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BZP5.2610.10.2024

Warszawa, 10 pazdziernika 2024

Zaproszenie do sktadania ofert

Ministerstwo Finanséw, 00-916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12, zwane dalej ,Zamawiajacym”
zaprasza Wykonawcow do sktadania ofert na wykonanie ustugi numerowania stron, opisu
i zabezpieczenia technicznego 3 m.b. dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym
Zamawiajacego.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga numerowania stron, opisu i zabezpieczenia
technicznego 3 m.b. dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym Zamawiajgcego.
Ustuga musi zosta¢ zrealizowana zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.

Wykonawca zrealizuje Umowe w terminie 1 miesigca od dnia zawarcia Umowy.
Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia, sposob i termin jego realizacji okresla wzér
umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zaproszenia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przedktadajac swojg oferte Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen warunki
udziatu opisane w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca, wobec ktérego zachodzag przestanki
okres$lone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Wykonawca musi wykazaé sie doswiadczeniem w porzadkowaniu dokumentacji kategorii
A. W tym celu Wykonawca wykaze w formularzu ofertowym przynajmniej 3 ustugi
porzadkowania materiatéw archiwalnych zrealizowane w terminie 3 lat przed terminem
sktadania ofert obejmujgce minimum 5 metréw biezacych dokumentacji kazda. Wykonawca
zobowiazany jest potwierdzi¢ nalezyte wykonanie tych ustug przez wypetnienie wykazu
zrealizowanych ustug zawartego w formularzu ofertowym oraz zataczyé kopie
dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug, np. referencje, protokoty
odbioru, itp.

Przed ztozeniem oferty Wykonawca moze zapoznac sie ze stanem dokumentacji w siedzibie
Zamawiajgcego. Z dokumentacjg mozna zapoznac sie (po wczesniejszym uzgodnieniu)
w archiwum zaktadowym Ministerstwa Finanséw w terminie 14-16.10.2024 r. w godzinach
9.00 - 15.00.

WARUNKI FINANSOWE

. Cenaoferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia,

w tym koszty zakupu materiatéw archiwizacyjnych, podatkiem VAT oraz innymi optatami.
Ceny, o ktorych mowa wyzej, muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzone w ztotych polskich,
wedtug wartosci brutto przedmiotu zamdwienia.



4. Szczegbtowe warunki rozliczen okreslone zostaty we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik
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nr 2 do zaproszenia.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. O wyborze oferty bedzie decydowac kryterium najnizszej ceny, przy spetnieniu wszystkich
warunkéw przedstawionych w zaproszeniu.

2. Ocenie bedzie podlegata cena catkowita brutto, obejmujgca wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

3. W ramach kryterium ,,Cena” kazda oferta uzyska¢ moze maksymalnie 100 punktéw.

4. Ocena zostanie dokonana zgodnie z nastepujagcym wzorem:

C=(Cmin/Cof)* 100

gdzie:

C - liczba punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,Cena”,

Cmin - najnizsza cena wykonania przedmiotu zaméwienia wsréd ofert ztozonych przez

Wykonawcéw,

Cof - cena badanej oferty.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawiera¢:

1) petna nazwe Wykonawcy;

2) adres siedziby Wykonawcy;

3) cene catkowitg brutto, zawierajacag wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia;

4) wymagane dokumenty: prawidtowo wypetniony formularz ofertowy, stanowiacy
zatagcznik nr 1 do zaproszenia, kopie dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie
ustug, np. referencje, protokoty odbioru, petnomocnictwo do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu Wykonawcy (jesli konieczne).

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé ztozong
oferte.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen Iub innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne,
zawierajg btedy lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy moze
wezwac doich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnieA w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

DATA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

Ostateczny termin sktadania ofert uptywa 20.10.2024 r.

Oferty nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej na adres e-mail: archiwum.mf@mf.gov.pl
w terminie wskazanym powyze;j.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadnia ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong
oferte.

Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrywana.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadnia ofert.

Osoba wyznaczong do kontaktu w sprawach zwigzanych z niniejszym zakupem jest: Pawet
Dziadosz, e-mail: pawel.dziadosz@mf.gov.pl, tel. 538 506 068.
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WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy.

2. W toku oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zamian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrdd ofert ztozonych
w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

4. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego
do udzielenia zaméwienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania albo nieudzielenia
zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztow,
w szczegblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

POZOSTALE INFORMACIJE

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikdéw przystepujacych do postepowania beda
przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osob ktéorych dane dotycza. Klauzula
Informacyjna Ministra Finanséw stanowi zatacznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia oferty.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 - wzér umowy;
3. Zatacznik nr 3 - klauzula informacyjna Ministra Finansow.

Z wyrazami szacunku

Elzbieta Wréblewska
Zastepca Dyrektora
Biura Zamoéwien Publicznych i Obiegu Dokumentéow

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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