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Warszawa, dnia /1 {_ kwietnia 2019 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktorych jest ,Kompleksowe zorganizowanie i obsluga jednodniowej konferencji
na terenie Warszawy”, znak sprawy: BF-11.3710.22.2019

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (+ 48 22) 52 12 611,

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) - zwanej dalej ,ustawa
Pzp', dotyczacymi zamowien na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi, na zasadach
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu o zamoéwieniu - zwanym dalej ,Ogtoszeniem”.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4, ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone i nie zostana rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: zorganizowanie i obstuga jednej jednodniowej konferencji na
terenie Warszawy dla Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar
sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 - dalej zwanym
~przedmiotem zamoéwienia” lub ,ustugg”.

2. Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia okreslajg: Szczegolowy Opis Przedmiotu

Zaméowienia - stanowigcy Zafacznik nr 1 do wzoru umowy wraz z zalacznikami oraz wzér
umowy — stanowigcy Zatacznik nr 2 do Ogloszenia.

3. Nomenklatura wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):

Giéwny przedmiot:
55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe

4. Termin realizacji zamoéwienia: 28-29 maja 2019 r.

ZRODLA FINANSOWANIA

Zamoéwienie jest wspolfinansowane ze Srodkéw pochodzgacych z bezzwrotnej pomocy
zagranicznej w ramach Instytucji Pos$redniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar
sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli ockres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie swiadczyt co najmniej 2 ustugi, takze w przypadku
swiadczen wykonywanych okresowo lub ciggtych, polegajgce na wykonaniu, tj. zrealizowaniu,
zakonczeniu, na organizacji i obstudze konferencji/szkolenia/innego wydarzenia, wraz z
zapewnieniem wyzywienia (ustuga gastronomiczna) dla co najmniej 50 uczestnikow.
Zamawiajgcy wymaga aby wyzej opisany warunek spetniata kazda z ustug.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postepowaniu Wykonawcy
sg zobowigzani ztozy¢ wraz z formularzem ,Oferta” ,\Wykaz ustug” spetniajgcych wymaganie
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okreslone w pkt 2 — sporzgdzony zgodnie z wzorem formularza stanowigcym zatgcznik nr 2
do Ogtoszenia.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH

PODMIOTOW

1.

4.1.
4.2,

4.2.
4.3.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamoéwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego {gczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasob6éw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogloszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobow, Zamawiajacy moze zgdac¢ dokumentéw, ktore okreslaja w szczegolnosci:
zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkoéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

SORLN

71.

7.2.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
,Oferta”, lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia, poprzez
jego odpowiednie wypeinienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢é wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okres$lonym przez Zamawiajgcego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecig
imienng).

Wraz z oferta powinny by¢ ztozone:

dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej;
wykaz ustug (zatgcznik nr 2 do Ogloszenia) wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz
zatgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie.

Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagltych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy.

W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu.
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(jezeli dotyczy).
Jezeli wykaz, oSwiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.
Jezeli Wykonawca nie ziozyt albo ztozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa
w ppkt. 7.1 — 7.3., Zamawiajgcy wezwie do jego zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo jego ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujgco:
»OFERTA na: ,,Kompleksowe zorganizowanie i obstuge jednodniowej konferencji
na terenie Warszawy”
Znak sprawy: BF-11.3710.22.2019
Nie otwiera¢ przed dniem 18 kwietnia 2019 r. godz. 13:00”.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym razie
nie bedzie uwzglednione.
Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty bgdz innych dokumentow wezwie
Wykonawce do zlozenia wyjasnien w tym zakresie.
Wykonawcy mogg wspadlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktorym mowa w pkt 14 Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow, o ktérych mowa
w pkt. 14.
Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w pkt. 14, zostata wybrana, Zamawiajgcy bedzie
zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2,
3

Miejsce sktadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 18 kwietnia 2019 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 18 kwietnia 2019 r. godz. 13:00, Ministerstwo
Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.
2.

3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ztozone w formie pisemnej (podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych drogg elektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wplynat do Zamawiajgcego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego - https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/aktualne-wszczete0

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pana Rafala Jankowicza
(tel. +48 22 52 12 334, e-mail: rafal.jankowicz@ms.gov.pl).

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriow i przypisanego
im znaczenia (wagi).
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Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajace
odrzuceniu.

Maksymalna

Kryterium Waga punktacja

taczna cena oferty brutto (C) 100% 100

Sposéb oceny ofert:

Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie gcznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia w zakresie danej czesci wpisanej przez
Wykonawce w pkt. 3 Formularza ,Ofertowego”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie
100 punktow. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch migjsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:

C= 7%“” x 100 pkt.

gdzie: C min - cena (Laczna cena brutto) oferty najtanszej

Co - cena (Laczna cena brutto) oferty oceniangj

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwieksza liczbe punktow.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasniern w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejsza oferte kolejng w rankingu
punktowym, ktora nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca ktory ztozyt oferte nie bedzie
podlegat wykluczeniu.
Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej =zastrzega sobie mozliwosc
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie w zakresie kontroli
zgodnosci obiektu z wymogami zawartymi w Ogtoszeniu (wraz zatacznikami do Ogtoszenia);
Zamawiajgcy sporzadzi protokdt z przeprowadzonej kontroli. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodnosci z Ogloszeniem moze
poinformowaé organ uprawniony do kontroli obiektow hotelarskich, o ktorym mowa w
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr
22, poz. 169, z poézn. zm.), o stwierdzonych uchybieniach i zwréci¢ sie z prosbg o
przeprowadzenie kontroli oraz przestanie informacji o jej wynikach. W przypadku, gdy wyniki
kontroli potwierdzg niespetnienie przez obiekt wymagan co do wyposazenia i $wiadczonych
ustug, Zamawiajgcy moze odrzucic¢ oferte na podstawie art. pkt. X ppkt 4 Ogloszenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamoéwienia;

. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniegj
przewidziec;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

2.

3.

Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli tgczng cene oferty brutto dla danej czesci oraz
ceny jednostkowe brutto.

Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z dokfadnoscig do dwoéch miegjsc po przecinku.
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Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze zwroéci¢ sie do Wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym ziozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Xll. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamamajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

hNM—\

@ o

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

Zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

Wykonawca nie przedituzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejsze;.
Ztozenie jej stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji - ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419, 1637).

W wyniku kontroli, o ktorej mowa w pkt. X ppkt 7 zostang stwierdzone nieprawidtowosci, o
ktorych mowa w pkt. X ppkt 7 lub zostanie stwierdzona niezgodnos¢ z Ogtoszeniem.

XIlI. INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, z mozliwoscig przediuzenia o kolejne 60 dni.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uplywem terminu
skiadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna.

XIV.KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1.
2

3.

7.

8.

administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

8.3.na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia przetwarzanla
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

8.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdyr uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

9.1.w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

9.3.na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypeini¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego
w przedmiotowym postepowaniu.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia — Formularz ,Ofertowy”;

Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia — Formularz ,\Wykaz ustug”
Zatacznik nr 3 do ogloszenia - Formularz ,Zobowigzanie”
Zatgeznik nr 4 do Ogloszenia — Wzor umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

L/"V\. \

' Wyja$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

? Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze &rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujac do Ogloszenia o zamdwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:

,Kompleksowe zorganizowanie i obstuga jednodniowej konferencji na terenie Warszawy”, znak
sprawy: BF-11.3710.22.2019

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlinie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum wskazujgc Lidera)
1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy matym/$rednim przedsiebiorcg:*

] TAK

"l NIE

2.  OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z trescig Ogloszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig Ogtoszenia, ktéra speinia wymagania Zamawiajacego,

a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia.
OFERUJEMY:

3.1.  Wpykonanie przedmiotu zamdwienia za tagczng cene oferty brutto: zt
(stownie: ) w tym 23% VAT, w tym za ceny
jednostkowe brutto podane w ponizszej tabeli:

Lp | Elementy przedmiotu zamoéwienia Cena jednostkowa | Liczba [/ | Wartosé zt brutto
zt brutto jedn.
miary
1 Wynajecie sali konferencyjnej dla na 1

jeden dzien wraz z obstugg
organizacyjng i techniczng

2 Kompletna ustuga gastronomiczna dla 150

jednego  uczestnika  jednodniowej
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konferencji

3 Ustuga hotelowa ze s$niadaniem dla 15
jednego uczestnika

4 Wykonanie = kompletu  materiatow 150
konferencyjnych dla jednego
uczestnika konferenciji

5 Suma wiersz1 -4

4, OSWIADCZAMY, ze ustuga konferencyjna zostanie zrealizowana w obiekcie:

{podac nazwe oraz adres obiekiu)

b, OSWIADCZAMY, ze ustuga hotelarska zostanie zrealizowana w obiekcie:

(podat nazwe oraz adres obiektu)

OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Podwykonawca

Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

8. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac¢ na ponizszy adres:

Imie i nazwisko:

Adres:
tel. fax e-mail:
9. WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na stronach:

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* witasciwe zaznaczyc¢
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdw)

WYKAZ USLUG

Skiadajac oferte¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na: ,Kompleksowe zorganizowanie i obstuga jednodniowej konferencji na terenie

Warszawy”,
znak sprawy: BA-F.11.3710.22.2019

przedkiadamy wykaz ustug w celu oceny speinienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp i ktérych opis sposobu oceny

spetniania zostat zamieszczony w pkt. V ppkt 2.1. Ogloszenia:

Nazwa i adres Zlecajacego

Informacje potwierdzajace
spetnienie warunkéw okreslonych

Okres realizacji

Poczatek

: w pkt. V ppkt 2.1. Ogloszenia - g Koniec
Nazwa Wykonawcy ustugi ustuge przedmiot ustugi, liczba nn._nm_..... miesiac/ | Gien miesiac/ rok
uczestnikow A
1 2 3 4

5

Przedmiot ustugi:

Liczba uczestnikow:

Przedmiot ustugi:

Liczba uczestnikow:

Zalgczamy dowody potwierdzajgce, ze wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane (sg wykonywane) nalezycie.

dnia__ __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Peinomocnika)
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Zatacznik nr 3 do Ogloszenia

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdéw)

Skiadajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na: ,Kompleksowe
zorganizowanie i obstuga jednodniowej konferenciji na terenie Warszawy”,
znak sprawy: BA-F.11.3710.22.2019

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do oddania swoich zasobow:;

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamdwienia pod nazwa:

0zZnaczonego nr

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposo6b wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujgcy:

c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujgcy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujgcy:

dnia__ roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego
polega Wykonawca / osoby upowaznionej
do reprezentacji Podmiotu)
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Zatgeznik nr 4 do Ogloszenia

UMOWA NF oo iieniesmiamias it

zwana dalej ,Umowa”, zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy 00-950) przy Al. Ujazdowskich 11, NIP: 526-16-73-166, Regon: 000319150, w imieniu ktérego,
na podstawie upowaznienia nr MS/86/2016 z dnia 15 lipca 2016 r., ktére stanowi zatgcznik nr 1a do
Umowy dziala Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich, Pani Aleksandra
Siemianowska,

a

zwanym/g dalej ,,Wykonawca”,

reprezentowanym przez:

NAPOASIAWIE . vvosvcus v s s s

stanowigcego zalacznik nr 1b do Umowy

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami*, a kazdy z osobna ,,Strong”.

Umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
(BF-...... -..../19) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pézn. zm.).

Przedmiot Umowy
§1

1. Przedmiotem Umowy jest zorganizowanie i obstuga jednej jednodniowej konferencji na terenie
Warszawy dla Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (dalej , Konferencja”).

2. W ramach zorganizowania i obstugi konferencji, o ktorej mowa w ust. 1 Wykonawca bedzie
zobowigzany do $wiadczenia ustugi konferencyjnej, hotelowej i gastronomicznej.

3. Wymagania dotyczace realizacji ustug, o ktérych mowa w ust. 2 zostaly okreslone w zataczniku nr
2 do Umowy Opis przedmiotu zaméwienia (dalej: OPZ).

Postanowienia ogdlne
§2

Konferencja odbedzie sie na terenie Warszawy.
Konferencji odbedzie sie w terminie: 29 maja 2019 r.
Nie poézniej niz 7 dni przed planowanym dniem rozpoczecia Konferencji Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy:
1) doktadng liczbe uczestnikow;,
2) doktadng liczbe oséb korzystajacych z miejsc parkingowych;
3) dokiadng liczbe os6b korzystajgcych z noclegow.

ELId

Termin wykonania Umowy
§3
Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 w terminie do dnia 29 maja 2019r..
2. Umowe uwaza sie za wykonang z chwilg podpisania przez Zamawiajgcego Protokotu Odbioru
(dalej: ,Protokot”), ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Umowy.

—

Obowiazki Wykonawcy
§4
1. Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym;
2) Scistej wspélpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie wykonywania Umowy;
3) informowania Zamawiajacego o wszelkich wydarzeniach i okolicznosciach mogacych mieé
istotny wpltyw na przebieg i warunki wykonywania Umowy;
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4) wykonywania Umowy zgodnie z trescig Oferty Wykonawcy, stanowigcej zatacznik nr 4 do
Umowy.

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalnoprawne wobec podmiotéw z nim

wspoipracujacych przy lub na rzecz wykonania Umowy.

Zawierajac Umowe Wykonawca zobowigzuje sie jednoczes$nie do zawarcia z Zamawiajagcym Umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 5 do Umowy.

Wynagrodzenie
§5

Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie Umowy wyniesie nie wiecej niz ........................... zi
DU O (S OWNIE: . . soaZd);
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy, wraz z podatkiem od towardw i ustug, niezbedne do jej prawidiowego i petnego wykonania
zgodnie z OPZ.
Faktycznie wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn wykorzystanych ustug i cen
jednostkowych zawartych w Ofercie Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 4 do Umowy.
Wynagrodzenie zostanie wyplacone na podstawie wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT, w ciagu 30 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego prawidiowo
wystawionego rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na
rachunku/fakturze VAT.
Wykonawca wystawi rachunek/fakture VAT po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego nalezytego
wykonania Umowy, co zostanie potwierdzone podpisaniem Protokotu. Protokdt bedzie zawiera¢ co
najmniej informacje o zastrzezeniach do wykonanej ustugi lub ich braku, jak réwniez zatwierdzenie
cafosci lub czesci kwoty naleznej za wykonanie ustugi, z podaniem przyczyny, w przypadku
niezatwierdzenia catosci kwoty.
Rachunek/faktura VAT nie moze by¢é wystawiony przed podpisaniem Protokotu przez
Zamawiajgcego.
W opisie rachunku/faktury VAT Wykonawca wskaze odrebnie kwoty za faktycznie zrealizowane
ustugi wskazane w § 1 ust. 2.
Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajgcego, ze rachunek/faktura VAT zawiera
niezgodno$c¢ z Ofertg Wykonawcy uprawnia Zamawiajgcego do jej zwrotu bez ksiegowania.
Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wylgcznie za wykonane ustugi, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2, wtym wytacznie za noclegi i miejsca parkingowe wykorzystane.
Wynagrodzenie Wykonawcy jest finansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

Kary umowne
§6

Zamawiajacy ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi w nastepujacych przypadkach:

1) za odstgpienie od Umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 50 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1;

2) za niewykonanie catosci Umowy - w wysokosci 25 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5
ust. 1;

3) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy - w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia
brutto wskazanego w § 5 ust. 1;

4) za naruszenie obowigzkow dotyczgcych przetwarzania danych osobowych okreslonych w
Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do
Umowy —w wysokosci i na warunkach okreslonych w tej Umowie.

Za nienalezyte wykonanie Umowy bedzie uznane stwierdzenie przez Zamawiajgcego brakow/wad

jakosciowych lub ilosciowych swiadczonych ustug, w szczegdlnosci:

1) niespetnienie przewidzianych w OPZ wymogéw okreslonych dla miejsca $wiadczenia ustugi,
a w szczegolnosci standardu i wyposazenia hotelu oraz standardu i wyposazenia sali
konferencyjne;j;

2) niespelnienie przewidzianych w OPZ wymogow okreslonych dla ustug gastronomicznych,
a w szczegdlnosci brakow lub zmiany w zakresie skiadnikéw ustalonego menu, zastrzezen w
zakresie $wiezosci serwowanych produktéw, wygladu i kultury osobistej obstugi lub wygladu
zastawy.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezone na jego rzecz kary

umowne na zasadach ogolnych.
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Kary umowne mogg by¢ naliczane niezaleznie i wielokrotnie.

Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajgcy potraci
z wynagrodzenia kwote stanowigcg rownowartos¢ tych kar i tak obnizone wynagrodzenie wyptaci
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Odstapienie od Umowy
§7

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca nie przystgpit do wykonania Umowy w terminie okreslonym w § 2 ust. 2;

2) Woykonawca w razacy sposo6b zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne;

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzanej w celu
przeksztaicenia lub restrukturyzacji.

W celu skorzystania z prawa odstapienia od Umowy, Zamawiajgcy zawiadomi o tym fakcie na pismie

Wykonawce w ciggu 7 dni od dnia powziecia informacji stanowigcej podstawe odstgpienia od

Umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo

przewidziec w chwili jej zawarcia, w ciggu 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych

okolicznosciach.

W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy

zaptaci Wykonawcy wytacznie te cze$¢ wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, ktora odpowiada

wykonanej czesci Umowy.

Skorzystanie z prawa odstgpienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnosci z tytutu zastrzezonych w

niej kar umownych i nie wylgcza uprawnienia do ich dochodzenia.

Zmiany do Umowy
§8
Zmiany tresci Umowy moga by¢ dokonywane wylacznie w formie aneksu podpisanego przez obie
Strony, pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust.1 pkt 1 ustawy pzp przewiduje
mozliwos¢ zmiany istotnych postanowien w zakresie wydtuzenia terminu realizacji umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego lub z przyczyn niezaleznych od stron umowy.

Postanowienia koricowe
§9
Korespondencja zwigzana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemne;j,
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z pézn. zm.), przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2017
r. poz. 1219, z pézn. zm.) lub za posrednictwem faksu, natomiast rachunki/faktury VAT bedg
przekazywane za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe.
Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:.
1) ze strony Zamawiajgcego:
)y IMIE | NAZWISKO s cvasimssmavimis s s s e s s a s dois oo v ;1el22 23 90 i
faks: 22 . ceeenr, €-mail; @msgov pl,
b) imieinazwisko:.....................,.,..,....,..,.,.‘ i ., tel. 2223 90 ..
faks: 22 ..ovciiniin 01 1 - || [ @ms gov pl
2) ze strony Wykonawcy:
a) imieinazwisko:...............coe... .. S A S SRR ) (| OSSO ¢ | {1

b) imie i nazwisko:............... R R et 1O,
faks: ... , e- mall

Zmiana 0s6b, o ktérych mowa w ust. 2 nastepule poprzez plsemne pomadomlenae drugiej Strony
i nie stanowi zmiany Umowy.

Za moment dorgczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu przyjmuje sie moment
wptywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwos$ci w budynku
przy Al. Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950) lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru
w przypadku dokumentéw/materiatow przekazywanych za posrednictwem faksu lub przy uzyciu
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Srodkow komunikacji elektronicznej (w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentdéw/materiatow za
posrednictwem faksu iflub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej jest dopuszczone przez
Zamawiajagcego), przy czym Wykonawca komunikuje sie w zwigzku z wykonywaniem Umowy z
Zamawiajacym wytgcznie od poniedziatku do piatku w godzinach 8:15-16:15 i pod warunkiem,
ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 .
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

5. Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig wierzytelnosci z Umowy bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

7. Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu sadu
powszechnego wlasciwego miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.

8. Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:
1) zalacznik nr 1a — upowaznienie nr z dnia dla Pani Aleksandry Siemianowskie;j,
2) zatacznik nr 1b - odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS/wydruk z ewidencji dziatalnosci

gospodarczej aktualny na dzien zawierania Umowy/petnomocnictwo do zawarcia Umowy,

3) =zalacznik nr 2 - Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ),
4) zatacznik nr 3 - wzor Protokotu Odbioru,
5) zalacznik nr 4 - Oferta Wykonawcy,
6) zatacznik nr 5§ — wzor Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
7) zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Wykonawcy®.
9. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajgcego
i jeden dla Wykonawcy.
Zamawiajacy Wykonawca

S W przypadku, gdy Wykonawca jest osoba fizyczna.
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Zatacznik nr 2
o [T 0 P | ]

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

I. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu i obstudze jednej
jednodniowej konferencji na terenie Warszawy.
Przewidywana liczba uczestnikéw to maksymalnie 150 oséb.
W ramach obstugi konferencji Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia:
sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem,
maksymalnie 15 noclegow,
maksymalnie 15 miejsc parkingowych,
d. ustugi gastronomicznej,
e. materiatéw konferencyjnych,
f. personelu do obstugi recepgji.
Zamowienie realizowane bedzie ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, na potrzeby
Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

6o oo

Il. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

Konferencja odbedzie sie 29 maja 2019 r.

Konferencja odbedzie sie na terenie Warszawy.

Obiekt konferencyjny zlokalizowany bedzie w centrum Warszawy, w odlegtosci maksymalnej 5 km
(w linii prostej — liczone zgodnie z https://maps.qoogle.com/) od Dworca Warszawa Centralna, z
bezposrednim potaczeniem $rodkami komunikacji miejskiej z Dworca Warszawa Centralna, bez
koniecznosci dokonywania przesiadki (maksymalna odlegtos¢ do przystanku bezposredniego
potaczenia to 500 m, zgodnie z https://maps.google.com/).

Sala restauracyjna, w ktérej podawane bedg positki, miejsce, w ktérym bedg organizowane przerwy
kawowe oraz sala konferencyjna muszg znajdowac sie w tym samym obiekcie, a przejscie pomiedzy
nimi musi by¢ dostosowane do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.

lll. Liczba uczestnikow

Zamawiajacy przewiduje realizacje konferencji dla maksymalnie 150 osoéb, przy czym
przewidywana, szacunkowa liczba uczestnikow moze okaza¢ sie mniejsza niz podana powyzej
(maksymalnie o 20%).

Dokiadna liczba uczestnikow zostanie przekazana do Wykonawcy po podpisaniu umowy, najpozniej
7 dni przed dniem rozpoczecia konferenciji.

IV. Ramowy program konferencji*

08:45 -09:15 Rejestracja uczestnikaw

09:15 - 14:00 Otwarcie wydarzenia i sesje tematyczne, 2 przerwy kawowe

14:00 - 15:00 Obiad

4 ; B : : . :

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega, ze ramowy program konferencji moze ulec zmianie, jednak nie bedzie to miato wptywu na liczbe
planowanych przerw kawowych. Wszelkie zmiany programu zostang przekazane do Wykonawcy najpozniej 7 dni przed rozpoczeciem
konferencji.
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15:00 - 17:00 Sesje tematyczne, 1 przerwa kawowa

V. Ustuga konferencyjna

1. Obiekt konferencyjny

1.1. Wykonawca przekaze szczegdtowg informacje okreslajgca miejsce i sposob organizagji
konferencji w Ofercie Wykonawcy.

1.2. Zaproponowany obiekt® powinien spefnia¢ wysokie standardy, w szczegolnosci w odniesieniu do
czystosci catego obiektu, czystosci i sprawnosci infrastruktury i stanu technicznego budynku,
stopnia zuzycia elementdw wyposazenia. W przypadku zaproponowania przez Wykonawce
obiektu hotelowego kategoria obiektu powinna odpowiada¢ standardowi czterogwiazdkowego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z
2017 r. poz. 2166).

1.3. Zamawiajgcy =zastrzega, iz obiekt konferencyjny nie moze znajdowaé sie w trakcie
remontu/przebudowy.

1.4. Jezeli obiekt konferencyjny sktada sie z czesci zmodernizowanej (po remoncie) lub nowej oraz
czesci niezmodernizowanej, Wykonawca w pierwszej kolejnosci zapewni Zamawiajgcemu
dostep do czesci zmodernizowanej lub nowe;.

1.56. W obiekcie konferencyjnym zapewniony bedzie bezptatny bezpieczny dostep do Internetu.

1.6. Wykonawca zapewni ochrone obiektu przez caly czas trwania konferenciji.

2. Wymagania dotyczace sali konferencyjnej i obstugi technicznej konferencji

2.1. Wykonawca zapewni klimatyzowang sale konferencyjng na 150 oséb, w obiekcie
z infrastrukturg (np. winda, podjazdy, sanitariaty) dostosowang do potrzeb o0so6b
z niepetnosprawnosciami i umozliwiajgca dostep do sali konferencyjne;.

2.2. Wymagania ogolne dotyczace sali konferencyjnej

a) ostateczna aranzacja sali bedzie ustalana z Wykonawca po podpisaniu umowy, jednak sala w
ktorej bedzie odbywac sie konferencja, powinna umozliwia¢ ustawienie krzeset w systemie
teatralnym, powinna rowniez zapewnia¢ mozliwos¢ ustawienia stolikow oraz krzeset
przeznaczonych do zaaranzowania panelu dyskusyjnego przewidzianego w ramach konferenciji;

b) sala usytuowana w sposéb zapewniajacy mozliwos¢ przeprowadzenia konferencji bez zaktdcen
ze strony innych oséb, nie biorgcych w niej udziatu;

c) sala klimatyzowana, z mozliwos$cig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia sztucznego;

d) sala bez barier architektonicznych ograniczajacych widocznos¢ i utrudniajgcych poruszanie sie
osobom z niepetnosprawnosciami;

e) personel zapewniajgcy obstuge techniczng sali w zakresie wymaganym do sprawnego i
bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w niej sprzetu, dostepny dla uczestnikoéw konferencji
co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem konferencji i w trakcie jej trwania, az do zakonczenia;

f) bezptatny bezpieczny Internet dla wszystkich uczestnikéw konferencji;

podczas konferencji muszg byé zapewnione warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i

higieny pracy (wymoég dotyczy w szczegolnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak

tez pozostatego sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza);

2.3. Wyposazenie sali konferencyjnej

a) nagtos$nienie oraz co najmniej 3 mikrofony bezprzewodowe;

b) komputer wyposazony w podstawowe oprogramowanie biurowe MS Office, wraz z programem
do odtwarzania prezentacji multimedialnych;

c) drukarka na sali konferencyjnej lub mozliwos¢ dostepu do drukarki w obiekcie konferencyjnym
przez caly czas trwania konferencji;

d) projektor multimedialny wraz z ekranem projekcyjnym;

(=]

: Obiekt. w szezegolnosci uzytkowane przez Zamawiajacego przestrzenie, muszg spelnia¢ warunki pelnego dostepu dla osob
z niepetnosprawnosciami zgodnie z . Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji. w tym dostepnosci dla osob z
niepelnosprawnoseiami  oraz  zasady rownosci szans  kobiet i mezezvzn w  ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020"
(https://www.funduszeeuropejskie.gov. pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-
niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/)
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e) mozliwos¢ podigczenia komputera prelegenta/dw do projektora multimedialnego zapewnionego
przez Wykonawce;

f) mozliwos¢ podtgczenia laptopéw do zasilania oraz bezptatny dostep do bezprzewodowego
Internetu z kazdego miejsca w sali, dla kazdego z uczestnikéw konferencji.

2.4. Materialy konferencyjne

a) diugopis dla kazdego uczestnika konferencji;

b) kartki do notowania - format A4 (minimum po 10 kartek dla kazdego z uczestnikéw konferencji);
przy czym wzor papieru firmowego do wykorzystania Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.
Wykonawca ma obowigzek zastosowac przekazany wzér na kartkach do notowania;

c) deska z klipem - format A4 z mozliwoscig wpiecia kartek do notowania, dla kazdego z
uczestnikow konferencji. Deska z klipem powinna zosta¢ opatrzona przez Wykonawce
logotypami marki Funduszy Europejskich oraz Ministerstwa Sprawiedliwosci, Zamawiajgcy
dopuszcza oklejenie materiatu z zachowaniem wymogow wytycznych dotyczgcych oznakowania;
Zamawiajgcy informuje, ze

i.  szczegoly dotyczace prawidiowego oznakowania materiatow znajdujg sie Ksiedze
Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki
spojnosci na lata 2014-2020 http://www.power.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-
promociji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-
roku/,

ii. Ksigga znaku Ministerstwa Sprawiedliwosci zostanie przekazana do Wykonawcy
niezwlocznie po zawarciu umowy;

d) identyfikatory dla kazdego uczestnika konferencji:

i identyfikatory mogg by¢ wykonane w jednej z dwoch opciji: 1) wydrukowane na sztywnym
papierze z laminowaniem (gramatura papieru: 250- 300g/m2) lub innym twardym
tworzywie przy czym w obu przypadkach identyfikator powinien by¢ wykonany w sposéb
umozliwiajgcy jego zamocowanie do smyczy bez koniecznosci zastosowania etui; 2) na
migkkim papierze z koniecznoscig zastosowania etui na identyfikator umozliwiajgcego
zamocowanie go do smyczy (smycze zapewnia Zamawiajacy);

informacje ,Uczestnik konferencji”, 3) logotypy marki Funduszy Europejskich oraz logotyp
Ministerstwa Sprawiedliwosci (przy czym Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia Zamawiajgcemu wzoru identyfikatora do akceptacji, a w razie uwag
Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany je uwzglednig;

e) ryza papieru - format A4,

f) pilot do zmieniania slajdéw;

g) wskaznik laserowy;

h) oraz, na zyczenie Zamawiajgcego:

a. flipcharty z zapasem papieru (min. 2 flipcharty);

2.5. Oznaczenie dojscia do sali konferencyjnej

a) informacja z nazwg konferencji, ze wskazaniem numeru/nazwy sali, pietra, skrzydta obiektu
konferencyjnego, budynku i kierunku dojscia przy wejsciu do obiektu;

b) informacja umieszczona w recepcji obiektu konferencyjnego oraz przed salg;

c) informacja umieszczona na  stojaku  informacyjnym/ekranie/banerze/gablocie/tabliczce
informacyjnej lub innym ogdlnodostepnym i widocznym nosniku informacji dostepnym w obiekcie
konferencyjnym.

2.6. Zapewnienie miejsca na recepcje — zaaranzowanie przestrzeni wraz z obstuga.

2.7. Zapewnienie miejsca na stanowiska wystawcow — zamawiajgcy przewiduje udziat dwodch
wystawcow.

2.8. Obowiazki osoby obstugujacej recepcje
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a) rejestracja uczestnikéw (zbieranie podpiséw na liscie obecnosci — lista obecnosci zostanie
przekazana przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng, Wykonawca ma obowigzek wydrukowaé
liste);

b) rozdawanie identyfikatorow z danymi uczestnikow;

c) rozdawanie pakietdw materiatobw konferencyjnych wraz z programem konferencji (program
konferencji zostanie przekazany przez Zamawiajgcego droga elektroniczng, Wykonawca ma
obowigzek wydrukowania programu w liczbie zgodnej z liczbg uczestnikéw konferenciji);

d) udzielanie podstawowych informacji uczestnikom konferencji - w przypadku problemow w tym
zakresie osoba obstugujgca recepcje powinna kierowaé¢ uczestnikow do przedstawiciela
Zamawiajgcego;

e) scista wspotpraca z przedstawicielem Zamawiajgcego przez caty czas trwania konferenciji;

f) stroj osoby obstugujacej recepcje powinien by¢ dostosowany do rangi wydarzenia jakim jest
konferencja organizowana przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

2.9. Zapewnienie bezplatnej szatni/pomieszczenia do przechowywania walizek i okryé
wierzchnich dla uczestnikéw, wraz z obstuga.

VI. Ustuga hotelowa

1. Wykonawca moze zapewni¢ swiadczenie ustugi hotelowej dla uczestnikéw konferencji w tym samym
obiekcie, w ktérym swiadczona bedzie ustuga konferencyjna. W przypadku zaproponowania przez
Wykonawce innego obiektu niz ten, w ktorym odbywac sie bedzie konferencja, obiekt ten musi
spetnia¢ warunki:

umozliwiajgcej szybkie dotarcie do obiektu konferencyjnego pieszo badz komunikacjg miejskg w
czasie nie przekraczajgcym 15 minut, zgodnie z rozkiadem jazdy dostepnym na stronie
http:/lwww.ztm.waw.pl;

b) dotyczace jakosci $wiadczonych ustug - obiekt, w ktérym zostang zapewnione noclegi powinien
spetnia¢ wysokie standardy, w szczegolno$ci w odniesieniu do czystosci calego obiektu,
czystosci i sprawnosci infrastruktury i poszczegodlnych pokoi, stanu technicznego budynku,
stopnia zuzycia elementdw wyposazenia pokoi; kategoria obiektu powinna odpowiadac
standardowi czterogwiazdkowego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sag
$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166). Zamawiajgcy zastrzega, iz obiekt
hotelowy nie moze znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy. Jezeli hotel sktada sie z czesci
zmodernizowanej (po remoncie) lub nowej oraz czesci niezmodernizowanej, Wykonawca w
pierwszej kolejnosci zapewni nocleg w czesci zmodernizowanej lub nowe;j.

2. Wykonawca zapewnia 1 nocleg ze $niadaniem dla maksymalnie 15 oséb wskazanych przez
Zamawiajgcego, w pokojach jednoosobowych. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
zakwaterowania uczestnikow w pokojach dwuosobowych, z wyjatkiem pokoi dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania.

3. Nocleg $wiadczony bedzie w dniu poprzedzajgcym dzien organizacji konferenciji, tj. nie wiecej niz 1
dobe hotelowa.

4. We wszystkich pokojach zapewniony bedzie bezptatny bezpieczny dostep do Internetu.

5. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wylacznie za wykorzystang liczbe noclegow, zgtoszonych
Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpozniej 7 dni przed dniem organizacji konferencji.

6. Wykonawca zapewni strzezony parking dla uczestnikéw, na co najmniej 15 samochodéw
osobowych.

7.  Wykonawca otrzyma informacje dotyczacg liczby gosci korzystajacych z miejsc parkingowych
najpézniej 7 dni przed rozpoczeciem konferenciji.

8. Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy wytagcznie za wykorzystang liczbe miejsc parkingowych.

VIl. Ustuga gastronomiczna

Positki bedg wydawane w tej samej lokalizacji co konferencja tj. w jednym obiekcie. Przy czym:

a) serwis kawowy serwowany bedzie w sali konferencyjnej o ile powierzchnia sali pozwoli na

swobodne poruszanie sie lub w foyer, ze stolikami - ustawionymi w sposéb umozliwiajgcy

—_
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swobodne poruszanie sie - umozliwiajgcymi konsumpcje na stojgco lub, jesli to mozliwe, na
siedzaco;

b) obiad serwowany bedzie w wydzielonej sali umozliwiajgcej konsumpcje na stojgaco przy
odpowiedniej ilosci stolikow koktajlowych (minimum jeden stolik koktajlowy na 4 — 5 o0sdb) lub,
jesli to mozliwe, na siedzgco.

2. Wykonawca zapewnieni $wiadczenie ustugi gastronomicznej dla uczestnikow w formie:

a) serwisu kawowego:.

i. w systemie ciggtym podczas catej konferenciji,

i. Wpykonawca zapewni zastawe ceramiczng (filizanki, talerzyki), szklanki oraz widelczyki i
tyzeczki niejednorazowego uzytku, a takze papierowe serwetki;

ii. serwis kawowy powinien by¢ nielimitowany, uzupelniany na biezaco podczas trwania
konferencji oraz co najmniej 0,5 godziny przed godzing rozpoczecia konferenciji, wedtug
podanego ponizej asortymentu (dotyczy catosci serwisu):

- kawa z ekspresu cisnieniowego (liczba ekspreséw powinna zosta¢ dostosowana do
liczby uczestnikow),

— warnik z gorgcg wodg liczba warnikéw powinna zosta¢ dostosowana do liczby
uczestnikow),

- herbata (ekspresowa w torebkach, min. 2 rodzaje),

— dodatki: cukier, smietanka/mleko, cytryna,

— ciastka/kruche ciasteczka w ilosci nielimitowanej,

- woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnos¢ jednej butelki: 0,2 I-
0,51);

b) obiadu:
i. serwowanego w przerwie konferencji, w formie ,szwedzkiego stotu”;
ii. obiad skfadac sie bedzie co najmniej z:

— 2 rodzajow zup do wyboru (w tym 1 wegetariariska, facznie co najmniej 0,4 | na osobe),

- 3 réznych goracych dan gtéwnych do wyboru (w tym: 1 miesne, 1 wegetariariskie, 1 na
bazie ryb lub owocéw morza; facznie co najmniej 150 g na osobe),

— 2 dodatkéw warzywnych (fgcznie co najmniej 100 g na osobe),

- 2 dodatkéw skrobiowych (tacznie co najmniej 100 g na osobe),

— min. 2 r6znych deseréw (facznie co najmniej 200 g na osobe);

iii. napoje do obiadu:

- naturalne soki owocowe (min. 2 rodzaje, facznie co najmniej 0,3 | na osobe),

— woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnos¢ jednej butelki: 0,2 | -
0,51, tacznie 0,5 | na osobe).

3. Na zyczenie Zamawiajacego Wykonawca zapewni specjalistyczne diety (np. danie weganskie lub
danie bezglutenowe) dla uczestnikow, wedtug potrzeb zgtoszonych przez Zamawiajacego najpozniej
7 dni przed dniem organizacji konferenciji.
szczegolnosci informacije o alergenach wystepujgcych w positkach).

5.  Wykonawca po zakonczeniu obiadu/przerw kawowych doprowadzi miejsce $wiadczenia ustugi do
stanu sprzed rozpoczecia jej $wiadczenia (w szczegolnosci odbierze naczynia i sztuéce oraz inne
materialy bedace wiasnoscig Wykonawcy, wykorzystywane w trakcie swiadczenia ustugi).

6. Wykonawca ustali z Zamawiajgcym menu nie pézniej niz 5 dni przed dniem organizacji konferenciji.
Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ uwagi do propozycji menu, a Wykonawca musi je uwzglednic.
Ostateczna wersja menu musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

7. Godzina serwowania obiadu co do zasady bedzie zgodna z godzing wyznaczong w programie
konferencji. W przypadku przesunie¢ w programie w trakcie trwania konferencji godzina obiadu
takze zostanie przesunieta, o czym Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajacego.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w obiekcie konferencyjnym oraz
miejscu $wiadczenia ustugi hotelowej zaproponowanych przez Wykonawce, przed wyborem oferty
najkorzystniejszey.
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Dokonat/li odbioru przedmiotu Umowy:

Zalacznik nr 3

i stwierdzit/li, ze:
1. przyjmuja ja w imieniu Zamawiajgcego bez zastrzezen**
2. z zastrzezeniami**

Zamawiajgcy zgtosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej ustugi.

Uwagi Wykonawcy:

Zamawiajacy Wykonawca

** niewtasciwe skresli¢
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Zatacznik nr §

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

zwana dalej: ,Umowa powierzenia”,
zawartawdniu ... roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg przy Al. Ujazdowskich
11, 00-950 Warszawa, zwanym w dalszej czesci Umowy ,Administratorem”,

reprezentowanym przez Tomasza Karczewskiego — Dyrektora Biura Ochrony i Bezpieczenstwa
Cyfrowego na podstawie upowaznienia nr MS/39/2018 r. z dnia 29 maja 2018 .

a
..................................................................................................................... : zwang/ym
dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”,

wspolnie zwanymi dalej: ,Stronami”.

Zwazywszy, ze w dniu ........... . 2019 r. Strony zawarty umowe nr

.. , Zwang dalej ,,Umowa ktérej przedmlotem Jest organizacja jednej jednodniowej
konferenc:jl dla Mmlsterstwa Sprawiedliwosci petnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dziatania
2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 — 2020
przez Podmiot przetwarzajgcy, na podstawie ktérej Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane
osobowe powierzone mu przez Administratora na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
zwane dalej: RODO),

Strony postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia o nastepujacej tresci:

§1

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania dane oscbowe, a Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie z RODO i innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa lub wolnosci osob, ktorych dane dotycza oraz
Umowg powierzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie w zakresie okreslonym w § 1
i § 2 ust. 3 oraz w celu przewidzianym w Umowie powierzenia oraz w Umowie.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajagcemu dotyczg danych
osobowych przetwarzanych na nosnikach w wersji elektronicznej i papierowej, do ktorych Podmiot
przetwarzajgcy uzyska dostep po zawarciu Umowy i ich przekazaniu przez Zamawiajgcego.

4. Umowa powierzenia stanowi dla Podmiotu przetwarzajgcego polecenie przetwarzania danych w nigj
opisanych, w zakresie i w celu w niej wskazanym.

Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomiedzy Stronami Umowy.

<

Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarzaé powierzone dane osobowe w formie elektronicznej
i papierowe;.
7. Podmiot przetwarzajgcy stwierdza, ze jest mu znana tres¢ obowigzujgcych przepiséw w zakresie
ochrony danych osobowych.
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§2

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie¢ wykona¢ wszelkie czynnosci z zakresu ochrony danych
osobowych, na rzecz Administratora, z najwyzszg starannoscia.

2. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze stosuje wymagania okreslone w RODO oraz w przepisach
powszechnie obowigzujacych dotyczacych ochrony danych oscbowych.

3. W zwigzku z realizacjg Umowy Podmiot przetwarzajacy uzyskuje dostep do danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora, ktory jest ich administratorem w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000, z p6zn. zm.) i RODO:

1) nmazwa zbioru danych: Uczestnicy konferencji w ramach Umowy nr...

.............................................................................

osobaly uprawnione do podejmowania decyzji: imie i nazwisko, osoby do kontaktow roboczych:
imie i nazwisko, nr telefonu, nr faksu, adres email,

3) kategorie oso6b, ktérych dane dotycza: uczestnicy konferencji, o ktérych mowa w Umowie oraz
pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci, jako osoby uprawnione do podejmowania decyzji i
osoby do kontaktu.

w zakresie: utrwalania, przechowywania, przegladania, wykorzystywania, usuwania.

§3

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w celu realizacji Umowy, dane w zakresie
okreslonym w § 2 ust. 3 z administrowanego przez niego zbioru.

2. Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie udostepnial przetwarzanych na podstawie Umowy powierzenia
danych osobowych stronom trzecim, w szczegélnosci odbiorcom.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do stosowania odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest:

1) do =zastosowania $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem RODO, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) dopuscic do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego skiad,
stuzgcych do przetwarzania danych, wytacznie osoby posiadajgce wydane przez niego
upowaznienie; w celu wykonania Umowy powierzenia Administrator upowaznia Podmiot
przetwarzajgcy do udzielania ww. upowaznien;

3) w odniesieniu do osob upowaznionych przez Podmiot przetwarzajgcy do przetwarzania danych
osobowych - zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu sg
przekazywane, zwtaszcza, gdy przekazywane sg za pomocg teletransmisji danych;

4) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych przez niego do przetwarzania danych osobowych:;

5) zapewni¢, aby osoby, o ktéorych mowa w pkt. 4, zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy
danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczen, w szczegdlnosci Podmiot przetwarzajgcy
zobowigzany jest do odebrania od tych oséb stosownych o$wiadczen zobowigzujgcych te osoby
do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia takze
po wygasnieciu/rozwigzaniu zawartych z tymi osobami uméw o prace, uméw cywilnoprawnych
lub porozumien, na podstawie ktorych osoby te $wiadczyly prace lub ustugi na rzecz Podmiotu
przetwarzajgcego;

6) udostepni¢ na zgdanie Administratora informacje w zwigzku z koniecznoscig wywigzywania sie
przez Administratora z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO,;

7) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglosi¢ ten fakt w ciggu 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 Umowy powierzenia;
zgtoszenie musi zawiera¢ co najmniej elementy opisane w art. 33 ust. 3 RODO;
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8) wykonywac obowigzki przewidziane dla podmiotu przetwarzajgcego dane oscbowe w RODO
oraz w przepisach powszechnie obowigzujacych dotyczacych ochrony danych osobowych;

9) w terminie 7 dni od zgloszenia zadania przez Administratora do podjecia dziatan zwigzanych ze
zgtoszonym przez osobe fizyczng zgdaniem na podstawie art. 15-21 RODO - wykonaé¢ zadanie
Administratora oraz poinformowa¢ go o podjetych w tym zakresie dziataniach;

10) na kazde Zgdanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym - udostepnié¢
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych w art. 28 RODO;

11) umozliwi¢ Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora przeprowadzenie
audytu, w tym inspekgji i przyczynia¢ sie do nich;

12) wspolpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych sg zgodne z wymaganiami RODO oraz bedzie przetwarzat dane osobowe zgodnie
z RODO oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych
osobowych;

2) wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywalo sie
zgodnie z RODO oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych
osobowych i bedzie w stanie powyzsze wykazac;

3) srodki, o ktérych mowa w pkt. 2 bedzie poddawat przegladom i uaktualnieniom.

Administrator lub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony do kontrolowania Podmiotu
przetwarzajgcego, w szczegolnosci do przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji Podmiotu
przetwarzajgcego w zakresie stosowania przez niego RODO i przepisow powszechnie
obowigzujgcych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywigzania sie
z obowigzkow wynikajgcych z Umowy powierzenia. W przypadku wykazania jakichkolwiek uchybien
Administrator zobowigzuje Podmiot przetwarzajacy do ich usuniecia. W ramach audytu Administrator,
zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, ma prawo do sprawdzenia, w tym inspekcji, czy $rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy powierzenia.

Audyt, o ktorym mowa w ust. 6 Administrator moze przeprowadzi¢ w kazdym czasie obowigzywania
Umowy powierzenia.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uchybien zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich usuniecia w terminie wskazanym przez
Administratora; w przypadku niezastosowania sie do zalecert Administrator moze odstgpi¢ od Umowy
powierzenia; oswiadczenie o odstgpieniu moze zosta¢ ztozone w terminie 2 dni od dnia zaistnienia
przestanek do odstgpienia.

Podmiot przetwarzajacy ponosi wszelka odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec
Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nienalezyta ochrong powierzonych danych
osobowych, o ktérych mowa w Umowie powierzenia, lub nienalezytym przetwarzaniem danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych
bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem Umowy, a takze sposobow zabezpieczenia tych
danych, zaréwno w trakcie trwania Umowy powierzenia, jak i po jej wygasnieciu, rozwigzaniu lub
odstapieniu od niej.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do $cistego przestrzegania warunkéw Umowy powierzenia
oraz Umowy, ktdére wigzg sie z ochrong danych osobowych, w szczegdlnosci nie bedzie
bez upowaznienia wykorzystywat danych osobowych w celach niezwigzanych z wykonywaniem
Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy nie powierzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych
na podstawie Umowy powierzenia innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zapewni¢, aby przetwarzanie danych przez podmiot,
ktéremu powierzyt on przetwarzanie danych osobowych wskazanych w Umowie powierzenia
odpowiadato wymogom RODO, a takze, aby na podmiot ten zostaty natozone - nie pdzniej niz
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w chwili powierzenia do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w Umowie powierzenia -
wszystkie obowigzki przewidziane Umowa powierzenia dla Podmiotu przetwarzajgcego.

§4

1. W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot,
ktoremu powierzyt on przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy
powierzenia moze spowodowacC wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
Podmiot przetwarzajgcy w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowigzany jest
poinformowac osoby do kontaktu dziatajgce w imieniu Administratora okreslone w § 6 ust. 1 pkt 1
Umowy powierzenia o takim naruszeniu. Zgtoszenie powinno zawiera¢ przynajmniej informacje, o
ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

2. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie
z obowigzkow ochrony danych osobowych spoczywajgcych na podmiocie ktoremu powierzyt
przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy powierzenia.

3. Podmiot przetwarzajgcy zaptaci Administratorowi kare umowna:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy powierzenia lub naruszenia
obowigzkow wynikajgcych z Umowy przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktory w jego
imieniu przetwarza dane osobowe - w wysokosci 10 % catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy powierzenia lub naruszenia obowigzkéow wynikajgcych z
Umowy powierzenia przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza
dane osobowe,

2) w przypadku odstgpienia od Umowy powierzenia przez Administratora z winy Podmiotu
przetwarzajgcego - w wysokoséci 20 % catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 Umowy,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzku okreslonego w § 5 ust. 2 lub
3 Umowy powierzenia przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktéry w jego imieniu
przetwarza dane osobowe - w wysokosci 20 % catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy,
o ktéorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

Kara umowna, o ktérej mowa powyzej przystuguje Administratorowi takze w przypadku wygasniecia
Umowy powierzenia lub jej rozwigzania.

4. Administrator ma prawo do Zzgdania od Podmiotu przetwarzajagcego odszkodowania
przewyzszajgcego wysoko$c¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogoélnych, w przypadku, gdy
wysokos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umownej.

5. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkode wyrzgdzong Administratorowi jak i osobie trzeciegj
w przypadku, gdy okaze si¢ on odpowiedzialny lub wspétodpowiedzialny za szkode, ktérg poniosta
osoba, ktérej dane dotycza, w wyniku naruszenia przepisow RODO Ilub Umowy powierzenia.
Administrator zobowigzany jest kazdorazowo do poinformowania Podmiotu przetwarzajgcego
o kazdym zdarzeniu, ktére mogioby stanowi¢ podstawe zgtoszenia przez Administratora roszczen,
o ktorych mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okolicznosci zdarzenia wskazujg
na odpowiedzialnos¢ lub wspotodpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego w powstaniu szkody
oraz umozliwi mu odniesienie si¢ i wskazanie okolicznosci, ktére wytaczajg obowiazek naprawienia
ewentualnej szkody przez Podmiot przetwarzajacy.

6. W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub zrzeszenie,
wystapity z roszczeniami wobec Administratora z tytutu naruszenia odpowiednio jej praw lub praw
osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéremu powierzyt on przetwarzanie
danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy powierzenia, Podmiot przetwarzajgcy
w szczegolnosci:

1) wstgpi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Administratorowi,
2) zapewni nalezytg ochrone interesow Administratora,

3) zwolni Administratora z wszelkich zobowigzan z tytutu naruszenia praw przysfugujgcych osobie
fizycznej na mocy RODO,
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4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowigzki natozone przez sady lub organy nadzoru
ochrony danych osobowych - zwrdci Administratorowi kwote zaptaconych odszkodowan, kar lub
innych naleznosci,

5) zwolni Administratora od odpowiedzialnosci w stosunku do takich osoéb trzecich,

6) zwroci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystgpieniem przeciwko
Administratorowi oséb trzecich z tytutu naruszenia praw osob fizycznych.

§5

1. Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strone, ktéra ziozyta podpis
z datg pdzniejszg i obowigzuje przez okres obowigzywania Umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy, z chwilg wygasniecia Umowy, zobowigzuje sie niezwiocznie usungé
przekazane przez Administratora dane osobowe z wszystkich posiadanych nosnikéw,
W szczegolnosci ze sporzgdzonych kopii zapasowych, oraz usung¢ wszelkie ich istniejgce kopie
i zobowigzuje sie zniszczy¢ wszelkie informacje mogace postuzy¢ do odtworzenia, w catosci lub
czesci, powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy sporzgdza z czynno$ci usuniecia danych osobowych protokét, ktéry przesyta
Administratorowi w terminie 7 dni od dnia wygasniecia Umowy.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zapewni¢ wykonanie obowigzkow wskazanych w ust. 2§ 3
przez podmiot, ktéremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie
Umowy powierzenia.

Strony ustalajg nastepujgce dane kontaktowe do realizacji obowigzkéw wynikajacych z Umowy
powierzenia:

1) ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych - Tomasz Osmolski, tel. (22) 23 90 642 e-mail: iod@ms.gov.pl
b) incydenty@ms.gov.pl,
c) Tomasz Gajewski, tel. (22) 23 90 879 e-mail: Tomasz.Gajewski@ms.gov.pl

2) ze strony Podmiotu przetwarzajgcego:
) snosssesrnssmensemnytelasensasns EEMAl s s k..
o] [N E S SRS, (| BUSEOIY -1 || |- || (SR ————

2. Strony majg prawo do zmiany osob i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w kazdym czasie
trwania Umowy powierzenia, po pisemnym poinformowaniu o tym drugiej Strony, bez koniecznoéci
sporzadzania aneksu.

§7

Umowa powierzenia zostanie wykonana przez Podmiot przetwarzajgcy w ramach wynagrodzenia
przewidzianego za wykonanie Umowy.

§8

1. Zmiana Umowy powierzenia, jej rozwigzanie, jak réwniez odstapienie od niej wymagajg zachowania
formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Sagdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z Umowy powierzenia bedzie sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

3. Umowe powierzenia sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Administratora oraz jeden dla Podmiotu przetwarzajacego.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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Zatacznik nr 6
o Lo

Warszawa, dnia 2019r.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.4.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),
informuje, ze przystugujg Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana
danych osobowych przez Ministra Sprawiedliwosci oraz informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Sprawiedliwosci, z siedzibg w Warszawie
Al Ujazdowskie 11, kod pocztowy 00-950. Z Administratorem mozna sie skontaktowac¢ pisemnie
przekazujgc korespondencije na adres siedziby Administratora.

2. Administrator wyznaczyt Inspektorem Ochrony Danych Pana Tomasza Osmolskiego, z ktorym moze
sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@ms.gov.pl lub pisemnie, przekazujac
korespondencje na adres siedziby Administratora.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 odbywac sie bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO i wytgcznie w celu realizacji
dziatan zwigzanych z wykonywaniem Umowy nr..............

4. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji ww. celu. Konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wykonania Umowy, o ktorej mowa w ust. 3.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

6. Pani/Pana dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania pracownikom Departamentu Strategii i
Funduszy Europejskich w Ministerstwie Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Chopina 1 w Warszawie.

7. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z
obowigzujgcym prawem.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, a takze prawo do zadania ich
sprostowania, aktualizacji, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z
siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, kod pocztowy: 00-193, tel. 22 531 03 00, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacii
migdzynarodowej.

Podpis osoby, ktéra zapoznata sie z klauzulg informacyjng.
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