
 
 

Umowa nr ………….. 

 

Zawarta w dniu ……………………… 2023 roku w Szczecinie pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Dyrektorem Generalnym Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad 

w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa: 

 

1. ……………………………………… - Z-ca Dyrektora Oddziału 

2. ……………………………………… - Z-ca Dyrektora Oddziału 

 

GDDKiA Oddział w Szczecinie 

ul. Bohaterów Warszawy 33, 70-340 Szczecin  

NIP 852-23-53-687  

zwanym dalej „Zamawiającym” 

 

a 

…………………………………… 

 

zwaną w treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: 

 

Na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy, zgodnie z Zarządzeniem  

nr 51 Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad z dnia 23 grudnia 2020r.  w sprawie realizacji, 

przez Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad, zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 

130.000,00 PLN (netto) oraz wyłączonych spod stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych, została zawarta umowa następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług kurierskich, w zakresie 

szczegółowo określonym w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik na 1 i do niniejszej 

umowy. 

2. Integralnymi składnikami niniejszej umowy są następujące dokumenty: 

1) opis przedmiot zamówienia    – załącznik nr 1 

2) oferta Wykonawcy z …………   – załącznik nr 2 

3) regulamin świadczenia usług Wykonawcy – załącznik nr 3 

 

3. Strony oświadczają, iż zasady korzystania z usług, o których mowa w ust. 1, określają regulaminy, 

które wskazane są odpowiednio w Załączniku nr 3, oraz dostępne są na stronie www Wykonawcy. 

4. Zamawiajacy oświadcza, że zapoznał się z regulaminami, o których mowa w ust. 3. 

5. Zmiana regulaminów, o których mowa w ust.3 nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy, pod 

warunkiem opublikowania ich na stronie internetowej www. Wykonawcy. 

 

§ 2 

Forma opłaty  

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłaty z dołu. Przez 

opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, 

poprzez polecenie na konto bankowe Wykonawcy na koniec upływu okresu rozliczeniowego po 

uwzględnieniu ilości i jakości nadanych / odbioru przez Wykonawcę przesyłek. 

2. Zamawiający zobowiązany jest do umieszczania na liście przewozowym przesyłki oznaczenia 

potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści: 

……………………………….. 

 

§ 3 

Regulowanie opłat 

1. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania opłat:  

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy, 

2) podstawą rozliczeń  finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na podstawie 

dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt 1, 

zgodnie z warunkami cenowymi zawartymi w  ofercie Wykonawcy i załączniku nr 3. W przypadku 

nadania przez Zamawiającego przesyłek niestandardowych, niewyszczególnionych w załączniku 

nr 2, Wykonawca naliczy opłatę zgodną z obowiązującym cennikiem detalicznym, 
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3) Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakończenia okresu 

rozliczeniowego, 

4) należności wynikające z faktur, Zamawiający regulować będzie przelewem w terminie do 14 

dni od daty skutecznego dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury wraz ze specyfikacją 

wykonanych usług do siedziby Zamawiającego, 

5) za dzień zapłaty strony przyjmują dzień  wydania polecenia przelewu bankowego,  

6) Wykonawca nie może bez pisemnej – pod rygorem nieważności - zgody Zamawiającego 

przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na osobę trzecią, 

7) Zamawiający będzie dokonywał płatności na rachunek bankowy nr …  

8) Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy (nr konta) wskazany w ust. 7, jest oraz będzie w 

dacie płatności, widniał w wykazie podmiotów prowadzonym w postaci elektronicznej, o którym 

mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług , (tzw. „białej 

liście” podatników VAT) lub Wykonawca oświadcza, iż rachunek bankowy o którym mowa w ust. 

7 jest rachunkiem wirtualnym (zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie jest 

rachunkiem rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 

1997 r. — Prawo bankowe. Wykonawca potwierdza, iż rachunek bankowy, o którym mowa w 

ust.1 jest powiązany z rachunkiem bankowym nr …………………, który jest rachunkiem 

rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo 

bankowe i został zgłoszony do właściwego urzędu skarbowego oraz został umieszczony i będzie 

uwidoczniony przez cały okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie, o którym mowa w art. 

96b ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług prowadzonym przez Szefa 

Krajowej Administracji Skarbowej. 

9) Wykonawca zobowiązuje się powiadomić niezwłocznie Zamawiającego o wszelkich zmianach 

rachunków, o których mowa w pkt 8 , w szczególności o wykreśleniu jego rozliczeniowego 

rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT. 

10) za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za 

opóźnienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia 

usług do czasu uregulowania należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach faktury 

płacone będą przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej, 

11) Strony ustalają, że faktury będą wystawiane i przesyłane na adres Zamawiającego wskazany w 

komparycji Umowy lub w formie elektronicznej za pomocą Platformy Elektronicznego 

Fakturowania (PEF), 

12) zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur, określonych w pkt 11 nie wymaga aneksowania 

Umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony umowy. 

2. Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według 

obowiązującej stawki. 

 

§ 4 

Powiadamianie Stron 

1. Strony oświadczają, że nadzór nad realizacją postanowień Umowy pełnią: 

− ze strony Zamawiającego: Magdalena Szymańska, tel. 91 4325318, e-mail 

maszymanska@gddkia.gov.pl 

− ze strony Wykonawcy:  

− …. 

2. Strony oświadczają, że ich aktualne adresy korespondencyjne są następujące: 

Zamawiający:   al. Bohaterów Warszawy 33, 70-340 Szczecin, e-mail: 

sekretariatszczecin@gddkia.gov.pl  

Wykonawca:   ……………………… 

3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się przesyłką 

poleconą, o zmianach określonych w umowie nazw, adresów, bez konieczności sporządzania aneksu do 

niniejszej Umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w ust. 2, każda ze Stron uzna 

za prawidłowo doręczoną, w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.  

4. Wykonawca ma prawo do zmiany treści Załącznika nr 3 do niniejszej Umowy. Zmieniony Załącznik 

zostanie przesłany Zamawiającemu przesyłką rejestrowaną. 

mailto:maszymanska@gddkia.gov.pl
mailto:sekretariatszczecin@gddkia.gov.pl
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5. W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiającego treści zmienionego Załącznika, Zamawiający 

może wypowiedzieć Umowę w terminie 14 dni od dnia doręczenia zmienionego Załącznika. Rozwiązanie 

Umowy nastąpi na koniec okresu rozliczeniowego następującego po dacie otrzymania wypowiedzenia 

przez Wykonawcę. W takim przypadku Zamawiający zobowiązany jest do spłaty wszelkich swoich 

zobowiązań wobec Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy w terminie 14 dni od dnia rozwiązania 

Umowy przy zachowaniu reguł z § 3 ust. 1 pkt 2, 3, 4, 5 (tj. na podstawie dostarczonej i prawidłowo 

wystawionej faktury VAT) 

 

 

§ 5 

Zachowanie tajemnicy  

1. Wykonawca zastrzega, że niniejsza umowa, informacje oraz materiały przekazywane lub wytworzone 

w trakcie realizacji Umowy stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z 16 

kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji niezależnie od tego, czy naniesiono na nich 

stosowną klauzulę. 

2. Przekazanie, ujawnienie, kopiowanie lub wykorzystanie przez Zamawiającego informacji, o których 

mowa w ust. 1 w zakresie niezgodnym z celem zawarcia niniejszej Umowy stanowi zagrożenie dla 

istotnych interesów Wykonawcy.  

3. Każde zachowanie Zamawiającego spełniające przesłanki określone w ust. 2 i art. 11 wymienionej 

ustawy, wiąże się z odpowiedzialnością cywilną lub karną określoną w art. 18 i art. 23 powołanej 

ustawy. 

 

§ 6 

Obowiązywanie Umowy 

1. Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia 01.11.2023 roku do dnia 

31.10.2024 roku lub do wyczerpania kwoty brutto ……………………………….. (słownie zł: 

………………… 00/100). 

2. W przypadku rażącego naruszenia warunków Umowy przez jedną ze Stron, drugiej Stronie przysługuje 

prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

3. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z zachowaniem 2 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze 

skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

4. Oświadczenie o rozwiązaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

§ 7 

Rozstrzyganie sporów 

Spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami, rozstrzygać będzie Sąd w Szczecinie. 

 

§ 8 

Zmiany w umowie 

Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności, z wyjątkiem zmiany Załącznika nr 3 do Umowy oraz przypadków określonych w § 3 ust. 1 pkt 

12 i ust. 3, § 4 ust. 1 i 2. 

 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

1. Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług Zamawiający może wnieść w 

postaci elektronicznej za pomocą formularza dostępnego na stronie internetowej www Wykonawcy  lub 

na adres e-mail:  

− dla przesyłek w obrocie krajowym: ………………………… 

− dla przesyłek w obrocie zagranicznym: ………………………… 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie Rozporządzenie Ministra 

Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 

wyznaczonego, Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji usługi 
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pocztowej, przepisy Prawa pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym, że do Umowy nie stosuje się 

przepisów kodeksu cywilnego o umowie zlecenia. 

3. Umowę niniejszą wraz z Załącznikami, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 

jednym dla każdej ze Stron. 

 

§ 10. 

RODO 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie samodzielnie 

i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”).  

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg 

Krajowych i Autostrad.  

Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest ………………………… 

3. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z realizacją niniejszej 

umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane osobowe w 

jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez Wykonawcę Zamawiającemu lub które Wykonawca 

pozyska, jako podmiot przetwarzający działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie rozpoczęcia 

przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego. 

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, których dane 

osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli informacyjnej dostępnej na stronie internetowej 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-

podwykonawcow oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania w 

imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. Zmiana 

przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie internetowej nie wymaga 

zmiany Umowy. 

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

 

 

PODPISY I PIECZĘCIE 

 

W imieniu Zamawiającego:     W imieniu Wykonawcy: 

 

 

1.   ..................................................   1.   ............................................. 

 

 

 

2.   ..................................................      

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow

