UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zalacznik nr 9 -

Lista sprawdzajaca poprawnos¢ wypelnienia wniosku o dofinansowanie projektu

w ramach PO KL dla Poddziatania 5.2.1
- konkurs numer 2/POKL/5.2.1/2009

Whniosek jest poprawny formalnie jesli w odpowiedzi na wszystkie pytania zaznaczono - TAK

L.P. Pytanie sprawdzajace TAK NIE
WYMOGI FORMALNE:
1. 1. Czy sktadany wniosek jest kompletny:
a) zawiera dwa egzemplarze wniosku (oryginat i kopig)?
b) zawiera 1 egz. ptyty CD zawierajacej wersje elektroniczne wniosku w formacie pliku PDF + XML?
c¢) Czy wniosek nagrany na ptyt¢ mozna ponownie otworzy¢ np. na innym komputerze?
d) Czy zalaczono egzemplarz zatacznika finansowego partnera (jesli dotyczy)?
2. Czy w pkt. 1.5 wniosku wlasciwie wskazano instytucjg, w ktorej wniosek zostanie ztozony?
(Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji)
3. Czy projekt jest odpowiedzia na konkurs, czy wlasciwie wypeliono pkt. 1.6 wniosku, tj. podano nr konkursu
2/POKL/5.2.1/2009?
4. Czy wypetnione sa wszystkie pola wniosku? (np. pole Data wypetnienia wniosku w czgsci V. Oswiadczenie, punkt

3.2 Grupy docelowe, pole Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego, pole Uzasadnienie dla
cross-financingu i kosztow posrednich w projekcie znajdujace si¢ na koncu wniosku i inne).
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Czy suma kontrolna jest tozsama na wersji papierowej (oryginal/kopia) i wersji elektronicznej? Czy wydruk
zawiera wszystkie strony z ta sama suma kontrolna?

Czy osobaly, ktore opieczgtowuja i podpisuja wniosek sa tozsame z osoba/osobami wymienionymi w pkt 2.6
wniosku? Czy wniosek zostal podpisany i opieczgtowany w czgsci V Oswiadczenie? Czy wniosek sktadany
przez jednostke sektora finanséw publicznych posiada kontrasygnate skarbnika/gtéwnego ksiggowego
(pieczgc + podpis) w czgsci V Oswiadczenie? Czy wniosek sktadany w partnerstwie posiada podpisy
partneréw w czesci V Oswiadczenie?

Czy dotaczona kopia wniosku jest kserokopia oryginatu?

Czy kopia wniosku jest:

a) poswiadczona ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”,

b) opatrzona data poswiadczenia,

¢) podpisana wlasnorecznie przez osobe/y upowaznione (wymienione w pkt. 2.6 wniosku) w czesci V
Oswiadczenie?

Czy do wniosku dotaczone sa wymagane w Dokumentacji Konkursowej zataczniki finansowe wnioskodawcy 1
partnera/6w nienalezacych do sektora jednostek finansow publicznych (przedktadane w dwéch egzemplarzach:
oryginale i kopii, dwoch oryginatach badz dwoch kopiach oryginalnych dokumentéw)?

Czy oryginaly zatacznikdéw sa podpisane odrecznie na kazdej stronie przez osobe/osoby reprezentujaca
wnioskodawce wraz z imienna pieczgcia? Czy zatacznik zostal opatrzony pieczgcia wnioskodawcy/partnera?

10.

Czy zalaczniki finansowe partnera/6w nienalezacych do sektora jednostek finansow publicznych sporzadzone sa
w dwoch tozsamych egzemplarzach (np. oryginal i kopia) — po jednym egzemplarzu do kazdego wniosku?

11.

Czy kopie zatacznikdéw finansowych partneréw nienalezacych do sektora jednostek finanso6w publicznych sa:

a) poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem?

b) opatrzone data poswiadczenia?

C) opatrzone pieczgcia przez osobe/y upowaznione (wymienione w pkt. 2.6 wniosku), na kazdej stronie
dokumentu lub na pierwszej stronie ze wskazaniem numerdéw poswiadczanych stron dokumentu (w tym
przypadku konieczne jest ponumerowanie wszystkich stron zatacznikow)?

d) podpisane odrgcznie przez osobg/y upowaznione (wymienione w pkt. 2.6 wniosku), na kazdej stronie
dokumentu lub na pierwszej stronie ze wskazaniem numeréw poswiadczanych stron dokumentu (w tym
przypadku konieczne jest ponumerowanie wszystkich stron zatacznikow)?
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12. Czy dotaczona ptyta CD jest opisana (zawiera numer konkursu, nazw¢ Wnioskodawcy, sume kontrolna oraz tytut
projektu) ?
13. Czy przygotowany zgodnie z zaleceniami wymienionymi w w/w punktach wniosek (oryginat wraz z kopia oraz
wersja elektroniczng) zostal umieszczony w jednej kopercie?
14. Czy kopertg oznaczono wedlug zamieszczonego w Dokumentacji Konkursowej wzoru?
15. Czy dziatania przewidziane w projekcie nie sa wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentow
finansowych?
KRYTERIA DOSTEPU:
Czy spelnione sa wskazane w Dokumentacji Konkursowej szczegdtowe kryteria dostgpu dla konkursu 2/POKL/5.2.1/2009:
16. Czy wytaczna grupa docelowa projektu sa:

* urzedy gmin, starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie oraz ich pracownicy,

* biura zwiazkow jednostek samorzadu terytorialnego w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt. 2 ustawy o
finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05.249.2104) oraz ich pracownicy (sprawdz
pkt. 3.2 wniosku)

17. Czy wartos$¢ projektu miesci si¢ w przedziale:
— minimalna warto$¢ projektu: 50 000 zi
— maksymalna warto$¢ projektu: 5 000 000 zt
18. Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania si¢ o dofinansowanie? Czy zalicza si¢ do ktérego$ z podmiotow

wymienionych ponizej?

 jednostka samorzadu terytorialnego,

+ zwiazek jednostek samorzadu terytorialnego w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt. 2 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05.249.2104),

» stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego,

* organizacja pozarzadowa w rozumieniu art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.), szkota
wyzsza lub jej organ zalozycielski, jednostka naukowa lub instytucja szkoleniowa, z wytaczeniem
osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, wytacznie w partnerstwie z jednostkami
samorzadu terytorialnego jako grupa docelowa.
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19.

Czy beneficjent (wnioskodawca) sktada jeden wniosek w odpowiedzi na konkurs?

20.

Czy jednostka samorzadu terytorialnego jest beneficjentem (wnioskodawca) albo partnerem w co najwyzej
jednym projekcie?

21.

Czy wktad wilasny beneficjenta wynosi co najmniej 10% kosztéw projektu ogétem i pochodzi ze srodkow
budzetu whasciwej jednostki samorzadu terytorialnego?

22,

Czy laczna warto$¢ kosztow bezposrednich zwiazanych z zarzadzaniem projektem nie przekracza 25%
ogblnej wartosci bezposrednich kosztow projektu? Czy pozycje kosztoéw bezposrednich zwigzanych
z zarzadzaniem projektem zostaly zawarte w odrgbnym zadaniu w ramach szczegoétowego budzetu projektu?

23.

Czy taczna warto$¢ kosztéw szkolen jezykowych i ogélnych szkolen komputerowych (np. obstuga MS
Office, ECDL) i studiow podyplomowych nie przekracza:

a) w przypadku projektow o wartosci ponizej Imln zt — 20% bezposrednich kosztow projektu,

b) w przypadku projektow o wartosci od 1 do 2 mln zt — 15% bezposrednich kosztow projektu,
nie wigcej jednak niz 200 tys. zi,

c) w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 mln zt — 10% bezposrednich kosztow projektu.

Czy pozycje kosztéow szkolen jezykowych i ogdlnych szkolen komputerowych (np. obstuga MS Office,
ECDL) 1 studiéw podyplomowych zostaty zawarte w odrgbnym zadaniu w ramach szczegdétowego budzetu
projektu?

24.

Czy wniosek o dofinansowanie projektu w pkt. 3.4 zaktada osiagnigcie, co najmniej jednego rezultatu
w kazdym z trzech filar6w dobrego rzadzenia, dla kazdego urzedu objetego wsparciem w ramach projektu:

1) Panstwo prawa — rezultaty stuzace podniesieniu jakos$ci prawa:
— zmniejszenie wskaznika uchwat JST uchylonych przez wojewodg,
— zmniejszenie wskaznika uchwat JST uchylonych przez Regionalng Izbg Obrachunkowa,
— zmniejszenie wskaznika decyzji administracyjnych uchylonych przez Samorzadowe Kolegium
Odwotawcze,
— zmniejszenie liczby decyzji administracyjnych wydawanych po uptywie termindw okreslonych w
kodeksie postgpowania administracyjnego;
2) Skuteczno$¢ i efektywnos¢ — rezultaty stuzace poprawie zarzadzania w JST 1 jakosci §wiadczonych
ustug publicznych:

Instytucja Posredniczaca Il Stopnia dla Dziatania 5.2
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
ul. Wspdlna 2/4, 00-505 Warszawa
e-mail: pokl@mswia.gov.pl www.mswia.gov.pl




3)

— wdrozenie i rozw0j systemu zarzadzania jakos$cia,

— wdrozenie systemu monitorowania i ewaluacji strategii rozwoju lub planéw wykonawczych do
strategii rozwoju,

— wdrozenie systemu monitorowania ustug publicznych lub udzial w badaniach Systemu Analiz
Samorzadowych i poprawa wskaznikow jako$ci $wiadczonych ustug,

— stworzenie biura (wydzialu) obstugi klientow (mieszkancow),

— wdrozenie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientow z jakosci ustug publicznych lub
funkcjonowania urzgdu gminy (miasta), starostwa powiatowego albo urzedu marszatkowskiego i
poprawa wskaznikow satysfakcji klientow z jakosci ustug,

— wdrozenie systemu rozwoju kompetencji kadr opartego na badaniu luk kompetencyjnych
1 potrzeb szkoleniowych pracownikow urzedu na podstawie aktualnych opiséw stanowisk,

— zwigkszenie skutecznosci poboru optat i podatkow lokalnych;

Partycypacja i przejrzystos¢ — rezultaty stuzace wzrostowi zaufania spotecznego:

— usprawnienie/wdrozenie procedury konsultacji spolecznych 1 wzrost liczby konsultacji
w sprawach waznych dla gminy, powiatu albo wojewodztwa,

— opracowanie 1 wdrozenie procedury aktualizowania "mapy aktywnos$ci" organizacji
pozarzadowych na terenie gminy, powiatu albo wojewddztwa,

— wdrozenie zasad przejrzystosci urzedu poprzez publikowanie danych w Biuletynie Informacji
Publicznej, w szczeg6lnosci zawierajacych nastepujace informacje za poprzedni kwartat:

a) wykaz ogloszonych przetargbw z podaniem rozstrzygnigcia: wykonawcy albo dostawcy
zamoOwienia i ceny wybranej oferty,

b) wykaz podmiotéw gospodarczych 1 o0s6b fizycznych, ktorym umorzono podatek
z podaniem wielkos$ci umorzenia i rodzaju podatku,

¢) wykaz osob, ktorym przyznano lokale mieszkalne albo socjalne, w przypadku gminy,

d) wykaz wydatkoéw na ogloszenia ptatne w prasie i telewiz;i,

e) wykaz fundacji 1 stowarzyszen, ktore otrzymaty pomoc finansowa z JST wraz ze sktadem ich
zarzadu,

f) sktady rad nadzorczych spétek gminnych, powiatowych albo wojewddzkich,

g) stan zatrudnienia na stanowiskach urzedniczych 1 kierowniczych, w tym  wykaz
nowozatrudnionych 0so6b z podaniem stanowiska, daty zatrudnienia i sposobu rekrutacji,

— opracowanie 1 wdrozenie / usprawnienie procedury aktualizowania opisu ustug $wiadczonych w
JST, dostgpnych w Biuletynie Informacji Publicznej lub w biurze (wydziale) obstugi klientow
(mieszkancow),

— przyjgcie kodeksu etycznego pracownikow urzedu gminy (miasta), starostwa powiatowego albo
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urzedu marszatkowskiego oraz wdrozenie procedur postgpowania w przypadku naruszenia kodeksu
etycznego,

— wdrozenie/usprawnienie procedury 1 wzrost liczby realizowanych zadan publicznych
W oparciu o zasadg partnerstwa publiczno-prywatnego,

— wdrozenie/usprawnienie procedury i wzrost liczby zadan publicznych realizowanych przez
organizacje pozarzadowe.

25.

Czy dla kazdego z rezultatow okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu zostat okreslony mierzalny
(W ujeciu procentowym lub liczbowym) wskaznik w odniesieniu do kazdego urzedu objgtego wsparciem w
ramach projektu oraz zostat wskazany sposob jego monitorowania?

UWAGI DOTYCZACE GENERATORA WNIOSKOW APLIKACYJNYCH ORAZ BUDZETU PROJEKTU:

26.

Czy budzet projektu przed ostatecznym zapisaniem zostat przeliczony (przycisk ,, Przelicz budzet””)? Czy budzet
jest poprawny pod wzgledem rachunkowym? (Generator Wnioskow nie zlicza pozycji zaciemnionych)

27.

Czy warto$¢ wydatkow w ramach cross-financingu nie przekracza 10% wszystkich wydatkow kwalifikowanych?

28.

Czy wartos$¢ pozycji 4.1 Koszty ogétem jest wigksza od kwoty w pozycji 4.4 Wnioskowane dofinansowanie w
kolumnie Ogotem? (Jesli obie kwoty sa identyczne — nalezy sprawdzi¢ wysoko$¢ wktadu wiasnego).

29.

Czy w Szczegotowym budzecie projektu pola kolumny ,,Pomoc publiczna T/N” sa niezaznaczone?
(dla Poddziatania 5.2.3 PO KL nie przewiduje si¢ wyst¢gpowania pomocy publicznej)

30.

Czy dla kosztow posrednich zapisanych w budzecie (jesli wystepuja) wnioskodawca opisal metodologi¢
wyliczeniai uzasadnienie dla wykazanychkosztow posrednich - bez wzgledu na sposob rozliczania kosztow?
(Nalezy wypetnic¢ pole: Uzasadnienie dla cross-financingu i kosztow posrednich w projekcie znajdujace si¢ na
koncu wniosku)

31.

Czy wniosek aplikacyjny sporzadzono w wersji 4.3 Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych ?
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