Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 9/2026  DolnoSlaskiego

Wojewodzkiego Inspektora
Jakosci Handlowej  Artykutow
Rolno - Spozywczych z dnia
22.06.2026 r.

Regulamin organizacyjny

Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych

we Wroctawiu

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Jakos$ci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych we Wroctawiu, zwany dalej ,regulaminem”, okresla organizacje
wewnetrzng, zadania komérek organizacyjnych oraz tryb i sposéb kierowania praca
Wojewddzkiego Inspektoratu Jakos$ci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych we
Woroctawiu.

§2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

Gtéwnym Inspektorze - nalezy przez to rozumieé Gtéwnego Inspektora Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych;

Gtéwnym Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé¢ Gtéwny Inspektorat Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych;

Inspekcji - nalezy przez to rozumiec Inspekcje Jakos$ci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych;

Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Dolnoslaskiego;
Wojewddzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaskiego
Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych;
Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumieé Zastepce
Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakos$ci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych;

Wojewddzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki
Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych we Wroctawiu;
Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydziat, samodzielne
stanowiska pracy Wojewddzkiego Inspektoratu.



§ 3.

Wojewddzki Inspektorat dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci handlowej artykutéw rolno-
spozywczych oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie;
2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie;
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
4) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 wrze$nia 2002 r.

w

sprawie szczegétowych zasad organizacji Inspekcji Jakosci Handlowej

Artykutéw Rolno- Spozywczych;

statutu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu;
statutu Wojewddzkiego Inspektoratu;

innych przepiséw prawa;

niniejszego regulaminu.

§4.

1. Zadania Inspekcji wykonuje Wojewoda przy pomocy Wojewddzkiego Inspektora,
bedacego organem zespolonej administracji rzagdowe;j.

2. Wojewddzki Inspektorat zapewnia obstuge merytoryczng, organizacyjng, prawng
i techniczng Wojewdédzkiego Inspektora.

Rozdziat 2
Zadania Wojewddzkiego Inspektoratu

§5.

Do zakresu dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy:
1) nadzér nad jakoscia handlowg artykutéw rolno-spozywczych,
a w szczegéblnosci:

a)

b)

kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w produkcji
i obrocie, w tym wywozonych za granice,

kontrola jakos$ci handlowej artykutéw rolno-spozywczych przywozonych
spoza panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz spoza panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, w tym kontrola graniczna
tych artykutow,

dokonywanie oceny i wydawanie $wiadectw w zakresie jako$ci handlowej
artykutow rolno-spozywczych,

powiadamianie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci
systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach
(systemu RASFF) o podjetych decyzjach dotyczacych niebezpiecznych
artykutoéw rolno-spozywczych,

kontrola artykutéw rolno-spozywczych, win i napojéw spirytusowych
oznakowanych  chronionymi nazwami  pochodzenia, chronionymi
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oznaczeniami geograficznymi albo nazwami gwarantowanych tradycyjnych
specjalnosci, zarejestrowanymi na podstawie przepiséw o rejestracji
i ochronie nazw pochodzenia, oznaczen geograficznych oraz
gwarantowanych tradycyjnych specjalnos$ci produktéow rolnych i srodkéw
spozywczych, win lub napojéw spirytusowych oraz o produktach
tradycyjnych lub nazwami odwotujgcymi sie do zarejestrowanych
chronionych nazw pochodzenia, chronionych oznaczen geograficznych albo
gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci oraz wspétpraca z jednostkami
przeprowadzajgcymi takg kontrole w innych panstwach,

f) kontrola artykutéw rolno-spozywczych  oznaczonych  okresleniem
jakos$ciowym stosowanym fakultatywnie ,produkt goérski”, o ktérym mowa w
art. 31 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1151/2012
z dnia 21 listopada 2012 r. w sprawie systemoéw jakosci produktéw rolnych
i Srodkéw spozywczych,

g) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym w rozumieniu art. 3 ust. 3
pkt 29b ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia,

h) kontrola oznakowania wprowadzanych do obrotu produktéw genetycznie
zmodyfikowanych (produktéw GMO) w rozumieniu art. 3 pkt 16 ustawy
z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych,

i) kontrola oznakowania genetycznie zmodyfikowanej zywnosci w zakresie
wymagan okreslonych w rozporzadzeniu (WE) nr 1829/2003 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzesnia 2003 r. w sprawie genetycznie
zmodyfikowanej zywnosci i paszy oraz rozporzadzeniu (WE) nr 1830/2003
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzesnia 2003 r. dotyczacym
mozliwoséci $ledzenia i etykietowania organizméw zmodyfikowanych
genetycznie oraz mozliwosci $ledzenia zywnosci i produktéw paszowych
wyprodukowanych z  organizméw zmodyfikowanych genetycznie
i zmieniajacym dyrektywe 2001/18/WE;

kontrola warunkéw skfadowania i transportu artykutéw rolno-spozywczych;

kontrola prawidtowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materiatéw

i wyrobdéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

wspoétpraca z wtasciwymi organami administracji rzadowej w wojewddztwie,

organami innych inspekcji, urzedami celno-skarbowymi, Policja, jednostkami

samorzadu terytorialnego oraz panstwowymi jednostkami organizacyjnymi
realizujagcymi polityke rolng panstwa;

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi petnigcymi funkcje agencji

ptatniczych w zakresie realizacji Wspdlnej Polityki Rolnej oraz jednostkami

organizacyjnymi uczestniczagcymi w realizacji operacji wspétfinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym zgodnie

z dziatem IllA ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;



6) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w realizacji operacji
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) przeznaczonych na zwalczanie deprywacji materialnej zgodnie z dziatem
[lIB ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

7) wspoétpraca z organizacjami miedzynarodowymi zajmujacymi sie jakoscig
handlows artykutéw rolno-spozywczych oraz ich obrotem miedzynarodowym
lub uczestnictwo w pracach tych organizacji;

8) udzielanie informacji i szkolenie w zakresie przepiséw i wymagan dotyczacych
jakosci handlowej lub ustalania klas jakosci handlowej oraz metod i badan
artykutéw rolno-spozywczych;

9) wspoétpraca z urzedowymi jednostkami kontrolnymi w innych panstwach
w zakresie kontroli jakosci handlowe]j artykutéw rolno-spozywczych, w tym
wymienianie informacji lub prébek artykutéw rolno-spozywczych;

10)nadzér w zakresie jakosci handlowej okreslonej przepisami Unii Europejskiej
odnoszacymi sie do: miesa drobiowego, jaj, tusz wieprzowych, tusz wotowych,
tusz innych zwierzat i miesa pochodzacego z bydta w wieku ponizej 12 miesigca
zycia;

11)kontrola zgodnosci $wiezych owocow i warzyw z przepisami Unii Europejskiej;

12)kontrola w obrocie detalicznym pasz przeznaczonych dla zwierzat domowych;

13)realizacja zadan objetych wspdlng organizacja rynku wina na podstawie
przepiséw Unii Europejskiej;

14)zwalnianie z obowigzku znakowania jaj przeznaczonych do przemystu
SPOZYyWCZego;

15)prowadzenie rejestru rzeczoznawcéw i nadzér nad  czynnosciami
wykonywanymi przez rzeczoznawcow;

16)wydawanie $wiadectw potwierdzajacych pochodzenie miesa wotowego
z dorostych osobnikéw meskich, uprawniajace do otrzymania refundacji
wywozowych, o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej dotyczacych
warunkéw udzielania specjalnych refundacji wywozowych do niektérych
rodzajoéw wotowiny bez kosci oraz w przepisach Unii Europejskiej dotyczacych
przyznawania specjalnych refundacji eksportowych w sektorze wotowiny
i cieleciny;

17)wykonywanie innych zadan okreslonych w odrebnych przepisach,
a w szczegdblnosci w ustawach:

a) zdnia 23 czerwca 2022 r. o rolnictwie ekologicznym i produkcji ekologicznej,

b) z dnia 19 grudnia 2003 r. o organizacji rynkdw owocéw i warzyw oraz rynku
chmielu,

c) z dnia 9 marca 2023 r. o rejestracji i ochronie nazw pochodzenia, oznaczen
geograficznych oraz gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci produktow
rolnych i $rodkéw spozywczych, win lub napojéw spirytusowych oraz
o produktach tradycyjnych.



Rozdziat 3
Struktura organizacyjna Wojewdédzkiego Inspektoratu

§ 6.
1. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne,
postugujace sie przy znakowaniu spraw i akt nastepujgcymi symbolami:
1) Dolnoslaski Wojewoddzki Inspektor Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych - D-DS,
2) Zastepca Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno-Spozywczych - ZD-DS,

3) Wydziat Kontroli - KO-DS,
4) Wydziat Organizacyjno-Administracyjny - AD-DS,
5) Petnomocnik do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscig - SZJ-DS,
6) Petnomocnik do spraw obronnych i informacji niejawnych - OIN-DS,
7) Samodzielne stanowisko do spraw ewidencji i informacji publicznej - EI-DS,
8) Samodzielne stanowisko radcy prawnego - RP-DS,
)

O

Samodzielne stanowisko do spraw archiwum zaktadowego - AZ-DS,
10)Inspektor ochrony danych - IOD-DS.
11)Oddziat Wojewddzkiego Inspektoratu w Zarskiej Wsi - bedacy w strukturze

Woydziatu Kontroli - OKO-DS.

2. Obstuge informatyczng Wojewddzkiego Inspektoratu prowadzi firma zewnetrzna.

3. Obstuge dotyczacg spraw BHP w Wojewddzkim Inspektoracie prowadzi firma
zewnetrzna.

4. Strukture organizacyjng Wojewddzkiego Inspektoratu oraz zaleznos¢ stuzbowa
okresla schemat organizacyjny, stanowigcy zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Rozdziat 4
Kierowanie i zarzagdzanie Wojewddzkim Inspektoratem

§7.

1. Wojewddzkim Inspektoratem kieruje Wojewddzki Inspektor przy pomocy Zastepcy
Wojewddzkiego Inspektora i kierownikéw komoérek organizacyjnych.

2. Wojewddzki Inspektor jest organem wtasciwym w rozumieniu ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, w sprawach nalezacych
do zakresu zadan i kompetencji Inspekcji na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego.

3. Wojewddzki Inspektor wykonuje funkcje przewidziane w odrebnych przepisach dla
dyrektora generalnego urzedu, w tym wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec 0s6b zatrudnionych w Wojewddzkim Inspektoracie.

4. W czasie nieobecnos$ci Wojewddzkiego Inspektora jego obowigzki petni Zastepca
Wojewddzkiego Inspektora, a w przypadku réwnoczesnej nieobecnosci
Wojewddzkiego Inspektora i zastepcy Wojewddzkiego Inspektora, Wojewddzkim
Inspektoratem kieruje pracownik wyznaczony na podstawie pisemnego



upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora, w ktérym okreslony zostanie zakres
zastepstwa.

5. W czasie wakatu na stanowisku Wojewddzkiego Inspektora albo gdy Wojewédzki
Inspektor nie moze petni¢ swojej funkcji, jego obowigzki petni Zastepca
Wojewddzkiego Inspektora.

§ 8.
1. Wojewddzki Inspektor oraz Zastepca Wojewddzkiego Inspektora sg wyzszymi
stanowiskami w stuzbie cywilne;j.
2. Czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec Wojewddzkiego Inspektora oraz
Zastepcy Wojewoddzkiego Inspektora wykonuje Wojewoda w porozumieniu
z Gtéwnym Inspektorem.

§9.

Wojewddzki Inspektor, Zastepca Wojewddzkiego Inspektora, Gtéwny Ksiegowy
Wojewddzkiego Inspektoratu, kierownicy, pracownicy na samodzielnych stanowiskach
pracy oraz pracownicy komorek organizacyjnych podejmujg dziatania dla zapewnienia
realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,
Zzapewniajac:

1) zgodnos$¢ dziatalnosci komorki organizacyjnej z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi;
skutecznosc¢ i efektywnosé dziatan;
wiarygodnos¢ sprawozdan;
ochrone zasobdéw;
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu informaciji;
zarzadzanie ryzykiem.
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§ 10.
Wojewddzki Inspektor:

1) wykonuje zadania Inspekcji okreslone w przepisach, zgodnie z kierunkami
dziatania Inspekcji ustalonymi przez Gtéwnego Inspektora;

2) reprezentuje Wojewoddzki Inspektorat wobec Gtéwnego Inspektora, Wojewody,
innych jednostek i organéw kontroli panstwowej, a takze wobec o0séb fizycznych
i prawnych w sprawach objetych zakresem dziatania Wojewddzkiego
Inspektoratu;

3) okresla strukture organizacyjng Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) nadzoruje wykonanie planu kontroli Wojewddzkiego Inspektoratu;

5) wydaje decyzje i postanowienia w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
i kompetencji Wojewddzkiego Inspektoratu;

6) wydaje akty prawa wewnetrznego: zarzadzenia, regulaminy i instrukcje;

7) zarzadza kontrole wewnetrzng w Wojewddzkim Inspektoracie i prowadzi nadzoér
nad jej przebiegiem;



8) odpowiada za zorganizowanie i prawidtowe funkcjonowanie kontroli zarzadczej;

9) podejmuje decyzje w sprawach pracowniczych dotyczacych: zatrudniania,
wynagradzania, awansoéw, kar i rozwigzywania umoéw o prace;

10)sprawuje nadzér nad zachowaniem tajemnicy panstwowe;j i stuzbowej, ochrong
danych osobowych i ochrong informacji niejawnych;

11)udostepnia dane dotyczace wynikéw kontroli oraz inne informacje
z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych i o ochronie danych
osobowych;

12)jest odpowiedzialny za =zarzadzanie S$rodkami publicznymi, w tym
w szczegblnosci za zatwierdzanie planéw finansowych Wojewddzkiego
Inspektoratu, dysponowanie $rodkami budzetowymi, gospodarowanie mieniem
jednostki.

§11.

Wojewddzkiemu Inspektorowi podlegajg bezposrednio nastepujagce komorki
organizacyjne:

1) Wydziat Kontroli;
) Wydziat Organizacyjno-Administracyjny;
) Petnomocnik do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscia;
) Petnomocnik do spraw obronnych i informacji niejawnych;
) Samodzielne stanowisko do spraw ewidencji i informacji publicznej;
)
)
)
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Samodzielne stanowisko radcy prawnego;
Samodzielne stanowisko do spraw archiwum zaktadowego;
Inspektor ochrony danych.
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§12.
Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora:
1) realizuje zadania w zakresie wyznaczonym przez Wojewddzkiego Inspektora
i jest odpowiedzialny za merytoryczng strone podjetych decyzji;
2) zastepuje Wojewddzkiego Inspektora podczas jego nieobecnosci realizujgc jego
zadania i kompetencje w granicach obowigzujacych przepiséw prawa.

§13.

1. Gtéwny Ksiegowy Wojewoddzkiego Inspektoratu jest kierownikiem Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego. Gtéwnego ksiegowego podczas nieobecnosci
zastepuje osoba pisemnie upowazniona przez Wojewddzkiego Inspektora.

2. Gtéwny Ksiegowy Wojewddzkiego Inspektoratu wykonuje swoje czynnosci
zawodowe w szczegdlnosci na postawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Korespondencja lub dokumenty, z ktérych wynikaja zobowigzania finansowe
wymagajg akceptacji Gtéwnego ksiegowego w zakresie gospodarki finansowe;.



§ 14.

1. Wydziatem Kontroli kieruje Kierownik przy pomocy zastepcy. Zakres zadan
i obowigzkéw Kierownika i jego zastepcy wynika z zakresu dziatania kierowanej
przez nich komorki organizacyjnej.

2. Oddziatem Wojewddzkiego Inspektoratu w Zarskiej Wsi kieruje Kierownik
Wydziatu Kontroli przy pomocy Kierownika Oddziatu Wojewdédzkiego Inspektoratu
w Zarskiej Wsi.

§ 15.
1. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiadajg za:

1) planowanie, wtasciwg organizacje i sprawne funkcjonowanie wydziatu;

2) przydzielanie zadan podlegtym pracownikom;

3) sprawowanie nadzoru nad terminowa realizacjg zadan i rozstrzyganie o sposobie
zatatwienia spraw;

4) przygotowanie wyczerpujacych danych w sprawach kierowanych do konsultacji
lub podpisu Wojewddzkiego Inspektora lub Zastepcy Wojewddzkiego
Inspektora;

5) informowanie o problemach zwigzanych z realizacjg zadan i funkcjonowaniem
podlegtej komérki organizacyjnej;

6) podpisywanie korespondencji wynikajacej z zatatwianych spraw - w granicach
udzielonych upowaznien;

7) sprawowanie nadzoru nad dyscypling pracy, przestrzeganiem przez podlegtych
pracownikéw obowigzujacych przepiséw w zakresie prowadzonych spraw,
ochrong informacji niejawnych oraz nad bezpieczenstwem i higieng pracy,
a takze ochrong przeciwpozarows;

8) koordynacje urlopéw podlegtych pracownikéw;

9) wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora z wnioskami dotyczacymi spraw
pracowniczych w zakresie:

a) awansowania, wyrdzniania i karania pracownika,

b) zmiany warunkdéw pracy i ptacy,

¢) obsadzania wolnych stanowisk pracy;

10)sprawowanie kontroli wewnetrznej w nadzorowanej komérce organizacyjnej;

11)sktadanie zapotrzebowania na materiaty lub ustugi niezbedne do realizacji
planowych zadan komaérek organizacyjnych;

12)sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym delegacji
pracowniczych.

2. Do os6b zajmujacych samodzielne stanowiska pracy zastosowanie ma ust. 1 pkt 1,

3,4,5 6i11.

3. Kierownicy komodrek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska pracy
wspotdziatajg ze sobg w sprawach wymagajacych kompleksowego zatatwienia.



Rozdziat 5
Uprawnienia i obowigzki pracownikow

§ 16.

. Pracownik podlega bezposrednio Wojewddzkiemu Inspektorowi lub Kierownikowi

komorki organizacyjne;j.

. Pracownicy zobowigzani s3 do przestrzegania ustalonych procedur, utrzymania

i doskonalenia systemu zarzadzania jakoscia.

. Zakres czynnosci pracownikéw wynika z zadan przydzielonych poszczegdlnym

stanowiskom  pracy, ustalanych przez bezposredniego przetozonego

i zatwierdzanych przez Wojewddzkiego Inspektora.

. Zakres czynnosci samodzielnych stanowisk pracy ustala Wojewédzki Inspektor.

. Pracownicy zobowigzani sg do prawidtowej realizacji przydzielonych im zadan

i polecen stuzbowych, w tym:

1) gromadzenia wyczerpujacych danych w zakresie rozpatrywanych spraw
stuzbowych;

2) przedktadania propozycji ostatecznego zatatwienia przydzielonej im sprawy;

3) terminowego opracowywania projektow dokumentéw.

Rozdziat 6
Zakresy dziatania komérek organizacyjnych

§17.
. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli nalezy:
1) opracowywanie projektéw planéw pracy Wojewddzkiego Inspektoratu

w zakresie realizacji zadan ustawowych Inspekcji;

2) nadzor nad jakoscig handlowg artykutéw rolno-spozywczych, a w szczegdlnosci:

a) kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w produkcji
i obrocie, w tym wywozonych za granice,

b) kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych sprowadzanych
Z zagranicy,

c) dokonywanie oceny i wydawanie $wiadectw jakosci handlowej artykutow
rolno-spozywczych,

d) powiadamianie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci
systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (system
RASFF) o podjetych decyzjach dotyczacych niebezpiecznych artykutéw
rolno-spozywczych,

e) kontrola artykutéw rolno-spozywczych, win i napojéw spirytusowych
oznakowanych  chronionymi  nazwami  pochodzenia, chronionymi
oznaczeniami geograficznymi albo nazwami gwarantowanych tradycyjnych
specjalnosci, zarejestrowanymi na podstawie przepiséw o rejestracji
i ochronie nazw pochodzenia, oznaczen geograficznych oraz
gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci produktéw rolnych i $rodkéw
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spozywczych, win lub napojéw spirytusowych oraz o produktach
tradycyjnych lub nazwami odwotujagcymi sie do zarejestrowanych
chronionych nazw pochodzenia, chronionych oznaczen geograficznych albo
gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci oraz wspétpraca z jednostkami
przeprowadzajgcymi takg kontrole w innych panstwach,

f) kontrola artykutow rolno-spozywczych oznaczonych okresleniem ,produkt
gorski”,

g) kontrola artykutéw rolno-spozywczych oznaczonych okresleniem ,Produkt
Polski”,

h) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym,

i) kontrola oznakowania produktow zmodyfikowanych genetycznie GMO;

kontrola warunkéw skfadowania i transportu artykutéw rolno-spozywczych;

kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w produkgji,

dotyczaca specyficznego sposobu zywienia i warunkéw chowu zwierzat, jezeli

informacja w tym zakresie zostata zadeklarowana przy wprowadzaniu artykutu

rolno-spozywczego do obrotu;

kontrola prawidtowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materiatéw

i wyrobdéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

nadzér w zakresie jakosci handlowej okreslonej przepisami Unii Europejskiej

odnoszacymi sie do: miesa drobiowego, jaj, tusz wieprzowych, tusz wotowych,

tusz innych zwierzat i miesa pochodzacego z bydta w wieku ponizej 12 miesigca

Zycia;

kontrola zgodnosci swiezych owocéw i warzyw z przepisami Unii Europejskiej;

kontrola w obrocie detalicznym pasz przeznaczonych dla zwierzat domowych;

realizacja zadan objetych wspdlng organizacja rynku wina na podstawie

przepiséw Unii Europejskiej;

10)zwalnianie z obowigzku znakowania jaj przeznaczonych do przemystu

SPOZywWCZego;

11)wykonywanie innych zadan okreslonych w odrebnych przepisach,

a w szczegdblnosci w ustawach:

a) zdnia 23 czerwca 2022 r. o rolnictwie ekologicznym i produkcji ekologicznej,

b) z dnia 19 grudnia 2003 r. o organizacji rynkdw owocéw i warzyw oraz rynku
chmielu,

c) zdnia 2 grudnia 2021 r. o wyrobach winiarskich,

d) z dnia 9 marca 2023 r. o rejestracji i ochronie nazw pochodzenia, oznaczen
geograficznych oraz gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci produktow
rolnych i $rodkéw spozywczych, win lub napojéow spirytusowych oraz
o produktach tradycyjnych;

12)wspdtpraca z wtasciwymi organami administracji rzadowej w wojewddztwie,

organami innych inspekcji, urzedami celno-skarbowymi, Policjg, jednostkami
samorzadu terytorialnego oraz panstwowymi jednostkami organizacyjnymi
realizujagcymi polityke rolng panstwa;
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13)wspoétpraca z jednostkami organizacyjnymi petnigcymi  funkcje agencji
ptatniczych w zakresie realizacji Wspdlnej Polityki Rolnej oraz jednostkami
organizacyjnymi uczestniczagcymi w realizacji operacji wspétfinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym zgodnie
z dziatem IlIA ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

14)wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi uczestniczagcymi w realizacji operacji
wspoétfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) przeznaczonych na zwalczanie deprywacji materialnej zgodnie z dziatem
[lIB ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

15)wspdtpraca z organizacjami miedzynarodowymi zajmujacymi sie jakoscig
handlowa artykutéw rolno-spozywczych oraz ich obrotem miedzynarodowym
lub uczestnictwo w pracach tych organizacji;

16)udzielanie informacji i szkolenie w zakresie przepiséw i wymagan dotyczacych
jakosci handlowej lub ustalania klas jakosci handlowej oraz metod i badan
artykutow rolno-spozywczych;

17)wspétpraca z urzedowymi jednostkami kontrolnymi w innych panstwach
w zakresie kontroli jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych, w tym
wymienianie informacji lub prébek artykutéw rolno-spozywczych;

18)rozpatrywanie wnioskow i skarg konsumenckich i prowadzenie ich rejestru,

19)opracowywanie kwartalnych informacji zbiorczych z przeprowadzonych kontroli
i sprawozdan z zakresu prac Wydziatu Kontroli oraz okresowych analiz
i sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej Inspektoratu,

20)przygotowywanie projektéow decyzji administracyjnych,

21)prowadzenie spraw szkolenia zawodowego pracownikow Wydziatu.

. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli - Oddziat w Zarskiej Wsi naleza zadania

przypisane do Wydziatu Kontroli, w szczegdlnos$ci prowadzenie spraw zwigzanych

z kontrolg jakosci handlowej artykutéw rolno - spozywczych w obrocie

zagranicznym.

. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego nalezy:

1) prowadzenie gospodarki finansowej;

2) opracowywanie planéw dochoddéw i wydatkéw budzetowych oraz zakupow

inwestycyjnych;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych;

prowadzenie spraw rachunkowo-kasowych, operacji bankowych i ksiegowosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem pracownikéw;

rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg sekretariatu oraz samochodoéw

stuzbowych;

8) prowadzenie spraw kadrowych;

9) prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych;

10)prowadzenie rejestru upowaznien;

11)ewidencjonowanie certyfikatow szkoleniowych pracownikéw w aktach
osobowych;

oL
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12)prowadzenie spraw szkolenia zawodowego pracownikéw Wydziatu;

13)prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi i zaopatrzeniem
jednostki;

14)prowadzenie ewidencji Srodkoéw trwatych;

15)przygotowywanie projektéw umow;

16)prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow prawa pracy, porzadku
i dyscypliny pracy;

17)prowadzenie nadzoru nad zarzadzeniami dot. funkcjonowania Wojewddzkiego
Inspektoratu.

. Do zadan Petnomocnika do Spraw Systemu Zarzadzania Jakoscig nalezy nadzér na

realizacjg zatozen polityki jako$ci w Wojewddzkim Inspektoracie, w szczegdlnosci:

1) planowanie i kierowanie opracowaniem, funkcjonowaniem i doskonaleniem
Systemu Zarzadzania Jakoscig zgodnie z PN-EN - ISO 9001 oraz prowadzenie
wymaganej dokumentacji w tym zakresie;

2) prowadzenie audytow wewnetrznych;

3) przedstawianie Wojewddzkiemu Inspektorowi sprawozdan dotyczacych
dziatania SZJ oraz potrzeb zwigzanych z jego doskonaleniem.

. Do zadan Petnomocnika do spraw obronnych i informacji niejawnych nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych, w tym ochrona informacji, ktére wymagajg ochrony przed
nieuprawnionym ujawnieniem jako stanowigce tajemnice panstwowa lub
stuzbowa, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazania, takze w trakcie ich
opracowania w tym zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych,
w ktérych sa przetwarzane informacje niejawne;

2) realizacja zadan w zakresie obronnosci panstwa zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny i innymi aktami w tym zakresie;

3) opracowanie i biezagca aktualizacja dokumentacji obronnej na okres
zewnetrznego zagrozenia i wojny, realizacja zadann obronnych zwigzanych
z pozamilitarnymi przygotowaniami Wojewddzkiego Inspektoratu do dziatan na
czas wewnetrznego zagrozenia panstwa, a takze w czasie wojny.

. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw ewidencji i informacji publicznej

nalezy:

1) prowadzenie ewidencji podmiotéw gospodarczych w zakresie objetym
przepisami ustawy o jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych oraz
handlowcéw wprowadzajacych do obrotu owoce i warzywa $wieze;

2) prowadzenie rejestru rzeczoznawcéw i spraw zwigzanych z nadawaniem
uprawnien rzeczoznawcom w zakresie pobierania prébek i ustalania klas jako$ci
handlowej artykutéw rolno-spozywczych;

3) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;

4) prowadzenie rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej oraz
zatatwianie (koordynowanie) spraw z zakresu informacji publicznej;
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5) przeprowadzanie kontroli dziatalnosci rzeczoznawcéw w ramach sprawowanego
przez Wojewddzkiego Inspektora nadzoru nad wykonywaniem czynnos$ci przez
rzeczoznawcow;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskdw w sprawie
odstepstw od zasad obowigzujacych w rolnictwie ekologicznym;

7) prowadzenie rejestru uméw, w tym w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek
Sektora Finansow Publicznych;

8) udostepnianie informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek
Sektora Finansow Publicznych.

. Do zadan samodzielnego stanowiska radcy prawnego nalezy sprawowanie obstugi

prawnej Wojewddzkiego Inspektoratu, w szczegdlnosci:

1) zapewnienie obstugi prawnej, w tym wystepowanie w charakterze
petnomocnika Wojewddzkiego Inspektora w postepowaniu sgdowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami;

2) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych.

. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw archiwum zaktadowego nalezy:

1) przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych od poszczegdlnych komérek
organizacyjnych;

2) archiwizacja dokumentacji spraw zakonczonych przyjetej od poszczegdlnych
komoérek organizacyjnych;

3) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz
prowadzenie jej ewidencji;

4) przeprowadzanie skontrum dokumentacji;

5) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach
wczesniejszych;

6) udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

7) przygotowanie materiatdw archiwalnych do przekazania i udziat w ich
przekazaniu do wtasciwego archiwum panstwowego;

8) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego
i stanu dokumentacji w archiwum zaktadowym.

. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy nadzorowanie przestrzegania

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej

,2fozporzadzeniem RODOQO”, w szczegdlnosci:

1) informowania administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw,
ktérzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na
mocy przepiséw rozporzadzenia RODO oraz innych przepiséw Unii Europejskiej
lub krajowych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepiséw rozporzadzenia RODO oraz innych
przepiséw Unii Europejskiej lub krajowych oraz polityk administratora lub
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podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podziat obowiagzkdéw, dziatania zwiekszajace swiadomo$é, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielnie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia RODO;

4) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 rozporzadzenia RODO oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

10.Do zakresu dziatarn wspdélnych komérek organizacyjnych naleza:
1) wspdtdziatanie w celu sprawnego przeptywu informacji w zakresie niezbednym
do prawidtowego dziatania Inspektoratu;
realizacja zasad instrukcji kancelaryjnej;
przestrzeganie procedur Systemu Zarzadzania Jakoscia;
dbatos¢ o wysokg jakos¢ obstugi interesantéw;
prawidtowe i terminowe archiwizowanie dokumentow;
sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych funkcjonowania
Wojewddzkiego Inspektoratu;
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora oraz
Zastepce Wojewddzkiego Inspektora.
11.Zadania nalezace do wtasciwosci kilku komoérek organizacyjnych, realizujg komaérki
organizacyjne w zakresie swoich wtasciwosci.
12.Spory kompetencyjne pomiedzy komérkami organizacyjnymi rozstrzyga
Wojewddzki Inspektor.

scourLten

Rozdziat 7
Zasady podpisywania pism

§18.

1. Wojewddzki Inspektor odpowiada za terminowe i zgodne z prawem zatatwianie
spraw.

2. Uprawnienia do podpisywania pism wynikajgcych z zakresu ustalonego obszarem
dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu posiadajg Wojewddzki Inspektor oraz
Zastepca Wojewddzkiego Inspektora lub pracownik upowazniony przez
Wojewddzkiego Inspektora w granicach kompetencji okreslonych przez
Wojewddzkiego Inspektora.

3. Pisma przedktadane do podpisu powinny by¢ parafowane na jednym z egzemplarzy
przez prowadzacych sprawy i bezposredniego przetozonego, a w zakresie
ksiegowosci, przez Gtéwnego ksiegowego Wojewddzkiego Inspektoratu.

4. Podpisywanie pism dokonywane jest jednoosobowo, z wyjatkiem przypadkéw
okreslonych odrebnymi przepisami.
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5. Przelewy i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym stanowigcym podstawe do otrzymania
lub wydatkowania srodkéw pienieznych Wojewddzkiego Inspektoratu podpisuja
jako dysponenci: Wojewddzki Inspektor oraz Gtéwny ksiegowy lub osoby pisemnie
upowaznione przez Wojewoddzkiego Inspektora.

Rozdziat 8
Opracowywanie wewnetrznych aktéw prawnych

§19.

1. W rozumieniu regulaminu wewnetrznymi aktami prawnymi Wojewddzkiego
Inspektora s3: zarzadzenia, regulaminy, instrukcje.

2. Opracowanie aktéw nastepuje na podstawie polecenia Wojewddzkiego Inspektora
lub z inicjatywy Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora lub kierownikéw wydziatow.

3. Opracowanie projektu aktu nalezy do wtasciwosci tej komorki organizacyjnej, ktérej
zakresu dziatania dotyczy problematyka regulowana projektowanym aktem
prawnym.

4. Osoba przygotowujaca projekt dokumentu przekazuje akt prawny radcy prawnemu
celem weryfikacji pod wzgledem formalno-prawnym.

5. Projekt aktu prawnego ma by¢ przygotowany ze szczegdblng starannosciag
i odpowiadac¢ zasadom techniki prawodawcze;j.

Rozdziat 9
Zasady planowania pracy

§ 20.
Zadania Wojewdédzkiego Inspektoratu wykonywane sg w oparciu o roczny plan pracy

sporzadzony przez Gtéwny Inspektorat, ktérych integralng cze$é stanowia programy
kontroli.

§ 21.
Wojewddzki Inspektorat jako jednostka wchodzaca w sktad zespolonej administracji

rzagdowej w wojewddztwie wspétdziata przy realizacji zadan kontrolnych z innymi
jednostkami administracji rzadowej oraz wydziatami Dolno$lgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu.

Rozdziat 10
Organizacja przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg,
whnioskow i petycji

§22.
1. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskdow w Wojewddzkim
Inspektoracie odbywa sie na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
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postepowania administracyjnego oraz rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow.

. Wojewddzki Inspektor lub Zastepca Wojewddzkiego Inspektora oraz Kierownicy
lub upowaznieni przez nich pracownicy przyjmujg obywateli w sprawach skarg
i wnioskow w kazda $rode w godzinach od 15:00 do 15:30.

. Informacja o dniach i godzinach przyjec¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw jest
umieszczona w widocznym miejscu.

§ 23.

. Skargi i wnioski wptywajgce do Wojewddzkiego Inspektoratu lub przyjete osobiscie
przez pracownikow podlegajg ewidencji w rejestrze skarg i wnioskéw, prowadzonej
przez Wydziat Organizacyjno-Administracyjny.

. Rozpatrywania skarg i wnioskéw wptywajgcych do Wojewddzkiego Inspektoratu
nalezy do komodrek organizacyjnych wifasciwych z uwagi na zakres skargi lub
whniosku.

. Nadzér nad catoksztattem spraw zwigzanych z przyjmowaniem, rozpatrywaniem
i zatatwianiem skarg i wnioskéw sprawuje Wojewddzki Inspektor.

. Rozpatrywanie petycji odbywa sie zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r.
o petycjach.

Rozdziat 11
Przepisy koricowe

§24.

Zmiany regulaminu nastepuja w trybie i na zasadach okreslonych dla jego nadania.
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