Zalacznik nr 1 do Postepowania

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 41. /2025
Nadle$niczego Nadlesnictwa Herby

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienn publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1390)
o wartosci mniejszej niz progi unijne udzielanych w oparciu o art. 7 ust. 4 ustawy
o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 530).

§1

1. Regulamin obejmuje zamawianie ustug z zakresu le$nictwa o warto$ci ponizej progéw
unijnych objetych kodami: 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2, 77211100-3,
77211200-4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8,
77230000-1, 77231000-8, 77231200-0, 77231600-4 oraz 77231700-5 okreslonymi we
Wspolnym Stowniku Zamoéwien.

2. Zapisy regulaminu stosuje sie do udzielania Zamoéwierr o wartosci mniejszej niz progi
unijne okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

3. Udzielanie Zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie w sposéb gwarantujgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz przestrzeganie zasad przejrzystosci i rownego
traktowania.

4. W ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego decyzje
w imieniu zamawiajgcego podejmuje kierownik zamawiajacego.

5. Kierownik zamawiajagcego moze upowazni¢ pracownika zamawiajgcego do
wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego.

§2
1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Nadle$niczego Nadlesnictwa
Herby;

2) regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy regulamin;

3) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);

4) wykonawcy — nalezy przez to wykonawce w rozumieniu ustawy;

5) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Nadle$nictwo Herby;

6) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia bez podatku
od towarow i ustug.

§3

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem zamoéwienia
przeprowadza Komisja pracujgca w sktadzie trzyosobowym. Przewodniczacym Komisji
jest Zastepca Nadlesniczego oraz dwie osoby wybrane przez przewodniczacego
sposrod pracownikow dziatu gospodarki lesnej nadlesnictwa. W pracach Komisji moze
uczestniczy¢ inzynier nadzoru. O skfadzie osobowym Komisji decyduje

Przewodniczacy.
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2. Podstawg ustalenia wartosci Zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

3. Przy ustalaniu wartoSci szacunkowej Zamowienia nalezy przestrzega¢ zasad
okreslonych w ustawie, a w szczegolnosci art. 31 ust. 2 ustawy.

4. Wartos¢ szacunkowg Zamowienia ustala cztonek Komisji, o ktérej mowa w pkt 1.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci Zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci
protokotu z ustalenia wartosci Zaméwienia, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§4
1. W celu wszczecia procedury na udzielenie zamowienia, przewodniczacy Komisji sktada
do kierownika zamawiajacego pisemny wniosek. Wzor wniosku stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.
2. Zaakceptowany przez Nadlesniczego wniosek o ktéorym mowa w ust. 1 jest podstawg
do wszczecia procedury udzielenia zamowienia.

§5

1. Zamowienie udzielane jest w trybie sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o udzielanym Zaméwieniu na swojej stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, ktore to ogtoszenie stanowi jednoczesnie
zaproszenie do sktadania pisemnych ofert. Wzér ogtoszenia o zamoéwieniu stanowi
Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu, przy czym jego tres¢ moze zostac
dostosowana stosownie do potrzeb danego Zamowienia.

3. W ogtoszeniu o udzielanym Zamoéwieniu Zamawiajacy zamieszcza w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

sposob i termin sktadania ofert,

) informacje nt. wadium, o ile Zamawiajacy bedzie wymagat jego wniesienia,

kryteria oceny ofert oraz zasady ich weryfikacji,

warunki udzialu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy zdecyduje sie na ich

ustanowienie, oraz sposob ich weryfikacji,

6) termin otwarcia ofert,
7) informacje nt. zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile Zamawiajacy
bedzie wymagat jego ustanowienia.

4. Oferty sktadane sg za posrednictwem poczty e-mail w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w terminie oraz na adres wskazany przez
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) Wykonawca nie wniost wadium, o ile Zamawiajacy zadat jego wniesienia,

2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

3) jest niezgodna z trescig ogtoszenia,

4) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

5) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

6) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

7) wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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6. Postepowanie uwaza sie za wazne w przypadku, gdy zfozona zostata co najmniej 1
oferta niepodlegajaca odrzuceniu.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie,
w szczegolnosci gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyc na realizacje zamoéwienia,

3) wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.

8. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji cen jako kolejny etap
postepowania w przypadku zfozenia przez Wykonawce oferty, ktérej cena przekracza
kwote, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia. W pierwszej
kolejnosci do negocjacji zostanie zaproszony Wykonawca, ktérego oferta byta
najkorzystniejsza cenowo sposrod wszystkich ofert, ktérych cena przekracza kwote,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia. W sytuacji, gdy w
toku negocjacji Wykonawca nie zaoferuje ceny mieszczacej sie w kwocie, jakg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajacy
uprawniony bedzie zaprosi¢ do negocjacji kolejnego w rankingu Wykonawce.

9. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje z otwarcia ofert podajgc
nazwe albo imie i nazwisko wykonawcy, a takze informacje dotyczace cen oraz innych
kryteriéw, o ile zostaty ustanowione.

10.Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o Zaméwieniu, o czym informuje wszystkich wykonawcow
biorgcych udziat w postepowaniu.

§6

1. Wadium, o ile Zamawiajacy zgda jego wniesienia nalezy wnies¢ w pienigdzu na rachunek
bankowy Zamawiajgcego wskazany w ogtoszeniu o0 Zamowieniu.

2. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci
zamowienia.

3. Zamawiajgcy zwraca wadium w wartosci nominalnej wszystkim wykonawcom
niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania,
z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwitocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zgdano.

5. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie Zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.
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§7

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o ile Zamawiajacy zada jego wniesienia

nalezy wnieS§¢ w pieniadzu na rachunek bankowy Zamawiajacego wskazany
w ogtoszeniu o Zamoéwieniu.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zamawiajacy okresla kwote zabezpieczenia w wysokosci nie wiekszej niz 10% ceny
catkowitej podanej w ofercie.

W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w wartosci nominalnej w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

§8
Zamawiajacy zawiera umowe z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza w terminie wyznaczonym w zaproszeniu do zawarcia umowy. Przed
podpisaniem umowy wykonawca zobowiazany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, o ile zamawiajgcy zgdat jego wniesienia w ogtoszeniu o zamoéwieniu.
Umowy przed podpisaniem przez strony podlegajg rejestracji w rejestrze umow (SILP
znakowym), prowadzonym przez osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie
postepowania.
Zamawiajacy zamieszcza niezwiocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imie
i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawart umowe o wykonanie zamoéwienia, albo
informacje o nieudzieleniu tego zaméwienia.
Wz6r ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 4 do regulaminu.
Zamawiajacy sporzadza protokét z przeprowadzonego postepowania. Wzér protokotu
z postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie sktadania ofert, stanowi Zatacznik nr
5 do niniejszego regulaminu.




