Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgbkowicach
Slaskich nr 09/DYR/2024

z dnia 08 marca 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W ZABKOWICACH SLASKICH



ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Zabkowicach Slaskich

zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:

1)
2)

3)

zasady kierowania Powiatowa Stacja Sanitarno—Epidemiologiczna w Zagbkowicach Slaskich;
organizacje wewngtrzng Powiatowe;j Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej
W Zabkowicach Slaskich;

zakres dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Powiatowej Stacji

Sanitarno—Epidemiologicznej w Zabkowicach Slaskich.

§2
Powiatowa Stacja Sanitarno—Epidemiologiczna w Zabkowicach Slaskich, zwana dalej
,Powiatowa Stacja”, jest podmiotem leczniczym, w stosunku, do ktérego uprawnienia podmiotu
tworzacego, w rozumieniu przepisoOw o dziatalnosci leczniczej, posiada Wojewoda Dolnoslaski.
Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa, bedaca podmiotem leczniczym finansowanym

Z budzetu panstwa.

§3

Powiatowa Stacja dziata na podstawie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416);
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. 2023 r. poz. 991 z p6zn. zm.);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1270
z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz.U.
z 2023 r. poz. 190);

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zabkowicach Slaskich nadanego
przez Wojewodg Dolnoslaskiego Zarzadzeniem Nr 232 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 17
sierpnia 2020 r. w sprawie nadania statutéw Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
we Wroctawiu oraz powiatowym stacjom sanitarno- epidemiologicznym potozonym na obszarze
wojewodztwa dolnoslaskiego;

niniejszego Regulaminu;

aktow prawa wewnetrznego okreslajacych funkcjonowanie Powiatowej Stacji.
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§4

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Powiatowym Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Zabkowicach Slaskich;

Zastepcy Powiatowego Inspektora - nalezy przez to rozumieé zastepce Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zabkowicach Slaskich;

Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zabkowicach Slaskich;

komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki wskazane
w Rozdziale Il § 6 pkt 1-2;

samodzielnych stanowiskach — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska pracy
wskazane w Rozdziale 111 § 6 pkt 3-8;

PIS — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Inspekcje Sanitarng — wyspecjalizowang instytucje
wykonujaca zadania z zakresu zdrowia publicznego poprzez sprawowanie kontroli i nadzoru nad
warunkami higieny w r6znych dziedzinach zycia.
Na terenie Dolnego Slaska w sktad Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wchodzi
26  Powiatowych  Stacji ~ Sanitarno-Epidemiologicznych i Wojewddzka  Stacja

Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroctawiu.

ROZDZIAL 11

ZASADY KIEROWANIA POWIATOWA STACJA

§5
Powiatowa Stacja dziata pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora Powiatowej Stacji.
Powiatowy Inspektor, bedacy Dyrektorem Powiatowej Stacji, kieruje Powiatowa Stacja przy
pomocy:
1) Zastgpcy Powiatowego Inspektora;
2) Glownego Ksiegowego;
3) Kierownikoéw komorek organizacyjnych;
4) lub innych pisemnie upowaznionych przez niego pracownikow.
W czasie nieobecno$ci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajgcych Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje
Powiatowego Inspektora, jako organu wiladzy publicznej, wykonuje Zastgpca Powiatowego
Inspektora lub inny pracownik Powiatowe]j Stacji upowazniony pisemnie przez Powiatowego

Inspektora. Umocowanie to obejmuje w szczegdlnosci wydawanie w imieniu Powiatowego
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10.

11.

Inspektora decyzji administracyjnych oraz innych aktow administracyjnych, a takze
wykonywanie czynno$ci w toku postepowania sgdowo-administracyjnego oraz egzekucji
administracyjnej w imieniu Powiatowego Inspektora. Szczegoétowy zakres umocowania wynika
kazdorazowo z tre$ci upowaznienia — z tym zastrzezeniem, ze upowaznienie innego pracownika
do wydawania decyzji administracyjnych oraz wykonywania czynno$ci kontrolnych nast¢puje
na zasadach okres§lonych w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie
zasad i trybu upowazniania pracownikéw stacji sanitarno-epidemiologicznych lub Gtownego
Inspektoratu Sanitarnego do wykonywania okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania
decyzji w imieniu panstwowych inspektorow sanitarnych lub Gtownego Inspektora Sanitarnego
(Dz. U.z 2010 r. Nr 2 poz. 10).

W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie  jego zadan,
kompetencje Powiatowego Inspektora jako Dyrektora Powiatowej Stacji wykonuje Zastepca
Powiatowego Inspektora lub inny pracownik Powiatowej Stacji upowazniony pisemnie przez
Powiatowego Inspektora. Zakres dzialania osoby upowaznionej wynika z tre§ci upowaznienia.
Powiatowy Inspektor moze powierzy¢ Zastepcy Powiatowego Inspektora kierowanie komorka
organizacyjna.

Powiatowy Inspektor - Dyrektor Powiatowej Stacji moze, w drodze odrgbnych upowaznien,
umocowa¢ wyznaczonych przez niego pracownikow do dzialania w jego imieniu W ramach
kompetencji Powiatowego Inspektora lub kompetencji Dyrektora Powiatowej Stacji, a takze
moze powierzy¢ Zastgpcy Powiatowego Inspektora wykonywanie kompetencji Powiatowego
Inspektora rowniez w innych sytuacjach, niz okreslone w ust. 3,4 i 5.

Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu bezposrednio podlegaja komorki organizacyjne
wymienione w Rozdziale 111 § 6 pkt 1 - 2 oraz samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 6
pkt 3 - 8.

Dzialalnosécia poszczegodlnych komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 6 pkt 1-2
Regulaminu kierujg kierownicy zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkow.

Kierownik komorki organizacyjnej oraz pracownik na samodzielnym stanowisku pracy,
0 ktorym mowa w § 6 pkt 3-8 Regulaminu, odpowiadaja za prawidtowsg organizacje¢ i realizacje¢
zadan wynikajacych z ich zakresu czynnosci.

W czasie nieobecnos$ci kierownika komorki organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym
stanowisku pracy, zastepstwo pelni osoba wyznaczona przez Dyrektora Powiatowej Stacji.
Glowny Ksiegowy sprawuje nadzér merytoryczny nad  Sekcja  Ekonomiczng

i Administracyjno — Techniczng w zakresie ekonomiczno-finansowym.
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12. Pozostate zadania m.in. z zakresu ochrony informacji niejawnych, bezpieczenstwa i higieny
pracy, zarzadzania kryzysowego sa wykonywane przez osoby, ktérym powierzono
wykonywanie tych zadan zgodnie z zakresem obowiazkoéw danego pracownika, niezaleznie od

podstawy powierzenia.

ROZDZIAL 111

ORGANIZACJA WEWNETRZNA POWIATOWEJ STACJI

§6

W sktad Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zabkowicach Slaskich wchodza
nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:
1) Oddziat Biezacego Nadzoru Sanitarnego:

a) Sekcja Higieny Komunalnej,

b) Sekcja Higieny Pracy,

c) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia,

d) Sekcja Epidemiologii,

e) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy;
2) Sekcja Ekonomiczna i Administracyjno — Techniczna:

a) Stanowisko Pracy do Spraw Kadr i Plac,

b) Stanowisko Pracy do Spraw Administracyjno-Ekonomicznych,

c) Stanowisko Pracy do Spraw Kancelarii i Archiwum Zaktadowego,

d) Stanowisko Pracy Informatyk;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji, Planowania i Statystyki Medycznej;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy Gtownego Ksiggowego;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

8) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

ROZDZIAL IV

ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEGO INSPEKTORA | ZAKRES DZIALANIA
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI

§7
1. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podlegtej mu Powiatowej Stacji,

a w szczeg6lnosci:

Strona 5z 22



1)
2)

3)
4)
5)

6)

wykonuje zadania PIS;

realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru

nad warunkami:

a) higieny srodowiska,

b) higieny pracy w zaktadach pracy,

c) higieny procesow nauczania i wychowania,

d) higieny wypoczynku i rekreacji,

e) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych,

f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien speilnia¢ personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane §wiadczenia zdrowotne — w celu ochrony
zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wpltywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob, w tym chordb zakaznych
i zawodowych;

wydaje decyzje administracyjne z zakresu jego wlasciwosci;

wydaje zarzadzenia,

wspoldziata z wlasciwymi organami administracji rzadowej 1 samorzadowe]

oraz organizacjami pozarzagdowymi,

wykonuje inne zadania okreslone przepisami.

Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji:

1)
2)
3)
4)
5)

kieruje Powiatowg Stacja, koordynuje i kontroluje jej dziatalno$¢;
zapewnia warunki do skutecznego dziatania Powiatowej Stacji;
ponosi odpowiedzialnos$¢ za rezultaty dziatania Powiatowej Stacji;
reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz;

wydaje zarzadzenia.

ROZDZIAL V

OGOLNY ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEJ STACJI

§8

Do ogolnych zadan Powiatowej Stacji nalezy:

1)

2)
3)
4)

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci kontrolnych i innych czynnosci

wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

opracowywanie ocen 1 analiz sSrodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemiczne;;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
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5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi administracji rzgdowej 1 samorzadowe;j
w zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia lub zdrowia, a takze zapobiegania kleskom
zywiotlowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkéw
na zasadach okreslonych w przepisach odr¢bnych;

przygotowywanie projektow decyzji 1 wykonywania czynnosci w postgpowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

przygotowywania projektoéw wnioskow o ukaranie oraz skladanie wnioskéw do sadow
rejonowych;

opracowywanie dokumentacji zwigzanej ze wszczgciem 1 prowadzeniem przed sadami
cywilnymi spraw o wyegzekwowanie wierzytelnosci;

opracowywanie dokumentacji zwigzanej z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz

wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu karnym, wedtug odrebnych przepisow;
prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci stacji
sanitarno-epidemiologicznej;

wspotdziatanie z wyzszymi uczelniami i jednostkami badawczo-rozwojowymi, instytucjami,
organami administracji publicznej oraz organizacjami pozarzagdowymi
na zasadach okreslonych w przepisach odrgbnych;

zatatwianie skarg, wnioskow 1 petycji;

wykonywanie zadan obronnych, przedsigwzi¢¢ z zakresu obrony cywilnej oraz zarzadzania
kryzysowego zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;

udziat w powiatowych, wojewodzkich oraz krajowych ¢wiczeniach i treningach z zakresu

spraw obronnych 1 zarzadzania kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrzedne.

§9

Do ogolnych zadan Powiatowej Stacji w zakresie ochrony danych osobowych nalezy:

1)

2)

3)

przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych oraz polityk administratora
w dziedzinie ochrony danych osobowych;

opracowywanie dokumentacji i procedur z zakresu ochrony danych osobowych, wdrazanie ich
I aktualizacja, prowadzenie ,,Rejestru czynnos$ci przetwarzania” oraz prowadzenie ,,Rejestru
kategorii czynno$ci przetwarzania”,

szkolenie pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych oraz podejmowanie dziatan

zwiekszajacych swiadomos¢ pracownikow bioragcych udziat w operacjach przetwarzania;
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4) informowanie przez osobe¢ pelnigcg funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

administratora oraz pracownikow, ktérzy przetwarzaja dane osobowe, 0 obowigzkach

spoczywajacych na nich na mocy przepisow Unii Europejskiej i prawa krajowego z zakresu

ochrony danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie.

ROZDZIAL VI
ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

| SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
POWIATOWEJ STACJI

§ 10

1. Do zadan Oddziatu Biezacego Nadzoru Sanitarnego w zakresie Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:

1) nadzor nad warunkami higieniczno-sanitarnymi:

a)

b)

c)
d)

obiektow uzytecznosci publicznej (min. ustug noclegowych, fryzjerskich, kosmetycznych,
tatuazu, solarium, plywalni, basenow, kapielisk, tras turystycznych, terendéw
rekreacyjnych, ustepow publicznych i1 ogdlnodostgpnych, dworcow i1 przystankoéw
transportu kolejowego i drogowego, sktadowisk odpadow),

srodkow transportu publicznego,

srodkow transportu zwlok i szczatkow ludzkich,

urzadzen wodociggowych stuzacych do zaopatrzenia w wodg¢ przeznaczong do spozycia

przez ludzi;

2) nadzor nad higieng srodowiska, a zwtaszcza nad:

a)
b)

f)
9)

jakoscia wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

jakoscig cieptej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego, uzytecznosci publiczne;,
podmiotach wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju stacjonarnych i calodobowych
$wiadczen zdrowotnych,

jakoscig wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, na
ptywalniach 1 innych miejscach z nieckami basenowymi,

pobieranie probek do badan laboratoryjnych, gromadzenie i analizowanie danych jakosci
wody, opracowywanie okresowych ocen jakosci wody, informowanie konsumentéw o
jakosci wody przeznaczonej do spozycia oraz do kapieli,

czystoscig powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi,

halasu w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi,

czystoscig gleby, czystoscig piasku w piaskownicach,
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3)

4)
5)

h) przestrzeganiem wymagan w zakresie ochrony zdrowia przed nastepstwami palenia
wyrobow tytoniowych i palenia papierosow elektronicznych, i innych elementow
srodowiska w zakresie ustalonym w odrebnych przepisach;

prowadzenie nadzoru nad uslugami branzy pogrzebowe;j:

a) zakladami pogrzebowymi,

b) domami przedpogrzebowymi i kostnicami,

C) cmentarzami,

d) warunkami ekshumacji zwlok/szczatkow,

e) warunkami przewozu zwlok/szczatkdbw w granicach panstwa, sprowadzenia do lub
wywozu zwlok/szczatkéw poza granice kraju,

opracowywanie planow pracy i sprawozdan z dziatalnosci Sekc;ji;

opiniowanie projektow regulaminow utrzymania czysto$ci 1 porzadku w gminach

opracowywanych przez rady gmin;

6) prowadzenie dziatalnosci doradczej i edukacyjnej w zakresie dziatalnosci Sekcji.

2. Do zadan Oddziatu Biezacego Nadzoru Sanitarnego w zakresie Sekcji Higieny Pracy nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzenie biezacego nadzoru nad warunkami zdrowotnymi S$rodowiska pracy,
a zwlaszcza dotyczacymi zapobiegania powstawaniu choréb zawodowych 1 innych choréb
zwigzanych z warunkami pracy;

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przez producentow, importerow,
osoby wprowadzajace do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne,
ich mieszaniny lub wyroby obowigzkow  wynikajagcych z ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz.U. z 2022 r. poz. 1816)
oraz rozporzadzen Wspdlnot Europejskich w niej wymienionych,;

prowadzenie kontroli przestrzegania przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory
kategorii 2 i 3 obowigzkow wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
0 przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 1939 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzen
WE Nr 273/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréow narkotykowych (Dz.U.UE.L.2004.47.1);

prowadzenie nadzoru w zakresie wytwarzania i wprowadzania do obrotu $rodkoéw
zastepczych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
prowadzenie kontroli przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
0 przeciwdziataniu narkomanii, dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcow
dziatalno$ci w zakresie wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu,

wewnatrzwspdlnotowe;j dostawy lub wewnatrzwspolnotowego nabycia
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oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci
mieszaniny lub w wyrobie;

6) prowadzenie kontroli przestrzegania przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu
produktéw biobdjczych 1 substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci
zawodowej;

7) kontrolowanie, podczas prowadzenia biezgcego nadzoru sanitarnego, spelnienia przez
podmiot kontrolowany obowigzkoéw wynikajacych z art. 23r ust. 3 ustawy z dnia 10 kwietnia
1997 r. - Prawo energetyczne (Dz.U. z 2024 r. poz. 266 z p6zn. zm.);

8) prowadzenie kontroli zaktadow pracy pod katem oceny narazenia na azbest przy pracach
zwigzanych z usuwaniem oraz zabezpieczaniem materialdw i wyrobow zawierajacych
azbest;

9) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w sprawach dotyczacych podejrzen o wystapienie
choroby zawodowej i wydawanie zwigzanych z tym decyzje;

10) opracowywanie planéw pracy i sprawozdan dotyczacych sprawowanego nadzoru
sanitarnego;

11) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami produkcji produktow kosmetycznych;

12) prowadzenie bazy danych zaktadow wytwarzajacych produkty kosmetyczne;

13) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
0 produktach kosmetycznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2227) oraz przepisOw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009 z dnia 30 listopada 2009 r.
dotyczacych  produktow  kosmetycznych (Dz.U.UE.L.2009.342.59) w  zakresie
przestrzegania obowigzku prawidlowego oznakowania;

14) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisoOw ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o produktach kosmetycznych oraz przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (WE) nr 1223/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. dotyczacych produktow
kosmetycznych w zakresie przestrzegania obowigzku prawidlowego oznakowania;

15) przeprowadzanie kontroli zwigzanych z oceng jakosci produktow kosmetycznych;

16) podejmowanie dziatan w ramach systemu RAPEX dotyczacych produktéw kosmetycznych.

3. Do zadan Oddziatu Biezacego Nadzoru Sanitarnego w zakresie Sekcji Bezpieczenstwa Zywienia
i Zywnosci nalezy:
1) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami produkcji, transportu, przechowania
I sprzedazy zywnos$ci oraz warunkami zywienia zbiorowego;

2) sprawowanie nadzoru nad jakos$cig zdrowotng zywno$ci,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu
materiatdéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz innymi wyrobami
mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

udziat w opiniowaniu projektéw nowobudowanych i modernizowanych obiektow produkc;ji
i obrotu zywnos$ci oraz zywienia zbiorowego W zakresie zapobiegawczego nadzoru
sanitarnego;

uczestniczenie w systemie wczesnego ostrzegania o produktach niebezpiecznych (RASFF);
dokonywanie poboru probek zywnosci do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej
kontroli zywno$ci 1 monitoringu, a takze prébek materialéw 1 wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig;

prowadzenie bazy danych podmiotéw zajmujacych si¢ produkcja i obrotem zywnos$ci oraz
materialdow 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

opracowywanie planow pracy i sporzadzanie sprawozdan, ocen i wystapien;
przeprowadzanie granicznych kontroli zywnos$ci przy imporcie i eksporcie zywnosci oraz
materialow 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

wspotpraca z innymi organami kontroli panstwowej w dziedzinie produkcji, dystrybucji
I przechowywania zywnos$ci oraz materiatbw i wyrobow przeznaczonych do kontaktow
Z Zywoscia;

stosowanie systemu ,,TRACES NEW TECHNOLOGY - TRACES-NT” dotyczacego

importu zywno$ci pochodzenia niezwierzecego z panstw trzecich.

4. Do zadan Oddziatu Biezacego Nadzoru Sanitarnego w zakresie Sekcji Epidemiologii nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzenie dziatalno$ci zapobiegawczej, przeciwepidemicznej oraz nadzorczej w zakresie
zakazen 1 chorob zakaznych;

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu
administracji publicznej, wynikajacych z realizacji zadan Sekcji;

dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych na terenie dziatania, podejmuje dziatania
przeciwepidemiczne i zapobiegawcze celem unieszkodliwienia zrodta zakazenia I przecigcia
drog szerzenia;

opracowywanie programow i planow dziatalno$ci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej,
przekazywanie ich do realizacji podmiotom leczniczym oraz kontrola realizacji tych
programow i planoéw;

sprawowanie nadzoru nad punktami szczepien, zakresem, terminami oraz przebiegiem
obowigzkowych i zalecanych szczepien ochronnych, rejestracja i analiza zgloszonych

niepozadanych odczyndéw poszczepiennych;
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6) dokonywanie zapotrzebowania na szczepionki, przechowywanie ich oraz sprawowanie
nadzoru nad transportem, rozchodem i warunkami przechowywania,;

7) przygotowywanie zarzadzen i decyzji lub wystgpien do innych organdéw o ich wydanie
(w wypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu chordb zakaznych);

8) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie
powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzgt oraz pomieszczenia, w ktorych podmiot
leczniczy wykonuje dziatalnosc¢ lecznicza;

9) nadzorowanie  prawidtowosci przeprowadzanych procedur  dezynfekcyjnych
i sterylizacyjnych;

10) prowadzenie akcji  sanitarnych  przy masowych przemieszczeniach — ludnosci,
zjazdach i zgromadzeniach;

11)udziat w akcjach ratunkowych w przypadku epidemii i klgsk zywiotowych
oraz innych nadzwyczajnych zagrozen zwiazanych z bioterroryzmem;

12) opracowywanie planow pracy, programoéw i sprawozdan ze swojej dziatalnos$ci;

13) wspotpraca z instytucjami i organizacjami spotecznymi w ramach zadan wynikajacych

z Narodowego Programu Ochrony Zdrowia.

5. Do zadan Oddziatu Biezacego Nadzoru Sanitarnego w zakresie Stanowiska Pracy do Spraw
Higieny Dzieci 1 Mtodziezy nalezy:

1) sporzadzanie planow pracy, sprawozdan, meldunkow, ocen i wystapien;

2) sprawowanie nadzoru sanitarnego w  placowkach  oswiatowo-wychowawczych,
wypoczynku 1 rekreacji dzieci 1 mtodziezy w zakresie higienicznych warunkow procesow
nauczania oraz higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do uzywanego sprzetu,

3) dokonywanie ocen warunkow higieniczno-sanitarnych w placéwkach przeznaczonych
na pobyt dzieci i mtodziezy;

4) prowadzenie postepowania administracyjnego0 w zakresie higieny dzieci i mlodziezy
w ramach sprawowanego nadzoru;

5) wykonywanie prac dotyczacych zagadnien problemowych higieny dzieci i mlodziezy
zlecanych przez Dolnoslaskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego we
Wroctawiu i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego;

6) przygotowanie informacji i ocen z zakresu warunkéw zdrowotnych i stanu higieniczno-
sanitarnego i technicznego nadzorowanych placowek;

7) prowadzenie zadan wynikajacych z przepisow o ochronie zdrowia przed nastgpstwami

uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych.
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§11

1. Do zadan Sekcji Ekonomicznej i Administracyjno — Technicznej nalezy:

1) Do zadan Sekcji Ekonomicznej i Administracyjno-Technicznej w zakresie Stanowiska Pracy do

Spraw Kadr 1 Ptac nalezy:

a)

b)

d)

9)

h)

)

K)

realizowanie przepisow prawnych dotyczacych zatrudnienia m.in. poprzez przygotowanie
dokumentow zwigzanych z zawieraniem i rozwigzywaniem uméw o pracg, umow cywilno-
prawnych, zmiang stanowisk pracy i udzielaniem zezwolen na prace dodatkowa,
gromadzeniem dokumentacji pracowniczej,

prowadzenie dokumentacji pracowniczej, akt osobowych, dokumentacji szkoleniowej,

ewidencja:

czasu pracy pracownikow,

urlopéw,

absencji pracownikow,

delegacji stuzbowych,

spraw zwigzanych z czasowa niezdolnos$cig do pracy,

kontrola porzadku i dyscypliny pracy,

wydawanie dokumentacji pracowniczej, m.in.:

— legitymacji stuzbowych,

— upowaznien do kontroli,

— upowaznien do wydawania decyzji w imieniu Powiatowego Inspektora,

— upowaznien do nakladania grzywien w drodze mandatéw karnych,

zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu, jednorazowych upowaznien,

prowadzenie niezbednych rejestrow:

petnomocnictw,

upowaznien,

legitymacji stuzbowych,

— wyj$¢ prywatnych,

nadzorowanie i aktualizacja Regulaminu  Pracy, Regulaminu  Premiowania
i Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

sporzadzanie sprawozdan w ramach zajmowanego stanowiska,

archiwizowanie dokumentacji wytworzonej w ramach zajmowanego stanowiska,

dbanie o przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa,

prowadzenie ewidencji, rozliczen i windykacji dochodow budzetowych,
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P)

q)
r

)

)

sporzadzanie list ptac pracownikdéw, prowadzenie kartotek wynagrodzen,
zapewnienie terminowej wyplaty wynagrodzenia za prace oraz $wiadczen naleznych
pracownikom Powiatowej Stacji,
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnos$cig socjalng,
naliczanie podatku dochodowego, od o0so6b fizycznych 1 sporzadzanie deklaracji
podatkowych,
sporzadzanie dokumentacji zgloszeniowej i rozliczeniowej z ZUS, obstuga programu
,,Platnik ZUS”,
obstuga programu kadrowo-ptacowego,
prowadzenie rozliczen z natozonych mandatow karnych oraz gospodarowanie formularzami
mandatoéw karnych;
prowadzenie spraw w zakresie BHP:
— realizacja funkcji doradczych i1 kontrolnych w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
— przeprowadzanie szkolen wstepnych i okresowych na stanowiskach pracy,
— przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisOw 1 zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach pracy,
— udziat w opracowywaniu plandéw modernizacji i rozwoju zaktadu pracy z uwzglednieniem
poprawy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,
—prowadzenie rejestrow, kompletowanie 1 przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikow badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
w §rodowisku pracy,
—informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wnioskowanie
0 ich usunigcie oraz analiza stanu bezpieczenstwa 1 higieny pracy;
prowadzenie dokumentacji w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych:
— zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania srodkow bezpieczenstwa
fizycznego,
— ochrona systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje niejawne,
— kontrola informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisdéw o ochronie tych informacji,
prowadzenie niezbednych rejestrow, wykazow,
— prowadzenie  rejestru  korespondencji  pism  niejawnych  (przychodzacych
I wychodzacych), wnioskowanie o dopuszczenie 0os6b do spraw niejawnych,
— opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych

0 klauzuli ,,zastrzezone”,
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— podejmowanie stosownych dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia

przepisOw o ochronie informacji niejawnych,;

2) Do zadan Sekcji Ekonomicznej i Administracyjno-Technicznej w zakresie Stanowiska Pracy do

Spraw Administracyjno-Ekonomicznych nalezy:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg nieruchomosciami Powiatowej Stacji,
dbato$¢ o wilasciwy stan sanitarny, porzadkowy i techniczny pomieszczen oraz posesji
Powiatowej Stacji,

prowadzenie obstugi w zakresie remontoOw i inwestycji oraz opracowywanie stosownej
sprawozdawczosci,

prowadzenie ewidencji $rodkow trwalych i przedmiotéw nietrwatych oraz dokonywanie
kasacji i fizycznej likwidaciji,

gospodarowanie srodkami transportu Powiatowej Stacji,

rozliczanie kosztow eksploatacyjnych samochodéw bedacych wlasnoscia Powiatowej
Stacji,

nadzor nad wykonawcami uslug w zakresie ochrony budynkéw i1 utrzymania czystosci,
realizacja zamowien wylaczonych ze stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.),

prowadzenie rejestrow zawartych umow oraz postgpowan,

opracowywanie planu zamowien publicznych,

zaopatrywanie komorek organizacyjnych w niezbedne materialy 1 aparature,

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w sprawach jakosci dostaw materiatow i ushug,
prowadzenie magazynu podrecznego i ewidencja ilosciowa wydawanych materiatow,
dokonywanie ocen 1 ustalanie potrzeb wyposazenia budynkéw, urzadzen 1 instalacji
W urzadzenia gasnicze, alarmowe oraz podreczny sprzet i srodki gasnicze,

kontrola stanu technicznego sprz¢tu i urzadzen przeciwpozarowych prowadzenie niezbedne;j
dokumentacji w tym zakresie,

prowadzenie obstugi kasowej, w tym: realizacja czekdw bankowych, dokonywanie operacji
gotowkowych i1 bezgotowkowych, sporzadzanie raportow kasowych,

gospodarowanie drukami $cistego zarachowania,

prowadzenie ewidencji natozonych mandatéw karnych;

prowadzenie spraw w zakresie zarzgdzania kryzysowego:

— wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego zgodnie z obowigzujacymi

przepisami,
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— obstuga i administrowanie na poziomie organizacji uprawnieniami do systemu wczesnego
ostrzegania ,,Platforma Operacyjna Zarzadzania Kryzysowego”,

— udziat 1 koordynowanie dzialan w powiatowych, wojewddzkich oraz krajowych
¢wiczeniach 1 treningach zgrywajacych z zakresu spraw obronnych 1 zarzadzania
kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrzg¢dne,

— wspolpraca z wojewddzkimi, powiatowymi i gminnymi koordynatorami dziatan z zakresu

zarzadzania kryzysowego, w tym z innymi organami i inspekcjami,

3) Do zadan Sekcji Ekonomicznej i Administracyjno-Technicznej w zakresie Stanowiska Pracy do

Spraw Kancelarii i Archiwum Zaktadowego nalezy:

a) obstuga telefoniczna Powiatowej Stacji,

b) przyjmowanie przesytek wptywajacej do Powiatowej Stacji, ich rejestracja oraz
przekazywanie do dekretaciji,

¢) rozdzielanie korespondencji oraz przekazywanie do poszczegolnych komorek po dekretacji,

d) obstuga korespondencji epuap, e-doreczen i skrzynki elektroniczne;j,

e) prowadzenie rejestru przesytek wptywajacych i wychodzacych,

f) obstuga sktadow chronologicznych,

g) nadzor nad ewidencjg wyjsé stuzbowych,

h) prowadzenie archiwum zaktadowego zgodnie z:
- Instrukcja Kancelaryjna,
- Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt,

1) organizowanie przyjmowania dokumentacji wytworzonej przez poszczegolne komorki
organizacyjne na stan archiwum zakladowego,

J) kontrolowanie prawidtowosci zakwalifikowania akt do odpowiedniej kategorii archiwalnej,

K) udostepnianie i porzadkowanie dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zaktadowym,

I) przekazywanie materialow archiwalnych kategorii A do Archiwum Panstwowego,

m)inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz uczestniczenie w pracach komisji
brakowania akt;

4) Do zadan Sekcji Ekonomicznej i Administracyjno-Technicznej w zakresie Stanowiska Pracy
Informatyka nalezy:
a) administrowanie i nadzor nad systemami informatycznymi dziatajagcymi w Powiatowej Stacji,
b) zarzadzanie systemami informatycznymi zgodnie z zasadami Polityki bezpieczenstwa danych
osobowych,
c) staly nadzor nad sprawnoscig sprzetu komputerowego, urzadzen peryferyjnych oraz

oprogramowaniem wykorzystywanym w Powiatowej Stacji,
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d) aktualizacja danych og6lnych w BIP i stronie internetowej Powiatowej Stacji,

e) prowadzenie dokumentacji sprz¢tu komputerowego, oprogramowania,

f) tworzenie dokumentacji zwigzanej z systemami informatycznymi i ich bezpieczenstwem,

g) dbanie o przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa,

h) dokonywanie instalacji, konfiguracji oraz aktualizacji systemow operacyjnych
I oprogramowania,

i) konfigurowanie urzadzen lub oprogramowania, chronigcych przed nieautoryzowanym
dostgpem,

J) usuwanie awarii oraz konserwacja sprzetu informatycznego,

K) obstuga informatyczna Powiatowej Stacji,

[) archiwizowanie danych elektronicznych i dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§12

Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

nalezy:

1)

2)
3)

4)

opiniowanie i uzgadnianie w ramach strategicznej oceny oddzialywania na srodowisko projektow

planéw ogoélnych gmin oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

wyznaczajacych ramy dla pdzniejszej realizacji przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac
na Srodowisko, w tym:

a) uzgadniania zakresu i stopnia szczegOtowosci informacji wymaganych w prognozie
oddziatywania na $rodowisko, oraz pod wzgledem mozliwosci odstgpienia od
przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko,

b) opiniowania projektow uchwat plandw ogdlnych gmin oraz miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego wraz z prognoza oddzialywania na srodowisko;

opiniowania projektow uchwat wraz z prognoza oddziatywania na srodowisko;

uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych warunkow zabudowy

W postgpowaniach o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania

przestrzennego oraz uzgadnianie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu

publicznego;

wydawanie opinii w sprawie obowigzku przeprowadzenia oceny oddzialywania na §rodowisko

dla przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé na $rodowisko (w tym

ewentualnie okreslenie zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewzigcia na §rodowisko) przed

wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;
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5) wydawanie opinii w sprawie zakresu raportu o oddziatywaniu na srodowisko dla przedsiewzigé
zaliczanych do mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko przed wydaniem decyzji
o $§rodowiskowych uwarunkowaniach;

6) opiniowanie raportu oddzialywania przedsi¢gwziecia na S$rodowisko przed wydaniem przez
wlasciwy organ decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsigwzie¢ mogacych
potencjalnie znaczaco i zawsze znaczaco oddzialywac¢ na srodowisko;

7) opiniowanie na wniosek organu ochrony s$rodowiska warunkéw przeprowadzenia dziatan
naprawczych w odniesieniu do szkody w §rodowisku w ujeciach wody przeznaczonej do spozycia
oraz wody w kapieliskach;

8) wydawanie postanowien dotyczacych planu remediacji historycznego zanieczyszczenia ziemi w
odniesieniu do zanieczyszczenia w ujeciach wody przeznaczonych do spozycia;

9) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
dotyczacej budowy, przebudowy i zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych;

10) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektoéw budowlanych w odniesieniu do art. 56 ustawy
z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo Budowlane (Dz.U. z2024 r. poz. 725 z p6zn. zm.) (Sprawdzenie
zgodnosci realizacji inwestycji z dokumentacjg projektowa);

11) wydawanie opinii sanitarnych w sprawie spetnienia wymagan higienicznych i zdrowotnych m.
in. dla obiektow, w ktorych wykonano prace budowlane zwigzane z przebudowa lub ze zmiang

sposobu uzytkowania.

§13

Do zadan na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia

nalezy:

1) organizowanie, prowadzenie, koordynacja i nadzor dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej
narzecz grup dziecigco - mtodziezowych 1 spotecznosci dorostych w celu ksztaltowania
odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych;

2) inicjowanie i wytyczanie kierunkow przedsiewzig¢ zmierzajacych do zaznajomienia
spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi i ucigzliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad
higieny i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom zakaznym i niezakaznym oraz
umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy,

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej na rzecz zdrowia;

4) udzielanie koordynatorom, realizatorom, osobom prywatnym oraz instytucjom porad

I odpowiedzi odnos$nie realizowanych zagadnien zwigzanych z ochrong zdrowia publicznego —;
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5) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wpltywu
czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

6) opracowywanie, wdrazanie, monitorowanie i ocena dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej
prowadzonej przez szkoty i inne placowki oswiatowo-wychowawcze, podmioty lecznicze, inne
zaklady, instytucje 1 organizacje oraz udzielanie im pomocy w prowadzeniu
tej dziatalnosci;

7) prowadzenie dziatan oswiatowo-zdrowotnych poprzez opracowanie i wdrazanie interwencji
programowych i nieprogramowych;

8) udzielanie instruktazu, porad, informacji wspotrealizatorom dziatan prozdrowotnych
przy wdrazaniu, realizacji dzialan programowych, interwencji nieprogramowych,
przeprowadzanych imprez i akcji prozdrowotnych w zakresie metodyki oswiaty zdrowotnej;

9) planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, narad oraz konferencji;

10) opracowywanie materiatow edukacyjnych, gromadzenie i udostepnianie pomocy metodycznych
i dydaktycznych;

11) utrzymywanie wspotpracy ze s$rodkami masowego przekazu i promowanie wizerunku
PIS w mediach;

12) prowadzenie strony internetowej oraz profilu instytucji w mediach spotecznos$ciowych;

13) wspotpraca z organami samorzagdowymi, instytucjami, placowkami naukowymi, organizacjami
pozarzadowymi, a takze z innymi partnerami ramach podejmowanych dziatan prozdrowotnych

realizowanych na terenie powiatu.

§ 14

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Organizacji, Planowania i Statystyki

Medycznej nalezy:

1) opracowywanie sprawozdan z dziatalno$ci Powiatowej Stacji;

2) sporzadzanie zestawien danych statystycznych na podstawie informacji uzyskanych
z poszczegdlnych komorek organizacyjnych;

3) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych, poétrocznych i rocznych informacji z dziatalnosci
Powiatowej Stacji;

4) koordynacja planow pracy;

5) obstuga Centralnego Rejestru Obiektoéw Nadzorowanych;

6) prowadzenie Centralnego Rejestru Decyzji;

7) prowadzenie Rejestru Informacji Publicznej;
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8) prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji po kwalifikacji przez Samodzielne Stanowisko
Pracy Radcy Prawnego podan interwencyjnych wptywajacych do Powiatowej Stacji;

9) prowadzenie statystyki medycznej zwigzanej ze sprawowanym przez Powiatowa Stacjg
nadzorem sanitarnym i epidemiologicznym;

10) prowadzenie aktualizacji i rejestracji Zarzadzen Dyrektora Powiatowej Stacji obowigzujacych
w Powiatowej Stacji oraz prowadzenie ich archiwizacji;

11) nadzorowanie i przygotowanie aktualizacji Regulaminu;

12) przygotowanie wnioskéw do Wojewody Dolnoslgskiego o zmiany w Statucie Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zabkowicach Slaskich oraz we wpisach do Rejestru Podmiotow

Wykonujacych Dziatalno$¢ Lecznicza.

§ 15

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gltownego Ksiegowego nalezy:

1) sporzadzanie planow finansowych Powiatowej Stacji;

2) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Powiatowej Stacji;

3) organizowanie obiegu dokumentacji finansowej i kontrola prawidtlowosci dokumentéw
finansowych;

4) kontrola operacji gospodarczych oraz badanie projektow umow powodujacych powstawanie
zobowigzan;

5) terminowa obstuga zobowiagzan Powiatowej Stacji;

6) kontrolowanie dochodéw budzetowych pod wzgledem terminowosci dochodzenia roszczen
I Sciggania nalezno$ci,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z gromadzeniem i odprowadzaniem dochodéw budzetowych;

8) prowadzenie ewidencji: przychodow budzetowych, srodkow specjalnych, srodkow trwatych
| wyposazenia;

9) organizacja i rozliczanie inwentaryzacji sSrodkdw majatkowych;

10) prowadzenie rozliczen z ZUS, Urzgdem Skarbowym oraz PFRON;

11) obstuga systemu informatycznego Trezor;

12) kontrolowanie gospodarki pieni¢znej jednostki, gospodarki drukami $cistego zarachowania oraz
dokumentéw pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym;

13) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Powiatowej Stacji;

14) prowadzenie ksiggowosci systemem centralnym;

15) prowadzenie gospodarki majatkowej Powiatowej Stacji;

16) sporzadzanie sprawozdan w ramach zajmowanego stanowiska.
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§16

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

prowadzenie obstugi prawnej Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
udzielanie pracownikom Powiatowej Stacji opinii, porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa;

prowadzenie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Powiatowej Stacji;

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow dokumentow, tj. zarzadzen,
regulamindow, umoéw, projektow decyzji 1 postanowien oraz innych pism zwigzanych
Z postepowaniem administracyjnym,;

nadzor nad postepowaniami prowadzonymi na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.);

reprezentowanie Powiatowej Stacji w postepowaniu sgdowym;

kwalifikowanie  podan interwencyjnych  wptywajacych do  Powiatowej  Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w zakresie skarg, wnioskow 1 petycji oraz po dokonaniu
kwalifikacji przekazywanie ich do rejestracji i dekretacji do Samodzielnego Stanowiska Pracy
do Spraw Organizacji, Planowania i Statystyki Medycznej;

nadzor nad prawidtowos$cig zatatwiania skarg i wnioskow;

biezace informowanie Powiatowego Inspektora, kierownikéw komorek organizacyjnych i oséb
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach o obowigzujacych przepisach prawnych, a takze

w razie potrzeby przeprowadzenie szkolen z zakresu prawa.

§17

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy:

1)

2)

3)
4)

informowanie Powiatowego Inspektora, kierownikow komorek organizacyjnych, o0s6b
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz pracownikow przetwarzajacych dane
osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwane dalej RODOQ) oraz innych przepisow Unii Europejskiej lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradztwo w tym zakresie;

monitorowanie przestrzegania RODO oraz innych przepisow Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych;

zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania,

analizowanie 1 sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania;

Strona 21 z 22



5) szkolenie Powiatowego Inspektora, kierownikow komorek organizacyjnych, osob zatrudnionych
na samodzielnych stanowiskach oraz pracownikow przetwarzajagcych dane osobowe
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

6) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych w kwestiach zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych.

ROZDZIAL VII

POSTANOWIENIA KONCOWE

§18

1. Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej Stacji
stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zmiany Regulaminu wchodza w zycie w trybie okreslonym dla jego ustanowienia.

4. Traci moc Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem nr 06/DYR/20 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zabkowicach Slaskich z dnia 26 sierpnia
2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Zabkowicach Slaskich.

5. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Dolnoslaskiego.

Podpis i piecz¢é Radcy Prawnego Powiatowej Stacji Podpis i piecz¢é Dyrektora Powiatowej Stacji
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