
PROKURATURA OKRĘGOWA
W SIEDLCACH

ul.Brzeska97 Siedlce, 29 grudnia2025 r,

08-110 SIEDLCE
telefon 025 755-83-10, faks 025 633-96-52

e-mail : biuro.podawcze.posie@prokuratura. gov,pl

Sygnatura konkursu

3024-4.tll1.8.2025

OGŁOSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu na §taŻ urzędniczy

w Prokuratur7,e Okręgowej w Siedlcach

Prokuratura Okręgowa w Siedlcach, ul. Brzeska 97, 08-110 Siędlce og}asza

konkurs na staż urzędniczy na docęlowę l, (iedno) stanowisko informatyka

w Prokuraturze Okręgowej w Siędlcach (1 etat).

Staz ma na celu praktyczne i teoretyaznę prrygotowanie do wykonywania

obowiązków urzędnika, trwa 6 miesięcy i kończy się egzaminęm.

Na staż urzędniczy możę być ptzyjęta osoba spełniająca następujące

niezbędne wymagania, które są określone w art. 2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia

18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury (Dz.U. z2025 r. poz. 1332):

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) mapełną zdolność do czynności prawnych;

3) korrysta zpełni praw publicznych;

4) cieszy się nieposzlakowaną opinią;

5 ) nie była kar ana za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzonę przeciwko niej postępowanie o przestępstwo ścigane

z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe;

7) posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnięnię jej na określonym

stanowisku;

8) posiadawyksztńcenię wyższe; studia pierwszego stopnia lub studia drugiego

stopnia, lub jednolite studia magisterskie, na kierunku związanym

z kształceniem w zakresie informatvki;

9) posiada lub ma zdolność do uzyskania poświadczenia bezpieczeństwa

uprawniająoęgo do dostępu do informacji niejawnych.

Niezbędnymi wymaganiami na docęlowe stanowisko informatyka są

także:
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1) znajomośc zagadnień sieciowych LAN/WAN;

2) znajomośc zagadnien związanych z wirtualizacją;

3) podstawowa znajomośó adrninistrowania systemami Windows Server 2016,2019,

2022;

4) znajomość Active Directory;

5) znajomość systemów Windows 10,1 1;

6) znajomość języka angielskiego na poziomie posługiwania się dokurnentacją

techniczną;

7) podstawowa znajomośó języków i technologii stosowanych przy tworzeniu stron

WWw.

Pożądanymi wymaganiami dodatkowymi są:

1) zdolność analitycznego rrryślenia;

2) obowiązkowośó i dokładnośó;

3) umiejętnośó pracy w zespole;

4) komunikatywnośó;

5) kreatywność;

6) odporność na stres;

7) znajomosc systemów informa§cznych i oprogramowania funkcjonującego

w jednostkach organizacyinych prokuratury, tj. podsystemu EOD w ramach

sy stemu te leinforrn aty cznego PROK- S Y S, OrC om.NET, ALB IT, S C CM ;

8) podstawowa znajomość systemu Linux;

9) podstawowa znajomośó adrninistrowania bazami danych SQL;

1 0)wysoki poziorn kultury osobistej ;

11)znajornośó zasad postępowania w przedmiocie uzyskania poświadczenia

bezpteczehstwa.

Po odbyciu stazu, kandydat moze zostać zatrudniony jako urzędnik -
inforrnatyk, do którego zadań będzie należało:

1) administrowanie i zarządzanie lokalnyrni sieciami komputerowymi w Prokuraturze

Okręgowej w Siedlcach i prokuraturach rejonowych okręgu siedleckiego;

2) aktualizowanie oraz nadzór nad eksploatacją systemów we wszystkich komórkach

or gantzacy jny ch Prokuratury Okrę gowej w S i edlcach ;

3) tworzenie i weryfikacja kopii bezpieczeństwa urządzeń, systemów oraz danych;
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4) administracja bezpieczeństwem IT, monitorowanie zabezpieczęfl, oraz ewentualnych

zagrożeiy

5) doruźna pomoc uĄtkownikom;

6) zaruądzanię p ocztąelektroniczną;

7) aktualizacja strony internetowej Prokuratury Okręgowej w Siedlcach oraz Biuletynu

Informacji Publicznej, w łm podstawowe czynności serwisowe;

8) współpraoa z 7 Wydzińem Budzętowo-Administracyjnym Prokuratury Okręgowej

w Siedlca ch ptzy zakupach sprzętu informatyc znęgo;

9) współpraca z podmiotami zewnęttznymi Fry pracach konfiguraryjnych

i naprawach sprzętu.

Osoby zaintęresowane udzińęm w konkursie powinny ńoĘó w siedzibie

Prokuratury Okręgowej w Siedlcach albo przesłać za pośrednictwęm placówki

pocztowej na adręs Prokuratury Okręgowej w Siedlcach, ul. Brzęska 97,08-110

Siedlcę do dnia 14 sĘcznia 20ż6 t,, ze wskazaniem sygnatury konkursu (tzn.

oznaczęnięm rla kopercie ,,oferta pracy 3024-4.111,1.8.2025 oraz oznaczęniem

imienia i nazwiska kandydata"), następujące dokumenty:

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostępny na stronie internetowej

Prokuratury Okręgowej w Siędlcach pod adresem hĘs://www.gov.pllweb/po-

siedlcę w zal<ładęe o,Aktualności", folder,,O fęrly pracy"),

2) własnoręcznie napisany i podpisany życiorys (nie CV);

3) wypełniony i własnoręcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegającej się o zatrudnienie (dostępny na stronie internetowej Prokuratury

Okręgowej w Siedlcach pod adręsęm htĘs://www.gov.pl/wębigl-siedlce

w zal<ładce,,Aktualnoś ci", folder,,O ferty pracy"),

4) oświadczenie kandydata o posiadaniu obywatęlstwa polskiego, oświadczenie

kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych, oświadczęnię kandydata

o korzystaniu z pełni praw publicznych, oświadczenie kandydata

o niekaralności za ptzestępstwo lub przestępstwo skarboweo oświadczenie

kandydata, ża nie jest prowadzone przeciwko niemu postępowanie

o przestępstwo ściganę z oskarzenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,

oświadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozvvalającego na

zatrudnienie na stanowisku objętym koŃursem, oświadczęnię o wyrażeniu

zgody na przwtowadzęnię w przysńości wobec kandydata procedury
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zmierzającej do uzyskania poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do

dostępu do informacji niejawnych o klauzulach o,zastrzeżone", o,poufne"o

,,tajne" i ,,ściśle tajne" (dostępne na stronie internetowej Prokuratury

Okręgowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pllweb/po-siedlce w

zal<ładc ę,,Aktualno ś ci ", fo l der,, O feĘ pracy "),

5) oświadczenie doĘczące ochrony danych osobowych zgodnie z treścią art. 13

rozporządzęnia Parlamęntu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób firycznych w związku

zprzetwarzanięm danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu

takich danych oruz uchylenia dyreĘwy 95l46lWE (ogólne rozpotządzenie

o ochronie danych) - dostępne na stronie internetowej Prokuratury Okręgowej

w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pllweb/po-siedlce w zal<ł,adce

,,Aktualności", folder,,Oferly pracy");

6) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

potrzeb związanych z koŃursęm (dostępne pod adresem

hĘs://www.gov.pllweb/po-siedlce w zal<ładce ,,Aktualności", folder ,,Ofefty

pracy");

7) oświadczenie o uzyskaniu informacji dla sygnalistów w przedmiocie procedury

zgłoszefi wewnętrznych (dostępne na stronie internetowej Prokuratury

Okręgowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-siedlce

w zal<ładce,,Aktualnoś ci", fo lder,,O fet§ pracy ") ;

8) kserokopie dokumentów potwierdzaj ących posiadane wykształcenie;

9) kserokopie dokumentów potwierdzĄących doświadczenie zawodowe (np.

kopie świadectw pracy, referencje zawodowe);

l0)kserokopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku

kandydatów zamietzających skorzystaó z uptawnienia wskazanego w art. 3b

ustawY z dnia 16 września 1982 r. o pracownikach urzędów państwowych

(Dz. U. z 2025 t. poz. A59);

1l)kserokopie innych dokumentów potwierdzających spełnienie ptzez kandydata

wymagań podstawołyych i dodatkowych.

OfeĄ doręczone lub przesłane po terminie określonym w niniejszym

ogłoszeniu nie będą rozpaĘwane (decyduje data doręczenia lub data stempla

pocztowego w przypadku nadania dokumęntów pocztą),
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Konkurs odbędzie się w siedzibie Prokuratury Okręgowej w Siedlcach,

ul. Brzeska 97.

Konkurs na stażurzędniczy składa się zttzech etapów:

1) etapu pierwszego selekcji wstępnej zg}oszeń kandydatów pod kątem

spełnieni a wymogów formalnych przy stąpięnia do konkursu ;

2) etapu drugiego - prakĘ cznego spraw dzianu umiej ętności ;

Nie później niż na 7 dni przed tęrminem rozpoczęcia etapu drugiego konkursu,

lrIa stronie internetowej Prokuratury Okręgowej w Siedlcach pod adresęm

https://www.gov.pllwęb/po-siędlcę (w zal<ładce o,Aktualności", folder ,,Oferty

pracy") zamięszczonę zostanie ogłoszenie zawierĄące listę kandydatów

dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz dokładne wskazanie daty

i miejsca j ęgo ptzęprowadzenia.

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Nie później niZ na 7 dni przed tęrminem rczpolzęaia etapu trzeciego koŃursu,

na stronie internętowej Prokuratury Okręgowej w Siedlcach pod adresem: pod

adresem hĘs://www.gov.pl/węb/po-siedlce (w zal<ładce o,Aktualności", foldęr

,,Oferly pracy") zamięszczone zostanie ogłoszenie zawierające listę kandydatów

dopuszczonych do trzeciego etapu koŃursu oraz dohJadne wskazanie daĘ

i miejsca jego przęprowadzenia.

Imię i nazwisko kandydata wybranego na stanowiska stazysĘ

w Prokuraturze Okręgowej w Siędlcach (ze wskazaniem wymiaru czasu pracy 1 etat)

zostanie podane do publicznej wiadomości poptzęzumieszczęnie informacji na stronie

internetowej Prokuratury Okręgowej w Siedlcach pod adręsęm

https://www.gov.pl/web/po-siędlcę (w zal<ładce ooAktualności", folder ,,Oferty pracy").

Wybrana osoba winna skontaktowaó się z Prokuraturą Okręgową w Siedlcach, celem

zawarcia umowy o pracę na azas określony - odbycia 6-cio miesięcznego stazu

urzędniczego, po uprzednim wykonaniu na zlecęnie Prokuratury Okręgowej

w Siędlcach - badań zzabęsu medycyny pracy.

W związku z treścią art, 13 ust. 1 i 2 rozpotządzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 20t6l679 z dnia 27 kvłiętnia 2016 r. w sprawie ochrony

osób ftzycznych w związku zptzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego ptzepĘwu takich danych oraz uchylenia dyrekłwy 95l46lWE (ogólne
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rozporządzenię o ochronie danych) zwanęgo dalej RODO, Prokuratura Okręgowa

w Siedlcach informuj e, że:

1. Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa w Siedlcach,

ul. Brzeska97,08 - 110 Siedlcę, tęL25 755 83 10,

e-mail : biuro.podaw cze.posie@prokuratura. gov.pl.

Administr ator W znaczył Inspektora Ochrony Danych,

e-mail : woj ciechj akubik@prokuratura.gov.pl.

Danę osobowe przetwarzane są w celu przeprowadzęnia konkursu na wolne

stanowisko.

Danę osobowę przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. .1 lit. c, art.9 ust. 2 lit. b i f
RODO oraz art. 10 RODO w w\I. ustawq z dnia 26 czerwcą 1974 r, Kodeks pracy,

ustawq z dnia 18 grudnia l99B r, o pracownikach sqdów i prokuratury, ustawq

z dnia 16 września 1982 r, o pracownikach urzędów państwowych,

rozporzqdzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie

stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników

prokuratury oraz odbywania stażu urzędniczego oraz art.6 ust. 1 lit. a RODO -
zgoda osoby, której dane doĘczą w przypadku podania danych osobowych

v,lylłaczających poza katalog ptzewidziany w przepisach prawa. Jeżęli

w dokumęntach zawartę są dane osobowe, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO

w zakresie również wyl<raczającym poza katalog przewidziany w przepisach

prawa, konieczna będziewyraźnazgodana ich ptzetwarzanie, o której mowa w art.

9 ust. 2lit. a RODO.

Odbiorcami danych osobowych mogą byó podmioty uprawnione (inni

administratotry, podmioty przetwarzające) do ich otrzymania na podstawie

przepisów prawa lub umowy.

Dane osobowę przechowywane są przęz okres niezbędny do realizacji celu,

w którym są przetwarzanę, a następnię do momentu wygaśnięcia obowiązku ich

przechowywania wynikaj ąc ę go z przepis ów prawa.

Osobie, której dane są ptzetwarzane przysfuguje prawo:

1) dostępu do treści swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania

lub usunięcia, nazasadach określonych w art. 15-17 RODO;

2) żądania ograniczenia przetwatzania, w przypadkach określonych w art. 18

RODO;

5.

6,

7.
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3) przenoszęnia danych, nazasadach określonych w art. 20 RODO;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momencię bez wpływu na zgodnośó z prawem

przetw arzania, którego dokonano na podstawie zgody ptzed jej cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezęsa Urzędu Ochrony Danych Osobowych

w przlpadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych jej do§czących

narusza przepisy ochrony danych osobowych.

8. Podanie danych osobowych w zakresie przewidzianym w przepisach prawa jest

niezbędne. Niepodanie danych osobowych przewidzianych w przepisach prawa

uniemozliwi wzięcię udziału w naborzę na wolnę stanowisko. Podanie danych

osobowych w zahesie szęrszym jest dobrowolne i wymaga wytażenia zgody

na ich ptzetwarzanie.

9. Dane osobowę nie będą przekarywanę do państw trzecich, ani do organizacji

międzynarodowych.

10.Dane osobowę nie będą podlegĄ zautomaĘzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.

11.W cęlu skorzystania z praw, o których mowa w pkt 7 ppkś I - 4 naleĘ

skontaktować się z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,

korzy staj ąc ze wska zany ch w żęj danych kontaktowy ch.

Prokuratura Okręgowa w Siedlcach nie osiąga wskaźnika 60ń zatrudnięnia

osób niepełnosprawnych w rozumieniu art.2l ust.2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.

U. z2025 r. poz.9I3, zpóźn. zm.) w zw. z art.3b ust 1. ustawy z dnia 16 września

1982 t. o pracownikach urzędów państwowych (Dz. U. z 2025 t. poz. 1459) w zw.

z art. 18 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury (Dz. U.

z 2025 r. poz. 1332). W zrviązku z tym pierwszeństwo w zatrudnieniu przysługuje

osobie niepełnosprawnej, o ile spełnia wymagania na danę stanowisko.

Dokumenty osobowę z}ożonę ptzęz osobę, która zostanie zatrudniona na

stanowisku stazysty w Prokuraturze Okręgowej w Siedlcach zostaną dołączone do jej

akt osobowych, zaś dokumenty osobowę w postaci urzędowych odpisów bądź

zaświadczehńożonępruęz osoby, które nię zostanązatrudnione zostanąimzwrócone,

zaś pozostałe komisyjnie zniszczone - po upĘwie jednego roku od zawarcia umowy

o pracę na stanowisku stazysty.
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Planowany termin zatrudnienia na stanowisku staĄsty w Prokuraturze

Okręgowej w Siedlcach to 1 marca 2026 t.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze uzaIeżnione jest od wymiaru czasu

PracY i wynosi 5000 zł brutto miesięcznie, a po ukończeniu stazu 6000 zł brutto

miesięcznie.

Dodatkowymi atrybutami pracy w Prokuratutzę Okręgowej w Siedlcach,

Początkowo na stanowisko stazysĘ, a docelowo na stanowisku informatyka są:

a) dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ttrynasta pensja) zgodnie

z obowiązującymi przepisami oraz szeroki wachlatz świadczeń socjalnych;

b) mozliwośó zakupu ubezpieczęnia na Ęcie orazkaĘ sportowej dla pracownika

i członków rodziny;

c) mozliwość korzystan ia z pracowniczej kasy zapomogowo-p oĘ czkow ej;

d) możliwośó dofinansowaniazakupu okularów korekcyjnych;

e) mozliwośó udziału w szkoleniach wewnętrznych oraz zęwflętrznych.

Prokuratura Okręgowa w Siedlcach zastrzega sobie moźliwość

uniewaznienia niniejszego konkursu w każdym czasie jego trwania bęz podania

przyczyny.

Osoby wybrane w drodze konkursu zostaną zobowiązane - przed

nawiązaniem stosunku pracy do okazania oryginałów bądź urzędowo

poświadczonych odpisów dokumentów.

Zaznacza się, że siedziba Prokuratury Okręgowej w Siedlcach znajduje się

w budynku ptry uL Brzeskiej 97 w Siędlcach, prry azym budynek ten nie jest

wyposazony w dźwig osobowy (windę).

Dodatkowe informacje można uzyskać w dziale kadr Prokuratury

Okręgowej w Siedlcach pod numerem telęfonu 025 755 83 58.

w zastępstwie

Prokuratora Okręgowego

Prokura\tora Okręgowego

JW

Zastępca

Tomasałówecki


