ZARZADZENIE NR 32/2024

o byféktdfa iP(‘)'W'iatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Starogardzie Gdanskim

z dnia 31 grudnia 2024 r.

wprowadzajace Procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania

dzialan nastepezych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie

Gdanskim oraz Rejestr zgloszen zewnetrznych Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Starogardzie Gdanskim.

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej
(tj. Dz. U. 22024 . poz. 416) i art. 33, art. 46 oraz art. 47 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
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ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadza si¢. co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ ,.Procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie
Gdanskim™, zwana dalej ..procedurg zgloszefi zewnetrznych”, w brzmieniu okreslonym
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Przepisow zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji o naruszeniach prawa zgloszonych
anonimowo.

&2
Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
.zgloszeniami”, ich wstepnej weryfikacji, przekazywania do organu wlasciwego do
podjecia dziatan nastepczych, podejmowania dziatan nastgpczych, w szczegélnosci
wystepowania do innych organéw o przekazanie informacji lub dokumentéw niezbgdnych
do prowadzenia postepowania wyjasniajacego, kontaktu z sygnalistg, w tym przekazywania
informacji zwrotnej, ostatecznego wyniku postgpowan wyjasniajgcych, zwracania si¢ o
wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, przetwarzania
danych osobowych sygnalisty, osoby ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgloszeniu, przekazywania zainteresowanym informacji na temat procedury
zgloszen zewnetrznych, sporzadzania sprawozdania przekazywanego do Rzecznika Praw
Obywatelskich, a takze prowadzenia rejestru zgloszefi zewnetrznych, o ktorym mowa w
§ 5 ust. 1, uprawniony jest pracownik Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w
Starogardzie Gdanskim dzialajacy na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Starogardzie Gdanskim, zwany dalej
.,0soba upowazniong”.
Osoba upowazniona jest obowigzana do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
i danych osobowych, ktore uzyskata w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen, oraz
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywata te prace. Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa mogg by¢ wykorzystywane wylacznie w celu podjecia dziatan
nastepczych.

§3.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Starogardzie Gdanskim w dniu wydania
upowaznienia, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, upowazni osobg zastgpujaca PPIS w Starogardzie
Gdanskim do wykonywania czynnosci przewidzianych w procedurze zgloszen zewnetrznych
dla Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Starogardzie Gdanskim, przy czym
upowaznienie bedzie realizowane w przypadku, gdy zgloszenie bedzie dotyczyto Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Starogardzie Gdanskim.



§ 4.
Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie Gdanskim sg

obowigzani do udzielania osobom upowaznionym pomocy w przeprowadzaniu czynnosci
przewidzianych procedura zgloszen zewngtrznych.
§ 5.

I. Zgloszenia podlegaja rejestracji w ~Rejestrze zgloszen zewnetrznych Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie Gdanskim”, zwanym dalej ,.rejestrem”.

2. Wzbr rejestru stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposéb zapewniajacy integralnos$¢ i ochrone
danych, w tym poufnos¢ danych sygnalisty i osoby. ktorej dotyczy zgloszenie.

4. Dostep do rejestru posiadaja: 1) osoba upowazniona; 2) Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Starogardzie Gdanskim albo osoba zastepujaca PPIS w Starogardzie Gdanskim
w przypadku okreslonym w § 3, z wylaczeniem danych osobowych sygnalisty.

5. Sprawa oraz rejestr prowadzony Jest poza systemem EZD.

6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoniczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

7. Po uplywie okresu przechowywania wskazanym w ust. 6 dane osobowe sa usuwane,
a dokumenty zwigzane ze zgloszeniem sa niszczone, z wyjatkiem przypadku, gdy
dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig czgs¢ akt postepowarn przygotowawczych
lub spraw sadowych lub sgdowo-administracyjnych.

§ 6.

Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwigzan technicznych, umozliwiajacych

dokonywanie zgloszen w postaci elektronicznej, w sposdb uniemozliwiajacy uzyskanie dostepu

do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajacych ochrong danych
osobowych sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej

w  zgloszeniu odpowiada pracownik zatrudniony na stanowisku technik informatyk

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie Gdariskim.

§7.

I. Osoba upowazniona przygotowuje sprawozdanie do Rzecznika Praw Obywatelskich

zawierajgce informacje o:

1) liczbie przyjetych zgloszen;

2) liczbie postgpowan wyjasniajacych i postepowan wszezgtych w wyniku przyjetych
zgloszen oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;

3) szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem zgloszenia —
o ile Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Starogardzie Gdanskim posiada
te informacje.

Informacje zawarte w sprawozdaniu. nie zawieraja danych osobowych ani informacji

stanowigcych tajemnice prawnie chronione.

3. Osoba upowazniona sporzadza projekt sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1,
i przekazuje do podpisu do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Starogardzie Gdariskim, a nastepnie podpisane sprawozdanie przekazuje Rzecznikowi Praw
Obywatelskich w terminie do 31 marca roku nastgpujacego po roku, za jaki jest ono
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sporzadzane.
§ 8.
Procedure zgloszen zewnetrznych stosuje si¢ od dnia 1 stycznia 2025 r.
§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Pyrektar Fowiatews
Stacji Sanitamo-Epidem
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie Gdanskim
Nr32/2024 zdnia 31 grudnia 2024 r.

Procedura zgloszen zewng¢trznych

. Postanowienia ogdlne.

Celem niniejszego dokumentu jest okreslenie procedury przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Starogardzie Gdanskim.

. Niniejsza procedura jest realizacja zapisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. z 2024, poz. 928) i ma zastosowanie do wszystkich obszaréw
dziatalnosci Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie Gdanskim.

. Sygnalista moze by¢ kazda osoba fizyczna. ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje

0 naruszeniu prawa uzyskana w kontekécie zwigzanym z praca. w tym pracownik, stazysta,
pracownik tymczasowy, zleceniobiorca, prokurent, akcjonariusz, wspdlnik, itp. Dotyczy to
takze informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed
nawiazaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe
$wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkeji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego
podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

II. Tryb przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

Zgloszenie moze by¢ dokonane w nastgpujacy sposob:

a) na adres do korespondencji: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Starogardzie Gdanskim, ul. Kanatowa 5, 83-200 Starogard Gdanski z dopiskiem na
kopercie ,.sygnalista — zgloszenie zewnetrzne”,

b) telefonicznie pod numerem dedykowanego telefonu pod nr 887-429-942
(w godzinach pracy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie
Gdanskim 7.30 — 15.05),

¢) na adres e-mail: sygnalista.psse.starogardgdanski(@sanepid.gov.pl,

d) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o takg forme zgloszenia.

Wzor formularza zgloszenia naruszenia prawa stanowi zalacznik do procedury zgloszen
zewnetrznych przy czym nie ma obowigzku sktadania zgloszen z jego uzyciem.

IT1. Warunki objecia Sygnalisty ochrong

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o
ochronie sygnalistow od chwili dokonania zgloszenia., pod warunkiem ze mial uzasadnione
podstawy sadzié¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

IV. Tryb postepowania majgcy zastosowanie w przypadku zgloszenia zewne¢trznego.

1.

Organ przesyla Sygnaliscie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze Sygnalista wystapit
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub organ ma uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty.
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10.

1§ 8

Organ dokonuje wstgpnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego, polegajacej
na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy
zgloszenie dotyczy naruszefi prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego
organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wlasciwego
do podjecia dziatan nastepczych.

Organ rozpatruje zgloszenie zewnetrzne - w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu.

Organ przekazuje zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
p6zniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych - w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakresu dziatania tego organu - oraz informuje o tym Sygnaliste.

Organ odstepuje od przekazania zgloszenia zewngtrznego, jezeli zgtoszenie nie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa. Wowczas informuje Sygnalistg o odstapieniu od
przekazania zgloszenia zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgltoszenia.

Odstepujac od przekazania zgloszenia zewnegtrznego, organ moze poinformowaé
Sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odr¢bnych.

Organ podejmuje dzialania nastgpcze z zachowaniem nalezytej starannosci.

W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
organ moze przekazaé zgloszenie zewngtrzne:

a) jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym:;
b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

Organ przekazuje bez zbednej zwloki wlasciwym instytucjom, organom
lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu
zewnetrznym w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie
instytucje. organy lub jednostki, jezeli przewidujg to przepisy odrebne.

W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie
dokonanego zgloszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi. o ktorej mowa w art. 227
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego lub gdy
z tresci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia zewnetrznego, stosuje sig
wylgcznie uregulowania dot. zgloszen zewnetrznych.

W przypadku gdy przepisy odrebne nie pozwalajg ustali¢ organu wilasciwego
do rozstrzygniecia sporu o wiasciwos¢ miedzy organami publicznymi, w zakresie
rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego lub podjecia dzialan nastepczych, stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 22 i art. 23 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego.

. W celu skutecznego podjecia dzialan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotne;j

Sygnalista podaje adres do kontaktu.



13. Jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych organ nie realizuje obowiazkow,
do ktérych wypeknienia niezbedny jest adres do kontaktu Sygnalisty.

14. Organ moze nie podjaé¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego
samego lub innego Sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. Organ informuje
Sygnaliste o niepodjeciu dzialan nastgpczych. podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego
zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym Sygnalisty.
Organ odnotowuje ten fakt wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewngtrznych.

15. Zgloszenia anonimowe pozostawia si¢ bez rozpoznania.

V. Wymagany sposéb wyja$nienia informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub
przedstawienia dodatkowych informacji.

Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu zgloszenia
oraz powinno zawieraé¢ co najmniej nast¢pujace informacje:
a) kontekst zwiazany z pracg, w szczegolnosci stosunek pracy lub innego rodzaju
stosunek cywilnoprawny, w ramach ktérego uzyskano informacje o naruszeniu prawa,
b) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa,
¢) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwos¢ wystapienia
naruszenia prawa,
d) wskazanie osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokona¢ naruszenia prawa,
e) wskazanie ewentualnych swiadkow naruszenia prawa,
f) wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje Sygnalista, ktore
moga okazaé si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia,
g) informacje, czy Sygnalista wyraza zgode na ujawnienie swojej toZsamosci,
h) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego - jezeli ma by¢ inny niz adres
mailowy zgloszenia lub adres nadawcy wskazany na kopercie lub w sytuacji
zgloszenia ustnego.

Organ moze zwroci¢ sie do Sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu,
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu. Jezeli Sygnalista
sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie
moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamoscei, organ odstgpuje od zadania wyjasnien lub
dodatkowych informacji.

VI. Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartos¢ takiej informacji.

Organ przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotna w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy
od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia
zewnetrznego.



Organ informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych
wszezetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

Informacje zwrotne przekazywane sg za posrednictwem e-mail lub listownie — w zaleznosci
od wskazanej przez Sygnaliste formy kontaktu.

VII. Zasady poufno$ci majace zastosowanie do zgloszen zewne¢trznych.

Organ gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych i procedura zgloszen
zewngtrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:
a) uniemozliwiaja uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom:; _
b) zapewniaja ochrong¢ poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie.
Ochrona poufnosci, o ktérej mowa powyzej dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé¢ tozsamo$¢ sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie.

Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrong tozsamosci. chyba Ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode
na ujawnienie danych;

b) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

¢) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych oséb. ktére zostaly
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy
lub zakonczeniu wspétpracy:

d) zapewnienie, ze dostgp do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwiazanej
ze zgloszeniem, beda mialy tylko uprawnione osoby:

¢) ochrong przed dzialaniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dzialaniami, w
zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

VIII. Zasady przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty.

Powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku. gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiazkiem wynikajacym z przepisoéw prawa w zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowanie prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

Przed dokonaniem ujawnienia wiasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadamia
o tym Sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu
wyjasniajgcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

Sygnalista moze wyrazi¢ zgodg na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych ustalenie
jego tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez Sygnaliste, administrator bedzie
informowat osoby wskazane w zgloszeniu o podaniu ich danych przez Sygnaliste (w ramach



realizacji obowigzku informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz. U.UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) - dalej RODO lub w ramach realizacji przez

te osoby prawa dostepu do danych osobowych).
Organ po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia
zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastgpczego. Dane osobowe, ktore nie maja
znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa
niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od
chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.
Administrator informuje osoby wskazane w zgloszeniu lub osoby, ktorych dotyczy zgloszenie,
na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych,
z wylaczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba, ze Sygnalista nie speinia
warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow albo
wyrazil wyrazna zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.
Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych o0séb wskazanych w zgtoszeniu
lub 0sob, ktorych dotyczy zgloszenie, z wylaczeniem informacji o zrédle danych osobowych,
chyba, ze Sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14.06.2024 r.
o ochronie sygnalistéw albo wyrazil wyrazng zgod¢ na ujawnienie swojej tozsamosci.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez organ
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie
zewnetrzne do organu publicznego wihasciwego do podjecia dzialan nastgpczych
lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dzialaniami. Organ usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem po
uptywie okresu przechowywania - ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach nie stosuje si¢. Powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku,
gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig czgs$¢ akt postgpowan przygotowawczych
lub spraw sgdowych lub sadowo-administracyjnych.

Dane osobowe beda:

1. przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,
rzetelnosci i przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a RODO,

zbierane w  konkretnych, wyraznych 1 prawnie uzasadnionych celach

i nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z

art. 5 ust. 1 lit. b RODO),

3. adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5
ust. 1 lit. ¢ RODO),

4. prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1 lit. d
RODO),

5. przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza,
przez okres nie dtuzszy niz niezbedny do celdw przetwarzania (zasada prawidtowosci z
art. 5 ust. 1 lit. e RODO),

6. przetwarzane w sposOb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych
(zasada integralnosci i poutnosci z art. 5 ust. 1 lit. f RODO).

o



IX. Charakter dzialan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgloszeniem
zewnetrznym.

Dzialania nastgpcze podejmowane w zwigzku ze zgloszeniem zewnetrznym polegaja
na wyjasnieniu lub sprawdzeniu informacji zamieszczonych w zgloszeniu lub podjeciu
czynnosci kontrolnych — dziatajagc w oparciu o przepisy prawa przyznajace kompetencje
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

X. Srodki ochrony prawnej i procedury sluzace ochronie przed dzialaniami odwetowymi
oraz poufna porada dla 0s6b rozwazajacych dokonanie zgloszenia zewnetrznego.

Sygnalista, wobec ktoérego dopuszczono si¢ dzialan odwetowych, ma prawo
do odszkodowania w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego lub prawo do zado$¢uczynienia.

Nie mozna zrzec si¢ praw okreslonych w rozdziale 2 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistow, ani przyja¢ na siebie odpowiedzialnosci za szkode powstalg z powodu dokonania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego. Nie dotyczy to przyjecia odpowiedzialnosci za szkode
powstala z powodu $wiadomego zgloszenia lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych
informacji.

Postanowienia ukladéw zbiorowych pracy i porozumien zbiorowych oraz regulaminéw
i statutow zakresie, w jakim bezposrednio lub posrednio wylaczaja lub ograniczaja prawo
do dokonania zgloszenia lub przewidujg stosowanie srodkéw odwetowych, nie obowiazujg.
Postanowienia uméw o pracg oraz innych aktéw, na podstawie ktérych powstaje stosunek pracy
lub ktore ksztaltujg prawa i obowiazki stron stosunku pracy, w zakresie, w jakim bezposrednio
lub posrednio wylgczajg lub ograniczajg prawo do dokonania zgloszenia lub ujawnienia
publicznego lub przewidujg stosowanie $rodkéw odwetowych, sa niewazne.

Postanowienia uméw oraz innych aktéw, na podstawie ktérych jest $wiadczona praca
lub ustugi. sa dostarczane towary lub jest dokonywana sprzedaz, innych niz wymienione
powyzej. w zakresie, w jakim bezposrednio lub posrednio wylaczaja lub ograniczaja prawo do
dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub przewiduja stosowanie $rodkéw
odwetowych, sa niewazne.

W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Starogardzie Gdanskim istnieje
mozliwos¢ zasiegnigcia poufnej porady dla oséb rozwazajacych dokonanie zgloszenia
zewnetrznego.

XI. Warunki, na jakich Sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnoSci
za naruszenie poufnosci.

Dokonanie  zgloszenia nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosei, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw
innych o0séb lub obowiazkow okreslonych w przepisach prawa, w szczegblnosci
w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych
osobowych oraz obowiazku zachowania tajemnicy. w tym tajemnicy przedsiebiorstwa,
z uwzglednieniem art. 5 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow, pod warunkiem



ze sygnalista mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest
niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg.

W przypadku wszczgcia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, o ktorej
mowa powyzej, Sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub dostep do takich informacji nie
moga stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem Ze takie uzyskanie lub taki dostep
nie stanowia czynu zabronionego.

XII. Korzystanie z procedury zgloszen wewnetrznych.

Zacheca si¢ do korzystania z procedury zgloszen wewnetrznych podmiotu prawnego
w przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej podmiotu prawnego, a Sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dzialan
odwetowych.

XIII. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

al. Solidarnosci 77

00-090 Warszawa

biurorzecznika@brpo.gov.pl

ePUAP ( Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /RPO/SkrytkaESP )

tel. centrali: (22) 55 17 700

dostepne pod adresem:
https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/zlozenie-wniosku-do-rzecznika-praw-obywatelskich

Stac|i 8anitarno-Epidemiologiczne]
wSlhmgzmitz' gdanskim
L
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Zatacznik do Procedury zgtoszen zewnetrznych

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA*

Formularz stuzy zgtaszaniu naruszenia prawa do Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Starogardzie Gdanskim
Podane informacje sq objete zasadq poufnosci.

Wypelnij formularz zgodnie z informacjami ponizej. Zgtoszenie moze dotyczy¢ dokonanych
naruszen lub takich, ktorych nie popetniono, ale istnieje bardzo duze ryzyko ich wystapienia
lub prob ukrycia naruszen.

*  Nalezy bra¢ pod uwage, ze zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) ,kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia
publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszlo podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.”

1. Osoba skfadajaca zgloszenie!

Imie i nazwisko: Wpisz tutaj

Jestem:

U pracownikiem [ zleceniobiorca/ustugodawcy O bytym pracownikiem O kandydatem do pracy
O wolontariuszem/praktykantem/stazysta [] pracuje w organizacji wykonawcy / podwykonawcy
/dostawcy

O inne: Wpisz tutaj

w podmiocie prawnym?2 W pisz futaj

Stanowisko stuzbowe: Wpisz tuta

s e-matl lub adres Korespondencyiny do wyboru przez « O zelaszajaca

Adres do kontaktu3: adr

ventualnie numer telefonu

Czy wyraza Pan/Pani zgode na ujawnienie swojej tozsamosci?
O TAK
O NIE

2. Osoba pokrzywdzona (jezeli dotyczy)*

Imie i nazwisko: Wpisz tutaj

Stanowisko, funkcja lub inne dane, stuzace identyfikacji osoby pokrzywdzonejs: Wpisz tutaj

3. Osoba, ktérej dzialania lub zaniechania zgloszenie dotyczy®

Imig i nazwisko: Wpisz tutaj

Stanowisko stuzbowe: VW piss tuta

' W przypadku zgloszenia skladanego przez kilka os6b. prosze wpisaé Jje wszystkie.

? Naleny przez to rozumien podmiot prywatny lub podmiot publiczny, o ktérych mowa w art. 2 pkt 111 12 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
© ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928). Naleny podan nazwn podmiotu oraz jego adres.

' Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu i nie jest mozliwe ustalenic tego adresu na podstawie posiadanych danych organ publiczny
nie realizuje obowiazku, o ktorym mowa w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38. art, 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41 ustawy z dnia 14 czerwea
2024 r. o ochronie sygnalistow (podstawa prawna; art. 35 ust, 2 pkt 2 wskazanej ustawy).

! Zgloszenie moze by¢ zlozone w swoim imieniu lub Jako $wiadek. Wypelnienie tego pola swoim imieniem i nazwiskiem nie bedzie
rozumiane jako podanie Twoich danych osobowych jako osoby zglaszajacej.

* Moze dotyczyé takze 0sob spoza organizacji.

W przypadku zgloszenia dotyczacego kilku osob prosz¢ wpisac je wszystkie.




Czego dotycza naruszenia prawa, ktore zglaszasz?

korupgji;

zamowien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenistwa transportu;

4.

O

I,

O

O

O

O

O ochrony srodowiska;
0 ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego;

0 bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

O zdrowia i dobrostanu zwierzat;

O zdrowia publicznego;

O ochrony konsumentow;

O ochrony prywatnosci i danych osobowych;

O bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych;

O interesow finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

U rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
paristwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

O konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki z

organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

5. Na czym polegaja lub polegaty naruszenia prawa, ktére zglaszasz?

6. Kiedy i gdzie zglaszane naruszenia prawa mialy miejsce?

7. W jaki sposéb doszlo do naruszenia prawa, z jakiego powodu, w jakich okolicznoéciach?

*

Czy zglaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?




9. Czy zglaszales/zglaszala$ te naruszenia prawa juz wezesniej? Jesli tak, to kiedy, komu i w

jakiej formie? Czy otrzymate$/otrzymatas odpowiedz na zgloszenie?

10. Czy chcesz dodac co$ jeszcze w sprawie zgloszenia?

Data i podpis osoby skladajacej zgltoszenie

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

i

ol

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Powiatowa Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczna w Starogardzie Gdanskim (83-200 Starogard Gdanski, ul.
Kanatowa 5, tel. 58 562 40 11) jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w
Starogardzie Gdaniskim bedacy jednoczesnie Dyrektorem Stacij;

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych email:bartlomiej.baruchowski@sanepid.gov.pl;
83-200 Starogard Gdanski, ul. Kanatowa 5;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust.
2lit. b, g, h, i, j ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. w celu realizacji biezacego i zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

- Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione

do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
prawa;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu;

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem
jest obligatoryjne w pozostatym zakresie jest dobrowolne;

. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb umozliwiajacy zautomatyzowane

podejmowanie decyzji, tym réwniez w formie profilowania.



