Zarzadzenie Nr 2/2022
Nadlesniczego Nadlesnictwa Bialogard
z dnia 14 stycznia 2022 roku
Zn.spr. 2G.0210.1.2022

w sprawie wprowadzenia warunkéw oraz zasad sprzedazy detalicznej produktéw i ustug
na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczaltowych, przy uzyciu drukarek rejestrujacych i kas fiskalnych zainstalowanych
w punktach sprzedazy Nadlesnictwa

Na podstawie §22 ust 3. Statutu Pafstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowa
stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z 18 maja 1994r. oraz przepisow:

» Zarzadzenia nr 57 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe
na lata 2022-2023,

» Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2004 r., nr 54,
poz.535, z pdzniejszymi zmianami),

* Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujacych
(Dz.U. 2019 poz. 816),

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

1. Sprzedaz detaliczng produktow i ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnos$ci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych, prowadzi si¢ przy uzyciu drukarki
rejestrujacej wspolpracujacej z Systemem Informatycznym Lasow Panstwowych (SILP) oraz
kas fiskalnych w nizej wymienionych punktach sprzedazy:

a) siedziba nadlesnictwa, w dni robocze w godzinach 7% - 13%;

b) wszystkie lesnictwa, we wtorki w godzinach 7% - 9% 7 wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Sprzedaz w innym terminie wymaga uzyskania zgody nadlesniczego lub jego zastgpcy.

2. Sprzedaz detaliczna moga prowadzi¢ wylacznie osoby pisemnie upowaznione przez
nadlesniczego.

3. Osoby dokonujace sprzedazy detalicznej zobowiazane sa do zapoznania nabywcy z
niniejszym zarzadzeniem. W przypadku pozyskania drewna kosztem nabywcy (samowyrob)
nalezy przedmiotowe informacje przekaza¢ przed wypisaniem oswiadczenia (pozwolenia)
dotyczacego samowyrobu.

4. Osoby upowaznione do sprzedazy detalicznej zobligowane sa ztozy¢ w Nadlesnictwie
Bialogard oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za przyjgta gotowke i powierzone
mienie (Zalacznik nr 1 i 2) oraz oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach
ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej (Zalacznik Nr 3).

5. Sprzedazy drewna dokonuje si¢ na podstawie obowiazujacego w Nadlesnictwie Biatogard
cennika detalicznego, wedtug cen brutto.

6. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej winno byé pozostawione po odbiorze na
gruncie na okres minimum 2 dni roboczych, liczac od dnia nastgpnego po dniu, w ktérym
drewno zostalo wprowadzone na stan magazynowy lesnictwa, celem dokonania ewentualnej
kontroli. Po tym okresie lub po przeprowadzonej kontroli moze nastapi¢ sprzedaz niniejszego
drewna. Sprzedaz drewna we wczesniejszym terminie wymaga uzyskania zgody



nadlesniczego lub jego zastgpcy oraz poinformowania Posterunku Strazy Lesnej, ktory
zobligowany jest do prowadzenia stosownej ewidencji.

7. Dowodem sprzedazy detalicznej w punkcie sprzedazy poza siedziba nadlesnictwa jest
oryginal paragonu fiskalnego, drukowany kazdorazowo po przyjgciu zaptaty. Paragon ten
otrzymuje nabywca wraz z asygnata.

8. Paragon fiskalny musi by¢ wystawiony w sposob czytelny, umozliwiajacy nabywcy
sprawdzenie prawidlowosci dokonanej sprzedazy

9. Sprzedaz na fakturg VAT dokonywana jest wylacznie w siedzibie Nadlesnictwa.

10. Sprzedaz dla pracownikéw Nadlesnictwa Biatogard oraz ich najblizszej rodziny
(wspoétmatzonek, dziecko) moze odbywac si¢ wylgcznie w siedzibie Nadlesnictwa. Osoba
prowadzaca sprzedaz zobligowana jest do poinformowania o zaistnialej sytuacji Posterunek
Strazy Lesnej przy Nadlesnictwie Biatogard.

11. Sprzedaz drewna wielkowymiarowego (tartaczne) oraz grupy S2B (paletowe) odbywa sig
wylgcznie w siedzibie nadlesnictwa.

12. W przypadku sprzedazy drewna dla jednego nabywcy przekraczajacej jednorazowo 20m?
sprzedajacy zobligowany jest poinformowac o tym fakcie Posterunek Strazy Lesnej przy
Nadlesnictwie Biatogard.

13. Po zaewidencjonowaniu sprzedazy przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, na zadanie
nabywcy, w siedzibie nadlesnictwa moze by¢ wystawiona Faktura VAT. W powyzszym
przypadku nabywca zobowigzany jest uprzednio zwrdci¢ oryginat paragonu fiskalnego i
asygnaty.

14. Zakupionego drewna nie wolno wywozi¢ bez wczesniejszego okazania drewna przez
wiasciwego dla miejsca sktadowania drewna pracownika Stuzby Lesnej i uzyskania
stosownej adnotacji o wydaniu drewna.

15. Wywoz drewna z lasu moze odbywac si¢ wylacznie w dni robocze (z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 7% - 152, Wywéz drewna w innym terminie
wymaga uzyskania zgody wlasciwego terytorialnie lesniczego (lub osoby zast¢pujacej) oraz
Posterunku Strazy Lesnej przy Nadlesnictwie Bialogard, ktéry zobligowany jest do
prowadzenia stosownej ewidencji.

16. Wywoz drewna powinien nastapi¢ najpozniej w terminie 14 dni po dokonaniu sprzedazy.
Nabywce obowiazuje termin wywozu podany na asygnacie. W przypadku niemoznosci
dochowania przedmiotowego terminu nabywca winien zglosic¢ si¢ do wlasciwego pracownika
Stuzby Lesnej celem ustalenia nowego terminu wywozu.

17. W przypadku nieodebrania drewna w terminie okreslonym w §1 pkt 16 nabywca moze
zosta¢ obcigzony kosztami zwigzanymi z:

- zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami (np. korowanie),

- koniecznoscig przetransportowania drewna,

- magazynowaniem drewna.

18. Po dokonaniu sprzedazy Nadlesnictwo Biatogard nie ponosi odpowiedzialnosci za
kradziez czgsci lub catosci zakupionego produktu.

19. Reklamacje:

a) Kupujacy lub upowazniony przez niego przewoznik dokonuje odbioru ilosciowego drewna,
na gruncie, w miejscu wydania surowca.

b) Po uptywie terminu okreslonego w §1 pkt 16 nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy
pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego zakupionego produktu.

¢) Kupujacy sktada pisemna reklamacjg¢ do jednostki organizacyjnej Sprzedawcy
niezwlocznie po stwierdzeniu wady drewna, najpdzniej w terminie 14 dni od wystawienia
dokumentu wydania drewna z tym, ze reklamacj¢ wady jakosciowej, ktorej skutkiem jest
szybko postgpujaca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna wada, ktora



mogla powsta¢ po odbiorze drewna), Kupujacy zglasza w terminie 5 dni od wystawienia
dokumentu wydania drewna.

d) Szczegdlowe zasady sktadania i rozpatrywania reklamacji okreslaja ,,Zasady rozpatrywania
reklamacji na drewno stosowane w PGL LP” ustalone w drodze Decyzji Dyrektora
Generalnego LP i ogloszone na stronie internetowej Portalu Lesno Drzewnego.

§2.

1. Dokumentowanie sprzedazy w biurze nadle$nictwa:

» brak zadania faktury VAT - osoba prowadzaca sprzedaz sporzadza ..Zestawienie
sprzedazy na podstawie paragondw" z warunkiem zaplaty . kasa”; wydrukowany na drukarce
fiskalnej paragon przekazywany jest nabywcy po uiszczeniu naleznosci wraz z dowodem
wplaty;

¢ z zadaniem faktury VAT - osoba prowadzaca sprzedaz sporzadza ,.zlecenie" z warunkiem
zapfaty ,.kasa”; wydrukowany na drukarce fiskalnej paragon pozostaje w nadlesnictwie wraz z
kopig wydrukowanej faktury VAT, ktorej oryginat przekazywany jest nabywcy po uiszczeniu
naleznosci wraz z dowodem wplaty.

2. Dokumentowanie sprzedazy w lesnictwach:

* brak zgdania faktury VAT - osoba dokonujaca sprzedazy:

- wystawia asygnate z rejestratora na drewno, choinki, stroisz, ktora jest podstawa do wydania
zakupionych produktow,

- rejestruje dane z asygnaty w kasie fiskalnej (nalezy umozliwi¢ nabywcy odczyt danych
wyswietlanych na wyswietlacz kasy),

- oryginat asygnaty i paragonu fiskalnego sprzedajacy przekazuje bezposrednio do rak
nabywcy po uiszczeniu przez niego naleznosci,

- dokonuje transferu asygnat do bazy SILP nadlesnictwa, bezwzglgdnie w dniu sprzedazy do
godz.14, (osoba przejmujaca dane w nadlesnictwie musi pamieta¢ o warunku zaplaty ,—..)

- rozliczenia asygnat lesniczy dokonuje na podstawie dokumentu ,,Zestawienia sprzedazy na
podstawie paragondw” sporzadzanego w Nadlesnictwie, ktdre jest podigczane pod dowdd
wptaty ,,KP”, w terminie 5 dni roboczych liczac od dnia nastgpnego po dokonanej sprzedazy i
bezwzglednie w ostatnim dniu roboczym miesigca;

» z zagdaniem faktury VAT - osoba dokonujaca sprzedazy informuje nabywcg, ze sprzedaz
na fakture dokonywana jest wylacznie w siedzibie nadlesnictwa.

3. Pozostata dokumentacja i czynnosci zwiazane z ewidencja sprzedazy przy zastosowaniu
kas rejestrujacych w punktach sprzedazy poza siedziba nadlesnictwa:

a) wydruk dobowego raportu fiskalnego. po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu, nie
pOzniej niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym,

b) wydruk miesigcznego raportu fiskalnego, po zakonczeniu sprzedazy w danym miesiacu,
¢) prowadzenie ewidencji korekt wedlug zalacznika nr 4 do zarzadzenia, w ktorej nalezy ujaé
wszelkie zdarzenia zwigzane z korekta obrotu, np. bledy rejestracji w przypadku:

- zwrotu oryginatu blednego paragonu fiskalnego - sprzedajacy wystawia prawidtowy
paragon, a blgdny uznaje si¢ za anulowany poprzez wpisanie do ewidencji korekt z podaniem
przyczyny korekty; rdwnoczesnie stanowi on zatacznik do ewidencji korekt; obrét
wynikajacy z blednego paragonu fiskalnego koryguje in minus obroty odpowiadajacych im
raportow fiskalnych,

d) przekazanie do stanowiska KF, fiskalnego raportu dobowego (zerujagcego) w terminie 7 dni
liczac od dnia nastgpnego po dokonanej sprzedazy i bezwzglgdnie w ostatnim dniu roboczym
miesigca.

e) przekazanie do stanowiska KF, miesigcznego raportu fiskalnego oraz ewidencji korekt w
nieprzekraczalnym terminie do ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca



4. Kontrolg zgodnosci wystawionych asygnat z obowiazujgcym cennikiem i dobowym
raportem fiskalnym dokonuje KF. Fakt dokonania kontroli nalezy potwierdzi¢ na raportach i
ewidencji korekt.

Kontrolg zgodnos$ci wystawionych asygnat z raportem fiskalnym dobowym, miesigcznym,
oraz ewidencja korekt prowadzi pracownik dziatu finansowo-ksiggowego, odpowiedzialny za
rozliczenie podatku VAT, Fakt dokonania kontroli nalezy potwierdzi¢ na raportach i
ewidencji korekt.

5. . Zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow” wystawiane jest w nadlesnictwie w
dwdch egzemplarzach, z czego oryginal jest przeznaczony dla kasjera a kopia odpowiednio
dla stanowiska KF.

6. Archiwizacja dokumentow dotyczacych uzytkowania kas rejestrujacych nalezy do:

* lesniczego, w zakresie przechowywania ksiazki kasy rejestrujacej, w ktorej odnotowywane
sa okresowe przeglady kasy - w okresie dokonywania w niej sprzedazy detalicznej,

« pracownika rozliczajacego podatek VAT w zakresie wydrukow fiskalnych - do czasu
uptywu przedawnienia zobowiazan podatkowych, ktorych dotycza te wydruki.

§3.

1. Gotowke ze sprzedazy detalicznej w lesnictwach, nalezy:

a) przechowywaé w kancelarii, w zamknietym na klucz sejfie (lub kasecie stalowej), trwale
przymocowanym do $ciany lub podiogi. Klucz do sejfu (kasety) nalezy przechowywac w
odrebnym miejscu, zabezpieczonym przed dostgpem innych oséb.

b) przekaza¢ na rachunek Nadlesnictwa Biatogard (za posrednictwem banku) w dniu
dokonania sprzedazy a jezeli jest to niemozliwe najpdzniej w nastgepnym dniu roboczym.
Gdy nie ma mozliwosci przekazania gotowki na rachunek bankowy sprzedajacy zobligowany
jest do jej wplaty w kasie Nadlesnictwa Biatogard najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po
dokonanej sprzedazy do godziny 12%. W przypadku sprzedazy w ostatnim dniu miesiaca
gotowke nalezy obowigzkowo odprowadzi¢ na konto Nadlesnictwa lub do kasy w dniu
sprzedazy do godziny 12%.

§4.

W przypadku awarii: systemu SILP, drukarki fiskalnej, kasy fiskalnej lub braku zasilania nie
ma mozliwosci dokonywania dalszej sprzedazy detalicznej z pominigciem rejestracji
fiskalne;j.

O koniecznosci wstrzymania sprzedazy z powodu awarii systemu SILP lesniczych informuje
administrator systemu SILP

§5.

Nadlesnictwo informuje, ze zasady dotyczgce zbierania i przetwarzania danych osobowych
zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwiazku z realizacja z art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera zatacznik
nr 5.



§6.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 35 Nadlesniczego
Nadles$nictwa Biatogard z dnia 29 lipca 2020 r. w sprawie wprowadzenia warunkéw oraz
zasad sprzedazy detalicznej produktéw i ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych, przy uzyciu drukarek rejestrujacych

i kas fiskalnych zainstalowanych w punktach sprzedazy Nadlesnictwa Bialogard
(N.0210.1.1.2020)

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14.01.2022 roku.

Zaltaczniki:

Zatacznik Nr 1 - Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za przyjeta gotowke.
Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.
Zaltacznik Nr 3 — Informacja o zasadach ewidencji wraz z oswiadczeniem.

Zatacznik Nr 4 — Ewidencja korekt.

Zatgcznik Nr 5 — Przetwarzanie danych osobowych (RODQ)

Otrzymuja: Z, K, NN1 12, SA4, ZGS, ZL - wszyscy




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2
Nadlesniczego Nadlesnictwa Biatogard
z dnia 14.01.2022 r.

.......................................... Biatogard, dnia

(stanowisko)

OSWIADCZENIE
o odpowiedzialno$ci materialnej za przyjeta gotowke
z tytulu sprzedazy detalicznej

Ja nizej podpisany/a legitymujgcy/a si¢ dowodem osobistym nr
...................................... wydanym przez

oswiadczam co nastgpuje:
- przyjmuj¢ na siebie petna odpowiedzialnos$¢ materialna za przyjeta gotowke

- zapoznatem sie z art. 124 ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

(Data i podpis pracownika)



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 2
Nadlesniczego Nadlesnictwa Biatogard
z dnia 14.01.2022 r.

Bialogard, dnia

(stanowisko)

OSWIADCZENIE
0 odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie

Ja nizej podpisany/a legitymujacy/a si¢ dowodem osobistym nr
...................................... wydanym przez

oswiadczam co nastgpuje:
- przyjmuj¢ na siebie petna odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mienie

- zapoznatem si¢ z art. 124 ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

(Data i podpis pracownika)



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 2
Nadlesniczego Nadlesnictwa Biatogard

zdnia 14.01.2022 r.

I. Informacja o zasadach ewidencji

A. Zasady prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujjcej i
wystawiania paragonu fiskalnego:

1. Kazda sprzedaz towaru lub ustugi osobie fizycznej, ktéra nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, a takze rolnikowi ryczattowemu (w tym rowniez otrzymanie zaliczki),
jest ewidencjonowana przy uzyciu kasy rejestrujace;j.

2. Sprzedawca ma obowiazek wystawi¢ i wydaé kupujacemu paragon fiskalny, nawet
bez jego zadania.

3. Paragon fiskalny jest wydawany kupujacemu najp6zniej z chwila przyjecia naleznosci,
bez wzgledu na formg ptatnosci (zaptata gotowka, karta, odroczona platnosé, przelew,
itp.).

4. Sprzedawca, ktéry otrzymat zaliczke w gotowcee, wystawia i wydaje paragon fiskalny
z chwila jej otrzymania.

5. Sprzedawca, ktory otrzymat zaliczke przelewem lub tytutem wptlaty na rachunek,
wystawia i wydaje paragon fiskalny niezwlocznie po uznaniu tej naleznosci na rachunku
bankowym (lub rachunku w SKOK), nie pdzniej niz z koncem miesiaca, w ktérym
naleznos¢ zostata uznana na rachunku, a jesli przed koficem tego miesiaca podatnik
dokonal sprzedazy, paragon fiskalny za otrzymana zaliczke wystawia najpdzniej z
chwila dokonania tej sprzedazy.

6. Paragon fiskalny zawiera w szczegdlnosci nastgpujace dane: napis ,,PARAGON
FISKALNY™, dane sprzedawcy i jego NIP oraz centralnie umieszczone logo fiskalne
1 numer unikatowy kasy rejestrujacej.

7. Dokument, ktory nie zawiera danych wymienionych w pkt 6, nie jest paragonem
fiskalnym.

B. Skutki nieprzestrzegania zasad prowadzenia ewidencji sprzedazy
i wystawiania paragonu fiskalnego:

1. Na osobg, ktéra dokona sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujacej albo nie wyda
paragonu fiskalnego (faktury), moze zosta¢ natozona kara grzywny za przestgpstwo
skarbowe albo wykroczenie skarbowe (zgodnie z art. 62 § 4 1 § 5 ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1958, z pézn. zm.)).

2. Niezaewidencjonowanie sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej powoduje zanizanie
wysokosci sprzedazy podatnika, ktora powinna byé¢ opodatkowana.

3. Wystawienie i wydanie z kasy rejestrujacej innego dokumentu niz paragon fiskalny
(faktura) oznacza, ze sprzedaz nie zostala zaewidencjonowana i nie wydano paragonu
fiskalnego (faktury).



Oswiadczenie osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencj¢ sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej, o zapoznaniu si¢ z informacjg o zasadach ewidencji

A. Dane podatnika:

NIP podatnika: 672-000-75-65

Nazwa: Skarb Panistwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panistwowe — Nadlesnictwo
Biatogard

B. Dane osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej:

Nazwisko i pierwsze imig:

Numer PESEL:

C. Tres¢ oswiadczenia

Oswiadczam, ze podatnik zapoznal mnie z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy
uzyciu kasy rejestrujacej i wystawiania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami
nieprzestrzegania tych zasad, objgtymi informacja o zasadach ewidencji.

Oswiadczam, ze znam obowiazki wskazane w informacji o zasadach ewidencji. Wiem, ze za
dokonanie sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujacej albo niewydanie paragonu fiskalnego
(faktury), w tym wydanie z kasy rejestrujacej dokumentu innego niz paragon fiskalny
(faktura), mogg zosta¢ ukarany/a kara grzywny za przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie
skarbowe.

D. Data i miejsce sporzadzenia oSwiadczenia oraz podpis skladajacego
oswiadczenie):

Data (dd-mm-rrrr):

Migjsce:

Imig i nazwisko:

Czytelny podpis:

Objasnienia
1. Dokument sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
podatnika i osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencj¢ sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujace;.



1aobinzpmbads Agoso sidpod

14210y fjonuoy erudzpemolrdazid eieq

% T

%8

[upeizpaimodpo Aqoso oysimzeu 1 diul

%t T|

%8

— Joi] en] <] i) 5] =joc

ONAU ISOLE A

nyepod glomy

EXMEIS

OTINIG IS0 A

B FALE/TUEMO) EMZEN]

nuodeied

OF3M0!
e

BIUDIMEISAM BIE(]

e
wavoaeied WA

OU DUOZPEMOIAM JULP IAIISTIAY

AIY2I0Y BUAZIAZI]

011U ISOUTA

nyiepod gjomy eymelg | onniq asoue 250] FAUE/TUEMO] BMZEN|
S s E'; M A0

nuodesed aN

EIUDLMEISAM BIE(]

CASUPE|q MIONCADA SUE(]

4
Jis)

"1Z202'10'vL BIUp Z pieBojeig emdIuSaIpEN 0BezoluseIDEN Z JN eluezpEziEZ Op b JN Yuzoklez

DVISAIN VZ LATMO0YN VIONIAIMA



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 2
Nadlesniczego Nadlesnictwa Biatogard
z dnia 14.01.2022 r.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO)

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO) informujemy:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesniczy Nadlesnictwa Bialogard z
siedzibg w Bialogardzie przy ul. Koszalinskiej 3 A, 78-200 Biatogard, tel.:+48 94 3120710,
fax: +48 91 3121115 adres e-mail: bialogard@szczecinek.lasy.gov.pl (dalej Administrator).

1. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ w celu:

a) podjecia czynnosci niezbgdnych do sprzedazy drewna i wydania

drewna z magazynu; podstawa prawng takiego przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust.1 lit. b RODO, ktéry pozwala przetwarza¢ dane osobowe, jezeli jest to niezbgdne do
wykonania umowy, ktorej strona jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjgcia dziatan
przed zawarciem umowy;

b) dopetnienia wymogdéw wewngtrznych Administratora, w szczegolnosci raportowania i
dokumentowania; podstawg prawna takiego przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1
lit. f RODO, zgodnie z ktérym Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe jezeli jest to
niezbedne do celéw wynikajacych z jego prawnie uzasadnionych interesow.

¢) dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami; podstawa takiego przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. f RODO.

2. Administrator moze ujawnia¢ Pani/Pana dane osobowe podmiotom wspétpracujgcym, w
szczegolnosci $wiadczacym ustugi w zakresie obstugi prawnej, archiwizacji, serwisu
urzadzen; dane osobowe moga by¢ réwniez ujawniane podmiotom publicznym, jezeli wynika
to z przepiséw prawa.

3. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

4. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu,

5. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych bedacego organem nadzorczym w rozumieniu przepiséw o
ochronie danych osobowych.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji
transakcji sprzedazy, a nastepnie przez okres konieczny dla zabezpieczenia dochodzenia
ewentualnych roszczen oraz spetnienia obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa w tym
ustawy o rachunkowosci i obowiazujacej instrukcji kancelaryjne;j.



7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktorej dane dotycza przystuguje
prawo zadania od Administratora:

- dostgpu do swoich danych,

- sprostowania danych,

- usunigcia danych,

- ograniczenia przetwarzania danych i1 przenoszenia danych,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Wskazane uprawnienia moga doznawa¢ ograniczen na podstawie przepiséw prawa.
Podanie Administratorowi danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbgdne do
przeprowadzenia transakcji sprzedazy oraz celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow Administratora.



