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Proces sktadania wniosku o dodatkowy
wypis z licencji w Portalu Klienta
przez osobe upowazniona
- wydane przez inny organ niz GITD

Portal Klienta dostepny jest pod adresem:
https:/ibtm.gitd.gov.pl



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Proces sktadania wniosku o dodatkowy wypis z licencji w Portalu Klienta przez osobe upowazniong
przez przedsiebiorce, ktory posiada zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
lub licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego wydane przez inny organ niz GITD
lub w przypadku gdy zezwolenie wydane przez GITD zostato przekazane do wtasciwego organu na
podstawie art. 11 ust. 2a i 2b ustawy o transporcie drogowym .

Wybierz przedsiebiorstwo ktérego wniosek bedzie dotyczyé

Wybor przedsiebiorstwa/stowarzyszenia

Mr Mazwa MIP Typ

Q Q Q t
T PXXXXXXXX BUXXXXXXXXXXXXXXXX GHEXXXXXXXX Przedsiebiorstwo Wybierz
TPXXXXXXXX KOXXXXXXXXXXXXXXXX B 7 XXXXXXXX Przedsiebiorstwo Wybierz
TPXXXXXXXX B EX XX XXX XX XXXXXXXX BAXXXXXXXX Przedsieblorstwo Wybierz
ZZXXXXXXXX O OXXXXXXXXXXXXXXXX oo 22 XXXXXXXX Stowarzyszenie Wybierz
OPXXXXXXXX PIIXXXXXXXXXXXXXXXX BZXXXXXXXX Przedsiebiorstwo Wybierz

Przejdz do szczegdtdw teczki poprzez klikniecie przycisku Wyswietl O

Teczki VT & &
Nr A Typ Nazwa podmiotu NIP Status .°'. .
Q v Q Q e l
XXXXXXXX TP Pa)}XXXXXXXX XXXXXXXX . XXXXXXXX Aktywna e

Kliknij przycisk Dodaj wniosek. przycisk znajduje sie w nagtéwku Szczegoty teczki, prawym gérnym rogu ekranu

Lista teczek [/ Szczegdty teczki: XXXXXXXX

Szczegél'y teCZki h € Wréé Dodaj wniosek

B XXXXXXXX t



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Wybierz z listy rozwijalnej Kategorie i Rodzaj, a nastepnie kliknij przycisk

Dodai Utwadrz wniosek >4
odaj
Kategoria *
Whnioski dot. licencji wspdinotowe] / zezwolenia ... v
Rodzaj *
Dodatkowy wypis z Iicencii| v

Uzupetnij dane podstawowe we wniosku: okres$l Sposéb odbioru, jesli wybierasz
wysytke kurierem/operatorem pocztowym pamietaj o wskazaniu adresu wysytki

uprawnien, czyli adresu korespondencyjnego Anuluj
0B Sposdb odbioru o~
Sposdb odbioru * l Adres do wysylki * ‘
Kurier - GLS v v| B
Wysylka realizowana na koszt przedsigbiorcy. .-':‘-

Jesli adres korespondencyjny jest inny, mozesz go zmienic poprzez klikniecie przycisku Edytuj [__J/

Edycja X
Wojewddztwo Powiat
'
Gmina Miejscowosé *
Ulica Nr budynku * Nr lokalu
Kod pocztowy * Poczta *



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Nastepnie uzupetnij pola w miejscu Wniosek/Terminy wpisujgc odpowiednie liczby wypiséw o jakie sie ubiegasz
(1,2,3,4) - pamietaj wpisz liczbe tylko nowych pojazdow.

Jesli sktadasz wniosek tylko o wypisy dla pojazdéw o DMC powyzej 3,5 tony - w rubryce , Liczba pojazdéw (<=3.5t)”
wpisz 0, natomiast w rubryce , Liczba pojazdow (>3.5t)” wpisz liczbe wypisow, ktére chcesz uzyskac.

Uzupetnij réwniez pola ,Liczba wypiséw (ze znacznikiem <=3.5t)” (dotyczy pojazdéw o DMC ponizej 3,5 tony) oraz
,Liczba wypisow (bez znacznika <=3.5t)” (dotyczy pojazdéw o DMC powyzej 3,5 tony).

Liczby w kolumnach muszg by¢ takie same - po uzupetnieniu danych kliknij przycisk Zapisz (5)

Uzupetnij dane wniosku < Wit Anuluj wmeks m

B Wnioski dot. licencji wspdlnotowe] / zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoZnika drogowego [ Dodatkowy wypis z licencji \
»

Dane podstawowe Odrzué zmiany
e .
L Whniosek ~
ic]
9 Data wplywu Sposéb wpiywu
o» 2025-10-30 Elektronicznie - Portal Klienta
[=1%
@l Data wprowadzenia Wprowadzit
E 2025-10-30, 12:21 Administrator Testowy
=]
& Sposob odbioru ~
Sposdb odbioru * Adres do wysylki
Kurier - GLS v v @

| Wysyika realizowana na koszt przedsigbiorcy.

Whiosek / Terminy ~
Liczba pojazdéw (<=3.5t) * Liczba pojazdéw (>3.51) *
o — 2 1 - -
Liczba pojazddéw <=3.5t w zakladce "Pojazdy” musi by¢ zgodna z liczbg pojazdéw <=3.5t Liczba pojazddw >3.5t w zakladce "Pojazdy” musi by¢ zgodna z liczbg pojazddw >3.5t wskazanych
wskazanych na wniosku na wniosku

Liczba wypiséw (ze znacznikiem <= 3.5t) * h Z Liczba wypiséw (bez znacznika <= 3.5t) * h 4
1 =

0

<




Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Po lewej stronie wybierz zaktadke Zatgczniki(1), zaznacz dokumenty ktdére bedziesz dotgczat (2, 3, 4, 5, 6) i kliknij
przycisk Zapisz (7)

Uzupetnij dane wniosku « wroe Anulj wniosek

[ Wnioski dot. licencji wspéinotowej / zezwolenia na wykonywanie zawodu pr Znika g go / D Yy Wypis z licencii

Lista zalgcznikéw

Nazwa zalgcznika Uwagi do zalgcznika Zalgczony

O]

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie odpowiedniej zdolnosci finansowej
&2 (zgodnie z art.. 7 rozporzadzenia {(WE) nr 1071/2008) - gwarancja bankowa - - Nie G
? oryginat
e Zaswiadczenie wystawione przez organ, ktéry wydat zezwolenie na
=

wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, o liczbie pojazdow, dla
orych zostat udokumentowany wymog zdolnosci finansowej, zgodnie z art. (:‘ L 2 G
\:jpurzqdzcni:i (WE) 1071/2009 - oryginat

Zdolnosé kredytowa - Nie (]

=

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie odpowiedniej zdolnosci finansowej

(zgodnie z art.. 7 rozporzadzenia (WE) nr 1071/2008) roczne sprawozdanie .

finansowe - oryginat lub kopia posdwiadczona za zgodnosé z oryginatem przez Hle D
przedsigbiorce lub notarialnie wraz z opiniz i raportem bieglego rewidenta ...

D@ o

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie odpowiedniej zdolnosci finansowej
(zgodnie z art.. 7 rozporzgdzenia (WE) nr 1071/2009) - ubezpieczenie w tym - Nie (]
ubezpieczenie odpowiedzialnosci zawodowej

Formularz giéwny (LOB/LMB/LRS) -

g
1
&

Dowdd uiszczenia optaty za wydanie wypisu(dw) z licencji wspdinotowej -

g
1
IS
Q

upowaznienie (tylko w przypadku gdy wniosek podpisany jest przez
pelnomaocnika)

g
1
1)

Druk WPC - wykaz pojazddw cigzarowych o dmc > 3.5t - oryginat -

g
1
)

Druk WPCM - wykaz pojazddw cigzarowych o dmc 2.5t - 3.5t - oryginat = Nie G

Nastepnie przejdz do zaktadki Pojazdy (1), kliknij przycisk Dodaj (2), wprowadz dane nowego pojazdu (uzupetnij
wszystkie wymagane pola — te zaznaczone gwiazdkg). Dane przepisz z dowodu rejestracyjnego pojazdu.

Uzupetnij dane wniosku < wrse Anut wriosek

B wnioski dot. licencji wspéinotowej / zezwolenia na wykonywanie zawodu pr Fnika g go /D 'y wypis Z licencji

¥

Pojazdy N & & O © | Wyszukajpojazd Dodaj ~

b ©

Nr VIN Nr rejestracyjny Marka Rok produkcji Rodzaj Dopuszczalna fadownode . DMC poj. | zesp. poj. (ka) Klasa EURD

3 =3 ~ B ~ i - g as 2 ~

Brak danych

C® P e=Dk-=BI



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Pojazd x| Po wprowadzeniu wymaganych informacji kliknij

przycisk Dodaj. Uwaga: jesli chcesz uzyska¢ wypisy na wiecej
Dane pojazdu pojazdéw — czynnos¢ nalezy

powtdrzyc.
NFVIN * Nr rejestracyjny *

Przejdz do zaktadki zabezpieczenia finansowe, i sprawdz jaka

Marka * Modsl © aktualnie posiadasz sytuacje finansowa.
N Wazne! Zgodnie z trescig art. 7 rozporzadzenia (WE) nr 1071/2009
Rok produkcfi * Rodzaj * musisz przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce posiadanie

v odpowiedniej sytuacji finansowej, zapewniajgcej podjecie
i prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie transportu
drogowego (NA CAtOSC TABORU) w wysokosci:

e gdy wnioskujesz o wypisy dla pojazdéw o DMC powyzej 3,5 tony

Liczba miejsc @ Dopuszczalna tadownosc (kg) *

DMC poj. ! zesp. poj. (ka) Klasa EURD
9000 euro — na pierwszy pojazd,
_ _ 5000 euro na kazdy nastepny pojazd.
J . -~ 3 e gdy wnioskujesz o wypisy dla pojazdéw o DMC2,5t-3,5t
_ o _ 1800 euro — na pierwszy pojazd,
Terminowe prawo dysponowania Waznosé prawa dysponowania @ 900 euro na kazdy nastqpny poJazd
B N W przypadku gdy posiadasz juz wypisy z licencji
iz e wspdlnotowe] dot. przewozu rzeczy dla pojazddw o DMC powyzej

e T, 3,5t: zabezpieczenie wynosi 900 euro na kazdy pojazd o DMC 2,5
t-3,5t.

Jesli posiadasz zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego wydane przez inny organ niz GITD

lub w przypadku, gdy zezwolenie wydane przez GITD zostato przekazane do wtasciwego organu zgodnie z art. 11 ust.
2a i 2b ustawy o transporcie drogowym - do wniosku o dodatkowy wypis musisz dotgczy¢ elektroniczng wersje
zaswiadczenia wydanego przez w/w organ o liczbie pojazdéw, dla ktérych zostat udokumentowany wymaog zdolnosci
finansowej, zgodnie z art. 7 rozporzadzenia (WE) 1071/2009. UWAGA: skan nie jest dokumentem podpisanym
elektronicznie

Uzupetnij dane wniosku « wiee Anulu wniosek

[ Wnioski dot. licencji wspéinotowej / zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoZnika drogowego / Dodatkewy wypis z licencii

Zabezpieczenia finansowe

-

o Ziozone zabezpieczenia finansowe Y & &' Wyszukaj zabezpieczenie Dodaj

|

9 Forma zabezpiecze... Data wainoéci J Kwota (PLN] Kwota (EURO) Kurs Obowigzuje od dnia Przedsigbiorca (Skiad... Uwagl

oy

=N B (=] Q a e} Q Q Q = 8 A
l Polisa odpowiedzialn. 2020-10-01 E 209700.40 48000.00 4.2796 2018-01-01 = : >

o Polisa odpowiedzialn. 2019-07-18 E 189780.80 44000.00 4.3132 2018-01-01 = F =

% Polisa odpowiedzialn. 2014-08-26 E 221707.80 54000.00 41057 2013-01-01 e >

D Wartosc archiwaln.. 2008-08-14 ﬁ 600000.00 167504.19 3.5820 2008-01-03 e o 2>



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Dodawanie zabezpieczenia finansowego X
Forma zabezpieczenia *

Zaswiadczenie ze starostwa v
Data wystawienia Data waznosci *

2025-11-04 B5 B5
‘Waluta * Waluta (po przeliczeniu)

EUR| X v PLN
Kwota w walucie * Kwota (po przeliczeniu)
Uwagi
Kurs waluty A~
Kurs Obowigzuje od dnia
4.2853 2025-01-01, 00:00

W zaktadce Pliki wgraj zataczniki wymagane do danego wniosku

Do wniosku o wydanie dodatkowego wypisu wymagane s3:

- druk LR8/LO8/LM8

- druk WPC/WPA/WPCM

- Zaswiadczenie wystawione przez organ, ktory wydat zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,
o liczbie pojazddw, dla ktérych zostat udokumentowany wymag zdolnosci finansowej, zgodnie z art. 7
rozporzadzenia (WE) 1071/2009

- dowdd uiszczenia opfaty za wydanie dodatkowych wypiséw

- upowaznienie wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej

Informujemy, ze osoba sktadajgca wniosek moze wgra¢ podpisane elektronicznie druki w zaktadce Pliki. W tym celu
najpierw nalezy pobrac formularze ze strony GITD, nastepnie wypetni¢ i podpisac je w postaci elektronicznej. Jesli
zataczysz w/w druki podpisane odrecznie - taki wniosek bedzie zawierat braki formalne, o ktérych uzupetnienie
zostaniesz wezwany.

Po wybraniu przycisku Zatwierdz wyswietli sie komunikat ,,Potwierdzenie ztozenia wniosku”.

W celu podpisania pliku wgranego bezposrednio w Portalu Klienta konieczne jest:

a) posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

b) zainstalowanie tego certyfikatu na komputerze,

c) zainstalowanie oprogramowania (darmowego) do sktadania podpiséw — PEM-HEART for WebClient. Na stronie
gtéwnej (stronie logowania do Portalu Klienta) na dole ekranu znajdziesz link ,,Podpis”. Przekieruje Cie on do:
Instrukcji podpisywania plikéw w iBTM oraz pliku instalacyjnego programu do sktadania podpiséw.

Jesli ww. warunki sg spetnione, wybierz przycisk Podpisz. W okienku ,,Podpisywanie pliku”, wybierz typ certyfikatu
potem wybierz certyfikat, wpisz numer PIN, a nastepnie wybierz przycisk Zatwierdz.



7 Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Pamietaj! Jesli nie posiadasz kwalifikowanego podpisu elektronicznego, tj. podpisu

z kwalifikowanym certyfikatem, mozesz pliki przed ich wgraniem do PK podpisaé przy pomocy:

e profilu zaufanego (podpis zaufany)
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

» dowodu osobistego z warstwg elektroniczng (podpis osobisty) https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0076
a nastepnie, juz podpisane, wgrac je do Portalu Klienta w zaktadce Pliki. Pliki muszg by¢ podpisane przez
odpowiednig osobe, np.:

e o$wiadczenia zarzgdzajgcego transportem - przez tego zarzadzajgcego,

e o$wiadczenia o niekaralnosci za naruszenia - formularz ON - kazde osobno przez przedsiebiorce, przez
zarzgdzajgcego transportem, osoby bedgce cztonkami organu zarzadzajgcego osoby prawnej, osobe zarzadzajgca
spotka jawng lub komandytowg (zgodnie z zasadg reprezentacji okreslong w KRS),

* sprawozdanie finansowe przez osoby wymienione w ustawie o rachunkowosci.

Uzupeh‘"j dane Wn|05ku €« Wréé Anuluj wniosek ZatwierdZ

B Wnioski dot. licencji wspdinotowej / zezwolenia na wykonywanie zawodu przewozZnika drogowego / Dodatkowy wypis z licencji
» e ~ -

Pliki v & 'S, Wgraj plik ~
ﬁ Nazwa Data wprowadzenia Wprowadzit t
@ Q =] =] ~ ~
o»
P=<%
Brak danych

=]

Dodawanie pliku X Sprawdz czy pliki wgraty sie poprawnie, nastepnie

kliknij kliknij przycisk Zatwierdz.
UWAGA! ZAL ACZASZ DOKUMENT ELEKTRONICZNY! Zat“ﬂemi

Pamietaj, aby sprawdzi¢ czy naniesiony zostat podpis elektroniczny. W przypadku jego braku,
po wgraniu pliku w formacie PDF, podpisz go za pomocg przycisku "Podpisz”.

UWAGA: zawsze mozesz usungc btednie -
Wybierz plik * wgrany plik poprzez klikniecie przycisku Wiecej =

Jedli posiadasz podpis kwalifikowany z certyfikatem

P dokumenty mozesz podpisaé po ich wgraniu wybierz
nuiuj loda) . . . . . .

przycisk Wiecej (1) nastepnie przycisk Podpisz (2)
Uzupetnij dane wniosku Fe SRR
B Wnioski dot. licencji wspéinotowej / zezwolenia na wykonywanie zawodu przewozZnika drogowego / Dodatkowy wypis z licencji
2 Pliki v & o Waraj plik ~

b ©

Nazwa Data wprowadzenia Wprowadzit

zaswiadczenie starostwo 2025-03-11

g w0 B |

jo]

i

03

<
t«‘
[

D

OD® &=
g
o
=1
-
o
]
N


https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0076

Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Podpisywanie pliku X

Typ certyfikatu *

Cencert

Certyfikat *

PIN *

Po wgraniu wszystkich wymaganych dokumentow i ich podpisaniu kliknij przycisk Zatwierdz

€ Wréé Anuluj wniosek ZatwierdZ

Uzupetnij dane wniosku

@ wnioski dot. licencji wspdinotowe] / zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego / Dodatkowy wypis z licencji

=3
1

» P —
Pliki v & 5 Wagraj plik ~
ﬁ'lh Nazwa Data wprowadzenia Wprowadzit
@ Q ] 8 b ~
zaswiadczenie starostwo 025-03- &
o
=1

System zapyta czy wgrate$ podpisany elektronicznie wniosek oraz zatgczniki - wybierz odpowiednio TAK lub NIE.
Jesli zaznaczysz TAK kliknij Zatwierdz i proces sktadania wniosku zostanie zakorczony.

Wybranie opcji ,Nie, system wygeneruje wniosek z zatgcznikami i zostaniesz przekierowany do listy plikéw, aby
wykonac podpis” — w sekgcji pliki pojawi sie wypetniony druk wniosku oraz wymaganych formularzy, dane do nich
zostang zaczytane po wypetnieniu wszystkich niezbednych sekcji, tak wypetniony druk wystarczy tylko podpisaé
podpisem kwalifikowanym zgodnie z wczesniejszg instrukcja.

UWAGA: po kliknieciu przycisku Zatwierdz, wniosku nie bedzie mozna edytowaé, status wniosku zmieni sie na

»rozpatrywany”
Potwierdzenie ztozenia wniosku X

Aby zakoriczyc proces sktadania wniosku, niezbgdne jest zalgczenie podpisanego elektronicznie
wniosku oraz zatgcznikow.

Czy podpisany wniosek z zalgcznikami zostal dolgczony do wniosku?

Nie, system wygeneruje wniosek z zatgcznikami i zostaniesz przekierowany do listy

plikéw, aby wykonac podpis.

Tak, wniosek z zalgcznikami w formacie PDF zostat juz podpisany i dotgczony do listy
(O plikéw. Potwierdzam wystanie wniosku do rozpatrzenia (zmiana danych wniosku nie

bedzie mozliwa).

Zamknij



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Jesli chcesz dokona¢ zmian we wniosku kliknij przycisk Wréc & Wréé

Uzupetnij dane wniosku

B Whnioski dot. licencji wspdlnotowej / zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego / Dodatkowy wypis z licencji

& Pliki

Data wprowadzenia

b ©

Nazwa

B E
@

Jesli nie chcesz zatwierdzié¢ wniosku kliknij Anuluj wniosek € Wréé

Uzupetnij dane wniosku

B Wnioski dot. licencji wspélnotowej / zezwolenia na wykonywanie zawodu przewozZnika drogowego / Dodatkowy wypis z licencji

2 Pliki

Data wprowadzenia

P

Nazwa

B E
®

© .
o
€ Wréé Anuluj wniosek
& e Waraj plik ~
Wprowadzit
~ ~
Anuluj wniosek Zatwierd?
.,
R
& Wréé Anuluj wniosek
& s Wagraj plik ~
Wprowadzit
~



