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MINISTER OBRONY NARODOWEJ

DECYZJA Nr 56/SG
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

zdnia 17 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku ,,Instrukcji o gospodarowaniu sprzetem
informatyki i oprogramowaniem w resorcie obrony narodowej” DU-4.22.3.1(B)

Na podstawie § 1 pkt 8 lit. a, ¢, d i § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow

z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. Nr 94, poz. 426 iz 2014 r., poz. 933), w zwigzku z § 6 ust. 1 decyz;ji
Nr 119/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 1 wrzesnia 2021 r. uchylajgca
decyzje w sprawie okreslenia funkcji gestoréw i centralnych organéw logistycznych
sprzetu wojskowego w resorcie obrony narodowej oraz w sprawie podziatu zadan
wynikajgcych z uchylenia decyzji (Dz. Urz. MON z 2021 r., poz. 191) oraz decyzji
Nr 13/SG Ministra Obrony Narodowej z dnia 25 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia do uzytku Zasad planowania, opracowywania i wprowadzania
dokumentow standaryzaciji operacyjnej Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej — DA-
01(B) oraz upowaznienia Szefa Sztabu Generalnego WP do wprowadzania
dokumentow oznaczonych cechg ,...../SG” do uzytku w formie decyzji w imieniu
Ministra Obrony Narodowej ustala sie, co nastepuje:

1. Wprowadza sie do uzytku w resorcie obrony narodowej ,Instrukcje
0 gospodarowaniu sprzetem informatyki i oprogramowaniem w resorcie
obrony narodowej” DU - 4.22.3.1(B), stanowigcg zatgcznik do niniejszej
decyzji.
Decyzja nie dotyczy Stuzby Wywiadu Wojskowego.
Traci moc decyzja Nr 38/Log./P4 Ministra Obrony Narodowej z dnia 5 czerwca
2020 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku ,Instrukcji prowadzenia gospodarki
materiatowo — technicznej sprzetem informatyki i oprogramowaniem
w resorcie obrony narodowej” (sygn. Cyber.-Krypto. 4/2020).
4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

w N

Z upowaznienia Ministra Obrony Narodowej

/-l generat Rajmund T. ANDRZEJCZAK
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ROZDZIAL 1
WPROWADZENIE

0101. Postanowienia ogélne

1. Celem niniejszej instrukcji jest uszczegotowienie zasad prowadzenia
gospodarki sprzetem informatyki i oprogramowaniem oraz zasad jego
eksploatacji na terenie kraju w warunkach pokoju, dla ktérego zgodnie
z zatgcznikiem Nr 2 do Decyzji nr 117/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
1 wrzesnia 2021 r. w sprawie Rady Modernizacyji Technicznej Narodowe
Centrum Bezpieczenstwa Cyberprzestrzeni jest instytucjg eksperckg (zwang
dalej NCBC) wifasciwg w zakresie sprzetu informatyki i oprogramowania
wykorzystywanego w resorcie obrony narodowej, a organem logistycznym
wlasciwym w  zakresie sprzetu informatyki i  oprogramowania
wykorzystywanego w resorcie obrony narodowej jest Inspektorat Wsparcia Sit
Zbrojnych (zwany dalej IWsp SZ).

2. Przedmiotowa instrukcja normuje oraz ustala szczegotowe i jednolite zasady
prowadzenia gospodarki sprzetem informatyki i oprogramowaniem w resorcie
obrony narodowej, stanowigcego sprzet powszechnego uzytku (SpPU)
w rozumieniu § 8 Decyzji Nr 119/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
1 wrzesnia 2021 r. uchylajgcej decyzje w sprawie okreslenia funkcji gestoréw
i centralnych organéw logistycznych sprzetu wojskowego w resorcie obrony
narodowej oraz w sprawie podziatu zadan wynikajgcych z uchylenia decyzji
w tym sprzetu newralgicznego w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a w szczegdlnosci planowania potrzeb, realizacji zakupow,
dystrybucji, ewidencji, uzytkowania, naprawy sprzetu oraz przeklasyfikowania
i wybrakowania. Wprowadza uregulowania w zakresie prowadzenia gospodarki
oraz wskazuje inne dokumenty normujgce funkcjonowanie gospodarki
materiatowo-technicznej w tych obszarach bez koniecznosci powielania tychze
zapisow.

3. Instrukcja nawigzuje do =zasad ujetych w instrukcjach i dokumentach
normatywnych wyzszego rzedu oraz uszczegoétawia procedury unikalne ze
wzgledu na specyficzng charakterystyke sprzetu informatyki i oprogramowania

(powszechnego uzytku) oraz stanowi podstawe do dziatalnosci logistyczno-

1-1
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-finansowe] w zakresie sprzetu informatyki i oprogramowania dla organow

logistycznych oraz finansowo-ksiegowych w zakresie pozyskiwania, ewidenciji,

dystrybucji, przeklasyfikowania, uzytkowania i wycofywania sprzetu

i oprogramowania.

Postanowienia zawarte w niniejszych przepisach obowigzujg odpowiednio:

a. dowoddcow, szeféw, komendantow (kierownikow, dyrektoréw) wszystkich
szczebli kierowania i dowodzenia SZ RP, odpowiedzialnych za sprawno$¢
techniczng, utrzymanie, uzytkowanie i wykorzystanie sprzetu informatyki
i oprogramowania, znajdujgcego sie w ich dyspozycji;

b. NCBC;

IWsp SZ;

d. Szeféw komoérek organizacyjnej Sztabu Generalnego Wojska Polskiego
wiasciwych dla danego systemu funkcjonalnego;

e. organdéw planujgcych oraz dysponentow srodkow budzetu panstwa
odpowiedzialnych za planowanie i gospodarke sprzetem informatyki
i oprogramowaniem;

f. komorki organizacyjne Ministerstwa Obrony Narodowej oraz jednostki
organizacyjne resortu obrony narodowej (KiJO RON) na rzecz, ktérych
sg planowane i realizowane zakupy sprzetu informatyki i oprogramowania;

g. jednostki organizacyjne resortu obrony narodowej sprawujgce funkcje
organow kontroli, nadzorujgcych i koordynujgcych w odniesieniu do
catoksztattu przedsiewzie¢ bezpieczenstwa teleinformatycznego w resorcie
obrony narodowej;

h. organéw zaopatrujgcych w sprzet informatyki i oprogramowanie
— organy wykonawcze terytorialnego systemu zabezpieczenia;

I. organéw realizujgcych zakup (pozyskanie) sprzetu informatyki
i oprogramowania,;

J.  uzytkownikoéw, posiadajgcych na swoim wyposazeniu i ewidencji grupy
sprzetu informatyki i oprogramowania wymienione w pkt. 5, sekcji 0101;

k. uprawnionych pododdziatow obstugi i napraw sprzetu informatyki;

l.  0séb funkcyjnych odpowiedzialnych za gospodarowanie sprzetem

informatyki i oprogramowaniem.

1-2
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5. Sprzet informatyki (w tym sprzet klasy TEMPEST), oprogramowanie oraz

systemy i urzadzenia telefonii komorkowej, o ktorych mowa w pkt. 1, sekcji 0101

ujmuje sie w nastepujgce grupy (zakres przedmiotowy):

a.

sprzet i wyposazenie informatyki:

— urzadzenia komputerowe, w tym w szczegodlnosci: stacje robocze
(komputery), komputery przenosne (notebooki, ultrabooki), serwery,
terminale,

— urzadzenia peryferyjne, w tym w szczegoélnosci: drukarki, urzgdzenia
wielofunkcyjne, skanery, plotery, projektory multimedialne, monitory,
itp.;

sprzet i urzgdzenia sieci komputerowych;

stacjonarny i mobilny sprzet i urzgdzenia wideokonferencji (w tym telefony

VoIP);

sprzet, urzadzenia i wyposazenie serwisow kontrolno-pomiarowych dla

sprzetu informatyki;

systemy zasilania bezprzerwowego (UPS) oraz chemiczne zrodia zasilania

dla sprzetu informatyki;

kontenery specjalistyczne do SpW w obszarze informatyki, pozostajgce we

wiasciwosci kompetencyjnej NCBC,;

systemy i urzadzenia telefonii komorkowej:

— telefony komérkowe,

— smartfony,

— modemy,

— routery,

— tablety,

posiadajgce gniazda karty SIM, z wykorzystaniem ktérych realizowana jest

ustuga telefonii komorkowej/mobilnego dostepu do Internetu w resorcie

obrony narodowej;

oprogramowanie (produkty programowe) systemowe i narzedziowe:

— systemy operacyjne,

— systemy baz danych,

— pakiety biurowe,

1-3
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— oprogramowanie projektowania graficznego,

— Srodowiska programistyczne i inzynierii oprogramowania,

— oprogramowanie serweréw ustug (np. WWW);

systemy informatyczne wspomagajgce zarzgdzanie i kierowanie resortem
obrony narodowej, w tym zintegrowane (np. Zintegrowany Wieloszczeblowy
System Informatyczny Resortu Obrony Narodowej — ZWSI RON, System

Informatyczny Elektronicznego Obiegu Dokumentéw — SI EOD).

6. Z zakresu, okreslonego w pkt. 5, ppkt. h, sekcji 0101 wytgczeniu podlega:

a.

oprogramowanie wbudowane w SpW, ktére stanowi integralng czesc
obstugiwanego sprzetu/urzadzenia (firmware, embedded);

oprogramowanie stanowigce czes$¢ sktadowg SpW (z uwzglednieniem
systemow informatycznych dostarczonych z tym sprzetem), bez ktérego traci
on swoje wiasciwosci operacyjne i funkcjonalnos$¢ (np. symulatory, systemy
nawigacyjne, systemy uzbrojenia), ktére pozostaje w kompetenciji instytucji

eksperckiej wtasciwej dla tego SpW.

7. Gospodarka sprzetem informatyki i oprogramowaniem w KiJO RON ma na celu:

a.

tworzy¢ materialne i organizacyjne warunki niezbedne do zapewnienia
prawidtowego przebiegu dziatalnosci operacyjno-szkoleniowej, logistyczno-
finansowej oraz innych form dziatalnosci stuzbowej;

zapewnic racjonalne wykorzystywanie przydzielonego sprzetu informatyki
| oprogramowania,

odzwierciedla¢ stan zmian ilosciowych, jakosciowych i wartosciowych
sprzetu informatyki i oprogramowania wojskowego oddziatu gospodarczego
(w tym réwniez jednostki organizacyjnej resortu obrony narodowej petnigce;j

funkcje wojskowego oddziatu gospodarczego), zwanego dalej WOG.

8. Podstawowym  zadaniem  gospodarki  materialowo-technicznej  jest

zapewnienie:

a.

wiasciwego wyposazenia struktur organizacyjno-etatowych resortu obrony
narodowej w sprzet informatyki i oprogramowanie;

prawidtowego uzytkowania, przechowywania i ochrony, prowadzenia
kontroli oraz ewidencji sprzetu informatyki i oprogramowania w resorcie

obrony narodowe;j.



9.

10.
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W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci oraz kompatybilnosci nabywanego
sprzetu informatyki i oprogramowania, jak tez zgodnosci z realiami rynkowymi,
nalezy przestrzega¢ zasad okreslonych w Decyzji Ministra Obrony Narodowej
W sprawie opracowania, wprowadzania i aktualizacji ,Wykazu obowigzujgcych
standardow sprzetu informatyki i oprogramowania do stosowania w resorcie
obrony narodowej”.

W Instrukcji okreslono podstawowe wymagania dotyczgce przebiegu procesow
cyklu zycia sprzetu informatyki i oprogramowania. Instrukcja ustala miejsce
i role wszystkich uczestnikow proceséw cyklu zycia sprzetu informatyki
i oprogramowania. Przeznaczona jest do stosowania od chwili identyfikacji
potrzeby, az do wycofania sprzetu informatyki i oprogramowania
z eksploatacji w resorcie obrony narodowej.

Cykl zycia sprzetu informatyki i oprogramowania obejmuje wszelkie mozliwe
kolejne lub powigzane etapy zycia, w szczegolnosci: identyfikacja i planowanie
potrzeb, projektowanie i rozwoj, produkcja i zakup (w tym testowanie),
wprowadzanie, eksploatacja (w tym: naprawa, modernizacja, modyfikacja,

utrzymanie), wycofanie i utylizacja (w tym dalsze ich zagospodarowanie).
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ROZDZIAL 2
PLANOWANIE | ORGANIZACJA ZAOPATRYWANIA

0201. Zasady ogodlne

1. Ustalenia zawarte w niniejszym rozdziale normujg zasady, organizacje, tryb
i metody w zakresie planowania i organizowania zaopatrywania w sprzet
informatyki i oprogramowanie w resorcie obrony narodowej, stanowigcymi
zasoby okreslone, jako dziat zaopatrzenia 07, poddziat 06 i 07 (wytgcznie
w zakresie systemow i urzgdzen telefonii komérkowej) planu przydziatdw
gospodarczych resortu obrony narodowej (PPG RON). Planowanie ma na celu
sprawne, wiasciwe pod wzgledem ilosciowo-jakosciowym oraz terminowe
zaspokojenie potrzeb KiJO RON w sprzet informatyki i oprogramowanie. Proces
ten odbywa sie w ramach procesu planowania rzeczowo-finansowego

w resorcie obrony narodowej.

2. Sprzet informatyki i oprogramowanie na potrzeby KiJO RON - ze wzgledu na
koniecznos$¢ centralnego zarzgdzania zasobami, jako elementu infrastruktury
teleinformatycznej oraz bezpieczenstwo przetwarzanych danych (informacji)
w systemach teleinformatycznych resortu obrony narodowej - zalicza sie do
sprzetu powszechnego uzytku pozyskiwanego poprzez dostawy realizowane
w systemie zakupdw scentralizowanych, w ramach realizacji centralnego planu
rzeczowego (planu modernizacji technicznej SZ RP - PMT), decentralnych
planow rzeczowych organéw planujgcych drugiego stopnia
(w czesci dotyczgcej centralnego planu rzeczowego) oraz planu rzeczowego
jednostki  wsparcia teleinformatycznego resortu obrony narodowej,

z wyjatkiem:
— drobnego sprzetu informatyki,
— technicznych srodkéw materiatowych,

— materiatbw eksploatacyjnych do sprzetu, wyposazenia i urzgdzen

informatyki,

— specjalistycznego oprogramowania dziedzinowego,

2-1
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ktore sg planowane i pozyskiwane przez wtasciwe WOG w systemie zakupow

decentralnych w ramach przydzielonego limitu finansowego.

Podstawg zakwalifikowania potrzeb rzeczowo-finansowych sprzetu informatyki
i oprogramowania przez KiJO RON do wtasciwego planu, o ktérym mowa w pkt.
2, sekcji 0201, jest szacunkowa warto§¢ umorzeniowa zasobu informatyki

planowanego do pozyskania.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych pilng potrzebag
organizacyjno-etatowg SZ RP, operacyjno-szkoleniowg Ilub logistyczno-
-finansowg, przy braku mozliwosci zabezpieczenia potrzeby z dostaw
realizowanych w systemie scentralizowanym, ktora z przyczyn obiektywnych
nie zostata zidentyfikowana w procesie planistycznym, NCBC moze wyrazi¢
zgode na zakup decentralny przez WOG, pod warunkiem posiadania przez
podmiot wnioskujgcy limitu srodkéw finansowych oraz przestrzegania zasad
okreslonych w decyzji Ministra Obrony Narodowej w sprawie opracowania,
wprowadzania i aktualizacji ,Wykazu obowigzujgcych standardéw sprzetu

informatyki i oprogramowania do stosowania w resorcie obrony narodowej”.

Zakupy sprzetu informatyki i oprogramowania na potrzeby Polskich
Kontyngentow  Wojskowych (PKW), misji pokojowych wydzielonych
do realizacji zadan poza granicami kraju oraz polskich przedstawicielstw
wojskowych i zespotow tgcznikowych przy organizacjach miedzynarodowych
lub miedzynarodowych dowoddztwach wojskowych i ataszatow obrony przy
przedstawicielstwach dyplomatycznych RP poza granicami kraju, zwanych
dalej JW poza granicami kraju, mogg by¢ realizowane w sposéb decentralny,
z zachowaniem wymagan okreslonych przez NCBC w ,Wykazie
obowigzujgcych standardow sprzetu informatyki i oprogramowania do
stosowania w resorcie obrony narodowej”, o ktérych mowa w pkt. 8, sekcji 0101.
Ujecie w PMT zadanh rzeczowych dotyczgcych zakupu sprzetu informatyki i
oprogramowania odbywa sie na zasadach i w trybie okreslonym w decyzji
Ministra Obrony Narodowej w sprawie opracowywania i realizacji centralnych

planéw rzeczowych.

2-2
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Sprzet i wyposazenie informatyki wymienione w pkt. 5, sekcji 0101

eksploatowane jest wedtug stanu technicznego.

Minimalna norma efektywnos$ci wykorzystania, stosowana dla celéw
planowania sukcesywnej wymiany (rotacji) sprzetu informatyki w danej

konfiguracji sprzetu:

a. stacji roboczych (komputeréw), komputerow przenosnych (notebooki,
ultrabooki) - 5 lat;

b. urzadzen peryferyjnych - 5 lat;

c. sprzetu i urzgdzen wideokonferencji - 5 lat;
d. serwerow iterminali - 8 lat;

e. aktywnych urzgdzen sieciowych - 10 lat;

f.  urzadzenh telefonii komorkowej - 2 lata.

Dla sprzetu informatyki wymienionego w pkt. 7, sekcji 0201 nie okresla sie¢ norm
eksploatacji sprzetu. Z racji cech techniczno-eksploatacyjnych, w toku biezgcej
eksploatacji podlega on tylko obstugom (serwisowaniu) oraz naprawom
stosownie do powstatych (niemozliwych do przewidzenia) uszkodzen i awarii

okreslonych modutéw sprzetu.

0202. Planowanie potrzeb rzeczowych

1.

Proces planowania potrzeb sprzetu informatyki i oprogramowania rozpoczyna
sie po wydaniu na wszystkich szczeblach kierowania i dowodzenia SZ RP
dokumentow dotyczgcych planowania dziatalnosci na rok planistyczny,
co najmniej 18 miesiecy (do 30 czerwca) przed rozpoczeciem roku

planistycznego.

Planowanie potrzeb rzeczowych realizowane jest przez wszystkie KiJO RON,
z uwzglednieniem zasad i kompetencji okreslonych w decyzjach Ministra
Obrony Narodowej w sprawie planowania i rozliczania dziatalnosci resortu
obrony narodowej, planowania i wykonywania budzetu resortu obrony

narodowej, zasad opracowywania i realizacji centralnych planéw rzeczowych
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oraz wytycznych Szefa IWsp SZ okreslajgcych funkcjonowanie systemu
planowania rzeczowego w SZ RP.

Potrzeby w zakresie sprzetu informatyki i oprogramowania okresla sie
w drodze rocznego planowania budzetowego oraz planowania dziatalnosci
w resorcie obrony narodowej, a takze planowania wieloletniego w ramach
programowania rozwoju SZ RP przez wtasciwe organy planujgce, biorgc za
podstawe potrzeby KiJO RON ustalone zgodnie z pkt. 5, sekcji 0202, aktualny

stan posiadania oraz prognoze wybrakowania przed rokiem planistycznym.
Podstawe do planowania potrzeb stanowia:
etaty, tabele i normy naleznosci,

— zasady i normy zabezpieczenia potrzeb materiatowo-technicznych,

mobilizacyjnych, wojennych i biezgcych,

— programy rozwoju SZ RP wraz z planami pochodnymi (zasadniczymi

i uzupetniajgcymi),
— zatwierdzone programy operacyjne,

— dokumenty wynikajgce z procesu planowania i rozliczania dziatalnosci

resortu obrony narodowej na rok planistyczny,

— potrzeby zwigzane z zabezpieczeniem udziatu w miedzynarodowych misjach

pokojowych,

— plany i programy szkolenia wojsk,

— ustalone priorytety na dany rok budzetowy,
— plan modernizacji technicznej SZ RP,

— zamierzenia wynikajgce z zadan perspektywicznych, w tym udziat

w ¢wiczeniach krajowych i miedzynarodowych,
— dyzury w SON, eFP oraz GB UE,

— zobowigzania wynikajgce z podpisanych umow miedzynarodowych, udziatu
w projektach NATO, partnerstwach i porozumieniach,
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potrzeby zwigzane =z budowg | wdrazaniem nowych rozwigzan
informatycznych, w tym zwiekszajgcych bezpieczenstwo przetwarzanych

danych w systemach teleinformatycznych resortu obrony narodowe,;.

Proces planowania potrzeb sprzetu informatyki i oprogramowania obejmuje:

a.

identyfikacje potrzeb - czynnosci zmierzajgce do zdefiniowania potrzeb do
zabezpieczenia realizacji zaplanowanych zamierzen oraz przygotowania
danych definiujgcych potrzeby;

generowanie potrzeb - czynnosci polegajace na zgtoszeniu potrzeb
rzeczowych w ujeciu ilosciowym i wartosciowym, niezbednych do
zabezpieczenia realizacji zamierzen planowanych w roku planistycznym,
realizowane przez KiJO RON;

weryfikacje potrzeb - czynnosci polegajgce na sprawdzeniu
wygenerowanych potrzeb rzeczowych, w tym pod wzgledem mozliwosci ich
realizacji z posiadanych zasobow lub na podstawie realizowanych juz
umow, zgodnosci z zaplanowanymi zadaniami wynikajgcymi z zamiaréw do
dziatalnosci na rok planistyczny i planéw rozwoju zdolno$ci operacyjnych
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz centralnymi planami
rzeczowymi i przydzielonymi limitami finansowymi;

agregowanie potrzeb - obejmuje czynnosci polegajgce na agregowaniu
zweryfikowanych potrzeb rzeczowych, wedtug okreslonych kryteriéw
i priorytetow, w tym wyodrebnieniu potrzeb w uktadzie ujmowanym
w centralnych planach rzeczowych oraz w ukfadzie wynikajgcym
z przepisOdw dotyczgcych planowania i wykonywania budzetu w resorcie
obrony narodowej, realizowane przez organy planujgce stosownie do
posiadanych kompetenciji;

bilansowanie potrzeb z mozliwosciami finansowymi - obejmuje czynnosci
polegajagce na poréwnaniu zagregowanych potrzeb rzeczowych
z mozliwosciami finansowymi roku planistycznego, wynikajgcymi ze
wstepnych limitéw wydatkbw na rok planistyczny, o ktérych mowa
w przepisach w sprawie planowania i wykonywania budzetu resortu obrony

narodowej, bedgcych podstawg do:
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— opracowania wstepnych projektow planéw wydatkbw na rok
planistyczny do wysokosci przydzielonego limitu wraz z okresleniem
zadan niemozliwych do sfinansowania w ramach posiadanych
zasobow,

— przygotowania niezbednych danych do gry decyzyjnej i wypracowania
rekomendacji, realizowane z uwzglednieniem przepisow w sprawie
planowania i wykonywania budzetu resortu obrony narodowej oraz
przepisdbw w sprawie planowania i rozliczania dziatalnosci w resorcie
obrony narodowej,

— przygotowanie danych do opracowania planéw rzeczowych - polega na
dokonywaniu korekt zestawien potrzeb na podstawie decyzji
wynikajgcych z rekomendacji z gry decyzyjnej (zawartych w protokole)
oraz przestanek wynikajgcych z proceséw planowania budzetu
I planowania dziatalnosci, przez podmioty realizujgce czynnosci, w celu
ostatecznego zbilansowania potrzeb z mozliwosciami;

f. opracowanie planéw rzeczowych oraz ich korekt na rok planistyczny
- polega na opracowaniu - na podstawie zbilansowanego zestawienia
potrzeb rzeczowych - przez wtasciwe organy planujgce, w ramach
posiadanych kompetencji, planéw rzeczowych:

— centralnych planéw rzeczowych,

— decentralnych planéw rzeczowych (organéw planujgcych drugiego
stopnia),

— planéw rzeczowych organéw planujgcych trzeciego stopnia,

realizujgcych wydatki.

Wynikiem tego podprocesu sg opracowane dokumenty planistyczne
stanowigce podstawe do przeprowadzenia postepowan o udzielenie

zamowien publicznych.

6. Podstawowym narzedziem wspierajgcym proces planowania rzeczowego
- do czasu wdrozenia odpowiednich modutbw Zintegrowanego

Wieloszczeblowego Systemu Informatycznego Resortu Obrony Narodowej
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(ZWSI RON) - jest System Informatyczny Local Budget Planning Program
(SI LBPP).

Szczegoétowe zasady i tryb procesu planowania potrzeb sprzetu informatyki
i oprogramowania okreslajg decyzje Ministra Obrony Narodowej w sprawie
planowania i rozliczania dziatalnosci resortu obrony narodowej, planowania
i wykonywania budzetu resortu obrony narodowej, zasad opracowywania
i realizacji centralnych planéw rzeczowych oraz wytyczne Szefa IWsp SZ

okreslajgce funkcjonowanie systemu planowania rzeczowego w RON.

0203. Zabezpieczenie potrzeb rzeczowych

1.

Podstawa do przyjecia KiJO RON nieprowadzgcych samodzielnej gospodarki

materiatowo-technicznej i finansowej na zaopatrzenie WOG jest PPG RON.

Kazda KiJO RON zobowigzana jest do opracowania i posiadania
indywidualnej normy naleznosci naliczeniowego sprzetu informatyki, zwanej
dalej normg — stanowigcej podstawe do planowania oraz zgtaszania potrzeb,

przy czym:

a.norme opracowuje osoba funkcyjna odpowiedzialna za gospodarowanie
sprzetem informatyki i oprogramowaniem, zgodnie ze sposobem naliczenia
okreSlonym w ,Normach naleznosci naliczeniowego sprzetu informatyki
w resorcie obrony narodowej” oraz wzorem stanowigcym zatgcznik S;

b.uzgodniona przez komendanta WOG norma podlega zatwierdzeniu przez
kierownika KiJO RON;

c. norma podlega systematycznej (kazdorazowej) aktualizacji, stosownie do
zmian w etacie, planie zatrudnienia oraz ilosci budowanych i wdrazanych
rozwigzan informatycznych w KiJO RON;

d.norma opracowywana jest w 2 egzemplarzach, z czego egzemplarz nr 1
przechowywany jest w KiJO RON, natomiast egzemplarz nr 2 w WOG.

Zasadniczym ogniwem procesu zaopatrywania w sprzet informatyki

i oprogramowania jest WOG, uwzgledniajgcy potrzeby wiasne (pododdziatéw

organicznych) oraz KiJO RON (pododdziatébw gospodarczych) bedgcych na

jego zaopatrzeniu logistyczno-finansowym.
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Proces zaopatrywania realizowany jest w oparciu o terytorialny system
zabezpieczenia (RBLog/WOG), z uwzglednieniem priorytetow wyposazania
KiJO RON oraz kolejnosci ich zaopatrywania w sprzet informatyki

i oprogramowanie.

Zaopatrywanie powinno zapewni¢ sprawne, wiasciwe pod wzgledem
ilosciowo-jakosciowym oraz terminowe zabezpieczenie (zaspokojenie)

potrzeb rzeczowych.

Zadania zaopatrywania w zakresie swoich kompetencji realizuje NCBC,
IWsp SZ, RBLog oraz WOG.

Potrzeby rzeczowe oraz utrzymywanie ciggtosci zaopatrywania KiJO RON

w sprzet informatyki i oprogramowanie, zabezpiecza sie:

a. wdrodze dostaw planowych — scentralizowanych zakupéw dokonywanych
przez wiasciwg jednostke wsparcia teleinformatycznego resortu obrony
narodowej (dysponenta srodkdéw budzetu panstwa trzeciego stopnia) —
Centrum Zasobow Cyberprzestrzeni Sit Zbrojnych (CZC SZ), jak tez

instytucje centralnie realizujgcg zadania rzeczowe, w ramach PMT;

b. w drodze zakupu doraznego — zakupéw dokonywanych przez wiasciwych
dysponentéw srodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia, na zasadach

okreslonych w pkt. 4 i 5, sekcji 0201;

c. w drodze zagospodarowania nadwyzkowych zapasow sprzetu informatyki
i oprogramowania — na podstawie decyzji IWsp SZ/NCBC, zgtoszonych
przez KiJO RON;

d. w drodze czasowego przekazania (uzyczenia) sprzetu informatyki
i oprogramowania pomiedzy KiJO RON na czas oznaczony — na podstawie

dokumentu wystawionego przez WOG (np. ¢wiczenia, szkolenia, treningi,
itp.);
e. w drodze budowy (wytworzenia) i dostarczenia przez wyspecjalizowang

jednostke organizacyjng RON — Centrum Projektow Informatycznych (CPI)

nowych rozwigzan informatycznych zgodnie z zasadami okreslonymi
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w Instrukcji organizacji i zarzadzania projektami informatycznymi

w resorcie obrony narodowej”.

Zaopatrywanie resortu obrony narodowej w oprogramowanie NATO odbywa
sie na podstawie oddzielnych umoéw zawartych pomiedzy Ministrem Obrony
Narodowej, a Agencja NATO ds. tacznosci i Informatyki (NATO

Communications and Information Agency).

Potrzeby dorazne KiJO RON, ktoére z przyczyn obiektywnych nie zostaty

zidentyfikowane w procesie planistycznym, zwigzane w szczegolnosci z:
a. tworzeniem (formowaniem) nowych KiJO RON;
b. zmianami organizacyjno-etatowymi;

c. budowg i wdrazaniem nowych rozwigzan informatycznych, w tym
zwiekszajgcych bezpieczenstwo przetwarzanych danych w systemach

teleinformatycznych resortu obrony narodowej;

d. zabezpieczeniem Polskich Kontyngentéw Wojskowych (PKW), misji

pokojowych wydzielonych do realizacji zadan poza granicami kraju;
e. realizacjg szkolen i ¢wiczenh z udziatem wojsk;

zabezpiecza sie z funduszu dyspozycyjnego NCBC, stosownie do mozliwosci
wynikajgcych  z iloSci posiadanych zasobéw oraz ustalonych
(w Wytycznych Ministra Obrony Narodowej) priorytetow na dany rok
— naliczanego i utrzymywanego centralnie w organach wykonawczych
terytorialnego systemu zabezpieczenia, podporzadkowanych Szefowi
IWsp SZ (sktadach materiatowych RBLog), w wysokosci do 1% naleznosci
sprzetu informatyki i oprogramowania resortu obrony narodowej, wedtug

asortymentu okreslonego w pkt. 5, sekcji 0101.

Jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi Obrony Narodowej lub przez
niego nadzorowane, dziatajgce na zasadach wilasnego rozrachunku
gospodarczego, zaopatrujg sie w sprzet informatyki i oprogramowanie,

o ktérych mowa w pkt. 5, sekcji 0101, we wtasnym zakresie.

2-9



11.

12.

13.

23 DU-4.22.3.1(B)

Jednostki organizacyjne resortu obrony narodowej w przypadku przejscia
na wilasny rozrachunek gospodarczy mogg otrzymaé¢ bedgcy
w ich wyposazeniu sprzet informatyki i oprogramowanie, jako pierwsze

wyposazenie, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Zaopatrywanie w sprzet informatyki i oprogramowanie dla JW poza granicami
kraju realizujg w oparciu o ustalone normy naleznosci, stosownie do potrzeb

wynikajgcych z ich zadan i przeznaczenia operacyjnego:

a. witasciwe (wyznaczone) WOG - dla PKW, misji pokojowych wydzielonych

do realizacji zadan poza granicami kraju;

b. komodrka (jednostka) organizacyjna resortu obrony narodowej finansujgca
petnienie stuzby poza granicami panstwa — dla polskich przedstawicielstw
wojskowych [ zespotdbw  tgcznikowych przy organizacjach
miedzynarodowych lub miedzynarodowych dowddztwach wojskowych
i ataszatéw obrony przy przedstawicielstwach dyplomatycznych RP poza

granicami kraju.

WOG planuje i zabezpiecza nizej wymienione potrzeby w ramach posiadanych

limitow Srodkdéw finansowych, w zakresie:
a. drobnego sprzetu informatyki (akcesoriow komputerowych);
b. technicznych Srodkéw materiatowych;

c. materiatbw eksploatacyjnych do sprzetu, wyposazenia i urzgdzen

informatyki;

d. specjalistycznego oprogramowania dziedzinowego przeznaczonego do
zabezpieczenia specyficznych funkcji KiJO RON - wynikajgcego
z koniecznosci stosowania (w dziatalnosci logistyczno-finansowej oraz
operacyjno-szkoleniowej) przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego,
ktore nie jest dostepne w Bibliotece Teleinformatycznej RON (zgodnie
z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach) — po akceptacji wniosku

0 zakup decentralny przez NCBC,;
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e. ustug informatycznych w zakresie: napraw, wsparcia technicznego dla

sprzetu i oprogramowania oraz zakupu subskrypcji oprogramowania.

Potrzeby dorazne (nieplanowe) wymagajgce zabezpieczenia w sprzet
informatyki i oprogramowanie, ktére z przyczyn obiektywnych nie zostaty
zidentyfikowane w procesie planistycznym, o ktérych mowa w pkt. 9, sekciji
0203, KiJO RON przesytajg w formie zapotrzebowania (wraz
z uzasadnieniem) - do wtasciwego WOG, w ramach terytorialnego systemu

zabezpieczenia, z chwilg zaistnienia potrzeby.

Otrzymane z KiJO RON (zgodnie z PPG RON) zapotrzebowania, WOG
poddaje procesowi analizy i oceny (w tym w szczegolnosci zasadnosci ich
zgtoszenia), uwzgledniajgc — jako zasadniczy sposob zabezpieczenia
- mozliwos¢ zaspokojenia zgtoszonej potrzeby z posiadanych zasobéw
wiasnych, w tym w drodze przesuniec sprzetowych pomiedzy zaopatrywanymi

pododdziatami gospodarczymi.

Zweryfikowane i niezabezpieczone potrzeby dorazne - poza wskazanymi
w pkt. 8, sekcji 0203 - WOG (z wytgczeniem Dyrektora Generalnego MON,
ktory przesyta wnioski bezposrednio do NCBC) przesyta na poziom wiasciwej
terytorialnie Regionalnej Bazy Logistycznej (RBLog) lub bezposrednio do
DGW, DKWS i KGZW (dotyczy podporzgdkowanych/podlegltych WOG).

RBLog weryfikuje zgtoszone potrzeby oraz dokonuje bilansu mozliwosci ich
zabezpieczenia w rejonie odpowiedzialnosci, w tym w szczegdlnosci poprzez
wykorzystanie posiadanych zapasow (zapasy nadwyzkowe oraz podlegajgce

rotacji) oraz w drodze przesuniec¢ sprzetowych pomiedzy WOG.

Zweryfikowane i niezabezpieczone potrzeby dorazne RBLog przesyta do
IWsp SZ (z wytgczeniem okreslonych w pkt. 13, sekcji 0203).

IWsp SZ, DGW, DKWS i KGZW oraz Dyrektor Generalny MON dokonujag
oceny mozliwosci zabezpieczenia zgtoszonych potrzeb w drodze przesuniec

sprzetowych opisanych w sekcji 0206.

Niezabezpieczone potrzeby KiJO RON — KiJO RON o ktérych mowa w pkt. 19,
sekcji 0203 - przesytajg do NCBC.
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21. NCBC - w porozumieniu z IWsp SZ - dokonuje bilansu zgtoszonych potrzeb
doraznych i w zaleznosci od mozliwosci oraz ustalonych priorytetow podejmuje

decyzje w zakresie sposobu ich zabezpieczenia (uzupetnienia):

a. z zasobow funduszu dyspozycyjnego NCBC;

b. poprzez udzielenie zgody (akceptacje wniosku KiJO RON) na zakup
decentralny przez RBLog/WOG, pod warunkiem posiadania limitu Srodkow
finansowych oraz przestrzegania zasad okreslonych w decyzji Ministra
Obrony Narodowej w sprawie opracowania, wprowadzania i aktualizacji
,"Wykazu obowigzujgcych standardow sprzetu informatyki i oprogramowania
do stosowania w resorcie obrony narodowej’;

c. innej formy, o ktérej mowa w pkt. 7, lit. ¢, d i e, sekcji 0203.

22. Wz6r zapotrzebowania doraznego okreslono w zatgczniku J.
0204. Realizacja zakupéw
1. Podstawa realizacji zakupdw sprzetu informatyki i oprogramowania sg:
a. centralne plany rzeczowe,
b. decentralne plany rzeczowe (organéw planujgcych drugiego stopnia);

c. plany rzeczowe organdw planujgcych trzeciego stopnia realizujgcych

wydatki.

2. Proces pozyskania sprzetu informatyki i oprogramowania realizowany jest

w oparciu o przepisy Ustawy Prawa zaméwien publicznych (PZP).

3. Realizatorem (Zamawiajgcym) zadan rzeczowych sprzetu informatyki

i oprogramowania, zakwalifilkowanych do zakupdéw scentralizowanych jest:

a. jednostka wsparcia teleinformatycznego resortu obrony narodowej — CZC SZ

— w zakresie:

— decentralnego planu rzeczowego organu planujgcego drugiego stopnia

(w czesci dotyczacej centralnego planu rzeczowego),

— planu rzeczowego organu planujgcego trzeciego stopnia realizujgcego
wydatki wynikajgcego z zadan rzeczowych nie ujetych w centralnym

planie rzeczowym;
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instytucja centralnie realizujgca zadania rzeczowe (Agencja Uzbrojenia),
okreslona przez Ministra Obrony Narodowej w decyzji w sprawie zasad
opracowywania i realizacji centralnych plandéw rzeczowych, w zakresie

centralnego planu rzeczowego.

W przypadku pozyskiwania sprzetu informatyki podwojnego zastosowania
— W rozumieniu ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg
towarami, technologiami i wustugami o0 znaczeniu strategicznym dla
bezpieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania miedzynarodowego pokoju
i bezpieczenstwa — zamawiajacy jest zobowigzany do ztozenia wykonawcy

(dostawcy) oswiadczenia kohcowego uzytkownika.

Realizatorem (zamawiajgcym) zgtoszonych potrzeb, o ktérych mowa w pkt. 13,
sekcji 0203, jest WOG, realizujgcy procedure pozyskania w ramach

posiadanych limitow finansowych.

Dostawy sprzetu informatyki i oprogramowania pochodzgce z zakupu
scentralizowanego dostarczane sg do wskazanych RBLog lub kierowane

sg do bezposredniego odbioru przez WOG.

Zakupiony sprzet informatyki i oprogramowania w zaleznosci od warunkéw
umowy lub specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na dostawe moga byc¢

dostarczane:
a. jednorazowo, obejmujgc catos¢ planowanych dostaw;

b. etapowo, obejmujgc okreslone czesci planowanych dostaw, w ciggu

danego roku budzetowego;

c. w cyklu wieloletnim (w ramach umow wieloletnich), roztozonym

na kilkuletnie dostawy sprzetu informatyki i oprogramowania.

Proces odbioru (przyjecia) sprzetu informatyki i oprogramowania do sktadéw
materiatowych RBLog (lub do magazynéw WOG oraz JW poza granicami kraju
- w przypadku realizacji zakupéw w trybie decentralnym) odbywa sie na
podstawie dowodu dostawy (dokument WZ, faktura VAT, itp.) identyfikujgcego
dostawce oraz ilos¢, jakosc i wartos¢ sprzetu informatyki i oprogramowania

bedgcego przedmiotem dostawy. Do kazdego egzemplarza sprzetu
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wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty okreslone w warunkach
zawierania umow zgodnie z ,Wykazem obowigzujgcych standardow sprzetu

informatyki i oprogramowania do stosowania w resorcie obrony narodowej”.

Za wnioskowanie o nadanie Jednolitego Indeksu Materiatowego (JIM) dla
nowo zakupionego sprzetu informatyki i oprogramowania — o ktorym mowa
w pkt. 5, sekcji 0101 — odpowiada NCBC /IWsp SZ/RBLog/WOG oraz JW poza
granicami kraju (w przypadku realizacji zakupéw w trybie decentralnym), na

zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Za realizacje zadan zwigzanych z indeksacjg sprzetu informatyki
i oprogramowania — o ktérym mowa w pkt. 5, sekcji 0101 —w tym z tworzeniem
i utrzymaniem bazy danych Jednolitego Indeksu Materiatowego

w przypisanych grupach SpW, odpowiada NCBC oraz IWsp SZ.

Dla sprzetu klasy TEMPEST wymagane sg stosowne certyfikaty ochrony
elektromagnetycznej wydane przez ABW lub SKW, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,Wykazie obowigzujgcych standardéw sprzetu informatyki

i oprogramowania do stosowania w resorcie obrony narodowej”.

Odbioru dostawy sprzetu informatyki i oprogramowania dokonujg wyznaczone
w tym celu komisje wytypowanych RBLog (lub WOG oraz JW poza granicami
kraju — w przypadku realizacji zakupdéw w trybie decentralnym), sktadajgce sie
minimum z 3 0s6b (z wyjatkiem JW poza granicami kraju, gdzie sktad komisiji,
— a w szczegolnosci jej liczebnos¢ — wynika z mozliwosci osobowych).
Czionkami komisiji, dokonujgcymi odbioru sprzetu informatyki
i oprogramowania nie mogg by¢ osoby pozostajgce w konflikcie interesow
w relacjach z wykonawcg. Odbidér ma na celu ustalenie czy dostarczony sprzet
informatyki i oprogramowanie spetniajg warunki umowy, specyfikacji lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz opiséw zawartych

w dowodach dostaw, przy czym:

a. odbiér ilosciowy polega na sprawdzeniu ilosci dostarczonego

(odbieranego) sprzetu informatyki i oprogramowania przez ich przeliczenie,
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w okreslonych jednostkach miary oraz porownanie z dowodem dostawy lub

specyfikacjg dostawcy;

b. odbiér jakosciowy (techniczny) polega na stwierdzeniu jakosci sprzetu
informatyki i nos$nikdbw oprogramowania oraz zgodnosci wszystkich
istotnych ich wtasciwosci z wymaganiami technicznymi podanymi
w specyfikacji, specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, badz
w umowie, a takze (jezeli jest to konieczne) z innymi wymogami

i normami.

O zrealizowaniu przedmiotu zaméwienia przez dostawce odbiorca informuje
organ realizujgcy nabycie (realizatora zakupu), w sposdb oraz w terminie

i na zasadach okreslonych w umowie.

W przypadku stwierdzenia (wykrycia) niedoboréw i wad w sprzecie informatyki
i oprogramowaniu, odbiorca odmawia przyjecia dostawy. W przypadku gdy
niedobory i wady zostaty ustalone (ujawnione) po roztadunku przedmiotu
dostawy, odbiorca moze pozostawi¢ sprzet informatyki i oprogramowanie do
dyspozycji dostawcy traktujgc jako towar w depozycie. O zaistniatym fakcie
niezwtocznie powiadamia pisemnie organ realizujgcy nabycie. Odbior sprzetu
informatyki i oprogramowania pozostawionego do dyspozycji przez dostawce
powinien nastgpi¢ w ciggu 7 dni roboczych od daty zgtoszenia tego faktu przez
realizatora zakupu, pod rygorem obcigzenia dostawcy kosztami sktadowania
i przetadunkéw. Wydanie towaru moze nastgpi¢ po pokryciu przez dostawce
ww. kosztéw, na podstawie wystawionej przez organ realizujgcy nabycie
faktury VAT.

W przypadku braku dostawy sprzetu informatyki i oprogramowania
w wymaganym w umowie terminie, odbiorca niezwiocznie powiadamia
pisemnie organ realizujgcy nabycie, ktéry odpowiednio do zapiséw umowy

nalicza dostawcy nalezne kary umowne.

W sprawach nieuregulowanych umowami w zakresie trybu odbioru sprzetu
informatyki i oprogramowania oraz reklamacji z tytutu stwierdzonych wad

i brakdw dostawy, majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz innych
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obowigzujgcych aktéw prawnych dotyczgcych ogolnych warunkow umoéw

sprzedazy oraz dostawy w obrocie pomiedzy podmiotami gospodarczymi.

17. Podstawg do dokonania zaprzychodowania w sktadzie materiatowym RBLog
(lub w magazynie WOG oraz w JW poza granicami kraju
— w przypadku realizacji zakupoéw w trybie decentralnym) jest protokét
przyjecia-przekazania sprzetu informatyki i oprogramowania sporzgadzony

przez wyznaczong w tym celu komisje.

18. Wz6r protokotu przyjecia-przekazania sprzetu informatyki i oprogramowania

przedstawia zatgcznik A.

0205. Zasady dystrybucji sprzetu informatyki pozyskanego w systemie

scentralizowanym

1. Protokoly przyjecia-przekazania na sprzet informatyki zakupiony
w systemie scentralizowanym - o ktorym mowa w pkt. 17, sekcji 0204 -
RBLog/WOG dokonujgcy odbioru sprzetu informatyki, przesyta do wtasciwego

organu realizujgcego scentralizowany zakup (nabycie) oraz do NCBC.

2. Na podstawie informacji otrzymanych od organdéw realizujgcych
scentralizowany zakup (realizatorow zakupu) oraz odbiorcéw dostaw,
NCBC dokonuje analizy oraz podziatu sprzetu informatyki na zabezpieczenie
potrzeb zgtoszonych przez KiJO RON w procesie planowania (opisanym w pkt.

5, sekcji 0202) i opracowuje plan rozdysponowania.

3. Opracowany plan rozdysponowania sprzetu informatyki NCBC przesyta do
wiasciwych  jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej,
wymienionych w pkt. 19, sekcji 0203, z jednoczesnym poinformowaniem
IWsp SZ. Wzér planu rozdysponowania sprzetu informatyki i oprogramowania

przedstawia zatgcznik C.

4. Na podstawie otrzymanego planu rozdysponowania sprzetu informatyki,
jednostki organizacyjne resortu obrony narodowej, wymienione w pkt. 19,
sekcji 0203, wg wiasciwosci i ustalonym w planie rozdysponowania zakresie
rzeczowo-ilosciowym, przesytajg do IWsp SZ— poprzez NCBC - rozdzielniki

na wydanie sprzetu informatyki dla WOG, wraz ze wskazaniem docelowego
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pododdziatu gospodarczego. Wzér rozdzielnika na wydanie sprzetu

informatyki przedstawia zatgcznik D.

W oparciu o przestane rozdzielniki, o ktérych mowa w pkt. 4 sekcji 0205,
IWsp SZ sporzgdza i przekazuje do RBLog polecenie przyjecia-przekazania

sprzetu informatyki dla WOG.

Wz6r polecenia przyjecia-przekazania sprzetu informatyki i oprogramowania

dla WOG przedstawia zatgcznik E.

Podstawe do wydania sprzetu informatyki z RBLog/WOG stanowi
sporzagdzone przez IWsp SZ polecenie przyjecia-przekazania sprzetu dla
WOG.

Na podstawie otrzymanych od IWsp SZ polecen przyjecia-przekazania, RBLog
realizuje proces zaopatrywania w terytorialnym systemie zabezpieczenia w
oparciu 0 dokument obrotu materiatowo-finansowego sporzgdzony w ZWSI
RON (WZ — wydanie na zewnatrz) uprawniajgcy do wydania sprzetu oraz
dokonania stosownych zmian w ewidencji WOG,
z jednoczesnym poinformowaniem przyjmujgcego WOG o0 terminie

i sposobie odbioru sprzetu informatyki.

Do odbioru sprzetu informatyki wyznacza sie upowaznione osoby przez WOG.
Odbierajgcy muszg posiadaé pisemne upowaznienie do odbioru sprzetu,
podpisane przez komendanta, zastepce komendanta WOG Ilub osobe
upowazniong przez komendanta. Podpis musi by¢ potwierdzony odciskiem

pieczeci urzedowej WOG.

Kierownik magazynu (ekspedytor) lub osoba wydajgca, przed przystgpieniem

do wydania sprzetu informatyki musi sprawdzic:

a. tozsamos¢ odbiorcy — na podstawie legitymacji stuzbowej lub dowodu

osobistego;
b. upowaznienie do odbioru sprzetu.

Sprzet informatyki - wskazany w pkt. 5, sekcji 0101 nalezy transportowaé

w opakowaniach fabrycznych, zabezpieczajgcych przed zniszczeniem lub
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stosujac w tym celu amortyzacje wykonang z filcu, gumy gabczastej, itp. Sprzet
informatyki wrazliwy na tadunki elektrostatyczne powinien by¢ transportowany

w przeznaczonych do tego opakowaniach antystatycznych.

Przekazywanie sprzetu informatyki powinno odbywaé sie tylko w miejscu
wyznaczonym (np. oddzielne pomieszczenie lub wyznaczona powierzchnia),
znajdujgcym sie w kompleksie pomieszczen magazynowych. W trakcie
czynnosci wydawczo-odbiorczych nalezy sprawdzi¢, w obecnosci wydajgcego
i przyjmujgcego, ilos¢ i jakos¢ wydawanego (odbieranego) sprzetu.
Szczegdtowe zasady przyjmowania, magazynowania i wydawania sprzetu
informatyki, okresla w wewnetrznych przepisach lub wytycznych wiasciwy

organ logistyczny.

Jeden egzemplarz dokumentu obrotu materiatowo-finansowego (W2Z2)
przekazuje sie odbiorcy wraz z kartg sprzetu. Pozostate egzemplarze
dokumentu rozsyta sie zgodnie z rozdzielnikiem okreslonym w poleceniu

przyjecia-przekazania sprzetu informatyki dla WOG.

Karta sprzetu — na sprzet informatyki podlegajgcy obstugom (serwisowaniu)
oraz naprawom, o ktorym mowa w ppkt. od a do g, pkt. 5, sekcji 0101 —
wytwarzana jest przez wykonawce (dostawce), zgodnie z zapisami umowy lub
w RBLog/WOG (w przypadku dostaw bezposrednich do WOG). W karcie
sprzetu wyszczegolnia sie ukompletowanie sprzetu informatyki jako wyrobu
handlowego, stanowigce jego integralng czesé¢ (podzespoty, wyposazenie,
oprogramowanie i sterowniki dostarczone ze sprzetem), bez materiatéw

eksploatacyjnych.

Wzor ,Karty sprzetu” oraz zasady dokonywania wpisow, przedstawia
zatgcznik F.

Na podstawie wczesniej zgtoszonych potrzeb rzeczowych, WOG dokonuje
rozdziatu sprzetu informatyki dla pododdziatéw wiasnych (organicznych) oraz
pododdziatbw gospodarczych pozostajgcych na jego zaopatrzeniu
logistyczno-finansowym, zgodnie z PPG RON.
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17. Przyjecie sprzetu informatyki w pododdziale gospodarczym dokonuje sie na
podstawie rozkazu (decyzji) kierownika KiJO RON i dokumentu obrotu
materiatowo-finansowego WOG. W rozkazie stwierdza sie date rozpoczecia
eksploatacji sprzetu, wskazuje sie osobe odpowiedzialng materialnie za
powierzony do uzytkowania sprzet i jego ukompletowanie (zgodnie z kartg
sprzetu), zobowigzuje sie uzytkownika do utrzymania eksploatowanego
sprzetu we wilasciwym stanie technicznym i wtasciwe oraz zgodne

z przepisami uzytkowanie i przechowywanie powierzonego mienia.

18. Za przydziat sprzetu informatyki dla uzytkownika indywidualnego odpowiada

kierownik KiJO RON realizujgcej zadania pododdziatu gospodarczego.

19. Za odbiér sprzetu informatyki z magazynu WOG odpowiada uzytkownik
indywidualny (lub osoba funkcyjna upowazniona do odbioru), ktéremu decyzjg
kierownika KiJO RON realizujgcej zadania pododdziatu gospodarczego zostat

on przydzielony do uzytkowania.

20. Pobrany sprzet informatyki obcigza uzytkownika, dla ktérego prowadzone jest

indywidualne konto w ewidencji sktadnikow majgtkowych w ZWSI RON.

0206. Zasady przyjmowania - przekazywania sprzetu informatyki pomiedzy
KiJO RON

1. Decyzje o przekazaniu-przyjeciu sprzetu informatyki uzytkowanego w KiJO
RON podejmuje uprawniony organ:
a. Dyrektor NCBC w zakresie przesunie¢ sprzetu informatyki pomiedzy KiJO
RON, o ktérych mowa w pkt. 19 sekcji 0203;
b. Szef IWsp SZ w zakresie przesunie¢ zbednego sprzetu informatyki

pomiedzy RBLog;

c. Komendant RBLog/Dowddca Garnizonu Warszawa/Dowodca
Komponentu Wojsk Specjalnych w zakresie przesunie¢ nadwyzkowego

sprzetu informatyki pomiedzy podlegtymi/podporzgdkowanymi WOG;

d. Komendant WOG/Dyrektor Generalny MON w zakresie przesunie¢

sprzetu  informatyki pomiedzy  pododdziatami  gospodarczymi,
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pozostajgcymi na zaopatrzeniu logistyczno-finansowym zgodnie PPG
RON.

Podstawg przyjecia-przekazania sprzetu jest polecenie logistyczne IWsp SZ,
sporzagdzone na wniosek organu uprawnionego do podejmowania decyzji
0 przekazaniu sprzetu pomiedzy KiJO RON, o ktérym mowa w ppkt. od a do
C, pkt. 1, sekcji 0206.

Polecenie przyjecia-przekazania sprzetu informatyki wydane przez
IWsp SZ kierowane jest do wiasciwych terytorialnie RBLog/Dyrektora
Generalnego MON/DGW/DKWS, stosownie do podlegtosci/
podporzgdkowania WOG uczestniczgcych w zdarzeniu gospodarczym oraz do
wiadomosci NCBC (w przypadku, gdy organem uprawnionym do podijecia
decyzji o przesunieciu sprzetu informatyki byto NCBC).

Polecenie przyjecia-przekazania sprzetu informatyki wydane przez IWsp SZ
stanowi podstawe do wystawienia polecen dla WOG przez wiasciwe
RBLog/DGW/DKWS.

Termin realizacji przyjecia-przekazania, jezeli nie ustalono inaczej, uptywa po
60 dniach od daty wystawienia polecenia przyjecia-przekazania przez
IWsp SZ.

Przedtuzenie terminu waznosci polecenia przyjecia-przekazania wymaga
decyzji IWsp SZ, wydanego na wniosek jednostki przekazujgcej/ przyjmujace;j,
ktéra ze wzgledéw stuzbowych/technicznych nie moze przekazaé lub przyjaé
sprzetu informatyki w ustalonym terminie.

Za wiasciwe przygotowanie sprzetu informatyki do przekazania w zakresie
ukompletowania, dokumentacji i sprawnosci technicznej odpowiedzialna jest
strona przekazujgca. Sprzet przekazuje sie wraz z ukompletowaniem, (jezeli
wystepuje) na podstawie wykazu wyposazenia wyszczegdlnionego

w karcie sprzetu.
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0207. Zasady identyfikacji oprogramowania

1.

Oprogramowanie (program komputerowy) — to zestaw instrukcji lub rozkazow,
przeznaczonych do uzycia bezposrednio lub posrednio w komputerze w celu

osiggniecia okreslonego celu.

Oprogramowanie zalicza sie do warto$ci niematerialnych i prawnych. Przez
wartosci niematerialne | prawne rozumie sie, zgodnie =z ustawg
o rachunkowosci, nabyte przez KiJO RON prawa majgtkowe, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzytkowania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do wykorzystania
(uzywania) na potrzeby KiJO RON, a w szczegdélnosci: autorskie prawa

majatkowe oraz licencje.

Przez autorskie prawa majgtkowe rozumie sie zespot uprawnien jakie
przystugujg tworcy oprogramowania, ze szczegolnym uwzglednieniem kwestii
ekonomicznych tych uprawnien (twércy przystuguje prawo do korzystania
z oprogramowania i rozporzgdzania nim na wszystkich polach eksploatacji oraz
do wynagrodzenia za jego wykorzystanie). Waznym prawem jest mozliwo$¢
przenoszenia autorskich praw majgtkowych na inne osoby. Dozwolone jest

takze udzielanie licencji innych podmiotom.

Licencja jest umowg na korzystanie z oprogramowania pomiedzy podmiotem
(osobg), ktéremu przystugujg autorskie prawa majgtkowe do oprogramowania,
a podmiotem (osobg), ktéry zamierza z niego korzystaé, okreslajgca warunki
jego uzytkowania i zasady odptatnosci. Istniejg dwa modele obowigzywania

licencji: terminowa i bezterminowa.

Licencjg terminowg jest umowa uprawniajgca do  korzystania
Z oprogramowania przez czas i w sposéb okreslony w umowie licencyjne;.
Uzytkownik nie jest wtascicielem licencji uzytkowanego oprogramowania, a jej
dzierzawcg. Zaktada udzielenie licencji na korzystanie 2z programu

komputerowego na pewien czas, ktérego uptyw i jednoczesny brak
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przedtuzenia licencji spowoduje jej wygasniecie. W ramach licencji terminowej
uzytkownik posiada: licencje na oprogramowanie, dostep do wsparcia
technicznego oraz mozliwo$¢ aktualizacji oprogramowania, w trakcie trwania

licencji (o ile takie ustugi sg dostepne).

Licencja bezterminowa (wieczysta) jest umowg uprawniajgcg do korzystania
Z oprogramowania przez czas nieograniczony. Kazdg licencje udzielong na
okres dtuzszy niz 5 lat, uwaza sie za udzielong na czas nieoznaczony.
Uzytkownik ponosi jednorazowg optate za licencje (staje sie ona jego
wiasnoscig). W dowolnym czasie istnieje mozliwos¢ zaktualizowania programu
do najnowszej dostepnej wersji oferowanej przez producenta, bez optat
wstecznych, jesli dla licencji zostato wykupione wsparcie techniczne (o ile takie

ustugi sg dostepne).

Nowg metodg dystrybucji oprogramowania jest subskrypcja, ktéra nie jest
tozsama z licencjg terminowg. Jest to ustuga wykupienia prawa do korzystania
z oprogramowania na czas okreslony. Po uptywie okresu, na jaki zostata
wykupiona ustuga, subskrypcje mozna przedtuzy¢ na dalszy okres, badz z nigj
zrezygnowac. Subskrypcja funkcjonuje na zasadzie umowy, ptaci sie za
udostepniong technologie i dostep do ustug. Dzieki subskrypcji istnieje
mozliwos¢ korzystania z najnowszych aktualizacji i wersji oprogramowania, bez

koniecznos$ci ponoszenia dodatkowych kosztow.

Bezptatne oprogramowanie (zasady jego uzytkowania okresla umowa
licencyjna), za ktore nie ponosi sie optat na rzecz konkretnego producenta,
ogolnie dostepne, moze by¢ uzytkowane w KiJO RON tylko za zgodg
organizatora systemu teleinformatycznego, w ktorym jest ono planowane do

zainstalowania.

W RON, ze wzgledu na specyfike dziatalnosci i réznorodnosé potrzeb
informacyjnych, oprogramowanie wytwarza sie takze we wilasnym zakresie
przez wyspecjalizowang jednostke organizacyjng RON — Centrum Projektow
Informatycznych (CPI) - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Licencja nabyta na okres krotszy niz 12 miesiecy, nie spetnia warunkéw
zakwalifikowania do wartosci niematerialnych i prawnych. Jej wartos¢ ujmuje

sie jednorazowo w kosztach oraz w ewidencji pozabilansowe;.

Autorskie prawa majgtkowe do oprogramowania wytworzonego przez
pracownikow RON/Zotnierzy zawodowych KiJO RON w ramach obowigzkow
stuzbowych, wynikajgcych ze stosunku pracy/stuzby nalezg do Ministra Obrony
Narodowej, jako reprezentanta Skarbu Panstwa, zwanego dalej Ministrem, o ile
umowa o prace nie stanowi inaczej. KiJO RON nie mogg go wykazywac
w wartosciach niematerialnych i prawnych, a wydatki poniesione na jego
wytworzenie obcigzajg koszty okresu, w ktorym zostaly poniesione.
Oprogramowanie ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej (z wytgczeniem
oprogramowania wytworzonego ha potrzeby administrowania systemami
teleinformatycznymi w celu automatyzacji czynnosci administracyjnych,

tj. skryptow administracyjnych).

Minister staje sie wifascicielem prawa majgtkowego do oprogramowania
wytworzonego przez pracownikow RON/zotnierzy zawodowych na podstawie
dodatkowego zlecenia, umowy darowizny, umowy o prace, tylko wtedy, gdy
zgodnie z umowg zawartg miedzy pracownikami RON/zotnierzami
zawodowymi, a pracodawcg prawo to bedzie przeniesione na pracodawce.
W takim przypadku oprogramowanie uznaje sie za nabyte i zalicza sie do

wartosci niematerialnych i prawnych KiJO RON.

Umowa o przeniesienie autorskich praw majgtkowych przenosi na Ministra
prawo do wytgcznego korzystania z danego oprogramowania i rozporzadzania
nim na wszystkich polach eksploatacji oraz do wynagrodzenia za korzystanie

Z oprogramowania.

Kazde eksploatowane oprogramowanie moze by¢é doskonalone poprzez
modyfikacje (aktualizacje) Ilub przeprojektowanie, polegajgce na jego
dostosowaniu do nowych potrzeb lub zwiekszeniu efektéw uzytkowych,
technologicznych, funkcjonalnych, sprawnosci i niezawodnosci, jak réwniez
uzyskania wyzszego poziomu bezpieczenstwa teleinformatycznego.

Udoskonalone oprogramowanie powinno zosta¢ przekazane do Biblioteki
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Teleinformatycznej RON zwanej dalej Biblioteka, zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt. 2 sekcji 0208.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci wydatki poniesione na modyfikacje
(aktualizacje), przeprojektowanie Iub zakup prawa do rozwigzywania

probleméw technicznych z funkcjonowaniem oprogramowania:

a. nie zwiekszajg wartosci poczatkowej oprogramowania (wydatki
na modyfikacje uwzgledniane sg bezposrednio w kosztach, w dacie ich
poniesienia), jesli nie zostata nabyta nowa licencja, baza programu

pozostaje ta sama;

b. zwiekszajg wartos¢ oprogramowania (lub sprzetu w przypadku
oprogramowania OEM lub oprogramowania typu firmware), jesli zostata
zawarta nowa umowa licencyjna, a przewidywany okres korzystania
z nabytego prawa przekroczy 12 miesiecy — oznacza nabycie nowych

skfadnikow wartosci niematerialnych i prawnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza sie zmodyfikowanego
oprogramowania, ktérego przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci nie

jest dtuzszy niz 12 miesiecy.

Jednostkg organizacyjng resortu obrony narodowe] witasciwg w zakresie
prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartosciowej oprogramowania  jest
CZC SZ, natomiast zadania w zakresie gromadzenia, przechowywania
i udostepniania oprogramowania w resorcie obrony narodowej

realizuje komorka wewnetrzna CPI — Biblioteka.

Wszystkie wersje zrédtowe oprogramowania wraz z dokumentacjg uzytkowg
i technologiczng, do ktérych autorskie prawa majgtkowe posiada resort obrony

narodowej, nalezy przekazywac do Biblioteki.
Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:

a. gromadzenie, ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentacji oraz
koddéw zrodtowych oprogramowania w systemie bibliotecznym, do ktérych
autorskie prawa majgtkowe przystugujg Ministrowi, jako reprezentantowi

Skarbu Panstwa;
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gromadzenie, ewidencjonowanie i przechowywanie oprogramowania
deweloperskiego wykorzystywanego do budowy systemoéw
informatycznych w systemie bibliotecznym, do ktérego autorskie prawa

majgtkowe przystugujg Ministrowi, jako reprezentantowi Skarbu Panstwa,;

gromadzenie i  ewidencjonowanie w  systemie  bibliotecznym
oprogramowania komercyjnego nabytego w ramach zakupow

scentralizowanych i decentralnych na potrzeby resortu obrony narodowej;

dystrybucja (uzyczenie Ilub przekazanie) zgromadzonych zasobow
oprogramowania do KiJO RON, jak tez innych podmiotéw (organizacji)
spoza resortu ON (na podstawie posiadanych upowaznien

i petnomocnictw Ministra);

prowadzenie systemu bibliotecznego zasobéw oprogramowania

i dokumentacji systemow informatycznych resortu obrony narodowej;

biezgca analiza stanu zasobow Biblioteki (w tym w szczegodlnosci
monitorowanie waznosci licencji terminowych i subskrypcji) oraz
przedstawianie do NCBC wnioskoéw dotyczgcych usprawnienia sposobu
zarzgdzania oprogramowaniem, w tym konieczno$ci ich przedtuzenia na

kolejny okres;

gromadzenie, ewidencja, klasyfikacja i udostepnianie uméw licencyjnych

na oprogramowanie zgromadzone w zasobach Biblioteki.

0208. Zasady zarzadzania oprogramowaniem

1.

Po odebraniu z CZC SZ oprogramowania zakupionego w systemie

scentralizowanym, CPI wprowadza je do systemu bibliotecznego.

wprowadza oprogramowanie do systemu bibliotecznego, ujmujac

niezbedne dane ewidencyjne identyfikujgce pozyskany produkt programowy,

a w tym w szczegolnosci:

a. dane dotyczgce umowy (m.in. numer umowy, strony umowy, data zawarcia

umowy, data realizacji umowy);
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dane dotyczgce oprogramowania (m.in. petna nazwa oprogramowania,
oznaczenie wersji, rok produkcji, nazwa producenta, JIM, liczba licenciji,

nos$nikéw oraz informacja o ustudze);

dane dotyczace okresu posiadanego wsparcia technicznego
na oprogramowanie oraz rejestruje oprogramowanie w serwisie producenta
oprogramowania (o ile producent oprogramowania przewidziat takag

mozliwosg).

3. W przypadku realizacji zakupu decentralnego, o ktérym mowa w ppkt. d,

pkt. 13, sekcji 0203, WOG realizujgcy zakup oprogramowania przekazuje

pozyskany produkt programowy do CZC SZ. Po wprowadzeniu przez CPI

oprogramowania do systemu bibliotecznego jest ono uzyczane przez Biblioteke

dla uzytkownika (KiJO RON) na potrzeby, ktérego realizowany byt zakup.

4. Zasada przekazywania do Biblioteki nie dotyczy oprogramowania:

a.

zakupionego w ramach licencji OEM (Original Equipment Manufacturer
— Producent Oryginalnego Wyposazenia), ktére jest nierozerwalnie
potgczone z konkretnym komputerem (lub jego czescig sktadowa),

na ktorym jest ono zainstalowane;

oprogramowania wbudowanego w SpW, ktore stanowi integralng czesc

obstugiwanego sprzetu/urzadzenia (firmware, embedded);

oprogramowania stanowigcego czes¢ sktadowg SpW (z uwzglednieniem
systemow informatycznych dostarczonych z tym sprzetem), bez ktérego
traci on swoje wiasciwosci operacyjne i funkcjonalno$é (np. symulatory,

systemy nawigacyjne, systemy uzbrojenia);

zabezpieczonego  kluczem  sprzetowym  (lub innym  sposobem

zabezpieczenia przed kopiowaniem);

oprogramowania wytworzonego na potrzeby administrowania systemami
teleinformatycznymi w celu automatyzacji zadan administracyjnych (skrypty

administracyjne);
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f. oprogramowania zakupionego decentralnie w formie licencji terminowej
(subskrypciji), ktérego przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci nie

jest dtuzszy niz 12 miesiecy.
Zabezpieczenie KiJO RON w oprogramowanie przez Biblioteke moze odbywaé
sie poprzez jego uzyczenie lub przekazanie.

Uzyczenie oprogramowania jest zdarzeniem polegajacym na jego wydaniu

z Biblioteki, do czasowego uzytkowania przez:

a. KiJO RON - uzyczenie wewnetrzne;

b. inny podmiot (organizacje) spoza resortu ON — uzyczenie zewnetrzne,
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Uzyczenie nie powoduje zmiany w ewidencji iloSciowo-wartosciowej CZC SZ,

na ktérego zaopatrzeniu logistyczno-finansowym pozostaje Biblioteka.

Przekazanie oprogramowania jest zdarzeniem polegajgcym na jego wydaniu
z Biblioteki do:

a. KiJO RON - przekazanie wewnetrzne;

b. innego podmiotu (organizacji) spoza resortu ON — przekazanie zewnetrzne,

zgodnie z odrebnymi przepisami.

Przekazanie oprogramowania powoduje zmiany w ewidencji ilosciowo-
-wartosciowej CZC SZ, na ktérego zaopatrzeniu logistyczno-finansowym

pozostaje Biblioteka i w WOG wtasciwym dla danej KiJO RON.

Podstawe przekazania oprogramowania stanowi dokument materiatowo-
-finansowy wystawiony przez CZC SZ, na ktérego zaopatrzeniu logistyczno-

-finansowym pozostaje Biblioteka.

Proces uzyczania lub przekazywania oprogramowania przez Biblioteke
(w tym monitorowanie poprawnosci wykorzystywania oprogramowania
w KiJO RON) funkcjonuje w systemie teleinformatycznym MILNET-Z
(ST MILNET-Z), w oparciu o system informatyczny eBiblioteka.
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Proces uzyczenia lub przekazania oprogramowania przez Biblioteke zostaje
uruchomiony w wyniku ztozenia wniosku przez Administratoréw Lokalnych KiJO
RON, zwanych dalej Administratorami, wyznaczonych do petnienia tej funkcji
rozkazem (decyzjg) kierownikow KiJO RON Iub przez inny podmiot

(organizacje) spoza resortu ON.

Jedynym sposobem sktadania wniosku jest wiasciwie wypetniony formularz
elektroniczny eBiblioteki (dopuszcza sie metode tradycyjng jedynie
w przypadku sktadania wnioskow przez podmioty spoza resortu ON).

Wz6r wniosku przedstawia zatgcznik G.
Okres uzyczenia oprogramowania wynosi:

a. 3 miesigce dla oprogramowania uzyczanego na potrzeby c¢wiczen

i szkolen;

b. 12 miesiecy dla oprogramowania uzyczanego w innym celu niz wymieniony
w pkt.14, ppkt. a, sekcji 0208.

W przypadku gdy okres uzyczenia oprogramowania musi by¢ dtuzszy niz 12
miesiecy Administrator ma obowigzek potwierdzi¢ ten fakt przed uptywem

terminu (okresu) wygasniecia uzyczenia.

Uzyczone oprogramowanie powraca do zasobdéw Biblioteki po wygasnieciu

okresu uzyczenia, o ktorym mowa w pkt. 14, sekcji 0208.

Jednostkg organizacyjng resortu obrony narodowej wtasciwg do rozpatrywania
ztozonych wnioskoéw, o ktorych mowa w pkt. od 11 do 13, sekcji 0208 jest
NCBC, ktére uwzgledniajgc zasoby Biblioteki oraz zasadnos¢ zgtoszonej
potrzeby, przedstawiong w uzasadnieniu do wniosku, podejmuje decyzje

0 uzyczeniu lub przekazaniu oprogramowania wnioskodawcy.
Biblioteka, realizujgc decyzje NCBC, o ktérej mowa w pkt. 17, sekcji 0208:

a. uzycza oprogramowanie KiJO RON lub podmiotom (organizacjom) spoza
resortu ON, udostepniajgc je drogg elektroniczng lub metodg tradycyjng
(przesytajgc poprzez kancelarie CPIl) wraz z dodatkowymi informacjami,

w tym o ilosci przydzielonych licencji i czasie uzytkowania;
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b. przekazuje oprogramowanie na nosniku (np. ptyta CD/DVD) poprzez WOG,
ktory jednoczesnie dokonuje stosownych zmian w ewidencji ilosciowo-

-wartosciowe;j.

Potwierdzeniem dla KiJO RON prawa do uzytkowania oprogramowania
uzyskanego w drodze uzyczenia jest ewidencja w systemie bibliotecznym lub
w przypadku uzyczenia metodg tradycyjng upowaznienie do eksploatacii
oprogramowania wydane przez Komendanta CPI, zwane dalej upowaznieniem.

Wzdr upowaznienia przedstawia zatgcznik H.

Administrator po uzyczeniu oprogramowania przez Biblioteke ma obowigzek
przypisac¢ je do poszczegolnych uzytkownikéw w KiJO RON. Oprogramowanie
nie przypisane do uzytkownika w okresie 1 miesigca od uzyczenia
automatycznie zostanie odebrane KiJO RON i przekazane do zasobow
Biblioteki.

Ewidencja w systemie informatycznym eBiblioteki lub upowaznienie jest

potwierdzeniem legalnosci oprogramowania.

Rezygnacja KiJO RON z uzyczonego oprogramowania odbywa sie w sposob
automatyczny, bez udziatu uzytkownika, po wygasnieciu okresu uzyczenia lub
w drodze wypetnienia Formularza Zdania Licencji w systemie informatycznym
eBiblioteka przez Administratora. Fakt jego ztozenia skutkuje zdjeciem
uzyczonego oprogramowania z konta uzytkownikéw, ktorym zostato ono
przydzielone, a nastepnie z konta KiJO RON (oséb funkcyjnych)

w Bibliotece i wygasnieciem upowaznienia.

Przed dokonaniem zwrotu oprogramowania do zasobdow Biblioteki,
Administrator odpowiedzialny jest za jego odinstalowanie u uzytkownikéw KiJO
RON.

Administrator ma obowigzek zwrdéci¢ do Biblioteki przydzielone uzytkownikowi
oprogramowanie z chwilg zakonczenia jego wykorzystania, przeniesienia
uzytkownika do innej KiJO RON Iub wygasniecia stosunku pracy. Fakt

rozliczenia uzytkownika z oprogramowania musi zostaé¢ potwierdzony
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w dokumencie rozliczajgcym danego uzytkownika z KiJO RON (w karcie

obiegowej).

Biblioteka dokonuje biezgcej aktualizacji prowadzonej ewidencji o informacje
zwigzane z uzyczeniem, rezygnacjg, zwrotem Ilub przekazaniem

oprogramowania.

W przypadku likwidacji KiJO RON, WOG, na ktérego zaopatrzeniu logistyczno-
-finansowym pozostaje likwidowana KiJO RON, oprogramowanie pozostajgce
na jego ewidenc;ji ilosciowo-wartosciowej zagospodarowuje na zabezpieczenie
potrzeb wiasnych i zaopatrywanych pododdziatow gospodarczych, zgodnie
z planem przydziatbw gospodarczych resortu obrony narodowej. Informacje

0 niezagospodarowanym oprogramowaniu przekazuje do Biblioteki.

Biblioteka analizuje mozliwos¢ wykorzystania niezagospodarowanego
oprogramowania w WOG, o ktérym mowa w pkt. 26, sekcji 0208, w resorcie
obrony narodowej. Wynik analizy przedstawia do WOG, wskazujgc
oprogramowanie zakwalifikowane, jako przydatne w resorcie obrony
narodowej, ktore nalezy przekazac¢ do Biblioteki oraz pozostate, ktére nalezy
zagospodarowa¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w sprawie
gospodarowania niektorymi skfadnikami mienia Skarbu Panstwa bedgcego
we witadaniu komoérek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej
i jednostek podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego

nadzorowanych.

W przypadku likwidacji KiJO RON, rezygnacja z uzyczonego dotychczas
oprogramowania nastepuje na podstawie informaciji o jej likwidacji, przekazanej
do CPlI przez wiasciwego kierownika KiJO RON. Rezygnacja
z uzyczenia skutkuje ponownym skierowaniem oprogramowania do zasobow
pozostajgcych w dyspozycji Biblioteki, ktére moze by¢ wykorzystane
do zabezpieczenia potrzeb zgtaszanych przez innych uzytkownikéw
(KiJO RON).

Szczegotowe zasady funkcjonowania Biblioteki okresla jej regulamin.
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0209. Uzytkowanie oprogramowania

1. W systemach teleinformatycznych resortu obrony narodowej dozwolone jest
uzytkowanie oprogramowania wdrozonego przez organizatora systemu
teleinformatycznego, ktérego skfadniki instalowane sg w sposob

zautomatyzowany.

2. Oprogramowania instalowanego w spos6b zautomatyzowany nie ujmuje sie
w ewidencji ilosciowo-wartosciowej KiJO RON, na rzecz ktérej oprogramowanie
zostato zainstalowane. Oprogramowanie pozostaje na ewidencji CZC SZ
(oddziatu gospodarczego wtasciwego dla Biblioteki), odpowiedzialnego za
zachowanie warunkéw licencjonowania, a w szczegolnosci ilosci

zainstalowanych lub uzytkowanych kopii oprogramowania.

3. Organizator systemu teleinformatycznego publikuje na stronie dokumentacji
bezpieczenstwa systemu Ilub ogdlnosystemowej dokumentacji systemu
jawnego wykaz oprogramowania zainstalowanego w Sposob

zautomatyzowany.

4. W kazdej KiJO RON zabronione jest uzytkowanie oprogramowania nabytego
poza dozwolonym obrotem prawnym. Zabronione jest rowniez uzytkowanie

oprogramowania w sposob niezgodny z warunkami licencjonowania.

5. Instalowanie kolejnych wersji oprogramowania, w zaleznosci od jego ztozono$ci
musi odbywaé sie pod kontrolg formalnych procedur opracowanych przez
NCBC, w tym: przygotowania do dystrybucji, testow, przekazywania do

wiasciwego miejsca eksploatacji oraz szkolenia.

6. W przypadku udostepnienia przez producenta nowej wersji oprogramowania,
osoba wskazana przez NCBC (administratora systemu
teleinformatycznego/sieci informatycznej, eksploatujgcego oprogramowanie)

przeprowadza analize zasadnosci migracji do nowej wersji z uwzglednieniem:
a. koniecznosci wyeliminowania btedoéw lub usterek oprogramowania;
b. nowych funkcjonalnosci;

C. zmian w systemie licencjonowania;
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d. szacowanego kosztu migraciji;
e. innych czynnikow wptywajgcych na eksploatacje oprogramowania.

Na podstawie wnioskdbw 2z analizy NCBC (administrator systemu
teleinformatycznego/sieci informatycznej) podejmuje decyzje w sprawie

przeprowadzenia migracji oprogramowania do nowej wersji.

KiJO RON, korzystajgce z oprogramowania, powinny posiada¢ potwierdzenie
prawa do eksploatacji kazdego oprogramowania (w postaci kopii licencji lub
potwierdzenia z Biblioteki). Za przechowywanie licencji odpowiada
Administrator. Oryginaty licencji oprogramowania uzyczanego z Biblioteki

pozostajg w CPI.

Uzytkowanie nielegalnego oprogramowania, to piractwo komputerowe
zwigzane z nielegalnym posiadaniem, kopiowaniem oraz korzystaniem z kopii

programéw komputerowych.
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ROZDZIAL 3
EWIDENCJA SPRZETU INFORMATYKI
| OPROGRAMOWANIA

0301. Zasady ogdlne
1. Ewidencje sprzetu informatyki i oprogramowania prowadzi sie w celu:
— ustalenia stanu faktycznego znajdujgcego sie w zasobach RON,
— dostarczenia danych niezbednych do planowania,
— przygotowania danych do dokumentéw sprawozdawczych.

2. Ewidencje ilosciowo-wartosciowg (z uwzglednieniem jakosci) sprzetu

informatyki i oprogramowania prowadzi sie w ZWSI RON.

3. Szczegotowy sposéb prowadzenia ewidencji sktadnikow majgtku okresla:
sInstrukcja obiegu dowododw ksiegowych w OG”, ,Instrukcja realizacji procesow
logistycznych z wykorzystaniem ZWSI RON w zakresie zasobow stuzb
technicznych w oddziatach gospodarczych RON” oraz ,Polityka rachunkowosci
0G”.

4. Ewidencje sktadnikow majgtkowych prowadzg wszystkie WOG dla
pododdziatéw gospodarczych wtasnych (organicznych) oraz pozostajgcych na

ich zaopatrzeniu logistyczno-finansowym, zgodnie z PPG RON.

5. Podstawg do dokonywania zmian w ewidencji stanowig dokumenty obrotu
materiatowo-finansowego, sporzgdzone zgodnie z zasadami okreslonymi
w ,Instrukcji obiegu dowoddéw ksiegowych w OG”, w obszarze zarzgdzania

zasobami w WOG.
0302. Zasady prowadzenie ewidencji

1. Przedmiotem ewidencji sktadnikbw majgtkowych jest sprzet informatyki

i oprogramowanie znajdujgce sie na wyposazeniu KiJO RON.

2. Ewidencje sprzetu informatyki prowadzi sie w:
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a. WOG - w zakresie ilosciowo-wartosciowym (z uwzglednieniem jakosci).
Ewidencje prowadzg wyznaczone osoby funkcyjne WOG, za pododdziaty

wiasne oraz zaopatrywane pododdziaty gospodarcze;

b. KiJO RON finansujgcej petnienie stuzby poza granicami panstwa — na

zasadach, jak w ppkt. a, pkt. 2, sekcji 0302;

c. pododdziale gospodarczym — iloSciowo-jakosciowg baze danych sprzetu
informatyki i oprogramowania (zgodnie z ustaleniami WOG) - tylko

w przypadku braku indywidualnych kont uzytkownikow w ZWSI| RON.

Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa powinna odzwierciedla¢ wszystkie zdarzenia
gospodarcze od chwili pozyskania sprzetu do jego wycofania
z eksploatacji oraz umozliwiaC organom planistycznym, zaopatrujgcym oraz
eksploatujgcym sprzet informatyki i oprogramowanie prowadzenie racjonalnych
zakupdéw (dostaw), dystrybucje, przechowywanie oraz serwisowanie (w tym

naprawy gwarancyjne, pogwarancyjne, modyfikacje, modernizacje).

Ewidencje przydzielonego do uzytkowania sprzetu informatyki prowadzi sie na

indywidualnych kontach uzytkownikéw w ZWSI RON.

Prowadzenie ewidencji sprzetu informatyki i oprogramowania polega
na  prawnym  udokumentowaniu  obrotu  materiatowo-finansowego,
prawidtowosci [ terminowosci w systemie informatycznym
ZWSI RON wszystkich operacji dotyczgcych ich wartosci, przemieszczenia oraz

stanu ilosciowego i jakosciowego.

Zasoby informatyki znajdujgce sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j

identyfikuje sie w sposéb jednoznaczny i niepowtarzalny w SI JIM.

Ogodlne zasady funkcjonowania systemu JIM okresla organizator systemu JIM,
natomiast szczegotowe zasady opisu zasobow informatyki
w Sl JIM opisujg ,Zasady jednolitego nazewnictwa/opisu sprzetu informatyki
i oprogramowania w systemie jednolitego indeksu materiatowego”, opracowane
przez NCBC.

Zdarzenia gospodarcze w obrocie sprzetem informatyki i oprogramowaniem

podejmowane sg na podstawie wczesniej przygotowanych dokumentow,
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zaakceptowanych przez wtasciwych przetozonych, do ktérych w szczegolnosci

zalicza sie:

a. plan zaopatrywania WOG;

b. polecenie przyjecia-przekazania sprzetu i oprogramowania dla WOG;
c. roczny plan zakupdw;

d. roczny plan zamierzen;

e. plan obstugiwan technicznych.

Sprzet informatyki stanowigcy samodzielny wyréb (produkt) handlowy,
np. jednostka centralna, monitor, szafa montazowa, zasilacz UPS, klawiatura,
mysz komputerowa, torba na notebooka, itp. ewidencjonuje sie jako oddzielne

pozycje ewidencyjne.

Sprzet informatyki, ktéry stanowi samodzielny wyréb (produkt) handlowy, lecz
jest integralng czescig SpW (np. aparatownie) ewidencjonuje sie jako caty
zestaw (komplet), zgodnie z dokumentem dostawy (zakupu) pod jedng pozycja
ewidencyjng. Elementy skltadowe zestawu (kompletu) wyszczegdinia
sie w Kkarcie sprzetu. Aktualizacji kart sprzetu — w zakresie zmian
ewidencyjnych, na podstawie dokumentéw obrotu materiatowo-finansowego
WOG - dokonuje kierownik KiJO RON lub wyznaczona osoba funkcyjna
odpowiedzialna za pododdziatowg gospodarke materiatowo-techniczng
sprzetem informatyki. Dokonang zmiane odnotowuje sie w karcie sprzetu
i potwierdza wtasnorecznym, czytelnym podpisem w tej dokumentacji oraz na

dokumencie obrotu materiatowo-finansowego fakt wykonania tej czynnosci.

Wykorzystanie informatycznych nosnikow danych (IND) do przetwarzania
informacji niejawnych, musi by¢ poprzedzone oznakowaniem i ewidencjg
w kancelarii przez uzytkownika, na zasadach okreslonych w rozdziale 9.
Wymog oznakowania i ewidencji kancelaryjnej nie dotyczy IND do
przetwarzania informacji jawnych oraz wystepujgcych w systemach

i urzgdzeniach telefonii komorkowe;j.
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ROZDZIAL 4
EKSPLOATACJA SPRZETU INFORMATYKI

0401. Przeglad i naprawa sprzetu informatyki

1.

Eksploatacja to zespdt celowych dziatan organizacyjno-technicznych
i ekonomicznych podejmowanych przez uzytkownikbw wobec sprzetu
informatyki i oprogramowania oraz wzajemne relacje miedzy nimi, od chwili ich
wprowadzenia az do wycofania. Proces eksploatacji obejmuje swoim zakresem
obszary kierowania, uzytkowania | zabezpieczenia materiatowego

i technicznego.

Organizacja i realizacja eksploatacji sprzetu informatyki ma na celu stworzenie
i utrzymanie w resorcie obrony narodowej takich warunkéw organizacyjno-
-technicznych, aby funkcje uzytkowe sprzetu moglty by¢ wykorzystane

w zatozonym czasie i miejscu.

W sprawach zasad eksploatacji sprzetu informatyki, nieuregulowanych
niniejszg Instrukcja, majg zastosowanie zasady okreslone przez IWsp SZ
w rozdziatach 718 ,Instrukcji o gospodarowaniu sprzetem tgcznosci,
rozpoznania i WE”. DU-4.22.3.

Za witasciwg organizacje procesu eksploatacji sprzetu informatyki odpowiada
kierownik KiJO RON, ktory jest zobowigzany do przekazania sprzetu do
eksploatacji przez uzytkownika w okresie 60 dni od chwili jego odbioru
z magazynu WOG (RBLog). W tym celu moze wyznaczy¢ osobe funkcyjng do
bezposredniego nadzoru nad prawidtowg eksploatacjg, prowadzonymi
przeglagdami i naprawami. Bezposrednia odpowiedzialno$¢ za stan
ukompletowania, sprawnos¢ techniczng, terminowg realizacje czynnosci

konserwacyjnych i wtasciwg eksploatacje ponosi uzytkownik.

Przeglgdom i konserwacji nalezy poddawac sprzet zgodnie z zasadami
przewidzianymi w instrukcjach producenta lub warunkami okreslonymi
w gwarancji, ktére dostawca jest zobowigzany =zatgczy¢ do kazdego

egzemplarza wyrobu.
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Dla sprzetu informatyki (z wylgczeniem urzgdzen telefonii komorkowej)
znajdujgcego sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej WOG wykonuje sie ,Plan
obstugiwan technicznych sprzetu w danym roku”, o ktérym mowa
w dokumencie uzupetniajgcym ,lInstrukcja zarzadzania eksploatacjg sprzetu
wojskowego w Sitach Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej. Zasady ogdlne.” DU-
4.22.13(A).

LPlan obstugiwan technicznych sprzetu w danym roku”realizowany jest poprzez

obstugiwanie biezgce, obejmujgce m.in.:

a) sprawdzenie stanu technicznego;
b) czyszczenie za pomocg materiatdw eksploatacyjnych dedykowanych do
wykonania tych czynnosci (sprezone powietrze, pianki, $ciereczki itp.);

C) usuniecie usterek powstatych w czasie uzytkowania.

Przeprowadzone czynnosci w ramach obstugiwania biezgcego odnotowuje sie

w ,Planie obstugiwan technicznych sprzetu w danym roku”.

»Plan obstugiwan technicznych sprzetu w danym roku” nie obejmuje sprzetu
informatyki pracujgcego w trybie ciggtym, np. serwery, macierze, jednostki

sterujgce, itp.

Sprzet informatyki eksploatowany jest wedtug stanu technicznego. Z raciji
techniczno-eksploatacyjnych cech, sprzet informatyki podlega naprawom
(serwisowaniu) stosownie do powstatych (niemozliwych do przewidzenia)
uszkodzen i awarii okreslonych modutéw sprzetu, powstatych w toku biezgcej

eksploataciji.

Utrzymanie sprawnosci sprzetu informatyki w resorcie obrony narodowej oparte
jest gtownie o etatowe warsztaty obstugowo-naprawcze, funkcjonujgce

w ramach terytorialnego systemu zabezpieczenia.

Uzupetniajgco sprzet informatyki (z wyjgtkiem sprzetu wykorzystywanego
do przetwarzania informacji niejawnych, ktéorego naprawa jest okreslona
w rozdziale 9) bez lub z wymontowanymi IND, moze byC przekazywany
do cywilnych punktéw napraw na ogolnie przyjetych zasadach.

Do specjalistycznych warsztatéw i punktéw napraw poza resortem obrony
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narodowej przekazywany jest rowniez sprzet, ktérego nie mozna naprawic

w warsztatach wojskowych.

Sprzet, urzadzenia i wyposazenie informatyki pracujgce w jawnych systemach
informatycznych lub teleinformatycznych podlegajg naprawie w okresie
gwarancyjnym, zgodnie z zapisami zawartymi w karcie gwarancyjnej. Po
wygasnieciu gwarancji, napraw dokonuje sie w wojskowych warsztatach
obstugowo-naprawczych lub w innych zaktadach specjalizujgcych sie
w dokonywaniu tego typu ustug, wytonionych przez KiJO RON zgodnie

z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Zabrania sie uzytkownikom rozplombowywania sprzetu informatyki w celu
dokonywania samowolnych napraw lub demontowania podzespotow tych

urzadzen.

Niesprawnosé, awarie lub koniecznosc¢ konfiguracji sprzetu uzytkownik zgtasza
poprzez SPT (system pomocy technicznej) HelpDesk w ST MILNET-Z lub

arkusza zgtoszenia awarii (sporzgdzonego przez uzytkownika — Zatgcznik ).

Sprzet informatyki kwalifikuje sie do naprawy na podstawie protokotu stanu
technicznego (sporzadzonego przez komisje wyznaczong rozkazem/decyzjg
kierownika KiJO RON).

Sprzet informatyki zakwalifikowany do naprawy przekazuje sie do wojskowego
warsztatu obstugowo-naprawczego/cywilnego punktu napraw, wskazanego
przez WOG/RBLoOg.

Sprzet informatyki kierowany do naprawy powinien by¢ w petni ukompletowany
oraz o wartosci i jakosci odpowiadajgcej rzeczywistemu stanowi technicznemu,
opisanemu w protokole stanu technicznego (z wyjatkiem IND) i posiadac karte
sprzetu oraz inne dokumenty (jesli takie wystepujg), w zaleznoéci od rodzaju
sprzetu. Informacje o wymienionych w trakcie naprawy czesciach
i podzespotach wpisuje kierownik wojskowego warsztatu obstugowo-

-naprawczego/cywilnego punktu napraw do karty sprzetu.

Sprzet informatyki kierowany do naprawy pozostaje w ewidencji ilosciowo-

-wartosciowej WOG.
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W przypadku braku mozliwosci wykonania naprawy sprzetu informatyki przez
wojskowy warsztat obstugowo-naprawczy/cywilny punkt napraw, do protokotu
stanu technicznego nalezy zatgczy¢ doktadng opinie (ekspertyze) specjalisty
wykonujgcego naprawe, wskazujgcg na niesprawne elementy (moduty, czesci,
itp.), przyczyne braku mozliwosci wykonania naprawy. Wydana opinia

(ekspertyza) jest podstawg do przeklasyfikowania sprzetu do kategorii 5.

Dopuszcza sie naprawe sprzetu informatyki przez serwis u uzytkownika
z wykorzystaniem specjalistycznych, ruchomych grup zabezpieczenia

technicznego lub serwisowego.

Naprawe sprzetu informatyki, z ktorego niemozliwe jest wymontowanie IND
wykonuje sie wytgcznie w pomieszczeniach warsztatowych etatowych
warsztatow obstugowo-naprawczych, funkcjonujgcych w ramach terytorialnego
systemu zabezpieczenia lub przez firmy spoza resortu obrony narodowej

w miejscu eksploatacji zainstalowanego sprzetu, pod nadzorem uzytkownika.

Naprawy sprzetu informatyki w cywilnym punkcie napraw (poza resortem
obrony narodowej) — wytonionym zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien

publicznych — realizuje sie zgodnie z procedurg wynikajgcag z zawartej umowy.
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ROZDZIAL 5
PRZEKLASYFIKOWANIE | WYBRAKOWANIE

0501. Kategorie klasyfikacyjne sprzetu informatyki i oprogramowania
1. Sprzet informatyki dzieli sie na nastepujgce kategorie klasyfikacyjne:

a. kategoria 1 (100% wartosci uzytkowych) — sprzet nowy, nieuzywany, bez

brakow i uszkodzen, znajdujgcy sie w magazynie;

b. kategoria 2 (od 99% - 50% wartosci uzytkowych) — sprzet znajdujacy sie
w uzytku lub zwrécony przez uzytkownika do magazynu, sprawny
technicznie, bez brakow i uszkodzen. Do tej kategorii zalicza sie rowniez
sprzet naprawiany oraz sprzet o przekroczonej normie efektywnosci

wykorzystania, sprawny technicznie;

c. kategoria 3 (od 49% - 25% warto$ci uzytkowych) — sprzet znajdujacy sie

W magazynie, niesprawny technicznie, przeznaczony do naprawy;

d. kategoria 5 (ponizej 25% warto$ci uzytkowych) sprzet znajdujgcy sie
W magazynie, po uptywie normy efektywnosci wykorzystania, zuzyty
i niesprawny technicznie, ktérego naprawa, modyfikacja lub modernizacja
jest niecelowa i ekonomicznie nieuzasadniona. Do tej kategorii zalicza sie
réwniez sprzet nieprzydatny w resorcie obrony narodowej zgodnie z jego
przeznaczeniem (w tym réwniez przed przekroczeniem normy efektywnosci

wykorzystania), planowany do wybrakowania.
2. Oprogramowanie dzieli sie na nastepujgce kategorie klasyfikacyjne:

a. kategorial-nowe oprogramowanie (komercyjne lub  wytworzone
w resorcie obrony narodowej przy wykorzystaniu oprogramowania
narzedziowego), nieuzywane, bez brakéw i uszkodzen, znajdujgce sie

W magazynie;

b. kategoria 2 - oprogramowanie obecnie eksploatowane Ilub zastgpione
poprawionymi lub nowszymi wersjami, ktorego przechowywanie

(magazynowanie) jest przydatne i celowe;
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c. kategoria 5 - oprogramowanie, ktoremu wygasty prawa licencyjne
do uzytkowania, oprogramowanie dla ktérego producent zakonczyt
wsparcie techniczne (nie ma mozliwosci aktualizacji) lub oprogramowanie
nieprzydatne w resorcie obrony narodowej, przeznaczone do

wybrakowania.

0502. Klasyfikacja

1.

Klasyfikacje sprzetu informatyki i oprogramowania przeprowadza sie w celu
potwierdzenia Iub okreslenia aktualnej ich wartosci uzytkowej, stanu
technicznego z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia oraz w celu
okreslenia dalszej ich przydatnosci dla potrzeb wojska. Dla poszczegdinych
kategorii sprzetu, a w szczegolnosci przy ustalaniu szkéd w mieniu wojskowym,
stosuje sie procentowg wartos¢ w stosunku do rynkowej ceny detalicznej

obowigzujgcej w momencie ujawnienia szkody.
Klasyfikacje sprzetu informatyki i oprogramowania realizuje sie¢ w oparciu
o protokét stanu technicznego (PST), ktory jest dokumentem opisujgcym

aktualny stan techniczny sprzetu informatyki.

Zasady wykonywania oraz obiegu PST na poszczegdlnych szczeblach
organizacyjnych reguluje ,Instrukcja zarzadzania eksploatacjg sprzetu
wojskowego w Sitach Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej. Zasady ogodlne”
DU-4.22.13(A).

PST wykonywany jest w kazdej KiJO RON (na poziomie uzytkownika SpW).

Podziat kompetencji w zakresie podejmowania ostatecznej decyzji dotyczacej
dalszej eksploatacji (w tym wycofania) sprzetu informatyki i oprogramowania

przedstawia Zatgcznik O, z zastrzezeniem pkt. 10, sekcji 0502.

Klasyfikacje sprzetu informatyki i oprogramowania przeprowadza sie

w przypadku:
a. dokonywania inwentaryzaciji;

b. obrotu materialowo-finansowego zachodzgcego w trakcie realizacji zdarzen

gospodarczych w WOG polegajgcych na:
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— przyjmowaniu (odbiorze) sprzetu informatyki i oprogramowania
pochodzgcego z zakupu (scentralizowanego lub decentralnego),

— przekazywaniu sprzetu informatyki i oprogramowania pomiedzy WOG
oraz do RBLog,

— zaopatrywaniu uzytkownikdéw w sprzet informatyki i oprogramowanie,

— przekazaniu sprzetu informatyki przez uzytkownika do magazynu;
c. przekazywania sprzetu informatyki do/z naprawy;
d. stwierdzenia uszkodzenia lub zuzycia sprzetu informatyki;

e. kwalifikowania sprzetu informatyki i oprogramowania do wycofania

z eksploatacji;

f. na polecenie (zarzadzenie) komendanta WOG lub nadrzednych organow

zaopatrujgcych.

7. Przeklasyfikowanie sprzetu informatyki i oprogramowania z Kkategorii
1 do 2 nastepuje z chwilg wydania z magazynu i zaksiegowania dokumentu

materiatowo-finansowego wystawionego na ich wydanie.

8. Na sprzet informatyki zdawany do magazynu sporzgdza sie w pododdziale
gospodarczym PST. Przyjecie sprzetu informatyki od uzytkownikéw do
magazynu dokonuje magazynier, w kategorii zgodnej z zapisami dokumentu

obrotu materiatowo-finansowego wystawionego na jego zwrot. Moze by¢ to:

a. kategoria 2, jezeli sprzet jest sprawny technicznie, bez brakow

i uszkodzen;

b. kategoria 3, jezeli przyjmowany od uzytkownika sprzet jest niesprawny
technicznie, lecz kwalifikuje sie wstepnie do naprawy. W takim przypadku
sprzet ten kierowany jest do warsztatu obstugowo-naprawczego, ktory
dokonuje oceny opfacalnosci jego naprawy lub  proponuje
przeklasyfikowanie do kat. 5 (przeznaczony do wybrakowania). Opinia
warsztatu obstugowo-naprawczego powinna by¢ zamieszczona lub

zatgczona do ,Protokotu przeklasyfikowania-wybrakowania”;
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c. kategoria 5, jezeli przyjmowany od uzytkownika sprzet jest zuzyty
I niesprawny technicznie, a naprawa, modyfikacja lub modernizacja jest

niecelowa i ekonomicznie nieuzasadniona.

Komisyjnego przeklasyfikowania sprzetu informatyki i oprogramowania
dokonuje komisja w sktadzie co najmniej trzech osob wyznaczonych rozkazem
komendanta WOG, ktore posiadajg odpowiednie kompetencje, wiedze
i znajomo$¢ w zakresie problematyki zwigzanej ze sprzetem informatyki

i oprogramowaniem, z zastrzezeniem pkt. 10, sekcji 0502.

Przeklasyfikowania sprzetu informatyki i oprogramowania w JW poza granicami
kraju dokonuje komisja powotana przez kierownika komoérki/jednostki
organizacyjnej MON finansujgcej petnienie stuzby poza granicami panstwa.
Skfad komisji (w tym jej ilos¢) i kwalifikacje jej cztonkéw wynikajg z mozliwosci
osobowych JW poza granicami kraju. Dopuszcza sie powotywanie do sktadu
komisji pracownikdw ambasad posiadajgcych wiedze i znajomos¢é w zakresie
problematyki zwigzanej ze sprzetem informatyki i oprogramowaniem.
Przeklasyfikowanie sprzetu informatyki i oprogramowania jest realizowane

w miejscu funkcjonowania (stacjonowania) JW poza granicami kraju.
Klasyfikacje przeprowadza sie komisyjnie:
a. w okresie inwentaryzacji;

b. w okresie bezposrednio poprzedzajgcym planowane wybrakowanie sprzetu

informatyki i oprogramowania;

c. z innych uzasadnionych przyczyn — na polecenie Komendanta WOG lub

nadrzednych organéw zaopatrujgcych.

Z przeprowadzonych czynnosci komisja sporzgdza PST, w ktorym przedstawia
wnioski dotyczgce sprawie jego dalszej eksploatacji lub wycofania. Dalsze
procedowanie PST odbywa sie zgodnie z kompetencjami okreslonymi

w zatgczniku O.

Dopuszcza sie sporzgdzanie jednego PST na drobny sprzet informatyki
wystepujgcy masowo o podobnych parametrach, w zaleznosci od stanu

technicznego, ukompletowania, wartosci, kategorii uzytkowe;.
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Zatwierdzony PST stanowi podstawe do dokonania zmian w prowadzonej

ewidencji ilosciowo-wartosciowej WOG.

PST na sprzet informatyki i oprogramowania JW poza granicami kraju
zatwierdza kierownik komorki (jednostki) organizacyjnej MON realizujgcy

zabezpieczenie finansowe jednostki poza granicami panstwa.

Sprzet nowy (uprzednio nieeksploatowany) podlega przeklasyfikowaniu
w przypadku, jezeli jego stan techniczny ulegt obnizeniu wskutek wadliwego
skladowania (przechowywania). Kazdy przypadek nieuzasadnionego zuzycia
badz obnizenia wartosci uzytkowych zobowigzuje komisje do wnioskowania
0 przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego w sprawie szkod w mieniu

wojskowym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Przeklasyfikowania sprzetu informatyki wykorzystywanego w systemach
teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania informacji niejawnych,
z ktorego wymontowano niejawny IND, dokonuje sie zgodnie z zasadami

opisanymi w niniejszym rozdziale instrukciji.

0503. Wybrakowanie

1.

4.

Wybrakowanie jest zdarzeniem gospodarczym zwigzanym z wycofaniem
z uzytkowania (likwidacjg) okreslonych grup sprzetu informatyki
i oprogramowania, wymienionych w pkt. 5, sekcji 0101, ktore utracity swoje
wartosci uzytkowe, a ich naprawa, modyfikacja lub modernizacja jest niecelowa

i ekonomicznie nieuzasadniona.

Sprzet informatyki i oprogramowanie (w tym podwdjnego zastosowania)
przeznaczone do wybrakowania muszg by¢ uprzednio przeklasyfikowane do
kategorii 5 oraz zdeponowane w oddzielnym pomieszczeniu wraz z niezbedng

dokumentacjg eksploatacyjna.

Sprzet informatyki podwodjnego zastosowania (w kat. 5) przewidziany do
wycofania z eksploatacji wojska, KiJO RON przekazujg wraz z protokotem stanu

technicznego do wskazanego przez IWsp SZ Sktadu Materiatowego RBLog.

Sprzet informatyki (z wytgczeniem sprzetu klasy TEMPEST, ktory wycofuje sie

z eksploatacji w resorcie obrony narodowej na zasadach okreslonych
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w pkt. 5 — 10 sekcji 0904) i oprogramowanie zakwalifikowane do kategorii 5

moze byc¢ spisane z ewidencji WOG:

a. po przekazaniu do Agencji Mienia Wojskowego (zwanej dalej Agencja),
gospodarujgcej mieniem Skarbu Panstwa bedgcym w trwatym zarzgdzie
jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowanych, a takze innym mieniem bedgcym
we wiadaniu tych jednostek, niewykorzystywanym do realizacji ich zadan.
O fakcie przekazania do Agencji sprzetu informatyki podwdjnego
zastosowania, wskazany przez IWsp SZ, RBLog jest zobowigzany
w terminie 7 dni do poinformowania NCBC oraz IWsp SZ, okreslajac:

nazwe, JIM, ilo$¢, nr seryjny, rok produkcji oraz date przekazania;
b. po przekazaniu, o ktorym mowa w pkt. 11, sekcji 0503;

c. po wybrakowaniu i przekazaniu do Agencji w formie surowcow wtornych

(np. ztom uzytkowy, odpady elektroniczne i elektryczne);

d. po wybrakowaniu i przekazaniu w formie surowcow wtérnych (np. ztom
uzytkowy, odpady elektroniczne i elektryczne) do punktow zbidrki (skupdw)
zgodnie z przepisami kraju urzedowania (tylko w przypadku mienia Skarbu
Panstwa wykorzystywanego w polskich przedstawicielstwach wojskowych
i polskich zespotach tgcznikowych przez Zotnierzy petnigcych stuzbe
w strukturach NATO i UE oraz ataszatach obrony przy przedstawicielstwach

dyplomatycznych RP poza granicami kraju).

5. Przekazaniu poza resort obrony narodowej oraz do Agencji nie podlegajg IND
(w tym ze sprzetu informatyki podwdjnego zastosowania), ktdére nalezy
bezwzglednie wymontowa¢ (wykompletowaé) ze sprzetu informatyki,
a nastepnie zniszczy¢ w sposob okreslony w ppkt. d, pkt. 22, sekcji 0503.

6. Sprawne IND, ktére nie byly wykorzystywane do przetwarzania informaciji
niejawnych nalezy zagospodarowa¢ w KiJO RON Ilub w wojskowych
warsztatach obstugowo-naprawczych (RWT, WT), natomiast zbedne

i niesprawne podlegajg wycofaniu z eksploataciji.
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IND wykorzystywane do przetwarzania informacji niejawnych, wycofuje sie
z eksploatacji w resorcie obrony narodowej na zasadach okreslonych w pkt 4
sekcji 0904 oraz w sekcjach 0905 i 0907 rozdziatu 9.

Agencja jest zobowigzana do trwatego, fizycznego zniszczenia sprzetu
informatyki podwojnego zastosowania, w sposob uniemozliwiajgcy odtworzenie
jego zawartosci i niewywotujgcy negatywnych skutkow ekologicznych, np.

poprzez zmielenie lub rozdrobnienie.

Po przekazaniu sprzetu informatyki podwdjnego zastosowania do Agencji
(na podstawie informacji uzyskanej ze wskazanego przez IWsp SZ, RBLog),
NCBC w terminie 14 dni informuje Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego
(organ monitorujgcy) o wycofaniu sprzetu z eksploatacji wojska i przekazaniu

poza resort obrony narodowej.

W ekonomicznie uzasadnionych przypadkach wybrakowanie sprzetu
informatyki i oprogramowania moze odbywac sie w JW poza granicami kraju.
Zdemontowane IND podlegajg przekazaniu do kraju, niszczeniu przez komisje
powotang decyzjg kierownika komorki (jednostki) organizacyjnej MON

finansujgcej petnienie stuzby poza granicami panstwa.

Dopuszcza sie nieodptatne przekazanie zbednego sprzetu informatyki

(z wytgczeniem sprzetu klasy TEMPEST) i oprogramowania:

a. panstwowym jednostkom organizacyjnym, jednostkom samorzgdu
terytorialnego, panstwowym i samorzgdowym instytucjom kultury, muzeom,
panstwowym i samorzgdowym szkotom publicznym, uczelniom publicznym
— na cele zwigzane z ich dziatalnoscig, na wniosek tych podmiotéw

(po uzyskaniu zgody Ministra Obrony Narodowej);

b. organizacjom pozarzgdowym prowadzgcym dziatalnos¢ pozytku
publicznego, ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan zwigzanych
z obronnoscig panstwa i dziatalnoscig Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej oraz porzgadkiem i bezpieczenstwem publicznym — na cele

zwigzane z ich dziatalnoscig statutowg — posiadajgcym siedzibe na
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terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na wniosek tych podmiotow (po

uzyskaniu zgody Ministra Obrony Narodowej);

c. na cele charytatywne poza granicami kraju, zgodnie z obowigzujgcymi

w tym zakresie przepisami.

Przy dokonywaniu analiz, dotyczacych zagospodarowania zbednego sprzetu
informatyki i oprogramowania, nalezy kierowa¢ sie nadrzedng zasadg
zagospodarowania tego mienia w innych KiJO RON, na zabezpieczenie

dziatalnosci biezgce;.
Wybrakowaniu i spisaniu z ewidencji WOG podlega sprzet informatyki:

a. zdjety z wyposazenia, przestarzaty technicznie, zbedny i niemajgcy

zastosowania w resorcie obrony narodowej;

b. wyeksploatowany (zuzyty fizycznie), ktéry wypracowat ustalong dla niego
minimalng norme efektywnosci wykorzystania, a jego naprawa, modyfikacja

lub modernizacja jest technicznie i ekonomicznie nieoptacalna;

c. uszkodzony w nastepstwie awarii, a jego naprawa jest nieoptacalna lub

niemozliwa ze wzgleddw technicznych.

Wybrakowaniu i spisaniu z ewidencji WOG podlega oprogramowanie

spetniajgce jeden z ponizszych warunkow:
a. wygasto prawo licencyjne;
b. jest nieprzydatne z uwagi na zmiany technologiczne sprzetu informatyki;

c. producent zakonczyt wsparcie techniczne (nie ma mozliwosci aktualizaciji),
co powoduje obnizenie bezpieczenstwa przetwarzanych danych. Fakt
obnizenia bezpieczenhstwa stwierdza protokolarnie powotana do tego celu

komisja.

Organizatorem procesu wybrakowania sprzetu informatyki i oprogramowania
jest komendant WOG oraz kierownik komorki (jednostki) organizacyjnej MON
finansujgcej petnienie stuzby poza granicami panstwa, ktéry powotuje komisje

i okresla tryb, zakres, miejsce oraz czas rozpoczecia i zakonczenia jej pracy.
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Wybrakowanie sprzetu informatyki i oprogramowania przeprowadza sie raz
w roku — w trzecim lub czwartym kwartale roku kalendarzowego — na szczeblu
WOG oraz w JW poza granicami kraju, w odniesieniu do sprzetu
i oprogramowania bedgcego na ich ewidencji (z uwzglednieniem komédrek
i jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej pozostajgcych
na zaopatrzeniu logistyczno-finansowym).

Wybrakowanie sprzetu informatyki i oprogramowania mozna prowadzi¢
w trybie doraznym, jezeli zaistniaty ku temu wazne powody, a w szczegolnosci
kleska zywiolowa Iub inne zdarzenia losowe (np. rozformowanie
komorki/jednostki organizacyjnej, wycofanie z eksploatacji catej grupy sprzetu

lub oprogramowania).

Wybrakowanie sprzetu informatyki i oprogramowania przeprowadza komisja
powofana rozkazem komendanta WOG w skfadzie co najmniej trzech osob.
Do sktadu komisji nie powotuje sie osob bezposrednio odpowiedzialnych

materialnie za sprzet informatyki i oprogramowanie w WOG.

Wybrakowanie sprzetu informatyki i oprogramowania w JW poza granicami
kraju dokonuje komisja powotana przez kierownika komorki (jednostki)
organizacyjnej MON finansujgcej petnienie stuzby poza granicami panstwa.
Sktad komisji (w tym jej ilos¢) i kwalifikacje jej cztonkdw wynikajg z mozliwosci
osobowych tych jednostek. Dopuszcza sie powotywanie do sktadu komisiji
pracownikbw ambasad posiadajgcych wiedze i znajomos¢ w zakresie
problematyki zwigzanej ze sprzetem informatyki i oprogramowaniem.
Wybrakowanie sprzetu i oprogramowania jest realizowane w miejscu

funkcjonowania (stacjonowania) JW poza granicami kraju.

Nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji sprawuje komendant WOG oraz
kierownik komorki (jednostki) organizacyjnej MON finansujgcej petnienie stuzby

poza granicami panstwa.

Sprzet informatyki i oprogramowanie zakwalifikowane do wybrakowania
przedstawia osoba funkcyjna WOG, odpowiedzialna materialnie za powierzone

mienie.
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Komisja dokonujgca wybrakowania sprzetu informatyki i oprogramowania jest
zobowigzana:
a. sprawdzi¢ zgodno$¢ przedstawionego sprzetu i oprogramowania

z ewidencjg ilosciowo-wartosciowg WOG, jak réwniez stan wyposazenia
i ukompletowania sprzetu wyszczegolnionego w dokumencie ewidencyjnym

(karcie sprzetu);

b. dokonac¢ szczegdtowego przegladu sprzetu i oprogramowania, zgodnie
z aktualng oceng stanu technicznego i wiasciwosciami eksploatacyjno-

-uzytkowymi;

c. zbadacC przyczyny wybrakowania sprzetu i oprogramowania. Kazdy
przypadek przedwczesnego zuzycia lub niewtasciwego uzytkowania,
zobowigzuje komisje do wnioskowania o przeprowadzenie postepowania

wyjasniajgcego;

d. dokona¢ wybrakowania sprzetu i oprogramowania, poprzez pozbawienie
ich cech wuzywalnosci w sposob uniemozliwiajgcy ich powtérne
wykorzystanie, np. poprzez przewiercenie, potluczenie, zmiazdzenie,
pociecie, potamanie, itp. — z uwzglednieniem postanowien pkt. 23, sekcji
0503.

Pozbawienia cech uzywalnosci sprzetu informatyki nalezy dokonywaé¢ w taki
sposdb, aby nie uszkodzi€ i nie zniszczy¢ wartosci uzytkowych tych czesci lub
podzespotdw (ukompletowania), ktére mogg by¢é wykorzystane do
zabezpieczenia dziatalnosci obstugowo-naprawczej. Pozbawiony cech
uzywalnosci sprzet informatyki, po przeprowadzonym demontazu sprawnych
podzespotdéw lub czesci zamiennych, kwalifikuje sie jako odpad elektroniczny
i elektryczny. Uzyskane podzespoty, czesci zamienne i odpady nalezy
zaewidencjonowac. Niezaleznie od powyzszego w zakresie sktadnikow
niebezpiecznych nalezy przestrzegaé postanowien ustawy o zuzytym sprzecie

elektrycznym i elektronicznym.

Z przeprowadzonych czynnosci komisja sporzadza protokot

przeklasyfikowania-wybrakowania, ktéry przedstawia komendantowi WOG oraz
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kierownikowi komorki (jednostki) organizacyjnej MON finansujgcej petnienie
stuzby poza granicami panstwa do zatwierdzenia wraz z wnioskami komisji
w sprawie zagospodarowania lub likwidacji wybrakowanego sprzetu informatyki
i oprogramowania. Zatwierdzony protokot przeklasyfikowania-
-wybrakowania stanowi podstawe dokonania zmian w prowadzonej ewidencji
ilosciowo-wartosciowej WOG i okresla sposéb dalszego postepowania
(zagospodarowania) z podzespoftami, cze$ciami zamiennymi i odpadami

uzyskanymi z wybrakowania.

W przypadku braku mozliwosci zagospodarowania materiatdw (urzadzen,
podzespotéw, ztomu uzytkowego, odpadow elektronicznych i elektrycznych)
uzyskanych z wybrakowanego sprzetu informatyki i oprogramowania
w KiJO RON, nalezy je przechowywac i utrzymywaé wraz ze sprzetem zuzytym
do czasu opracowania przez IWsp SZ planu przekazywania trwale zbednych
rzeczy ruchomych oraz przekazania ich do Agencji, zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
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STRONA PUSTA
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ROZDZIAL 6
INWENTARYZACJA METODA SPISU Z NATURY

0601. Inwentaryzacja sprzetu informatyki i oprogramowania

1.

Inwentaryzacja jest procesem ustalenia rzeczywistego stanu (spisem
z natury) sktadnikbw majatkowych i Zzrodet ich pochodzenia. Podstawowym

celem inwentaryzacji jest:

a. ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikbw majgtkowych;

b. poréwnanie stanéw ewidencyjnych ze stanem rzeczywistym;
c. ustalenie, wyjasnienie i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych;

d. rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie

(sktadniki majgtkowe);

e. doprowadzenie danych ewidencyjnych (ewidencji ksiegowej) do zgodnosci

ze stanem faktycznym, wynikajgcym ze spisu z natury.
Rodzaje, terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji regulujg przepisy ustawowe.

Zakres prowadzonej inwentaryzacji w WOG, komorce/jednostce organizacyjnej
MON finansujgcej petnienie stuzby poza granicami panstwa obejmuje
pododdziaty wiasne oraz pododdziaty gospodarcze (komorki
i jednostki organizacyjne) bedgce na zaopatrzeniu logistyczno-finansowym.
Za przygotowanie i przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada komendant
WOG oraz kierownik komorki (jednostki) organizacyjnej MON finansujgce;j

petnienie stuzby poza granicami panstwa.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji komendant WOG, kierownik komorki
(jednostki) organizacyjnej MON finansujgcej petnienie stuzby poza granicami
panstwa wyznacza komisje inwentaryzacyjng w sktadzie zapewniajgcym
terminowe | sprawne jej przeprowadzenie. Przy powotywaniu komisji
do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania systemow
przeznaczonych do przetwarzania informacji obowigzuje wymog posiadania

przez jej cztonkéw uprawnien do dostepu do informacji niejawnych zgodnie
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z wymaganiami zawartymi w dokumentacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego danego systemu przeznaczonego do przetwarzania

informacji niejawnych.

Powotujgc komisje inwentaryzacyjng komendant WOG, kierownik komorki
(jednostki) organizacyjne] MON finansujgcej petnienie stuzby poza granicami
panstwa okresla zadania, sktad osobowy oraz czas jej dziatania. Do komisiji
inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych powotuje sie osoby posiadajgce
kwalifikacje zawodowe, kompetencje i odpowiednig wiedze w zakresie
problematyki zwigzanej ze sprzetem informatyki i oprogramowania.
Jednoczes$nie do skfadu komisji nie wyznacza sie osob odpowiedzialnych
za stan (ilos¢ i jakos¢) sprzetu i oprogramowania podlegajgcego spisowi lub
os6b prowadzacych ich ewidencje finansowg i materialowg, ktdre nie
zapewniajg bezstronnosci dokonania spisu. Przewodniczgcym komisji
inwentaryzacyjnej powinien by¢ pracownik RON/Zzotnierz zawodowy na
stanowisku kierowniczym, jednak nie powinien to by¢ gtéwny ksiegowy, ani

pracownik pionu finansowo-ksiegowego.

Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej

nalezy:

a. wnioskowanie w sprawie zmian i uzupetnien w sktadzie komisji

inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych;

b. ustalenie zakresu czynnosci dla czionkéw komisji oraz wyznaczenie

zastepcy przewodniczgcego sposrod cztonkdw komisji;

c. przeprowadzenie szkolenia czionkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz

zespotdw spisowych;
d. organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji;

e. prowadzenie rozliczenia zespotow spisowych (m.in. z wydanych im drukéw

Scistego zarachowania);
f. stawianie — w uzasadnionych przypadkach — wnioskow w sprawie:

— zmiany terminu inwentaryzaciji,
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— przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob uproszczony,

— przeprowadzenie spisow uzupetniajgcych lub powtornych;
kontrolowanie przygotowan do spisdéw oraz przebiegu spisow z natury;

kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetnionych
przez zespoty spisowe arkuszy spisow z natury i innych dokumentow

inwentaryzacyjnych;

zarzgdzanie — w uzasadnionych przypadkach — przyjecia lub wydania

sktadnikdw majgtku w czasie trwania spisu;

dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych

réznic inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienie

wnioskéw w sprawie ich rozliczenia;

przygotowanie wnioskdw o0 wszczecie postepowania wyjasniajgcego

w przypadku ujawnienia niedoboréw i szkdd;

. wnioskowanie w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych

w czasie inwentaryzacji zapasow niepetnowartosciowych, zbednych,
nadwyzkowych oraz w sprawie usprawnienia gospodarki materiatowo-

-technicznej i finansowej sprzetem informatyki i oprogramowaniem.

7. Do zasadniczych zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

a.

b.

organizacyjne i personalne przygotowanie procesu inwentaryzacji;
przeprowadzenie i nadzorowanie spisu z natury;

ostateczne ustalenie, weryfikacja i rozliczenie ewentualnych roéznic

inwentaryzacyjnych;
sporzgdzenie sprawozdania i podsumowanie wynikoéw inwentaryzacji;

ostateczne skompletowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej i przekazanie

jej do archiwizacii.

8. Przebieg inwentaryzacji:
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opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji oraz przeprowadzenie
szkolenia z cztonkami komisji inwentaryzacyjnej, zespotdéw spisowych oraz
osobami sprawujgcymi nadzor nad gospodarka sprzetem

i oprogramowaniem;

pobranie przez cztonkow zespotow spisowych (za pokwitowaniem)
odpowiedniej ilosci ponumerowanych i ostemplowanych arkuszy spisowych

(drukéw Scistego zarachowania);

sprawdzenie, czy sprzet informatyki i oprogramowanie posiadajg

oznaczenie umozliwiajgce ich identyfikacje;

sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych znajdujg sie sktadniki majatku

podlegajgce spisowi z natury sg nalezycie zabezpieczone;

sprawdzenie, czy ewidencja prowadzona przez osoby materialnie
odpowiedzialne zostata uzgodniona z ewidencjg ilosciowo-warto$ciowag

WOG na dzien inwentaryzacji lub na koniec ostatniego miesigca;

sprawdzenie, czy ewidencja inwentaryzowanego sprzetu informatyki
i oprogramowania zostata zabezpieczona w sposob uniemozliwiajgcy

korzystanie z niej w czasie spisu;

pobranie, przed rozpoczeciem procedur liczenia inwentaryzowanych
sktadnikbw  majgtkowych, oswiadczenia od osoby materialnie
odpowiedzialnej, z ktérego tresci wynika, ze znajdujgce sie w rejonie
spisowym wyroby zostaty prawidtowo udokumentowane, a dokumenty
potwierdzajgce operacje przychodu i rozchodu sprzetu informatyki
I oprogramowania zostaty przekazane do wtasciwych KiJO RON przed

rozpoczeciem spisu;

przeprowadzenie spisu wedtug najlepszej metody i techniki, stosownie
do przedmiotu inwentaryzacji, rodzaju i formy — ustalenie ilosci i ocena
jakosci spisywanych sktadnikéw, przy czym na oddzielnych arkuszach

dokonuje sie spisu:

— Srodkéw trwatych,

— rzeczowego majgtku obrotowego,
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— sktadnikéw majgtkowych obcych,
— sktadnikow majgtkowych niepetnowartosciowych, uszkodzonych,

— srodkéw trwatych niskocennych (ewidencja pozabilansowa);
i. sporzgdzenie zestawienh inwentaryzacyjnych;
J. rozliczenie wstepne inwentaryzacji;
k. weryfikacja i kontrola spisu oraz wycena,
I.  rozliczenie koncowe inwentaryzaciji;

m. skompletowanie dokumentacji, podsumowanie i sprecyzowanie wnioskow

poinwentaryzacyjnych.

Szczegolowe zasady prowadzenia inwentaryzacji reguluje wewnetrzna
.Instrukcja inwentaryzacji mienia wojskowego WOG”, uwzgledniajgca przepisy

ustawowe oraz specyfike funkcjonowania WOG.
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STRONA PUSTA
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ROZDZIAL 7
NADZOR StUZBOWY
0701. Nadzér stuzbowy w obszarze gospodarowania sprzetem informatyki

I oprogramowaniem

1. Nadzér stuzbowy jest zasadniczg formg dziatalnosci kontrolnej w zakresie
prowadzenia gospodarki materiatowo-technicznej sprzetem informatyki
i oprogramowaniem w WOG oraz w pododdziatach gospodarczych bedgcych
na zaopatrzeniu logistyczno-finansowym WOG. Celem nadzoru jest
wyeliminowanie nieprawidtowosci oraz odstepstw od regulacji prawnych

i uregulowan, a w szczegoélnosci sprawdzenie:

a. zasadnosci i poprawnos$ci zgtaszanych potrzeb rzeczowo-finansowych

na sprzet informatyki i oprogramowanie;

b. prawidtowosci powierzenia mienia osobom odpowiedzialnym materialnie
oraz posiadania wymaganych kwalifikacji specjalistycznych przez
te osoby;

C. waznosci (legalnosci) dokumentow obrotu materiatowo-

-finansowego;

d. zgodnosci zapisow ewidencyjnych z dokumentami obrotu materiatowo-

-finansowego;

e. zgodnosci stanu rzeczywistego sprzetu informatyki i oprogramowania

ze stanem ewidencyjnym,;
f. przestrzeganie zasad magazynowania, konserwacji i wymiany sprzetu;

g. stanu magazynbw pod wzgledem wyposazenia, przydatnosci,
wykorzystania, zabezpieczenia przeciwpozarowego, przestrzegania
przepisOw bezpieczehstwa i higieny pracy oraz zabezpieczenia przed

wiamaniem i kradziezg;

h. zasadnosci zuzycia i rozliczania zuzycia materiatow eksploatacyjnych,

remontowych i konserwacyjnych;
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I. celowosci i rzeczowos$ci wydawania srodkow finansowych przeznaczonych

na utrzymanie sprzetu informatyki;

j. zasadnosci, celowosci i racjonalnosci zlecania podmiotom zewnetrznym

czynnosci obstugowych, naprawczych i konserwacyjnych.

Nadzér stuzbowy w zakresie prowadzenia gospodarki sprzetem informatyki
i oprogramowaniem w WOG oraz w pododdziatach gospodarczych bedgcych
na zaopatrzeniu logistyczno-finansowym WOG przeprowadzajg osoby

funkcyjne WOG i pododdziatu gospodarczego.

Nadzér stuzbowy powinien by¢ wykonywany w dniach i godzinach stuzbowych,
w miare mozliwosci w sposéb, ktéry nie zakitdéci normalnego toku pracy KiJO

RON, zgodnie z planem nadzoréw.

Wyniki nadzoru stuzbowego powinny by¢ dokumentowane w notatce

z nadzoru stuzbowego.

Nadzér stuzbowy w  zakresie gospodarki sprzetem  informatyki
i oprogramowaniem w zaleznosci od celu i rodzaju przeprowadzonych
czynnosci oraz kontrolowanego szczebla, powinien mie¢ odpowiedni stopien
szczegotowosci, umozliwiajgcy  przeprowadzenie  witasciwej  analizy,
wyciggniecie obiektywnych wnioskdéw oraz podanie rzeczowych zalecen

pokontrolnych.

Przetozeni wszystkich szczebli kierowania i dowodzenia SZ RP — osobiscie lub
poprzez wyznaczone osoby funkcyjne (komisje) — mogg w sposob planowy oraz
doraznie (wg potrzeb) prowadzi¢ nadzér stuzbowy (kontrole) w zakresie
gospodarki sprzetem informatyki i oprogramowania w odniesieniu do

podlegtych/podporzgdkowanych KiJO RON.
Zasady prowadzenia kontroli regulujg odrebne przepisy.

Czestotliwos¢ prowadzenia nadzoru stuzbowego nad eksploatacjg sprzetu
informatyki przez osoby funkcyjne w JW/WOG okresla zatgcznik A ,Instrukciji
zarzagdzania eksploatacjg sprzetu wojskowego w Sitach Zbrojnych
Rzeczpospolitej Polskiej. Zasady ogdlne”. DU-4.22.13(A).
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ROZDZIAL 8
SPRAWOZDAWCZOSC
0801. Sprawozdawczos¢ w procesie gospodarowania sprzetem informatyki

i oprogramowaniem

1. Prowadzenie sprawozdawczosci procesu gospodarowania sprzetem
informatyki i oprogramowaniem ma na celu dostarczenie administratorowi
branzowemu systemu sprawozdawczego w dziedzinie informatyki
i telekomunikacji informacji o stanie ilosciowo-jakosciowym zasobow

sprzetowo-programowych.

2. System sprawozdawczosci obejmuje zespdt czynno$ci zwigzanych
Z opracowywaniem, przekazywaniem, przetwarzaniem i wykorzystywaniem
informacji zawartych w dokumentach ewidencyjno-ksiegowych w celach

planistycznych, rozliczeniowych lub kontrolnych.

3. Sprawozdawczos$¢ z gospodarowania sprzetem informatyki

i oprogramowaniem realizowana jest na:

a. podstawowym szczeblu sprawozdawczym, obejmujgcym wszystkie KiJO
RON uzytkujgce sprzet informatyki i oprogramowanie, wykonujgce
sprawozdania na podstawie wtasnych materiatdw  Zrédtowych
(dowody/dokumenty ewidencyjno-ksiegowe), dotyczgcych wytgcznie danej
KiJO RON;

b. resortowym szczeblu sprawozdawczym, obejmujgcym NCBC, jako
wilasciwego administratora branzowego systemu sprawozdawczego

w dziedzinie informatyki i telekomunikaciji.

4. Kierownicy KiJO RON podstawowego szczebla sprawozdawczego sg

odpowiedzialni za:
a. przestrzeganie zasad funkcjonowania systemu sprawozdawczego;

b. realizacje sprawozdawczosci w ustalonych terminach;
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Cc. zgtaszanie do wtasciwego administratora branzowego systemu
sprawozdawczego w dziedzinie informatyki i telekomunikacji propozycji

zmierzajgcych do racjonalizacji sprawozdawczosci.

KiJO RON, o ktérych mowa w ppkt. a, pkt. 3, sekcji 0801, opracowujg w terminie
do 31 marca roku posprawozdawczego — wg stanu na dzien
31 grudnia roku sprawozdawczego — sprawozdanie w dziedzinie informatyki
i telekomunikacji, zgodnie z wzorami sprawozdan okreslonymi w ,Zestawieniu
sprawozdan obowigzujgcych na poszczegdlnych szczeblach dowodzenia
i zarzadzania resortu obrony narodowej’. Sprawozdanie powinno by¢ ztozone
poprzez System Informatyczny SPRAWOZDANIE w ST MILNET-Z Ilub
w sposo6b tradycyjny w przypadku braku dostepu do ST MILNET-Z.

W przypadku zlozenia sprawozdania w sposéb tradycyjny, informacje
sprawozdawcze opracowuje i przedstawia sie w formie zapewniajgcej ich
informatyczne przetwarzanie, a takze umozliwiajgcej budowe oraz

aktualizowanie komputerowej bazy danych branzowych.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig jednorazowego lub doraznego
uzyskania informacji sprawozdawczych, ktore nie zostalty wyszczegolnione
w ,Zestawieniu sprawozdan obowigzujgcych na poszczegdlnych szczeblach
dowodzenia i zarzadzania resortu obrony narodowej’, decyzje o sposobie,
zakresie i terminie przestania informacji sprawozdawczej podejmuje
administrator branzowy systemu sprawozdawczego w dziedzinie informatyki

i telekomunikaciji.

Podstawowym zréodtem danych na potrzeby sprawozdawczosci jest
prowadzona w WOG oraz komorce (jednostce) organizacyjnej MON
finansujgcej petnienie stuzby poza granicami panstwa, ewidencja ilosciowo-
-wartosciowa sprzetu informatyki i oprogramowania, ktéra powinna umozliwiaé
identyfikowanie sprzetu wedtug typu, rodzaju, producenta, kategorii, wartosci

i miejsca uzytkowania.
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ROZDZIAL 9
GOSPODAROWANIE SPRZETEM INFORMATYKI

| OPROGRAMOWANIEM SYSTEMOW TELEINFORMATYCZNYCH

PRZETWARZAJACYCH INFORMACJE NIEJAWNE

0901. Postanowienia ogéine

1.

Sprzet informatyki oraz oprogramowanie wykorzystywane w systemach
teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje niejawne podlegaja

0golnym zasadom gospodarki materiatowo-technicznej i finansowe;j.

llekro¢ w rozdziale 9 mowi sie o IND nalezy przez to rozumieé IND zawierajgce
informacje niejawne narodowe oraz niejawne miedzynarodowe o odpowiedniej

klauzuli tajnosci.

IND podlegajg dodatkowym  procedurom w zakresie ewidencji,
przechowywania, wycofywania z eksploatacji, opisanym w kolejnych sekcjach
niniejszego rozdziatu oraz dodatkowo okreslone sg w dokumentaciji

bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego.

IND wycofane z eksploatacji w resorcie obrony narodowej nie podlegajg
przekazaniu poza resort obrony narodowej, bez wzgledu na ich kategorie

klasyfikacyjng, warto$¢ finansowg czy klauzule tajnosci.

W kartach sprzetu informatyki wprowadzanego do eksploatacji w systemach
teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania informacji niejawnych
administrator tego systemu odnotowuje fakt (informacje) o wigczeniu sprzetu
do systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przetwarzania informacji

niejawnych.

Zasady prowadzenia gospodarki sprzetem informatyki i oprogramowaniem
stanowigcym urzgdzenia lub narzedzia kryptograficzne regulujg odrebne

przepisy.
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0902. Naprawa, modyfikacja lub modernizacja sprzetu informatyki
eksploatowanego w systemach teleinformatycznych przetwarzajgcych

informacje niejawne

1. Naprawe, modyfikacje lub modernizacje sprzetu informatyki eksploatowanego
w systemach teleinformatycznych przetwarzajgcych informacje niejawne
(z zastrzezeniem pkt 3, sekcji 0902) organizuje sie wedtug postanowien
okreslonych w niniejszym rozdziale, jezeli dokumentacja bezpieczenstwa

systemu teleinformatycznego nie stanowi inaczej.

2. Sprzet informatyki przekazywany jest do naprawy, modyfikacji lub modernizacji
po wymontowaniu IND oraz po wymazaniu danych z uktadow pamieciowych
urzadzenia, realizowanym zgodnie z dokumentacjg bezpieczenstwa systemu

teleinformatycznego.

3. Naprawe, modyfikacje lub modernizacje sprzetu informatyki, z ktérego
wymontowanie niejawnych IND jest niemozliwe, wykonuje sie wytacznie
w miejscu zainstalowania/uzytkowania urzadzenia, zgodnie z dokumentacjg
bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, w uzgodnieniu z SKW, naprawa sprzetu moze by¢ wykonana
w wojskowych warsztatach lub firmach spoza resortu obrony narodowej, po
weryfikacji zdolnosci warsztatéw/firm oraz ich procedur w zakresie ochrony

informacji niejawnych.

4. Naprawa, modyfikacja lub modernizacja sprzetu informatyki klasy TEMPEST
moze by¢ realizowana przez podmioty zewnetrzne posiadajgce stosowng
koncesje na wytwarzanie i obrot wyrobami i technologig o przeznaczeniu
wojskowym lub policyjnym, okreslonymi w Czesci IV (Rodzaje wyrobéw
i technologii o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym —WT) Rozporzgdzenia
Rady Ministrow z dnia 17 wrzesnia 2019 r. w sprawie klasyfikacji rodzajéw
materiatbw wybuchowych, broni, amunicji oraz wyrobéw i technologii
0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym, na ktérych wytwarzanie lub obrot
jest wymaganie uzyskania koncesji (Dz. U. z 2019 r., poz.1888, z p6zn. zm.).
Wyboér podmiotu serwisujgcego nie moze naruszaé zapisOw umow

z producentem lub jego krajowym przedstawicielem.
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Sprzet informatyki klasy TEMPEST, po przeprowadzonej naprawie, modyfikacji
lub modernizacji podlega ponownej certyfikacji lub specjalistycznym badaniom
potwierdzajgcym utrzymanie wiasciwych parametrow ochrony
elektromagnetycznej, zgodnie z zapisami zawartymi w warunkach waznosci

certyfikatow ochrony elektromagnetycznej wydanych dla tego sprzetu.

Informacja o skierowaniu sprzetu informatyki klasy TEMPEST do naprawy
pogwarancyjnej, modyfikacji lub modernizacji wraz z wnioskiem
o przeprowadzenie badan potwierdzajgcych utrzymanie waznosci certyfikatu
ochrony elektromagnetycznej przesytana jest do organu sprawujgcego nadzor

nad tym certyfikatem.

Po naprawie pogwarancyjnej, modyfikacji lub modernizacji sprzetu klasy
TEMPEST posiadajgcego certyfikat ochrony elektromagnetycznej wydany
przez SKW, kopia Protokotu z Ustugi Serwisowej powinna by¢ przestana
do wiasciwej jednostki organizacyjnej SKW, sprawujgcej nadzér nad tym
certyfikatem, celem okreslenia potrzeby i zakresu badan kontrolnych.
W przypadku sprzetu klasy TEMPEST posiadajgcego certyfikat ochrony
elektromagnetycznej wydany przez ABW, waznos¢ certyfikatu nalezy
potwierdzi¢ we wtasciwej jednostce organizacyjnej ABW sprawujgcej nadzér

nad tym certyfikatem.

Sprzet klasy TEMPEST po przeprowadzonej naprawie pogwarancyjnej,
modyfikacji lub modernizacji odbierany jest po potwierdzeniu waznosci
certyfikatu ochrony elektromagnetycznej wydanym przez organ sprawujgcy

nadzor nad tym certyfikatem.

Sprzet klasy TEMPEST naprawiany w ramach gwarancji producenta, nalezy
odbieraC z potwierdzeniem utrzymania waznoéci certyfikatu ochrony
elektromagnetycznej wydanego dla danego sprzetu. W przypadku konieczno$ci
wykonania badan kontrolnych po takiej naprawie, odbywajg sie one na wniosek

gwaranta.

Po przeprowadzonej naprawie, modyfikacji lub modernizacji sprzetu

informatyki, dla ktérego SKW okreSlita ,klase urzadzenia”, kopia Protokotu
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z Ustugi Serwisowej powinna byC przestana do wiasciwej jednostki
organizacyjnej SKW, ktéra wydata potwierdzenie spetnienia okreslonej klasy

urzadzenia, celem ustalenia potrzeby i zakresu badan kontrolnych.

0903. Przechowywanie sprzetu informatyki wykorzystywanego
w systemach teleinformatycznych przetwarzajagcych informacje

niejawne

1. Sposodb przechowywania sprzetu informatyki wykorzystywanego w systemach
teleinformatycznych przetwarzajgcych informacje niejawne opisany jest

w dokumentacji bezpieczenstwa danego systemu teleinformatycznego.

2. Sprzet informatyki klasy TEMPEST posiadajgcy certyfikat ochrony
elektromagnetycznej wydany przez ABW lub SKW, podlega ochronie do

momentu jego zniszczenia.

0904. Wycofywanie sprzetu informatyki eksploatowanego w systemach

teleinformatycznych przetwarzajgcych informacje niejawne

1. Decyzje o zaprzestaniu eksploatacji sprzetu informatyki w systemie
teleinformatycznym przetwarzajgcym informacje niejawne (w tym sprzetu klasy
TEMPEST) podejmuje kierownik KiJO RON, w ktorej sprzet jest eksploatowany.
Wycofanie sprzetu =z eksploatacji w systemie teleinformatycznym
przetwarzajgcym informacje niejawne odbywa sie zgodnie z zapisami

dokumentacji bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego.

2. Sprzet informatyki wycofany z eksploatacji w systemie teleinformatycznym
przetwarzajgcym informacje niejawne moze by¢ przeznaczony do ponownego
uzycia w innym systemie teleinformatycznym (jawnym/niejawnym) w KiJO
RON, w ktérej byt eksploatowany. Zabrania sie wykorzystywania IND z takiego
sprzetu w jawnych systemach teleinformatycznych lub systemach
teleinformatycznych przeznaczonych do przetwarzania informacji niejawnych
o0 nizszych klauzulach tajnosci. W przypadku braku potrzeby zagospodarowania
w ramach KiJO RON nalezy go przekaza¢ do wtasciwego WOG na ogdlnych

zasadach przewidzianych dla sprzetu informatyki, z wytgczeniem sprzetu klasy
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TEMPEST, ktory wycofuje sie z uzycia na zasadach okreslonych w pkt. od 5 do
10, sekc;ji 0904.

Dopuszcza sie przekazywanie sprzetu informatyki wykorzystywanego
w systemach teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania informacji

niejawnych pomiedzy KiJO RON, na zasadach okreslonych w pkt 2.

Sposdéb postepowania z IND ze sprzetu informatyki wycofywanego
z eksploatacji w systemie teleinformatycznym przetwarzajgcym informacje
niejawne okresla dokumentacja bezpieczenstwa tego systemu. W przeciwnym
przypadku, IND ze sprzetu informatyki wycofywanego z eksploataciji
w systemie teleinformatycznym przetwarzajgcym informacje niejawne
podlegajg procesowi niszczenia. Dopuszcza sie wymazywanie IND,
z zachowaniem klauzuli tajnosci, w przypadku przeznaczenia ich do

ponownego uzycia w innym systemie niejawnym, zgodnie z zaleceniami SKW.

Sprzet klasy TEMPEST, niezagospodarowany Ilub nieplanowany do
zagospodarowania w ramach KiJO RON, nalezy przekaza¢ do wiasciwego
WOG na zasadach przewidzianych dla sprzetu informatyki, pod warunkiem

spetnienia wymagan okreslonych w pkt. 4, sekcji 0904.

W celu wycofania z eksploatacji w Sitach Zbrojnych RP sprzetu klasy TEMPEST
komendant WOG wyznacza komisje, ktéra dokonuje oceny stanu technicznego
sprzetu. Z przeprowadzonych czynnosci komisja sporzgdza PST na podstawie,
ktérego IWsp SZ wnioskuje do NCBC w zakresie dalszej eksploatacji (w tym
o przeklasyfikowaniu do kat. 5). Osoby wyznaczone do komisji sg zobligowane
do posiadania witasciwych uprawnienn do dostepu do informacji niejawnych,

zgodnie z dokumentacjg bezpieczenstwa systemu.

Decyzje o wycofaniu z eksploatacji w Sitach Zbrojnych RP pojedynczych
egzemplarzy sprzetu klasy TEMPEST podejmuje NCBC, na podstawie wniosku
IWsp SZ oraz PST, o ktérym mowa w pkt. 6, sekcji 0904.

Na podstawie decyzji NCBC, zawartej w PST, przeklasyfikowany do
kat. 5, bez IND sprzet klasy TEMPEST (wraz z certyfikatami) WOG przekazuje
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do wiasciwej RBLog (wskazanej przez IWsp SZ), zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami logistyczno-finansowymi.

Przeznaczony do wycofania z eksploatacji w Sitach Zbrojnych RP sprzet klasy
TEMPEST wtasciwy RBLog gromadzi w wydzielonej czesci pomieszczenia

magazynowego, a nastepnie:

a. w ramach procesu niszczenia wstepnego prowadzi demontaz
czesci/elementow/podzespotdow  wskazanych  przez  SKW,  (przy
uwzglednieniu rodzaju urzgdzen poddanych Certyfikacji Typu), jako

podlegajgcych szczegolnej ochronie;

b. zdemontowane czes$ci/elementy/podzespoty, podlegajgce szczegdlnej
ochronie, poddaje sie procedurze zniszczenia ostatecznego
(przetopienie/rozpuszczenie w  kwasie/zmielenie/pociecie)  zgodnie
z opracowanymi przez wiasciwg RBLog i zaakceptowanymi przez SKW
procedurami niszczenia sprzetu klasy TEMPEST we witasciwej RBLog.
W procedurach niszczenia uwzglednia sie poszczegodlne typy (modele)
sprzetu, ktéry podlega zniszczeniu. Dopuszcza sie odstgpienie od
demontazu  niewielkiego gabarytowo sprzetu klasy TEMPEST

I przeprowadzenie niszczenia ostatecznego catego urzadzenia;

c. elementy, nie podlegajgce szczegdlnej ochronie (po pozbawieniu etykiet
i innych identyfikujgcych je opisébw oraz zaewidencjonowaniu, jako ztom
uzytkowy lub odpady elektroniczne i elektryczne), przekazuje do dalszego
zagospodarowania przez Agencje, zgodnie z obowigzujgcymi w tym

zakresie przepisami;

d. celem utylizacji dopuszcza sie przekazanie sprzetu klasy TEMPEST

producentowi.

Szczegdtowe zasady wycofywania z eksploatacji sprzetu klasy TEMPEST
okresla ,Procedura wycofywania i ostatecznego niszczenia sprzetu informatyki
klasy TEMPEST z RON oraz elementéw wystepujgcych w sprzecie informatyki
klasy TEMPEST”, uzgodniona z SKW.
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0905. Ewidencja i przekazywanie niejawnych informatycznych nosnikéw

danych

1. Niejawne IND podlegajg ewidencji we witasciwej kancelarii, w zaleznosci od
posiadanej klauzuli oraz rodzaju informaciji niejawnej, poprzez wpisanie rodzaju,
nazwy producenta, modelu, pojemnosci oraz jesli jest to mozliwe numeru

fabrycznego niejawnego IND.

2. Oznaczanie niejawnych IND nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
W przypadku gdy niemozliwe jest oznakowanie niejawnego IND
zamontowanego w zestawie lub urzgdzeniu, to ewidencji i oznakowaniu

podlega caty zestaw (np. jednostka centralna, urzgdzenie).

3. Podwyzszenie klauzuli tajnosci IND moze nastgpi¢c na kazdym etapie jego

uzytkowania.

4. Przekazywanie niejawnych IND odbywa sie na takich samych zasadach jak

innych materiatéw niejawnych.

0906. Wymazywanie danych z informatycznych nosnikow danych
eksploatowanych w systemach teleinformatycznych przetwarzajacych

informacje niejawne
1. W RON nie przeprowadza sie procedur deklasyfikacji IND.

2. Wymazanie danych to wykonanie w sposéb celowy czynnosci (dziatan
nieuszkadzajgcych nosnika) prowadzgcych do uniemozliwienia lub znacznego
utrudnienia odczytania informacji utrwalonych na IND z zachowaniem
dotychczasowej klauzuli tajnosci nosnika. Typy IND podlegajgcych wymazaniu,
metody wymazywania oraz przypadki w jakich wymazywanie jest wymagane
okreslajg zalecenia SKW.

3. Do wymazywania IND mozna stosowac urzgdzenia lub narzedzia posiadajgce
wiasciwy certyfikat wydany przez ABW lub SKW albo przez organy
bezpieczenstwa NATO, UE Ilub panstwa czionkowskiego tych organizacji.
Dozwolone jest stosowanie innych narzedzi do wymazywania danych,
przeznaczonych dla danej kategorii nosnikdw pod warunkiem potwierdzenia

przez organizatora systemu realizacji metod zalecanych przez SKW oraz
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uwzglednienie stosownej procedury w dokumentacji bezpieczenstwa systemu

teleinformatycznego.

Wymazywanie danych prowadzi sie w ramach procesu niszczenia wstepnego,
w stosunku do okre$lonego w zaleceniach SKW typu IND dla metod
przewidujgcych wymazywanie oraz w przypadku wycofywania IND z systemu
celem dalszego wykorzystania w  systemach teleinformatycznych
przetwarzajgcych informacje niejawne o klauzuli minimum réwnej
dotychczasowej klauzuli. Dopuszcza sie odstgpienie od wymazywania danych
w ramach procesu niszczenia wstepnego IND w sytuacji, w ktérej z przyczyn

technicznych nie jest mozliwe wymazanie danego IND.

Wymazywanie danych z dyskéw twardych przeprowadza sie w ramach tej
samej KiJO RON, w ktorej byly one wykorzystywane, z zastrzezeniem pkt. 9,
sekcji 0906.

Z procesu wymazywania danych sporzgdza sie protokét wymazania danych

zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku K.
Wymazanie danych z IND nie uprawnia do zmiany jego klauzuli tajnosci.

W przypadku rozformowania KiJO RON, w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach, proces wymazywania danych moze przeprowadzi¢ nastepca
prawny danej KiJO RON. IND nalezy wowczas przekaza¢ do docelowej KiJO
RON poprzez kancelarie. Nowa KiJO RON moze uzytkowaé przyjety IND
dopiero po  przeprowadzonym  procesie  wymazywania  danych,

z zastrzezeniem pkt 10, sekcji 0906.

W przypadku, gdy nastepca prawny rozformowanej lub przeformowanej
(zreorganizowanej) KiJO RON kontynuuje zadania niniejszej KiJO RON
dopuszcza sie odstgpienie od przeprowadzania procesu wymazywania danych

przed przystgpieniem do dalszej eksploatacji systemu teleinformatycznego.

W przypadku IND, z ktérego z przyczyn technicznych nie jest mozliwe
wymazanie danych, mozna odstgpi¢ od wymazywania i przej$¢ do kolejnego
etapu niszczenia wstepnego. Dopuszcza sie przejscie bezposrednio do etapu
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niszczenia ostatecznego IND, w sytuacji, w ktorej proces ten zostanie

przeprowadzony w KiJO RON, ktéra byta ostatnim uzytkownikiem IND.

0907. Niszczenie informatycznych nosnikow danych eksploatowanych

w systemach teleinformatycznych

Niszczenie IND przeprowadza sie zgodnie z procedurami zawartymi
w zaleceniach SKW chyba, Zze dokumentacja bezpieczehnstwa systemu
teleinformatycznego stanowi inaczej. Niszczeniu podlegajg IND wycofane
z eksploatacji w Sitach Zbrojnych RP. Niszczenie IND obejmuje proces

niszczenia wstepnego i niszczenia ostatecznego.

Niszczenie wstepne IND to zamierzone wykonanie czynnosci prowadzgcych do
uszkodzenia IND w sposob uniemozliwiajgcy, bez zastosowania specjalnych
narzedzi (sprzetu informatyki lub oprogramowania), odzyskanie zapisanych na
nich danych oraz jednoczesnie zapewniajgcy, ze cechy identyfikujgce nosnik
(klauzula, numer ewidencyjny, producent, numer seryjny, o0znaczenie

pojemnosci, itp.) pozostang czytelne do czasu jego zniszczenia ostatecznego.

Niszczenie ostateczne IND to fizyczne zniszczenie IND w sposéb
uniemozliwiajgcy odtworzenie jego zawartosci i niewywotujgcy negatywnych

skutkow ekologicznych.

Szczegdtowe metody niszczenia wstepnego i ostatecznego przedstawione sg
w dokumencie ,Zalecenia Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego w zakresie

sanityzacji informatycznych nosnikéw danych”.

IND przed uruchomieniem procesOw niszczenia wstepnego i ostatecznego
poddaje sie szczegdtowej identyfikacji (na podstawie cech fizycznych, numerow
fabrycznych i ewidencyjnych) oraz poréwnaniu z danymi zawartymi w ewidencji

ilosciowo-wartosciowej WOG oraz ewidencji kancelaryjnej.

Niszczenia IND dokonuje komisja w sktadzie co najmniej trzech o0s6b
wyznaczonych rozkazem (decyzjg) kierownika KiJO RON. Do sktadu komisji
wyznacza sie osoby posiadajgce odpowiednie kompetencje, wiedze
I znajomos$¢ w zakresie problematyki zwigzanej ze sprzetem informatyki

i oprogramowaniem. W sktad komisji wchodzi Inspektor Bezpieczenstwa
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Teleinformatycznego badz inny przedstawiciel komorki wewnetrznej wtasciwe;
ds. ochrony informacji niejawnych. Wszystkie osoby wyznaczone do skfadu
komisji muszg posiada¢ odpowiednie uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych, co najmniej zgodne z klauzulg sprzetu przedstawianego do

niszczenia.

Zniszczenie wstepne IND dokumentuje sie w protokole zniszczenia wstepnego

IND, ktérego wzor okresla zatgcznik L.

Protokdét zniszczenia wstepnego upowaznia do zdjecia IND z ewidencji

ilosciowo-wartosciowej, nie upowaznia do zdjecia z ewidencji kancelaryjne;j.

Zezwala sie na odstgpienie od wstepnego niszczenia IND i poddanie ich
bezposrednio niszczeniu ostatecznemu na zasadach okreslonych w pkt. od 15
do 21 sekcji 0907 dla IND niszczonych ostatecznie w KiJO RON, ktora byta ich

ostatnim uzytkownikiem.

Obligatoryjnemu procesowi niszczenia wstepnego podlegajg IND, ktore w celu
ich ostatecznego zniszczenia sg przekazywane do innej KiJO RON lub
podlegajg procesowi niszczenia ostatecznego w firmach zewnetrznych spoza

RON, przeprowadzanego zgodnie z zaleceniami SKW.

IND zniszczony wstepnie, do czasu zniszczenia ostatecznego, przechowuje sie

i przesyta za posrednictwem kancelarii tajnej.
Zniszczenie wstepne IND nie upowaznia do zmiany jego klauzuli tajnosci.

Przetwarzanie lub odzyskiwanie informacji ze wstepnie zniszczonych
niejawnych IND jest dopuszczalne wytgcznie na etapie postepowan
wyjasniajgcych, kontrolnych i Sledczych. Kazda inna préba odzyskiwania
danych z nosnikbw przeznaczonych do niszczenia stanowi incydent
komputerowy, jest naruszeniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych

i podlega zgtoszeniu do wtasciwych organdw bezpieczenstwa.

Niszczeniu  podlegajg  wszystkie IND wycofane z  eksploatacji
w Sitach Zbrojnych RP.
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Niszczenia ostatecznego IND dokonuje sie w miare mozliwosci
w KiJO RON, ktora byta ich ostatnim uzytkownikiem, z zastrzezeniem pkt. 16,
sekcji 0907. Niszczenia ostatecznego IND dokonuje komisja, o ktérej mowa
w pkt. 6, sekcji 0907.

IND, ktérych ostateczne zniszczenie w KiJO RON, ze wzgleddw ekologicznych,
ekonomicznych, technicznych itp. jest niemozliwe, po zniszczeniu wstepnym
podlegajg przestaniu wraz z protokotem wstepnego zniszczenia do KiJO RON
posiadajgcej mozliwosci niszczenia ostatecznego IND, wskazanej przez
IWsp SZ.

IND przestane przez KiJO RON, zgodnie z pkt. 16, sekcji 0907, celem
ostatecznego zniszczenia, muszg by¢ mozliwe do jednoznacznej identyfikaciji

na podstawie danych zawartych w protokole wstepnego zniszczenia.

Procesowi niszczenia poddaje sie w szczegdlnosci elementy IND, ktore
przechowujg informacje niejawne. Pozostate elementy (w tym, np. obudowy),
po usunieciu elementdw umozliwiajgcych identyfikacje poprzedniego
wykorzystania niszczonego nosnika, mogg zosta¢ ponownie wykorzystane,
przekazane do utylizacji, recyklingu itp., zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami. Zagospodarowanie elementow i odpaddw pozostajgcych
po ostatecznym zniszczeniu IND mozna realizowaé po ich wczesniejszym

zaewidencjonowaniu.

Zniszczenie ostateczne IND dokumentuje sie w protokole zniszczenia

ostatecznego IND, ktérego wzory okreslajg zatgczniki M i N.

Protokdt zniszczenia ostatecznego IND upowaznia do zdjecia z ewidenciji
kancelaryjnej oraz w przypadku odstgpienia od niszczenia wstepnego

z ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j.

Szczegoly dotyczagce niszczenia ostatecznego IND okresla ,Procedura
ostatecznego niszczenia informatycznych noénikéw danych”, opracowana

przez IWsp SZ, uzgodniona z SKW.
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0908. Kontrola systemow teleinformatycznych przetwarzajacych informacje

niejawne

1. Zasady prowadzenia dziatalnosci kontrolnej i rozliczeniowej w odniesieniu
do systemow teleinformatycznych przetwarzajgcych informacje niejawne

okreslajg odrebne przepisy.

2. Eksploatowane w resorcie obrony narodowej systemy teleinformatyczne
podlegajg kontroli w zakresie gospodarki materiatowo-technicznej,
w odniesieniu do sprzetu, urzgdzen i oprogramowania wykorzystywanego

w danym systemie teleinformatycznym przetwarzajgcym informacje niejawne.

3. Osoby wyznaczone do prowadzenia dziatalnosci kontrolnej i rozliczeniowej sg
zobligowane do posiadania wtasciwych uprawnien do dostepu do informacji

niejawnych, zgodnie z dokumentacjg bezpieczehnstwa systemu.
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ROZDZIAL 10
GOSPODAROWANIE, EKSPLOATACJA SYSTEMOW
| URZADZEN TELEFONIl KOMORKOWEJ

1001. Postanowienia ogdéine

1.

Jednostkg organizacyjng resoru obrony narodowej zabezpieczajgcg wszystkie
KiJO RON w urzadzenia telefonii komorkowej oraz ustugi telekomunikacyjne
jest CZC SZ, ktére realizuje proces zaopatrywania oraz obstugowo-naprawczy
poprzez terytorialne jednostki wsparcia teleinformatycznego resortu obrony

narodowej - Regionalne Centra Informatyki (RCI).

Urzadzenia telefonii komorkowej (wraz z ustugg telekomunikacyjng) zalicza sie
do sprzetu powszechnego uzytku, pozyskiwanego poprzez dostawy
realizowane w systemie zakupow scentralizowanych w ramach planu

rzeczowego CZC SZ.

Pozyskane urzgdzenia telefonii komérkowej oraz ustugi telekomunikacyjne
muszg spetnia¢c wymagania norm technologicznych ETSI (Europejski Instytut

Norm Telekomunikacyjnych).

W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci oraz kompatybilnosci nabywanych
urzadzen telefonii komoérkowej, jak tez zgodnosci z realiami rynkowymi, nalezy
przestrzega¢ zasad okreslonych w decyzji Ministra Obrony Narodowej
W sprawie opracowania, wprowadzania i aktualizacji ,Wykazu obowigzujgcych
standardéw sprzetu informatyki i oprogramowania do stosowania w resorcie

obrony narodowej”.

Proces planowania potrzeb urzadzen telefonii komorkowej jest elementem
systemu planowania zasobdéw logistycznych i jest realizowany zgodnie

z zasadami okreslonymi w rozdziale 2, sekcjach 0201 i 0202.

Ewidencje ilosciowo-wartosciowg (z uwzglednieniem jakosci) urzgdzen telefonii
komérkowej prowadzi CZC SZ, w oparciu o ZWSI RON, zgodnie

z zasadami okreslonymi w rozdziale 3.
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Urzadzenia przekazywane sg do eksploatacji uzytkownikowi poprzez wtasciwe
terytorialnie RCI, w oparciu o obowigzujgce w CZC SZ zasady dystrybucji
i ewidenciji.

Uruchamianie (wtgczanie i wytgczanie) ustug, wsparcie techniczne oraz zmiany
limitow finansowych, realizowane sg przez wtasciwe terytorialnie RCI, zgodnie
z ,Regulaminem realizacji ustug telekomunikacyjnych”. Aktywne karty SIM
wydawane sg uzytkownikowi na podstawie umowy w sprawie zwrotu wydatkéw,

w przypadku przekroczenia przydzielonego limitu srodkéw finansowych.

Urzgdzenia telefonii komdrkowej eksploatowane sg wedtug stanu technicznego.
Z racji techniczno-eksploatacyjnych cech sprzetu, urzadzenia telefonii
komérkowej podlegajg naprawom stosownie do powstatych (niemozliwych do
przewidzenia) uszkodzen i awarii, powstatych w toku biezgcej eksploatacji.
Proces naprawy organizowany jest przez wiasciwe terytorialnie RCI.
Urzadzenia telefonii komorkowej nalezy poddawaé obstudze zgodnie
z zasadami przewidzianymi w instrukcjach producenta oraz zgodnie

z warunkami okreslonymi w gwarancji.

Obstuga biezgca urzagdzen telefonii komoérkowej realizowana jest przez

uzytkownikow.

Urzgdzen telefonii komdrkowej nie ujmuje sie w planie obstugiwan technicznych

w danym roku.

Zabrania sie uzytkownikom dokonywania samowolnych napraw Ilub

demontowania podzespotéw urzadzen telefonii komdrkowe;.

W przypadku wystgpienia szkody w mieniu, do okreslenia wartosci szkody
stosuje sie procentowg wartos¢ w stosunku do rynkowej ceny detalicznej

obowigzujgcej w momencie ujawnienia szkody.

1002. Wycofanie z eksploatacji urzadzen telefonii komoérkowej

1.

Na urzgdzenia telefonii komorkowej z wypracowang minimalng normg
efektywnosci wykorzystania lub niesprawne, ktérych naprawa jest niemozliwa
lub nieoptacalna, sporzadza sie w RCI Protokét Stanu Technicznego (PST)
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z wnioskami komisji o przeklasyfikowanie sprzetu do kat. 5 i wycofania

z eksploatacji. PST podlega dalszemu procedowaniu przez CZC SZ.

. Decyzja Dyrektora CZC SZ (zamieszczona w PST) akceptujgca wnioski
komendanta RCI w sprawie przeklasyfikowania urzgdzen telefonii komorkowej
do kat. 5 i wycofania z eksploatacji, stanowig podstawe do zmiany kategorii
sprzetu w prowadzonej ewidencji ilosciowo-wartosciowe] CZC SZ oraz
zakwalifikowania urzadzeh do ,zniszczenia wstepnego”, realizowanego

terytorialnie w RCI.
. Proces niszczenia wstepnego realizowany jest w sposob opisany ponizej:

a. powotanie komisji przez komendanta RCI, ktorej zadaniem bedzie realizacja
fizycznego etapu niszczenia wstepnego urzgdzen telefonii komorkowej i IND

(ktore daty sie usungé z urzadzen telefonii komorkowe));

b. przywrécenie ustawien fabrycznych urzadzen telefonii komorkowej przez
komisje (czynnos¢ moze by¢ realizowana juz na etapie przyjmowania
urzadzenia od uzytkownika koncowego przez osobe funkcyjng RCI
realizujgcg wydanie/przyjecie sprzetu do/od uzytkownika). W przypadku
niesprawnych urzadzen telefonii komérkowej (nie dajgcych sie uruchomic)
czynnosc¢ przywracania ustawien fabrycznych mozna pomingé, odnotowujgc
ten fakt w protokole zniszczenia wstepnego (wzor protokotu zniszczenia

wstepnego okresla zatgcznik P);

C. zniszczenie wstepne urzgdzen telefonii komérkowej i IND (ktore daty sie
usungC z urzgdzen telefonii komorkowej), po odtgczeniu z urzadzen
wyjmowalnych Dbaterii, nastepuje poprzez mechaniczne uszkodzenie
urzgdzen majgce na celu pozbawienie cech ich uzywalnosci. Uszkodzenie
mechaniczne nie moze uniemozliwia¢ odczytania z obudowy cech
identyfikujgcych urzgadzenie (producent, model, nr IMEI, numer fabryczny
IND). Cechy te muszg pozostac czytelne do czasu zniszczenia ostatecznego
urzgdzenia. Powyzszy wymog (z uwagi na fizyczne gabaryty) nie dotyczy
nosnikéw IND typu karta SD, ktére uszkadza sie mechanicznie poprzez

przeciecie na dwie czesci;
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d. sporzagdzenie przez komisje protokotu zniszczenia wstepnego wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku P 1 przedstawienie go do zatwierdzenia

komendantowi RCI.

. Zniszczone wstepnie urzgdzenia telefonii komodrkowej z bateriami
I posiadanym ukompletowaniem oraz nosniki IND, podlegajg przekazaniu do
CZC SZ wraz z dotgczonym protokotem zniszczenia wstepnego, PST

i kartami sprzetu.

. Wybrakowanie urzgdzen telefonii komorkowej poprzez przeprowadzenie

procesu niszczenia ostatecznego, realizowane jest w CZC SZ.
. Proces niszczenia ostatecznego realizowany jest w sposob opisany ponizej:

a) powotanie komisji przez Dyrektora CZC SZ, ktora bedzie realizowata proces
niszczenia ostatecznego urzadzen telefonii komoérkowej i IND (ktére daty
sie usungc¢ z urzadzen telefonii komorkowej);

b) zniszczenie ostateczne urzadzen telefonii komorkowej i IND (ktore daty sie
usung¢ z urzgdzen telefonii komérkowej) w mechanicznych niszczarkach;

c) sporzadzenie przez komisje protokotu zniszczenia ostatecznego wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku R i przedstawienie go do zatwierdzenia
Dyrektorowi CZC SZ;

d) utylizacja odpadow powstatych ze zniszczenia ostatecznego urzgdzen
telefonii komoérkowej i IND (ktére daty sie usung¢ z urzgdzen telefonii
komédrkowej) w firmie gwarantujgcej przeprowadzenie procesu
spalenia /przetopienia odpadu, zgodnie z warunkami okreslonymi w ramach

zawartej umowy.

. Protokét zniszczenia ostatecznego urzadzen telefonii komérkowej i IND,
stanowi podstawe do zdjecia wybrakowanych zasobdw sprzetowych
z ewidencji ilosciowo-wartosciowej CZC SZ i przyjecia na ewidencje
CZC SZ odpadoéw: ,Odpady zuzyte urzgdzenia inne”, .Inne baterie
I akumulatory” oraz pozostate wykazane w protokole zniszczenia
ostatecznego, stanowigce ukompletowanie wybrakowywanego sprzetu (np.:

tadowarki, zasilacze, zestawy stuchawkowe, etui, torby, instrukcje, itp.).

10-4



92 DU-4.22.3.1(B)

8. Dokument z przeprowadzonego procesu spalenia/przetopienia odpadu
,Odpady zuzyte urzgdzenia inne” jest podstawg do zdjecia odpadu z ewidencji

ilosciowo-wartosciowej CZC SZ.

10-5



93 DU-4.22.3.1(B)

STRONA PUSTA
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ROZDZIAL 11
ZAKONCZENIE

1101. Postanowienia koncowe

. Realizacja procesdéw logistyczno-finansowych zwigzanych z prowadzeniem
gospodarki materiatowo-technicznej sprzetem informatyki i oprogramowaniem,
opisanych w niniejszej instrukcji, odbywa sie z wykorzystaniem Zintegrowanego

Wieloszczeblowego Systemu Informatycznego Resortu Obrony Narodowej.

. Za realizacje postanowien zawartych w Instrukcji w zakresie organizacji
prowadzenia gospodarki materiatowo-technicznej sprzetu informatyki
i oprogramowania w resorcie obrony narodowej odpowiada kierownik

KiJO RON lub wyznaczona w rozkazie/decyzji przez niego osoba funkcyjna.

. Osoby funkcyjne KiJO RON, ktére sg uzytkownikami przydzielonego im sprzetu
informatyki i oprogramowania, zobowigzane sg do przestrzegania dyscypliny

gospodarczej, w tym przestrzegania zasad dyscypliny finanséw publicznych.

. Za naruszenie dyscypliny gospodarczej, w tym dyscypliny finansow
publicznych, ponosi sie odpowiedzialnos¢ na zasadach okreslonych

w odrebnych przepisach.

. W celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania gospodarki materiatowo-
-technicznej sprzetem informatyki i oprogramowaniem oraz optymalnych
warunkéw jego eksploatacji NCBC Ilub IWsp SZ organizuje odprawy
szkoleniowe i narady z osobami funkcyjnymi odpowiedzialnymi za prowadzenie
gospodarki materiatowo-technicznej co najmniej raz w roku i dodatkowo po

zmianie przepiséw (w zaleznosci od potrzeb).

. Dziatalnos¢ kontrolng oraz nadz6or nad realizacjg i przestrzeganiem
postanowien zawartych w Instrukcji, zgodnie z zakresem posiadanych

kompetenciji, sprawujg:
a. NCBC;

b. SzZ;

11-1
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c. osoby odpowiedzialne za gospodarke materiatowo-techniczng z rac;ji
zajmowanego stanowiska stuzbowego oraz wyznaczone osoby funkcyjne

w resorcie obrony narodowej.

7. W zakresie zagadnieh nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg nalezy stosowac
sie do obowigzujgcych przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego

I resortowego.
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SZEF WYDZIALU TECHNICZNEGO

DU-4.22.3.1(B)

ZALACZNIK E

Miejscowos¢, dnia

....... REGIONALNEJ BAZY LOGISTYCZNEJ

SZEF/KIEROWNIK/DYREKTOR/DOWODCA
whnioskujacy o wystawienie polecenia

Wydaé¢ z: .... RBLog

Miejscowosé

Nr identyfikacyjny: XX XXXX XX

Sklad ................
Przekazaé do: ..... WOG Miejscowosé Nr identyfikacyjny: XX XXXX XX
z przeznaczeniemdla JW ............
Nazwa sprzetu
Lp. informatyki Indeks JIM JM ]llosé | Kat. | Uwagi

i oprogramowania

Transport zabezpiecza : przyjmujgcy

Odbiér sprzetu: po uzgodnieniu terminu na podstawie waznego upowaznienia z OG.

Polecenie jest wazne 60 dni. Brak realizacji w tym okresie skutkuje automatycznym anulowaniem.

SZEF

SZEFOSTWA EKSPLOATACJI SPRZETU
LACZNOSCI, INFORMATYKI I WE

E-1
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ZALACZNIK F

Nazwa i adres komoérki/jednostki Miejscowos¢, dnia.....
organizacyjnej wytwarzajgcej karte sprzetu

WYPOSAZENIE:

Lp Nazwa podzespotu/urzgdzenia, JIM

wyposazenia, oprogramowania (Jesli zostat nadany)
1 2 3 4 5

Kierownik magazynu Kierownik komoérki/jednostki
organizacyjnej przyjmujacej

(czytelnie imie i nazwisko, (czytelnie imie i nazwisko,
ewentualnie piecze¢ imienna, podpis) ewentualnie piecze¢ imienna, podpis)

m.p.

F-1
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107
1. Eksploatacja urzadzenia
Data N”.EanSt.k' o Nr rozkazu Podpis
otrzymania wojskowey/ | Odpowiedzialny dziennego i piecze¢
y pododdziatu 9 P ¢
2. Kategoria urzadzenia
Podstawa zmiany Kategoria .
Podpis .
Data Nazwa Numer, po . . Uwagi
: . i pieczec
dokumentu z dnia Zmianie

3. Kontrole stanu technicznego, naprawy

Data
kontroli/

naprawy

Podstawa

kontroli/
naprawy

Ocena stanu technicznego

Kto przeprowadzit
kontrole/naprawe
(data i podpis)

4.

Inne zapisy stuzbowe, uwagi organéw kontrolujgcych
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ZASADY DOKONYWANIA WPISOW W KARCIE SPRZETU
STRONA PIERWSZA

Lewy gorny rég: wpisuje sie nazwe i adres komorki/jednostki organizacyjnej RON
wytwarzajgcej karte sprzetu.

Prawy goérny rég: wpisuje sie date wytworzenia karty sprzetu. Data powinna by¢
zgodna z datg przyjecia sprzetu (datg przyjecia na protokole przyjecia-
-przekazania).

KARTA SPRZETU NR...: wpisuje sie kolejny numer karty sprzetu zarejestrowany
w Rejestrze obrotéw dowoddéw materiatowych symbol Gm-6. Rejestr musi byc
zaewidencjonowany w kancelarii i podlega¢ archiwizacji zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w przepisach dotyczgcych zasad i trybu postepowania z materiatami
archiwalnymi i inng dokumentacjg w resorcie obrony narodowe;.

Nazwa sprzetu: wpisuje sie wtasciwg nazwe sprzetu, zgodnie z SI JIM.
JIM: wpisuje sie wtasciwy jednolity indeks materiatowy.

Nr fabryczny: wpisuje sie numer fabryczny nadany przez producenta, znajdujgcy
sie na sprzecie i w dokumentacji technicznej/eksploatacyjnej.

Data produkcji: wpisuje sie date produkciji.

Podstawa przyjecia: wpisuje sie numer ,Protokotu przyjecia-przekazania” oraz
dokumentu dostawy(zakupu).

Wyposazenie: w tabeli wpisuje sie elementy wyposazenia sprzetu, stanowigce
integralng czes¢, wymienione w dokumencie zakupu, umowie lub karcie wyrobu.

Lp.: wpisuje sie kolejng pozycje wyposazenia sprzetu lub ukompletowania sprzetu.

Nazwa podzespotu/urzadzenia, oprogramowania: wpisuje sie nazwe zgodng
z wyszczegolnieniem ukompletowania.

JIM: wpisuje sie wtasciwy jednolity indeks materiatowy (jesli zostat nadany).
Jednostka miary: wpisuje sie wtasciwg jednostke miary okreslong w JIM, np.: szt.,
kpl., itp.

llos¢é: wpisuje sie faktyczng ilos¢ wyposazenia dodatkowego.

Kierownik magazynu: wpisuje sie czytelnie imie i nazwisko, ewentualnie pieczec
imienng, podpis osoby przyjmujgcej sprzet na stan ewidencyjny. Osoba ta jest
odpowiedzialna za wtasciwe wytworzenie karty sprzetu.

Kierownik komérki/jednostki organizacyjnej przyjmujacej: wpisuje sie czytelnie
imie i nazwisko, ewentualnie piecze¢ imienng, podpis kierownika komérki/jednostki
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organizacyjnej lub osoby wyznaczonej rozkazem (decyzjg) kierownika sprawujgce;
merytoryczny nadzor nad powierzonym mieniem.
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STRONA DRUGA

Wpisy na drugiej stronie nalezy wykona¢ komputerowo w czasie wytwarzania karty
sprzetu lub czarnym/niebieskim dtugopisem, czytelnie i bez poprawek. W przypadku
btednego wpisu przekresla sie caly wiersz na czerwono, tak aby zachowac
czytelno$¢ btednego wpisu, potwierdzajgc ten fakt podpisem — czytelnie imie
i nazwisko osoby poprawiajgcej btedny wpis. Wtasciwego wpisu dokonuje sie
w kolejnym wierszu.

1.

Eksploatacja urzadzenia: wpisuje sie po raz pierwszy w komorce/jednostce
organizacyjnej przyjmujgcej sprzet do eksploatacji lub przechowywania,
zgodnie z opisem wskazanym w poszczegolnych kolumnach.

Kategoria urzadzenia: wypetnia sie zgodnie z tre$cig poszczegdlnych rubryk
w czasie eksploatacji urzgdzenia w komorce/jednostce organizacyjnej.

Kontrole stanu technicznego, naprawy: wpisuje sie adnotacje
o konserwacjach i naprawach sprzetu, w tym badania dozorowe, metrologiczne,
elektroenergetyczne, jezeli sprzet (urzgdzenie) podlega tym badaniom. Kolejne
kolumny wypetnia sie zgodnie z ich opisem (krotki
i czytelny wpis osoby realizujgcej dane przedsiewziecie).

Inne zapisy stuzbowe, uwagi organow kontrolujgcych: wpisy dokonuje
i potwierdza kierownik komérki/jednostki organizacyjnej RON lub osoba
wyznaczona jego rozkazem (decyzjg), sprawujgca merytoryczny nadzor nad
powierzonym mieniem.

Wpisow obowigzkowych dokonuje sie w przypadku wykonania nastepujacych
czynnosci:

— dotgczenia dodatkowych stron karty sprzetu (np. dotgczono 1 kartke ,karty
sprzetu”),

— inne okolicznosci majgce wplyw na uzytkowanie lub przechowywanie
sprzetu nie ujete w karcie sprzetu (np. zdjecie z ewidencji i przeznaczenie
do szkolenia),

— uwagi organow kontrolujgcych.
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- ZALACZNIK G

WNIOSEK NA OPROGRAMOWANIE NR ...... ZDNIA .......

Nazwa komoérki/jednostki organizacyjnej
resortu obrony narodowej

Wojskowy Oddziat Gospodarczy

Dane kontaktowe?

Pozycje zamoéwienia/rezygnacji?:

Nazwa i wersja

Lp. . JIM Uzasadnienie® | llos¢ licencji
oprogramowania

ZAMOWIENIE OPROGRAMOWANIA

Z1

Z2

REZYGNACJA Z OPROGRAMOWANIA

R1

R2

Kierownik KiJO RON

(podpis)

1 Stopien imie i nazwisko, telefon, fax, e-mail wnioskodawcy (osoby odpowiedzialnej za dystrybucje
oprogramowania w komorce/jednostce organizacyjnej resortu obrony narodowej).

2 Nalezy skresli¢ niewtasciwg operacje.

8 Rodzaj sieci teleinformatycznej (np. INTER-MON, BSK, SEC-WAN, PF-WAN, AUTONOMICZNE,
INNE — dla INNE prosze poda¢ nazwe/kryptonim systemu/sieci).
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ZALACZNIK H
Warszawa, dnia 20 .
Egz.nr
UPOWAZNIENIE NR /20
Upowaznia sie:
Nazwa
komorki/jednostki

organizacyjnej resortu
obrony narodowej

Do instalacji i uzytkowania oprogramowania:

Nazwa oprogramowania

Wersja
oprogramowania

Numer
licencji/oprogramowania

JIM licenciji

Na okres

Informacje dodatkowe

Oryginaty certyfikatow licencyjnych oraz kopia umowy zakupu w/w
oprogramowania znajdujg sie do wgladu w Bibliotece Teleinformatycznej CPI.

KOMENDANT CPI

Wykonano w 3 egz.:
Egz. nr 1 — Odbiorca
Egz. nr 2 — Biblioteka CPI — ad acta
Egz. nr 3 — wiaSciwy wojskowy oddziat gospodarczy
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ZALACZNIK |
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WNIOSEK

DU-4.22.3.1(B)

O DORAZNE PRZYDZIELENIE SPRZETU INFORMATYKI|

WOG / PODODDZIAL. GOSPODARCZY

ZALACZNIK J

Nazwa (typ i rodzaj)

sprzetu informatyki Stan Do wycofania z
i oprogramowania ewidencyjny | eksploatacji w Zalaszane Uwadi
Lp. zgodnie z Norma JM | Naleznos$é* na dzien biezacym roku gotrzeb 9
naleznosci zglaszania | (prognozowane P y
naliczeniowego potrzeby® wybrakowanie)
sprzetu
1. Komputer szt.
2. Drukarka sieciowa szt.
3 Urzqdzeme_ szt
wielofunkcyjne
" Projektor szt

multimedialny

Uzasadnienie®:
Ad.1-
Ad. 2 —
Ad. 3 -

Ad. 4 -

4 Wyliczona na podstawie ,Norm naleznosci naliczeniowego sprzetu informatyki w resorcie obrony
narodowej” wprowadzonych Decyzjg Ministra Obrony Narodowe;.
5 Stan ewidencyjny wedtug ewidencji ilosciowo—warto$ciowej prowadzonej w WOG dla KiJO RON

sktadajgcej wniosek.

6 Uzasadnienie jak w pkt. 7, sekcji 0203.
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ZALACZNIK K
ZATWIERDZAM Egz. nr....
(nazwa stanowiska stuzbowego kierownika
komorki/jednostki organizacyjnej)
(stopien wojskowy, imie i nazwisko, data)
PROTOKOL
WYMAZANIA DANYCH
Zgodnie z rozkazem (decyzjg)® Nr ...... kierownika komorki/jednostki
organizacyjnej z dnia ............ roku, komisja w sktadzie:
PrzewodniCZacy:........coveveruinennnnn.
czlonkowie: ...
przeprowadzita w dniu .............. roku wymazanie danych z nastepujgcych
informatycznych nosnikow danych:
L Produge_nt/ Numer seryjny Klauzula tajnosci [Numer ewidencyjny Nazwa u_iytego .
p. |typ nosnika fab <nika d h snika d h programu i metody| Uw agi
danych (fabryczny) nosnika danyc nosnika danyc wymazywania

Komisja stwierdza, Zze proces wymazywania danych wymienionych
informatycznych nosnikow danych:
1. WPOZ. .o zakonczyt sie powodzeniem®);
2. WPOZ. cooiviiiiiiiiiiennns zakonczyt sie niepowodzeniem®).

Niniejszy protokét nie stanowi podstawy do zdjecia z ewidenciji kancelaryjne;.

PODPISY:

Wykonano w 2 egz.:
Egz. nr—ad acta
Egz. nr — (stopienn wojskowy, imie i nazwisko administratora systemu teleinformatycznego
przeznaczonego do przetwarzania informacji niejawnych)

*) Niepotrzebne skreslié.
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ZALACZNIK L

ZEZWALAM Egz.nr....

na zniszczenie nosnikow danych wyszczegdlnionych w protokole

(nazwa stanowiska stuzbowego kierownika komorki/jednostki organizacyjnej)

(stopien wojskowy, imie i nazwisko, data)

PROTOKOL S
ZNISZCZENIA WSTEPNEGO INFORMATYCZNYCH NOSNIKOW DANYCH

Zgodnie z rozkazem  (decyzjg)? Nr  ........ kierownika  komorki/
jednostki organizacyjnej z dnia ............ roku, komisja w skfadzie:
przewodniczgcy: ...............
cztonkowie: ...l
w dniu ............ roku zakwalifikowata nastepujgce informatyczne nosniki danych

do zniszczenia wstepnego:

L tPro:t;Js'clfir;ta/I Numer seryjny| Klauzula tajnosci | Numer ewidencyjny m:t:p;ai:)\'l(vseiﬁ}izirt Uwagi
P-| yp. oz (fabryczny) nosnika danych nosnika danych ) y 9
pojemnos¢é sprzetu
PODPISY:
Zgodnie z rozkazem (decyzjg)? Nr .......... kierownika komorki/jednostki
organizacyjnej z dnia ............ roku, komisja w skfadzie:
przewodniCzacy: ........cciiiiiiiiiiiaenn.
czionkowie: ..
w dniu ........ roku wstepnie zniszczyta informatyczne nosniki danych wymienione
W poz. ...... o] 74 = . A (np. trzykrotne przewiercenie w ptaszczyznie

pionowej w obszarze talerzy dyskowych). Pojemnik ze zniszczonymi wstepnie IND
zamknieto i opieczetowano pieczecig numerowa do teczek pracy nr ......
PODPISY:

Wstepnie zniszczone IND wymienione w protokole przestano do zniszczenia

OStateCzNego Za PISMEM™ ) ... e
(nr pisma, z dnia — wypetnia wiasciwa kancelaria)
Wykonano w 4 egz.:
Egz. nr 1 - ad acta
Egz. nr 2 - komorka/jednostka organizacyjna RON
Egz. nr 3 - (stopien wojskowy, imie i nazwisko administratora systemu teleinformatycznego
przeznaczonego do przetwarzania informacji niejawnych)
Egz. nr 4 - (wfaSciwy wojskowy oddziat gospodarczy)

* Niepotrzebne skreslic.
*) Stanowi podstawe do zdjecia z ewidencji kancelaryjne;j.
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ZEZWALAM

na zniszczenie nosnikéw danych wyszczegodlnionych w protokole

124

(nazwa stanowiska stuzbowego kierownika komérki/jednostki organizacyjnej)

Zgodnie z rozkazem (decyzjg)* Nr

(stopien wojskowy, imie i nazwisko, data)

PROTOKOL
ZNISZCZENIA OSTATECZNEGO INFORMATYCZNYCH NOSNIKOW DANYCH
NIENISZCZONYCH WSTEPNIE
.. kierownika komarki/jednostki organizacyjnej

DU-4.22.3.1(B)

ZALACZNIK M

Egz. nr....

zdnia ............ roku, komisja w sktadzie:
przewodniCzacCy: ......ccvveviviiiennnnnn.
czionkowie:
w dniu ............ roku zakwalifikowata nastepujgce informatyczne nosniki danych
do zniszczenia ostatecznego (wypetnia sie w przypadku odstgpienia od niszczenia
wstepnego):
Producent/ Numer seryjny Klauzula Numer Numer ksiazki
Lp. | typ nosnika/ tajnosci nosnika| ewidencyjny . . Uwagi
pojemnosé (fabryczny) danych nosnika danych materiatowej/karty sprzetu
PODPISY: ..ot
Zgodnie z rozkazem (decyzjg)? Nr .......... kierownika komorki/jednostki
organizacyjnej z dnia ............ roku, komisja w sktadzie:
PrzewodniCZaCY: ...cvvvviriiieiiiiiieineinennns
cztonkowie:
w dniu ............ roku nadzorowata ostateczne zniszczenie informatycznych nosnikéw

danych wymienione W POZ. ........c.oueuiuiiiiiiieiieeeieneenns

Komisja stwierdza, ze informatyczne noéniki danych, o ktérych mowa w wyzej
wymienionych pozycjach, zostaty zniszczone ostatecznie w
komorki/jednostki organizacyjnej lub firmy komercyjnej wykonujgcej ustugi ostatecznego
niszczenia nosnikow danych, adres komorki/jednostki organizacyjnej lub firmy i miejsce
przeprowadzenia zniszczenia ostatecznego) przez
(zastosowana metoda zniszczenia).

PODPISY: ..o

Wykonano w egz. pojedynczym/2 egz.*:

Egz. pojedynczy/nr 1*—ad acta

Egz. nr 2* - wtasciwy wojskowy oddziat gospodarczy (tylko w przypadku odstgpienia od niszczenia
wstepnego)

*  Niepotrzebne skreslic.
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ZALACZNIK N
ZAPOZNALEMSIE
Egz.nr....
(nazwa stanowiska stuzbowego kierownika komérki/jednostki organizacyjnej)
(stopien wojskowy, imie i nazwisko, data)
PROTOKOL o
ZNISZCZENIA OSTATECZNEGO INFORMATYCZNYCH NOSNIKOW DANYCH
ZNISZCZONYCH WSTEPNIE
Zgodnie z rozkazem (decyzjg)® Nr .......... kierownika komorki/jednostki
organizacyjnej z dnia ............ roku, komisja w sktadzie:
PrzewodniCZacy: .......ccveveiiiiiiiiiennnnn.
cztonkowie:
w dniu ............ roku nadzorowata ostateczne zniszczenie informatycznych

no$nikdbw danych wstepnie zniszczonych, zgodnie z protokotami wstepnego
zniszczenia:

1. Nr............ z dnia ............ roku, przechowywanym w kancelarii

2. Nr............ z dnia ............ roku, przechowywanym w kancelarii

Komisja stwierdza, ze informatyczne nos$niki danych, o ktérych mowa
w wymienionych protokotach, zostaty zniszczone ostateczniew .............. (nazwa
komorkijednostki organizacyjnej lub firmy komercyjnej wykonujgcej ustugi
ostatecznego niszczenia no$nikéw danych, adres komorki/jednostki organizacyjnej
lub firmy i miejsce przeprowadzenia zniszczenia ostatecznego) przez
.......................................... (zastosowana metoda zniszczenia).

PODPISY:

Wykonano w 2 egz.:
Egz. nr 1 - ad acta
Egz. nr 2 -(wtasciwy wojskowy oddziat gospodarczy)

Y Niepotrzebne skresli¢.
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ZALACZNIK O

PODZIAL KOMPETENCJI W ZAKRESIE PODEJMOWANIA OSTATECZNEJ
DECYZJI W ZAKRESIE DALSZEJ EKSPLOATACJI SPRZETU INFORMATYKI
| OPROGRAMOWANIA W RON

LP.

Rodzaj sprzetu

Posiada
kompetencje

Uwagi

- Systemy informatyczne wspomagajgce
zarzgdzanie i kierowanie RON;

- Sprzet klasy TEMPEST;

- Sprzet informatyki podwojnego zastosowania;

- Kontenery specjalistyczne do SpwW w

obszarze informatyki, pozostajgce we

wiasciwosci kompetencyjnej NCBC, jako

instytucji eksperckiej.

NCBC

- Serwery;

- Sprzet i urzadzenia sieci komputerowych
bedgcych na wyposazeniu serwerowni i
punktéw dystrybucyjnych;

- Urzadzenia wielofunkcyjne;

- Urzadzenia wideokonferencji VTC.

RBLog/DGW/DKWS

- Komputery przenosne (notebooki, ultrabooki);

- Stacje robocze (komputery);

- Terminale;

- Monitory;

- Skanery;

- Drukarki;

- Plotery;

- Projektory;

- IND;

- urzagdzenia VolP;

- Systemy zasilania bezprzerwowego UPS oraz
chemiczne zrodta zasilania dla sprzetu
informatyki;

- Systemy i urzgdzenia telefonii komdrkowej
(WST, telefony komdrkowe, smartfony,
tablety, modemy )*;

- Oprogramowanie informatyczne?*;

- Pozostaty sprzet informatyki (m.in.
routery/switche niezarzgdzalne, klawiatury,
myszy komputerowe, szafy rack, drobny
sprzet informatyki/akcesoria komputerowe).

WOG

* sprzet informatyki i oprogramowanie w odpowiedzialnosci CZC SZ
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ZALACZNIK P

ZATWIERDZAM

wstepne zniszczenie urzadzen telefonii komdrkowej
i no$nikéw danych wyszczegdlnionych w protokole

(nazwa stanowiska stuzbowego
kierownika jednostki (komdrki) organizacyjnej)
(stopient wojskowy, imie i nazwisko)
(data)

PROTQK()L ZNISZCZENIA WSTEPNEGO URZ’ADZI’EN TELEFONII
KOMORKOWEJ | INFORMATYCZNYCH NOSNIKOW DANYCH
WYMONTOWANYCH Z NW. URZADZEN

Zgodnie z rozkazem Nr ..........ccccoiiiinne. zdnia .o, roku,
komisja w sktadzie:

PrzewodniCZacCy:  ..ovivviiiiiiiiiiiei i,
czionkowie: L

wdniu ............ roku zakwalifikowata nastepujace urzadzenia telefonii komorkowej i IND
wymontowane z tych urzgdzen do zniszczenia wstepnego:

Tabela 1

Numer Protokotu
Stanu Uwagi
Technicznego

Nr fabryczny/Nr

Rodzaj urzadzenia Producent/Model JIM IMEI

Telefon
komarkowy/smartfon

Tablet/IPad

Modem/Router*)
Notebook*)
Inny sprzet/urzgdzenie™)

*)w przypadku posiadania gniazda SIM

P-1
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Tabela 2
Pojemnosé llo$é
Lp. Rodzaj IND Producent/Model| Nr fabryczny | nosnika Uwagi
w GB w szt.

Karta SD/micro/nano

Inny nosnik (IND)

Komisja stwierdza, ze :

- urzadzenia telefonii komérkowej wymienione w Tabeli 1, zostaty przywrécone do

ustawien fabrycznych, w przypadku urzgdzehn telefonii komoérkowej, gdzie nie

przeprowadzono czynnosci przywracania do ustawien fabrycznych dokonano stosowne;j
adnotacji w kolumnie uwagi;

- urzadzenia telefonii komérkowej wymienione w Tabeli 1, poz. .................. zostaty
wstepnie zniszczone przez dokonanie ich mechanicznego uszkodzenia pozbawiajgcego
sprzet cech uzywalnosci;

- IND wymontowane z urzadzen telefonii komérkowej, wymienione w Tabeli 2, poz.
.................. zostaly wstepnie zniszczone przez dokonanie ich mechanicznego
uszkodzenia pozbawiajgcego je cech uzywalnosci.

Niniejszy protokét stanowi podstawe do przekazania urzadzen telefonii komoérkowej i IND
wymontowanych z tych urzgdzen do CZC SZ w celu dokonania zniszczenia ostatecznego.

PODPISY:

Wykonano w 4 eqz.:
Egz.Nr1 RCI ..o

EQz. Nr2 RCIl ..o
Egz. Nr 3 Podlega przekazaniu do CZC SZ wraz z urzgdzeniami koricowymi i no$nikami IND

Egz. Nr 4 Podlega przekazaniu do CZC SZ wraz z urzgdzeniami koricowymi i no$nikami IND
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ZALACZNIK R
ZATWIERDZAM

zniszczenie ostateczne urzadzen telefonii komoérkowej
i no$nikdéw danych wyszczegdlnionych w protokole

(nazwa stanowiska stuzbowego
kierownika jednostki (komdrki) organizacyjnej)
(stopieri wojskowy, imie i nazwisko)
(data)

PROTOKQL ZNISZCZENIA OSTATECZNEGO URZAQZEN TELEFONII
KOMORKOWEJ | INFORMATYCZNYCH NOSNIKOW DANYCH
WYMONTOWANYCH Z NW. URZADZEN

1. Zgodnie z rozkazem Nr .........ccccoiviiiienennn. zdnia ..o, roku,
komisja w sktadzie:
PrzewodniCZaCy: .....ccovvvvieeiieiiiieeieeinennnns.
czionkowie:
w dniu ............... roku nadzorowata ostateczne zniszczenie urzadzen telefonii
komdrkowej i IND wymontowanych z tych urzadzeh zniszczonych wstepnie zgodnie
z nastepujgcymi protokotami zniszczenia wstepnego:

1. Nr............ z dnia  ............ roku, sporzgdzonego w RCI
...................................... stanowigcego zatgcznik nr ............... niniejszego
protokotu;

2.Nr ... z dnia ... roku, sporzgdzonego w RCI
...................................... stanowigcego zatgcznik nr ............... niniejszego
protokotu;

3.Nr............ z dnia  ............ roku, sporzgdzonego w RCI
....................................... stanowigcego zatgcznik nr ............... niniejszego
protokotu;

2.**) Dodatkowo komisja dokonata zniszczenia ostatecznego nizej wymienionych urzadzen
telefonii komérkowej i IND wymontowanych z tych urzadzen, ktére znajdowaty sie na
stanie CZC SZ, a nie byty poddane wczesniej procesowi zniszczenia wstepnego.

R-1
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Tabela 1
Producent/ Numer Protokotu
Lp. Rodzaj urzadzenia JIM Nr fabryczny/Nr IMEI Stanu Uwagi
Model Technicznego
Aparat
komorkowy/smartfon
Tablet/IPad
Modem/Router*)
Notebook*)
Inny sprzet/urzadzenie®)
*)w przypadku posiadania gniazda SIM
Tabela 2
) Producent Pojemnosé¢ nosnika llosé )
Lp. Rodzaj IND Model Nr fabryczny w GB W szt Uwagi

Karta SD/micro/nano

Inny nosnik (IND)

*)Uwaga! Punkt 2 umieszczamy w protokole opcjonalnie, w przypadku gdy komisja
realizuje niszczenie ostateczne urzgdzen telefonii komdrkowej i IND wymontowanych
z tych urzgdzen nie poddanych wczeSniej procesowi zniszczenia wstepnego.

3. Komisja stwierdza, ze urzadzenia telefonii komorkowej i IND  wymontowane z tych
urzgdzan, o ktorych mowa w pkt. 1 poddane wczesniej procesowi zniszczenia wstepnego
i wyszczegolnione w protokotach zniszczenia wstepnego oraz wyszczegolnione w pkt. 2**
nie poddane wczesniej procesowi zniszczenia wstepnego, zostaly zniszczone
ostatecznie poprzez dokonanie ich dezintegracji w urzgdzeniu niszczacym - Niszczarka,
producent, Model: ........coiiiiiiii i

W wyniku przeprowadzonego zniszczenia ostatecznego wytworzono odpad ,Zuzyty
sprzet  elektroniczny” w ilosci kg, odpad ,lnne Dbaterie
i akumulatory” w ilo$ci .................. kg oraz nastepujgce odpady powstate
z ukompletowan wybrakowywanego sprzetu typu: (tadowarki , zasilacze, zestawy
stuchawkowe, etui , torby , instrukcje, itp.) w nastepujgcych rodzajach i ilosciach:

-odpad ........ ilos¢ kg,

-odpad ........ ilos¢ kg .

Wytworzony odpad ,Zuzyty sprzet elektroniczny” podlegaé bedzie przetopieniu na
podstawie podpisanej przez Dyrektora CZI umowy na takg ustuge.

PODPISY:

Wykonano w 2 eqgz.: (Zatgczniki stanowig protokoly zniszczenia wstepnego wytworzone
w poszczegolnych RCl egz. nr 3i 4)

Egz.Nr1 CZC SZ

Egz. Nr2 CZC SZ
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ZATWIERDZAM

DOWODCA
(Dyrektor, Komendant, Szef,
Kierownik)

NORMA NALEZNOSCI NALICZENIOWEGO SPRZETU INFORMATYKIDLA ... JW/WOG

134

Ogélna liczba oséb na
stanowiskach 1000

lloé¢ oséb na stanowiskach 30
dowddczo - sztabowych
llo$¢ os6b na stanowiskach

i - : 80
administracyjno-biurowych
Osoby na stanowiskach zbierania, 30
wprowadzania danych
Pozostate osoby (PU) 860

1. Norma indywidualna na komputer/notebook NIk

DU-4.22.3.1(B)

ZALACZNIK S

llos¢ os6b na | llos¢ osob na staon?v?iil?aach WS- Nik-Norma
N stanowiskach | stanowiskach shicrania wspolczy Ind = idualna
Lp Nazwa sprzetu atzwa dowédczo - |administracyjno i rowadza;lia nnik o )',(V;m iitar
cestawil sztabowych -biurowych P Struktury P
danych
a b c WS (a+b+c)*"WS
1 Komputer/notebook Zestaw nr 6 30 80 30 13 182
Il. Norma zbiorcza dla Pozostalych oséb (PU) na komputer/notebook NZk
i Wspolczynnik Norma
Lp Nazwa sprzetu Nazwa Nose poz?staiych Gradacji Zbiorcza na
zestawu 0so6b
Sprzetu komputer NZk
1 K ter/notebook Zest 6 Py e oz i
3 omputer/noteboo estaw nr 860 0,08 688

S-1
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Ill. Norma catkowita na komputer/notebook NCk

[ NCk=Nik+NZk | NCk (zaokr) |
| 250,8 | 251 |

IV. Norma Zbiorcza na urzadzenia peryferyjne wynikajaca z normy NIk

Norma
Norma Wspélczynnik Zbiorcza
£ o wynikajaca z
Lp Nazwa sprzetu Nazwa Indywidualna na Gradacji Normy NZa po
zestawu komputer sprzetu Indywidualnej zaokr.
NZa
NIk WG NIK*WG
1 Drukarka sieciowa 182 0,2 36,4 37
pi Urzgdzenie wielofunkcyjne Zestaw nr 6 182 0,04 7,28 8
3. |Projektor multimedialny 182 0,02 3,64 4
V. Norma zbiorcza na rzadzenia peryferyjne dla pozostatych uzytkownikéw (PU)
Norma
Zbiorcza na
; % urzadzenia
Norma Zbiorcza na Wspolczyr_]_nlk peryferyjne
Lp Nazwa sprzetu Nazwa komputer Gradacji wynikajaca z NZb po
zestawu sprzetu Norm zaokr.
y
Zbiorczej na
komputer NZb
NZk WG NIK‘'WG
1. Drukarka sieciowa 68,8 0,1 6,88 7
2 Urzadzenie wielofunkcyjne Zestaw nr 6 68,8 0,1 6,88 7
3. Projektor multimedialny 68,8 0.1 6,88 74
VI. Norma dodatkowa na komputer/notebook niezwiagzana ze stanem osobowym
. WS- NDk - Norma
Nazwa Liczba wspotczynnik | Dodatkowa na
Lp Nazwa'sprzetu zestawu stanomisk Struktury komputer
LS WS LS*WS
1. Komputer/notebook | Zestaw nr 6 25 1 25
VII. Norma indywidualna na tablet
Norma
Zbiorcza
Norma W= wynikajaca z
Lp T— Nazwa Indywidualna na wspolczynnik Normy
zestawu komputer Struktury Indywidualnej
NZa
LSk WS LSk*WS
15 Tablet Zestaw nr 6 8 1 8
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VIIl. Norma zbiorcza na tablet

Norma
Zbiorcza na
Liczba stanowisk ws urzadzenia
objetych norma g peryferyjne
Nazwa ; f wspoiczynnik M NZb po
dywidual k
Lp Bl spezgiu zestawu " mngﬂt:? na Struktury wyr':;;rjrf'l;a ’ 2A0KE
Zbiorczej na
komputer NZb
NIk WS NIK*WS
& Tablet Zestaw nr 6 182 0,04 7,28 8
IX. Zestawienie naleznosci naliczeniowego sprzetu informatyki
Lp Nazwa sprzetu llosé
1. |Komputer/notebook 276
2. |Drukarka sieciowa 44
3. |Urzadzenie wielofunkcyjne 15
4. |Projektor multimedialny 11
5. |Tablet 16
OPRACOWAL: UZGODNIONO
SZEF SEKCJI/ SLUZBY KOMENDANT WOG
LACZNOSCIIINFORMATYKI | s
ptk Jan NOWAK
kpt. Jan NOWAK
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SLOWNIK TERMINOW | DEFINICJI

administrator systemu —
teleinformatycznego

beneficjent -

bezpieczenstwo -
teleinformatyczne

centralne plany —
rzeczowe

certyfikacja

decentralne plany -
rzeczowe (w czesci
dotyczacej centralnych
planéw rzeczowych)

osoba Ilub zespot o0so6b  odpowiedzialnych
za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego
oraz za przestrzeganie zasad | wymagan
bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu
teleinformatycznego;

komérka organizacyjna Ministerstwa  Obrony
Narodowej lub jednostka organizacyjna resortu
obrony narodowej na rzecz, ktérej planowane
| realizowane sg zadania rzeczowe,

stan uzyskany poprzez opracowanie, wdrozenie
[ utrzymywanie catoksztattu zabezpieczen
organizacyjno-administracyjnych, fizycznych,
technicznych, osobowych, sprzetowych oraz
programowych w systemie teleinformatycznym
w celu ochrony przed nieautoryzowanym dostepem,
nieuprawniong eksploatacja, modyfikacja,
przechwyceniem lub zniszczeniem informaciji, jak tez
| sprzetu;

plany sporzgdzane na okres objety
programowaniem rozwoju Sit Zbrojnych RP
| aktualizowane corocznie przez Zarzad Sztabu
Generalnego WP witasciwy do spraw planowania
rzeczowego, o ktérych mowa w decyzji Ministra
Obrony Narodowej w sprawie zasad opracowywania
i realizacji centralnych planéw rzeczowych;

formalny proces prowadzony przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego (ABW) lub Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego (SKW) w oparciu
0 badania i ocene bezpieczenstwa wykonywane
wcelu potwierdzenia  zdolnosci  urzgdzenia,
narzedzia lub innego Srodka ochrony
elektromagnetycznej do  ochrony informaciji
niejawnych;

plany na rok planistyczny sporzgdzane przez organy
planujgce drugiego stopnia oraz trzeciego stopnia
bezposrednio podleglte organowi planujgcemu
pierwszego stopnia, w szczegbtowosci nie mniejszej

Stownik-1



dostawa

Dyrektor Generalny
Ministerstwa Obrony
Narodowej (DG MON)

dysponenci srodkéw
budzetowych

drobny sprzet
informatyki (akcesoria
komputerowe)
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niz szczegotowos¢ okreslona dla centralnych planow
rzeczowych i z wyszczegolnieniem pozycji ujetych
w centralnych planach rzeczowych w kwotach
zbiorczych, w ktorych dokonujg oni podziatu
zadan rzeczowych zaplanowanych do realizacji
decentralnej na podporzgdkowanych
dysponentéw $rodkdéw budzetu panstwa trzeciego
stopnia;

dostarczenie sprzetu informatyki lub
oprogramowania przez dostawce, w odpowiednim
czasie i miejscu, zgodnie z zawartg umowa;

osoba zajmujgca kierownicze stanowisko
w Ministerstwie Obrony Narodowej wykonujgca
funkcje dysponenta sSrodkéw budzetu panstwa
trzeciego stopnia bezposrednio podlegta Ministrowi
Obrony Narodowej, jako dysponentowi czesci
budzetowej, w imieniu ktorego Departament
Administracyjny MON (DA MON) realizuje zadania
logistycznego zabezpieczenia Ministerstwa, zgodnie
z planem przydziatéw gospodarczych resortu obrony
narodowej;

nalezy przez to rozumie¢ dysponentow srodkéw
budzetowych okreslonych stopni: pierwszego
(gtbwnego), drugiego i trzeciego stopnia,
ustanowionych zgodnie z przepisami w sprawie
planowania i wykonania budzetu resortu obrony
narodowej;

sprzet informatyki (typ sprzetu informatyki z obszaru
odpowiedzialno$ci  eksperckiej NCBC), ktory nie
wystepuje w ,Wykazie obowigzujgcych standardéw
sprzetu informatyki i oprogramowania do stosowania
w resorcie obrony narodowej” jako samodzielna grupa
sprzetowa, z wylaczeniem aktywnych urzadzen
sieciowych (np. switch, router);

- podzespoty komputerowe (np. karty rozszerzen,
pamieci wewnetrzne, dyski wewnetrzne);

- akcesoria (np. klawiatura, mysz, zewnetrzne
pamieci masowe, zewnetrzne urzadzenia
wej./wyj., kable przytaczeniowe, listwy
zasilajgce, tadowarki-powerbanki);
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ewidencja ilosciowo-
-wartosciowa oraz
ilosciowo-jakosciowa

fundusz dyspozycyjny

jednolity indeks
materiatowy (JIM)

informacja
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ewidencja prowadzona w pionie gtdwnego
ksiegowego (ilosciowo- wartosciowa) oraz w pionie
logistyki (ilosciowo-jakosciowa), z wykorzystaniem
urzadzen i systemédw ewidencyjno-ksiegowych
pozwalajgcych na ustalenie ilosci, jakosci i wartosci
sprzetu informatyki i oprogramowania WOG w celu:

1) rzetelnego ewidencjonowania stanow
ilosciowych i jakosciowych srodkow
zaopatrzenia bedgcych w zasobach resortu
obrony narodowej,

2) wyceny zgromadzonych zasobow,
3) odzwierciedlenia zmian w zapasach,

4) odzwierciedlenia przeptywu majgtku pomiedzy
poszczegdlnymi elementami struktur
organizacyjnych,

5) optymalizacji stanu zapasow,
6) planowania i racjonalizacji zakupéw;

okreslona procentowo ilo§¢ asortymentu sprzetu
informatyki [ oprogramowania naliczana
[ utrzymywana centralnie, przeznaczona
do zabezpieczenia pilnych i nieprzewidzianych
potrzeb resortu obrony narodowej
(np. organizacyjnych, operacyjnych);

odpowiednio usystematyzowany, niepowtarzalny
ciag znakéw alfanumerycznych pozwalajgcy
w sposob jednoznaczny zidentyfikowaé dany wyréb;

przekazywana za pomocg znakdéw, mowy,
sygnatéw, wykresow, itp., tre$¢ komunikatu
przedstawiajgca fakty, zdarzenia, procesy lub idee,
ktora w ustalonym kontekscie ma okreslone
znaczenie,
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materiat lub urzgdzenie stuzgce do przechowywania,
zapisywania i odczytywania danych w postaci
cyfrowej na:

1) nosnikach magnetycznych (np. dyski twarde,
tasmy magnetyczne, dyski ZIP, Kkarty
magnetyczne),

2) nosnikach elektronicznych (np. dyski SSD, karty
pamieci, urzgdzenia typu FlashDrive),

3) nosnikach  hybrydowych -  stanowigcych
potgczenie nosnika magnetycznego
i elektronicznego,

4) nosnikach optycznych (np. CD, DVD, BD),

5) nosnikach magnetooptycznych;

— instytucja wtasciwa w zakresie sprzetu
wojskowego oraz sprzetu powszechnego
uzytku wykorzystywanego w resorcie obrony
narodowej, o ktorej mowa w decyzji Ministra
Obrony narodowej w  sprawie Rady
Modernizacji Technicznej;

proces ustalenia rzeczywistego stanu skfadnikéw
majgtkowych i zrodet ich pochodzenia na okreslony
dzien, weryfikacja ich gospodarczej przydatnosci
I wycena, a nastepnie poréwnanie uzyskanych
standbw z ewidencjg ksiegowg, rozliczenie
I wyjasnienie roznic oraz skorygowanie stanow
ewidencji tak, aby potwierdzaty stan faktyczny;

Ministerstwo  Obrony  Narodowej, jednostka
organizacyjna podlegta Ministrowi Obrony
Narodowej lub przez niego nadzorowana;

jednostka organizacyjna podporzgdkowana NCBC,
bedgca oddziatem gospodarczym, realizujgca
procedury pozyskiwania w systemie
scentralizowanym zakupu sprzetu informatyki,
oprogramowania i ustug IT na potrzeby RON;
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kancelaria tajna w rozumieniu art. 42 ust. 1 ustawy,
kancelaria  miedzynarodowa, inna  komorka
odpowiedzialna za przetwarzanie materiatéw
niejawnych w rozumieniu art. 44 ust. 1 ustawy
o ochronie informacji niejawnych lub punkt
ewidencyjny;

dowddca, dyrektor, komendant, szef lub inna osoba
kierujgca catoksztattem dziatalnosci komorki lub
jednostki organizacyjnej resortu obrony narodowej;

wskaznik charakteryzujgcy podatnos¢ danego
urzadzenia na infiltracje elektromagnetyczng,
okreslony na podstawie specjalistycznych badan
realizowanych przez SKW;

komorka organizacyjna  Ministerstwa  Obrony
Narodowej w rozumieniu statutu Ministerstwa
Obrony Narodowej wydanego na podstawie art. 10
ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzedzie
Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. z 2013 r. poz.
189 i 852, z 2014 r. poz. 932 oraz z 2016 r. poz.
2138);

sytuacja prawna lub faktyczna, w ktorej interes
prywatny (osobisty, badz majgtkowy) osoby
podejmujgcej czynnos$¢ opisang w decyzji lub jego
matzonka, a takze osoby z nig spokrewnionej lub
spowinowaconej lub podmiotu, ktéry te osoby
reprezentujg lub z ktérym pozostajg w jakimkolwiek
stosunku faktycznym lub prawnym, wptywa, badz
moze wptywaC na obiektywne i bezstronne
wykonanie tych czynnosci;

asortyment niezbedny do prawidtowego dziatania
urzgdzen drukujgcych, taki jak: tasma do drukarek
igtowych, tusz, toner, pojemnik na zuzyty toner,
beben, pas transmisyjny;

proces unowoczesnienia sprzetu powszechnego
uzytku polegajgcy na zmianie jego parametréw
uzytkowych i eksploatacyjnych, w tym
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w szczegolnosci parametrow krytycznych. Wynikiem
modernizacji jest nowy sprzet;

proces unowoczesniania sprzetu powszechnego
uzytku polegajacy na wymianie, zastgpieniu lub
rozbudowie istniejgcych podzespotéw, funkcji lub
oprogramowania, bez zmiany jego zasadniczego
przeznaczenia. Wynikiem modyfikacji nie jest nowy
sprzet;

zespot czynnosci majgcych na celu odtworzenie
sprawnosci technicznej sprzetu informatyki przez
usuniecie powstatych niesprawnosci (uszkodzen)
I wykonanie okreslonych czynnosci zgodnie
z wymagang technologia;

okreslone w decyzji Ministra Obrony Narodowej
w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego
norm naleznosci naliczeniowego sprzetu informatyki
w resorcie obrony narodowej, rodzaj oraz ilos¢
sprzetu informatyki przystugujgcego uzytkownikom
indywidualnym (zotnierzom zawodowym, czionkom
korpusu stuzby cywilnej i pracownikom RON) oraz
uzytkownikom zbiorowym (komoérkom i jednostkom
organizacyjnym resortu obrony narodowej

(ang. software product) zgodnie z normag
PN ISO/IEC 12207 jest to ,zbior programow
komputerowych, skojarzonych z nimi struktur
danych (baz danych) wraz z ich dokumentacjg
(uzytkowa [ techniczng)’. Moze byc¢
on dystrypbuowany w dwdch  postaciach:
Wykonywalnej/Binarnej oraz Kodu Zrodtowego.
Obejmuje w szczegolnosci:

1) oprogramowanie systemowe (podstawowe,
bez ktéorego komputer nie bedzie wykonywat
zadnych operacji na plikach ani dziatan
matematycznych) — kontroluje i koordynuje
uzycie zasobow sprzetowych poprzez rdzne
programy uzytkowe dla roznych uzytkownikow,
jest programem, ktory dziata, jako posrednik
miedzy uzytkownikiem komputera a sprzetem
komputerowym. Zadaniem oprogramowania
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2)

3)

4)
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systemowego jest tworzenie Srodowiska,
w  ktorym uzytkownik moze wykonywacé
programy w wygodny i wydajny sposéb,
oprogramowanie narzedziowe (usprawnia
konfiguracje lub naprawia system)
- wspomaga zarzgdzanie zasobami
sprzetowymi  poprzez dogodne interfejsy
uzytkowe oraz usprawnia, modyfikuje
oprogramowanie systemowe w celu
usprawnienia wykonywania programow
w bardziej wygodny i wydajny sposob, a przy tym
pozbawiony bteddw,

oprogramowanie uzytkowe (zwane tez
aplikacyjnym, aplikacjami) — okresla sposob,
w jaki zostang uzyte =zasoby systemowe
do rozwigzywania probleméw obliczeniowych
zadanych przez uzytkownika (kompilatory,
systemy baz danych, gry, oprogramowanie
biurowe, wspomagania prac inzynierskich
— CAD, itp.). Zazwyczaj jest to program
komputerowy, ktory zapewnia interakcje
uzytkownika z komputerem i nie jest czescig
wiekszego programu. Z technicznego punktu
widzenia jest to oprogramowanie korzystajgce
Z ustug oprogramowania systemowego,
oprogramowanie wbudowane w sprzet (ang.
embedded software) —  oprogramowanie
stanowigce integralng czesS¢ obstugiwanego
sprzetu (firmware) lub system operacyjny wraz
ze specjalizowanym oprogramowaniem,
zapewniajgce podstawowe procedury jego
wykorzystania i obstugi — np. systemy sterujgce
samolotami, bombami inteligentnymi, pociskami
rakietowymi, radiostacjami, centralami
telefonicznymi, itp., ale réwniez stosowane
powszechnie systemy i sterowniki drukarek,
kserokopiarek, telefonow komérkowych,
pojazdow mechanicznych oraz wszelkiego
rodzaju urzgdzen elektromechanicznych,;

Organ logistyczny — instytucja wtasciwa w zakresie sprzetu wojskowego
(IWsp S2) oraz sprzetu powszechnego uzytku
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wykorzystywanego w resorcie obrony narodowej,
o ktorej mowa w decyzji Ministra Obrony narodowe;j
w sprawie Rady Modernizacji Technicznej;

kierownik jednostki organizacyjnej organizujgcej
system teleinformatyczny lub upowazniony przez
niego kierownik komorki organizacyjne;;

jednostka (komoérka) organizacyjna wyznaczona
do nadzoru nad przebiegiem prac projektowo-
-wdrozeniowych  oraz eksploatacji uzytkowej
systemu informatycznego, wspierajgcego proces
planowania zasobdw, ustug i robét budowlanych;

organ W rozumieniu przepisow dotyczacych
planowania i wykonywania budzetu resortu obrony
narodowej;

organ bedacy dysponentem srodkow budzetowych,
realizujgcy procedury zakupéw zgodnie z ustawg
Prawo Zaméwien Publicznych;

centralny plan rzeczowy w rozumieniu przepisow
dotyczgcych zasad opracowywania i realizacji
centralnych planéw rzeczowych;

wykaz zadan/asortymentu niezbednych
do zabezpieczenia zamierzen w roku planistycznym
— sporzgdzane przez wiasciwe organy planujgce,
w ramach posiadanych kompetencji — na etapie
wstepnego planowania budzetowego zgodnie
Z rozporzgdzeniem Ministra Finansow w sprawie
szczegbétowego sposobu, trybu i termindéw
opracowania co roku na podstawie art. 138 ust. 6
ustawy o finansach publicznych. Plany rzeczowe
obejmujg: centralne plany rzeczowe i decentralne
plany rzeczowe,;

jednostka organizacyjna resortu obrony narodowej
lub komodrka organizacyjna MON posiadajgca
odrebny numer identyfikacyjny, eksploatujgca/
uzytkujgca sprzet informatyki i oprogramowanie,
pozostajgca na zaopatrzeniu logistyczno-
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-finansowym WOG, zgodnie z planem przydziatow
gospodarczych resortu obrony narodowej;

zdarzenie gospodarcze zwigzane ze zmiang
kategorii okreslonych skfadnikéw majgtku. Efektem
przeklasyfikowania moze byé réwniez zmiana ceny
okreslonych partii sSrodkéw zaopatrzenia;

uporzgdkowane wykonywanie operacji na zbiorze
danych, na przyktad: operacje arytmetyczne
lub operacje logiczne na danych, fgczenie
lub  sortowanie danych, asemblowanie Iub
kompilowanie programow, operacje na tekscie, takie
jak: redagowanie, sortowanie, tgczenie,
zapamietywanie, wyszukiwanie, wyswietlanie lub
drukowanie;

wszelkie operacje wykonywane w odniesieniu
do informacji niejawnych i na tych informacjach,
w szczegolnosci ich wytwarzanie, modyfikowanie,
kopiowanie, klasyfikowanie, gromadzenie,
przechowywanie, przekazywanie lub udostepnianie;

organ  wykonawczy  terytorialnego  systemu
zabezpieczenia podporzgdkowany Inspektoratowi
Wsparcia Sit Zbrojnych (IWsp SZ), realizujgcy
zaopatrywanie przydzielonych na zaopatrzenie
WOG, w okreslonym obszarze kompetencyjnej
odpowiedzialnosci zadaniowej;

rok realizacji budzetu resortu obrony narodowej;

rok, na ktéry planowany jest budzet resortu obrony
narodowej;

rok przed rokiem planistycznym;

zestaw sprzetu i oprogramowania pozwalajgcy
przekazywac informacje miedzy komputerami;

organizacyjne i techniczne potgczenie systemow
informatycznych wraz z tgczgcymi je urzgdzeniami
I liniami teleinformacyjnymi;

oprogramowanie wspomagajgce specyficzne
funkcje WOG, np. do projektowania, geograficzne,
medyczne, infrastruktury wojskowej, do obstugi
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warsztatow obstugowo-naprawczych, stacji
diagnostycznych, edytory graficzne i dzwiekowe, itp.

dokument, ktory precyzyjnie (doktadnie) opisuje
istothe wymagania funkcjonalne i techniczne, jakie
powinien spetniaC wyrob, proces lub ustuga;

dokument zawierajgcy informacje z danej dziedziny
dziatalnosci, opracowywany w formie tekstowej,
tabelarycznej lub graficznej, podpisany przez osobe
uprawniong i przekazywany w ustalonych
przedziatach czasowych Ilub po wykonaniu
nakazanych czynnosci do nadrzednego szczebla
dowodzenia (zarzgdzania);

sprzet przewidziany do przetwarzania informaciji
niejawnych, w ktorym zastosowano rozwigzania
zabezpieczajgce przed wystgpieniem lub
ograniczajgce  zjawisko elektromagnetycznego
przenikania informacji (w postaci ujawniajgcej emisji
promieniowanej i przewodzonej), posiadajgcy
stosowny certyfikat wydany przez ABW lub SKW
w zakresie ochrony elektromagnetycznej;

nalezy przez to rozumie¢ sprzet do celow
bezpieczenstwa, ktory wigze sie z korzystaniem
z informacji niejawnych, wymaga ich wykorzystania
lub je zawiera (urzadzenie uzywane w okreslonym
celu, wykonywania jakiej$ czynnosci);

sprzet powszechnie dostepny na rynku, dla ktérego
nie sg sprecyzowane specjalne wymagania
wojskowe, powodujgce koniecznoS¢ zmian jego
cech;

wyposazenie specjalnie  zaprojektowane lub
zaadaptowane do potrzeb wojskowych
i przeznaczone do uzycia, jako bron, amunicja lub
materiaty wojenne;

system przeznaczony do wsparcia obstugi zgtoszenh
uzytkownika;

system, ktéry tworzg urzgdzenia, narzedzia, metody
postepowania i procedury stosowane przez
wyspecjalizowanych  pracownikow, w sposob
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zapewniajgcy  wytwarzanie, przechowywanie,
przetwarzanie lub przekazywanie informacij,

zespOt  wspofpracujgcych ze sobg urzgdzen
informatycznych i oprogramowania zapewniajgcy
przetwarzanie, przechowywanie, a takze wysyfanie
| odbieranie danych przez sieci telekomunikacyjne
za pomocg witasciwego dla danego rodzaju sieci
telekomunikacyjnego urzadzenia koncowego;

szef komorki organizacyjnej tworzacej Sztab
Generalny Wojska Polskiego, ktéremu powierzono
odpowiedzialnoS¢ za zarzgdzanie systemem
funkcjonalnym

czesci zamienne (zespoty, podzespoty,
mechanizmy, urzgdzenia), zestawy eksploatacyjne
i naprawcze oraz Srodki chemiczne, narzedzia
i inne materiaty eksploatacyjno-naprawcze.
[tozsame z tSm do SpW w rozumieniu Decyzji
Nr  141/MON  Ministra  Obrony  Narodowej
z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie pozyskiwania,
eksploatacji i wycofywania sprzetu wojskowego Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. Urz. 2017.
149)];

urzgdzenie stuzgce do zapisywania,
przechowywania i odczytywania informacji, ktore nie
jest wykorzystywane samodzielnie, ale wchodzi
w sktad innych urzgdzen. Do uktadéw pamieciowych
zalicza sie m.in:

1) pamieci ulotne (RAM — wykorzystywane m.in.
w komputerach i kartach graficznych);

2) pamieci nieulotne, w  tym pamieci
programowalne;

— czynnosci obejmujgce:

1) naprawy -  wykonywanie napraw
gwarancyjnych przez gwaranta oraz napraw
pogwarancyjnych sprzetu informatyki

w  wojskowych  warsztatach  obstugowo-
-naprawczych lub specjalistycznych warsztatach
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I punktach napraw poza resortem obrony
narodowej. Naprawy stanowig zespot czynnosci
majgcych na celu odtworzenie sprawnosci
technicznej sprzetu informatyki przez usuniecie
powstatych niesprawnosci (uszkodzen)
i wykonanie okreslonych czynnosci zgodnie
z wymagang technologig,
2) przeglady i konserwacje — czynnosci
realizowane zgodnie z zasadami przewidzianymi
w instrukcjach producenta Iub warunkami
okreslonymi w gwarancji,
3) kontrole — sprawdzenie stanu
technicznego oraz zgodnosci uzytkowania
Z przeznaczeniem;

wykorzystanie sprzetu informatyki
i oprogramowania do realizacji zadan stuzbowych
w przewidzianym Srodowisku, zgodnie

z dokumentacjg uzytkowa;

komoérkal/jednostka organizacyjna resortu obrony
narodowej (lub osoba fizyczna) wykorzystujgca
do realizacji zadan stuzbowych sprzet informatyki
| oprogramowanie, zgodnie z przeznaczeniem
i normami naleznosci, odpowiedzialna za utrzymanie
jego wiasciwego stanu technicznego;

specjalistyczna komorka/jednostka organizacyjna
resortu obrony narodowej bedgca dysponentem
Srodkéw budzetowych oraz organem planujgcym
trzeciego  stopnia, prowadzgca samodzielng
gospodarke materialowo-techniczng i finansowg
(w tym ewidencje iloSciowo-wartosciowg oraz
ilosciowo-jakosciowg) dla pododdziatéw wiasnych
(organicznych) oraz struktur organizacyjnych wojska
pozostajgcych na jego zaopatrzeniu logistyczno-
-finansowym (pododdziaty gospodarcze) zgodnie
z planem przydziatéw gospodarczych resortu obrony
narodowej;

rodzaj zabezpieczenia technicznego
zapewniajgcego jednostce/komérce resortu obrony
narodowej dostep do rozlegtych sieci i systemow
teleinformatycznych, wsparcie w  zakresie
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uzytkowania systemow informatycznych i aplikacji
ustug teleinformatycznych oraz Swiadczenia ustug
telekomunikacyjnych;

osoba fizyczna Iub prawna albo jednostka
organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej,
ktéra ubiega sie o0 udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamoéwienia;

rodzaj zabezpieczenia technicznego majgcy na celu
zaopatrywanie jednostki’komorki  organizacyjnej
resortu obrony narodowej w sprzet informatyki,
oprogramowanie, techniczne srodki materiatowe
oraz materiaty eksploatacyjne do sprzetu
i urzgdzen, systemy informatyczne i aplikacje ustug.
Obejmuje takze utrzymanie, zarzgdzanie
i administrowanie sprzetem informatyki
w okreslonych konfiguracjach sieciowych
i systemowych oraz  Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych;

czynnosci obejmujgce:

1) inicjowanie procesu — rozpoczecie procesu
nabywania sprzetu informatyki
i oprogramowania przez organ realizujgcy
nabycie (realizatora zakupu), z chwilg
otrzymania limitu wydatkéw oraz opracowanych
lub zaakceptowanych (uzgodnionych) przez
NCBC danych niezbednych do przeprowadzenia
postepowan o] udzielenie zamowienia
publicznego,

2) przygotowanie zapytania ofertowego,
zamoéwienia publicznego - przygotowanie
materiatbw, w tresci zaleznej od przyjetej
specyfikacji. Przywotane materiaty stanowic
bedg dokumentacje wymagang odrebnymi
przepisami dla przeprowadzenia zamodwienia,

3) realizacje zamoéwienia publicznego — wybor
wykonawcy zamowienia publicznego
zwigzanego ze sprzetem informatyki lub
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oprogramowaniem, zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami,

kontrole procesu nabywania - zespot
procedur wspdlnego przeglgdu i procesu kontroli
odbioru sprzetu informatyki

| oprogramowania przez organ realizujgcy
nabycie,

odbiér zamowionych produktow
— dokonanie oceny zgodnosci z umowa,
specyfikacjig lub  specyfikacjg istotnych
warunkéw zamédwienia oraz opisem zawartym
w dowodach dostaw, przyjecie
i udokumentowanie odbioru przez komisje
— wskazanej w umowie komorki/jednostki
organizacyjnej resortu obrony narodowej
— przyjmujgcej pozyskany produkt na swojg
ewidencje ilosciowo-wartosciows;

sprzet informatyki i oprogramowanie, o ktérym mowa
w pkt. 5, sekcji 0101;

sktadniki majagtku ruchomego, ktoére spetniajg co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:

nie sg i nie bedg mogty by¢é wykorzystane
w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig
danej komoérki lub jednostki organizacyjnej
resortu obrony narodowej,

nie nadajg sie do wspétpracy z SpW/SpPU
uzywanym w danej komodrce Ilub jednostce
organizacyjnej resortu obrony narodowej, a ich
przystosowanie (modyfikacja lub modernizacja)
bytoby technicznie [ ekonomicznie
nieuzasadnione,

znajdujg sie na wyposazeniu polskich jednostek
wojskowych poza granicami panstwa,
niewykorzystywane przez te jednostki do
realizacji ich zadan, jezeli ich warto$¢ jest nizsza
od kosztéow ich transportu do kraju lub innego
miejsca mozliwego uzytkowania;
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zestawienia potrzeb w zakresie sprzetu informatyki
i oprogramowania sporzgdzane na zasadach
okreslonych w decyzji w sprawie systemu
planowania zasobdw, ustug i robot budowlanych
w resorcie obrony narodowej oraz decyzji w sprawie
zasad opracowywania i realizacji centralnych planow
rzeczowych;

sktadniki majgtku ruchomego:

1) posiadajgce wady Ilub uszkodzenia, ktérych
naprawa bytaby nieopfacalna,

2) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikow lub
najblizszego otoczenia,

3) ktdre catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,

4) ktore sa technicznie przestarzate, a ich naprawa,
modyfikacja lub modernizacja bytby
ekonomicznie nieuzasadniona.
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PUSTA STRONA
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LISTA AKRONIMOW | SKROTOW

Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego;

Blue-ray Disc (format zapisu optycznego, przy
zastosowaniu niebieskiego lasera);

Computer Aided Design (sprzet komputerowy
| oprogramowanie stosowane w projektowaniu
technicznym);

Compact Disc (poliweglanowy krgzek z zakodowang
cyfrowo informacjg do bezkontaktowego odczytu
Swiattem lasera optycznego);

Centrum Projektow Informatycznych
Centrum Zasobow Cyberprzestrzeni Sit Zbrojnych;

Departament Administracyjny Ministerstwa Obrony
Narodowej;

Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony
Narodowej;

Dowddztwo Garnizonu Warszawa,;
Dowdodztwo Komponentu Wojsk Specjalnych;
dokument uzupetniajgcy;

Digital Versatile Disc lub Digital Video Disc (optyczny
nosnik danych o standardzie zapisu podobnym do
CD, lecz o wiekszej pojemnosci dzieki zwiekszeniu
gestosci zapisu);

Europejski Instytut Norm Telekomunikacyjnych;
wzmocniona Wysunieta Obecnosé NATO;

Sciana ogniowa, zapora sieciowa;
oprogramowanie wbudowane w urzgdzenie;

High Readiness Forces (Sity Wysokiej Gotowosci);
informatyczne nosniki danych;

Intrusion Detection System (systemy wykrywania
wiaman);
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Intrusion Prevention System (systemy zapobiegania
wiamaniom);

Inspektorat Wsparcia Sit Zbrojnych — organ
logistyczny dla SpW;

Jednolity Indeks Materiatowy;

Jednostka Wojskowa,;

Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej;
lista akronimow i skrotow;

Ministerstwo Obrony Narodowej;

North Atlantic Treaty Organization (Organizacja
Traktatu Pétnocnoatlantyckiego);

Narodowe Centrum Bezpieczenstwa
Cyberprzestrzeni - instytucja ekspercka dla SpW;

Original Equipment Manufacturer  (Producent
Oryginalnego Wyposazenia);

Polskie Kontyngenty Wojskowe;
Protokét Stanu Technicznego;

Random Access Memory (pamie¢ o dostepie
swobodnym - rodzaj pamieci cyfrowej
0 bezposrednim dostepie, w ktérym mozliwy jest
wielokrotny i tatwy zapis);

Regionalna Baza Logistyczna;
resort obrony narodowej;
Rzeczpospolita Polska,

Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego;
Sity Odpowiedzi NATO;

sprzet wojskowy;

Solid State Drive lub Solid State Disc (urzadzenie
pamieci masowej zbudowane w oparciu 0 pamiec¢
flash);

strony uzytkowe;

Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej;
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Unia Europejska;

Uninterruptible Power Supply (systemy zasilania
bezprzerwowego);

wojskowy oddziat gospodarczy |lub komorka
organizacyjna MON/jednostka organizacyjna resortu
obrony narodowej petnigca funkcje wojskowego
oddziatu gospodarczego;

Wojsko Polskie;
strona internetowa,;
wydanie na zewnatrz (dowdd dostawy);

zZip (jeden z najczesciej uzywanych formatow
kompresji i archiwizacji danych).
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STRONA PUSTA
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WYKAZ DOKUMENTOW ZRODLOWYCH

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014r.,
poz. 1502, 1662, j.t., z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2013r., poz. 907, z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330,
j.t. z pdézn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 330, z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6zn zm.).

Ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji Mienia Wojskowego (Dz.U.2018.2308
t.j. z dnia 2018.12.11).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.2019.742 t.}.).

Ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami,
technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa
panstwa, a takze dla utrzymania miedzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa
(Dz. U.z2019r., poz.953 t.}.).

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie
szczegotowego sposobu gospodarowania niektorymi sktadnikami majgtku
Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 742 t.j.).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 17 wrzesnia 2019 r. w sprawie
klasyfikacji rodzajow materiatdw wybuchowych, broni, amunicji oraz wyrobéw
i technologii o przeznaczeniu wojskowym Ilub policyjnym, na ktorych
wytwarzanie lub obrét jest wymagane uzyskanie koncesji (Dz. U. z 2019 r.,
p0z.1888, z pézn. zm.).

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie
podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego
(Dz. U. z 2011 r. Nr 159, poz. 948).

Rozporzgdzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 21 listopada 2001 r.
w sprawie odpowiedzialnosci majgtkowej zotnierzy za wyrzgdzone przez nich
szkody (Dz. U. z 2001 r. Nr 138, poz. 1557).

Rozporzgdzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 maja 2018 r. w sprawie
szczegotowego trybu przekazywania mienia ruchomego Skarbu Panstwa
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bedgcego we wiladaniu jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych (Dz. U. z 2018.1018).

Decyzja Nr 122/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 20 wrzesnia 2018 r.
w sprawie planowania iwykonywania budzetu resortu obrony narodowe;j
(Dz. Urz. MON 2018.149)

Decyzja Nr 118/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 1 wrze$nia 2021 r.
w sprawie zasad opracowywania i realizacji centralnych planéw rzeczowych
(Dz. Urz. MON z 2021.190).

Decyzja Nr 117/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 01 wrzesnia 2021 r.
w sprawie Rady Modernizacji Technicznej (Dz. Urz. MON z 2021.189).

Decyzja Nr 262/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 czerwca 2014 r.
w sprawie wprowadzenia do uzytku ,Regulaminu funkcjonowania dyrektorow
programéw operacyjnych oraz kierownikow projektow” (Dz. Urz. MON
z2014.213, z pézn. zm.).

Decyzje Nr 56/Szkol./SG Ministra Obrony Narodowej z dnia 06 sierpnia 2015 r.
oraz Nr 61/Szkol./SG Ministra Obrony Narodowej z dnia 14 wrzesnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia do uzytku ,Zasad planowania, opracowywania
i wprowadzania doktryn oraz dokumentéw doktrynalnych, DA-01(A)” oraz
upowaznienia Szefa Sztabu Generalnego WP do wprowadzania dokumentéw
oznaczonych cechg ,Szkol./SG” do uzytku w formie decyzji w imieniu Ministra
Obrony Narodowej.

Decyzja Nr 42/Log./P4 Ministra Obrony Narodowej z dnia 02 lipca 2014 r.
w sprawie wprowadzenia w resorcie obrony narodowej ,Zasad opracowywania
dokumentow logistycznych w resorcie obrony narodowej, DA-04" oraz
upowaznienia Szefa Sztabu Generalnego WP do wprowadzania dokumentéw
oznaczonych cechg ,Log./P4” do uzytku w formie decyzji Ministra Obrony
Narodowej (niepublikowana w Dz. Urz. MON).

Decyzja Nr 116/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 1 wrze$nia 2021 r.
w sprawie pozyskiwania sprzetu wojskowego (Dz. Urz. MON z 2021.189).

Decyzja Nr 218/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 6 czerwca 2014 r.
w sprawie planowania i rozliczania dziatalnosci w resorcie obrony narodowej
(Dz. Urz. MON z 2014 r., p0z.179).

Decyzja Nr 119/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 1 wrzesnia 2021 r.
uchylajgca decyzje w sprawie okreslenia funkcji gestoréw i centralnych organow
logistycznych sprzetu wojskowego w resorcie obrony narodowej oraz w sprawie
podziatu zadan wynikajgcych z uchylenia decyzji (Dz. Urz. MON z 2021 r.,
poz.191).
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Decyzja Nr 120/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 1 wrzesnia 2021 r.
uchylajgca decyzje w sprawie Organizatoréw Systemow Funkcjonalnych Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz w sprawie podziatu zadan
wynikajgcych z uchylenia decyzji (Dz. Urz. MON z 2021 r., p0z.192).

Decyzja Nr 207/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 25 czerwca 2009 r.
W sprawie opracowania, wprowadzania i aktualizacji ,Wykazu obowigzujgcych
standardéw sprzetu informatyki i oprogramowania do stosowania w resorcie
obrony narodowej” (Dz. Urz. MON z 2009 r., Nr 13, poz. 145).

Decyzja Nr 464/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 13 grudnia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego ,Norm naleznoSci
naliczeniowego sprzetu informatyki w resorcie obrony narodowej”
(Dz. Urz. MON z 2010 r. Nr 23, poz. 317).

Decyzja Nr 444/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 30.12.2013r.
w sprawie zasad wprowadzania do Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
sprzetu wojskowego oraz wycofywania sprzetu wojskowego
nieodpowiadajgcego wymaganiom wojska (Dz. Urz. MON z 2013 r., poz. 397).

Decyzja Nr 175/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 30.10.2017 r.
w sprawie przekazywania sktadnikdw mienia w trybie ustawy o Agencji Mienia
Wojskowego (Dz. Urz. MON.2017.214).

Instrukcja zarzadzania eksploatacjg sprzetu wojskowego w Sitach Zbrojnych
Rzeczpospolitej Polskiej. Zasady ogdlne DU-4.22.13(A).

Instrukcja o gospodarowaniu sprzetem tgcznosci, rozpoznania i WE. DU-4.22.3.
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ARKUSZ ZMIAN
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. Data . -
Numer Nr stron wykreslonego, i podstawa uzupetniajace
: wylaczonych/ | dodanego lub . (w tym zakres
zmiany - wprowadzenia .
wiaczonych | zmienionego Zmian dokonanej
punktu y zmiany)

Nr

Informacje
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