
Warszawa, dnia  16.03.2026 r. 

Znak sprawy: BAF.wlm.23.7.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE 

NA SUKCESYWNĄ DOSTAWĘ DO MINISTERSTWA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI 
PAPIERU KSERO A4 I A3 O RÓŻNEJ GRAMATURZE.

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:
1. Przedmiot zamówienia:

 Sukcesywna dostawa papieru ksero A4 i A3 o różnej gramaturze zgodnie z załącznikiem nr 1 
do zapytania ofertowego 

2. Termin realizacji zamówienia: 
 Sukcesywne dostawy przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 
 Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zawiera umowy na podstawie własnych wzorów 

umów stosowanych w Ministerstwie, umowa w załączniku nr 3 do zapytania.
3. Kryteria oceny ofert:

 100% cena
Pod uwagę będą brane tylko oferty pełne tzn. zawierające wycenione wszystkie pozycje. 
W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Kupujący zastrzega sobie prawo do 
skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.

4. Wymagania co do oferty cenowej:
 Wypełniony w języku polskim i podpisany załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,
 wypełnione w języku polskim i podpisane „ Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do 

wykluczenia”, według wzoru określonego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 
5. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani: Edyta Ajdys tel. 22 623 16 04  adres e-mail: 

zaopatrzenie@minrol.gov.pl
6. Termin złożenia oferty: do 24.03.2026 r. do godziny 12:00
7. Termin na zadawanie pytań: do 20.03.2026 r. do godziny 12:00
8. Sposób złożenia oferty:

 elektronicznie na adres poczty zaopatrzenie@minrol.gov.pl, w tytule wpisując sprawa 
BAF.wlm.23.7.2026.

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza 
się osobiste złożenie oferty w Biurze Przepustek Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem „sprawa BAF.wlm.23.7.2026”, w godzinach 8.15-16.15 
od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
do zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny 
ofert.

Magdalena Żurawska
zastępca dyrektora
Biura Administracyjno-
Finansowego
/podpisano elektronicznie/



Załączniki do zapytania ofertowego

Załącznik nr1

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY WRAZ Z KALKULACJĄ KOSZTÓW

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi  papieru 
ksero A4 i A3 o różnej gramaturze zwanych dalej produktami. 

2. Wykaz produktów przewidzianych do dostawy określa tabela poniżej.

3. Kupujący umożliwi Sprzedawcy nabywanie innych, a nie ujętych w załączniku do formularza 
ofertowego produktów zwanych dalej produktami dodatkowymi. Każdorazowe zamówienie produktów 
innych niż wymienione w załączniku do formularza ofertowego wymaga dodatkowego potwierdzenia 
przez Kupującego zamówienia po przedstawieniu przez Sprzedawcę konkretnej oferty cenowej.

4. Przy realizacji zamówienia wymagana jest należyta staranność.

5. Sprzedawca zobowiązuje się do dostawy produktów w ilościach każdorazowo określonych w 
zamówieniu oraz po cenach jednostkowych netto zawartych w ofercie.

6. Produkty z załącznika lub produkty dodatkowe będą pozbawione wad i uszkodzeń oraz będą nowe, 
kompletne, nadające się do wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem, wysokiej jakości, w pierwszym 
gatunku oraz będą właściwie opakowane i oznakowanie tj. opakowania producenta nie mogą być 
uszkodzone lub nosić znamion prób otwierania lub otwarte, lub nosić śladów zalań, lub jakichkolwiek 
innych śladów mogących wskazywać na niewłaściwe przechowywanie produktów. Produkty muszą 
posiadać zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujące produkt.

7. W przypadku niewłaściwej jakości dostarczonego produktu lub produktu dodatkowego Kupujący 
zastrzega sobie prawo zwrotu całej partii produktu lub produktu dodatkowego, którego jakość została 
zakwestionowana.

8. Zakres przedmiotu zakupu obejmuje:

1) dostarczanie produktów lub produktów dodatkowych do siedziby Kupującego (ul. Wspólna 30, 00-
930 Warszawa),

2) transport (pojazd wyposażony w windę rozładunkową celem szybkiego rozładunku) produktów lub 
produktów dodatkowych wraz z załadunkiem i rozładunkiem oraz złożeniem w budynku 
Kupującego we wskazanym przez niego miejscu. Kupujący nie wyraża zgody na realizację dostaw 
na dostarczenie produktów lub produktów dodatkowych przy wykorzystaniu usług kurierskich oraz 
pojazdami niewyposażonymi w windę rozładunkową;

3) Kupujący wymaga, aby Sprzedający posiadał niezbędny sprzęt do przetransportowania zamówień 
do magazynu. 

9. Warunki realizacji i odbioru przedmiotu zakupu:

1) sukcesywne dostarczanie produktów lub produktów dodatkowych przez okres 12 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy lub do wykorzystania kwoty umowy - z możliwością jej przedłużenia  na 
warunkach określonych w umowie,

2) realizacja dostaw sukcesywna według potrzeb Kupującego - na zasadach określonych
w umowie,



Szacunkowa 
ilość 

papieruLp. Nazwa papieru Opis wymaganych parametrów technicznych papieru Jednostka 
miary

 

Cena 
jednostkowa 

netto za jedną 
ryzę / jedno 
opakowanie 

papieru

Wartość netto

Cena 
jednostkowa 

brutto za jedną 
ryzę / 

opakowanie 
papieru

Stawka 
podatku od 
towarów i 

usług

Wartość brutto

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Papier ksero biały A4 80g/m2
POLCOPY

Gramatura 80±3 g/m2 
Białość min. 146±3  CIE  
Grubość  104±4 µm 
Nieprzezroczystość min. 93±2 %  
Gładkość/chropowatość 220±60  cm3/min    

ryza 
(500 

arkuszy)
8000      

2.
Papier ksero biały A4 
120g/m2
Maestro Extra Mondi

Papier ksero A4 120±4 g/m²
Białość min. 170±4-6 CIE
Gładka powierzchnia

ryza 
(250 

arkuszy)
170      

3.
Papier ksero biały A4 
160g/m2
Maestro Extra Mondi

Papier ksero A4 160±6 g/m²
Białość min. 170±4-6 CIE
Gładka powierzchnia

ryza 
(250 

arkuszy)
170      

4.
Papier ksero biały A4 
250g/m2
Maestro Extra Mondi

Papier ksero A4 250±7 g/m²
Białość min. 170±4-6 CIE
Gładka powierzchnia

ryza 
(150  

arkuszy)
210      

5.
Papier ksero biały A4 
300g/m2
Color Copy Mondi

Papier ksero A4 300±8 g/m²
Białość min. 161±3 CIE
Bezdrzewny
Powierzchnia satynowa
Przeznaczony do drukarek laserowych kolorowych
Duplex

ryza 
(125 

arkuszy)
200      

6.
Papier ksero A4 kolorowy 
pastelowy 80g/m2
Maestro Color Mondi

Gramatura 80±3 g/m2 
Kolorowy papier uniwersalny do kopiarek, drikarek 
atramentowych i laserowych
Różne kolory - do ustalenia przy zamówieniu

ryza 
(500 

arkuszy)
50      

7.
Papier ksero A4 kolorowy 
pastelowy 160g/m2
Maestro Color Mondi

Gramatura 160±6 g/m2 
Kolorowy papier uniwersalny do kopiarek, drikarek 
atramentowych i laserowych
Różne kolory - do ustalenia przy zamówieniu

ryza 
(250 

arkuszy)
50      

8.
Papier A4 do dyplomów
CYPRYS 211025, CHABER 
210325 ARGO

Gramatura 170 g/m²-250 g/m²
Papier do dyplomów; ozdobny papier na certyfikaty, dyplomy, 
do drukarek laserowych i atramentowych
Ozdobny nadruk na papierze, wzór do wyboru
Kolor ramki zielony lub niebieski

opakowanie 
(20 arkuszy) 200      



9.
Papier A4 satynowy biały 
160g/m2
Color Copy Mondi

Gramatura 160±6 g/m²
Gładka satynowa powierzchnia pozwala na uzyskanie 
wydruków o najwyższej jakości przeznaczony do kolorowych 
drukarek laserowych i ksero idealny do wydruków zdjęć, 
prezentacji, raportów

ryza 
(250 

arkuszy)
220      

10.
Papier A4 ozdobny płótno 
230g/m2
ARGO

Gramatur: 230±3 g/m2 lub 240g/m2
Kolor: biały lub kremowy
Powierzchnia: matowa tłoczona o delikatnej fakturze płótna
Przeznaczony do zaproszeń, dyplomów, certyfikatów, kartek 
okolicznościowych
Przeznaczony do drukarek atramentowych

opakowanie 
(20 arkuszy) 400      

11. Papier ksero biały A3 80g/m2
POLCOPY

Gramatura 80±3 g/m2 
Białość min. 146±3  CIE  
Grubość  104±4 µm 

ryza 
(500 

arkuszy)
300      

12. Papier ksero A3 kolor 80g/m2
Maestro Color Mondi

Gramatura: 80±3 g/m2
Kolorowy papier uniwersalny do kopiarek, drukarek 
atramentowych i laserowych
Różne kolory - do ustalenia przy zamówieniu

ryza 
(500 

arkuszy)
80      

Łączna wartość  

 Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z terminem oraz ze szczegółowym opisem przedmiotu umowy stanowiącym załącznik do zapytania 
ofertowego.

 Zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Kupującego.
 Wskazana cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 Oferta ważna 30 dni od terminu składania ofert.

………………………………..……………………
        (podpis  Sprzedawcy  lub osoby upoważnionej do złożenia oferty)



załączniku nr 2

OŚWIADCZENIE SPRZEDAWCY O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13  kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835))

Ja niżej podpisany / My niżej podpisani 

…………………………….…………………………………………….……………………….

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

…………………………………………..…………………………………………….…………

składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ……………………..…………. 

pn. ……………………………………………………………………………….…..………..., 

oświadczam co następuje:

☐ nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa (Dz.U. poz. 835)

☐ podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa (Dz.U. poz. 835)

Uwaga:

W przypadku sprzedawców występujących wspólnie (w tym wspólników spółki cywilnej), 
każdy z wykonawców składa oświadczenie oddzielnie. 
Oświadczenie składane jest również przez podwykonawców. 

………………………………………….

Podpis



Udostępnianie i ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, 
informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi z siedzibą w 
Warszawie, ul. Wspólna 30, 00-930. Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom 
oraz podmiotom upoważnionym zgodnie zobowiązującym prawem.

2. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści tych 
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do oszacowania 
wartości zamówienia celem wszczęcia postępowania o zamówienie publiczne.

3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do 
wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, które w wycenie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego.

5. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 
2016/679.

6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji
postępowania.

7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi możliwy jest 
pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail:

iod@minrol.gov.pl.
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