
 

 

Zasady udostępniania akt 

1. Jednorazowo udostępnia się akta jednego postępowania. 

2. Po zwrocie akt pracownikowi Biura do spraw Substancji Chemicznych można zgłosić potrzebę 

uzyskania dostępu do akt kolejnego postępowania. 

3. Strony/podmioty (uczestnicy) na prawach strony nie mogą naruszyć integralności 

udostępnionych akt, w szczególności rozszywać dokumentów, chyba że z uwagi na format 

dokumentu do zapoznania się z nim konieczne jest jego rozłożenie lub wyjęcie z akt. 

4. Po zapoznaniu się z aktami strona/podmiot (uczestnik) na prawach strony jest zobowiązany 

do przywrócenia stanu akt sprzed zapoznania się z nimi. 

5. Strona/podmiot (uczestnik) na prawach strony ma prawo do samodzielnego sporządzania kopii 

udostępnianych akt za pomocą własnych urządzeń technicznych, niewymagających 

korzystania z infrastruktury Biura do spraw Substancji Chemicznych (np. skaner, aparat 

fotograficzny) oraz sporządzać notatki i odpisy. 

6. Na wniosek strony/podmiotu (uczestnika) na prawach strony możliwe jest sporządzanie kopii 

akt sprawy za pomocą infrastruktury Biura do spraw Substancji Chemicznych (bez 

uwierzytelnienia). Czynności te podlegają opłacie zgodnie z Zarządzeniem nr 2/ORG/DG/2018 

Dyrektora Generalnego Biura do spraw Substancji Chemicznych z dnia 10 września 2018 r. w 

sprawie postępowania przy sporządzaniu kserokopii dokumentów na wniosek strony oraz w 

sprawie ustalenia wysokości opłaty za wydanie kserokopii akt.  

7. Strona/podmiot (uczestnik) na prawach strony może żądać uwierzytelnienia odpisów lub kopii 

akt lub wydania jej z akt uwierzytelnionych odpisów, o ile jest to uzasadnione ważnym 

interesem strony. Uwierzytelnienie odpisów lub kopii akt oraz wydawanie uwierzytelnionych 

odpisów podlega opłacie zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (Dz. 

U. z 2019 r. poz. 1000 z późn. zm.). 

8. W przypadku:  

a) naruszania przez stronę/podmiot (uczestnika) na prawach strony integralności 

udostępnionych akt; 

b) naruszania przez stronę/podmiot (uczestnika) na prawach strony niniejszych zasad; 

c) zachowania się strony/podmiotu (uczestnika) na prawach strony naruszającego 

zasady współżycia społecznego; 



 

 

d) wykonywania przez stronę/podmiot (uczestnika) na prawach strony czynności 

zmierzających do utrudniania udostępnienia akt lub  zakłócania organizacji pracy 

Biura do spraw Substancji Chemicznych 

           - proces udostępniania akt zostaje zakończony. 

9. Stawienie się do Biura do spraw Substancji Chemicznych strony/podmiotu (uczestnika) na 

prawach strony, co do których zachodzi prawdopodobieństwo pozostawania w stanie 

nietrzeźwości, pod wpływem środków odurzających, agresywnych  lub w inny sposób 

naruszających spokój i porządek, upoważnia pracowników Biura do spraw Substancji 

Chemicznych do odmowy udostępnienia akt. 

10. Strona/podmiot (uczestnik) na prawach strony nie może utrwalać obrazu i dźwięku. 

11. Pracownicy Biura do spraw Substancji Chemicznych, mając na celu ochronę tajemnic  prawnie 

chronionych przetwarzanych w ramach postępowań prowadzonych przez Inspektora do spraw 

Substancji Chemicznych, nie udostępniają osobom nieupoważnionym żadnych informacji 

dotyczących prowadzonych postępowań. 

12. Udostępnienie informacji o postępowaniach prowadzonych przez Inspektora do spraw 

Substancji Chemicznych odbywa się wyłącznie na uprzednio złożone pisemnie zapytanie 

strony/podmiotu (uczestnika) na prawach strony.  

 


