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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 
 
 

„Wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych: kalendarzy oraz notesów” 
 
Kody (CPV) 
 
30199792-8 – Kalendarze 
 
I. Częśd ogólna 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, produkcja i dostawa materiałów promocyjnych 

w postaci kalendarzy na 2020 r. oraz eleganckich notesów na potrzeby realizacji projektu 
pozakonkursowego pn. Promocja gospodarki w oparciu o polskie marki produktowe – Marka 
Polskiej Gospodarki – Brand, poddziałanie 3.3.2 Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-
2020 (PO IR). 

 
Ww. projekt jest  współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w 
ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój, oś priorytetowa III pn. Wsparcie innowacji 
w przedsiębiorstwach, działanie 3.3 pn. Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych 
przedsiębiorstw. 

 
Zamówienie będzie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach ww. projektu PO IR. 

 
2. Wymagania dotyczące jakości wykonania materiałów promocyjnych, ich wykaz oraz nakład zostały 

określone odpowiednio w części II i IV niniejszego dokumentu.  
 
3. Zakres zamówienia obejmuje wykonanie i dostawę kalendarzy oraz notesów. 

3.1. Opracowanie kalendarzy i notesów oraz ich oznakowania zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego.  
 
Wszystkie kalendarze i notesy będą posiadad nadruk zgodny z wizualizacją Zamawiającego (np.  logo 
Ministerstwa, logo Marki Polskiej Gospodarki (MPG), znak Funduszy Europejskich (dla POIR), znak barw 
RP, znak UE (dla EFRR)) oraz uzgodniony z Zamawiającym.  
Wytyczne dotyczące oznakowania materiałów są dostępne na stronie PO IR 
(http://www.poir.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-
programie-1/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/) 
 
Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy, po dwa wzory 
projektów/wizualizacji poszczególnych kalendarzy i notesów oznaczonych logotypami. 
 
Przed oddaniem do produkcji, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu próbne egzemplarze 
poszczególnych kalendarzy i notesów do akceptacji. Wykonawca rozpocznie produkcję po ostatecznym 
zaakceptowaniu egzemplarzy próbnych przez Zamawiającego.  
 
3.2. Dostarczenie gotowych kalendarzy i notesów do siedziby Zamawiającego. 
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4. Termin realizacji zamówienia: do 45 dni kalendarzowych.  
 

II. Wymagania dotyczące jakości wykonania materiałów promocyjnych. 
 
Wszystkie kalendarze i notesy muszą byd fabrycznie nowe, nie noszące znamion użytkowania, estetyczne, 
trwałe i funkcjonalne w użytkowaniu, wykonane w pierwszym gatunku, wolne od wad, pełnowartościowe, 
wykonane zgodnie z „Wykazem materiałów”, o którym mowa w punkcie IV. 
 
III. Dostawa zamówienia  

 
1. Wykonawca dostarczy, w ramach wynagrodzenia,  materiały promocyjne pod adres: Warszawa, 

Plac Trzech Krzyży 3/5. Zamawiający dopuszcza dostarczanie materiałów partiami.  
2. Materiały zostaną zapakowane w sposób umożliwiający ich łatwe przenoszenie 

i przetransportowanie, zapobiegający ich uszkodzeniu podczas transportu. Za szkody powstałe 
w trakcie transportu oraz/lub wynikające z nieprawidłowego opakowania materiałów winę ponosi 
Wykonawca. 

3. Opakowanie (karton) materiałów zostanie opisane przez Wykonawcę w następujący sposób: nazwa 
materiału oraz ilośd sztuk w opakowaniu.  

4. Dostawa materiałów nie może przypadad na dni świąteczne (wolne od pracy), sobotę oraz 
niedzielę. 

5. Dostawa, ze względu na procedury ochrony budynku, musi zostad zgłoszona Zamawiającemu 
najpóźniej jeden dzieo wcześniej.  

6. Wykonawca zapewni ze swojej strony personel (co najmniej 1 osobę) oraz sprzęt (wózek 
transportowy) niezbędne do wniesienia dostarczonych materiałów do miejsca wskazanego 
w siedzibie MPiT. 
 

IV. Wykaz materiałów promocyjnych  
 

 
Lp. 

 

 
Nazwa produktu 

 
Nakład 

(liczba sztuk) 

 
Opis produktu 

 

1.  Kalendarz 
książkowy B5 
w oprawie 
skóropodobnej  

800 Format: zbliżony do B5, ok. 176 mm x 250 mm (+/- 10 
mm) 
Wykooczenie: blok szyty 
Objętośd stron: 160 +/-20 stron 
Kalendarium: 
 - Papier: offsetowy 80g/m2, ecru, gładzony 
- Druk: 2 kolory: szary, bordowy  
- Trzy języki: polski, angielski, niemiecki (nazwy miesięcy, 
dni tygodnia), święta w języku polskim 
 - Układ kalendarium: tygodniowy w poziomie, tydzieo na 
stronach rozkładowych po lewej stronie, miejsce na 
notatki po prawej stronie 
 - Skrócone kalendarium całoroczne (2020, 2021) 
 - Perforacja narożników 
- Registry miesięczne 
- kalendarz nie może zawierad części informacyjnej, 
- bez stopki wydawniczej 
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Wklejka: jedna wklejka (2 strony) na początku 
kalendarium na kredzie, białej o gramaturze 130 g/m2, 
druk 4+0 (projekt wklejki zostanie przekazany przez 
Zamawiającego) 
Narożniki bloku i okładki zaokrąglone 
Taśma do zaznaczania stron – kolor do ustalenia o szer. 
6 mm (+2 mm), tkana (tło plus 1 kolor) 
- Strona na początku kalendarza, na której posiadacz 
może wpisad swoje dane osobiste zawierająca 
wydzielone i podpisane miejsce odnośnie imienia, 
nazwiska, adresu email, numer telefonu 
 - dodatkowe strony na notatki własne na koocu 
kalendarza 
- Na koocu kalendarza mapy administracyjne: Polski, 
Świata, a także informacje dotyczące: Strefy czasowe, Dni 
świąteczne za granicą,  
Oprawa: twarda, szyta i klejona, w kolorze grafit/ciemny 
szary. Na pierwszej stronie oprawy tłoczony rok. 
Na ostatniej stronie: logo POIR + barwy RP + MPG + 
UE/EFRR 
 
 
 

2.  Kalendarz ścienny 
składany 
trójdzielny  

800  Format kalendarza: ok.  320x800 mm (+/- 20 mm) 
 
1. Główka kalendarza 
 - Format: 320x200mm (+/- 20 mm) 
- oprawiana na tekturze z efektem wypukłości,  
 - druk pełnokolorowy 4+0,  
- lakierowana UV lub foliowana,  
- papier kredowy, min. 200 g/m2, 
- otwór lub zawieszka do zawieszenia 
 - Zawartośd: grafika/zdjęcia według projektu 
Wykonawcy nawiązująca do branż wspieranych 
w ramach projektu Brand (ostatecznie zatwierdzona 
przez Zamawiającego).  
  
2. Plecy 
Format: ok.  300x610 mm (+/- 20 mm) 
- druk pełen kolor 4+0 
 - materiał: karton powlekany 350g/m 
 - Bigowanie na trzy części 
 - trzy paski na reklamę pod kalendarium, w tym na 
logotypy oraz informację o współfinansowaniu projektu 
ze środków PO IR 
Oznakowanie: logo POIR + barwy RP +  MPG + UE/EFRR 
 
3. Kalendarium 
 - Format: ok. 295x150 mm 
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- druk dwukolorowy 2+0 
- papier offsetowy min. 90g/m2 
 - numeracja tygodni  
 - Imieniny i święta w języku polskim  
  - trzy bloczki klejone do pleców od góry (miesiąc 
poprzedni, bieżący, następny), każdy po 12 kartek 
 - miesiąc środkowy (bieżący) wyróżniony kolorem 
 - pasek przesuwany przeźroczysty z okienkiem do 
przesuwania wskazującym dzieo tygodnia 
 - Daty wszystkich sobót i niedziel oraz świąt oznaczone 
w sposób odróżniający je od dat wszystkich dni 
roboczych 
 - Nazwy miesięcy i dni tygodnia w języku polskim 
i angielskim 
 
Pakowanie: kalendarze pakowane pojedynczo w  koperty 
kartonowe 
 

3.  Notes  A5 
 

800 Format: zbliżony do A5 
 
Okładka twarda z nadrukowanym lub wytłoczonym 
logotypem MPG na pierwszej stronie. Na ostatniej 
stronie: logo POIR + barwy RP + UE/EFRR 
 
Kolor okładki: czerwony 
 
Narożniki bloku i okładki zaokrąglone 
 
min. 80 kartek, 80 g/m2 w linie 
 
Tasiemka zakładkowa i elastyczna opaska (gumka) do 
zamykania. 
 

 


