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Regulamin Organizacyjny
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w Bydgoszczy

Rozdziat 1
Przepisy Ogélne

§1

1. Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bydgoszczy dziata w oparciu
o zaktad leczniczy prowadzony pod nazwg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna,
w ktorego sktad wchodza dwie jednostki organizacyjne:

1) Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna,
2) Laboratorium.
2. Strukture organizacyjng Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej tworza:
1) komorki organizacyjne dziatalnosci lecznicze;:
a) Dziat Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotne;j,
b) Dziat Laboratoryjny,
c) Dziat Organizacyjno-Prawny;
2) samodzielne stanowiska pracy dziatalno$ci lecznicze;j:
a) Stanowisko Pracy — Gtéwny Specijalista ds. Systemu Jakosci,
b) Stanowisko Pracy — Asystent Inspektora;
3) komorki organizacyjne dziatalno$ci pozamedycznej:
a) Dziat Ekonomiczny i Administracyjny,
b) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Prawnej,
c) Oddziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi,
d) Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
4) samodzielne stanowiska pracy dziatalno$ci pozamedycznej:
a) Stanowisko Pracy — Gtowny Ksiegowy,
b) Stanowisko Pracy — Specjalista ds. BHP,
c¢) Stanowisko Pracy ~ Specjalista ds. Ochrony Przeciwpozarowej,
d) Stanowisko Pracy — Audytor Wewnetrzny,
e) Stanowisko Pracy — Inspektor Ochrony Danych.

3. Regulamin  Organizacyjny Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Bydgoszczy, zwany dalej Regulaminem, okre$la organizacje wewnetrzng, zadania
poszczegdlnych komdrek organizacyjnych oraz oséb na samodzielnych
stanowiskach pracy w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Bydgoszczy, zwanej dalej WSSE.
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4.

AN

Schemat organizacyjny WSSE stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Rozdziat 2
Sposob kierowania WSSE

§2

. Dziatalno$cia WSSE kieruje Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny

w Bydgoszczy bedacy Dyrektorem WSSE, zwany dalej Dyrektorem, przy pomocy
Zastepcy Panstwowego Wojewédzkiego Inspektora Sanitarnego w Bydgoszczy,
bedgcego Zastepcg Dyrektora ds. Nadzoru Sanitarnego oraz przy pomocy Zastepcy
Dyrektora ds. Laboratorium i Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-
Administracyjnych, a takze Gtéwnego Ksiegowego, kierownikow komorek
organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy.

. W czasie nieobecnosci Dyrektora dziatalnoscig WSSE kierujg Zastepca Dyrektora

ds. Nadzoru Sanitarnego, Zastepca Dyrektora ds. Laboratorium oraz Zastepca
Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych, kazdy w zakresie swoich kompetenciji
lub osoba upowazniona przez Dyrektora WSSE.

§3

. Pracg komoérek organizacyjnych WSSE kierujg ich kierownicy.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz pracownicy zajmujgcy samodzielne

stanowiska pracy podlegajg bezposrednio Dyrektorowi.

. W czasie nieobecnosci kierownika komérki organizacyjnej jej praca kieruje jego

zastepca.

. W WSSE wdrozony jest system zarzadzania zgodny z normami: PN-EN ISO/IEC

17025 ,Og6lne wymagania dotyczace kompetencji laboratoriow badawczych
i wzorcujgcych” oraz PN-EN ISO/IEC 17020 ,Wymagania dotyczgce dziatania
réznych rodzajow jednostek przeprowadzajgcych inspekcje”.

. Nadzér nad jakoscig pracy w komoérkach organizacyjnych objetych systemem

zarzadzania sprawuje Gtéwny Specjalista ds. Systemu Jako$ci. Schemat
funkcjonowania systemu zarzgdzania zostat przedstawiony w Ksiedze Systemu
Zarzgdzania.

. Dyrektor moze powolywaé do realizacji zadan biezacych i problemowych pracownika

lub zespoty realizacyjne sktadajagce sie z pracownikéw roéznych komoérek
organizacyjnych i wyznaczy¢ koordynatora ich pracy.

. Kierownicy dziatow, oddziatow i sekcji mogg powolywacé w kierowanych przez siebie

komérkach organizacyjnych zespoly realizacyjne i wyznaczy¢ koordynatoréw ich
pracy.



Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bydgoszczy str. 3

§4

1. Zastgpca Paristwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, bedacy Zastepca
Dyrektora ds. Nadzoru Sanitarnego, sprawuje nadzor nad Dziatem Nadzoru
Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej oraz Dziatem Organizacyjno-Prawnym.

2. Zastepca Dyrektora ds. Laboratorium sprawuje nadzér nad Dziatem Laboratoryjnym.

3. Zastgepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych sprawuje nadzér nad
Dziatem Ekonomicznym i Administracyjnym.

4. Giéwny Ksiegowy nadzoruje dziatalno$¢ finansowa WSSE.

§5

1. Dyrektor wykonuje czynnosci pracodawcy wobec wszystkich pracownikéw WSSE.
2. W sprawach pracowniczych i socjainych Dyrektor dziata w porozumieniu
Z organizacjami zwigzkowymi, w granicach okreslonych obowigzujgcymi przepisami.

§6

Wojewbdzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bydgoszczy moze prowadzié
dziatalno$¢ wykraczajgca poza zakres dziatalnosci podstawowej okre$lonej w statucie,
polegajgcg m.in. na $wiadczeniu ustug.

Rozdziat 3
Organizacja wewnetrzna Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Bydgoszczy

§7
1. W sktad Dziatu Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej wchodza:
1) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
2) Oddziat Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy,
3) Oddziat Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnosci i Zywienia,
4) Oddziat Nadzoru nad Bezpieczeristwem Zdrowotnym Cztowieka w Srodowisku,
5) Oddziat Nadzoru Zapobiegania i Kontroli Choréb Zakaznych,
6) Oddziat Higieny Radiacyjne;j,
7) Oddziat Higieny Dzieci i Mtodziezy,
8) Oddziat Profilaktyki Zdrowotne;j.
2. W sktad Dziatu Laboratoryjnego wchodzg:
1) Oddziat Badanin Mikrobiologicznych,
2) Oddziat Diagnostyki Medycznej,
3) Oddziat Badan Fizykochemicznych,
4) Oddziat Badan Srodowiskowych,
5) Oddziat Logistyki Laboratoryjne;j.
3. W sktad Dziatu Organizacyjno-Prawnego wchodza:
1) Oddziat Ocen i Analiz,
2) Oddziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:
a) Specjalista ds. Obrony Cywilnej,
3) Oddziat Komunikacji Spotecznej,
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($)]

4) Zespo6tds. Kontroli

. W skiad Dziatu Ekonomicznego i Administracyjnego wchodza;:

1) Oddziat Ekonomiczny,
2) Oddziat Administracyjny,
3) Oddziat Techniczny:
a) Sekcja Techniczno-Transportowa,
b) Sekcja Utrzymania Czystosci,
4) Oddziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia:
a) Sekcja Zaopatrzenia i Gospodarki Magazynowej,
b) Wieloosobowe Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych i Funduszy Unijnych,
5) Oddziat Ustug Cyfrowych i Cyberbezpieczenstwa.

. Do znakowania akt Dyrektor uzywa symbolu ,WIS”.
. Komoérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy WSSE uzywajg do

znakowania symboli wymienionych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

Rozdziat 4
Zadania komérek organizacyjnych WSSE

§8

. Do wspélnych zadan komérek organizacyjnych oraz oséb zatrudnionych na

samodzielnych stanowiskach pracy nalezy w szczegélnosci:

1) realizowanie zadanin wytyczonych przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,

2) wykonywanie zadan wynikajagcych z porozumien zawartych pomiedzy
Panstwowg Inspekcjg Sanitarng a innymi inspekcjami i stuzbami,

3) ustalanie ogéinych kierunkow dziatan parnstwowych powiatowych inspektoréow
sanitarnych oraz opracowywanie wytycznych dotyczacych realizacji zadan
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w wojewddztwie,

4) planowanie zadan i sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich realizaciji,

5) zbieranie, opracowywanie i analizowanie materiatbw zawierajgcych wyniki badan
i kontroli,

6) sporzadzanie decyzji, postanowien, ocen, opinii, wystgpien i informaciji,

7) przyjmowanie, rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg i wnioskow,

8) monitorowanie zmian obowigzujgcego prawa,

9) realizowanie wnioskéw i zalecen pokontrolnych organéw kontroli panstwowej
oraz wnioskéw i zalecen wynikajacych z dziatalnosci kontrolnej Ministerstwa
Zdrowia, Gtbébwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego,

10) kontrola jednostek podlegtych i nadzorowanych przez PWIS,

11) wspéldziatanie w realizowaniu zadan bedacych przedmiotem dziatalno$ci WSSE,

12) realizowanie polityki jakosci i doskonalenie systemu zarzadzania,

13) przetwarzanie danych oséb fizycznych tylko na udokumentowane polecenie
Dyrektora, zgodnie z celem i w zakresie nadanego upowaznienia,

14) zapewnienie przetwarzanym danym osobowym ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, pozyskaniem, dostepem, modyfikacjg lub zniszczeniem,
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15) informowanie bez zbednej zwtoki Dyrektora i Inspektora Ochrony Danych o
zaobserwowanych incydentach lub podnoszonych w innych zrédtach komunikaciji
zarzutach naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych.

§9
1. Zadaniem Dziatu Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej jest koordynowanie
prowadzenia nadzoru sanitarnego w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed wplywem
czynnikéw szkodliwych iuciazliwych oraz zapobieganie powstawaniu choréb
zakaznych, zawodowych i powodowanych warunkami §rodowiska.
2. Zadaniem Oddziatu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego jest w szczegélno$ci:

1) nadzér merytoryczny i koordynacja dziatan powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych,

2) opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
w trybie przewidzianym w ustawie o planowaniu i Zzagospodarowaniu
przestrzennym,

3) zajmowanie stanowiska w ramach:

a) strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko dla projektow polityk,
strategii, planéw lub programéw w dziedzinie przemystu, energetyki,
transportu, telekomunikacji, gospodarki wodnej, gospodarki odpadami,
leSnictwa, rybotéwstwa, turystyki i wykorzystywania terenu, wyznaczajgcych
ramy dla pézZniejszej realizacji przedsigwzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywaé na $rodowisko,

b) oceny oddziatywania przedsiewzie¢ na srodowisko, w trybie przewidzianym
w ustawie o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko,

4) wyrazanie zgody na odstepstwa do warunkéw technicznych, ogéinych przepisow
bhp,

5) prowadzenie spraw 2z zakresu zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
nalezgcych do wytacznej kompetencji Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego, zastrzezonych przepisami szczeg6lnymi, w tym w zakresie higieny
radiacyjne;j,

6) nadzor nad pracg rzeczoznawcoéw do spraw sanitarnohigienicznych dziatajacych
na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,

7) wspbipraca w zakresie dziatania zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
z panstwowymi powiatowymi inspektorami sanitarnymi,

8) prowadzenie postepowania administracyjnego oraz opracowywanie odpowiedzi
na skargi wniesione do WSA.

3. Zadaniem Oddzialu Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy jest

w szczegolnosci:

1) nadzér merytoryczny i koordynacja dziatan powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych,

2) opracowanie strategii nadzoru nad warunkami kontroli zaktadéw pracy
w zakresie higieny pracy,
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3) prowadzenie spraw odwotawczych i wydawanie decyzji dotyczacych choréb
zawodowych zgodnie z obowigzujgcymi rozporzgdzeniami w sprawie chordb
zawodowych i kodeksem postepowania administracyjnego,

4) opracowywanie odpowiedzi na skargi wniesione do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego,

5) prowadzenie dokumentacji i statystyki choréb zawodowych z terenu
wojewo6dztwa,

6) sporzadzanie opracowan dotyczgcych oceny stanu higieniczno-sanitarnego
zaktadow pracy,

7) zbieranie i przetwarzanie informacji z zaktadéw pracy o czynnikach
rakotworczych,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw
dotyczacych:
a) warunkéw higieny pracy — zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy,

b) wprowadzania do obrotu i stosowania w dziatalnoSci zawodowej substancji
chemicznych i ich mieszanin,

c) wprowadzania do obrotu produkiéw biobdjczych i substancji czynnych
stosowanych w produktach biobdjczych oraz ich stosowania w dziatalno$ci
zawodowej,

d) wprowadzania do obrotu i stosowania w dziatalnoéci zawodowej prekursorow
kategorii 2 i kategorii 3,

e) wprowadzania do obrotu detergentow,

f) wprowadzania do obrotu i stosowania w dziatalnosci zawodowej produktow
kosmetycznych,

g) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu $rodkéw zastepczych i nowych
substancji psychoaktywnych,

h) czynnikéw biologicznych w srodowisku pracy,

i) wymagan okreslonych w przepisach o zawarto$ci niektérych substancji
w dymie tytoniowym,

9) podejmowanie dziatann na podstawie wynikdw badan laboratoryjnych i oceny
zgodnosci wykonanych w Dziale Laboratoryjnym, w granicach obowigzujgcego

prawa,

10) podejmowanie dziatan w ramach systemu RAPEX dotyczacych produktow
kosmetycznych,

11) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania
negatywnego wplywu czynnikbw i zjawisk fizycznych, chemicznych

i biologicznych na zdrowie ludzi,

12) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o mikroorganizmach i organizmach
genetycznie zmodyfikowanych w zakresie warunkéw dotyczgcych higieny pracy
w zaktadach inzynierii genetycznej,

13) realizacja zadan zwigzanych z przeciwdziataniem wprowadzania do obrotu
srodkow  zastepczych i nowych  substancji  psychoaktywnych  —
sprawozdawczo$é, analiza danych, monitoring, nadzér nad bazg SMIOD,

14) wydawanie opinii sanitarnych wynikajgcych z przepiséw prawa,
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15) wspdtpraca z innymi stuzbami, inspekcjami, organami administracji rzadowej

i samorzadowej, instytutami naukowo-badawczymi oraz innymi jednostkami
w zakresie chordéb zawodowych, nadzoru nad warunkami higieny pracy,
srodkami zastepczymi i nowymi substancjami psychoaktywnymi.

4. Zadaniem Oddzialu Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnoéci i Zywienia jest
w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

nadzor merytoryczny i koordynacja dziatan powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych w zakresie bezpieczenstwa zywnosci i zywienia, warunkéw
zdrowotnych produkcji i obrotu, materiatami i wyrobami przeznaczonymi do
kontaktu z zywnos$cig oraz dziatan zwigzanych z nadzorem nad suplementami
diety, zywno$cig wzbogacana oraz $rodkami spozywczymi specjalnego
przeznaczenia,

koordynowanie realizacji planéw pobierania probek do badania zywnosci
w ramach urzedowej kontroli i monitoringu dla Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
w wojewddztwie, opracowanie dla PSSE planéw poboru prébek na podstawie
wytycznych GIS oraz sprawozdan pofrocznych i rocznych,

koordynowanie transportu probek do laboratoriow w ramach zintegrowanego
systemu oraz przygotowanie i dostarczenie prébek do laboratoriow
zewnetrznych,

opracowanie raportow z realizacji decyzji Komisji Europejskiej,

opracowanie raportow (on-line) z urzedowej kontroli i monitoringu,

realizacja i koordynowanie dziatarh prowadzonych w ramach funkcjonowania sieci
powiadamiania i wspétpracy (ACN), w ktérej sktad wchodzg system wczesnego
ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (RASFF), sie¢ wspoétpracy
i pomocy administracyjnej (AAC) i sieé na rzecz przeciwdziatania fatszowaniu
(FN).

obstuga stron internetowych RASFF WINDOW - $ledzenie informacji na
stronach internetowych i analiza zagadnien zwigzanych z bezpieczeristwem
zywnosci,

wspofpraca z innymi jednostkami inspekcyjnymi (Inspekcjg Weterynaryjna,
Inspekcja Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych, Parstwowa
Inspekcja Handlows, Panstwowa Inspekcja Farmaceutyczng, Panstwowg
Inspekcja Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz lzbg Administracji Skarbowej)
w zakresie hadzoru nad bezpieczerstwem zywnosci,

realizacja i koordynowanie planu dziatan dotyczacego produkcji pierwotnej
zywnosci pochodzenia roslinnego we wspofpracy z innymi Inspekcjami, zgodnie
z Porozumieniem z dnia 22.12.2020 r. pomiedzy Gtéwnym Inspektorem
Sanitarnym, Gioéwnym Inspektorem Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa oraz
Gtéwnym Inspektorem Ochrony Srodowiska w sprawie wspdldziatania organéw
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Paristwowej Inspekcji Ochrony Ro$lin
i Nasiennictwa, Inspekcji Ochrony Srodowiska w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa produkcji pierwotnej zywnosci pochodzenia roslinnego,

10) koordynowanie zadan w ramach nadzoru nad przestrzeganiem warunkéw

okreslonych dla zywno$ci genetycznie zmodyfikowanej i napromienianej,
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11) dokonywanie oceny sposobu zywienia i prowadzenie dziatan informacyjnych
dotyczgcych zasad racjonalnego zywienia, we wspoétpracy z innymi komoérkami
organizacyjnymi WSSE, gtéwnie z Oddziatem Profilaktyki Zdrowotnej,

12) prowadzenie poradnictwa grzybowego,

13) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administraciji
oraz opracowywanie odpowiedzi na skargi wniesione do WSA,

14) przeprowadzanie audytéw wewnetrznych w celu stwierdzenia zgodnosci
postepowania z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2017/625 z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzedowych i innych
czynno$ci urzedowych przeprowadzanych w celu zapewnienia stosowania prawa
zywnos$ciowego i paszowego oraz zasad dotyczacych zdrowia i dobrostanu
zwierzat, zdrowia roslin i Srodkéw ochrony roslin,

15) koordynowanie oceny poprawnosci znakowania suplementéw diety i Srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia oraz zywnosci wzbogaconej,

16) koordynowanie dziatah zwiazanych z kontrolg graniczna,

17) koordynowanie nadzoru nad eksportem zywnosci do krajow trzecich,

18) koordynowanie dziatan w systemie TRACES-NT w wojewodztwie,

19) koordynowanie dziatai na Platformie Koordynacji i Wymiany Danych — Single
Window realizowanej w ramach Platformy Ustug Elektronicznych Stuzby Celnej
(PUESC) w wojewodztwie,

20) opracowanie danych do raportédw rocznych ze zintegrowanego wieloletniego
planu kontroli dla Polski —- MANCP,

21) realizowanie zagadnieh zwigzanych z misjami Dyrektoriatu SANTE F Komis;ji
Europejskiej,

22) podejmowanie dziatann na podstawie wynikéw badan laboratoryjnych i oceny
zgodnos$ci wykonanych w Dziale Laboratoryjnym, w granicach obowigzujgcego
prawa,

23) koordynowanie nadzoru oraz rozpatrywanie interwencji z zakresu
bezpieczenstwa zywnosci,

24) koordynowanie dziatalno$ci powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w przypadku wystapienia zagrozen dla zdrowia publicznego.

5. Zadaniem Oddziatu Nadzoru na Bezpieczenistwem Zdrowotnym Cztowieka

w Srodowisku jest w szczeg6lnosci:

1) nadzér merytoryczny i koordynacja dziatan powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych w zakresie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi
w:

a) obiektach uzytecznosci publicznej,

b) podmiotach wykonujacych dziatalno$¢é lecznicza,

¢) urzadzeniach wodnych,

d) obiektach i srodkach transportu publicznego,

e) budynkach zamieszkania zbiorowego,

f) obszarze postepowania ze zwtokami i szczgtkami ludzkimi,

g) obszarze postepowania z odpadami medycznymi,

h) obiektach turystycznych,

i) kapieliskach i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,
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2)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

i) ptywalniach,
sprawowanie nadzoru nad bezpieczeristwem zdrowotnym wody przeznaczonej

do spozycia przez ludzi, bezpieczeristwem wody w kapieliskach, miejscach
okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli i wody na plywalniach oraz
bezpieczenistwem zdrowotnym ciepfej wody uzytkowej (Legionella sp.),
prowadzenie postepowarh administracyjnych, rozpatrywanie jako organ |
instancji odwotan i zazalen oraz opracowywanie odpowiedzi na skargi wniesione
do WSA,
przygotowywanie informacji z terenu wojewodztwa dot. spetnienia wymagan
obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra Zdrowia przez podmioty lecznicze
nowo zarejestrowane oraz te, kidére dokonaly zmian w rejestrze podmiotéw
wykonujacych dziatalno$é leczniczg (polegajacych na rejestracji nowych
komorek organizacyjnych badz rozszerzeniu dziatalnosci komoérek juz
istniejacych),

rozpatrywanie zgtoszen, wnioskéw, zapytan i skarg dot. zagrozen w zakresie

zadan oddziatu,

opracowywanie ocen dotyczacych stanu sanitarnego wojewodztwa w zakresie

podmiotéw uzytecznosci publicznej, podmiotéw leczniczych, wody przeznaczone;

do spozycia, z kapielisk i ptywalni, srodkéw transportu, miejscowosci, obiektéw

i tras turystycznych, weryfikowanie danych zawartych w sprawozdaniach MZ-46

Z terenu wojewddztwa,

wspoétpraca z innymi stuzbami i inspekcjami, organami administracji rzadowej

i samorzadowej, instytutami naukowo-badawczymi oraz innymi jednostkami

organizacyjnymi w zakresie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska,

koordynowanie dziatalnosci powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych

w przypadku wystapienia zagrozen dla zdrowia publicznego,

koordynowanie zadar wynikajgcych z prowadzonego monitoringu jako$ci wody

przeznaczonej do spozycia przez ludzi, z kgpielisk i ptywalni, w tym:

a) opracowywanie  wojewodzkich raportéw dotyczacych jakosci  wody
przeznaczonej do spozycia oraz jakosci wody w kapieliskach dla Komisji
Europejskiej,

b) nadzér nad sezonem kgpielowym, weryfikacja serwisu kapieliskowego,

c) analiza i zatwierdzanie rocznych harmonograméw poboru probek wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi, z kapielisk i ptywalni oraz cieptej wody
uzytkowej w kierunku Legionella sp. powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych,

d) sporzagdzanie wojewddzkich harmonograméw poboru prébek wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi, z kapielisk i ptywalni oraz cieplej wody
uzytkowej w kierunku Legionella sp.,

10) nadzér nad prowadzeniem informatycznej bazy danych Woda-Excel w zakresie

monitoringu jakosci wody (gromadzenie i weryfikacja danych, analiza,
opracowywanie zbiorczych zestawien),

11) wydawanie zgdd na zastosowanie nowych technologii uzdatniania wody,
12) informowanie CZK o braku przydatnosci wody do spozycia na terenie

wojewddztwa.
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6. Zadaniem Oddziatlu Nadzoru Zapobiegania i Kontroli Choréb ZakaZnych jest
w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nadzér merytoryczny i koordynacja dziatanh powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych,

zbieranie, weryfikacja i opracowywanie danych epidemiologicznych,
sporzadzanie analiz i ocen epidemiologicznych,

nadzorowanie realizacji programéw profilaktycznych wybranych choréb
zakaznych, wtym przewidzianych do eliminacji (odra, rézyczka) oraz
monitorowanie wystepowania ostrych porazen wiotkich w ramach Programu
Eradykacji Poliomyelitis,

koordynowanie dziatalno$ci powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w przypadku wystgpienia zagrozen dla zdrowia publicznego i zycia populaciji,
nadzér merytoryczny nad opracowywaniem ognisk epidemicznych choréb
zakaznych, w tym chorob szerzacych sie drogg pokarmowa, chordb
odzwierzecych oraz dziataniami przeciwepidemicznymi w tych ogniskach
i przypadkami choréb stanowigcych szczegéiny problem zdrowotny,

ustalanie zapotrzebowania na preparaty szczepionkowe dla wojewdédztwa,
nadzorowanie gospodarki preparatami szczepionkowymi, sporzadzanie
zbiorczych raportéw w tym zakresie,

koordynowanie, nadzorowanie, zbieranie i weryfikacja danych dotyczacych
realizacji Programu Szczepiern Ochronnych, sporzadzanie analiz i raportéw ze
stanu zaszczepienia populacji podlegajgcej szczepieniom ochronnym oraz
wystepowania niepozgdanych odczyndw poszczepiennych,

wspotudziat w przygotowaniu projektdéw zarzadzen i decyzji lub wystapien do
innych organéw o ich wydanie, w przypadkach okreslonych w przepisach
o zwalczaniu choréb zakaznych,

sporzadzanie zbiorczych informacji i ocen dotyczacych przestrzegania zasad
bezpieczeristwa epidemiologicznego w podmiotach prowadzacych dziatalnosé
leczniczg,

10) wspotpraca ze stuzbami i inspekcjami oraz jednostkami naukowo-badawczymi

w zakresie podejmowania dziatan nadzoru epidemiologicznego nad chorobami
zakaznymi i zakazeniami, w zakresie funkcjonowania krajowych systemow
wymiany informacji dotyczacych nadzoru epidemiologicznego i dystrybuciji
szczepionek,

11) prowadzenie postepowania administracyjnego, postepowania egzekucyjnego

w administracji oraz opracowywanie odpowiedzi na skargi wniesione do WSA.

7. Zadaniem Oddziatu Higieny Radiacyjnej jest w szczegolnosci:

1)

2)

nadzér nad warunkami pracy i ochrong zdrowia pracownikéw zatrudnionych
w zaktadach stosujgcych urzgdzenia emitujgce niejonizujgce promieniowanie
elektromagnetyczne,

nadzér nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych ochrony radiologicznej
personelu ipopulacji w zaktadach opieki zdrowotnej stosujgcych aparaty
rentgenowskie do celéw medycznych,
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3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)
1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

1)

nadzér w zakresie ochrony radiologicznej pacjenta w jednostkach ochrony
zdrowia udzielajacych $wiadczen zdrowotnych w zakresie diagnostyki i leczenia
z wykorzystaniem promieniowania jonizujgcego,

wydawanie zezwoler na uruchamianie i stosowanie aparatéw rentgenowskich do
celdw diagnostyki medycznej, radiologii zabiegowej, radioterapii powierzchniowej
i radioterapii schorzen nienowotworowych oraz uruchamianie pracowni
stosujgcych takie aparaty,

wydawanie zgdéd na prowadzenie dziatalnoSci zwigzanej z narazeniem
na promieniowanie jonizujgce w celach medycznych polegajgcej na udzielaniu
Swiadczen zdrowotnych z zakresu badan rentgenodiagnostycznych, badan
diagnostycznych ileczenia choréb nienowotworowych oraz paliatywnego
leczenia chorob nowotworowych z wykorzystaniem produktéw
radiofarmaceutycznych oraz zabiegbéw z zakresu radiologii zabiegowej,
prowadzenie bazy danych o zroédtach promieniowania elektromagnetycznego,
prowadzenie bazy danych urzadzen radiologicznych oraz jednostek uzytkujgcych
aparaty rentgenowskie do celéw medycznych,

wspotpraca z wojewodg w przypadku wystgpienia zdarzenia radiacyjnego,
prowadzenie postepowania administracyjnego oraz postepowania
egzekucyjnego w administraciji jako organ | instanciji.

. Zadaniem Oddziatu Higieny Dzieci i Mtodziezy jest w szczegélnosci:

nadzor merytoryczny i koordynacja dziatan powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych,

koordynowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami pobytu dzieci i mtodziezy
w placéwkach nauczania i wychowania,

koordynowanie nadzoru sanitarnego nad placéwkami nauczania i wychowania,
koordynowanie nadzoru sanitarnego nad placowkami wypoczynku i rekreacji dla
dzieci i mtodziezy,

merytoryczny nadzor nad realizacja zadan z zakresu higieny procesow
nauczania i srodowiska szkolnego,

sporzadzanie zbiorczych analiz, opracowan i ocen warunkéw sanitamo-
higienicznych w placéwkach nauczania, wychowania i wypoczynku dzieci
i mlodziezy,

wspotpraca z wiadzami samorzgdowymi, instytucjami oraz organizacjami
w zakresie warunkéw sanitarno-higienicznych w placéwkach nauczania,
wychowania i wypoczynku,

prowadzenie postepowania administracyjnego, postepowania egzekucyjnego
w administracji oraz opracowywanie odpowiedzi na skargi wniesione do WSA.

. Zadaniem Oddziatu Profilaktyki Zdrowotne;j jest w szczegoéinosci:

inicjonowanie, prowadzenie, koordynacja i nadzorowanie dziatalnosci o$wiatowo-
zdrowotnej na terenie wojewddztwa w celu ochrony zdrowia (profilaktyki choréb,
uzaleznien) i promociji zdrowego stylu zycia,

2) wytyczanie kierunkow dziatan prozdrowotnych zgodnie z aktualng sytuacja

epidemiologiczng oraz potrzebami zdrowotnymi spoteczenstwa,
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o,

3) realizacja ogoélnopolskich, wojewddzkich i lokainych interwencji o$wiatowo-
zdrowotnych (programy edukacyjne, przedsiewziecia, kampanie spoteczne,
akcje),

4) sprawowanie merytorycznego i metodycznego nadzoru nad dziataniami
oswiatowo-zdrowotnymi prowadzonymi przez powiatowe stacje sanitarno-
epidemiologiczne,

5) nawigzywanie wspoéipracy i pozyskiwanie partneréw: wspoétpraca z innymi
podmiotami (organami administracji rzgdowej i samorzgdowej, instytucjami,
organizacjami, mediami) oraz komérkami organizacyjnymi wtasnej jednostki,

6) powolywanie zespotéw Kkoalicyjnych oraz uczestnictwo w pracach innych
zespoléw powotanych przez jednostki zewnetrzne,

7) wspotuczestnictwo w  prozdrowotnych przedsiewzieciach partnerow
(konferencjach, imprezach plenerowych itp.),

8) uczestnictwo w spotecznych badaniach ankietowych postaw i zachowan wobec
zdrowia oraz poziomu wiedzy o zdrowiu,

9) udzielanie porad i informacji w zakresie ksztaftowania odpowiednich postaw
i zachowan zdrowotnych spofeczenstwa.

§10

. Dziat Laboratoryjny wykonuje badania laboratoryjne w zakresie nhadzoru sanitarnego,

dziatajagc w zintegrowanym systemie badan laboratoryjnych i pomiaréw. Przez
zintegrowany system badan laboratoryjnych i pomiaréw rozumie sie jednolity sposéb
wykonywania badan laboratoryjnych i pomiaréw.

. Dziat Laboratoryjny prowadzi merytoryczny nadzér nad realizacjg badan

laboratoryjnych powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych.

. Dziat Laboratoryjny realizuje zadania laboratorium referencyjnego w zakresie

okreslonym odrebnymi przepisami. Laboratorium referencyjne funkcjonuje
w strukturze Oddziatu Badann Mikrobiologicznych.

. Dziat Laboratoryjny prowadzi poradnictwo grzybowe.
. Zadaniem Oddziatu Badan Mikrobiologicznych jest:

1) wykonywanie badan mikrobiologicznych wody, zywno$ci, materiatéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywno$cia,

2) wykonywanie badarn laboratoryjnych w sytuacjach awaryjnych zwigzanych
z wystgpieniem ognisk zatru¢ pokarmowych,

3) realizacja badan zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,

4) wspoétpraca z wojewoda w przypadku wystapienia zdarzen kryzysowych,

5) opracowanie wynikdw po wykonaniu oznaczen i badan.

. Zadaniem Oddziatu Diagnostyki Medycznej jest:

1) wykonywanie badann diagnostycznych: bakteriologicznych, serologicznych,
wirusologicznych, parazytologicznych, mikologicznych,

2) wykonywanie badan laboratoryjnych w sytuacjach awaryjnych zwigzanych
z wystapieniem ognisk zatrué¢ pokarmowych,

3) realizacja badan zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspekiora Sanitarnego,

4) wspoétpraca z wojewodag w przypadku wystgpienia zdarzen kryzysowych,

5) opracowanie wynikéw po wykonaniu oznaczen i badan.
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7. Zadaniem Oddziatu Badan Fizykochemicznych jest:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

wykonywanie badan fizykochemicznych zywnosci i sSrodkéw spozywczych,
wykonywanie badah materiatbw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscia,

wykonywanie badan fizykochemicznych wody,

wykonywanie badan $rodkdw zastepczych i substancji psychoaktywnych,
wykonywanie badan laboratoryjnych w sytuacjach awaryjnych zwigzanych ze
skazeniem $rodowiska,

realizacja badan zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,
wspotpraca z wojewodg w przypadku wystgpienia zdarzen kryzysowych,
opracowanie wynikéw po wykonaniu oznaczen i badan.

8. Zadaniem Oddziatu Badan Srodowiskowych jest:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

wykonywanie testéw specjalistycznych urzadzen stosowanych w medycznej
diagnostyce obrazowe;j,

wykonywanie badan promieniowania i skazen promieniotwérczych,

wykonywanie badaii/pomiaréw czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia
na stanowiskach pracy,

wykonywanie badan/pomiaréw czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia
w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi,

wykonywanie badan pola elektromagnetycznego w $rodowisku,

wykonywanie badarn laboratoryjnych w sytuacjach awaryjnych zwigzanych ze
skazeniem srodowiska,

realizacja badan zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,
wspotpraca z wojewoda w przypadku wystapienia zdarzen kryzysowych,
opracowanie wynikdw po wykonaniu oznaczen i badan.

. Zadaniem Oddziatu Logistyki Laboratoryjnej jest:

sporzgdzanie zbiorczych rocznych zestawiefi potrzeb na dostawy towarow
i ustug na podstawie potrzeb zgtaszanych przez komérki organizacyjne Dziatu
Laboratoryjnego,

organizacja i koordynowanie procesu zakupéw towaréw i ustug Dziatu
Laboratoryjnego w oparciu o potrzeby roczne,

nadzoér nad gospodarkg zasobami Dziatu Laboratoryjnego, w tym monitoring
przegladéw, serwiséw i napraw niezbednych dila utrzymania infrastruktury
laboratoryjne;j,

prowadzenie inwentaryzacji zasobéw w obszarze Dziatu Laboratoryjnego,
wspétpraca z Oddziatlem Zamoéwiern Publicznych i Zaopatrzenia w zakresie
przygotowan niezbednych dokumentéw do postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego, udziat w komisjach przetargowych. Nadzor nad
komérkami organizacyjnymi Dziatu Laboratoryjnego w kwestii przygotowywania
specyfikacji oraz szacowania wartosci zamoéwienia,

prowadzenie zestawienia umodw dotyczacych Dzialu Laboratoryjnego
i koordynowanie z rejestrem umoéw prowadzonym przez Oddziat Zamodwien
Publicznych i Zaopatrzenia,

nadzorowanie i koordynowanie pracy pozywkarni,
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1.

2.

8) nadzorowanie i koordynowanie pracy zmywalni poprzez zapewnienie gotowosSci
jej funkcjonowania na potrzeby komoérek organizacyjnych  Dziatu
Laboratoryjnego.

§ 11

Dziat Organizacyjno-Prawny prowadzi nadzér nad realizacjg zadan komoérek

organizacyjnych, tworzacych jego strukture.

Do zadan Oddziatu Ocen i Analiz nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie dziatan zwigzanych z organizacjg wtasnej jednostki,

2) sporzadzanie rocznych planéw pracy WSSE,

3) sporzadzanie zbiorczych analiz i sprawozdan z dziatalnosci jednostek
organizacyjnych Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim,

4) sporzadzanie informacji dla Wojewody Kujawsko-Pomorskiego dotyczacych
przeprowadzonych kontroli zewnetrznych w WSSE,

5) sporzadzanie raportdw sytuacyjnych w oparciu o dane statystyczne i materiaty
otrzymane z komérek organizacyjnych WSSE,

6) przygotowanie oceny stanu sanitarnego i sytuacji epidemiologiczne;j
w wojewddztwie,

7) organizacja i koordynowanie merytorycznego nadzoru nad dziatalno$cig
powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych w wojewo6dziwie,

8) nadzorowanie zarzgdzenn PWIS/Dyrektora WSSE 2zgodnie z obowigzujaca
procedurg,

9) kierowanie pracownikdw WSSE na kursy i szkolenia,

10) sprawowanie nadzoru nad trybem i sposobem zatatwiania skarg i wnioskéw,

11) sprawowanie nadzoru nad realizacjg szkolen zewnetrznych,

12) monitorowanie informacji zamieszczonych na stronie BIP WSSE,

13) przygotowanie pod wzgledem organizacyjnym stazy kierunkowych, praktyk
uczniowskich i studenckich realizowanych w WSSE.

.Do zadan Oddzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezy

w szczegoblnosci:

1) opracowywanie i aktualizacja ,Planu dziatania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w sytuacjach kryzysowych”,

2) koordynowanie dziataih podejmowanych w sytuacjach kryzysowych,

3) wspoétdziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy w zakresie
podejmowania dziatari i wymiany informaciji,

4) wspéipraca z komoérkami organizacyjnym WSSE w przypadku wystgpienia
zdarzenh kryzysowych,

5) organizacja pracy stuzby dyzurnej w systemie catodobowym,

6) obstuga telefonu alarmowego PIS z terenu wojewo6dztwa kujawsko-pomorskiego,

7) informowanie i wspétpraca z PSSE z terenu wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego w zakresie otrzymanych zgtoszen alarmowych,

8) praca w sieci radiotelefonicznej zarzgdzania Wojewody, Starostéw i Koordynaciji
ratownictwa,
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9)

korekta btednie wpisanych wynikow w systemie teleinformatycznym EWP na
wniosek przychodni/szpitali i innych podmiotéw leczniczych,

10) koordynacja oraz nadzér nad procesem wpisywania wynikéw badan do systemu

EWP w kierunku SARS-CoV-2 wykonanych w laboratorium WSSE,

11) catodobowy monitoring systeméw bezpieczenstwa teleinformatycznego WSSE

podczas obowigzywania stopni alarmowych CRP,

12) nadzér nad zachowaniem wiasciwej temperatury w magazynach szczepionek

znajdujgcych sie w PSSE z terenu woj. kuj-pom.,

13) udziat w szkoleniach i éwiczeniach z zakresu zarzadzania kryzysowego,
14) obstuga gtéwnej elektronicznej skrzynki pocztowej, ESP oraz e-doreczer.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

. Do zadarn Specjalisty ds. Obrony Cywilnej nalezy w szczegoéInosci:

opracowywanie i aktualizacja ,Planu funkcjonowania Wojewodzkiej Stacii
Sanitarno-Epidemiologicznej w Bydgoszczy na potrzeby obronne panstwa”,
pomoc | doradztwo w realizacji zadan obronnych, ochrony ludnosci i obrony
cywilnej powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym z terenu woj.
kujawsko-pomorskiego,

organizowanie i prowadzenie szkolen dla pracownikow WSSE i PSSE z terenu
woj. kuj-pom. w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

opiniowanie planéw infrastruktury krytycznej, w tym takze tych z nadang klauzulg
tajnosci,

prowadzenie ewidencji, przechowywanie, konserwacja, nadzér nad sprzetem
znajdujgcym sie na stanie magazynu OC WSSE,

opracowywanie sprawozdan i raportéw z zakresu OC w szczegélnosci dla
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewédzkiego w Bydgoszczy oraz Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego,

tworzenie i aktualizowanie kart realizacji zadan operacyjnych WSSE z nadang
klauzula tajnosci ,zastrzezone”,

prowadzenie obowigzkowej ewidencji i sprawozdawczo$ci w zakresie obrony
cywilnej,

branie udziatu w naradach, posiedzeniach sztabu kryzysowego w zakresie OC,

10) realizowanie zadan wynikajacych z aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
5. Do zadan Oddziatu Komunikacji Spotecznej nalezy w szczegoélnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

opracowywanie grafik komputerowych we wspotpracy ze specjalistg ds. kontaktu
z mediami,

monitoring i analiza artykutéw prasowych, audycji radiowych i telewizyjnych oraz
portali spotecznosciowych,

prowadzenie konferencji i wydarzen objetych patronatem PWIS w Bydgoszczy,
opracowywanie notatek i komunikatow prasowych,

prowadzenie mediow spotecznosciowych WSSE,

przekazywanie na biezaco Dyrektorowi informacji prasowych dotyczgcych
Paristwowej Inspekcji Sanitarnej oraz informacji z zakresu zdrowia publicznego,
przygotowywanie biezgcych zapowiedzi wydarzen dla mediéw,

przygotowywanie oraz przekazywanie do mediéw informacji dotyczacych pracy
WSSE,
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9) wspotpraca z instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami i samorzgdem
lokalnym w zakresie zdrowia publicznego,

10) wspotpraca z Dziatem Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej,

11) monitoring i aktualizacja strony internetowej WSSE oraz profili WSSE na
pozostatych portalach,

12) koordynowanie wspoipracy z mediami, w tym gtéwnie wspoipracy na rzecz
promowania zdrowego stylu zycia oraz zapobiegania chorobom zakaZznym,

13) monitorowanie prasy oraz innych $srodkéw masowego przekazu i reakcji na
krytyke,

14) reprezentowanie WSSE w kontaktach z dziennikarzami,

15) opracowanie notatek i komunikatéw prasowych,

16) inspirowanie $rodkobw masowego przekazu do dziatan majgcych na celu
promocije i profilaktyke zdrowia,

17) promowanie ustug swiadczonych przez WSSE,

18) sporzadzanie protokotdéw z narad i spotkan organizowanych przez Dyrektora
WSSE,

19) organizacja konferencji prasowych i briefingdw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
wojewddziwa kujawsko-pomorskiego.

6. Do zadan Zespotu ds. Kontroli nalezy w szczegolnosci

1) opracowywanie planéw kontroli PSSE w oparciu o przeprowadzong analize,

2) organizacja i koordynowanie dziatan w zakresie planowanych i doraznych
kontroli powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych w wojewddztwie,
w tym:
- zawiadamianie o kontroli,
- przyjmowanie od kontrolujgcych os$wiadczern o braku okoliczno$ci/istnieniu

okolicznosci uzasadniajgcych wytgczenie z udziatu w kontroli,
- przygotowywanie upowaznien do kontroli,
- sporzadzanie programu kontroli, projektéw i wystgpien pokontroinych oraz
sprawozdan z kontroli,

- monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych,

- prowadzenie, przechowywanie oraz archiwizacja akt kontroli.
§12

1. Zadania w zakresie obstugi ekonomicznej i administracyjnej wykonuje Dziat
Ekonomiczny i Administracyjny.
2. Szczegdtowy zakres dziatania Oddziatu Ekonomicznego obejmuje:
1) racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje
zadan wynikajgcych z planéw dziatalno$ci statutowe;,
2) planowanie finansowe oraz realizacje planéw finansowych w zakresie dochodow,
wydatkéw, inwestycji i zatrudnienia zgodnie z budzetem jednostki,
3) realizacje budzetu zadaniowego pod wzgledem finansowym,
4) prowadzenie dokumentacji ksiegowej i podatkowej oraz ksigg rachunkowych
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,
5) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,
6) ewidencjonowanie, rozliczanie i egzekucje dochodéw budzetowych,
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7) rozliczanie naleznosci i zobowigzan pracowniczych,

8) rozliczanie wynagrodzen oraz innych potrgcen pracowniczych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

9) pobieranie, wydawanie i rozliczanie bloczkéw mandatéw karnych,

10) prowadzenie grupowych ubezpieczen na zycie,

11) rozliczanie funduszy specjalnego przeznaczenia,

12) dokonywanie analiz ekonomicznych, tematycznych i okresowych,

13) koordynacje dziatalnosci finansowej komérek organizacyjnych WSSE,

14) koordynacje  dziatalnosci  finansowej  powiatowych  stacji  sanitarno-
epidemiologicznych,

15) wykonywanie zadan dziatalnoséci finansowej WSSE nadzorowanych przez
Gtéwnego Ksiegowego.

3. Zadania w zakresie zaméwien publicznych i zaopatrzenia WSSE realizuje Oddziat
Zamoéwierh Publicznych i Zaopatrzenia, w sktad ktorego wchodza: Sekcja
Zaopatrzenia i Gospodarki Magazynowej oraz Wieloosobowe Stanowisko ds.
Zamoéwien Publicznych i Funduszy Unijnych.

4. Szczegdlowy zakres dziatania Sekcji Zaopatrzenia i Gospodarki Magazynowej
obejmuje:

1) sporzadzanie zbiorczych rocznych zestawien potrzeb na dostawy towaréw
i ustug na podstawie zapotrzebowan zgtoszonych przez komoérki organizacyjne
oraz samodzielne stanowiska pracy WSSE,

2) zaopatrywanie komérek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska pracy
WSSE wtowary i ustugi niezbedne do wilasciwego realizowania zadan
statutowych oraz biezgcego funkcjonowania WSSE,

3) koordynowanie procesu zakupow towardw i ustug w oparciu o potrzeby roczne
i dodatkowe, analize rynku oraz mozliwosci finansowe,

4) prowadzenie gospodarki magazynowej, w tym nalezyte przechowywanie
i wydawanie produktéw z magazynu WSSE,

5) ewidencjonowanie przychodéw i rozchodéw w magazynie oraz uzgadnianie sald
stanoéw magazynowych z ksiegami finansowymi Oddziatu Ekonomicznego.

5. Szczegblowy zakres dziatania Wieloosobowego Stanowiska ds. Zamoéwienh
Publicznych i Funduszy Unijnych obejmuje:

1) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowarn o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz regulaminu
wewngtrznego udzielania zamoéwien,

2) sporzadzanie stosownej dokumentacji z przebiegu postepowan, uczestniczenie
w pracach komisji przetargowej, prowadzenie rejestru postepowan,

3) prowadzenie rejestru umoéw zawieranych przez WSSE,

4) pozyskiwanie dofinansowan w ramach projektéw unijnych, rzadowych i innych
zewnetrznych zrédet finansowania, w tym dotacji,

5) nadzorowanie dokumentacji finansowej projektu, rozliczanie wnioskow
o pfatnos¢, sporzadzanie raportéw i sprawozdan,

6) gromadzenie catoSci dokumentacji dotyczacej zaméwien publicznych
i zagwarantowanie jej nienaruszalnosci,
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7) udziat w postepowaniach odwotawczych i skargowych dotyczgcych zaméwien
publicznych,

8) sporzadzanie i przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamoéwienn Publicznych
sprawozdan i planéw dotyczacych zaméwien publicznych.

6. Zadania w zakresie obstugi administracyjnej WSSE wykonuje Oddziat
Administracyjny, do ktérego obowigzkéw nalezy:

1) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci administracyjnej stosownie do potrzeb
komoérek dziatalnosci podstawowej, w tym aktualizacja i weryfikacja instrukcji
oraz innych dokumentéw wewnetrznych,

2) prowadzenie archiwum zaktadowego, w tym nadzdér nad komorkami
organizacyjnymi w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt,

3) prowadzenie Kancelarii Ogélnej w WSSE,

4) organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem i ochronag
mienia WSSE,

5) prowadzenie ewidenc;ji:

- pieczatek stuzbowych i pieczeci,

urzadzen mobilnych,

faktur,

zasobow bibliotecznych,

przepustek na wejscie i wjazd na teren WSSE,

6) prowadzenie gospodarki majatkiem WSSE — jego przyjmowaniem, ewidencja,
oznakowaniem, przemieszczaniem, zbyciem/likwidacja,

7) udziat w inwentaryzacji skladnikdw majatku WSSE, w zakresie wyliczenia
wstepnego arkuszy spisu z natury,

8) prowadzenie Punktu Informacyjnego,

9) prowadzenie i weryfikacja rejestru oséb uprawnionych do pobierania i zdawania
kluczy,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z:

- zawieraniem umoéw ubezpieczenia budynkdw oraz odpowiedzialnosci cywilne;j,

- dokonywaniem optat przewidzianych prawem oraz zobowigzan wynikajacych
z zawartych uméw cywilno-prawnych (ustugi telekomunikacyjne, czynsz
dzierzawny),

11) realizacja zamoéwienn komérek organizacyjnych WSSE dotyczgcych biuletyndw,
czasopism, elektronicznych systeméw informacji prawnej oraz wyposazenia
wsprzet | urzadzenia biurowe (z wytaczeniem sprzetu i urzadzen IT),
niezbednych do zabezpieczenia dziatalnosci WSSE (w tym postepowania
reklamacyijne),

12) udziat w gospodarce gazami laboratoryjnymi — wspétpraca z dziatem L,

13) sporzadzanie rocznych deklaracji podatku od nieruchomosci WSSE.

7. Zadania w zakresie obstugi technicznej WSSE wykonuje Oddziat Techniczny,
w sktad ktérego wchodzg: Sekcja Techniczno-Transportowa i Sekcja Utrzymania
Czystosci.

8. Szczegbtowy zakres dziatania Sekcji Techniczno-Transportowej obejmuje:
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1) zapewnienie prawidtowej eksploatacji nieruchomosci, urzadzen energetycznych,

2)

3)

4)

chtodniczych, instalacji elektrycznych igazowych, sieci wodno-kanalizacyjne;j,

centralnego ogrzewania, urzadzen fgcznosci, alarmowych i sygnalizacyjnych,

sprzetu techniczno-gospodarczego, dzwigu osobowego, a w szczegdlnosci:

a) przeprowadzanie okresowych przegladéw nieruchomosci w celu zapewnienia
niezbednych napraw, remontdw i zabiegéw konserwacyjnych,

b) zapewnienie sprawnosci i niezawodnosci dziatania wszelkiej instalacji
znajdujgcej sie w budynkach oraz urzgdzen, przeprowadzanie niezbednych
napraw instalacji, zabiegbw konserwacyjnych, remontéw, przegladéw
wymaganych przepisami prawa oraz napraw urzadzen z uwzglednieniem:
priorytetyzacji, opracowania planéw dziatania, Zrodia i mozliwosci
sfinansowania oraz okreslenie mozliwosci udziatu ustug wiasnych lub
wyspecjalizowanych jednostek serwisu technicznego (z wytgczeniem sprzetu
i urzadzen laboratoryjnych oraz informatycznych),

c) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym i estetycznym obiektéw
budowlanych bedacych w zarzadzaniu WSSE, poddawanie okresowym
kontrolom, nadzér nad prawidiowg eksploatacja nieruchomosci oraz
prowadzenie dla kazdego budynku ksigzki obiektu budowlanego,

d) przeprowadzanie lub organizowanie niezbednych napraw, remontow
i zabiegdw konserwacyjnych,

nadzér nad dziatalnoscig inwestycyjng i remontowa. Opracowywanie wstepnych

kosztoryséw remontow, inwestycji i napraw biezacych.

zabezpieczenie potrzeb transportowych WSSE poprzez organizacje transportow

oraz zapewnienie sprawnosci technicznej pojazdéw, nalezyte zabezpieczenie

przewozu os6b i mienia oraz prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczenia
pojazdéw i prawidtowej gospodarki paliwowej,

udziat w organizowaniu transportu wewnetrznego gazéw laboratoryjnych —

wspbipraca z dziatem L.

9. Szczegotowy zakres dziatania Sekcji Utrzymania Czystosci obejmuje:

1)
2)

3)

4)

utrzymanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach i na terenie WSSE,
prowadzenie gospodarki odpadami powstatymi w WSSE, w tym: nalezyte
przechowywanie i wydawanie odpadéw z magazynu oraz sporzadzanie
sprawozdan przewidzianych prawem,

prowadzenie gospodarki $rodkami ochrony indywidualnej, odziezg i obuwiem
roboczym we wspoipracy z Specjalistg ds. BHP,

zapewnienie czyszczenia i prania Srodkdédw ochrony indywidualnej i odziezy
roboczej pracownikow WSSE.

10. Zadania w zakresie obstugi informatycznej wykonuje Oddziat Ustug Cyfrowych
i Cyberbezpieczenstwa, do ktérego obowiazkéw nalezy:

1)
2)

3)

organizacja i zapewnienie ciggtosci pracy sieci komputerowej LAN-WAN
administracja srodowiskiem Active Directory oraz kontami poczty elektronicznej,
nadzér nad prawidtowoscig dziatania, stanem technicznym, eksploatacjg oraz
nalezytg konserwacjg urzadzen komputerowych i oprogramowaniem,

wsparcie techniczne w zakresie przygotowania urzadzern mobilnych dla
pracownikéw — wspotpraca z odziatem administracyjnym,
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4) instalacja podstawowego oprogramowania w ramach posiadanych licenciji,

5) okreslanie potrzeb w zakresie utrzymania i rozbudowy sieci komputerowej, w tym
czynno$ci zwigzane z zakupem sprzetu i oprogramowania, ewidencja i nadzor
licencji posiadanego oprogramowania oraz gwarancji sprzetowych,

6) weryfikacja i zaopatrywanie WSSE w sprzet i urzagdzenia |IT na podstawie potrzeb
zgtoszonych przez komérki organizacyjne,

7) prowadzenie przegladow, serwiséw i napraw niezbednych dla utrzymania
infrastruktury teleinformatyczne;j,

8) archiwizacja i zabezpieczenie danych, w tym nadzér nad tworzeniem
i przechowywaniem kopii bezpieczenstwa oraz udziat w okreslaniu polityki
bezpieczenstwa informaciji,

9) nadzér nad dzialaniami dostawcow i wykonawcéw zewnetrznych na
infrastrukturze informatycznej oraz w systemach i ustugach informatycznych
WSSE,

10) identyfikowanie, analizowanie zagrozen ryzyka, ktérym poddane sa dane
osobowe — monitorowanie systemu bezpieczenstwa, w tym instalacja i nadzér
nad oprogramowaniem antywirusowym,

11) wspolpraca z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi w zakresie
wsparcia teleinformatycznego,

12) aktualizacja strony internetowej (w oparciu o informacje przekazane przez
komorki organizacyjne) oraz biuletynu informacji publicznej WSSE (w oparciu
o informacje zweryfikowane przez OA),

13) koordynacja dziatalno$ci powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w zakresie wdrazania i funkcjonowania systeméw informatycznych.

§13

1.Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Prawnej realizuje obstuge prawna, ktéra

polega w szczeg6lnosci na:

1) udzielaniu opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

2) informowaniu Dyrektora oraz kierownikow komorek organizacyjnych WSSE
o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie dziatania WSSE oraz
interpretowaniu przepisow i prowadzeniu szkolen w tym zakresie,

3) informowaniu Dyrektora o uchybieniach w dziatalno$ci WSSE oraz powiatowych
stacji sanitarno-epidemiologicznych w  zakresie przestrzegania prawa
i o skutkach tych uchybien,

4) nadzorze nad prowadzeniem postepowania administracyjnego i egzekucyjnego
w administraciji,

5) nadzorze prawnym nad egzekucjg naleznosci WSSE,

6) opiniowaniu projektéw decyzji, postanowien i innych rozstrzygnie¢
w postepowaniu administracyjnym,

7) opiniowaniu regulaminéw obowigzujacych w WSSE,

8) opiniowaniu zarzgdzen Dyrektora/PWIS,

9) opiniowaniu umoéw z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy oraz dotyczacych
wierzytelno$ci WSSE,
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10) akceptowaniu projektéw pokontrolnych, wystgpienn pokontrolinych i sprawozdar
Z kontroli w trybie uproszczonym, stanowiska wobec wniesionych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem i stanowiska wobec oddalonych zastrzezen,
przygotowanych w ramach przeprowadzonych kontroli w jednostkach podlegtych,

11) opracowywaniu pozwdw, pism procesowych oraz apelacji i innych $rodkéw
zaskarzenia,

12) wystepowaniu w charakterze petnomocnika WSSE w postepowaniu sgdowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgcymi,

13) opracowywaniu sprawozdan, ocen i analiz w sprawach lezgcych w zakresie
zadan radcy prawnego WSSE,

14) prowadzenie rejestru wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej i nadzor
nad ich realizacja.

§ 14

1. Oddziat Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi wykonuje zadania WSSE zwigzane ze
stosunkiem pracy i wykorzystaniem érodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczer
Socjalnych, w szczegdlnosci:

1) kompletuje i prowadzi dokumentacje w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy,

2) wspolprowadzi procesy rekrutacyjne, kontroluje ich prawidiowo$é w zakresie
zatrudniania pracownikow z wymaganymi kwalifikacjami na poszczegélnych
stanowiskach pracy,

3) prowadzi ewidencje czasu pracy pracownikéw, w tym delegacji stuzbowych,
pracy w godzinach nadliczbowych i wyj$¢é prywatnych,

4) ewidencjonuje urlopy wypoczynkowe, okolicznosciowe oraz zwigzane
z rodzicielstwem, wszelkie usprawiedliwione nieobecnosci pracownikow,
tj. krwiodawstwo, sita wyzsza itp. oraz czasowg niezdolno$¢ do pracy,

5) ustala staz pracy pracownikow,

6) sporzadza oraz prowadzi ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych,
upowaznient do przeprowadzania kontroli i upowaznien do naktadania grzywien
w formie mandatu karnego oraz wydaje zaswiadczenia o zatrudnieniu,

7) wspolpracuje ze Specjalista ds. BHP w zakresie profilaktycznej opieki
zdrowotnej, w szczegblnosci przy organizowaniu okresowych badar lekarskich
pracownikéw,

8) wspdtpracuje z wtasciwymi osobami (firmami) w zakresie organizowania szkolen
okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy,

9) wspodtdziata z Dziatem Ekonomicznym i Administracyjnym oraz Gitéwnym
Ksiggowym i organizacjami zwigzkowymi w zakresie wykorzystania $rodkéw
zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz kwestii zwigzanych
z wynagradzaniem pracownikéw WSSE,

10) kompletuje  wnioski odznaczeniowe oraz zalatwia sprawy zwigzane
Z nagradzaniem i karaniem pracownikow,

11) zapewnia opieke socjalng pracownikom, ich rodzinom oraz emerytom WSSE,

12) prowadzi obstuge zatrudnienia Panstwowych Powiatowych Inspektorow
Sanitarnych oraz ich zastepcéw z terenu woj. kujawsko-pomorskiego.
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§15

1. Zadania realizowane przez Pion Ochrony Informacji Niejawnych polegajg m.in. na:

1) zapewnieniu ochrony informacji niejawnych, w tym stosowaniu $rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego,

2) zapewnieniu ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne,

3) zarzadzaniu ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowaniu ryzyka,

4) kontroli ochrony informaciji niejawnych oraz przestrzeganiu przepiséw o ochronie
tych informac;ji, w szczegélnosci okresowej (co najmniej raz na trzy lata) kontroli
ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow,

5) opracowywaniu i aktualizowaniu, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
wtym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego
realizaciji,

6) prowadzeniu szkolen w zakresie ochrony informaciji niejawnych,

7) prowadzeniu zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych,

8) prowadzeniu aktualnego wykazu osoéb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktoére
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym
odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczefistwa Ilub je cofnieto,
obejmujacego wylacznie:

a) imie i nazwisko,

b) numer PESEL,

c) imie ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu koriczgcego procedure, date jego wydania oraz numer,

9) przekazywaniu odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktérych mowa w art.
73 ust. 1, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, 0s6b uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania
pos$wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 8.

. Dyrektor WSSE powoluje Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz

tworzy Pion Ochrony Informacji Niejawnych i Kancelarie Materiatéw Niejawnych.

. Sposréd pracownikéw WSSE wyznacza si¢ zastepce petnomocnika ds. ochrony

informacji niejawnych, inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz

administratora systemu, ktérzy w zakresie ochrony informacji niejawnych podlegajg

Petnomocnikowi i wchodza w skiad Pionu Ochrony Informaciji Niejawnych.

. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz pracownicy, o ktérych mowa

w ust. 3 realizujg zadania zwigzane z ochrong informacji niejawnych wyigcznie

w odniesieniu do WSSE oraz nadzorowanych jednostek organizacyjnych nizszego

szczebla.
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§ 16

1. Zadania realizowane przez Gtéwnego Specjaliste ds. Systemu Jakosci, polegaja
w szczegdblnosci na:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

nadzorowaniu realizacji polityki systemu zarzgdzania komérek organizacyjnych
pracujgcych w aspekcie wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025 oraz PN-EN
ISO/IEC 17020,

planowaniu i przygotowaniu przegladéw zarzadzania,

zarzgdzaniu programem auditéw,

nadzorowaniu pracy auditoréw wewnetrznych,

zarzadzaniu dokumentacjg systemowag zatwierdzong przez Dyrektora/
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Bydgoszczy,
planowaniu i prowadzeniu szkolen w zakresie systemu zarzadzania,
koordynowaniu postepowania akredytacyjnego,

wspétpracy z Polskim Centrum Akredytaciji.

§17

1.Zadania Asystenta Inspektora polegajg w szczegoélnosci na:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

wsparciu Paristwowego \Wojewéddzkiego Inspektora Sanitarnego w realizacii
zadan strategicznych i organizacyjnych WSSE,

organizacji i koordynowaniu biezacej pracy biura PWIS/Dyrektora,

planowaniu grafikow i zadan PWIS, w tym wyjazdéw stuzbowych,

wsparciu Oddziatu Komunikacji Spotecznej w zakresie tworzenia wizerunku
PIS/WSSE,

reprezentowaniu PWIS na zewnatrz,

organizaciji spotkan/wizyt gosci zewnetrznych.

§18

1. Gtéwny Ksiegowy sprawuje merytoryczny nadzér nad gospodarka finansowg WSSE
polegajacy w szczegolnosci na:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

planowaniu i wykonaniu budzetu WSSE,

prowadzeniu rachunkowos$ci jednostki,

wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi,

dokonywaniu wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

dokonywaniu wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych,

koordynowaniu inwentaryzacji sktadnikéw majatku WSSE zgodnie z przyjetymi
procedurami,

nadzorowaniu prac zwigzanych =z prowadzeniem ksigg rachunkowych
wykonywanych przez pracownikéw Oddziatu Ekonomicznego.

2. Gtéwny Ksiggowy sprawuje nadzér i kontrole nad powiatowymi stacjami sanitarno-
epidemiologicznymi w zakresie finanséw publicznych.
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§19
1. Zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy realizowane przez Specjaliste ds.
BHP obejmuja:
1) sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi raz w roku analizy stanu

bezpieczenstwa i higieny pracy w WSSE wraz ze stosownymi wnioskami,

2) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, informowanie Dyrektora o stwierdzonych
zagrozeniach wraz z wnioskami zmierzajgcymi do likwidacji zagrozen,

3) przeprowadzanie szkolen wstepnych dla oséb nowozatrudnionych — instruktaz
0g6lny z zakresu bhp,

4) prowadzenie rejestrow, kompletowanie dokumentéw dotyczacych wypadkéw
przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby oraz
wynikéw badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku
pracy w WSSE,

5) uczestniczenie w ocenie ryzyka na stanowiskach pracy w WSSE,

6) prowadzenie wykazu prac niebezpiecznych w WSSE,

7) prowadzenie rejestrow czynnikow rakotworczych i biologicznych w obszarze
WSSE,

8) uczestniczenie w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz
opracowywanie wnioskow wynikajgcych z badan przyczyn i okolicznosci tych
wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrolowanie
realizacji tych wnioskéw,

9) opiniowanie instrukcji dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy na
poszczegoblnych stanowiskach pracy,

10) wspéiprace z Sekcjg Kadr i Spraw Pracowniczych w zakresie profilaktycznej
opieki zdrowotnej, w szczegélnosci przy okreslaniu czynnikéw wystepujacych
w $rodowisku pracy w WSSE,

11) wspétdziatanie ze spoteczng inspekcjg pracy oraz zaktadowymi organizacjami
zwigzkowymi w zakresie poprawy warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 20

1. Zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej realizowane przez Specjaliste ds.

Ochrony Przeciwpozarowej obejmuja:

1) przeprowadzenie szkolenn wstepnych dla oséb nowozatrudnionych — instruktaz
ogolny z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz szkoleri okresowych dla
pracownikéw zatrudnionych w WSSE przy wspétpracy z wiasciwymi komorkami
lub osobami (firmami) w zakresie organizowania i zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkolen w dziedzinie ppoz.,

2) wspoiprace z wiasciwg komenda Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczen,

3) prowadzenie kontroli zabezpieczenia przeciwpozarowego w pomieszczeniach
WSSE oraz uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez wiasciwg
komende Panstwowej Strazy Pozarnej,
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4)

5)

6)
7)
8)

9)

planowanie potrzeb w zakresie wyposaZzenia pomieszczern WSSE w podreczny
sprzet gasniczy,

kontrolowanie i doradzanie Dyrektorowi w zakresie przestrzegania
przeciwpozarowych  wymagan  techniczno-budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

doradzanie Dyrektorowi w zakresie wyposazenia budynku, obiektu budowlanego
lub terenu w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice,

dbanie o zapewnienie konserwacji oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych
i gasnic w sposob gwarantujgcy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,
doradzanie Dyrektorowi w zakresie przygotowania budynku, obiektu
budowlanego lub terenu do prowadzenia akgji ratowniczej,

doradzanie Dyrektorowi w zakresie zapewnienia osobom przebywajacym
w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie, bezpieczenstwa i mozliwosé
ewakuacji,

10) ustalanie sposobdéw postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski

zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia,

11) opracowywanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla obiektu budowlanego

oraz jej aktualizowanie wedtug potrzeb,

12) wspotpraca przy organizacji prébnych ewakuacji, co najmniej raz na 2 lata.

§ 21

1. Do zadan Audytora Wewnetrznego nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

przeprowadzanie w spos6éb udokumentowany analizy ryzyka w celu
przygotowania planu audytu w terminie i zakresie wynikajagcym z przepisow
prawa,
prowadzenie akt statych audytu,
prowadzenie akt biezacych audytu,
opracowanie i przedtozenie kierownikowi jednostki sprawozdania z wykonywania
planu audytu w terminie i zakresie wynikajagcym z przepiséw prawa,
prowadzenie zadan audytowych w obszarach wskazanych w Planie audytu na
dany rok,
sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych oraz
opracowywanie stosownych wnioskéw i zalecen,
wykonywanie dziatah doradczych w zakresie okreslonym przez Dyrektora,
prowadzenie oceny mechanizmow kontrolnych poprzez:

a) stosowanie uzgodnionych kryteriéw oceny,

b) dokumentowanie prowadzonych czynnosci audytowych.

§ 22

1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:
1) informowanie i doradzanie administratorowi lub podmiotowi przetwarzajacemu,

jak réwniez ich pracownikom, w zakresie ich obowiazkéw wynikajacych

Z przepisdw prawa o ochronie danych,
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2) monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w WSSE ze
wszystkimi przepisami prawa dotyczacego ochrony danych, w tym wykonywanie
audytéw,

3) prowadzenie dziatan podnoszacych $wiadomosé, a takze organizowanie szkolen
dla personelu zajmujgcego sie przetwarzaniem danych,

4) udzielanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
ich wykonania,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb fizycznych skiadajgcych wnioski
i zadania dotyczace przetwarzania ich danych osobowych i wykonywania ich
praw,

6) wspotpraca z organami ochrony danych i petnienie funkcji punktu kontaktowego
dla organéw nadzorczych ochrony danych w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem.

2. Inspektor Ochrony Danych wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem
ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania.

3. Inspektor Ochrony Danych petni zadania Wojewédzkiego koordynatora dziatan
antykorupcyjnych — Doradcy etycznego poprzez:

1) koordynacje dziatan antykorupcyjnych PSSE woj. kujawsko-pomorskiego i WSSE
w Bydgoszczy,

2) raportowanie (do GIS) stanu wdrozenr Strategii Antykorupcyjnej,

3) wdrazanie programu zwalczania korupgji,

4) punkt konsultacyjno-szkoleniowy dla pracownikéw Inspekcji Sanitarnej.

§23

1. Zakres indywiduainych obowigzkéw i czynnosci pracownikéw wymienionych w § 3
ust. 2 oraz w § 4 ustala Dyrektor.

2. Zakres indywidualnych obowigzkéw i czynnosci pozostatych pracownikéw okreslajg
ich bezposredni przetozeni.

Rozdziat 5
Wysokosé optat

§ 24

Wojewoddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bydgoszczy pobiera optaty
w zakre$lonej przez przepisy prawa wysokosci za udostepnienie dokumentacii
medycznej oraz udzielane $wiadczenia zdrowotne.

§ 25

Udostepnianie dokumentacji medycznej oraz wysoko$¢ optat za jej udostepnienie
reguluje zarzadzenie Dyrektora.

§ 26

Wysoko$¢ opfat za badania laboratoryjne oraz $wiadczone ustugi okreslona jest
w cenniku ustug =zatwierdzonym przez Dyrektora, ustalonym na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie sposobu ustalania wysokos$ci optat za
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badania laboratoryjne oraz inne czynno$ci wykonywane przez organy Parnstwowej
Inspekcji Sanitarnej.

Dyrektor
Wojewbdzkjej Stacji
Sanitarnp-Epideiologiczne]

Bydgoszcz, dnia 07 lipca 2025 r.
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
WSSE w Bydgoszczy

1. Komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy WSSE uzywajg do znakowania
nizej wymienionych symboli:

1) Dziat Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej N
2) Dziat Laboratoryjny L
3) Dziat Organizacyjno-Prawny o)
4) Dziat Ekonomiczny i Administracyjny E
5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Prawnej PR
6) Oddziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi KS
7) Pion Ochrony Informaciji Niejawnych POIN
8) Gtéwny Specijalista ds. Systemu Jakosci J
9) Asystent Inspektora Al
10) Gléwny Ksiegowy GK
11) Specjalista ds. BHP BP
12) Specjalista ds. Ochrony Przeciwpozarowej OoP
13) Audytor Wewnetrzny AW
14) Inspektor Ochrony Danych 10D
2. Po symbolu wymienionym w ust. 1 pkt. 1) dodaje sie dodatkowy symbol:
1) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego NZ
2) Oddziat Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy CcP
3) Oddziat Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnosci i Zywienia HZ
4) Oddziat Nadzoru nad Bezpieczeristwem Zdrowotnym Cztowieka w Srodowisku ~ H$
5) Oddziat Nadzoru Zapobiegania i Kontroli Choréb Zakaznych EP
6) Oddziat Higieny Radiacyjnej HR
7) Oddziat Higieny Dzieci i Mtodziezy HD
8) Oddziat Profilaktyki Zdrowotnej Pz
3. Po symbolu wymienionym w ust. 1 pkt. 2) dodaje sie dodatkowy symbol:
1) Oddziat Badan Mikrobiologicznych LM
2) Oddziat Diagnostyki Medycznej LD
3) Oddziat Badan Fizykochemicznych LF
4) Oddziat Badan Srodowiskowych LS
5) Oddziat Logistyki Laboratoryjnej LG
4. Po symbolu wymienionym w ust. 1 pkt. 3) dodaje sie dodatkowy symbol:
1) Oddziat Ocen i Analiz A
2) Oddziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego K
3) Specjalista ds. Obrony Cywilnej C
4) Oddziat Komunikacji Spotecznej KS
5) Zespdtds. Kontroli KK
5. Po symbolu wymienionym w ust. 1 pkt. 4) dodaje sie dodatkowy symbol:
1) Oddziat Ekonomiczny EK
2) Oddziat Administracyjny AD
3) Oddziat Techniczny TE
4) Oddziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia ZP
5) Oddziat Ustug Cyfrowych i Cyberbezpieczerstwa Tl
6) Sekcja Techniczno-Transportowa TET
7) Sekcja Utrzymania Czystosci TEU
8) Sekcja Zaopatrzenia i Gospodarki Magazynowe;j ZPM

9) Wieloosobowe stanowisko ds. Zaméwien Publicznych i Funduszy Unijnych ZPF






