PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W GLOWNYM INSPEKTORACIE OCHRONY SRODOWISKA

Rozdzial 1.

Przepisy ogoélne

§1. Niniejsza Procedura okresla sposob przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz

podejmowania dziatan nastepczych, a takze tryb postepowania z informacjami o naruszeniach

prawa zgloszonymi anonimowo.

§2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

adresie do kontaktu — nalezy przez to rozumie¢ adres korespondencyjny lub adres

poczty elektronicznej sygnalisty;

Naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu do spraw bezpieczenstwa

Biura Dyrektora Generalnego Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska;

Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ ,Procedur¢ przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych w Gléwnym Inspektoracie

Ochrony Srodowiska”;

Rejestrze — nalezy rozumie¢ przez to Rejestr zgloszen zewnetrznych, o ktorym mowa

w art. 46 ust. 3 ustawy;

upowaznionym pracowniku organu — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong
w Glownym Inspektoracie Ochrony Srodowiska, posiadajaca stosowne upowaznienie
do wykonywania czynno$ci wynikajacych z niniejszej Procedury i przetwarzania

zwigzanych z tym danych osobowych;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. poz. 928);

Wydziale — nalezy rozumie¢ przez to Wydzial do spraw bezpieczenstwa Biura

Dyrektora Generalnego Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska;

Zespole — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pracownikéw Glownego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska powotywany przez Glownego Inspektora Ochrony Srodowiska do

zbadania okre$lonej sprawy;



9) zgloszeniu zewngtrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie

Gtownemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska informacji o naruszeniu prawa.

§3. Wykonywanie zadan wynikajacych z niniejszej Procedury nalezy do Naczelnika oraz
upowaznionych pracownikéw organu, dzialajacych w oparciu o pisemne upowaznienia
udzielone przez Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska, ktorego wzor okresla zalacznik

nr 1 do Procedury.
§4. Nadzor nad realizacja Procedury powierza si¢ Naczelnikowi.
§5. Upowaznieni pracownicy organu sg obowigzani do:

1) zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych powzigtych w toku
przyjmowania i weryfikacji zgltoszen oraz podejmowania dzialan nastgpczych, takze
po ustaniu stosunku pracy, z zastrzezeniem informacji, ktoérych obowigzek

ujawnienia wynika bezposrednio z przepisoOw prawa;

2) zachowania obiektywizmu 1 bezstronnosci w realizacji zadan wynikajacych

z Procedury;

3) wnikliwej, rzetelnej analizy zgloszen oraz realizacji dzialan nastepczych

z zachowaniem nalezytej starannos$ci zawodowej;

4) zlozenia o$wiadczenia o poufnosci i1 bezstronnosci przed wykonywaniem zadan
zwigzanych z rozpatrywaniem zgloszen zewngtrznych, ktérego wzor stanowi

zatgcznik nr 2 do Procedury.

§6. 1. Wszelkie czynno$ci zwigzane z rozpatrywaniem zgloszen zewngtrznych sa

dokumentowane poza elektronicznym systemem obiegu dokumentow (EZD).

2. W przypadku wilaczenia zgloszenia zewngtrznego do elektronicznego systemu obiegu
dokumentow (EZD), zgloszenie to - na wniosek Naczelnika skierowany do kierujacego
Departamentem Informatyzacji - podlega trwalemu usunigciu z tego systemu 1 jest ono dalej

przetwarzane w formie papierowej lub elektroniczne;.

2. Dokumentacje¢ dotyczaca otrzymanych zgtoszen zewnetrznych przechowuje si¢ w Wydziale,
przy czym dokumentacj¢ w formie elektronicznej przechowuje si¢ na specjalnie do tego
przeznaczonym, wewnetrznym dysku sieciowym do ktérego dostgp nadaje si¢ wylacznie

upowaznionym pracownikom organu.



Rozdzial 2
Przyjmowanie zgloszen zewnetrznych
§7. 1. Zgloszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ co najmniej:
1) imig¢ i nazwisko osoby dokonujacej zgltoszenia zewngtrznego;
2) adres do kontaktu;

3) mozliwie szczegdlowy opis uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
wraz z okresleniem jego przebiegu, ewentualnym wskazaniem osob, ktore mogg miec
zwigzek z jego zaistnieniem, a takze ze wskazaniem kontekstu zwigzanego z praca w

rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy.

2. Zgloszenie zewngtrzne powinno zosta¢ przekazane z wykorzystaniem formularza zgloszenia

naruszenia prawa, ktorego wzor okresla zatacznik nr 3 do Procedury.
§8. Zgloszenia zewngtrzne przyjmuje si¢ wylacznie:

1) pisemnie —na adres siedziby Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska, z dopiskiem

na kopercie: ,,zewnetrzne zgloszenie sygnalizacyjne”;

2) elektronicznie — na adres: sygnalista@gios.gov.pl, do ktorego dostep posiadaja

wylacznie upowaznieni pracownicy organu;

3) ustnie — na numer telefonu upubliczniony na stronie GIOS w Biuletynie Informacji
Publicznej w zaktadce ,,zgloszenia sygnalistow” lub osobiscie, po wcze$niejszym

umowieniu spotkania z Naczelnikiem.

§9. Zgloszenia zewnetrzne otrzymane w formie pisemnej przekazuje si¢ bezposrednio do

Naczelnika.

§10. 1. W przypadku, o ktorym mowa w § 8 pkt 3, spotkanie odbywa si¢ w terminie
uzgodnionym z Naczelnikiem, jednak nie p6zniej niz w ciggu 14 dni od dnia zlozenia wniosku

w tym zakresie przez zglaszajacego.

2. Zgloszenie zewngtrzne dokonywane w formie ustnej jest dokumentowane przez Naczelnika
w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego dokladny jej przebieg oraz zawierajacego

elementy, o ktorych mowa w §7.



§11. 1. Naczelnik weryfikuje, czy otrzymana informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem
jednoczesnie wniesionej skargi podlegajacej rozpoznaniu przez organ oraz zgloszenia

zewnetrznego.

2. Jezeli otrzymana informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednocze$nie wniesionej
skargi podlegajacej rozpoznaniu przez organ oraz zgloszenia zewnegtrznego, Naczelnik
Wydziatu Skarg i Wnioskéw przekazuje sprawe, na wniosek Naczelnika, celem jej rozpoznania

zgodnie z przepisami ustawy oraz niniejszej Procedury.
§12. Naczelnik odnotowuje wplyw zgloszenia zewnetrznego w Rejestrze.

§13. Po odnotowaniu wplywu zgloszenia zewnetrznego w Rejestrze, Naczelnik moze
przekaza¢ to zgloszenie innemu, uprzednio upowaznionemu pracownikowi organu, celem

dokonania jego wstgpnej weryfikacji oraz podjecia dziatan nastgpczych.

§14. 1. Naczelnik lub upowazniony pracownik organu podlega wytaczeniu od rozpatrzenia
zgloszenia zewngtrznego, jezeli zachodza uzasadnione okolicznosci mogace wywotac

watpliwosci co do ich bezstronnosci lub obiektywizmu w sprawie.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Naczelnik przekazuje zgloszenie zewngtrzne innemu
upowaznionemu pracownikowi organu, ktéry jest odpowiedzialny za wstepng werytikacje

zgloszenia i podjecie dzialan nastgpczych i ktory nie podlega wylaczeniu od udziatu w sprawie.

3. W razie wylaczenia Naczelnika oraz wszystkich upowaznionych pracownikéw organu,
Gloéwny Inspektor Ochrony Srodowiska wskazuje pracownika odpowiedzialnego za wstepna
weryfikacje zgloszenia i1 podjecie dziatan nastepczych oraz udziela upowaznienia, o ktorym

mowa w §3.

§15. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez nieupowaznionego

pracownika, jest on zobowigzany do:

1) nieujawniania informacji zawartych w zgloszeniu, mogacych skutkowaé ustaleniem

tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktérej dotyczy zgloszenie zewng¢trzne;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewngtrznego do Naczelnika;

3) zgloszenia faktu nieupowaznionego przyjecia danych Inspektorowi Ochrony Danych
Glownego Inspektoratu Ochrony Srodowiska oraz bezposredniemu przetozonemu -

w przypadku zgloszenia zewnetrznego zawierajacego dane osobowe.



Rozdzial 3
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§16. Wstepna weryfikacja otrzymanego zgloszenia zewnegtrznego polega na ustaleniu,
czy dotyczy ono informacji o naruszeniu prawa nalezagcym do zakresu dziatania Gtoéwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska oraz okresleniu organu publicznego, whasciwego do podjecia

dziatan nastgpczych.

§17. 1. Jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, Naczelnik lub
upowazniony pracownik organu odstepuje od przekazania tego zgtoszenia do innego organu
publicznego oraz informuje sygnalist¢ o odstapieniu od przekazania zgloszenia zewngtrznego,

podajac ustalenia ze wstgpnej weryfikacji zgloszenia.

2. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewnetrznego, Naczelnik lub upowazniony pracownik
organu moze poinformowac sygnaliste, ze informacja objeta zgltoszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powodztwa
cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa, skargi do sadu
administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona wiasciwym

organom do rozpatrzenia w innym trybie.

3. Poinformowanie sygnalisty nie wptywa w szczegdlnosci na dopuszczalno$¢ wniesionego
p6zniej srodka prawnego, na bieg termindw ani na tre$¢ rozstrzygnigcia lub sposob zakonczenia

postepowania. Informacja przekazana sygnali§cie zawiera pouczenie w tym zakresie.

4. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, nie wykonuje sig, jezeli sygnalista nie podal adresu do

kontaktu 1 nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych.

§18. 1. Jezeli zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, lecz wlasciwy do podjecia
dziatah nastepczych jest inny organ publiczny, Gtéwny Inspektor Ochrony Srodowiska
przekazuje zgloszenie organowi wiasciwemu w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,

a w uzasadnionych przypadkach — nie p6zniej niz w terminie 30 dni.

2. Jezeli zgloszenie zawiera informacje o kilku naruszeniach prawa, a wlasciwymi do podjecia
dziatan nastgpczych sa rézne organy publiczne, Gtéwny Inspektor Ochrony Srodowiska
podejmuje dziatania nastepcze w czgsci, w ktorej jest organem wlasciwym, za§ w pozostatym
zakresie przekazuje zgloszenie innym wlasciwym organom w terminie 14 dni od dnia

dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni.



3. O przekazaniu zgloszenia informuje si¢ sygnaliste, chyba Ze nie podat on adresu do kontaktu

1 nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych.

§19. Jezeli otrzymane zgloszenie zewnetrzne dotyczy informacji o naruszeniu prawa nalezacej
do whasciwosci Glownego Inspektora Ochrony Srodowiska, upowazniony pracownik prowadzi
postgpowanie wyjasniajace i podejmuje odpowiednie dziatania nast¢pcze, z zastrzezeniem §21

i §26 ust. 4.

§20. 1. Gtowny Inspektor Ochrony Srodowiska moze, w drodze decyzji, powotaé, z wlasnej
inicjatywy albo na wniosek Naczelnika lub upowaznionego pracownika organu, Zespot w celu
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego 1 podjecia dzialan nastgpczych z uwagi

na zawily charakter zgloszenia lub znaczny stopien jego skomplikowania.

2. Glowny Inspektor Ochrony Srodowiska wskazuje kierujacego pracami Zespotu, ktory

odpowiada za realizacj¢ czynnosci, o ktérych mowa w §23 - 26.

§21. 1. Organ nie podejmuje dziatan nastgpczych, jezeli w zgloszeniu zewngtrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego
lub innego sygnalist¢, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w

poréwnaniu z wezesniejszym zgltoszeniem zewnetrznym.

2. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, organ publiczny informuje sygnaliste¢ o niepodjeciu
dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia pozostawia je bez

rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

3. Informacj¢ o niepodjeciu dziatan nastgpczych oraz pozostawieniu zgloszenia bez

rozpoznania Naczelnik odnotowuje w Rejestrze.

4. Czynnos$ci poinformowania sygnalisty, o ktdrej mowa w ust. 2, nie wykonuje si¢, jezeli
sygnalista nie podat adresu do kontaktu i nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie

posiadanych danych.
Rozdzial 4
Tryb post¢epowania ze zgloszeniami anonimowymi

§22. 1. Glowny Inspektor Ochrony Srodowiska nie rozpatruje zgloszen zewnetrznych
nalezacych do jego wlasciwosci, ktore nie zawierajg elementow wymienionych w § 7. W takim
przypadku otrzymane zgloszenie pozostawia si¢ bez rozpoznania z adnotacjg o przyczynach

takiego dziatania.



2. Naczelnik informuje sygnaliste dokonujacego zgloszenia w sposdb ustny o skutkach

niepodania danych wymienionych w § 7.

3. W przypadku otrzymania przez Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska anonimowego
zgloszenia zewnetrznego, ktorego tres¢ wskazuje, ze wihasciwym do podjecia dzialan

nastepczych jest inny organ publiczny, przepisy § 18 ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdzial 5
Rozpatrzenie zgloszenia zewnetrznego

§23. 1. Po przyjeciu zgloszenia zewnetrznego, nalezacego do wilasciwosci Glownego
Inspektora Ochrony Srodowiska i spetniajacego wszystkie wymogi formalne okreslone
niniejszg Procedurg, Naczelnik lub upowazniony pracownik organu przesyla niezwlocznie
sygnaliscie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie
jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie
lub istniejg uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby

ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

2. Na zadanie sygnalisty Gtowny Inspektor Ochrony Srodowiska wydaje, nie pozniej niz
w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania, za§wiadczenie, w ktorym potwierdza si¢, ze

sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy.

3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, nie wykonuje sig, jezeli sygnalista nie podat adresu

do kontaktu i nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych.

§24. 1. Naczelnik lub upowazniony pracownik organu moze zwrdci¢ si¢ do sygnalisty,
na podany przez niego adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga

by¢ w jego posiadaniu.

2. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji
lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, dziatania nastgpcze

podejmuje si¢ w oparciu o posiadane informacje.

§25. Naczelnik lub upowazniony pracownik organu prowadzi postgpowanie wyjasniajace,
zmierzajace do oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu i podejmuje adekwatne
czynnosci dowodowe, w szczegdlnosci moze zada¢ udzielenia informacji lub udostepnienia

dokumentow.

§26. 1. Jezeli przeprowadzone postepowanie wyjasniajace potwierdzi prawdziwo$¢ informacji

o naruszeniu prawa, Naczelnik lub upowazniony pracownik organu sporzadza propozycje



czynnosci, ktérych podjecie w danej sprawie wydaje si¢ zasadne w celu przeciwdziatania

naruszeniu prawa bedagcemu przedmiotem zgloszenia.

2. Glowny Inspektor Ochrony Srodowiska, po otrzymaniu rekomendacji Naczelnika lub
upowaznionego pracownika organu, podejmuje decyzje w zakresie wyboru konkretnych
dziatah nastgpczych zmierzajacych do przeciwdzialania naruszeniu prawa i poleca ich

wykonanie.

3. Po uzyskaniu decyzji Gtownego Inspektora Ochrony Srodowiska, o ktorej mowa w ust. 2,
Naczelnik lub upowazniony pracownik organu przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng
o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajacego, wszczetego na skutek zgloszenia
zewnetrznego i planowanych lub podjetych dziataniach nastgpczych oraz powodach takich

dzialan.

4. W przypadku, gdy przeprowadzone postgpowanie wyjasniajace nie potwierdzi prawdziwosci
informacji o naruszeniu prawa przedstawionych w zgtoszeniu zewng¢trznym, Naczelnik lub
upowazniony pracownik organu przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng o ostatecznym
wyniku postgpowania wyjasniajagcego wszczetego na skutek zgloszenia zewngtrznego oraz

niepodjeciu dziatan nastepczych.

5. Informacje zwrotne, o ktérych mowa w ust. 3 1 4, przekazuje si¢ w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesi¢cy od dnia przyjgcia zgltoszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych
przypadkach w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia

zewngtrznego, po uprzednim poinformowaniu o tym sygnalisty.

6. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, nie wykonuje sig, jezeli sygnalista nie podat adresu

do kontaktu i nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych.

§27. Po zakonczeniu rozpatrywania zgloszenia zewnetrznego Naczelnik uzupeinia dane

zawarte w Rejestrze.
Rozdzial 6
Informowanie i sprawozdawczo$¢

§28. Naczelnik lub upowazniony pracownik organu przekazuja zainteresowanym osobom

informacj¢ na temat Procedury.

§29. 1. Naczelnik sporzadza zestawienie statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych,

obejmujace:



1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych;

2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych

zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan;

3) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia

zewngtrznego - o ile organ publiczny posiada te dane.

2. Naczelnik przekazuje Gtoéwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska sprawozdanie,
o ktérym mowa w ust. 1, do dnia 15 marca roku nastg¢pujacego po roku, za jaki sprawozdanie

jest sporzadzane.

3. Gtéwny Inspektor Ochrony Srodowiska zatwierdza sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1

1 niezwlocznie przekazuje je do Rzecznika Praw Obywatelskich.

§30. Co najmniej raz na trzy lata, poczawszy od dnia wejscia w zycie niniejszej Procedury,

Naczelnik dokonuje jej przegladu i ewentualnie aktualizacji.



Zalacznik nr 1 do Procedury

UPOWAZNIENIEnr ...../.........

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska
(Dz. U. 22024 1. poz. 425, z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

upowazniam
Panig/Pana ... e do:

1) przyjmowania zgloszen zewn¢trznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji oraz
podejmowania dziatan nastepczych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby
- zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewngtrznych;

4) przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja zadan wynikajacych
z ,,Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Gtéwnym Inspektoracie Ochrony Srodowiska”.

Niniejsze upowaznienie nie uprawnia do udzielania dalszych upowaznien.

Upowaznienie jest wazne w okresie zajmowania przez Panig/Pana .................................
stanowiska stuzbowego wskazanego w niniejszym upowaznieniu.



Zakacznik nr 2 do Procedury

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI I BEZSTRONNOSCI

W zwiagzku z upowaznieniem do wykonywania zadan zwigzanych z przyjmowaniem, wstepna
weryfikacjg zgloszen zewngtrznych oraz podejmowaniem dziatah nast¢pczych, niniejszym
zobowigzuje si¢ do realizacji tych zadan w sposdb zapewniajacy ochrong poufnosci
tozsamosci: sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia zewngtrznego, osoby
powigzanej z sygnalista, osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu zewngtrznym, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie zewngtrzne.

Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio
lub posrednio zidentyfikowa¢ tozsamo$¢ sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu
zgloszenia zewngtrznego, osoby powiazane] z sygnalista, osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu zewngtrznym oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie zewngtrzne.

Przyjmuje¢, ze obowiagzek zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktore uzyskalam/-em w ramach przyjmowania lub weryfikacji zgloszen lub podejmowania
dziatan nastepczych, trwa takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktorego wykonuje te prace.

Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania obiektywizmu i bezstronnosci przy wykonywaniu wszelkich
czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem lub weryfikacja zgloszen, lub podejmowaniem
dziatah nastgpczych.

Oswiadczam, ze wylacze si¢ z dziatan zwigzanych z przyjmowaniem lub weryfikacjg zgtoszen
lub podejmowaniem dziatan nastepczych, w przypadku:

1) gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy¢ bedzie dziatania lub zaniechania mojego albo osoby
mi bliskiej, albo osoby bedacej moim bezposrednim przetozonym, albo osoby bezposrednio
mi podlegajacej, albo osoby ze mng powigzane;j;

2) gdy bede zglaszajacym albo osoba powigzang ze zglaszajacym, albo osoba pomagajaca
w zlozeniu zgloszenia zewngtrznego;

3) gdy zglaszajacym bedzie osoba bedaca moim bezposrednim przetozonym albo bezposrednio
mi podlegajaca;

4) gdy z innych wzgledow wystapig okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do mojej bezstronnosci.

(miejscowosc) (data) (imig i nazwisko)



Zalacznik nr 3 do Procedury

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA*

*Zglaszajqcy naruszenie prawa winien by¢ swiadomy tego, ze zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) ,, kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzqgc, ze do
naruszenia prawa nie doszlo podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.”

1. Osoba sktadajaca zgloszenie!

Imig i nazwisko:

Jestem:

U pracownikiem [ zleceniobiorcg/ustugodawcag [ bytym pracownikiem [J kandydatem do pracy
U wolontariuszem/praktykantem/stazystg [ pracuj¢ w organizacji wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy

[ inne :

w podmiocie prawnym?:

Stanowisko stuzbowe:

Adres do kontaktu?: adres e-mail lub adres korespondencyjny do wyboru przez osobe zglaszajaca, ewentualnie

numer telefonu

2. Osoba pokrzywdzona (jezeli dotyczy)*

Imig i nazwisko:

Stanowisko, funkcja lub inne dane, stuzace identyfikacji osoby pokrzywdzonej:

' W przypadku zgtoszenia sktadanego przez kilka osob, prosze wpisac je wszystkie.

2 Nalezy przez to rozumie¢ podmiot prywatny lub podmiot publiczny, o ktérych mowa w art. 2 pkt 11 i 12 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928). Nalezy poda¢ nazwe podmiotu oraz jego adres.

3 Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu i nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych organ publiczny
nie realizuje obowigzku, o ktéorym mowa w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (podstawa prawna: art. 35 ust. 2 pkt 2 wskazanej ustawy).

4 Zgloszenie moze by¢ ztozone w swoim imieniu lub jako $wiadek. Wypelnienie tego pola swoim imieniem i nazwiskiem nie bedzie rozumiane
jako podanie Twoich danych osobowych jako osoby zgtaszajace;j.

3 Moze dotyczy¢ takze 0sOb spoza organizacji.



3. Osoba, ktérej dziatania lub zaniechania zgloszenie dotyczy®

Imig¢ i nazwisko:

Stanowisko stuzbowe:

Czego dotycza naruszenia prawa, ktére Pan/Pani zglasza?

korupcji;

zamoOwien publicznych;

ushug, produktow i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

4

O

O

O

O

O

O

O ochrony srodowiska;
O ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

O bezpieczenstwa zywnoSci 1 pasz;

O zdrowia i dobrostanu zwierzat;

O zdrowia publicznego;

O ochrony konsumentow;

O ochrony prywatnosci i danych osobowych;

O bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

O intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

O rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0osob prawnych;

O konstytucyjnych wolno$ci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki z organami

wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

5. Na czym polegaja lub polegaty naruszenia prawa, ktére Pan/Pani zglasza?

® W przypadku zgtoszenia dotyczacego kilku 0sob proszg wpisac je wszystkie.



6. Kiedy i gdzie zglaszane naruszenia prawa miaty miejsce?

7. W jaki sposob doszto do naruszenia prawa, z jakiego powodu, w jakich okolicznosciach?

8. Czy zglasza Pan/Pani dowody, a jesli tak, to jakie?

9. Cgzy zglaszal/zglaszata Pan/Pani te naruszenia prawa juz wczesniej? Jesli tak, to kiedy, komu i w jakiej
formie? Czy otrzymal/otrzymata Pan/Pani odpowiedz na zgtoszenie?

10. Czy chce Pan/Pani dodac¢ co$ jeszcze w sprawie zgloszenia?

Data i podpis osoby sktadajacej zgloszenie
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