Załącznik nr 1

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowej przeprowadzki mienia Biura Rzecznika Praw Pacjenta z obiektu położonego w Warszawie przy ul. Młynarskiej 46/48, 01-171 Warszawa, do obiektu mieszczącego się w Warszawie przy ul. Płockiej 11/13, 01-135 Warszawa.
1. Termin realizacji usługi przeprowadzki

1) Usługa winna zostać wykonana w sposób zapewniający możliwą ciągłość pracy Zamawiającego, tj. jednoetapowo, w okresie maksymalnie 5 dni (istnieje możliwość realizacji również w weekend).
2) Zamawiający udostępni Wykonawcy obiekt i mienie do wykonania usługi od poniedziałku do piątku w godzinach 7:00- 18:00.
3) Sposób wykonania usługi przeprowadzki winien zapewnić pracownikom Zamawiającego możliwość podjęcia pracy w nowym obiekcie w dniu 27 grudnia 2023 r.
4) Zamawiający zakłada, że usługa zostanie zrealizowana w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 20 grudnia 2023 r.

2. Miejsce realizacji zamówienia

1) Usługa przeprowadzki zostanie zrealizowana z dotychczasowej siedziby Biura Rzecznika Praw Pacjenta w Warszawie przy ul. Młynarskiej 46/48, 01-171 Warszawa do nowej siedziby mieszczącej się w Warszawie przy ul. Płockiej 11/13, 01-135 Warszawa.
2) Zamawiający samodzielnie użytkuje budynek położony w Warszawie przy ul. Młynarskiej 46. Mienie podlegające przeprowadzce zlokalizowane jest łącznie na 4 poziomach – piwnica (-1 z możliwością wyjścia garażem), parterowym i 2 piętrach. Budynek posiada jedno wyjście główne od strony ul. Młynarskiej, boczne na parking oraz wyjście garażowe również od strony parkingu Wyjścia wraz z parkingiem będą udostępnione Wykonawcy, natomiast postój jest wolny od opłat po odebraniu kuponu rabatowego w portierni Biura. Budynek wyposażony jest w windę.
3) Budynek położony w Warszawie przy ul. Płockiej 11/13 będzie również użytkowany wyłącznie przez Zamawiającego. Przeprowadzone mienie będzie rozlokowywane przez Wykonawcę łącznie na 5 poziomach: -1, parterowym i 4 piętrach. Budynek wyposażony jest w windę oraz jedną klatkę schodową z wyjściem na recepcję w podobnej odległości do obydwu wyjść. Budynek posiada dwa wejścia. Wejście główne od wjazdu od ul. Płockiej, boczne od parkingu, które również zostaną udostępnione dla Wykonawcy. Istnieje możliwość wjazdu i rozładunku do garażu podziemnego na kondygnację -1 (ograniczenia przy wjeździe dot. wysokości i szerokości pojazdu); winda obsługuje również kondygnację -1. Postój jest walony od opłat w tym parkometrowych.

3. Mienie podlegające przeprowadzce

1) Usłudze przeprowadzki podlegać będzie całe mienie ruchome Biura Rzecznika Praw Pacjenta w szczególności: meble, sprzęt komputerowy i inne urządzenia elektryczne, sprzęt AGD/RTV, pozostałe materiały biurowe.
2) Przeprowadzka obejmować będzie przeniesienie łącznie 90 stanowisk pracy oraz sprzętów/mebli tzw. wyposażenia wspólnego.
3) Wykonawca zobowiązany będzie skatalogować/oznakować wyposażenie danego stanowiska pracy (mebli, sprzętów, dokumentów i innych elementów wchodzących w skład wyposażenia) w wybrany przez siebie sposób i przenieść kompletne stanowisko pracy do pomieszczenia w nowej lokalizacji wskazanego przez Zamawiającego.
4) W przeważającej części przeniesienie stanowisk pracy odbywać się będzie w całości z pomieszczenia do pomieszczenia.
5) Zamawiający pracuje w trybie elektronicznego obiegu dokumentów, wobec czego ilość dokumentów i akt papierowych w skali jednostki jest niewielka (ilość wskazana na pracownika).
6) Na pojedyncze stanowisko pracy składa się:
- Zestaw komputerowy (komputer, monitor, myszka, klawiatura, telefon stacjonarny),
- biurka (kilka z dostawką),
- kontenerki pod biurko/komody,
- szafy,
- krzesła/fotele,
-pojemniki/pudła kartonowe z dokumentami (spakowane do przeprowadzki przez Zamawiającego),
- dokumentacja papierowa stanowiąca wyposażenie szaf, regałów i innych mebli,
- wieszak/niszczarka/lampa biurowa/ drukarka – dotyczy wybranych stanowisk.
7) W ramach sprzętów wspólnego użytku znajdują się m.in. wyposażenie meblowe oraz pozostałe wyposażenie stanowiące część majątku pomocniczego, urządzenia wielofunkcyjne drukujące, stoliki/stoły z krzesłami, rolety antywłamaniowe (4 szt.), sprzęt AGD/RTV, pozostałe wyposażenie niewymienione (takie jak zegary, tablice, kosze na śmieci, doniczki i inne o łącznej kubaturze nie większej niż 20m3).
8) Zamawiający informuje, iż ilości sprzętu jak i dokumentacji są ilościami szacunkowymi.
9) Zamawiający przy podawaniu ilości, przyjmuje margines błędu +/- 10% do tej wartości.



Szczegółowy wykaz mienia do przeprowadzki przedstawia poniższa tabela:
	l.p.
	Asortyment
	j.m.
	ilość
	uwagi

	Meble

	1.
	Biurka
	Sztuk
	130
	+ zestaw Call Center (9 stanowisk)

	2.
	Kontenerki pod biurko/ komody
	Sztuk
	130
	

	3.
	Szafy, szafki, zabudowy
	Sztuk
	152
	(w tym zabudowa 289cm x 623cm

	4.
	Regały magazynowe
	Sztuk
	60
	

	5.
	Fotele obrotowe i gościnne
	Sztuk
	156
	

	6.
	Krzesła
	Sztuk
	167
	

	7.
	Sofy
	Sztuk
	8
	

	8.
	Stoły/stoliki
	Sztuk
	43
	

	9.
	Pólki/uchwyty na tv
	Sztuk
	15
	

	10.
	Wieszaki
	Sztuk
	20
	

	11.
	Sejfy
	Sztuk
	3
	

	12.
	Rolety/żaluzje antywłamaniowe
	Sztuk 
	4
	

	13.
	Namioty/ścianki
	Sztuk
	2+8
	

	Urządzenia elektryczne, wyposażenie, AGD/RTV

	1.
	Niszczarka
	Sztuk
	34
	

	2.
	Ekspres do kawy
	Sztuk
	9
	

	3.
	Zmywarki (wbudowane)
	Sztuk
	4
	

	4.
	Mikrofalówka
	Sztuk
	9
	

	5.
	Lodówki 
	Sztuk
	8
	

	6.
	Urządzenia wielofunkcyjne
	Sztuk
	7
	

	7.
	Komputery (zestaw z monitorem, myszką i klawiaturą)
	Sztuk
	85
	

	8.
	Telewizory
	Sztuk
	13
	Wraz z 3 odtwarzaczami DVD (w tym monitor interaktywny)

	9.
	Projektor
	Sztuk
	2
	

	10.
	Grzejnik/osuszacze/nawilżacze
	Sztuk
	20
	

	11.
	Telefony stacjonarne
	Sztuk
	105
	

	12.
	Radiomagnetofony
	Sztuk
	14
	

	13.
	Inna elektronika(np./lampka/wentylator biurkowy, urządzenie do czyszczenia butów)
	Sztuk
	100
	

	Inne

	1.
	Kwiaty  
	Sztuk
	80
	

	2.
	Obrazy/mapy
	Sztuk
	ok 62
	

	3.
	Dokumenty/ulotki
	Sztuk
	Do oszacowania przez potencjalnego Wykonawcę podczas wizji.
	



10) Zamawiający w ramach opcji usługi na przeprowadzkę, w zależności od potrzeb, zleci zwiększenie wykonania usługi o niewyszczególnione mienie w ilości maksymalnie 20% wszystkich użytych pojemników/pudeł kartonowych, dlatego też wymaga od Wykonawcy dodatkowej wyceny usługi opcjonalnej za 1 szt. przewiezienia pojemnika/pudła kartonowego.
11) Zamawiający poinformuje Wykonawcę o wykorzystaniu zamówienia opcjonalnego i jego zakresie najpóźniej na 2 dni przed terminem przeprowadzki.
12) Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu dodatkowe pojemniki/ pudła kartonowe we wskazanej dodatkowej liczbie najpóźniej w chwili rozpoczęcia realizacji usługi. Pojemniki/ pudła kartonowe o wymiarach ok 50/50/50 cm.
13) Wykonawca zobowiązany jest dokonać oceny i wyboru należytego sposobu zabezpieczenia i przygotowania mienia do przeprowadzki odpowiedniego do bezpiecznego przetransportowania i przemieszczenia mienia Zamawiającego, w sposób chroniący przez uszkodzeniem, zniszczeniem, utratą/zmniejszeniem właściwości danego mienia.
14) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość zabezpieczenia mienia i wykonanie przeprowadzki bez uszczerbku dla mienia Zamawiającego. W szczególności do decyzji Wykonawcy Zamawiający pozostawia kwestię demontażu (i ponownego montażu) mebli Zamawiającego na potrzeby przeprowadzki.
15) Wykonawca zobowiązany jest do posiadania polisy OC na kwotę minimum 1 000 000  PLN i okazania jej wraz z potwierdzeniem zapłaty, w ciągu pięciu dni od podpisania umowy.
16) Celem dokonania należytej oceny co do wymaganych środków związanych z właściwym przeprowadzeniem mienia i wyceny usługi oraz oszacowania ilości kartonów/pudeł, Zamawiający rekomenduje odbycie wizji lokalnej w siedzibie Zamawiającego w terminie ustalonym telefonicznie z pracownikiem Zamawiającego pod nr tel. 664 084 447.

4. Warunki realizacji zamówienia

1) W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie wykonać wszystkie czynności związane z fizycznym przemieszczeniem mienia Zamawiającego pomiędzy wskazanymi lokalizacjami - każdorazowo z miejsca obecnej lokacji danego składnika mienia (pokoju/piętra) do wskazanego konkretnego miejsca przyszłej lokacji tego mienia (pokoju/pietra), z uwzględnieniem ustawienia poszczególnych składników mienia zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego. W wykonaniu usługi Wykonawca zobowiązany jest m.in. do:
a) Dostarczenia w odpowiedniej ilości  Zamawiającemu pojemników/ pudeł kartonowych oraz plombowanych pojemników na dokumenty do przeprowadzki na 7 dni przed jej rozpoczęciem. W przypadku wykorzystania zamówienia opcjonalnego Wykonawca dostarczy także dodatkowe zamówione pojemniki/ pudła kartonowe w zgłoszonej ilości. Pojemnik/ pudło kartonowe winno mieć każdorazowo wymiary w cm ok 50/50/50;
b) dostarczenia odpowiedniej ilości pojemników/ pudeł kartonowych oraz środków do pakowania/ zabezpieczenia mienia do przeprowadzki. Wykonawca zobowiązany jest do profesjonalnego zabezpieczenia mienia na czas transportu przy użyciu kartonów, styropianu, folii pęcherzykowej, folii stretch i koców przemysłowych;
c) oznakowania/skatalogowania mienia wg stanowisk pracy (technika do wyboru Wykonawcy tj. naklejki, zdjęcia, opisy)- Zamawiający nie dopuszcza znakowania mebli w sposób trwały, pozostawiający jakiekolwiek trwałe ślady na mieniu;
d) pakowania (z rozłączeniem) i zabezpieczenia sprzętu informatycznego, elektroniki i AGD (t.j. ksero, zestawy komputerowe, skanery itp., radia, TV);
e) demontażu częściowego/ całkowitego mebli do przeprowadzki oraz montażu w nowej siedzibie;
f) przewiezienia oraz rozpakowania (bez podłączania) mienia we wskazanym miejscu;
g) zniesienia mienia przeprowadzki na parking przed dotychczasową lokalizacja i załadunku na samochód;
h) zapewnienia potrzebnego sprzętu do przeprowadzki (np. wózki);
i) transportu samochodem i rozładunku samochodu i wniesienia mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji;
j) odpowiedniego ustawienia mienia w docelowych miejscach wskazanych przez pracowników Zamawiającego;
k) rozpakowania mienia w miejscach wskazanych przez pracowników Zamawiającego (nie dotyczy mienia pakowanego przez Zamawiającego);
l) montażu mebli, które na potrzeby przeprowadzki Wykonawca zdecydował zdemontować;
m) usunięcia wszelkich śladów znakowania mienia;
n) odbioru pustych pojemników, pudeł, opakowań i odpadów związanych z zabezpieczaniem mienia pozostałych po przeprowadzce.

2) Zamawiający we własnym zakresie spakuje akta/dokumenty oraz materiały biurowe stanowiska pracy w dostarczone przez Wykonawcę pojemniki/ pudla kartonowe. Wskazane materiały będą samodzielnie rozpakowywane przez Zamawiającego.
3) Zamawiający przedstawi pojemniki/ pudła kartonowe Wykonawcy do odbioru w terminie 3 dni roboczych od dnia zakończenia przeprowadzki.
4) Wykonawca w czasie przeprowadzki odpowiada za właściwe użytkowanie wind oraz ich zabezpieczenie przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Zastrzega się, że windy musza zostać zdane w stanie nie pogorszonym pod rygorem odpowiedzialności finansowej.
5) Wykonawca w czasie przeprowadzki odpowiada za uszkodzenia mebli i innego przewożonego mienia, ścian, podłóg pod rygorem odpowiedzialności finansowej.
6) Wykonawca jest obowiązany wykonywać zamówienie z uwzględnieniem uwag i opinii Zamawiającego i współpracować Zamawiającym przy realizacji zamówienia.


