WARMIŃSKO-MAZURSKI                                                                                Olsztyn 04.03.2015 r.
URZĄD WOJEWÓDZKI 

            w Olsztynie

Wydział Polityki Społecznej

 PS.I.3124.4.2015                                         


Urzędy Miast i Gmin
         - wszystkie-

Przedstawiam poniżej zestawienie obowiązującej sprawozdawczości z realizacji zadań 
z zakresu ochrony zdrowia, pomocy społecznej oraz pozostałych zadań w zakresie polityki społecznej w roku 2015, wraz z terminami i sposobami przekazywania przedmiotowych informacji.

Meldunki i sprawozdania z zakresu pomocy społecznej i ochrony zdrowia obowiązujące 
w 2015 roku:
1. Meldunki miesięczne

2. Meldunki kwartalne

3. Meldunki półroczne

4. Meldunki roczne

1. Meldunki miesięczne:
 W związku z koniecznością przekazywania w roku 2015 dotacji, w wysokości zabezpieczającej prawidłową realizację zadań z zakresu ochrony zdrowia i pomocy społecznej 
w ramach rozdziałów: 85203 § 2010, 85212 § 2010, 85213 § 2010, 85213 § 2030, 85214 § 2030, 85215 § 2010, 85216 § 2030, 85228 § 2010, 85195 § 2010, 85295 § 2010 (Dodatki do świadczenia pielęgnacyjnego-wyrównania za lata ubiegłe)  zwracam się z prośbą o sporządzanie miesięcznych informacji, w formie tabel z rzeczywistego i przewidywanego wykonania dotacji do końca 2015 roku, tylko w wersji elektronicznej za pośrednictwem Centralnej Aplikacji Statystycznej, opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym.
 Formularze w Centralnej Aplikacji Statystycznej umieszczane będą w zakładce                          Sprawozdania jednorazowe z obszaru PS pod nazwami:
· 85203§2010/m-c - do 5-go każdego miesiąca,
· 85212§2010/m-c - do 7-go każdego miesiąca,
· 85213§2010/ m-c - do 2-go każdego miesiąca,

· 85213§2030/ m-c - do 2-go każdego miesiąca, 

· 85214§2030/ m-c - do 5-go każdego miesiąca,
· 85215§2010/ m-c – do 2-go każdego miesiąca,
· 85216§2030/ m-c - do 5-go każdego miesiąca,

· 85228§2010/ m-c - do 5-go każdego miesiąca,
· 85195§2010/ m-c - do 5-go każdego miesiąca,
· 85295§2010/ m-c - braki za lata ubiegłe - do 15-go każdego miesiąca (Uwaga!!! Zmiana terminu, było do 20-go każdego miesiąca).
     Dane wykazane w meldunkach miesięcznych będą podstawą do naliczenia wysokości przekazywanych środków  na dany miesiąc.

Jednocześnie, zwracam się z uprzejmą prośbą o dołożenie wszelkich starań przy sporządzaniu powyższych informacji tak, by zgłoszone przez Państwa potrzeby finansowe na realizację w/w zadań były realne i oszacowane w sposób rzetelny, umożliwiający wydatkowanie przyznanej dotacji w całości w danym miesiącu i do końca br. 

Informacje proszę wgrywać terminowo, koniecznie ze wskazaniem imienia i nazwiska                   oraz numeru telefonu osoby sporządzającej sprawozdanie. 

Dane wykazywane w miesięcznych meldunkach będą również podstawą do dokonania zmian w planie wydatków, w związku z czym, zwracam się z prośbą o nieprzesyłanie dodatkowych wniosków o zwiększenie planu dotacji na rok 2015, w ramach powyższych rozdziałów.

Jednocześnie informuję, iż w przypadku stwierdzenia, że potrzeby na środki finansowe 
w danym miesiącu są większe, niż wykazane w meldunku miesięcznym, uprzejmie proszę 
o przesłanie w terminie maksymalnie do 20-go dnia danego miesiąca, pisemnego wniosku 
o zwiększenie transzy w ramach posiadanego planu, z wyjaśnieniem zaistniałej sytuacji (według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 - podpisanego przez Wójta/ Burmistrza/ Prezydenta). Po 20-tym dniu miesiąca brakujące kwoty proszę ujmować w meldunkach w następnym miesiącu.   
2. Meldunki kwartalne:
Sprawozdania wymagane przez Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki 

a. Ocena realizacji zadań z zakresu pomocy społecznej i ochrony zdrowia 
Są to kwartalne oceny realizacji zadań z zakresu ochrony zdrowia i pomocy społecznej 
w ramach rozdziałów 85195§2010, 85203§2010, 85213§2010, 85213§2030, 85214§2030, 85215§2010, 85216§2030, 85228§2010, 85219§2010, 85219§2030, 85231§2010, 85295§2010 (Dodatki za lata ub.), 85295§2010 (Karta Dużej Rodziny), 85295§2030 które należy przesyłać za pośrednictwem Centralnej Aplikacji Statystycznej na temat wykonania dotacji w ww. rozdziałach, zgodnie ze wzorami umieszczonymi w CAS oraz 
w terminach podanych poniżej, w tym za okres:

· 1 styczeń - 31 marzec 2015 roku, w terminie do 15 kwietnia 2015 roku,

· 1 styczeń - 30 czerwiec 2015 roku w terminie do 15 lipca 2015 roku,

· 1 styczeń - 30 wrzesień 2015 roku w terminie do 15 października 2015 roku,

· 1 styczeń - 31 grudzień 2015 roku w terminie do 15 stycznia 2016 roku.   
b. sprawozdanie kwartalne rzeczowo-finansowe z realizacji zadań wynikających z ustawy 
z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wypłacie zasiłków dla opiekunów (Dz. U. 2014 poz. 567)
Formularze w Centralnej Aplikacji Statystycznej umieszczane będą co kwartał 
w zakładce Sprawozdania jednorazowe z obszaru PS pod nazwami:
· 85215§2010/…zapotrzebowanie (w terminach do 15.III, 15.VI., 15.IX)
· 85215§2010/…rozliczenie (np. I-III)/2015
· 85213§2010/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85213§2030/ …(np. I-III)/ocena/2015,
· 85214§2030/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85215§2010/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85216§2030/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85228§2010/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85195§2010/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85203 - ŚDS - wydatki …(np. I-III) sprawozdanie kwartalne/2015,
· 85219§2010/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85219§2030/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85231§2010/…(np. I-III)/ocena/2015,
· 85295§2010 Dodatki 200zł/...(np. I-III)/ocena/2015
· 85295§2010 KDR/...(np.I-III)/ocena/2015
· 85295§ 2030/...(np. I-III)/ocena/2015
· Zasiłek dla opiekuna (np. I-III)/2015
Sprawozdania wymagane przez Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej

c. Mk1/Mk2 - Meldunek kwartalny z udzielonych świadczeń pomocy społecznej pieniężnych, w naturze i usługach

Miejsce zamieszczenia formularza: Centralna Aplikacja Statystyczna (CAS), Termin składania sprawozdania: do 10 kwietnia 2015 r. oraz do 10 października 2015 r., 
Obowiązuje wyłącznie wersja elektroniczna opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym. Kontakt w razie wątpliwości z Panią Klaudią Kłoda-Szczerba                               tel. 89 523-23-38,
d. Sprawozdanie rzeczowo-finansowe z wykonywania zadań z zakresu świadczeń rodzinnych, zawierające dane rzeczowe o realizacji ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych oraz informację o wypłaconych świadczeniach rodzinnych i kosztach ich obsługi, składkach na ubezpieczania emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego oraz składkach na ubezpieczanie zdrowotne. Miejsce zamieszczenia formularza: Centralna Aplikacja Statystyczna (CAS). Obowiązuje wyłącznie wersja elektroniczna opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym. Termin składania sprawozdania: do 15 kwietnia 2015 r., do 15 lipca 2015 r., do 15 października 2015 r. oraz do 15 stycznia 2016r. Kontakt w razie wątpliwości z Panią Anną Koroś-Czubak tel. 89 523-26-86,
e. Sprawozdanie z realizacji zadań przewidzianych w ustawie o pomocy osobom uprawnionym do alimentów. Miejsce zamieszczenia formularza: Centralna Aplikacja Statystyczna (CAS). Obowiązuje wyłącznie wersja elektroniczna opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym. Termin składania sprawozdania: do 15 kwietnia 2015 r., do 15 lipca 2015 r., do 15 października 2015 r. oraz do 15 stycznia 2016r. Kontakt w razie wątpliwości z Panią Anną Koroś-Czubak tel. 89 523-26-86,
f. Dożywianie (wersja 1.2e) - Sprawozdanie z realizacji programu Pomoc państwa w zakresie dożywiania. Miejsce zamieszczenia formularza: Centralna Aplikacja Statystyczna (CAS). Obowiązuje wyłącznie wersja elektroniczna opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym. Termin składania sprawozdania: do 15 kwietnia 2015 r., do 15 lipca 2015 r., do 15 października 2015 r. oraz do 15 stycznia 2016r. Kontakt w razie wątpliwości z Panią Olgą Zarosa-Raczkowska tel. 89 523-23-09,
3. Meldunki półroczne:

g. MPiPS-03-P – Sprawozdanie roczne z udzielonych świadczeń pomocy społecznej – pieniężnych, 
w naturze i usługach, SKL - EMRENT- Składki na ubezpieczenie emerytalno - rentowe za 2015 rok, SKL - ZDR - Składki na ubezpieczenie zdrowotne za 2013 rok, Miejsce zamieszczenia formularza: Centralna Aplikacja Statystyczna (CAS). Obowiązuje wyłącznie wersja elektroniczna w CAS opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym. Termin składania sprawozdania: do 20 lipca 2015 r. Kontakt w razie wątpliwości z Panią Klaudią Kłoda-Szczerba - tel. 89 523-23-38.
4. Meldunki roczne:

h. MPiPS-03-R– Sprawozdanie roczne z udzielonych świadczeń pomocy społecznej – pieniężnych, 
w naturze i usługach, SKL – EMRENT - Składki na ubezpieczenie emerytalno - rentowe za 2015 rok, SKL - ZDR - Składki na ubezpieczenie zdrowotne za 2015 rok, Miejsce zamieszczenia formularza: Centralna Aplikacja Statystyczna (CAS), Termin składania sprawozdania: do 20 stycznia 2016 r. Obowiązuje wyłącznie wersja elektroniczna w CAS opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym. Kontakt w razie wątpliwości z Panią Klaudią Kłoda-Szczerba - tel. 89 523-23-38.
Jednocześnie, pragnę zaznaczyć, że przedstawiony katalog nie jest zamknięty. Ewentualne informacje o konieczności sporządzenia dodatkowych weryfikacji i sprawozdań będą przesyłane odrębnymi pismami.
Załączniki:

Nr 1 – Wzór wniosku o przekazanie dodatkowych środków finansowych w miesiącu
Podsumowanie tabelaryczne
	Zestawienie obowiązujących w 2015 roku meldunków i sprawozdań

	Nazwa rozdziału
	Rodzaj meldunku
	Termin
	Pracownik do kontaktu
	Rodzaj przesłania

	85203 § 2010/m-c
	Meldunek miesięczny
	do 5 każdego miesiąca
	Anna Soboczyńska tel.: 89-523 24 04
	Wersja elektroniczna bezwzględnie 
z kwalifikowanym

podpisem elektronicznym !!! 



	85212§2010/m-c
	
	do 7 każdego miesiąca
	Anna Koroś-Czubak tel.: 89-523 26 86
	

	85213§2010/m-c
	
	do 2 każdego miesiąca
	
	

	85213§2030/m-c
	
	do 2 każdego miesiąca
	Klaudia Kłoda-Szczerba tel.: 89-523 23 38
	

	85214§2030 /m-c,
	
	do 5 każdego miesiąca
	Olga Zarosa- Raczkowska tel.: 89-523 23 09
	

	85216§2030/m-c
	
	
	Klaudia Kłoda-Szczerba tel.: 89-523 23 38
	

	85215 § 2010/m-c
	
	do 2 każdego miesiąca
	Wioletta Reszka tel.: 89-523 25 16
	

	85228§2010/m-c,

85195§2010/m-c
	
	do 5 każdego miesiąca
	Joanna Pieniak tel.: 89-523 27 25
	

	85295§2010/m-c - braki za lata ub.
	
	do 15 każdego miesiąca
	Anna Koroś-Czubak tel.: 89-523 26 86
	

	85215§2010 zapotrzebowanie /kwartał 
	Meldunek kwartalny
	do 15 każdego miesiąca poprzedzającego kwartał (15.III.,15.VI, 15.IX)
	Wioletta Reszka tel.: 89-523 25 16
	

	85215§2010 rozliczenie /kwartał
	
	do 15 każdego dnia po zakończeniu kwartału
	Wioletta Reszka tel.: 89-523 25 16
	

	85213§2010/ocena/2015
	
	do 15 każdego dnia po zakończeniu kwartału (I-XII 2015 do 15 stycznia 2016r.)
	Anna Koroś-Czubak tel.: 89-523 26 86
	

	85213§2030/ocena/2015
	
	
	Klaudia Kłoda-Szczerba tel.: 89-523 23 38
	

	85215§2010/ocena/ 2015
	
	
	Wioletta Reszka tel.: 89-523 25 16
	

	85214§2030/ocena/2015
	
	
	Olga Zarosa–Raczkowska tel.: 89-523 23 09
	

	85216§2030/ocena/2015
	
	
	Klaudia Kłoda-Szczerba tel.: 89-523 23 38
	

	85228§2010/ocena/2015
85195§2010/ocena/2015
	
	
	Joanna Pieniak tel.: 89-523 27 25
	

	85219§2010/ocena/2015
85231§2010/ocena/2015
	
	
	Klaudia Kłoda-Szczerba tel.: 89-523 23 38
	

	85219§2030/ocena/2015
	
	
	Klaudia Kłoda-Szczerba tel.: 89-523 23 38
	

	85295§2010-Dodatki 200zł/ocena/2015
	
	
	Anna Koroś-Czubak tel.: 89-523 26 86
	

	85295§2010 KDR/ocena/2015
	
	
	Wioletta Reszka tel.: 89-523 25 16
	

	85295§2030/ocena/2015
	
	
	Olga Zarosa–Raczkowska tel.: 89-523 23 09
	

	Zasiłek dla opiekuna/2015
	
	
	Anna Koroś-Czubak tel.: 89-523 26 86
	

	85203 – ŚDS – wydatki –(np. I-IV) kwartał 2015
	
	do 15 każdego dnia po zakończeniu kwartału
	Anna Soboczyńska tel.: 89-523 24 04
	

	Mk1/Mk2
	
	do 10 kwietnia 2015 r. do 10 października 2015 r.
	Klaudia Kłoda-Szczerba tel.: 89-523 23 38
	

	MPiPS-03-P, SKL - EMRENT, SKL - ZDR
	Meldunek półroczny
	do 20 lipca 2015 r.
	
	

	MPiPS-03-R, SKL - EMRENT, SKL - ZDR
	Meldunek roczny
	do 20 stycznia 2016 r.
	
	

	Sprawozdanie rzeczowo-finansowe z wykonywania zadań z zakresu świadczeń rodzinnych, zawierające dane rzeczowe o realizacji ustawy z dnia 
28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych oraz informację o wypłaconych świadczeniach rodzinnych i kosztach ich obsługi, składkach na ubezpieczania emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego oraz składkach na ubezpieczanie zdrowotne
	Sprawozdanie kwartalne
	do 15 kwietnia 2015 r., do 15 lipca 2015 r., do 15 października              2015 r., do 15 stycznia 2016
	Anna Koroś-Czubak tel.: 89-523 26 86
	

	Sprawozdanie z realizacji zadań przewidzianych w ustawie o pomocy osobom uprawnionym do alimentów
	Sprawozdanie kwartalne
	do 15 kwietnia 2015 r., do 15 lipca 2015 r., do 15 października              2015 r., do 15 stycznia 2016 r.
	Anna Koroś-Czubak tel.: 89-523 26 86
	

	Dożywianie (wersja 1.2e) - Sprawozdanie z realizacji programu Pomoc państwa w zakresie dożywiania
	Sprawozdanie kwartalne
	do 15 kwietnia 2015 r., do 15 lipca 2015 r., do 15 października              2015 r., do 15 stycznia 2016
	Olga Zarosa–Raczkowska tel.: 89-523 23 09
	


Prosimy pod sprawozdaniem zamieszczać imię i nazwisko osoby, faktycznie sporządzającej sprawozdanie (nie tylko wprowadzającej dane w systemie), z którą możliwe będzie wyjaśnienie ewentualnych nieprawidłowości. Przypominam, iż sprawozdania przekazywane w wersji elektronicznej za pośrednictwem Centralnej Aplikacji Statystycznej (CAS) mają Państwo obowiązek podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym, proszę zatem 
o każdorazowe zamieszczanie ww. podpisów pod każdym ze sprawozdań !!! Sprawozdania niepodpisane będą traktowane jako nieprzekazane.

Proszę o bezwzględne zastosowanie się do obowiązujących zasad przy sporządzaniu przedmiotowych sprawozdań w roku 2015. Informuję, iż niedopuszczalne jest zatwierdzanie sprawozdań, w których występują błędy i liczne ostrzeżenia. W przypadku, gdy reguły poprawności w sprawozdaniu wskazują na błąd (np. walidacja miękka, twarda, ostrzeżenie itp.) koniecznie jest dołączenie do sprawozdań wyjaśnień o przyczynach zaistnienia takiej sytuacji. Jeśli pojawiają się trudności związane z wypełnieniem poszczególnych części sprawozdania proszę 
o kontakt z odpowiednim pracownikiem przed ostatecznym terminem przekazania sprawozdania, tak aby wersje elektroniczne były przesyłane i korygowane przed ostatecznym terminem złożenia rozliczenia. Nieterminowe składanie przez gminy sprawozdań, skutkuje brakiem możliwości prawidłowego i terminowego przekazywania dotacji oraz rozliczenia zadań przez województwo do Ministerstwa Finansów i Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej. 

Zaznaczam, iż w przypadku braku zamieszczenia sprawozdań we wskazanym terminie, bądź  w przypadku zamieszczenia błędnego sprawozdania, będą Państwo proszeni o pisemne podanie przyczyn zaistnienia powyższych sytuacji.

          Z up. WOJEWODY WARMIŃSKO-MAZURSKIEGO

Edyta Jędrzejewska 

Dyrektor Wydziału Polityki Społecznej

Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego

w Olsztynie
2

