Zarzadzenie Nr 9
Lubelskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
z dnia 23 grudnia 2025r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie

Na podstawie art. 23 i 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej
(Dz. U. z 2025 r. poz. 450, z pdin. zm.) w zwiazku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2025 r.
poz. 428) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala sie Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Lublinie, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 4 Lubelskiego Paristwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
z dnia 13 maja 2022 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiej Staciji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie, zmienione Zarzadzeniem Nr 6 z dnia 4 lipca 2022 r.

&8
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2026 r., po uprzednim zatwierdzeniu przez
Wojewode Lubelskiego.
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Uzasadnienie do wprowadzanych zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie

Woprowadzane zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lublinie zwigzane sg z dostosowaniem postanowien regulaminu do
zapisOéw Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie nadanego
przez Wojewode Lubelskiego Zarzadzeniem Nr 385 z dnia 9 listopada 2020 r.
i zmienionego Zarzadzeniem Nr 86 z dnia 13 kwietnia 2022 r. oraz Zarzadzeniem Nr 290
z dnia 17 wrzesnia 2025 r.

Zmiany w zakresie dotychczasowej organizacji wewnetrznej WSSE w Lublinie szczegétowo
przedstawione we wniosku o zmiane Statutu WSSE w Lublinie dotyczg struktury
wewnetrznej, nazewnictwa i zakresu wykonywanych zadan nastepujacych piondw
organizacyjnych: nadzoru sanitarnego, ekonomicznego, administracyjnego,
organizacyjnego, kadrowego, prawnego oraz stanowisk samodzielnych.

Odpowiednich zmian dokonano w schemacie struktury organizacyjnej WSSE
w Lublinie, stanowigcym zatgcznik do regulaminu.

Reorganizacja struktury organizacyjnej WSSE w Lublinie ma na celu usprawnienie
dziatalnosci komédrek organizacyjnych, zapewnienie wtasciwe] organizacji pracy,
zarzadzania i nadzoru, efektywniejsze wykorzystanie zasobdéw kadrowych przy
uwzglednieniu kompetencji pracownikéw.

Zmiany wynikaja z analizy i weryfikacji zakreséw zadann poszczegdlnych komorek
organizacyjnych oraz potrzeby ich dostosowania do faktycznej i planowanej realizacji zadan
przy jednoczesnym zapewnieniu sprawnej realizacji zadan statutowych wykonywanych
przez WSSE w Lublinie.

Ustalony zostat catosciowy, jednolity tekst regulaminu, tak aby Regulamin Organizacyjny
Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie zachowat spéjng i przejrzysta
forme.
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Regulamin Organizacyjny

0. [Q &019" Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie

Rozdziat 1. Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin Organizacyjny Wojewo6dzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie, zwany dalej

.fegulaminem”, okresla jej szczegdlowg organizacje wewnetrzng, w tym zasady kierowania oraz

zadania poszczegolnych komdrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

§2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o

1)

Wojewodzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Lubelskiego Panstwowego Wojewadzkiego
Inspektora Sanitarnego, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem Wojewoédzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lublinie;

Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Lubelskiego
Parnstwowego Wojewbdzkiego Inspektora Sanitarnego;

Zastepcy Dyrektora WSSE — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Dyrektora ds. Administracyjno-
Technicznych w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie;

WSSE - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzkg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Lublinie;
ustawie o Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
14 marca 1985 r. o Panstwowej inspekcji Sanitarnej.

§3.
Siedziba WSSE znajduje sie w miescie Lublin, przy ul. Pielegniarek 6.
Obszarem dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektora jest wojewodztwo lubelskie.
Wojewodzki Inspektor realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, w szczegd6lnosci
w zakresie okreslonym w ustawie o Panstwowej inspekcji Sanitarnej, przepisach szczegdlnych,
na podstawie statutu oraz niniejszego regulaminu.

Rozdziat 2. Zasady kierowania WSSE

§4.

Dziatalnoscig WSSE kieruje Wojewodzki Inspektor, bedacy jednocze$nie Dyrektorem WSSE, przy
pomocy Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora, Zastepcy Dyrektora WSSE, Gtéwnego Ksiegowego
oraz kierownikéw komoérek organizacyjnych i pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy.

Wojewodzki Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podlegtej mu WSSE oraz kieruje jej
dziatalnoscig w sposédb zapewniajgcy prawidiowe funkcjonowanie, a takze reprezentuje ja na
zewnatrz.
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W czasie nieobecno$ci Wojewddzkiego Inspektora dziatalnoscig WSSE kieruja Zastepca
Wojewodzkiego Inspektora oraz Zastepca Dyrektora WSSE, kazdy w zakresie swoich kompetenc;i.
Ponadto Wojewddzki Inspektor, moze wskazaé innego pracownika i okresli¢ jego dodatkowe
kompetencje w upowaznieniach.

§ 5.
Pracg komoérek organizacyjnych WSSE kierujg kierownicy.
W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej jej praca kieruje jego zastepca lub
pracownik wyznaczony przez bezposredniego przetozonego kierownika komoérki organizacyjnej.
Kierownicy dziatbw, oddziatow i pracowni mogg powotywac w kierowanych przez siebie komérkach
organizacyjnych zespoty do realizacji zadan i wyznacza¢ koordynatoréw ich pracy.

§ 6.
WSSE jest pracodawca w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
W sprawach pracowniczych i socjalnych Wojewédzki Inspektor dziata w porozumieniu
Z organizacjami zwigzkowymi, w granicach okreslonych obowigzujacymi przepisami.

§7.

W WSSE funkcjonuje system zarzgdzania jako$cig oraz kontrola zarzadcza, dla zapewnienia realizacji

celéw i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

1.

§8.

Do zadan i kompetencji Wojewédzkiego Inspektora nalezy:

1) kierowanie WSSE w sposéb zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;

2) okreslanie celow polityki jakosci;

3) zatwierdzanie programu dziatania oraz szczegotowych planéw pracy komoérek organizacyjnych
WSSE i ich sprawozdar;

4) nadzor nad pracg komérek organizacyjnych;

5) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

6) udzielanie pracownikom WSSE upowaznien, m.in. do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien i podpisywania korespondencji w ustalonym zakresie,

~J

dysponowanie srodkami budzetowymi Il i lll stopnia;

Qo

zatwierdzanie sprawozdan finansowych i budzetowych z operacji gospodarczych;

«©

)

)

) ochrona danych osobowych;

0) ochrona informacji niejawnych;
1

10)

11) prowadzenie dziataino$ci antykorupcyjne;;

12) kierowanie realizacjg zadan obronnych;

13) koordynowanie 1 nadzorowanie dziatalnosci panstwowych powiatowych inspektoréw
sanitarnych na terenie wojewodztwa lubelskiego;
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14) powotywanie i odwotywanie na stanowisko parnstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
oraz zastepcy panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego na terenie wojewddziwa
lubelskiego, zgodnie z zapisami ustawy o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej oraz nadawanie
upowaznien do dysponowania rachunkami bankowymi;

16) wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczacych realizacji zadan jednostek Panstwowe;
Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa lubelskiego oraz powolywanie wojewoédzkich zespotow
tematycznych;

16) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz
innych aktow prawnych.

Do zadan Wojewddzkiego Inspektora, jako Dyrektora WSSE nalezy w szczegélnosci:

1) wydawanie zarzadzen w sprawach dotyczacych organizagcji i funkcjonowania WSSE;

2) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w rozumieniu art. 3' Kodeksu pracy wobec

pracownikow WSSE;

) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie;

) wydatkowanie $rodkéw budzetowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

5) dysponowanie funduszem wynagrodzen oraz funduszem $wiadczen socjalnych;

) zatwierdzanie propozycji szkolen pracownikéw WSSE;

) realizacja zadan inwestycyjnych, remontow, modernizacji WSSE oraz dbatos¢ o skiadniki
majgtkowe WSSE;

8) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej w WSSE.

Do zadan Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegoéinosci:

1) nadzor nad pracag Dziatu Nadzoru Sanitarnego i Dziatu Laboratoryjnego;

N

koordynacja wspotpracy miedzy Dziatem Nadzoru Sanitarnego a Dziatem Laboratoryjnym,;

w

)

)

) nadzér nad realizacjg planow pracy w Dziale Nadzoru Sanitarnego i Dziale Laboratoryjnym;

4) nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan z dziatalno$ci Dziatu Nadzoru Sanitarnego i Dziatu

Laboratoryjnego;

5) dokonywanie tematycznych analiz okresowych i rocznych oraz przedstawianie Wojewddzkiemu
Inspektorowi wnioskow z tych analiz.

Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych nalezy w szczego6inosci:

1) nadzér nad praca: Oddziatu Logistyki, Oddziatu Informatyki i Cyberbezpieczenstwa, Oddziatu
Zamowien Publicznych, Oddziatu ds. Egzekucji Administracyjnej, Stanowiska ds. Obrony
Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego, Wieloosobowego Stanowiska ds. Bezpieczefistwa
i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej oraz koordynacja wspéipracy miedzy
nadzorowanymi komorkami;

2) opracowywanie planow potrzeb inwestycyjnych WSSE oraz nadzor nad ich realizacja;

3) dokonywanie tematycznych analiz okresowych i rocznych oraz przedstawianie Dyrektorowi
WSSE whnioskow z tych analiz;

4) kontrola prawidtowosci zabezpieczenia majatku WSSE oraz nadzorowanie ewidencji tego
majatku;

5) nadzér nad realizacjg zamowien, dostaw, ustug i robét budowlanych w WSSE;
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6) nadzér nad wdrozeniem i realizacja systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji (SZBI)
w WSSE.

Do zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy realizacja catoksztattu spraw budzetowo-finansowych

WSSE na podstawie art. 54 ustawy o finansach publicznych, a w szczegélnosci:

1) koordynacja i nadz6r nad praca Oddziatu Ekonomicznego i Planowania Budzetu, w tym:
a) zapewnienie realizacji zadan oddziatu zgodnie z przepisami prawa, w tym ustawg z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
b) zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan oddziatu, w tym takze wykonywania
decyzji i polecen Wojewodzkiego Inspektora.

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

3) prowadzenie rachunkowosci WSSE zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami, w tym
prowadzenie ewidencji ksiegowej i rachunku kosztow;

4) sporzadzanie rocznego planu finansowo-rzeczowego i nadzér nad jego realizacjg
w WSSE;

5) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

6) dokonanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

7) nadzor nad sporzadzaniem sprawozdawczosci finansowej WSSE i powiatowych stagji
sanitarno-epidemiologicznych;

8) nadzér nad inwentaryzacjg sktadnikow mienia WSSE;

9) analiza wykorzystania Srodkéw budzetowych, w tym m. in. uzgadnianie pod wzgledem
finansowym projektéw zawieranych w WSSE uméw;

10) opracowanie projekidw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

11) nadzér nad sprawozdaniami finansowymi oraz wszystkimi pozostatymi dokumentami
finansowymi;

12) monitorowanie i nadzér nad mechanizmami kontroli zarzadczej, dotyczacymi operacji
finansowych i gospodarczych WSSE;

13) biezgca analiza i koordynacja kontroli powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych pod
wzgledem przestrzegania zasad zwigzanych z gospodarkg srodkami publicznymi.

§9.

Do zadan kierownikéw dziatlow, oddzialéw, pracowni oraz pracownikéw zajmujacych

samodzielne stanowiska pracy, nalezy w szczeg6lnosci:

1)

zapewnienie zgodno$ci dziatan z przepisami prawa oraz sprawnej, efektywnej i terminowej
realizacji zadan w podleglych komoérkach organizacyjnych, w tym takze wykonywanie decyzji
i polecent Wojewddzkiego Inspektora;

kierowanie dziatalnoscig podlegtych komérek organizacyjnych, w tym planowanie, organizowanie
i nadzér nad wykonywaniem pracy przez podleglych pracownikow;




7)

9)

10)

11)

12)

13)
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sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikdw dyscypliny pracy, uregulowan
wewnetrznych, przepisbw prawa pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej;

monitoring, nadzér i ocena funkcjonowania mechanizméw kontroli zarzgdczej w podlegtych
komérkach organizacyjnych;

nadzér nad ochrong informacji niejawnych oraz danych osobowych na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach na stanowisku pracy i w podlegtej komoérce organizacyjnej;

podziat zadan oraz sporzgdzanie i aktualizowanie projekiéw zakreséw czynnosci dla podlegtych
pracownikow oraz wnioskowanie do Wojewddzkiego Inspektora w sprawach pracownikow
zatrudnionych w podlegtych im komérkach organizacyjnych, dotyczacych potrzeby zatrudnienia
pracownika do komorki organizacyjnej, szkolen i wyjazdéw stuzbowych, planowania i realizacji
planu urlopdw oraz $ciezki rozwoju zawodowego;

nadzér nad opracowywaniem plandw, sprawozdan, analiz i wnioskdw z dziatalnos$ci kierowanych
komorek organizacyjnych;

opracowywanie projektow procedur, instrukcji, innych uregulowan, upowaznien dla pracownikéw,
dotyczacych realizacji zadan w podiegtych komorkach organizacyjnych;

opracowywanie projektow odpowiedzi w zakresie zadan nalezgcych do podlegtej komorki
organizacyjnej - na wnioski o udostepnienie informacji publicznej, skargi, wnioski, zapytania;
monitorowanie = kompetencji  pracownikéw  oraz identyfikacja  potrzeb  szkoleniowych
w podleglych komorkach organizacyjnych i sporzadzanie propozycji do planow szkolen;
wspoldziatanie z kierownikami innych komérek organizacyjnych w realizacji zadarn wykraczajgcych
poza zakres dziatania podlegtej komorki organizacyjne;j;

uczestniczenie w planowaniu, organizowaniu i wykonywaniu zadan obronnych, przedsiewzie¢
z zakresu obrony cywilnej i reagowania kryzysowego wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow
prawa, a realizowanych przez WSSE;

wspoipraca z Kierownikiem Dziatu Nadzoru Sanitarnego w zakresie realizacji zadan wynikajacych
z kontaktow z mediami.

Rozdziat 3. Organizacja wewnetrzna WSSE

§10.

W sktad WSSE wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

1)
2)

Zastepca Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych;
Dziat Nadzoru Sanitarnego, w tym:

a) Oddziat Epidemiologii,

b) Oddziat Higieny Zywnosci i Zywienia,

c) Oddziat Higieny Komunalnej,

d) Oddziat Higieny Dzieci i Mtodziezy,

e) Oddziat Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami,
f)y Oddziat Higieny Radiacyjnej,
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g) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
h) Oddziat Zdrowia Publicznego,
iy Oddziat Promocji Zdrowia i Komunikacji Spotecznej;
Dziat Laboratoryjny, w tym:
a) Oddziat Badan Mikrobiologicznych, w tym:
- Pracownia Mikrobiologii Wody i Zywnosci,
-~ Pracownia Diagnostyki Medycznej,
b) Oddziat Badan Fizykochemicznych, w tym:
—  Pracownia Fizykochemii Wody i Zywnosci,
- Pracownia Badan Srodowiskowych;
Gtowny Ksiegowy;
Oddziat Ekonomiczny i Planowania Budzetu, w tym:
a) Stanowisko ds. Ptac;
Oddziat Kadr;
Oddziat Organizacyjny, w tym:
a) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Sekretariatu, Kancelarii oraz Archiwum Zaktadowego;
Wieloosobowe Stanowisko ds. Systemu Jakosci i Kontroli Wewnetrznej;
Stanowisko Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

10) Oddziat Logistyki;

11) Oddziat Informatyki i Cyberbezpieczenstwa;
12) Oddziat Zamoéwien Publicznych;

13) Oddziat ds. Egzekucji Administracyjnej;

14) Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Zarzgdzania Kryzysowego;,

15) Wieloosobowe Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowe;.

Rozdziat 4. Zadania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy WSSE

§ 1.

Do zakresu dziatania wszystkich komorek organizacyjnych WSSE nalezy:

1)

2)

3)

4)

realizacja zadar wynikajgcych z wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz ustanowionej
przez Wojewddzkiego Inspektora polityki jakosci i jej celow;,

wykonywanie zadan wynikajgcych z porozumien zawartych przez Wojewbddzkiego Inspektora
z innymi inspekcjami, stuzbami i jednostkami;

ustalanie ogoinych kierunkow dziatan panstwowych powiatowych inspektorow sanitarnych oraz
opracowywanie wytycznych dotyczacych realizacji zadan Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej
w wojewodztwie.

kontrola jednostek podleglych i nadzorowanych przez Wojewdédzkiego Inspektora oraz identyfikacja
ryzyka i zarzadzanie ryzykiem w dziatalno$ci kontrolnej;

opracowywanie planéw pracy, harmonogramow, sprawozdan, ocen, raportéw, analiz, komunikatow;
organizowanie, prowadzenie i koordynacja szkolen w zakresie realizowanych zadan;
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udziat w opracowywaniu, wdrazaniu i doskonaleniu systemu zarzgdzania;
udziat w rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskow;

zapewnienie ochrony przetwarzanym danym osobowym, w tym ochrony przez nieuprawnionym
ujawnieniem, pozyskaniem, dostepem, modyfikacjg lub zniszczeniem;

10) prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, archiwalna i rzeczowym wykazem akt

oraz wewnetrznymi procedurami;

11) monitorowanie zmian obowigzujgcego prawa;

12) wspodtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi WSSE.

13) udziat w realizacji zadan w zakresie ksztaltowania pozytywnego wizerunku WSSE oraz kontaktow

z mediami koordynowanych przez Kierownika Dziatu Nadzoru Sanitarnego;

14) wspotpraca z Oddziatem Zaméwien Publicznych w zakresie sporzadzania i specyfikacji zamowien,

w tym szacowanie warto$ci zamoéwienia oraz udziat w pracach komisji przetargowych;

15) realizacja zadan w zakresie systemu bezpieczenstwa informacji (SZB!).

1.

§12.

Do gtéwnych zadan wspdlnych komoérek organizacyjnych wchodzgcych w sktad Dziatu Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

1) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i odrebnych
przepisbw w zakresie podstawowej dziatalnosci komoérek organizacyjnych Dziatu Nadzoru
Sanitarnego;

2) sprawowanie nadzoru merytorycznego i wykonywanie czynnosci kontrolnych w komoérkach
organizacyjnych pionu nadzoru sanitarnego w powiatowych stacjach sanitarno-
epidemiologicznych;

3) prowadzenie postepowar administracyjnych zgodnie z wtasciwos$cia;

4) rozpatrywanie odwotan od decyzji i zazaleh na postanowienia wydanych w | instancji przez
panstwowych powiatowych i panstwowych granicznych inspektoréw sanitarnych, zgodnie
z kompetencjami poszczegoinych komérek organizacyjnych Dziatu Nadzoru Sanitarnego;

5) rozpatrywanie skarg i wnioskow wplywajgcych do WSSE w zakresie nadzoru sanitarnego;

6) realizacja zgtoszen interwencyjnych;

7) opracowywanie analiz, ocen i sprawozdarn z dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektora dotyczgce)
stanu bezpieczenstwa sanitarnego;

8) realizacja polityki jakosci;

9) identyfikacja ryzyka i zarzgdzanie ryzykiem w dziatalno$ci kontrolnej;

10) prowadzenie szkolen, narad i konsultacji dla pracownikéw WSSE i powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych;

11) pelnienie dyzuréw z wykorzystaniem telefonu alarmowego.

Do zadan Kierownika Dziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy koordynowanie prowadzenia nadzoru

sanitarnego w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed wptywem czynnikoéw szkodliwych i ucigzliwych

oraz zapobieganie powstawaniu choréb zakaznych, zawodowych i powodowanych warunkami
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érodowiska, zapewnienie realizacji zadan Dziatu Nadzoru Sanitarnego zgodnie z ustawg

o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i przepisami odrebnymi, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan Dziatu Nadzoru Sanitarnego, w tym takze
wykonywania decyzji i polecen Wojewodzkiego Inspektora;

organizowanie, koordynowanie pracy i nadzor w zakresie spraw merytorycznych
i organizacyjnych komérek Dziatu Nadzoru Sanitarnego oraz wspétpraca z innymi komorkami
WSSE oraz komoérkami ds. nadzoru sanitarnego powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych z obszaru wojewodztwa lubelskiego;

koordynacja kontroli powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych z obszaru wojewodztwa
lubelskiego oraz analiza wynikéw kontroli i propozycji dziataii korygujacych i zapobiegawczych,
nadzoér nad ich wdrozeniem;

nadzér merytoryczny i organizacyjny nad kierownikami poszczegélnych komoérek
organizacyjnych Dziatu Nadzoru Sanitarnego, w tym okreslanie ich zakresu obowigzkdw,
uprawnien i odpowiedzialnosci;

planowanie i koordynacja programéw szkoleri pracownikéw Dziatu Nadzoru Sanitarnego;
zatwierdzanie analiz, ocen i sprawozdan z dziatalnosci komérek organizacyjnych Dziatu
Nadzoru Sanitarnego;

udziat w pracach zwigzanych z opracowywaniem i wdrazaniem dokumentacji technicznej Dziatu
Nadzoru Sanitarnego;

monitoring i ocena systemu kontroli zarzgdczej w komérkach organizacyjnych Dziatu Nadzoru
Sanitarnego oraz identyfikacja i ocena ryzyka oraz zarzadzanie ryzykiem w dziatalnosci
kontrolnej;

nadzor na obiektami Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu i Centralnego
Biura Antykorupcyjnego w wojewddztwie lubelskim oraz koordynacja dziatan realizowanych
w obiektach MSWIA, bedacych pod nadzorem panstwowych powiatowych inspektoréw
sanitarnych wojew6dztwa lubelskiego;

10) koordynacja i delegowanie zadan w zakresie kontaktéw z mediami.

Do zadan Oddziatu Epidemiologii nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

nadzor merytoryczny i koordynacja dziatan powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
wojewddztwa lubelskiego w obszarze epidemiologii;

zbieranie, weryfikacja i opracowywanie danych epidemiologicznych, sporzgdzanie analiz i ocen
epidemiologicznych;

prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych
i innych choréb powodowanych warunkami $rodowiska, poprzez biezacy nadzér
epidemiologiczny;

koordynowanie dziatalnosci powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych w przypadku
wystapienia zagrozen dla zdrowia publicznego i zycia populacii;

prowadzenie nadzoru nad ogniskami zakazen szpitalnych oraz zakazeniami szpitainymi,
zarejestrowanymi w podmiotach leczniczych udzielajgcych $wiadczen zdrowotnych;
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6) nadzorowanie realizacji programéw profilaktycznych wybranych choréb zakaznych, w tym
przewidzianych do eliminacji (odra, rézyczka) oraz monitorowanie wystepowania ostrych
porazen wiotkich w ramach Programu Eradykacji Poliomyelitis;

7) realizacja zadan w ramach zintegrowanego systemu nadzoru epidemiologicznego nad grypa
w ramach Programu SENTINEL;

8) rejestracja zdarzen noszgcych znamiona ataku bioterrorystycznego;

9) koordynowanie, nadzorowanie, gromadzenie i weryfikacja danych dotyczacych Programu
Szczepien Ochronnych, sporzgdzanie raportow ze stanu zaszczepienia populacji podlegajace;j
szczepieniom ochronnym oraz prowadzenie wojewodzkiego rejestru niepozgdanych odczyndw
poszczepiennych, a takze nadzér nad egzekwowaniem ustawowego obowigzku szczepieh
ochronnych;

10) dystrybucja oraz nadzér nad przechowywaniem preparatéw szczepionkowych;

11) doskonalenie biezgcej dziatalnosci przeciwepidemicznej, w szczegélnosci w zakresie choréb
wystepujacych ogniskowo, stanowigcych szczegdlny problem zdrowotny w konteksécie sytuacji
epidemiologicznej na terenie kraju, krajow UE oraz wschodnich panstw sasiadujgcych;

12) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu
czynnikow i zjawisk biologicznych na zdrowie ludzi;

13) wspotpraca z Oddziatem Promocji Zdrowia i Komunikacji Spotecznej w zakresie profitaktyki
choréb zakaznych;

14) prowadzenie nadzoru nad zachorowaniami na gruzlice, a takze prowadzenie rejestru
zachorowan na gruzlice oraz wspotpraca z Instytutem Gruzlicy i Choréb Pluc w tym zakresie.

Do zadan Oddziatu Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy w szczegélnosci:

1) nadzér merytoryczny | koordynacja dziataii powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w obszarze bezpieczernstwa zywnosci i zywienia;

2) koordynacja nadzoru nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy
zywnosci oraz nadzoru nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

3) koordynacja nadzoru nad warunkami zdrowotnymi produkcji materiatow i obrotu materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig;

4) koordynacja nadzoru nad jakos$cig zywienia w zaktadach zywienia zamknietego;

5) przeprowadzanie audytow w powiatowych stacjach sanitarno-epidemiologicznych zgodnie
z obowigzujgcym prawem zywnosciowym;

6) prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym nakladanie kar pienieznych;

7) koordynacja realizacji planu pobierania probek zywnosci, materiatbw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig w tym sporzadzanie plandw pobierania probek oraz
opracowywanie sprawozdan z ich realizacji;

8) koordynacja dziatan w zakresie niebezpiecznych produktéw zywnosciowych oraz materiatow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig w ramach dziatania sieci ACN (iRASFF
i AAC);

9) koordynacja nadzoru nad produkcjg pierwotng oraz koordynacja wspétdziatania na terenie
wojewodztwa lubelskiego organéw Parstwowej Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Inspekgji
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Ochrony Roé$lin i Nasiennictwa, Inspekcji Ochrony Srodowiska w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa produkcji pierwotnej zywnosci pochodzenia roslinnego;

10) wspélpraca z Inspekcja Weterynaryjng i innymi organami urzedowej kontroli zywno$ci oraz
jednostkami administracji rzgdowej i samorzadowej;

11) koordynacja nadzoru w obszarze suplementéw diety, zywnosci dla okreSlonych grup oraz
zywnos$ci wzbogacanej;

12) koordynacja nadzoru nad importem oraz eksportem Srodkéw spozywczych oraz materiatow
i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywno$cia.

5. Do zadan Oddziatu Higieny Komunalnej nalezy w szczegdlnosci: _

1) nadzér merytoryczny i koordynacja dziatah powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w obszarze higieny komunalnej;

2) koordynacja nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne
i zdrowotne, w szczegélnosci dotyczgcych utrzymania nalezytego stanu higienicznego
nieruchomosci, zaktadéw pracy, instytucji, obiektoéw i urzadzen uzytecznosci publicznej, drog,
ulic oraz osobowego i towarowego transportu kolejowego, drogowego, lotniczego;

3) prowadzenie zintegrowanego nadzoru sanitarnego nad jakoscig wody oraz nad obiektami
stuzgcymi do zaopatrzenia ludnosci w wode, kapieliskami i ptywalniami przez:

a) koordynacje biezgcego nadzoru w wojewodztwie,

b) analize i ocene powiatowych planow i harmonogramow kontroli, zakresow i czestotliwosci
badan laboratoryjnych,

c) organizacje i aktualizacje wojewodzkich baz danych dotyczacych nadzorowanych obiektow,
wynikéw badan monitoringowych, dziatalnosci decyzyjnej oraz ocen i prognoz,

d) weryfikacje zgromadzonych danych monitoringowych;

4) prowadzenie wykazu parametrow, ktére wymagajg monitorowania w wodzie dostarczanej
odbiorcom ustug z uwagi na stosowane nowe technologie uzdatniania i dystrybucji wody;

5) prowadzenie wykazu zatwierdzonych na terenie wojewodztwa lubelskiego laboratoriow
zewnetrznych wykonujacych badania wody;

6) aktualizacja internetowego serwisu kagpieliskowego.

6. Do zadan Oddzialu Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy w szczeg6Iinosci:
1) nadzoér merytoryczny i koordynacja dziatan powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w obszarze higieny dzieci i mtodziezy;

2) koordynowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami pobytu dzieci i mtodziezy w placéwkach
nauczania i wychowania;

3) koordynowanie nadzoru nad bezpieczeristwem zdrowotnym dzieci i mtodziezy w placéwkach
przeznaczonych na pobyt dzieci i mtodziezy;

4) koordynowanie nadzoru sanitarnego nad wypoczynkiem i rekreacjg dzieci i miodziezy;

5) merytoryczny nadzor nad realizacjg zadan z zakresu higieny proceséw nauczania-

6) koordynowanie dziatah w zakresie promocji zdrowia i profilaktyki zdrowotnej wsréd dzieci
i miodziezy,




7)

8)
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sporzadzanie zbiorczych analiz, opracowan i ocen warunkéw sanitarno-higienicznych
w placowkach nauczania, wychowania i wypoczynku dzieci i modziezy;

wspotpraca z witadzami samorzgdowymi, instytucjami oraz organizacjami w zakresie warunkéw
sanitarno-higienicznych w placéwkach nauczania, wychowania i wypoczynku.

7. Do zadan Oddziatu Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

10

~=

11

~—

nadzér merytoryczny i koordynacja dziatanh powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w obszarze higieny pracy i nadzoru nad chemikaliami;

nadzor nad realizacjg i koordynowanie dziatarh w zakresie przestrzegania przepiséw przez
producentow, importeréw, osoby wprowadzajgce do obrotu lub eksportujgce, jak rowniez osoby
stosujgce substancje i mieszaniny chemiczne;

nadzor nad realizacjg i koordynowanie dziatan w zakresie przestrzegania przepiséw,
dotyczgcych wprowadzania do obrotu, udostepniania i stosowania w dziatalnosci zawodowej
produktow biobdjczych, detergentow i srodkéw powierzchniowo czynnych;

nadzér nad realizacjg i koordynowanie dziatan w zakresie przestrzegania przepiséw przez
producentéw, osoby odpowiedzialne, importerow, wytwércow i dystrybutordw produktow
kosmetycznych;

sporzgdzanie planéw pobierania probek produktéw kosmetycznych w ramach urzedowej
kontroli oraz koordynowanie dziatan w tym zakresie;

koordynowanie dziatan, dotyczacych niebezpiecznych chemikaliow i produktow kosmetycznych
w ramach Europejskiego Systemu Szybkiej Wymiany Informacji o Produktach Niebezpiecznych
RAPEX;

nadzér nad realizacjg inicjatyw kontrolnych wynikajacych z decyzji podjetych na posiedzeniu
cztonkéw Forum wymiany informacji o egzekwowaniu przepisow FORUM przy Europejskiej
Agencji Chemikaliow ECHA w Helsinkach w zakresie egzekwowania przepiséw rozporzgdzenia
REACH, CLP oraz BPR;

koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad wprowadzaniem do obrotu oraz
importowaniem substancji chemicznych i ich mieszanin w ramach systemu Interact Portal,
celem udostepniania informacji przekazywanych przez ECHA organom nadzoru w zakresie
egzekwowania przepiséw rozporzgdzeh REACH oraz CLP;

koordynowanie dziatan zwigzanych z nadzorem nad produktami kosmetycznymi w zakresie
czynnosci w bazie CPNP, celem udostepniania informacji panstwowym powiatowym
inspektorom sanitarnym;

nadzér nad realizacjg i koordynowanie dziatan, dotyczacych legalnego obrotu prekursorami
narkotykdw kategorii 2 i 3 pomiedzy Unig Europejska a krajami trzecimi, zgodnie z zaleceniami
INCB (International Narcotics Control Board — Miedzynarodowy Organ Kontroli Srodkow
Odurzajacych);

nadzér nad realizacjg i koordynowanie dziatan na terenie wojew6dztwa lubelskiego w zakresie
przestrzegania przepiséw, dotyczgcych zakazu wytwarzania lub wprowadzania do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej $rodkow zastepczych lub nowych substancji
psychoaktywnych;
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12) prowadzenie sprawozdawczosci oraz analiza danych, dotyczgcych $rodkéw zastepczych
i nowych substancji psychoaktywnych, monitorowanie pojawiania sie nowych rodzajow
produktéw, skutkdébw wywotanych ich uzyciem oraz miejsc wystepowania;

13) realizacja ustalen wynikajacych ze wspotpracy z przedstawicielami organéw administracji
publicznej, instytutami naukowymi oraz innymi podmiotami zajmujgcymi sie problematyka
Srodkéw zastepczych oraz wspotpraca z innymi jednostkami w zakresie opracowywania
procedur i wytycznych, dotyczacych dziatan podejmowanych przez Panstwowa Inspekcje
Sanitarng na podstawie art. 44 ¢ ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii; .

14) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach
i organizmach genetycznie zmodyfikowanych w zakresie warunkéw, dotyczacych higieny pracy
w zaktadach inzynierii genetycznej;

15) koordynacja dziatai prowadzonych w zakresie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi
Srodowiska pracy w celu zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu czynnikéw
szkodliwych (chemicznych, fizycznych, biologicznych, psychofizycznych) na zdrowie
zatrudnionych, szczegolnie w aspekcie przeciwdziatania powstawaniu choréb zawodowych;

16) analiza, weryfikacja i wprowadzanie danych przesytanych przez pracodawcéw do Centralnego
Rejestru Czynnikéw Rakotwoérczych, Mutagennych i Reprotoksycznych, dotyczacych narazenia
pracownikéw zatrudnionych w zakiadach wojewo6dztwa lubelskiego na dziatanie substanciji
chemicznych, ich mieszanin, czynnikbw Ilub proceséw technologicznych o dziataniu
rakotwérezym, mutagennym i reprotoksycznym w $rodowisku pracy oraz opracowywanie
informaciji zbiorczej z podziatem na powiaty;

17) analizowanie informacji o uzyciu czynnikdw biologicznych uzyskanych od pracodawcow
z terenu wojewoddztwa lubelskiego oraz wprowadzanie danych do systemu ,Krajowego Rejestru
Czynnikow Biologicznych”;

18) prowadzenie postepowan administracyjnych zgodnie z wiasciwoscia,

19) wspétpraca z Biurem do spraw Substancji Chemicznych, Instytutem Medycyny Pracy w todzi,
Wojewddzkim Oérodkiem Medycyny Pracy w Lublinie, Instytutem Medycyny Wsi w Lublinie,
Panstwowg Inspekcjg Pracy - Okregowym Inspektoratem Pracy w Lublinie w zakresie
wystepujacych zagrozen w $Srodowisku pracy i choréb zawodowych oraz w zakresie
chemikaliow;

20) inicjowanie wspoitpracy z Oddziatem Promocji Zdrowia i Komunikacji Spotecznej w zakresie
dziatan zapobiegawczych, dotyczacych przeciwdziataniu chorobom zawodowym i ich skutkom
w $rodowisku pracy, przeciwdziataniu narkomanii, w tym w obszarze srodkéw zastepczych
i nowych substancji psychoaktywnych oraz w zakresie informacji na temat produktéw
biobojczych, substancji i mieszanin chemicznych, produktéw kosmetycznych i prekursorow
narkotykow.

Do zadanh Oddziatu Higieny Radiacyjnej nalezy w szczegolnosci:

1) kontrola uzytkownikéw urzadzen wytwarzajgcych promieniowanie jonizujgce do celow
medycznych;




8)

9)
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prowadzenie nadzoru w obszarze dotyczacym pol elektromagnetycznych;

nadzor nad miejscami pracy w ktorych odnotowano przekroczenia poziomu odniesienia
stezenia radonu oraz udzielanie porad i informacji w zakresie narazenia na radon;

wydawanie zezwolen na uruchamianie pracowni rentgenowskich i stosowanie oraz
uruchamianie aparatéw rentgenowskich do celéw medycznych;

sprawdzanie metodyki oraz poprawnosci obliczern w projektach oston statych pracowni
rentgenowskich;

wydawanie zgody na prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z narazeniem na promieniowanie
jonizujace w celach medycznych polegajacej na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych z zakresu
rentgenodiagnostyki, radiologii zabiegowej oraz diagnostyki zwigzanej z podawaniem
pacjentom produktéw radiofarmaceutycznych;

opiniowanie dziatalnosci polegajacej na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych z zakresu
radioterapii i leczenia za pomocg produktéw radiofarmaceutycznych;

prowadzenie wojewodzkiej bazy danych urzgdzen radiologicznych w obowigzujacym
ogolnopolskim systemie KBUR (Krajowa Baza Urzadzer Radiologicznych);

wspolpraca z Wojewodg Lubelskim w przypadku wystagpienia zdarzenia radiacyjnego.

9. Do zadan Oddziatu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

9)

nadzor merytoryczny i koordynacja dziatan powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych

w obszarze nadzoru zapobiegawczego;

realizacja zadan okreslonych przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu

informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa w ochronie $rodowiska oraz

0 ocenach oddzialywania na srodowisko:

a) opiniowanie dokumentébw wymagajgcych przeprowadzenia strategicznej oceny
oddziatywania na $rodowisko,

b) udziat w postepowaniu w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach;

rozpatrywanie wnioskow w sprawach o udzielenie odstepstw od warunkéw technicznych

i ogoinych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie okreslonym w przepisach

szczegolnych;

opiniowanie dokumentacji projektowej i uczestniczenie w przekazywaniu do uzytkowania

obiektow, wg wiasciwosci;

zatwierdzanie projektow i opiséw oston statych dla pracowni rentgenowskich;

merytoryczny nadzér nad pracg rzeczoznawcow ds. sanitarnohigienicznych z wojew6dztwa

lubelskiego;

opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz planow ogolnych

gmin wojewddztwa lubelskiego w oparciu o ustawe z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym;

uzgadnianie decyzji 0 warunkach zabudowy i decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego

w oparciu o ustawe z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

opiniowanie innych dokumentéw w sprawach, zgodnie z wlasciwoscia wojewodzkiego

inspektora sanitarnego.
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10. Do zadan Oddziatu Zdrowia Publicznego nalezy w szczegélnosci:

11.

1) nadzér merytoryczny i koordynacja dziatah powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
w obszarze realizacji zadan statystycznych;

2) gromadzenie, weryfikowanie i analiza danych statystycznych w realizacji zadan wynikajacych
Z nadzoru sanitarnego, w tym sprawozdawczoséci statystycznej;

3) zbiorcze opracowywanie informacji statystycznych i graficznych dotyczacych oceny stanu
bezpieczenistwa sanitarnego wojewddztwa lubelskiego;

4) sporzgdzanie raportéw sytuacyjnych;

5) sporzadzenie przedmiotowych analiz i ocen stanu bezpieczenstwa sanitarnego w oparciu
o dokumentacje wytworzong w WSSE oraz opracowania przekazane przez inne urzedy
i jednostki wspétpracujace;

6) koordynacja sprawozdawczosci statystycznej WSSE przesylanej do organdéw nadrzednych,
w tym Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Wojewody Lubelskiego;

7) wykonywanie wymaganych sprawozdan z prowadzonej dziatalnosci w oparciu o zebrane dane
z podleglych jednostek;

8) opracowywanie, koordynacja i nadz6r nad dziataniami na rzecz ochrony zdrowia publicznego
w wojewobdztwie;

9) identyfikacja priorytetéw zdrowotnych;

10) gromadzenie, weryfikacja i analiza danych epidemiologicznych (choroby zakazne, choroby
niezakazne, czynniki ryzyka);

11) prowadzenie badan trendéw zdrowotnych, raportowanie do centréw krajowych i regionalnych;

12) opracowywanie map ryzyka i rekomendacji opartych na danych;

13) przygotowanie szkolen specjalizacyjnych z zakresu epidemiologii i ochrony zdrowia oraz
koordynowanie wspétpracy miedzyinstytucjonalnej w tym zakresie;

14) przygotowywanie projektoéw i wnioskéw o dofinansowanie programow;

15) uczestnictwo w lokalnych i regionalnych zespotach ds. zdrowia publicznego;

16) ocena potrzeb zdrowotnych i planowanie strategiczne;

17) formutowanie celdéw, wskaznikow i plandw dziatai na poziomie regionalnym;

18) wspdlpraca z organami administracji publicznej w zakresie wprowadzania i kontrolowania

standardéw zdrowotnych;

19) koordynacja i monitorowanie wskaznikéw badan operacyjnych i ewaluacyjnych dotyczacych
interwencji zdrowotnych w zakresie ochrony zdrowia psychicznego.

Do zadan Oddziatu Promocji Zdrowia i Komunikacji Spotecznej nalezy w szczegéinosci:

1) sprawowanie merytorycznego i metodycznego nadzoru nad dziataniami o$wiatowo-
zdrowotnymi prowadzonymi przez powiatowe stacje sanitarno-epidemiologiczne wojewodztwa
lubelskiego;

2) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci
o$wiatowo-zdrowotnej w celu ochrony zdrowia i promocji zdrowego stylu zycia;

3) wytyczanie kierunkéw dziatan prozdrowotnych zgodnie z aktualng sytuacjg epidemiologiczng
oraz potrzebami zdrowotnymi spoteczenstwa,
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4) wdrazanie, koordynacja i ocena programéw oraz akcji edukacyjno-zdrowotnych o zasiegu
krajowym i wojewo6dzkim skierowanych do wybranych grup spotecznych;,

5) nawigzywanie wspotpracy i pozyskiwanie partnerdw dziatan wsréd podmiotéw administracii,
instytucjami, organizacjami i mediami oraz wspétuczestnictwo w prozdrowotnych
przedsiewzigciach partnerow;,

6) dziatalno$¢ informacyjno-edukacyjna w zakresie promociji zdrowia;

7) prowadzenie portalu spotecznosciowego Facebook: udostepnianie tresci merytorycznych
innych podmiotow oraz publikowanie tresci i postow autorskich dotyczgcych profilaktyki
i promocji zdrowia,;

8) wspotpraca z Kierownikiem Dziatu Nadzoru Sanitarnego w realizacji zadan w zakresie
kontaktéw z mediami;

9) organizacja punktéw informacyjnych promujacych dziatalno$¢ WSSE;

10) udzielanie porad i informacji w zakresie ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan
zdrowotnych spoleczenstwa;

11) koordynacja dziatar w zakresie profilaktyki zatru¢ grzybami.

§ 13.
Do zadan Dziatu Laboratoryjnego, w tym odpowiednio do wchodzgcych w jego skiad komorek
organizacyjnych nalezy:

1) wykonywanie badarn laboratoryjnych i pomiaréw niezbednych do realizacji zadan nadzoru
sanitarnego;

2) udziat w monitoringu i urzedowej kontroli zywnosci, materiatdbw do kontaktu z zywnoscia, wody
i kosmetykow w ramach agregaciji badan laboratoryjnych w ramach realizacji planow GIS;

3) realizacja programoéw monitorowania waznosci wynikow, udziat w badaniach PT/ILC;

4) nadzor nad wyposazeniem;,

5) opracowywanie sprawozdan dotyczacych dziatalnosci laboratoryjnej z uwzglednieniem danych
z laboratoribw powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych z obszaru wojewddztwa
lubelskiego;

6) obstuga i wspotpraca z klientem;

7) wsparcie merytoryczne i nadzér nad realizacjg badan w ramach Zintegrowanego Systemu
Badan Laboratoryjnych;

8) prowadzenie szkoleh w ramach praktyk zawodowych i stazdéw specjalizacyjnych;

9) udziat w auditach wewnetrznych i zewnetrznych;

10) doskonalenie systemu jakosci w Dziale Laboratoryjnym:;

11) realizacja polityki jakosci;

12) organizowanie narad | szkolen dla pracownikéw Zintegrowanego Systemu Badan
Laboratoryjnych w wojewédztwie lubelskim;

13) identyfikacja ryzyka i zarzadzania ryzykiem w dziatalno$ci laboratoryjnej.

2. Do zadan Kierownika Dziatu Laboratoryjnego nalezy:

1) zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan Dzialu Laboratoryjnego;
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2) organizowanie i koordynowanie pracy komoérek organizacyjnych Dziatu Laboratoryjnego oraz
wspotpracy z innymi komérkami WSSE oraz komérkami laboratoryjnymi powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych z obszaru wojewodztwa lubelskiego;

3) koordynacja i nadzér w zakresie spraw merytorycznych i organizacyjnych komoérek
organizacyjnych Dzialu Laboratoryjnego;

4) planowanie dziatalnosci Dziatu Laboratoryjnego i nadzér nad realizacjg planu;

5) nadzér nad realizacjg polityki jakosci w Dziale Laboratoryjnym i doskonalenie skutecznosci
systemu zarzadzania;

6) nadzér nad organizacjg i wykonywaniem pracy kierownikéw komoérek organizacyjnych Dziatu
Laboratoryjnego;

7) okreslanie zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci bezposrednio podlegtej kadry
kierowniczej Dziatu Laboratoryjnego;

8) nadzor nad wspoétpracg z klientem wewnetrznym i zewnetrznym,;

9) zapewnienie skutecznosci postepowania zwigzanego ze skargami dotyczacymi dziatalnosci
laboratoryjnej, w tym dokumentowanie procesu postepowania ze skargga;

10) nadzér nad  wyposazeniem pomiarowym w zakresie: ustalania priorytetow zakupu
i wykorzystania wyposazenia;

11) zarzadzanie i zatwierdzanie dokumentacji Dziatu Laboratoryjnego;

12) zatwierdzanie analiz, ocen i sprawozdan z dzialalno$ci komorek organizacyjnych Dziatu
Laboratoryjnego;

13) planowanie i koordynowanie procesu szkoleh w Dziale Laboratoryjnym oraz organizowanie
narad i szkolen dla pracownikow Zintegrowanego Systemu Badan Laboratoryjnych
w wojewddztwie lubelskim;

14) udziat w przygotowaniu przegladoéw zarzgdzania,

15) uczestnictwo w auditach wewnetrznych i zewnetrznych oraz przeglgdach zarzadzania,

16) wspoipraca z Polskim Centrum Akredytacji i reprezentowanie WSSE przed PCA,;

17) monitoring i ocena systemu kontroli zarzadczej w komérkach organizacyjnych Dziatu
Laboratoryjnego;

18) identyfikacja i ocena ryzyka oraz postepowanie z ryzykiem w Dziale Laboratoryjnym.

3. Do zadan Oddziatu Badan Mikrobiologicznych nalezy:

1) przygotowanie i kontrola mikrobiologiczna jakosci i jatowosci podiozy mikrobiologicznych;

2) sterylizacja sprzetu i materiatow pomocniczych;

3) utylizacja szczepdw i materiatbw po badaniach, mycie i dezynfekcja pomieszczen
i sprzetdbw skazonych, przygotowanie szkia laboratoryjnego, przygotowanie materiatu
zakaznego do odbioru przez firme utylizacyjna.

4) do zadan Pracowni Mikrobiologii Wody i Zywnosci, nalezy:

a) wykonywanie badan wody, wody do spozycia, wéd mineralnych, wody z kapielisk i ptywalni
w kierunku zanieczyszczen mikrobiologicznych,
b) wykonywanie badah zywnosci w kierunku zanieczyszczen mikrobiologicznych,

c) wykonywanie badarn mikrobiologicznych w prébkach wymazoéw sanitarnych,




4.

d)
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wykonywanie badan mikrobiologicznych kosmetykdow;

do zadan Pracowni Diagnostyki Medycznej, nalezy:

h)

wykonywanie bada’® w kierunku zakazen bakteryjnych, wirusowych i =zarazen

parazytologicznych,

wykonywanie badan metodami biologii molekularnej,

sekwencjonowanie materiatu genetycznego,

oznaczanie czynnikéw biologicznych powietrza i powierzchni w Srodowisku pracy,

wykonywanie badan w kierunku oceny skutecznosci proceséw sterylizacii,

pobieranie materiatu do badan;

obstuga klienta, w tym:

- rejestracja, kodowanie i wydawanie wynikow badan materiatu dostarczonego
do laboratorium,

- przygotowywanie i wydawanie odpisow wynikoéw badan sanitarno-epidemiologicznych,

sprawozdawczos¢ kwartalna i roczna wykonywanych badan z laboratoriow wojewodztwa

lubelskiego;

Do zadan Oddziatu Badan Fizykochemicznych nalezy:

1)

2)

5)

utrzymanie czystoSci wyposazenia laboratorium, przygotowanie szkia laboratoryjnego do
badan;
obsiuga i wspotpraca z klientem, w tym dokonywanie przegladu zlecenia, sporzgdzania umow,

opracowywania | wydawania sprawozdan z badan wody, zywnosci, materiatow do kontaktu

z zywnoscia, kosmetykéw i powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;

sprawozdawczo$¢ okresowa realizacji planoéw badan z zakresu zywnosci i wody;

do zadan Pracowni Fizykochemii Wody i Zywnosci, nalezy:

a)

b)

c)

e)

wykonywanie badan sensorycznych zywnosci, materialow opakowaniowych i wyrobow do
kontaktu z zywnoscia;

wykonywanie badan fizycznych, chemicznych, imunoenzymatycznych zywnosci oraz
materiatach i wyrobach do kontaktu z zywnoscia,

wykonywanie badan fizycznych i chemicznych wody, wody do spozycia oraz wody
z plywalni,

pobieranie probek powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi,
wykonywanie badarn zanieczyszczen chemicznych w pomieszczeniach przeznaczonych na
pobyt ludzi oraz w srodowisku pracy,

wspéipraca z klientem w zakresie realizacji badan w probkach powietrza pobranych
w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, w tym sporzadzanie sprawozdania
z badan;

do zadarn Pracowni Badan Srodowiskowych, nalezy:

a)
b)
c)
d)

badanie czynnikow szkodliwych i ucigzliwych na stanowiskach pracy,

pobieranie probek powietrza do badan czynnikow chemicznych i pytowych;

badanie natezenia pola elekromagnetycznego w srodowisku pracy i $rodowisku ogélnym,
badanie skazen promieniotworczych zywnosci i wody,
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e) kontrola jakosci aparatury rentgenowskiej,
f) pomiary dozymetryczne,
g) wspéltudziat w dziataniach w ramach zdarzen radiacyjnych;
h) obsluga i wspdipraca z klientem w tym dokonywanie przegladu zlecenia, sporzadzania
umoéw, opracowywania i wydawania sprawozdan z badan.

§ 14.

1. Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Planowania Budzetu nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)

14

10)
11)
12

13)

obstuga finansowo-ksiegowa WSSE; _
tworzenie planu finansowego WSSE oraz zbiorczego planu finansowego dla podiegtych
powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych wojewddztwa lubelskiego;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych WSSE oraz
sprawozdan zbiorczych podieglych powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych,
bedacych dysponentami trzeciego stopnia;

przygotowywanie dokumentacji i organizowanie procesow z zakresu wydawania certyfikatow
pracownikom Wojewddzkiej Stacji upowaznionym w Narodowym Banku Polskim oraz
w Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR,;

obstuga informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

realizowanie wydatkéw budzetowych WSSE;

przetwarzanie informacji ekonomicznych i finansowych, sporzgdzanie analiz ekonomicznych na
potrzeby Wojewddzkiego Inspektora oraz jednostek nadrzednych;

obstuga rachunkow bankowych;

wystawianie faktur dla odbiorcow ustug WSSE w oparciu o dane przekazane przez Dziat
Laboratoryjny i inne komorki organizacyjne;

ustalanie naleznosci i zobowigzan z tytutu VAT, dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym;
prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupow;,

wysytanie do odbiorcéw wezwan do zaptaty i upomnien;

prowadzenie rejestru faktur;

wystawianie tytutbw wykonawczych;

15) prowadzenie spraw z zakresu egzekucji administracyjnej o charakterze pienieznym w zwigzku

z realizacjg ,Porozumienia nr 876 z dnia 18 kwietnia 2024 r. zawartego pomiedzy Wojewoda
Lubelskim a Lubelskim Panstwowym Inspektorem Sanitarnym w sprawie powierzenia
prowadzenia spraw z zakresu egzekucji administracyjnej obowigzkéw o charakterze
niepienieznym”, w tym prowadzenie rejestréow dokumentacji oraz wspétpraca z Oddziatem ds.
Egzekucji Administracyjnej WSSE;

16) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow WSSE dokumentacji w zakresie Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych we wsp6tpracy z Oddziatem Kadr;

17) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych WSSE.

2. Do zadan Stanowiska ds. Ptac nalezy:




Zatgcznik do Zarzadzenia LPWIS Nr 9/2025
str. 19 (29)

1) sporzgdzanie list ptac w oparciu o dokumentacje zrédiowg pracodawcy oraz prowadzenie
wszystkich rozliczen zwigzanych z naliczaniem ptac oraz innych swiadczen;

2) sporzadzanie sprawozdan w zakresie wyptacanych wynagrodzen,;

3) sporzadzanie zaswiadczen o dochodach pracownikdw;

4) prowadzenie spraw w zakresie Pracowniczych Plandw Kapitalowych we wspotpracy
z Oddziatem Kadr.

§ 15.

Do zadan Oddziatu Kadr nalezy w szczegélnosci:

1)

7)
8)
9)

prowadzenie ewidencji pracownikow, akt osobowych, wydawanie legitymacji stuzbowych,
oraz za$wiadczen potwierdzajgcych status pracownikow;

prowadzenie ewidencji czasu pracy, rozliczanie czasu pracy oraz utrzymywanie dyscypliny pracy;
udziat w procesie rekrutacji;

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z zawieraniem i rozwigzywaniem umow o prace oraz
innych dokumentow zwigzanych ze stosunkiem pracy;

opracowywanie i nadzér nad dokumentami i aktami dotyczacymi unormowan z zakresu prawa
pracy;

przygotowywanie dokumentébw (angazy i pism) dotyczacych regulacji plac, awansowania
pracownikow, nabycia uprawnien do dodatkow stazowych, dodatkéw specjalnych, nagrod
jubileuszowych;

wspotpraca z Oddziatem Ekonomicznym i Pianowania Budzetu w zakresie regulacji ptac;
prowadzenie ewidencji wyjazdow stuzbowych pracownikow;

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej kadr;

10) prowadzenie rejestru pozwolen na wykonywanie dodatkowych zaje¢ zarobkowych pracownikow

WSSE oraz panstwowych powiatowych inspektoréw sanitarnych wojewodztwa lubelskiego;

11) prowadzenie spraw osobowych panstwowych powiatowych inspektoréw sanitarnych oraz ich

zastepcow z terenu wojewddztwa lubelskiego;

12) wspétpraca z Oddziatem Ekonomicznym i Planowania Budzetu w zakresie: prowadzenia spraw

socjalnych pracownikéw WSSE, dokumentacji dotyczacej Zakladowego Funduszu Swiadczeri
Socjalnych oraz Pracowniczych Planéw Kapitatlowych;

13) zatatwianie spraw zwigzanych z nagradzaniem oraz karaniem pracownikéw WSSE oraz

panstwowych powiatowych inspektoréw sanitarnych;

14) przygotowywanie upowazniefi do wykonywania uprawnien i obowigzkéw Dyrektora WSSE jako

ill

pracodawcy i podejmowania czynno$ci z zakresu prawa pracy.

§ 16.
Do <zadan Oddziatu Organizacyjnego w zakresie organizacji WSSE, nalezy
W szczegolnosci:
1) wsparcie Wojewodzkiego Inspektora w realizacji zadan strategicznych i organizacyjnych WSSE
oraz planowanie grafikdw i zadan Wojewddzkiego Inspektora;




Zatgcznik do Zarzadzenia LPWIS Nr 9/2025
str. 20 (29)

2) zbiorcze opracowywanie dokumentéw na temat dziatalnosci Panstwowej Inspekciji Sanitarnej
wojewddztwa lubelskiego, ocen, analiz, sprawozdan i informacji dla organéw i jednostek
administracji rzgdowej i samorzadowej;

3) zbiorcze opracowywanie planu zasadniczych zadan WSSE i udziat w procesie planowania
dziatalnosci Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa lubelskiego;

4) przygotowywanie upowaznieri do wykonywania uprawnien i obowigzkow Wojewodzkiego
Inspektora / Dyrektora WSSE, Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora, Zastepcy Dyrektora
WSSE;

5) prowadzenie centralnych rejestréow upowaznien, petnomocnictw | porozumieft WSSE:
do wykonywania czynnosci kontrolnych, naktadania grzywien w drodze mandatu karnego,
przeprowadzania kontroli, innych zgodnie z wiasciwoscia;

6) prowadzenie centralnego rejestru zadan Wojewddzkiego Inspektora i Dyrektora WSSE oraz
przygotowywanie projektow zarzgdzen, ich analiza i okresowy przeglad aktualnosci;

7) prowadzenie centralnego rejestru kontroli zewnetrznych w WSSE, prowadzenie ksiegi kontroli
zewnetrznej oraz koordynacja kontroli zewnetrznych w WSSE;

8) prowadzenie centralnego rejestru szkolen zewnetrznych pracownikéw WSSE, koordynowanie
obiegu dokumentacji zwigzanej ze szkoleniami zewnetrznymi pracownikéw WSSE, zgtaszanie
udziatu w szkoleniach pracownikéw skierowanych na szkolenia zewnetrzne;

9) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskdéw oraz wspétpraca z innymi komoérkami
organizacyjnymi WSSE w zakresie udzielania odpowiedzi Wojewddzkiego Inspektora;

10) prowadzenie centralnego rejestru udostepniania informacji publicznej oraz wspoipraca z innymi
komérkami WSSE w zakresie udzielania odpowiedzi Wojewbdzkiego Inspektora;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem WSSE do rejestru podmiotéw wykonujacych
dziatalnos¢ leczniczg prowadzonego przez Wojewode Lubelskiego;

12) opracowywanie porozumien, umoéw z innymi instytucjami oraz organami i jednostkami
administracji rzadowej i samorzadowe;j;

13) koordynacja sprawozdan z dziatalnosci jednostki przesytanych do Giéwnego Urzedu
Statystycznego;

14) nadzér w WSSE nad organizacja praktyk studenckich i stazéw kierunkowych do specjalizacii;

15) przygotowywanie pism reprezentacyjnych i wystgpien okoliczno$ciowych;

16) kompletowanie wnioskéw dotyczacych odznaczania pracownikow Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej wojewddztwa lubelskiego;

17) realizacja zadan koordynatora ds. dostepnosci w WSSE;

18) organizacja narad i spotkart Wojewo6dzkiego Inspektora oraz sporzgdzanie protokotéw.

Do zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu, Kancelarii oraz Archiwum

Zakladowego, nalezy w szczegoélnosci:

1) zabezpieczenie prawidiowego funkcjonowania sekretariatu Wojewddzkiego Inspektora i jego
zastepcy, dbatos¢ o przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej;

2) zapewnienie tgcznosci Wojewddzkiego Inspektora i jego zastepcy z Wojewodg Lubelskim,
Gloéwnym Inspektorem Sanitarnym oraz organami administracji publicznej;
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3) zabezpieczenie tgcznosci i kontaktu pomiedzy komérkami organizacyjnymi  WSSE
a Wojewddzkim Inspektorem i jego zastepca, a takze paristwowymi powiatowymi inspektorami

sanitarnymi;

4) prowadzenie wykazu adresow i telefonéw oséb i instytucji wspétpracujgcych z WSSE;

5) prowadzenie rejestru i gospodarki pieczatek i pieczeci;

6) prowadzenie catosci spraw kancelaryjnych dotyczacych WSSE, w tym: zapewnienie
prawidtowego obiegu dokumentacji, prowadzenie rejestru korespondencji wychodzgcej
i przychodzgcej oraz dbato$¢ o jej prawidiowy obieg, wysylanie i odbior korespondencii
tradycyjnej i elektronicznej, obstuga punktu podawczego i interesantéw zewnetrznych,
prowadzenie sktadu chronologicznego zgodnego z systemem EZD RP;

7) udziat w przygotowywaniu dokumentacji z poszczegélnych komoérek organizacyjnych WSSE
oraz przejmowanie ww. dokumentacji do archiwum zaktadowego;

8) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji;

9) udostepnianie przechowywanej w Archiwum Zaktadowym dokumentacii;

10) wycofywanie dokumentacji ze stanu Archiwum Zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy
w komorce organizacyjnej;

11) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej brakowaniu;

12) przygotowanie materiatéw archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu do Archiwum
Panstwowego w Lublinie;

13) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnoéci archiwum zakladowego i stanu dokumentacji
w archiwum zaktadowym,;

14) konsultacje w zakresie wiasciwego postepowania z dokumentacjg z pracownikami
poszczegodinych komérek organizacyjnych WSSE;

15) wykonywanie innych zadah wynikajacych z przepiséw instrukcji archiwalnej.

§17.

Do zadan Oddziatu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie procedur zamowien publicznych podlegajgcych ustawie Prawo zaméwien publicznych,
jak rowniez procedur niepodlegajgcych ustawie Prawo zamoéwienn publicznych zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwien w WSSE (w przedziale powyzej 80 tys. zt netto — 170 tys. zi
netto);

2) prowadzenie rejestru postepowan przetargowych podlegajacych ustawie Prawo zamowienh
publicznych;

3) prowadzenie rejestru zamowien rocznych (w przedziale powyzej 80 tys. zt netto — 170 tys. zt netto),

4) prowadzenie rejestru umow postepowan podiegajgcych ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz
umow do postepowan prowadzonych na podstawie regulaminu powyzej 80 tys. — 170 tys. udzielania
zamowien w WSSE;

5) opracowywanie rocznego planu zamoéwien publicznych oraz publikacja planu, zgodnie z wymogami
ustawy Prawo zamowien publicznych;

6) prowadzenie sprawozdawczosci z udzielonych zamoéwien na platformie UZP;
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7) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonania zawartych umoéw (kwota, procent realizacji umowy) na

podstawie informacji uzyskanych z innych komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za realizacje

poszczegbinych umow;

8) przekazywanie do Oddziatlu Ekonomicznego i Planowania Budzetu wnioskéw o naliczanie kar

umownych za przekroczenie terminu realizacji dostawy na podstawie informacji uzyskanych

z Oddziatu Logistyki;

9) wspoipraca z komdrkami organizacyjnymi WSSE w zakresie prowadzenia procedur zamoéwien

1.

publicznych.

§ 18.

Do zadan Oddziatu Logistyki nalezy w szczegdinosci realizacja zadan w zakresie inwestycji

i remontéw, zapewnienie bezpieczenstwa i prawidtowego funkcjonowania infrastruktury WSSE,

(m. in. obiektoéw, urzadzen, srodkéw transportu, systemoéw informatycznych i tgcznosci), realizacja

zaopatrzenia, gospodarowanie mieniem, ubezpieczenie majatku i utrzymanie porzadku oraz

realizacja zadan koordynatora transportu.

Do zadan oddziatu w obszarze inwestycji i remontéw nalezy w szczegélnosci:

1)

9)

opracowywanie projektu budzetu w czesciach dotyczacych planowanych inwestycji oraz
zakupdw inwestycyjnych;

planowanie i realizacja zadan zwigzanych z wykonywaniem remontow, konserwacja
i utrzymaniem wiasciwego stanu technicznego budynkow, lokali oraz urzadzen;

sporzadzanie dokumentacji niezbednej przy gospodarce nieruchomosciami WSSE;
prowadzenie ewidencji, sprawozdawczosci i analiz w zakresie gospodarki nieruchomosciami
WSSE;

gospodarka nieruchomosciami, w tym spraw dotyczgcych optat i naleznych podatkéw,
prowadzenie spraw z zakresu ksigg wieczystych;

prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych;

prowadzenie gospodarki wodno-sciekowej i energetycznej;

opracowywanie projektow plandéw dotyczgcych inwestycji, w tym planéw wieloletnich oraz
remontéw obiektéw WSSE;

monitorowanie i realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych wraz ze sprawdzeniem
i odbiorem nieruchomosci bedgcych w trwatym zarzadzie WSSE;

10) przygotowywanie dokumentacji formalnoprawnej do realizacji inwestycji i remontéw;

11) nadzér nad realizacjg zadan inwestycyjnych i remontowych;

12) utrzymanie w sprawnosci technicznej i biezacej obiektéw, budowli i infrastruktury WSSE wraz

z instalacjami oraz urzgdzeniami i wyposazeniem,;

13) zapewnienie przestrzegania przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych,

instalacyjnych i technologicznych;

14) analiza i planowanie potrzeb remontowych;

15) udziat w okresowych przegladach technicznych;
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16) analiza i ocena planow inwestycyjnych poszczegdinych powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych wojewddztwa lubelskiego.

3. Do zadan oddziatu w obszarze obstugi techniczno-gospodarczej, nalezy w szczegolnosci:

1) zabezpieczenie WSSE w media niezbedne do prawidtowego jej funkcjonowania;

2) zapewnienie bezpieczenstwa | prawidlowej eksploatacji w zakresie funkcjonowania
infrastruktury WSSE oraz w zakresie ruchomosci, nieruchomosci w tym obiektow, instalacji
elektrycznej, instalacji wodno-kanalizacyjnej, gazowej, centralnego ogrzewania, instalacji
telefonicznej, klimatyzacyjnej, chlodniczej i aparatury m. in. poprzez:

a) przeprowadzanie okresowych przegladoéw nieruchomosci i urzadzen zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

b) przeprowadzanie prac zapobiegawczo-konserwacyjnych oraz napraw instalacji centralnego
ogrzewania, wodno-kanalizacyjnych, elektrycznych i gazowych,

c) zapewnienie niezbednej konserwacji, przeglgdéw okresowych, napraw i remontow
urzadzen, wyposazenia, sprzetu | aparatury specjalistycznej, w tym poprzez
zabezpieczenie serwisu specjalistycznego, we wspotpracy z kierownikami poszczegélnych
komorek organizacyjnych;

d) zapewnienie legalizacji, wzorcowania oraz orzeczen technicznych dla urzadzen
wykorzystywanych w WSSE we wspoipracy z kierownikami poszczegolnych komoérek
organizacyjnych;,

e) nadzor nad gospodarkg odpadami wytwarzanymi w WSSE;

f) organizacja i nadzér nad srodkami transportu oraz ich bezpieczenstwem i racjonainym
wykorzystaniem;

g) transport szczepionek z magazynu WSSE do poszczegdinych powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych potozonych na obszarze wojewodztwa lubelskiego;

h) zapewnienie czystosci otoczenia WSSE i utrzymanie wszystkich pomieszczen WSSE
w nalezytym stanie higieniczno-sanitarnym;

4, W obszarze zaopatrzenia i magazynu nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie nadzoru i ewidencji zakupdw realizowanych w WSSE;

2) wypisywanie zamowien zewnetrznych w oparciu 0 zaméwienia miesieczne zgodnie z zawartymi
umowami;

3) prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania;

4) ekspedycja przesytek i przyjmowanie przesytek przychodzgcych do WSSE i przekazywanie ich
wiasciwym komérkom organizacyjnym;

5) prowadzenie magazyndw biurowego, zewnetrznego na odpady i depozytowego oraz punktu
dostaw, a takze nadz6r nad prawidtowg gospodarka materialowg WSSE;

6) zapewnienie prawidtowego wyposazenia wszelkich pomieszczen gospodarczych i sanitarnych
WSSE;

7) zabezpieczenie serwisu i artykutow spozywczych na przerwy kawowe podczas narad,
konferenciji, szkolen na sali konferencyjnej WSSE;
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8) nadzér nad realizacjg uméw na zamoéwienia publiczne i przekazywanie informacji z wykonania
zawartych umoéw do Oddziatu Zamoéwien Publicznych;

9) nadzér nad terminowg realizacjg dostaw towaréw i ustug;

10) wzywanie do realizacji zamoéwienia w przypadku przekroczenia terminu dostawy zgodnie
z zawartg umowg lub innego przypadku, ktory wskazywatby na nieterminowe wykonanie
zamowienia;

11) prowadzenie rejestru faktur.

§19. _

Do zadan Oddziatu Informatyki i Cyberbezpieczenstwa nalezy zarzgdzanie zasobami sprzetowymi

i programowymi WSSE (z wylgczeniem aparatury specjainej), a w szczegoinosci:

1) zapewnienie bezpieczenstwa infrastruktury poprzez aktualizacje systeméw, konfiguracje

2) administrowanie programami i systemami serwerowymi WSSE;

3) administrowanie, w powierzonym zakresie, systemami centralnymi;

4) administrowanie i monitorowanie pracy lokalnej sieci komputerowej w szczegdlnosci poprzez:

a) instalowanie, aktualizacje i nadz6r nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem biurowym,

b) instalacja i konfiguracja sprzetu komputerowego oraz urzgdzen peryferyjnych na stanowiskach
roboczych,

c) konserwacje i serwisowanie, w zakresie podstawowym, sprzetu komputerowego,

d) przygotowanie do likwidacji zbednego sprzetu komputerowego,

e) zapewnienie bezpieczenstwa i prawidlowego funkcjonowania infrastruktury oraz systemoéw
informatycznych,

f)y prowadzenie dokumentacji technicznej sprzetu komputerowego i oprogramowania,

g) archiwizowanie kluczowych danych z zasobéw sieciowych,

h) monitorowanie dziatania systeméw informatycznych i sprzetu komputerowego lokalnej sieci
komputerowej i w sieci Internet;

i) zarzgdzanie tozsamosciami uzytkownikow oraz nadawanie i weryfikacja uprawnien;

i)y monitorowanie systemoéw bezpieczenstwa i reagowanie na incydenty oraz podejrzane
aktywnosci;

k) wykonywanie kopii zapasowych oraz testowanie procedur odtwarzania danych;

) kontrola bezpieczefistwa serwerdw, sieci i aplikacji, w tym testy podatnosci;

6) edukowanie pracownikoéw w zakresie cyberhigieny i bezpieczenstwa korzystania z systeméw;

) wdrazanie i nadz6r nad narzedziami bezpieczenstwa oraz wspoétpraca z doradcami technologii;

8) administrowanie sieci gov.net;

9) zarzadzanie sieciami teletechnicznymi, w tym utrzymanie i bezpieczenstwo infrastruktury
telefonicznej Voice/WolP;

10) nadzér nad utrzymaniem ciggtosci funkcjonowania sieci informatycznych, terminowoscig uméw
m. in. w zakresie programow zabezpieczajgcych bezpieczenstwo systemoéw informatycznych;

11) nadzor nad urzadzeniami peryferyjnymi (drukarki oraz tonery);

12) koordynacja systemem bezpieczenstwa informacji (SZBl) w WSSE;




13)
14)

15)

16)
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aktualizacja procedur dotyczacych systemem bezpieczeristwa informacji (SZB!) w WSSE;
wspotpraca z IODO (Inspektorem Ochrony Danych Osobowych) w zakresie systemu zarzgdzania
bezpieczenstwem informacji;

nadzorowanie przestrzegania zasad korzystania z sieci lokalnej, sprzetu komputerowego
i oprogramowania opisanych w polityce bezpieczenstwa i dokumentach towarzyszgcych;
wspomaganie pracy uzytkownikdw, a w szczegblnosci poprzez przygotowywanie programow
i opracowywanie systemow majacych na celu utatwienie pracy uzytkownikom WSSE oraz wsparcie
merytoryczne komorek organizacyjnych w zakresie wykorzystywania sprzetu informatycznego;,
obstuga Intranetu, strony internetowej i Biuletynu Informacji Publicznej WSSE;

nadzér nad podpisami elektronicznymi WSSE oraz wsparcie techniczne spraw zwigzanych
z organizacjg podpisu elektronicznego dla upowaznionych pracownikow WSSE.

§ 20.

Do zadan Oddziatlu ds. Egzekucji Administracyjnej nalezy w szczeg6lnosci:

1)

Do

prowadzenie spraw z zakresu egzekucji administracyjnej o charakterze niepienieznym
w zwigzku z realizacjg ,Porozumienia nr 876 z dnia 18 kwietnia 2024 r. zawartego pomiedzy
Wojewodg Lubelskim a Lubelskim Panstwowym Inspektorem Sanitarnym w sprawie powierzenia
prowadzenia spraw =z zakresu egzekucji administracyjnej obowigzkéw o charakterze
niepienieznym”;

prowadzenie rejestru dokumentacji z zakresu egzekucji administracyjnej o charakterze
niepienieznym;

wspotpraca z Gtownym Ksiegowym oraz Oddziatem Ekonomicznym i Planowania Budzetu WSSE
w zakresie spraw dotyczacych egzekucji administracyjnej o charakterze niepienieznym.

§ 21.

zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Systemu Jakosci i Kontroli Wewnetrznej, w tym

Giéwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci, nalezy w szczegélnosci:

7)

nadzorowanie realizacji polityki systemu zarzgdzania w Dziale Laboratoryjnym WSSE, zgodnie
z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025 oraz wymaganiami Polskiego Centrum Akredytacji;
prowadzenie i koordynowanie przebiegu auditéw wewnetrznych;

opracowywanie, aktualizacja oraz prowadzenie dokumentacji systemu zarzadzania;

nadzér nad wdrozeniem i stosowaniem procedur oraz instrukcji ogélnych i technicznych;
koordynowanie procesu przygotowania informacji omawianych na przeglagdzie zarzgdzania
w WSSE i przedstawianie wynikéw przeglagdu zarzgdzania;

koordynowanie catosci spraw zwigzanych z kontrolg zarzadczg WSSE, w tym koordynacja prac
zwigzanych z przygotowaniem raportu i wnioskéw z analizy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;j
WSSE;

konsultowanie i ocena procedur/instrukcji systemu zarzadzania opracowanych przez
poszczegoinych kierownikéw / koordynatoréw komoérek organizacyjnych;
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wspotpraca z Oddziatem Informatyki i Cyberbezpieczenstwa w zakresie realizacji systemu
zarzgdzania bezpieczenstwem informaciji (SZB).

§ 22.

Do zadan Stanowiska Petnomocnika ds. Ochrony informacji Niejawnych nalezy w szczegolnosci;

1)

2)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania s$rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie informaciji
niejawnych, a w szczegoinosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji materiatow
i obiegu dokumentow;

opracowywanie i aktualizowanie (wymagajgcego akceptacji Wojewddzkiego Inspektora) planu
ochrony informacji niejawnych (w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego)
i nadzorowanie jego realizacji,

prowadzenie szkoler w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie, na pisemne polecenie Wojewo6dzkiego Inspektora, zwyklych postepowan
sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowarn sprawdzajgcych wobec pracownikow Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej wojewbdztwa lubelskiego;

prowadzenie aktualnego wykazu pracownikbw WSSE, ktdrzy posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych oraz ktorym odmdéwiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto;

przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73
ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych danych, o ktérych mowa
w art. 73 ust. 2 ww. ustawy, oséb uprawnionych do dostepu do informaciji niejawnych, a takze oséb,
ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje
o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenistwa;

zawiadamianie Wojewddzkiego Inspektora o przypadkach naruszenia przepisébw o ochronie
informacji niejawnych oraz podejmowanie niezwlocznych dziatarn zmierzajacych do wyjasnienia
okoliczno$ci tego naruszenia, a takze maksymalnego ograniczenia jego negatywnych skutkow;
niezwloczne zawiadamianie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w przypadku naruszenia
przepisoéw o ochronie informacji niejawnych wobec informacji lub dokumentéw o klauzuli ,poufne”
lub wyzszej;

10) wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych do ktérych nalezy w szczegoinosci:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw WSSE, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy obowigzujacych
przepiséw prawa z zakresu ochrony danych i doradzanie im w tym zakresie,

b) monitorowanie przestrzegania w WSSE przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych oraz
polityk w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania
zwiekszajgce  Swiadomosé, przeprowadzanie  szkolen  personelu  uczestniczgcego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty i sprawdzenia,

¢) nadzor nad aktualno$cig procedur dotyczgcych ochrony danych osobowych,
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d) wspdtpraca z Oddziatem Informatyki i Cyberbezpieczenstwa w zakresie systemu zarzgdzania
bezpieczenstwem informacji (SZBI),

e) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania,

f) wspoipraca z organem nadzorczym tj. Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

g) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych oraz wobec oséb, ktérych dane dotycza w zakresie
przystugujacych im praw,

h) prowadzenie ewidencji dokumenujacych przetwarzanie danych osobowych,

i) biezace informowanie administratora o wystgpieniu naruszenia zasad ochrony danych
osobowych oraz o mozliwosci naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych,

j) prowadzenie analizy sytuacji i przyczyn, ktére doprowadzity do naruszenia zasad ochrony
danych oraz przygotowanie i przedstawienie administratorowi propozycji takich zmian, ktére
pozwolg unikna¢ podobnych sytuacji w przysztosci.

§ 23.

Do zadan Stanowiska ds. Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego nalezy w szczegoélnosci:

opracowywanie i wdrazanie planéw Obrony Cywilnej;

zapewnienie wilasciwej realizacji zadan obrony cywilnej i spraw obronnych w czasie pokoju
i w czasie wojny;

stworzenie sprawnego mechanizmu przejscia systemu ochrony ludnosci ze struktur
funkcjonujgcych w okresie pokojowym do struktur przewidzianych do funkcjonowania w stanach
nadzwyczajnych, konflikcie zbrojnym i w czasie wojny;

zapewnienie funkcjonowania Systemu Wykrywania i Alarmowania /ISWA/ oraz Systemu Wczesnego
Ostrzegania /SWO/,

opracowanie i wdrozenie Planu Zarzgdzania Kryzysowego WSSE;

opracowanie i wdrozenie procedur wewnetrznych oraz zapewnienie funkcjonowania systemu
zarzadzania kryzysowego,

organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej
i spraw obronnych.

§ 24,

Do zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony

Przeciwpozarowej nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy;
wystepowanie do oso6b kierujacych pracownikami z zaleceniami usuniecia stwierdzonych zagrozen
wypadkowych i szkodliwosci zawodowych oraz uchybiern w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy;
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3) biezgce informowanie Dyrektora WSSE o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen,;

4) udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowanych obiektéw
budowlanych lub ich czesci, w ktérych przewiduje sie pomieszczenia pracy, urzgdzen majgcych
wplyw na warunki pracy i bezpieczefistwo pracownikow;

5) opiniowanie szczegblowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy;,

6) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz opracowywaniu wnioskow
wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkoéw oraz zachorowan na choroby
zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow;

7) sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajgcych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawe warunkow pracy,

8) udzial w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju zakladu pracy oraz przedstawianie
propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzarn techniczno-organizacyjnych
zapewniajgcych poprawe stanu bezpieczeriistwa i higieny pracy;

9) przedstawianie pracodawcy wnioskéw dotyczacych zachowania wymagan ergonomii
na stanowiskach pracy;

10) udziat w opracowywaniu zakitadowych ukiadéw zbiorowych pracy, wewnetrznych zarzadzen,
regulaminéw i instrukcji ogo6inych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w ustalaniu
zadan oso6b kierujacych pracownikami w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy,

11) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow dotyczacych wypadkow
przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzenn o takie choroby, a takze
przechowywanie wynikéw badan i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku
pracy,

12) doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

13) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze sie z wykonywang praca;

14) doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktoérych wystepuja
czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki uciazliwe oraz doboru najwtasciwszych
Srodkdw ochrony zbiorowej i indywidualnej;

15) wspotpraca z wiasciwymi komérkami organizacyjnymi lub osobami, w szczegélnosci w zakresie
organizowania i zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolefn w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz zapewnienia wasciwej adaptacji zawodowej nowo zatrudnionych pracownikow;

16) wspoldziatanie z lekarzem sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami,
a w szczegoblnosci przy organizowaniu okresowych badan lekarskich pracownikow;,

17) wspoldziatanie ze spoteczng inspekcjg pracy oraz z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi;

18) analiza ryzyka bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach pracy;

19) realizowanie funkcji kontrolnych i doradczych zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym
WSSE;
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20) wykonywanie czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw, zgodnie
z przepisami o ochronie przeciwpozarowe;j.

§ 25.
W przypadku konieczno$ci wykonania innych, nie wskazanych w regulaminie zadan zwigzanych
z funkcjonowaniem WSSE, Wojewddzki Inspektor wskazuje komérke organizacyjng lub samodzielne
stanowisko jako wiasciwe do wykonania zadania.

Rozdziat 5. Postanowienia koricowe

§ 26.
Schemat struktury organizacyjnej WSSE stanowi zatgcznik do regutaminu.

§ 27.
Zmiany regulaminu wymagajg trybu i formy wiasciwej dla jego ustalenia i zatwierdzenia.
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