INSTRUKCJA
WYPELNIENIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

w ramach dziatania ,,Systemy jakosci produktow rolnych i $rodkoéw spozywczych" dla
poddziatania 3.2 ,,Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez

grupy producentéw na rynku wewnetrznym” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020

INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypetnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznaé
si¢ ze wskazowkami zamieszczonymi W tej Instrukcji oraz przepisami rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 7 lipca 2016 roku w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentéw na rynku wewnetrznym”
obj¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1080), zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem”.

2. Formularz wniosku jest uniwersalny. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, zwany rowniez
,»podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy” wypelnia go w przypadku, gdy:

® wystepuje o przyznanie pomocy;

e dokonuje korekty zlozonego wniosku w odpowiedzi na wezwanie Agencji Rynku Rolnego,
zwanej dalej ,,Agencjg”;

o dokonuje z wtasnej inicjatywy wycofania ztozonego wniosku o przyznanie pomocy w czesci;
e w przypadku wystapienia nastgpstwa prawnego Beneficjenta.

3. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:
e wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

e wniosek zostal podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy, ustanowionego pelnomocnika lub przez osobe upowazniong do
reprezentowania;

o zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty.

4. Whniosek sktada sie w formie pisemnej, w Centrali Agencji osobiscie, za posrednictwem innej osoby,
badz przesytka rejestrowang nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1183).
W przypadku ztozenia wniosku przesylka rejestrowang, za dzien jego zlozenia uznaje si¢ dzien,
w ktorym nadano t¢ przesytke. W przypadku ztozenia wniosku osobiscie lub za posrednictwem innej
osoby w Centrali Agencji, niezwtocznie wydawane jest potwierdzenie jego ztozenia (przez osobe
przyjmujaca wniosek).

5. Kopie dokumentéw dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez
pracownika Agencji lub podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony
bedacego radcg prawnym albo adwokatem, z tym ze kopia, dokumentéw stanowigcych podstawe
utworzenia grupy producentéw moze by¢ potwierdzona przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy lub jednego z jego cztonkdw.
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6. W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy nie posiada numeru
identyfikacyjnego w ewidencji producentow, nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 22015 r. poz. 807 z pozn. zm.), powinien najpdzniej w dniu
ztozenia wniosku, wystapi¢ do wiasciwego Biura Powiatowego Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR) z wnioskiem o nadanie numeru. Kopi¢ tego wniosku
potwierdzonego za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza, radce prawnego lub adwokata, lub
upowaznionego pracownika BP ARiMR, nalezy ztozy¢ jako zatacznik do wniosku o przyznanie
pomocy.

7. Przed zlozeniem wniosku nalezy zarejestrowaé si¢ w centralnym rejestrze przedsigbiorcow,
prowadzonym przez Agencji zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o Agencji Rynku Rolnego
i organizacji niektorych rynkow rolnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 401 z p6zn. zm.). Jezeli podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie wystgpit o nadanie numeru W centralnym rejestrze
przedsigbiorcow, wraz z wnioskiem sktadanym w ramach poddziatania powinien ztozy¢ formularz
rejestracyjny, dostepny na stronie internetowej administrowanej przez Agencje: www.arr.gov.pl.

8. W ramach dzialania pomoc jest udzielana grupie producentéw, w rozumieniu art. 4 ust. 1
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 807/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) i wprowadzajgcego przepisy przejsciowe (Dz. Urz. L 227 z 31.07.2014, str. 1, z poézn.
zm.).

Biorac pod uwagg zakres definicji grupy producentéw, wynikajacy z przepisoOw okreslonych w ww.
rozporzadzeniu, o przedmiotowe wsparcie mogg ubiegac si¢ zardéwno grupy producentéw dzialajace
w ramach wybranej formy prawnej, jak rowniez podmioty dziatajace na podstawie umowy, zawartej
w formie pisemnej, o ile skupiajg one uczestnikow systemow jakosci, o ktorych mowa w § 2 pkt 5
wymienionego wyzej rozporzadzenia.

Umowa taka powinna zawiera¢ migdzy innymi:

e podzial zadan zaplanowanych w ramach operacji odpowiednio mi¢dzy podmioty wchodzace
w sktad grupy;
e wskazanie podmiotu wchodzacego w sktad grupy:
a) upowaznionego do reprezentowania podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
w zakresie przyznawania i wyplaty pomocy,
b)  odpowiedzialnego za przechowywanie dokumentéw zwigzanych z przyznang pomocs
przez okres 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci ostatecznej;

e miejsce przechowywania dokumentow zwiazanych z przyznang pomoca przez okres wskazany
w lit. b.

9. Pomoc jest przyznawana podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy — grupie producentow:

e ktoremu zostat nadany numer w centralnym rejestrze przedsigbiorcow (CRP), w trybie przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o Agencji Rynku Rolnego i organizacji niektérych rynkow
rolnych,

e ktoremu zostat nadany numer identyfikacyjny (ID) w trybie przepiséw ustawy z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci,

e ktory zostal utworzony przez co najmniej dwoch cztonkow, wytwarzajacych produkty rolne lub
srodki spozywcze przeznaczone bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez ludzi,
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o ktorej cztonkowie niewytwarzajacy produktow rolnych lub $rodkow spozywczych nie stanowia
wiecej niz 20% pozostatych cztonkow grupy (warunek ten moze by¢ spelniony przy grupach
sktadajacych si¢ z co najmniej 5 czlonkow);

e ktorej cztonkowie wytwarzaja lub jezeli grupa producentow ma forme spotdzielni w rozumieniu
przepisow prawa spotdzielczego — ktéra wytwarza, lub ktorej cztonkowie wytwarzaja produkty
rolne lub $rodki spozywcze przeznaczone bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez
ludzi:

a) ktorych nazwy zostaly wpisane do rejestru Gwarantowanych Tradycyjnych Specjalnosci
(GTS), o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1151/2012 z dnia 21 listopada 2012 r. w sprawie systemow jakosci produktow rolnych i
srodkow spozywczych (Dz. Urz. UE L 343 z 14.12.2012, str. 1), lub rejestru Chronionych
Nazw Pochodzenia (ChNP) i Chronionych Oznaczen Geograficznych (ChOG), o ktdérych
mowa w art. 11 tego rozporzadzenia, lub

b) objete systemem rolnictwa ekologicznego zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE) 834/2007
z dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktow
ekologicznych i uchylajacym rozporzadzenie (EWG) nr 2092/91 (Dz. Urz. UE L 189
z20.07.2007, str. 1, z pdzn. zm.), lub

C) objete systemem ochrony oznaczen geograficznych napojow spirytusowych, o ktorych mowa
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 110/2008 z dnia 15 stycznia 2008
r. w sprawie definicji, opisu, prezentacji, etykietowania i ochrony oznaczen geograficznych
napojow spirytusowych oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 1576/89 (Dz. Urz.
UE L 39z 13.02.2008, str.16, z p6zn. zm.), lub

d) objete systemem ochrony oznaczen geograficznych aromatyzowanych produktow sektora
wina, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
251/2014 r. w sprawie definicji, opisu, prezentacji, etykietowania i ochrony oznaczen
geograficznych aromatyzowanych produktow sektora wina, uchylajace rozporzadzenie Rady
(EWG) nr 160/91 (Dz. Urz. UE L 84 z 20.03.2014, str.14), lub

e) objete systemem ochrony nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych wyrobow
winiarskich, o ktorych mowa w czgéci II tytule II rozdziale I sekcji 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1308/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspoOlng organizacj¢ rynkow produktdow rolnych oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 922/72, (EWG) nr 234/79, (WE) nr 1037/2011 i (WE) nr
1234/200 (Dz. Urz. UE L 347, z 20.12.2013, str. 671) z p6zn. zm, lub

f) integrowanej produkcji roslin (IP) w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
o $rodkach ochrony roslin (Dz. U. poz. 455), lub

g) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Jakos¢ Tradycja”, lub

h) zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,,Quality Meat Program” (QMP), lub

i) zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,,Pork Quality System” (PQS), lub

J) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products”
(QAFP) — ,,Tuszki, elementy i migso z kurczaka, indyka i mtodej polskiej ggsi owsianej”, lub

K) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products”
(QAFP) — ,,Kulinarne migso wieprzowe”, lub

I) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products”
(QAFP) — ,,Wedliny™.

e ktora w zakresie realizowanej operacji nie otrzymuje pomocy udzielonej na podstawie
rozporzadzenia Rady (WE) nr 3/2008 z dnia 17 grudnia 2007 r. w sprawie dziatan informacyjnych
i promocyjnych  dotyczacych  produktow rolnych na rynku  wewngtrznym
i w krajach trzecich (Dz. Urz. UE L 3 z 05.01.2008, str. 1 z pézn. zm.) lub rozporzadzenia
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 z dnia
22 pazdziernika 2014 r. w sprawie dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
produktéw rolnych wdrazanych na rynku wewnetrznym i w panstwach trzecich oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 3/2008 (Dz. Urz. UE L 317 z 04.11.2014, str. 56),

e  ktéry nie otrzymuje dofinansowania na dziatania promocyjne i informacyjne w rolnictwie

ekologicznym, o ktérych mowa w przepisach o rolnictwie ekologicznym, na zadania objete
operacja, ktora dotyczy produktow rolnych lub $rodkdéw spozywczych przeznaczonych
bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez ludzi wytwarzanych w ramach systemu
rolnictwa ekologicznego,

e  ktory realizujac operacje¢ dotyczaca owocow lub warzyw, poniost koszty kwalifikowalne, ktore

nie beda finansowane ze $rodkoéw funduszu operacyjnego, o ktorym mowa w art. 103b
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1234/2007 z dnia 22 pazdziernika 2007 r. ustanawiajacego wspolna
organizacj¢ rynkow rolnych oraz przepisy szczegdtowe dotyczace niektorych produktow rolnych
(,,rozporzadzenie o jednolitej wspolnej organizacji rynku”) (Dz. Urz. UE L 299 z 16.11.2007, str.
1, z pdzn. zm.) lub w art. 32 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1308/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolng organizacj¢ rynkow produktéw rolnych oraz
uchylajacego rozporzadzenia Rady (EWG) nr 922/72, (EWG) nr 234/79, (WE) nr 1037/2001
i (WE) nr 1234/2007.

Dziatania informacyjne i promocyjne planowane w ramach operacji majg zachgci¢ konsumentow do
zakupu produktéw rolnych i $rodkdéw spozywczych objetych systemami jakosci zywno$ci oraz
zwroci¢ uwage na specyficzne cechy danych produktow lub ich przewage nad innymi,
w szczegolnoscei na jako$¢, specyficzne metody produkeji, wysokie wymogi w zakresie dobrostanu
zwierzat 1 poszanowanie srodowiska oraz mogg obejmowac rozpowszechnianie wiedzy naukowe;j
i technicznej na ich temat.

Dziatania informacyjne i promocyjne obejmuja w szczegdlnosci organizacje targéw, wystaw, lub
udziat w nich, przedsigwzigcia o charakterze public relations, reklamg, rozne sposoby komunikowania
si¢, czy punkty sprzedazy.

Pomoc jest udzielana w formie refundacji do 70 % kosztéw kwalifikowalnych poniesionych od dnia
podpisania umowy o przyznaniu pomocy do terminu zakonczenia realizacji operacji okre§lonego
w tej umowie. Koszty kwalifikowalne okresla § 4 ust. 1 rozporzadzenia.

Wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych catej operacji wynosi nie wiecej niz 2 500 000 zt.
Operacja moze by¢ realizowana w nie wigcej niz 8 etapach:

a) jezeli operacja jest planowana przez okres nie dtuzszy niz 270 dni, realizuje si¢ ja najwyzej
w dwoch etapach;

b) jezeli operacja jest planowana przez okres dtuzszy niz 270 dni, realizuje si¢ ja W CO najmniej
trzech etapach z tym, ze kazdy etap trwa co najmniej 90 dni.

Okres trwania operacji nie moze by¢ dtuzszy niz 2 lata od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy,
a wykonanie zakresu rzeczowego, w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji oraz
ztozenie wniosku o platno$é¢ koncowa nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

W przypadku, gdy nie sa spelnione warunki przyznania pomocy podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy jest informowany, w formie pisemnej, o odmowie przyznania pomocy
z podaniem przyczyn odmowy.

Pomoc jest przyznawana wedhug kolejnosci ustalonej przez Agencj¢ na podstawie kryteriow wyboru
operacji.
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18. W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem,
w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze wystegpowac petnomocnik
podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy, ktéoremu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy udzielit stosownego pelnomocnictwa.

19. Pelnomocnictwo powinno by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci,
w sposob niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy jest umocowany. Zalaczane do wniosku pelnomocnictwo, na ktérym
wlasnoreczno$¢ podpiso6w zostala potwierdzona przez notariusza lub konsula, powinno by¢
oryginatem lub kopig poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, radce prawnego lub
adwokata lub pracownika Agencji. Dane dotyczace petnomocnika podmiotu ubiegajacego sig¢
0 przyznanie pomocy powinny by¢ zgodne z zatagczonym do wniosku pelnomocnictwem.

20. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy:

a) nie zawiera adresu podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy i nie jest mozliwe jego
ustalenie na podstawie posiadanych przez Agencje¢ danych, wniosek pozostawiany jest bez
rozpatrzenia,

b) nie zostal zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow, Agencja
informuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.

21. Jezeli wniosek zawiera braki inne niz okre$lone w pkt 20 lub zostal wypetniony nieprawidtowo,
Agencja pisemnie wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ich usunigcia w terminie
14 dni liczonych od dnia dorgczenia wezwania. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie
bedzie wzywany do usunigcia brakow, jezeli zachodza niebudzace watpliwosci przestanki
nieprzyznania pomocy. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pomimo wezwania nie
usungt brakow w wyznaczonym terminie, wzywany jest ponownie do usunigcia brakéw w terminie
14 dni od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pomimo
powtérnego wezwania nie usunat wszystkich brakow wskazanych przez Agencje woéwczas pomocy
nie przyznaje sig.

22. Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniony przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wylaczeniem zmian wynikajacych
z wezwan Agencji.

23. Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatlem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349
z pozn. zm.), do postegpowan w sprawach o przyznanie pomocy M.in. w ramach poddziatania
»Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentéw na rynku
wewnetrznym” nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 868 z pozn. zm.), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wlasciwosci miejscowej
organ6w, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i1 wezwan, udostepniania akt, skarg
i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inacze;.

24. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku lub innej
deklaracji moze zwrdci¢ si¢ z pisemng prosba o wycofanie wniosku w catosci lub w czesci.

25. Jezeli jednak podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostal poinformowany
o niezgodno$ciach w dokumentach Iub o zamiarze przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych Iub jesli
ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone odno$nie do
tych czesci dokumentdw, ktorych dotyczy niezgodno$e.
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26. Wycofanie stawia podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy w sytuacji, w jakiej znajdowat si¢
przed ztozeniem odnosnych dokumentow lub ich czesci.

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma do wyboru dwie mozliwo$ci wypelnienia wniosku:

e recznie — wniosek nalezy wypehi¢ czytelnie dlugopisem, kolorem niebieskim lub czarnym,
drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. Podczas wypetniania
pozostatych czegsci wniosku, w razie pomylki nalezy skresli¢ bledny zapis, a zapis poprawny
umiesci¢ pod nim lub ponad nim w sposob czytelny i widoczny. Na marginesie, na wysokosci
skreslenia nalezy ztozy¢ podpis wraz z datg jego zlozenia,

o elektronicznie — wersja elektroniczna formularza dostgpna jest na stronie internetowej
wwwe.arr.gov.pl, po wypetieniu i wydrukowaniu wniosku nalezy uzupetnié pola niezbedne do
wypetnienia odrecznego (np. podpis podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy),
a nastepnie ztozy¢ tak wypetniony i wydrukowany wniosek w Agencji.

Whniosek mozna ztozy¢ rowniez w wersji elektronicznej zapisany na ptycie CD, ale wowczas nalezy
takze dotaczy¢ jego wydruk — wydrukowana wersja musi by¢ catkowitym odzwierciedleniem wersji
elektronicznej.

Aby wszystkie automatyczne funkcje formularza wniosku dziataly poprawnie nalezy uruchomié
makra dokumentu. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk pakietu Office, a nastgpnie przycisk Opcje
programu Excel, po otwarciu okna nalezy wcisng¢ przycisk ,,Centrum zaufania” a po otwarciu menu
,Ustawienia centrum zaufania”. Po pojawieniu si¢ okna ,,Centrum zaufania” ,,Ustawienia makr”
nalezy zaznaczy¢ ,,Wylacz wszystkie makra i wy§wietl powiadomienie”. Po czym po otwarciu
formularza wniosku — plik ,,WoPP.xIsm nalezy uruchomi¢ makro recznie. W tym celu na pasku
narzedzi ostrzezenie o zabezpieczeniach klikamy przycisk ,,Opcje”, a nastepnie wybieramy ,, Wiacz
te zawartosc”.

2. Uzywanie korektorow jest niedozwolone. W przypadku konieczno$ci poprawy wniosku, nalezy
przekresli¢ pomylke prosta linia, nanie$¢ korekte i ja parafowac.

3. Wniosek wraz z zalacznikami nalezy wypeti¢ w jezyku polskim. W przypadku dokumentow
sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez thumacza przysiggtego ttumaczenie
na jezyk polski danego dokumentu.

4. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikow) ze wskazaniem, ktérej cze$ci dokumentu dotycza oraz z adnotacja
w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz
opatrzy¢ data i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

5. Wszystkie kwoty nalezy poda¢ w zlotych, zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

6. Wniosek musi zosta¢ podpisany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub przez osobg
upowazniong do jego reprezentowania. Podpis potwierdza prawdziwo$¢ podanych danych oraz
poswiadcza znajomo$¢ zasad przyznawania pomocy 1 zobowigzanie do ich przestrzegania.
Pelnomocnictwo do reprezentacji powinno wynika¢ z dokumentow rejestrowych lub stanowigcych
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podstawe funkcjonowania podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy albo
z udzielonego pelnomocnictwa.

Brak podpisu spowoduje, ze pomoc nie zostanie przyznana, jezeli podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy lub upowazniona przez niego osoba nie uzupelni podpisu w terminie
okreslonym przez Agencje. W przypadku wystapienia powyzszej sytuacji, Agencja informuje o tym
na pismie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, podajac przyczyng odmowy przyznania
pomocy.

7. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wypetnia wniosek poprzez wypelnienie wszystkich
przeznaczonych do tego pol we wszystkich sekcjach. W przypadku, gdy pola wniosku nie dotycza
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wowczas nalezy wstawi¢ lini¢ poziomg ,—”
(mys$lnik).

8. Jezeli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy obowigzkowo wypetnia:

e cze$é — . CEL ZLOZENIA WNIOSKU,

e czes¢ — II. DANE IDENTYFIKACYINE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY,

e cze$é — VII. OSWIADCZENIA, ZOBOWIAZANIA,
o tylko te pola formularza, ktorych dotyczy korekta danych.

Sktadajac formularz w celu dokonania ,,korekty wniosku” mozna zmieni¢ tylko te dane, ktore
zostaly wymienione w ,,wezwaniu (...)” wysylanym do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy przez Agencja. Jezeli ,,wezwanie (...)” dotyczy wylacznie braku zatacznikoéw, podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada takze formularz ,,korekty wniosku” i wypetnia:

e cze$é — |. CEL ZEOZENIA WNIOSKU,

cze$¢ — Il. DANE IDENTYFIKACYJIJNE PODMIOT UBIEGAJACY SIE O PRZYZNANIE
POMOCY,

e czes¢ — VI. WYKAZ ZALACZNIKOW

e czes$é — VII. OSWIADCZENIA, ZOBOWIAZANIA,

oraz przesyla brakujace zalaczniki wraz z pismem przewodnim.
9. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

e [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowiazkowa do wypekienia przez podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego
pola,

e [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypetnié, jezeli dotyczy
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,

o [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom.

SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

I. CEL ZLOZENIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
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Nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej (lub wpisaé recznie) cel sktadania formularza wniosku o przyznanie
pomocy, tzn. pole o tresci:

Zlozenie wniosku — w przypadku ubiegania si¢ o przyznanie pomocy.

Korekta wniosku — jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy na wezwanie Agencji sktada

korekte do wczesniej ztozonego wniosku.

Nalezy pamigetaé, iz korekta wniosku ztozona bez wezwania Agencji nie bedzie
podlegac ocenie.

Woycofanie zloZzonego wniosku w czesci — jesli podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy z wiasnej

inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek w czgsci.

Zlozenie wniosku nabywcy/nastepcy prawnego beneficjenta — zlozenie wniosku o pomoc przez

nabywece / nastepce prawnego Beneficjenta.

DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE
POMOCY (GRUPY PRODUCENTOW)

NUMER IDENTYFIKACYJINY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 2015 r. poz. 807 z pdzn. zm.).

W  przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada numeru
identyfikacyjnego w ewidencji producentéw, o ktérej mowa w ustawie z dnia 18 grudnia 2003 r.
0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. 22015 r. poz. 807, z pdzn. zm.), zobowigzany jest najpdzniej
w dniu zlozenia wniosku, wystapi¢ do wlasciwego Biura Powiatowego ARiIMR
z wnioskiem 0 nadanie numeru. Kopi¢ tego wniosku z potwierdzeniem jego ztozenia nalezy ztozy¢
jako zatacznik do wniosku.

NUMER W CENTRALNYM REJESTRZE PRZEDSIEBIORCOW - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 2 nalezy wpisa¢ numer CRP nadany zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. 0 Agencji
Rynku Rolnego i organizacji niektorych rynkow rolnych (Dz. U. z 2016 1. poz. 401 z pézn. zm.).Jezeli
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada takiego numeru nalezy wraz z wnioskiem
ztozy¢ stosowny formularz rejestracyjny (wniosek o wpis do centralnego rejestru przedsigbiorcow).

NAZWA/ IMIE NAZWISKO - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Osoba prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej/osoba fizyczna wpisuje
pelna, oficjalng nazwe lub imi¢ 1 nazwisko, pod jaka podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zostat zarejestrowany w EP. Nalezy zwroci¢ uwage na wpisanie wystepujacych w nazwie myslnikow,
cudzystowow, znakow specjalnych.

FORMA ORGANIZACYJNO - PRAWNA - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od typu w jakim wystgpuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nalezy podac
jego forme organizacyjno-prawna, zgodnie ze stanem faktycznym i stosownymi dokumentami.

NIP - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer NIP w poprawnym formacie.
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REGON - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
Numer REGON jest wymagany w przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,
ktéremu nie zostal nadany numer KRS.

Nalezy wpisa¢ numer REGON w poprawnym formacie.

KRS - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
Podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy wpisuja numer nadany w rejestrze przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), ktérym numer ten zostal nadany.

Nalezy wpisa¢ numer KRS w poprawnym formacie (wymagana ilo§¢ znakéw liczbowych).

PESEL - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
Numer PESEL nalezy poda¢ w przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, ktory jest osoba
fizyczna.

ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA/SIEDZIBY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy podac:

siedzibg i adres (zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi) — w przypadku osob prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, natomiast w przypadku osob fizycznych
nalezy poda¢ adres miejsca zamieszkania.

Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

10. ADRES DO KORESPONDENCII - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

11.

Nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wymieniony w polu 9 tej
sekcji lub w przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ustanowit petnomocnika.
W przeciwnym razie w polach tej sekcji nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujgcego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,
nalezy obowigzkowo wpisa¢ nazwe kraju.

Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytacznie na wskazany we
whniosku adres do korespondencji.

DANE PELNOMOCNIKA / OSOBY UPOWAZNIONEJ PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze wystepowac petnomocnik, ktéremu udzielit
stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob
niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktéorych pelnomocnik podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy jest umocowany. Zalaczane do wniosku pelmomocnictwo, na ktérym
wlasnorgcznos$¢ podpisdw zostata potwierdzona przez notariusza lub konsula, powinno by¢
oryginatem lub kopig po§wiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza, radce prawnego lub
adwokata lub pracownika Agencji. Dane dotyczace petnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy powinny by¢ zgodne z zatagczonym do wniosku pelnomocnictwem.

W zwiazku z powyzszym w sekcji nalezy poda¢ wymagane dane pelnomocnika / osoby upowaznionej
podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.
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1. INFORMACJE O OPERACIJI

1.CEL W RAMACH PROW NA LATA 2014-2020, W KTORY WPISUJE SIE OPERACIJA - [SEKCIA
WYPELNIONA NA STALE]

Zgodnie z PROW 2014-2020, operacje realizowane w ramach poddziatania wpisywac si¢ powinny
w cel szczegdélowy 3A ,Poprawa konkurencyjno$ci producentéw rolnych poprzez lepsze ich
zintegrowanie z tancuchem rolno - spozywczym poprzez systemy jakosci, dodawanie wartosci do
produktow rolnych, promocj¢ na rynkach lokalnych i krotkie cykle dostaw, grupy i organizacje
producentdw oraz organizacje miedzybranzowe”, w zwiazku z powyzszym pole to jest wypelnione na
state.

2. TYTUL OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ tytut realizowanej operacji.

Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze wpisany tytul operacji zostanie przeniesiony do umowy 0 przyznaniu
pomocy.

3.PRODUKTY, KTORYCH DOTYCZY OPERACJA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” odpowiedni kwadrat przy nazwie systemu jakosci zywnosci,
w ramach ktérego cztonkowie wchodzacy w sktad grupy producentéw/spotdzielni wytwarzaja produkty
rolne lub $rodki spozywcze i ktorych dotyczy operacja (bedg promowane w ramach realizacji operacji).

IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI

1.CALKOWITY KOSZT OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ w ztotych catkowity planowany koszt operacji (brutto).
2.KOSZTY KWALIFIKOWALNE OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ w zlotych planowana wysokos$¢ kosztéw kwalifikowalnych zwigzanych z realizacja
operacjg — kwota ta nie moze wynosi¢ wiecej niz 2 500 000 zt.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zamierza
zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji, powinien wystapi¢ do organu upowaznionego
przez Ministra Finanséw, w oparciu o art. 14b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2015r. poz. 613, z p6zn. zm.) o wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie mozliwo$ci
odzyskania VAT, ktorg nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosc.

Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sa uznawane za kwalifikowalne, jezeli zostang
poniesione:

e od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa,

e 7z zachowaniem zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci zgodnie
z przepisami o zamowieniach publicznych, a w przypadku gdy przepisy pzp nie b¢da mialy
zastosowania, a warto$¢ danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji przekracza 20 000 zlotych netto, przeprowadzenia postgpowania ofertowego
1 ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z zasadami okre§lonymi
W umowile,

e w formie rozliczenia bezgotoéwkowego, z wylgczeniem kwoty do wysokosci 5000 zt netto,
poniesionej w trakcie realizacji catej operacji,
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e uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano
odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia nr 1305/2013
W sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) i1 uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz.
UE L. 347 2 20.12.2013, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1305/2013”.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowo$ci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego odbywa si¢ w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych albo przez prowadzenie
wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej dokumentujgcych poniesienie
kosztow kwalifikowalnych na formularzu udostepnionym przez Agencje, gdy na podstawie odrebnych
przepisow  beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.
W powyzszej ewidencji powinny by¢ uwzglednione wszystkie zdarzenia zwigzane z realizacja
operacji.

3.KWOTA VAT - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ kwote VAT, zgodnie ze stawka okre$long dla danego zdarzenia.

4, WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY (do 70% kosztéow kwalifikowalnych w PLN) - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote pomocy (w liczbie oraz stownie) — bedaca iloczynem warto$ci
kosztow kwalifikowalnych oraz poziomu pomocy. Wnioskowang kwot¢ pomocy nalezy podaé
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Kwota pomocy wskazana we wniosku 0 przyznanie pomocy nie moze ulec zwigkszeniu w trakcie jego
weryfikacji.

V. INFORMACJA O WSPARCIU W RAMACH DZIALANIA 133 ,DZIALANIA
INFORMACYJNE | PROMOCYJNE" OBJETEGO PROW NA LATA 2007-2013 [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ ,,X” odpowiedni kwadrat. Jezeli zaznaczono ,,TAK” — co oznacza, ze podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub jego cztonkowie uzyskal/ uzyskali wsparcie w ramach dziatania
133 ,,Dziatania informacyjne i promocyjne” objetego PROW na lata 2007-2013, nalezy rowniez wpisaé
wskaza¢ produkt oraz nazwe systemu jako$ci w ramach ktorego korzystano ze wsparcia.

VI. WYKAZ ZALACZNIKOW

W kolumnie Liczba zalgcznikow nalezy wpisaé¢ odpowiednio liczbg zataczonych dokumentow.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada danego zalacznika, lub gdy
dany zalacznik nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, w kolumnie Liczba
zalacznikow, nalezy wstawic kreske.

Dokumenty zalaczane do wniosku, dla ktéorych wymagana jest kopia tych dokumentoéw, nalezy ztozy¢
w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktory
wydat dokument lub przez notariusza lub radce prawnego. Z wyjatkiem dokumentu ustanawiajgcego
grupe producentow, w przypadku ktorego mozliwe jest potwierdzenie jego kopii za zgodnos¢ z
oryginalem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub jednego z jego cztonkow.
Zatacznikami do wniosku sg przede wszystkim dokumenty potwierdzajace uczestnictwo spotdzielni lub
jej cztonkow lub cztonkéw podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w odpowiednich systemach
jakos$ci. W zaleznosci od systemu, nalezy ztozy¢:
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1. Kkopie certyfikatu zgodno$ci wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujaca lub kopie
$wiadectwa jakos$ci, wydanego przez wojewddzkiego inspektora jakosci handlowej artykutow
rolno-spozywczych, potwierdzajacych zgodno$¢ ze specyfikacja procesu produkcji produktu
posiadajacego chroniong nazwe¢ pochodzenia, chronione oznaczenie geograficzne Ilub
gwarantowang tradycyjng specjalno$¢, ktorych nazwy zostaly wpisane do rejestru
gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci lub rejestru chronionych nazw pochodzenia
i chronionych oznaczen geograficznych*,

2. kopi¢ certyfikatu potwierdzajacego stosowanie produkcji ekologicznej, wydanego przez
upowazniong jednostke certyfikujaca,

3. kopig certyfikatu zgodnosci wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujaca lub kopig
$wiadectwa jako$ci, wydanego przez wojewddzkiego inspektora jakosci handlowej artykutow
rolno-spozywczych, potwierdzajacych zgodno$¢ ze specyfikacja procesu produkcji produktu
posiadajacego chroniong nazwe pochodzenia i oznaczen geograficznych, ktoére sg objete
systemem ochrony nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych wyrobow winiarskich.

4. kopie certyfikatu potwierdzajgcego stosowanie integrowanej produkcji roslin, wydanego przez
upowaznionag jednostke certyfikujaca,

5. kopie certyfikatu zgodno$ci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie ze
specyfikacja i standardami systemu ,,Jako$¢ Tradycja”, wydanego przez upowazniong jednostke
certyfikujaca,

6. kopie certyfikatu zgodno$ci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie ze
specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Meat Program”, wydanego przez upowazniona
jednostke certyfikujaca,

7. kopie certyfikatu zgodno$ci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie ze
specyfikacja i1 standardami systemu ,,Pork Quality System”, wydanego przez upowazniona
jednostke certyfikujaca,

8. kopie certyfikatu zgodno$ci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie ze
specyfikacjg i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products” - ,, Tuszki, elementy
i migso z kurczaka, indyka i mtodej polskiej gesi owsianej”, wydanego przez upowazniong
jednostke certyfikujaca,

9. kopi¢ certyfikatu zgodno$ci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie ze
specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products” — ,,Kulinarne mi¢so
wieprzowe”, wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujaca,

10. kopie certyfikatu zgodnosci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie ze
specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products” - ,,Wedliny”,
wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujaca,

11. kopie dokumentéw potwierdzajacych uczestnictwo w systemie ochrony oznaczen
geograficznych napojow spirytusowych,

12. kopie dokumentéw potwierdzajacych uczestnictwo w systemie jakosSci ,,chronione oznaczenia
geograficzne aromatyzowanych produktow sektora wina”,

13. kopie dokumentow stanowigcych podstawe utworzenia grupy producentow.

Dokumentami, na podstawie ktorych podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziala
w odpowiedniej formie prawnej moga by¢ m.in.: umowy, akty zatozycielskie, regulaminy,
statuty.
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Dla tego dokumentu przewidziang formg ztozenia jest rowniez kopia potwierdzona za zgodnos$¢
z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub jednego z jego cztonkow.

14. Opis planowanej operacji — sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez Agencje Rynku
Rolnego (Zataczniki Nr 1) — oryginal.

W ramach tego zatacznika podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien zawrzec:

1. szacowang s$rednioroczng wielko$¢ produkcji produktow rolnych Ilub $rodkéw
spozywczych, ktorych ma dotyczy¢é umowa o przyznaniu pomocy oraz wielkos¢ i
warto$¢ produkcji za okres 12 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o
przyznanie pomocy wytwarzanych przez spoétdzielni¢ lub jej cztonkow albo przez
producentéw bedacych cztonkami podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy —
w jednostkach naturalnych (kilogramy, litry, sztuki) oraz warto$ciach wyrazonych w
ztotych, zgodnie z tabelg zamieszczong w zalaczniku,

2. miejsce realizacji operacji - nalezy poda¢ doktadny adres/y realizacji operacji np. adres
targow, wystaw itp., w ktorych jest planowany udziat, a w przypadku realizacji operacji
poprzez inne kanaty przekazu np. radio, telewizja nalezy podac np. konkretne programy,

3. cel realizacji operacji - nalezy okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy przystepujac do realizacji operacji, ktérym moze by¢ np.
upowszechnienie wiedzy o produkcie dla konsumentdw, czy tez promocja produktu na
rynku lokalnym, Polskim lub UE itp.,

3.1.uzasadnienie realizacji operacji — nalezy uzasadni¢ potrzebe przeprowadzenia dziatan
promocyjnych i informacyjnych w proponowanym zakresie w ramach operacji, opisa¢
mozliwe korzysci, ktore mogg wynikng¢ z realizacji operacji, wyszczeg6lni¢
przewidywany wplyw operacji W odniesieniu do popytu, renomy i/lub wizerunku
produktu i/lub kazdego innego aspektu zwigzanego z celem operacji,

4. zakres operacji — wskazanie produktu rolnego lub $rodka spozywczego, ktory bedzie
przedmiotem dziatan informacyjnych i promocyjnych,

5. Kkoszty realizacji operacji — opis zaplanowanych dziatan informacyjno — promocyjnych,
produktu rolnego Iub srodka spozywczego z uwzglednieniem naktadow finansowych.

6. liczbe i rodzaj kanalow przekazu — nalezy wpisa¢ cyfra konkretng liczbe warto$ci
wskaznika dla konkretnego kanatu np.

6. LICZBA | RODZAJ KANALOW PRZEKAZU: Warto$¢ wskaznika
realizacji operacji (liczba)

telewizja 2

radio 1

co oznacza, ze w powyzszym przypadku dana promocja produktu bedzie odbywac si¢
bedzie w 2 programach telewizyjnych, tj. np.w TVP, POLSAT oraz w jednym programie
radiowym, np. RMF FM.

Ponadto, w przypadku zaznaczenia znakiem ,,X” pola ,,inne kanaty przekazu” nalezy
wymieni¢ rodzaj tych kanatéw oraz podac ich liczbe.
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Uwaga: Uwaga: postanowienia umowy o przyznaniu pomocy okreslajg ewentualne
mozliwe do zaakceptowania odchylenia od realizacji wartosci wskaznikow.

7. zasigg terytorialny — zaznaczajac znakiem ,,X” przy jednej z trzech Kkategorii
z dookresleniem nazwy wojewodztwa, czy tez wskazaniem obszaréw jakich bedzie
dotyczy¢ realizacja operacji. Nalezy pamigtac, ze operacja moze by¢ realizowana tylko
na rynku wewnetrznym UE.

8. plan finansowy operacji wraz z zestawieniem rzeczowo-finansowym — stanowi
Zatacznik nr 1 do Zatgcznika nr 1 do wniosku o przyznanie pomocy - Opis planowanej
operacji,

9. harmonogram planowanej operacji:

nalezy poda¢ czas trwania poszczegodlnych zadan w ramach operacji oraz czas trwania
catej operacji. Operacja nie moze trwaé¢ dluzej niz dwa lata. Liczba porzadkowa
poszczegdlnych zadan i dziatan realizowanych w ramach operacji powinna by¢ zgodna
z liczba porzadkowg nadang w zestawieniu rzeczowo-finansowym (zataczniku nr 1

pkt.8).
Kolumna 1 - nalezy poda¢ nazwg zadania realizowanego w ramach operacji oraz nazwy
zadan w ramach dziatan np.:
glowne dziatanie: Reklama w telewizji
zadania w ramach dziatania: Scenariusz (...)
Produkgja (...)
Emisja (....)
Kolumny 2 - nalezy wskaza¢ planowany termin rozpoczgcia realizacji dzialania
i zadan realizowanych w ramach tego dziatania — data: dd.mm.rrrrr;
Kolumna 3 - nalezy wskaza¢ planowany termin zakonczenia realizacji dziatania
i zadan realizowanych w ramach tego dziatania — data: dd.mm.rrrrr;
Kolumna 4 - nalezy poda¢ w dniach czas trwania dzialan i zadan realizowanych

w ramach tego zadania — liczba.

W przypadku gdy operacja realizowana jest w etapach, nalezy poda¢ przewidywane terminy rozpoczecia
i zakonczenia realizacji etapow oraz przewidywany czas trwania operacji (w dniach).

UWAGA: W przypadku realizacji operacji dotyczacych napojow alkoholowych nalezy w Opisie
planowanej operacji wskaza¢, ze operacja bedzie realizowana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r.
poz. 487). W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg operacji. Koszty ujete
w zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF) wykazuje si¢ w zaokragleniu do pelnych ztotych w dot.
W ZRF nalezy wyszczegdlni¢ zakres planowanych do realizacji zadan wraz z przypisaniem zaktadanych
kosztow ich realizacji.

Zatacznik nr 1 do Opisu planowanej operacji w ramach poddziatania 3.2 ,,Wsparcie dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentéw na rynku wewnetrznym"

PLAN FINANSOWY OPERACJI WRAZ Z ZESTAWIENIEM RZECZOWO - FINANSOWYM
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Kolumna 1 - nalezy poda¢ nazwe¢ zadania planowanego do realizacji w ramach
operacji oraz nazwy poszczeg6olnych

podzadan w ramach zadania, np.:

glowne zadanie: Reklama w telewizji oraz planowane podzadania do
wykonania w ramach gléwnego zadania, czyli np.: Scenariusz (...),
Produkcja (...), Emisja (...);

Kolumna 2, 3 - nalezy wpisa¢ wlasciwe mierniki rzeczowe, czyli odpowiednig
jednostke miary i liczbe;

Kolumna 4 - nalezy wpisa¢ catkowity koszt operacji w PLN;

Kolumna5 - nalezy wpisa¢ koszty kwalifikowalne operacji i koszty kwalifikowalne

podzadan w ramach kazdego zadania. Koszt kwalifikowalny zadania
stanowi sume kosztéow kwalifikowalnych poszczegolnych podzadan
wchodzacych w jego sktad;

Kolumna 6 - nalezy wpisa¢ wartos¢ VAT odpowiadajaca poszczegdlnym kosztom
kwalifikowalnym;

Kolumna 7 - nalezy poda¢ zrodto ceny, czyli wskaza¢ poziom cen skalkulowany dla
poszczegdlnych zadan i dziatan wchodzacych w ich sktad.

Podsumowanie kolumn 4, 5, 6 i 7 — RAZEM ETAP stanowi sum¢ kosztow catkowitych,
kosztow kwalifikowalnych, VAT oraz wnioskowanej kwoty pomocy dla wszystkich zadan
wchodzacych w sktad danego etapu. Natomiast Suma kosztéow operacji powinna stanowi¢
podsumowanie wszystkich etapéw wchodzacych w sklad operacji i kwoty te powinny by¢
zgodne z kosztami wskazanymi we wniosku, cze$¢ VI.

15. INFORMACJA DOTYCZACA PODMIOTOW WCHODZACYCH W SKEAD GRUPY
PRODUCENTOW (podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy) - sporzadzona na
formularzu udostepnionym przez Agencje Rynku Rolnego (Zatacznik Nr 2 do wniosku
0 przyznanie pomocy) - oryginat.

Tabela stuzy do wykazania informacji dotyczacych wszystkich podmiotéw wchodzacych
w sktad grupy producentéw. Nalezy w niej poda¢ w odpowiednich kolumnach:

— imig, nazwisko lub nazwe;
— miejsce zamieszkania i adres lub siedzibe i adres;

— informacje na temat uczestnictwa w systemach jakosci — wskazujgc system nalezy
wykorzysta¢ numeracje zastosowana dla poszczegdlnych systemow we wniosku
w sekcji I1l. INFORMACJE O OPERACII, pkt 3 Produkty, ktorych dotyczy operacja.
Ponadto, nalezy pamigtaé, ze zgodnie zrozporzadzeniem wykonawczym dla
poddziatania cztonkami grupy moga by¢ rowniez podmioty niewytwarzajace produktow
rolnych lub $rodkdéw spozywczych w ramach systemow jako$ci, jednak nie moga
stanowi¢ wigcej niz 20% liczby cztonkdw tej grupy. Oznacza to, ze jezeli grupa sktada
si¢ od 2 do 4 czlonkéw nie ma mozliwosci, aby w jej sktad wchodzity podmioty
niewytwarzajgce produktow rolnych lub $rodkéw spozywcezych w ramach systemow
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jakosci, taka mozliwo$¢ istnieje w grupach od 5 cztonkow. W takich przypadkach nalezy
w kolumnie tej napisac nie dotyczy.

— numer identyfikacyjny (ID) - o ile posiada, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. 2015 r. poz. 807),

— NIP lub PESEL,
— REGON - o ile posiada,
— KRS - w zaleznosci od charakteru podmiotu wchodzacego w sktad grupy producentow.

16. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — sporzadzone na formularzu udostepnionym przez
Agencje Rynku Rolnego (Zatacznik Nr 3 do wniosku o przyznanie pomocy) - oryginat.

Os$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT jest skladane, jezeli podmiot bedzie ubiegal sig
o wigczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Uwaga! Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie ztozyl wraz z wnioskiem
zalacznika nr 3 oraz nie wypetni kolumny 7 Planu finansowego operacji wraz z zestawieniem
rzeczowo — finansowym (zaktadka druga w zatagczniku Nr 1) oznacza to, ze nie ubiega si¢
o zaliczenie podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza zaliczy¢ VAT do
kosztow kwalifikowalnych operacji powinien, w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015r. poz. 613, z pdzn. zm.), wystapi¢ do organu
upowaznionego przez Ministra Finansow, 0 wydanie indywidualnej interpretacji w sprawie
mozliwosci odzyskania VAT, ktorej kopig nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosc.

W zwiazku z tym, ze indywidualna interpretacja przepisow prawa podatkowego wydawana jest
w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania stosownego wniosku (formularz ORD-IN), powinien
by¢ on ztozony w organie upowaznionym do jego wydania z odpowiednim wyprzedzeniem.

17. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginat.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§la¢ w swojej tresci,
W sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktorych petnomocnik podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jest umocowany. Zataczane do wniosku pelnomocnictwo,
na ktéorym wilasnoreczno$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub konsula, powinno
by¢ oryginalem lub kopig poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
pracownika Agencji.

18. Kopia wniosku o nadanie numeru identyfikacyjnego w rozumieniu przepiséw o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie ptatnosci - sktadany w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie
posiada tego humeru.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada numeru
identyfikacyjnego nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2013 r. o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 z pézn. zm), w ewidencji producentow powinien najpdzniej
w dniu ztozenia wniosku, wystapi¢ do wlasciwego Biura Powiatowego ARiIMR z wnioskiem
o nadanie numeru. Kopi¢ tego wniosku potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub radce prawnego lub podmiot, ktory wydat dokument (upowaznionego pracownika
BP ARiMR) nalezy ztozy¢ jako zatacznik do wniosku o przyznanie pomocy.
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19. Formularz rejestracyjny (CRP) - sktadany w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy nie jest zarejestrowany w centralnym rejestrze przedsigbiorcow
w rozumieniu przepisoOw 0 Agencji Rynku Rolnego i organizacji niektorych rynkow rolnych.

Przed ztozeniem wniosku podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien zarejestrowac
si¢ w Centralnym Rejestrze Przedsigbiorcéw, prowadzonym przez Agencje zgodnie z ustawg z
dnia 11 marca 2004 r. o Agencji Rynku Rolnego i organizacji niektorych rynkéw rolnych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 401 z pézn. zm.).

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie wystapit o nadanie numeru CRP,
wowczas wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy w ramach poddziatania powinien ztozy¢
formularz rejestracyjny, dostepny na stronie internetowej administrowanej przez Agencje:

wwwe.arr.gov.pl.
20. Kopia dokumentu potwierdzajacego fakt zaistnienia nastepstwa prawnego.

Kopia dokumentu sktadana w przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez nabywce / nastepce
prawnego Beneficjenta.

21. Oswiadczenie nabywcy/nastepcy prawnego Beneficjenta o jego wstapieniu w prawa
i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy o przyznaniu pomocy - oryginat sporzadzony
na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ Rynku Rolnego.

Formularz sktadany w przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez nabywce / nastgpce prawnego
Beneficjenta.

Nabywca / nastepca prawny albo osoby reprezentujgce nabywce / nastepce prawnego (jednostki
prawne / jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowos$ci prawnej) albo, jesli nabywca /
nastgpca prawny udzielit stosownego pelnomocnictwa, ustanowiony pelnomocnik, po
zapoznaniu si¢ z treScia o$wiadczenia, sktada w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng
i podpisy albo czytelne podpisy os6b reprezentujacych.

22. Oswiadczenie pozostalych czlonkow grupy o wyrazeniu zgody na przyznanie pomocy
nabywcy / nastepcy prawnemu Beneficjenta — oryginat.

Oswiadczenie sktadane w przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez nabywce / nastepcg prawnego
Beneficjenta.

23. Inne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow przyznania pomocy.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada wraz z wnioskiem inne
dokumenty, nalezy je wymieni¢ w tym punkcie.

VII. OSWIADCZENIA, ZOBOWIAZANIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z treScig o$wiadczen 1 zobowigzan, osoba reprezentujgca podmiot ubiegajacy si¢
o przyznanie pomocy, sktada w wyznaczonym miejscu czytelny podpis wraz z pieczecig firmy (o ile
posiada). Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy udzielit stosownego pelnomocnictwa podpis
sktada ustanowiony pelnomocnik. Dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczgciag imienng.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie moze podlega¢ zakazowi dostgpu do S$rodkow
publicznych, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.).
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http://www.arr.gov.pl/

W przypadku zweryfikowania, ze wobec podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy zostat /zostanie
orzeczony zakaz dostgpu do srodkow publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu, pomoc
nie zostanie przyznana / wyptacona pomoc zostanie poddana windykacji.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo wykorzystania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego, zgodnie
z art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt (i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie zobowigzany dostarczy¢ wraz z wnioskiem
o platno$¢ dokumenty potwierdzajace prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie
z odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych (ewidencji
uwzgledniajacej wszystkie transakcje zwigzane z operacja), a jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
nie jest obowigzany do prowadzenia ksiagg rachunkowych, wszystkie wydatki zwigzane
z realizowang operacja wykazuje w zestawieniu faktur lub rownowaznych dokumentow ksiggowych.

W przypadku ustalenia powaznej niezgodno$ci lub przedstawienia falszywych dowodow w celu
otrzymania wsparcia lub jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaly dostarczone niezbgdne informacje,
wsparcie nie zostanie udzielone (nastapi odmowa lub podjete zostang czynno$ci zwigzane
z odzyskaniem nienaleznie pobranych srodkow).

W przypadku nieprawidtowosci skutkujgcej rowniez wykluczeniem zostanie zastosowane
to wykluczenie w odniesieniu do poddziatania ,, Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych
realizowanych przez grupy producentow na rynku wewnetrznym”. \WyKkluczenie zostanie zastosowane
w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzona zostala niezgodno$¢ oraz w Kkolejnym roku
kalendarzowym.
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