Zatacznik do Decyzji Nr 13/2020 Komendanta Powiatowego Paristwowej Strazy Pozarnej w My$lenicach z dnia 21 wrzesnia 2020r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY POWIATOWEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w MYSLENICACH



Regulamin Organizacyjny Komendy Powiatowej Panistwowej Strazy Pozarnej w Mys$lenicach

ROZDZIAL |

Postanowienia ogélne

§1.

1. Regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Myslenicach,
zwanej dalej ,Komendg Powiatowg”, okre$la:

1)

strukture organizacyjna;

tryb pracy;

zadania wspolne i szczegotowe zakresy dziatania poszczegdinych komorek organizacyjnych
oraz zakres zadan i uprawnien kierownikow komérek organizacyjnych;

wzory pieczeci i stempli;

liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych.

2. Komenda Powiatowa jest zakwalifikowana do Il kategorii komend powiatowych Panstwowej
Strazy Pozarnej.

3. Terenem dziatania komendy powiatowej jest obszar powiatu mys$lenickiego.

4. Siedzibg komendy powiatowej jest miasto MysSlenice.

§ 2.

1. Komenda Powiatowa dziata na podstawie:

1)

2)

ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o Paristwowej Strazy Pozarnej (tekst jednolity — Dz. U.
z 2020r. poz. 1123);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity -~ Dz. U. z 2019r. poz.
869, z pézn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lipca 2006. w sprawie
ramowej organizacji komendy wojewodzkiej i powiatowej (miejskiej) Panstwowej Strazy
Pozarnej (Dz. U. Nr 143, poz. 1037, z p6zn. zm.);

niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Myslenicach zwanego dalej ,Regulaminem Organizacyjnym”;

innych aktéow prawa ustalajgcych kompetencje, obowigzki i zadania dla komendanta
powiatowego Parstwowej Strazy Pozarne;.
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§ 3.

Zastosowane w Regulaminie Organizacyjnym skroty oznaczajg uzyte w odpowiedniej formie:

14)

15)

PSP - Paristwowg Straz Pozamng;

KP(M) PSP - komende powiatowa (miejska) Paristwowej Strazy Pozarnej
KW PSP - komende wojewodzka Parstwowej Strazy Pozarnej;

KG PSP — Komende Gléwna Panstwowej Strazy Pozamej;

SKKW - Stanowisko Kierowania Komendanta Wojewddzkiego PSP;
SKKP - Stanowisko Kierowania Komendanta Powiatowego PSP ;

SWD PSP - System Wspomagania Decyzji Panstwowej Strazy Pozarnej;
OSP - ochotnicza straz pozarng;

JRG - jednostke ratowniczo-gasnicza Paristwowej Strazy Pozarnej;
KSRG - krajowy system ratowniczo-gasniczy;

BHP - Bezpieczeristwo i Higiene Pracy;

Komendant Powiatowy — Komendant Powiatowy Paristwowej Strazy Pozamej w Myslenicach;

Zastepca Komendanta - Zastepca Komendanta Powiatowego Parstwowej Strazy Pozame;
w Myslenicach;

komorka organizacyjna - wydziat, sekcja, stanowisko pracy (odpowiednio)  funkcjonujace
w strukturze Komendy Powiatowe;;

pracownicy — czlonkowie korpusu stuzby cywilnej i pracownicy niebedacy cztonkami korpusu stuzby
cywilnej zatrudnieni w Komendzie Powiatowej.

ROZDZIAL 1l
Kierowanie praca Komendy Powiatowej

§4.

Komendant Powiatowy kieruje pracg Komendy Powiatowej przy pomocy Zastepcy Komendanta
oraz kierownikow komoérek organizacyjnych.

Zastgpca Komendanta i kierownicy komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej realizujg
zadania okreslone przez Komendanta Powiatowego, a w szczegolnosci odpowiednio sprawujg
nadzor i kierujg podporzadkowanymi komérkami organizacyjnymi.

Podczas nieobecnosci Komendanta Powiatowego lub czasowej niemoznosci wykonywania przez
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niego obowigzkéw stuzbowych jego zadania i kompetencje realizuje Zastepca Komendanta.
Zakres zastepstwa rozcigga sie na wszystkie kompetencje Komendanta Powiatowego.

Zastepstwo udzielone zgodnie z ust. 3 rozumie sie rowniez jako upowaznienie wynikajace
Z zapisow art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity — Dz. U. z 2020r. poz. 256, z pbzn. zm.).

§ 5.

Do podpisu i aprobaty Komendanta Powiatowego zastrzega sie dokumenty:

dotyczace zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta $rodkéw budzetowych po
parafowaniu gtownego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach
dotyczacych dochodéw i wydatkéw budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan dotyczacych
szkod wyrzgdzonych w majatku jednostki - po uzyskaniu aprobaty glownego ksiegowego;

akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez Komendanta
Powiatowego, jako organu administracji rzadowe;;

kierowane do KW PSP, KG PSP, centralnych organdw parstwa oraz wojewddzkiej administracji
rzadowej i samorzadowej, wojewddzkiej administracji zespolonej, samorzadowych jednostek
organizacyjnych powiatu, organéw kontroli paristwowej, prokuratury, sadow, kierownictw zwigzkow
zawodowych i organizacji spotecznych;

pisma kierowane do senatoréw i postow;

odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalno$ci Zastepcy Komendanta, kierownikow
komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej oraz jej pracownikow;

zakresy czynno$ci Zastepcy Komendanta, pracownikow i strazakow Komendy Powiatowej;

zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy, plany kontroli oraz inne
dokumenty koordynujace dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie powiatu;

porozumienia i umowy zawierane przez Komendanta Powiatowego;

odpowiedzi na wystapienia organéw kontrolnych;

10) wnioski 0 nadanie odznaczen parstwowych i resortowych, a takze wnioski 0 awanse na wyzsze

stopnie stuzbowe i wnioski o weryfikacje kierowane do Biura Nadzoru Wewnetrznego.

Zastrzega sig do podpisu i aprobaty Zastepcy Komendanta dokumentacje z zakresu
merytorycznego dziatania w ramach nadzorowanych komérek organizacyjnych (w tym delegacii
stuzbowych Komendanta Powiatowego), za wyjatkiem dokumentow wymienionych w ust. 1 lub
wobec ktorych kierownicy komérek organizacyjnych uzyskali pisemne upowaznienie.

Przy Komendancie Powiatowym mogq dziala¢ dorazne rady, zespoly, komisje i sztaby,
o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich powolania, nazwe, skiad
osobowy, zakres zadan i tryb pracy okresla kazdorazowo Komendant Powiatowy w odrebnej
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regulacji.

Komendant Powiatowy moze powolywa¢ koordynatoréw w zakresie zadan o charakterze
szczegllnym, ktdrych zadania okresla kazdorazowo w odrebnej regulacii.

Komendant Powiatowy lub upowazniony przez niego Zastepca Komendanta przyjmuje
interesantéw w sprawach skarg, wnioskow, zazalen i odwolah. Dzief i godziny przyje¢
interesantéw w sprawach jak wyzej, Komendant Powiatowy podaje do powszechnej wiadomosci
przez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku
Komendy Powiatowej.

Zasady funkcjonowania i pelnienia stuzby w Stanowisku Kierowania Komendanta Powiatowego
i JRG okresla regulamin stuzby Komendy Powiatowej wydany w oparciu o zarzadzenie Nr 5 KG
PSP zdnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie ramowego regulaminu stuzby w jednostkach
organizacyjnych PSP oraz regulaminu musztry i ceremoniatu pozarniczego.

W Komendzie Powiatowej funkcjonuje Zintegrowane Stanowisko Kierowania (ZSK), ktore jest
potaczone ze Stanowiskiem Kierowania Komendanta Powiatowego (SKKP). Zasady
funkcjonowania ZSK okreslone sa w stosownym regulaminie.

Komendant Powiatowy upowazniony jest do gospodarowania majatkiem przekazanym
w uzytkowanie Komendantowi Powiatowemu tj. od czasu przekazania do jego zuzycia - likwidacji.

Rozdziat Il
Organizacja wewnetrzna Komendy Powiatowej
§6.

. W skiad Komendy Powiatowej wchodza nastepujace komérki organizacyjne, ktére przy
znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:

1) Wydziat Operacyjny -symbol - PR;
2) Sekcja ds. kontrolno-rozpoznawczych -symbol - PZ;
3) Sekcja ds. organizacyjno-kadrowych -symbol - POK;
4) Sekcja ds. finansowych -symbol - PF;
5)Sekcja ds. kwatermistrzowsko-technicznych -symbol —PT;
6) Jednostka Ratowniczo-Gasnicza -symbol - PJ.

Wydziatlem kieruje naczelnik wydzialu, a sekcjami kierownicy sekcji, z wyjatkiem Sekcji ds.
finansowych, ktora kieruje gtowny ksiegowy.

. Jednostkg Ratowniczo-Gasniczg kieruje dowddca jednostki ratowniczo-gasniczej przy pomocy
zastepcy dowddcy jednostki ratowniczo-gasniczej.
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§7.
Komendantowi Powiatowemu podlegajg bezposrednio:
1) Sekcja ds. organizacyjno-kadrowych;
2) Sekcja ds. finansowych;
3) Sekcja ds. kontrolno-rozpoznawczych.
2. Zastepca Komendanta nadzoruje:
1) Wydziat Operacyjny;
2) Sekcje ds. kwatermistrzowsko-technicznych;
3) Jednostke Ratowniczo-Gaéniczg,
§8.
1. Wydziat Operacyjny realizuje zadania w zakresie spraw:
1) tgcznoci;
2)  informatyki.
2. Sekcja ds. organizacyjno-kadrowych realizuje zadania w zakresie spraw:
1) archiwizacji;
2)  ochrony informacji niejawnych.
3. Sekcja ds. kwatermistrzowsko-technicznych realizuje zadania w zakresie spraw:
1) techniki;
2) BHP.
§9.

Komendantowi Powiatowemu.

Zadania z zakresu spraw bezpieczenstwa i higieny pracy (symbol spraw PB) — wykonywane sg
przez wyznaczonego funkcjonariusza, ktory w realizacji tych zagadnien podlega bezposrednio

Komendantowi Powiatowemu.

Zadania z zakresu spraw ochrony informacji nigjawnych realizuje pion ochrony (symbol spraw
POIN) - powotany decyzjq Komendanta Powiatowego, a kieruje nim Petnomocnik Ochrony
Informacji Niejawnych, ktory podlega wraz z pionem ochrony bezposrednio Komendantowi

Powiatowemu.

Zadania z zakresu spraw obronnych (symbol spraw — PSO) wykonywane sg przez wyznaczonego
funkcjonariusza z pionu operacyjnego, ktory w realizacji tych zagadnien podlega bezposrednio
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1.

. Zadania z zakresu informowania i kontaktu z mediami realizuje oficer prasowy wyznaczony

decyzjg przez Komendanta Powiatowego sposrod funkcjonariuszy lub pracownikow Komendy
Powiatowej, ktory podlega bezposrednio Komendantowi Powiatowemu,

. Biezacy nadzor nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych sprawuje koordynator

czynnosci kancelaryjnych wyznaczany w oparciu o zapisy Zarzadzenia Nr 21 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 25 stycznia 2013r,, sposrod funkcjonariuszy lub pracownikow Sekcji ds.
organizacyjno-kadrowych, podlegajacy w realizacji tych zadan bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu.

. Za zarzadzanie bezpieczeristwem informaciji zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych

odpowiedzialny jest inspektor ochrony danych (IOD), wyznaczany sposrod funkcjonariuszy lub
pracownikéw KW PSP w Krakowie.

. Za koordynacje zadan zwigzanych z ochrong danych osobowych w Komendzie Powiatowej

odpowiedzialny jest specjalista ochrony danych (SOD), wyznaczany sposrod funkcjonariuszy lub
pracownikow Komendy Powiatowe;, podlegajacy w realizacji tych zadan bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu.

. Za realizacje zalecen zawartych w Polityce Bezpieczenistwa Systemow Teleinformatycznych

odpowiedzialny jest administrator systemow teleinformatycznych, wyznaczany sposrod
funkcjonariuszy Komendy Powiatowej, podlegajacy w realizacji tych zadan bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu.

Rozdziat IV

Zadania wspdlne i szczegotowy zakres zadan komérek organizacyjnych

§ 10,

Komorki organizacyjne majg obowiazek wzajemnego uzgadniania swojej dziatalnoéci oraz
wspotdziatania miedzy soba, w tym w szczegolnosci obowigzane sg informowac sie wzajemnie
0 wytycznych, instrukcjach, zasadniczych rozstrzygnigciach i innych opracowaniach majacych
zwigzek  ich dziatalnoscig, ktorych znajomosé niezbedna jest dla zharmonizowanej dziatalnosci
Komendy Powiatowej, a takze wspolpracy z  jednostkami organizacyjnymi  ochrony
przeciwpozarowej oraz z administracjg publiczng i organizacjami wykonujacymi zadania na
rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa,

Wspoipraca, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje réwniez realizacje zadan z zakresu ochrony
ludnosci, o ktérych mowa w odrebnych przepisach.

W realizacji zadart obejmujacych czynnosci kilku komorek organizacyjnych ich prowadzenie
nalezy do komérki organizacyjnej, ktorej zakres zadar obejmuje najwiecej zadan lub whasciwy
przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycje.
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4. Do zadan kierownikow wszystkich komérek organizacyjnych nalezy w szczegdlnosci:

dbalo$¢ o wiasciwy wizerunek Komendy Powiatowej i pozytywne postrzeganie jej przez
petentow;

organizacja pracy komérek organizacyjnych;
dbatos¢ o prawidlowg i terminowg realizacje zadan;

nadzér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypefnianiem obowigzkow
stuzbowych/pracowniczych przez podlegtych funkcjonariuszy i pracownikow;

zapewnienie zgodnosci z prawem akceptowanych i podpisywanych pism;

podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wydania aktéw prawnych Komendanta
Powiatowego w sprawach nalezacych do zadan komérek organizacyjnych;

zapewnienie przestrzegania przez podleglych funkcjonariuszy i pracownikéw porzadku
i dyscypliny stuzby/pracy;

sporzadzanie opinii stuzbowych podlegtych funkcjonariuszy i/lub pracownikow;

przygotowywanie zakreséw czynnoéci dla podlegtych funkcjonariuszy/pracownikow
i przekazywanie ich do Sekcji ds. organizacyjno-kadrowych;

10) wiasciwy dobor pracownikow oraz state podnoszenie przez nich kwalifikacji zawodowych.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej s upowaznieni w szczegélnosci do:

1)

5)

poswiadczania zgodnosci odpisu dokumentu z oryginalem okazanym przez strong
postepowania administracyjnego, na podstawie odrebnego upowaznienia Komendanta
Powiatowego;

uwierzytelniania stronie postepowania administracyjnego odpiséw lub kopii akt sprawy lub
wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych odpiséw, na podstawie odrebnego upowaznienia
Komendanta Powiatowego;

wydawania polecen stuzbowych podleglym funkcjonariuszom i pracownikom w sprawach
objetych zakresem dziatania komorki organizacyjnej;

wyznaczania zastepstwa w przypadkach nieobecnosci podlegtych funkcjonariuszy lub
pracownikow;

wnioskowanie w sprawach wynikajacych ze stosunku stuzby i pracy podlegtych strazakow
i/lub pracownikow.

6. Kierownika komorki organizacyjnej Komendy Powiatowej zastepuje w razie jego nieobecnosci
wyznaczony zastepca. Do zadan Zastepcy Naczelnika Wydziatu Operacyjnego i Zastepcy
Dowddcy Jednostki Ratowniczo-Gasniczej nalezy w szczegolnosci realizacja zadan, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 1-10 w razie nieobecnosci w stuzbie Naczelnika Wydziatu Operacyjnego
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10.

1.

i Dowodcy Jednostki Ratowniczo-Gasniczej. Zastepca Naczelnika Wydzialu Operacyjnego
i Zastgpca Dowddcy Jednostki Ratowniczo-Gasniczej realizujq ponadto zadania okreslone
windywidualnym zakresie czynnosci, badz zlecone na podstawie odrebnej wewnetrznej
regulacii.

W przypadku komérek organizacyjnych, w ktorych nie przewidziano stanowiska Zastepcy,
kierownika danej komorki organizacyjnej zastepuje wyznaczony przez Komendanta
Powiatowego funkcjonariusz lub pracownik. Zastepstwo to obejmuje obowiazki i upowaznienia,
o ktérych mowa w ust. 4-5.

Szczegblowy opis zakresu zadan kierowniczych oraz nadzorczych dla kierownikéw komérek
organizacyjnych zawierajq indywidualne zakresy czynnosci.

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace zakresu
i zadan komérek organizacyjnych Komendy Powiatowej rozstrzyga Komendant Powiatowy.

Komendant Powiatowy moze upowazni¢ do dokonywania czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 5
pkt 1§ 2 rowniez innych funkcjonariuszy lub pracownikow Komendy Powiatowe;.

Do wspolnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej, przy
uwzglednieniu ich zakresow merytorycznych, nalezy w szczegélnosci :

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Powiatowej;

2) podejmowanie dziataf zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dziafania oraz planu pracy Komendy Powiatowej, analiz, prognoz,
ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

4) wspdidziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolite]
Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajacymi w Komendzie Powiatowej
oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi;

5) wspoldziatanie z komérkami organizacyjnymi Starostwa oraz z innymi stuzbami, inspekcjami
i strazami, a takze z podmiotami KSRG;

6) wspoldziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7) zalatwianie skarg i wnioskow oraz odwotar wnoszonych przez obywateli, instytucje i organy
wiadzy;

8) realizowanie zalecen pokontrolnych;

9) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony informacii
niejawnych;

10) realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy;

11) opracowywanie materiatow do udostepniania jako informacja publiczna:
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12) wykonywanie zadan wynikajacych z aktéw normatywnych oraz prowadzenie podrecznych
rejestrow tematycznych aktow prawnych z obowigzujacego zakresu dziatania komorki
organizacyjnej;

13) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow (instrukcji kancelaryjnej)
i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych
i dokumentéw do archiwum i ich brakowania;

14) realizowanie zadan zwigzanych z pelnieniem przez Komendanta Powiatowego funkcii
w Powiatowym Zespole Zarzadzania Kryzysowego;

15) realizowanie zadan zwigzanych z doskonaleniem zawodowym wg odrebnych ustalen;
16) wspdtudziat w organizacii i realizacji szkolen KSRG i pozostatych OSP;

17) realizacja przedsigwzig¢ dotyczacych organizacji KSRG na obszarze powiatu;

18) prowadzenie dziafan kontrolnych w ramach systemu kontroli zarzadczej;

19) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzig¢ w celu zapewnienia wiasciwej i terminowej
realizacji zadan i kompetencii;

20) opracowywanie projektow zarzadzen, decyzji, pism i innych rozstrzygnie¢ Komendanta
Powiatowego;

21) ochrona danych osobowych wediug wiasciwosci rzeczowych realizowanych przez komorki
organizacyjne;

22) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemow i narzedzi teleinformatycznych
w zakresie poprawnosci i aktualnosci danych wprowadzonych do baz danych tych systemow
zgodnie z kompetencjami komorki organizacyjnej;

23) wspieranie inicjatyw spotecznych w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.

§11.

Do zadan Wydziatu Operacyjnego nalezy w szczegdlnosci:
opracowywanie i aktualizowanie analizy zabezpieczenia operacyjnego powiatu;

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego na obszarze powiatu oraz przygotowanie
Komendy Powiatowej do organizacji dziatan ratowniczych, w tym w czasie nadzwyczajnych
zagrozen, katastrof lub klesk Zywiotowych, a takze nadzér nad prawidiowoscig prowadzenia akcji
ratowniczych;

opracowywanie planéw ratowniczych i ich biezaca aktualizacja;

planowanie i aktualizowanie obszaréw chronionych podmiotow KSRG;
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5) wyznaczanie sit i $rodkéw do zabezpieczenia przeciwpozarowego imprez masowych:

6) przyjmowanie zgloszen o wystapieniu zdarzer niebezpiecznych i dysponowanie niezbednych sit
i Srodkow do ich likwidacii, ewentualnie przekierowywanie zgloszenr do wlaéciwych stuzb;

7) koordynacja dziatar ratowniczych lub kierowanie sitami i $rodkami zaangazowanymi w dziatania
ratownicze na obszarze powiatu;

8) wspdldziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zwalczaniu pozarow,
innych miejscowych zagrozen oraz klesk zywiotowych, katastrof i awarii;

9) przygotowywanie dokumentaciji w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcania lub likwidacji
jednostek ochrony przeciwpozarowej i JRG;

10) analizowanie stanu wyposazenia JRG i innych jednostek KSRG oraz przedstawianie wnioskéw
w tym zakresie;

11) organizowanie pracy SKKP, w tym opracowywanie harmonograméw oraz realizacja zadan
zwigzanych z zapewnieniem cigglosci stuzby w SKKP;

12) zapewnienie funkcjonowania SKKP, ustalanie potrzeb w zakresie jego wyposazenia w sprzet
i urzadzenia umozliwiajace dysponowanie oraz kierowanie sitami i $rodkami KSRG na obszarze
dzialania oraz umoZliwiajace wspdlprace ze Stanowiskiem Kierowania Komendanta
Wojewodzkiego;

13) opracowywanie harmonograméw nadzoru kierowniczego i dyzuréw domowych strazakéw
petnigeych stuzbe w rozkladzie codziennym pozostajacych w dyspozycji operacyjnej, a takze
funkcjonariuszy SKKP;

14) sporzadzanie analiz i wnioskow z dziatan ratowniczych prowadzonych przez jednostki KSRG,
prowadzenie ewidencii zaistniatych zdarzen oraz wydawanie niezbednych zaswiadczen;

15) przygotowywanie projektow uméw zawieranych z jednostkami ochrony przeciwpozarowej, innymi
stuzbami, inspekcjami, strazami, instytucjami oraz podmiotami, ktére dobrowolnie zgodzity sie
wspolpracowa¢ w akcjach ratowniczych;

16) nadzorowanie gotowosci operacyjnej JRG oraz innych podmiotow KSRG, analizowanie gotowosci
operacyjno-technicznej na podstawie raportow dobowych oraz prowadzonych kontroli, a takze
przedstawienie wnioskow w tym zakresie;

17) przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej JRG oraz OSP na obszarze powiatu pod
wzgledem przygotowania do dziatan ratowniczych;

18) przygotowanie do dzialai w ramach odwodéw operacyjnych, wspoldziatanie w zakresie
operacyjnego zabezpieczenia powiatow sasiednich;

19) koordynowanie prac w zakresie funkcjonowania KSRG;
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20) prowadzenie ewidencji jednostek wchodzacych w sktad KSRG na obszarze dziatania;
21) opracowywanie dokumentaciji i organizacja éwiczen o charakterze powiatowym;

22) wspOtudziat w organizowaniu oraz uzgadnianiu sposobow potgczenia systemu monitoringu
pozarowego z Komenda Powiatowa;

23) planowanie systemow fgcznosci dowodzenia i wspoldziatania a takze systeméw alarmowania na
obszarze dzialania Komendy Powiatowej oraz obstuga urzadzer monitoringu pozarowego i
alarmowania;

24) nadzor oraz analizowanie potrzeb technicznych i sprzetowych oraz wdrazanie systemow tacznosci
dla potrzeb komendy powiatowej, a takze do biezacej analizy gotowosci operacyjnej podmiotow
KSRG oraz ich alarmowania i dysponowania w obszary chronione:

25) zapewnienie ciaglego funkcjonowania tacznosci przewodowej oraz bezprzewodowej funkcjonujacej
w komorkach organizacyjnych komendy powiatowej;

26) wspdidziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju
technik tacznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadan z zakresu ochrony ludnosci;

27) analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki facznosci jednostek ochrony przeciwpozarowej na
obszarze dziatania komendy powiatowej;

28) planowanie i wdrazanie w jednostkach KSRG na obszarze dziatania Komendy Powiatowej
nowoczesnych technik tacznosci;

29) sporzadzanie informacji i analiz z zakresu organizacji tacznosci;

30) biezace informowanie rzecznika prasowego Komendanta Powiatowego o szczegdinych
zdarzeniach, odnotowanych w powiecie i postepie akgji ratowniczych;

31) realizowanie zadaf zwigzanych z procesem przekazywania dotacji z budzetu paristwa dla
jednostek ochrony przeciwpozarowej wigczonych do KSRG i spoza systemu;

32) analizowanie i planowanie potrzeb sprzetowych oraz wdrazanie i nadzorowanie  sieci
informatycznej funkcjonujacej w komérkach organizacyjnych Komendy Powiatowej;

33) zapewnienie niezawodnego dziatania sieci informatycznej funkcjonujacej w komorkach
organizacyjnych Komendy Powiatowe;;

34) nadzor oraz analizowanie | wdrazanie komputerowych systemow wspomagania dysponowania
i koordynowania dziataniami ratowniczymi, a takze innych systemow przewidzianych do biezacej
analizy gotowosci operacyjnej podmiotow KSRG oraz wykorzystywanych w dziatalno$ci Komendy
Powiatowej;

35) wspdldziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju
technik informatycznych;

36) planowanie i wdrazanie w jednostkach KSRG nowoczesnych technik informatycznych;

12



Regulamin Organizacyjny Komendy Powiatowej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Myslenicach

37) sporzadzanie informacii i analiz z zakresu informatyki;

38) wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych:;

39) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w urzadzeniach

otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy powiatowej;

40) realizacja zadan administratora sieci i érodowisk programowych:

41) administrowanie i nadzor nad elektronicznym przetwarzaniem informaciji niejawnych;

42) utrzymanie w sprawnosci istniejacych w Komendzie Powiatowej systemow teleinformatycznych;

43) nadzér nad strong internetowa Komendy Powiatowej, kontami pocztowymi i pocztg elektroniczna;

44) planowanie, ewidencjonowanie i rozliczanie czasu stuzby podlegtych strazakéw petnigcych stuzbe

w zmianowym rozktadzie czasu stuzby (SKKP) z uwzglednieniem przyjetych do stosowania w PSP
uregulowarn organizacyjno—prawnych;

45) administrowanie danymi w systemie SWD PSP na poziomie Komendy Powiatowej;

46) wprowadzanie i aktualizowanie danych w systemie SWD PSP w zakresie merytorycznego

dziatania komorki organizacyjnej, zgodnie z odrebnym aktem wewnetrznym komendanta
powiatowego.

Wydziatem Operacyjnym kieruje naczelnik wydziatu, przy pomocy zastgpcy naczelnika wydzialu.

W razie nieobecnosci naczelnika wydziatu, kierowanie i nadzor nad Wydziatem przejmuje zastepca
naczelnika wydziatu, zgodnie z § 10 ust. 6.

§12.
Do zadar Sekciji ds. kontrolno — rozpoznawczych nalezy w szczegélnosci:

rozpoznawanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen poprzez przeprowadzanie
czynnosci kontrolno-rozpoznawczych;

wspdlpraca z organami Policji, Prokuratury, Nadzoru Budowlanego, Inspekcji Pracy oraz organami
administracji i innymi instytucjami w zakresie poprawy stanu zabezpieczenia ppoz. oraz likwidacji
innych miejscowych zagrozen;

inicjowanie i koordynowanie dziatar zmierzajacych do poprawy stanu ochrony przeciwpozarowe;
na terenie powiatu;

opracowywanie i aktualizowanie katalogu oraz mapy zagrozen pozarowych i innych migjscowych
zagrozen;

opracowywanie projektw decyzji i postanowieri w zakresie poprawy stanu zabezpieczenia ppoz.
oraz likwidacji innych miejscowych zagrozen;
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6) analizowanie przyczyn pozarow zaistnialych na terenie powiatu, w tym nieprawidtowosci, ktore
przyczynity sig do ich powstania oraz rozprzestrzeniania sig;

7) opracowywanie opinii dotyczacych bezpieczenistwa pozarowego budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw oraz imprez masowych;

8) organizowanie i prowadzenie dziafalnosci informacyjnej w zakresie upowszechniania
i przestrzegania przepisow przeciwpozarowych;

9) rozpoznawanie mozliwosci i warunkow prowadzenia dziatan ratowniczych przez jednostki ochrony
przeciwpozarowej;

10) przygotowywanie projektu stanowiska komendanta powiatowego w sprawie przekazywania do
uzytku obiektéw budowlanych;

11) przeprowadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenistwa w zakresie ochrony przeciwpozarowe;
w odniesieniu do poszczegélnych rodzajow budynkow, innych obiektéw budowlanych oraz
terenow;

12) wykonywanie zadah w stosunku do zakladow o zwiekszonym i duzym ryzyku w zakresie
zapobiegania powaznym awariom przemystowym w oparciu o ustawe Prawo ochrony $rodowiska;

13) wdrazanie w  dziatalno$ci  kontrolno-rozpoznawczej nowych ~ wymagan  zawartych
w znowelizowanych przepisach techniczno - budowlanych, o ochronie przeciwpozarowej oraz
Polskich Normach dotyczacych bezpieczeristwa pozarowego;

14) nadzorowanie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych na terenie dziatania Komendy
Powiatowej;

15) opracowywanie ~ zestawien  obejmujgcych  wyniki  kontroli  przestrzegania  przepisow
przeciwpozarowych oraz kontroli dziatari zapobiegajacych powaznym awariom przemystowym;

16) nadzér nad  organizacjg sposobow  polaczenia  systemu  monitoringu  pozarowego
z Komendg Powiatowa,

2. Sekcjg ds. kontrolno-rozpoznawczych kieruje kierownik sekcji.

3. W razie nieobecnosci kierownika sekcji, dorazne kierowanie Sekcjg jest powierzane zgodnie
zzakresem czynnoSci starszemu specjaliscie funkcjonujacemu w ramach tej komorki
organizacyjnej. Zastepstwo to udzielane jest na zasadach § 10 ust. 7.

§13.

1. Do zadar Sekciji ds. organizacyjno- kadrowych nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pracy Komendy Powiatowej, w tym prowadzenie spraw dotyczacych projektowania
organizacji wewnetrznej Komendy Powiatowej w tym opracowywania i aktualizowania Regulaminu
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Organizacyjnego Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w Myslenicach;

2) realizowanie zadar z zakresu planowania pracy Komendy Powiatowej i sprawozdawczosci w tym
zakresie;

3) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkar i innych uroczystosci z udziatem Komendanta
Powiatowego, Zastepcy Komendanta oraz kierownikéw komorek organizacyjnych;

4) koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktow prawa wewnetrznego Komendy
Powiatowej;

5) ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazow, instrukcji i wytycznych Komendanta
Powiatowego;

6) prowadzenie archiwum Komendy Powiatowej i spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw fj.
przyjmowania dokumentéw do archiwum, udostepniania dokumentéw i brakowania dokumentéw;

7) prowadzenie spraw obiegu dokumentéw i instrukeji kancelaryjnej w Komendzie Powiatowej;

8) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspblpracy z terenowymi organami administracji
publicznej, innymi instytucjami i jednostkami ochrony przeciwpozarowej;

9) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjno-promocyjnej Komendy Powiatowej przez
oficera prasowego;

10) przygotowanie zbiorczych analiz oraz wnioskow z zakresu dziatania Komendy Powiatowej;

11) uczestnictwo w organizacji obchodow jubileuszy, rocznic i uroczystoéci w strazach pozarnych oraz
koordynacja zadan zwigzanych z organizacjg powiatowych obchodéw Dnia Strazaka:

12) obstuga techniczno-biurowa doraznych narad, zespotow i komisji, o charakterze pomocniczym lub
opiniodawczo-doradczym Komendanta Powiatowego;

13) planowanie i koordynowanie kontroli wewnetrznych  komérek  organizacyjnych Komendy
Powiatowej oraz sprawozdawczosé w tym zakresie:

14) koordynowanie, ewidencjonowanie oraz sprawowanie nadzoru nad trybem zatatwiania skarg
i wnioskow sktadanych do Komendanta Powiatowego;

15) prowadzenie kancelarii ogélnej i sekretariatu Komendanta Powiatowego, ktérych organizacje
okreslajg odrebne przepisy;

16) ewidencjonowanie pieczeci i stempli w Komendzie Powiatowej;
17) prowadzenie kroniki Komendy Powiatowej;
18) realizowanie zatozen polityki kadrowo - pfacowej Komendanta Powiatowego;

19) przygotowywanie zakresow czynnosci dia Zastepcy Komendanta oraz kierujacych komorkami
organizacyjnymi w Komendzie Powiatowej;
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20) opracowywanie regulaminéw, wytycznych i procedur dotyczacych stuzby i pracy w Komendzie
Powiatowe;j;

21) opracowywanie propozycji zmian struktur wewnatrz organizacyjnych komendy powiatowej oraz
analizowanie stanu przyznanych etatow;

22) prowadzenie spraw kadrowych strazakéw i pracownikoéw cywilnych Komendy Powiatowej;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem przez strazakéw i czlonkow stuzby cywilnej zgody
na podejmowanie dodatkowych zaje¢ zarobkowych;

24) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem uposazen i awansoéw strazakow oraz
wynagrodzen i awansow pracownikow Komendy Powiatowej;

25) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych strazakéw i pracownikow Komendy Powiatowej;

26) realizowanie zadan w zakresie planowania i realizacji $rodkéw na uposazenia i inne $wiadczenia
pieniezne strazakdw, a takze na wynagrodzenia i $wiadczenia pieniezne pracownikéw Komendy
Powiatowej;

27) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Powiatowego w sprawie mianowania,
przeniesienia, zwalniania, $wiadczen pienieznych, nagrod rocznych, nagrod uznaniowych, nagréd
jubileuszowych, zapomdg, rekompensat pienigznych za przediuzony czas stuzby, itp. a takze
projektow rozkazéow w sprawie nadania stopnia strazaka i starszego strazaka;

28) koordynowanie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem opinii stuzbowych strazakéw oraz opinii
okresowych pracownikow Komendy Powiatowej;

29) wspdtpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Zaktadem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji i innymi instytucjami realizujgcymi $wiadczenia emerytalno-
rentowe;

30) sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno - rentowej strazakéw i pracownikow
Komendy Powiatowej;

31) przygotowywanie wnioskow do jednostek nadrzednych PSP w sprawach osobowych wynikajgcych
z pragmatyki stuzbowej, w tym o nadanie wyzszych stopni stuzbowych oraz odznaczen

panstwowych, resortowych i innych wyroznien;

32) realizowanie zadan z zakresu profilaktyki zdrowotnej strazakow i pracownikow Komendy
Powiatowej oraz sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym przeprowadzaniem
profilaktycznych badan wstepnych, okresowych i kontrolnych oraz zwigzanych z wypadkami
w stuzbie lub pracy i odej$ciem ze stuzby lub pracy;

33) analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakow i pracownikow oraz realizowanie zadan
z zakresu planowania potrzeb szkoleniowych;

34) planowanie i organizowanie szkolen na potrzeby Komendy Powiatowej;
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35) zlecanie wtasciwym podmiotom zewngtrznym obstugi prawnej Komendy Powiatowej;

36) planowanie, ewidencjonowanie i rozliczanie czasu stuzby strazakéw pelnigcych stuzbe
w codziennym rozkladzie czasu stuzby oraz rozliczanie czasu pracy pracownikow cywilnych,
z uwzglednieniem przyjetych do stosowania w PSP uregulowan organizacyjno — prawnych oraz
przygotowywanie zbiorczych analizi sprawozdan dotyczacych czasu stuzby strazakow pefnigcych
stuzbe w Komendzie Powiatowej;

37) nadzor nad realizacjq zadan z zakresu planowania i rozliczania czasu stuzby strazakéw petnigcych
stuzbe w rozkladzie zmianowym;

38) prowadzenie caloksztattu spraw ubezpieczeniowych strazakéw i pracownikow Komendy
Powiatowej, w tym zgtaszanie i wyrejestrowywanie z ubezpieczer spotecznych ilub zdrowotnych
poprzez program PLATNIK:

39) wprowadzanie i aktualizowanie danych w systemie SWD-PSP w zakresie merytorycznego
dziatania komérki organizacyjnej, zgodnie z odrebnym aktem wewnetrznym Komendanta
Powiatowego.

2. Sekcjq ds. organizacyjno-kadrowych kieruje kierownik sekcji.

3. W razie nigobecnosci kierownika sekcji, dorazne kierowanie Sekcjq jest powierzane zgodnie
z zakresem czynnosci pracownikowi zatrudnionemu w tej komorce organizacyjnej. Zastepstwo to
udzielane jest na zasadach § 10 ust. 7.

§ 14.
1. Do zadan Sekcji ds. finansowych nalezy w szczegolnosci:
1) sprawowanie nadzoru w imieniu Komendanta Powiatowego nad gospodarkg finansowa;

2) prowadzenie rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej Komendy Powiatowej oraz projektow
wspoifinansowanych ze zrodet zagranicznych;

3) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami, polegajacej zwtaszcza
na:

a)  wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi
w dyspozycji Komendy Powiatowej,

b)  zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow zawieranych przez Komende
Powiatowa,

¢)  przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienigznych,

d)  zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci;
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4) analizowanie wykorzystania $rodkow przydzielonych z budzetu, $rodkéw pozabudzetowych
i innych bedacych w dyspozycji Komendy Powiatowej;

5) prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej (kontroli w zakresie legalnosci dokumentow oraz
operacji gospodarczych);

6) nadzér nad prawidtowoscig przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji majatku Komendy Powiatowej;

7) opracowywanie przepisow wewnetrznych wydawanych przez Komendanta Powiatowego,
dotyczacych przyjetej polityki rachunkowosci, a w szczegélnosci zaktadowego planu kont, obiegu
dokumentdw finansowo-ksiegowych oraz zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;

8) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej oraz okresowych analiz;

9) realizowanie prac dotyczacych projektéw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy
strukturalnych i celowych Unii Europejskiej i z innych zrodet;

10) prowadzenie kasy dla srodkéw budzetowych i pozabudzetowych;

11) weryfikowanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodoéw ksiegowych dotyczacych dotacii
budzetu panstwa dla jednostek ochrony przeciwpozarowej powiatu myslenickiego;

12) sporzadzanie sprawozdan finansowych w zakresie dotacji budzetu panstwa dla jednostek ochrony
przeciwpozarowej powiatu myslenickiego;

13) planowanie, realizacja i sprawozdawczos¢ Funduszu Wsparcia PSP;
14) prowadzenie dokumentacji ptacowej;
15) rozliczanie wynagrodzen oraz $wiadczen i naleznosci przystugujacych z tytutu stuzby i pracy;

16) naliczanie i przekazywanie naleznych sktadek i podatku dochodowego do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i Urzedu Skarbowego oraz sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentow,
w tym rozliczeniowych za posrednictwem programu PLATNIK.

17) dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operaciji gospodarczych i finansowych.
2. Sekcjq ds. finansowych kieruje glowny ksiggowy.

3. W razie nieobecnosci gtownego ksiegowego, dorazne kierowanie Sekcjg jest powierzane zgodnie
z zakresem czynno$ci starszemu inspektorowi sztabowemu funkcjonujgcemu w ramach tej
komérki organizacyjnej. Zastepstwo to udzielane jest na zasadach § 10 ust. 7.
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§ 15.

1. Do zadan Sekcji ds. kwatermistrzowsko-technicznych nalezy w szczegéInosci:

1)

2)

administrowanie oraz zapewnienie wiasciwego stanu technicznego uzytkowanych obiektow,
pomieszczen pozostajgcych w dyspozycji Komendy Powiatowej, a takze planowanie i realizacja
inwestycji i remontow w tym zakresie;

opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkow rzeczowych, w tym takze wyposazenia
strazakow w odziez ochronna, specjalng, badZ wyposazenia osobistego;

prowadzenie obstugi $wiadcze mieszkaniowych, socjalnych oraz réwnowaznikéw mundurowych
strazakow, pracownikéw i emerytow Komendy Powiatowej;

organizacja zabezpieczenia logistycznego w zakresie przygotowania Komendy Powiatowej do
realizacji zadar administracyjnych i operacyjnych obejmujacych m.in.:

a. dostawy wyposazenia administracyjno-biurowego;

b.  zapewnienie cigglosci umow w zakresie $wiadczenia ustug energetycznych, komunalnych
i telekomunikacyjnych oraz innych niezbednych do prawidlowego funkcjonowania tut.
jednostki organizacyjnej PSP

c. zapewnienie ciggtosci dostaw materialow pednych (paliwa);

d. utrzymanie minimalnych stanéw magazynowych $rodkéw gasniczych, sorbentow
i neutralizatoréw oraz innych materiatow i komponentow.

prowadzenie ewidencji iloéciowo — wartosciowej majatku;
uruchamianie procedur zwigzanych z procesem likwidacji sktadnikow majatku KP PSP Mylenice;

nadzor, planowanie i zlecanie prac i inwestycji remontowo-budowlanych w zakresie utrzymania,
remontow i modernizacji budynkéw i obiektéw bedacych w trwalym zarzadzie Komendy
Powiatowej;

zgtaszanie szkod w mieniu KP instytucjom ubezpieczeniowym w zakresie zawartych umow;

nadzor nad funkcjonowaniem autoryzowanego punktu naprawy, konserwacji i przegladow sprzetu
ochrony drég oddechowych bedacego na wyposazeniu JRG i OSP z terenu powiatu — zgodnie
z opracowanym regulaminem;

10) nadzor nad funkcjonowaniem Punktu Przegladow i Kontroli Agregatow Pradotwérczych oraz

Ratowniczego Sprzetu Hydraulicznego dla jednostek ochrony przeciwpozarowej z terenu powiatu
myslenickiego — zgodnie z opracowanym regulaminem;

11) zapewnienie biezacych napraw, wymaganych przegladéw technicznych i serwisowych

specjalistycznego sprzetu ratowniczego oraz pojazdow pozarniczych;

12) nadzorowanie i analizowanie prawidtowoéci prowadzenia przez komérki organizacyjne komendy
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powiatowej dokumentacji pracy pojazdoéw i sprzetu silnikowego oraz sprawowanie nadzoru
w zakresie gospodarki transportowej w jednostce organizacyjne;;

13) organizowanie i nadzorowanie przegladow, napraw oraz konserwacji samochodéw, sprzetu
silnikowego, ratowniczego oraz innych urzadzen i instalacji technicznych, bedacych na
wyposazeniu Komendy Powiatowej;

14) wprowadzanie i aktualizowanie danych w systemie SWD-PSP w zakresie merytorycznego
dziatania komorki organizacyjnej, zgodnie z odrebnym aktem wewnetrznym Komendanta
Powiatowego. Prowadzenie ewidencji pojazdéw, $rodkéw transportu oraz sprzetu i wyposazenia
ratowniczego w zaktadkach EXPON, PSP-BT;

15) sporzadzanie oraz aktualizacja operacyjnego planu zabezpieczenia logistycznego duzych
i diugotrwatych dziatan ratowniczo-gasniczych prowadzonych na terenie powiatu;

16) wspolpraca z Wydzialem ds. operacyjnych w zakresie przyznawania i rozliczania dotacji
budzetowych dla jednostek OSP z terenu powiatu;

2. Sekcjg ds. kwatermistrzowsko-technicznych kieruje kierownik sekcji.

3. W razie nieobecnosci kierownika sekcji, dorazne kierowanie Sekcja jest powierzane zgodnie
z zakresem czynnosci pracownikowi zatrudnionemu w tej komérce organizacyjnej. Zastepstwo to
udzielane jest na zasadach § 10 ust. 7.

§ 16.
1. Do zadan funkcjonariusza/pracownika realizujgcego zadania w zakresie spraw obronnych nalezy
W szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania nad
przygotowaniami obronnymi w Komendzie Powiatowe;;

2) koordynowanie realizacji zadan obronnych.
2. Do zadan pracownika realizujacego zadania w zakresie BHP nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy;

2) sporzadzanie i przedstawianie komendantowi powiatowemu, co najmniej raz w roku, okresowych
analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzieé technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom Zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawe warunkow pracy;

3) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkéw
przy pracy, stwierdzonych chordb zawodowych i podejrzeri o takie choroby, a takze
przechowywanie wynikow badan i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku
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pracy,

przedstawianie komendantowi powiatowemu wnioskéw dotyczacych zachowania wymagan
ergonomii na stanowiskach pracy oraz wynikéw z badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia w $rodowisku pracy;

ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz opracowywanie wnioskow
wynikajacych z badania przyczyn i okolicznoci tych wypadkéw oraz zachorowar na choroby
zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskdw;

wspolpraca z wtasciwymi komérkami organizacyjnymi lub osobami, w szczegolnosci w zakresie
organizowania i zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz zapewnienia wlasciwej adaptacji zawodowej nowo zatrudnionych
pracownikow;

uczestniczenie w pracach, powotanej przez komendanta powiatowego, komisji bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz w innych zakladowych komisjach zajmujacych sie problematykq
bezpieczeristwa i higieny pracy, w tym zapobieganiem chorobom zawodowym i wypadkom przy
pracy.

Do zadan pracownikow realizujgcych zadania w zakresie ochrony informagji nigjawnych nalezy
realizacja zadan dla tzw. ,pionu ochrony’, okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity ~ Dz. U. z 2019r. poz. 742), a w szczegdlnosci:

petnienie funkcji Peinomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych zwanego
.Petnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych”;

prowadzenie kancelarii niejawnej;

zapewnienie wymaganej ochrony informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych,
przechowywanych i przesytanych oraz systemow i sieci teleinformatycznych;

kontrolowanie stanu ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow w tym zakresie;
opracowywanie i nadzorowanie realizacji planow w zakresie ochrony informacji nigjawnych;

planowanie i prowadzenie szkoleri pracownikow w zakresie ochrony informagji niejawnych.

4. Do zadan specjalisty ochrony danych (SOD) naleza;

1) informowanie Administratora o:

srodkach organizacyjnych i technicznych dotyczacych proceséw przetwarzania danych
osobowych w Komendzie Powiatowej,

zakresie przetwarzanych danych — czy obejmuje prawidiowe dane osobowe do realizacji
konkretnego celu przetwarzania;

2) monitorowanie przestrzegania przepiséw ochrony danych osobowych;

3)

wytwarzanie i aktualizowanie rejestréw dot. ochrony danych osobowych, w tym rejestru czynnosci
przetwarzania danych osobowych i rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
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4) realizowanie procesu nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych w Komendzie
Powiatowej, w tym prowadzenie rejestru upowaznie;
5) planowanie i wspotudziat w wykonywaniu oraz aktualizacji:

— analiz ryzyka dot. ochrony danych osobowych,
— polityki dot. ochrony danych osobowych,
— innej dokumentacji wewnetrznej dotyczacej ochrony danych osobowych;
6) organizowanie i prowadzenie szkolen dla funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych Komendy

Powiatowej przetwarzajacych dane osobowe;
7) podejmowanie dzialari w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych oraz

prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych osobowych;

8) wspdlpracowanie z 10D w zakresie jego obowigzkéw oraz z Komendantem Powiatowym
w zakresie obowigzkéw Administratora.

§17.

1. Do zakresu dziatania Jednostki Ratowniczo-Gasniczej nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i prowadzenie akcji ratowniczych w czasie walki z pozarami oraz likwidacj
miejscowych zagrozen;

2) dokumentowanie toku pelnienia stuzby ze szczegolnym uwzglednieniem sporzadzania informacji
z prowadzonych dziatan ratowniczych;

3) wykonywanie pomocniczych czynnosci w czasie Klgsk zywiolowych oraz innych miejscowych
zagrozen, gdy dziataniami kierujg inne stuzby;

4) wykonywanie podstawowych czynno$ci ratowniczych w obszarze chronionym oraz w ramach
odwoddéw operacyjnych;

5) przygotowanie wiasnych sit i srodkéw do wypelniania zadan ratowniczych na przydzielonym
obszarze chronionym,

6) wspdldziatanie z innymi stuzbami ratowniczymi na przydzielonym obszarze dzialania w zakresie
taktyki dziatan ratowniczych przy likwidacji zdarze;

7) rozpoznawanie mozliwosci i warunkow prowadzenia dziatan ratowniczych przez jednostki ochrony
przeciwpozarowej;

8) rozpoznawanie zagrozef pozarowych i innych, poznawanie wiasnego terenu dziatania, w tym
organizacja i udziat w ¢wiczeniach na obiektach;

9) realizacja procesu szkolenia i doskonalenia zawodowego;
10) prowadzenie doskonalenia zawodowego;
11) udziat w aktualizacji:

22



Regulamin Organizacyjny Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w Myslenicach

a) planu gotowosci operacyjnej,
b) procedur ratowniczych,
c) dokumentacji operacyjnej;
12) udziat w przygotowaniu i opracowaniu analiz z dziatari ratowniczych;
13) organizowanie szkolenia dla czlonkéw ochotniczych strazy pozarnych w zakresie ratownictwa;

14) inicjowanie przedsigwzie¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu z udziatem podmiotéw KSRG
na obszarze powiatu;

15) organizowanie obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego  wymaganych stosownymi
przepisami, prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakow;

16) wspotudziat w planowaniu i organizowaniu éwiczen taktyczno-bojowych dla podmiotéw KSRG na
obszarze powiatu;

17) systematyczne analizowanie potrzeb w zakresie sprzgtu pozamiczego i ratowniczego, $rodkdw
gasniczych i neutralizatoréw i ustalenie z komérka wiasciwg ds. operacyjnych priorytetow w tym
zakresie;

18) prowadzenie autoryzowanego punktu naprawy, konserwacji i przegladow sprzetu ochrony drég
oddechowych bedacego na wyposazeniu JRG i OSP z terenu powiatu — zgodnie z opracowanym
regulaminem;

19) prowadzenie Punktu Przegladow i Kontroli Agregatow Pradotworczych oraz Ratowniczego Sprzetu
Hydraulicznego dla jednostek ochrony przeciwpozarowej z terenu powiatu my$lenickiego;

20) prowadzenie dokumentacji technicznej sprzgtu i wyposazenia ratowniczego, znajdujacego sie na
wyposazeniu JRG;

21) planowanie, ewidencjonowanie i rozliczanie czasu stuzby podlegtych strazakow peniacych stuzbe
W zmianowym rozkladzie czasu stuzby, z uwzglednieniem przyjetych do stosowania w PSP
uregulowan organizacyjno — prawnych;

22) wprowadzanie i aktualizowanie danych w systemie SWD-ST w zakresie merytorycznego dziatania
komorki organizacyjnej oraz wyszkolenia strazakéw OSP, zgodnie z odrebnym aktem
wewnetrznym Komendanta Powiatowego.

2. Jednostkg kieruje dowodca jednostki ratowniczo-gasniczej, przy pomocy zastepcy dowédcy

jednostki ratowniczo-gasnicze;j.

3. W razie nieobecno$ci dowodcy jednostki ratowniczo-gasniczej, kierowanie i nadzér nad Jednostkg
przejmuje zastepca dowodcy jednostki ratowniczo-gasniczej, zgodnie z § 10 ust. 6.
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ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli

§ 18.

1. W Komendzie Powiatowej uzywa sie nastepujacych pieczeci i stempli:

1)

urzedowej pieczeci okraglej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla
godia, a w otoku napis: ,KOMENDANT POWIATOWY PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W MYSLENICACH”;

urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla
godita, a w otoku napis: ,KOMENDA POWIATOWA PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W MYSLENICACH";

urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek oria ustalony dia
godia, a w otoku napis: ,KOMENDANT POWIATOWY PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W MYSLENICACH";

urzedowej pieczgci okragtej o $rednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla
godia, a w otoku napis: ,KOMENDA POWIATOWA PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W MYSLENICACH”;

stempla nagtowkowego o tresci:

[Godto/
KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Myslenicach, woj. matopolskie

innych stempli stuzbowych i pomocniczych wediug zasad okreslonych w odrebnych przepisach,
zgodnie z rejestrem prowadzonym w Komendzie Powiatowej.

2. W Komendzie Powiatowej mogg by¢ uzywane blankiety korespondencyjne z wizerunkiem orfa

ustalonego dla godta paristwowego i nazwg instytucji lub organu, do sporzadzania czystopisow
pism wychodzgcych na zewnatrz.
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ROZDZIAL Vi

Postanowienia koncowe

§ 19.

1. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego oraz stosunku pracy
w Komendzie Powiatowej okresla odpowiednio .Regulamin stuzby dla strazakow Komendy
Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w Myslenicach” i ,Regulamin pracy dla pracownikow
cywilnych zatrudnionych w Komendzie Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w Myslenicach”.,

2. Szczegolowe zasady, sposéb i tryb postepowania z dokumentacjg jawng, sposob tworzenia,
ewidencjonowania i przechowywania dokumentow jawnych oraz ich ochroneg przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, badz utratg do momentu przekazania ich do archiwum okresla Zarzadzenie Nr 21
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 25 stycznia 2013r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Panstwowej Strazy Pozarne;.

§ 20.

Zmiany niniejszego regulaminu dokonywane g W trybie tozsamym z trybem jego ustalania, opiniowania
i zatwierdzania.

§21.

1. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Powiatowej okresla zalacznik nr 1 do niniejszego

regulaminu.

2. Liczbe i rodzaj stanowisk w komérkach organizacyjnych Komendy Powiatowej okregla zatacznik nr

2 do niniejszego regulaminu.

st bryg. mgrinz. Sfdwpmir Kaganek
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego

Schemat struktury organizacyjnej komendy powiatowej

Dowiatowy

arda ; .
ne pozarnegl

phidiwoweipirazy

Srawomir Kegunek
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