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ZARZĄDZENIE  NR 68/2025

Nadleśniczego  Nadleśnictwa  Pomorze

z dnia 03 września  2025  r.

zmieniające  ZARZĄDZENIE  nr 62/2021  Nadleśniczego  Nadleśnictwa  Pomorze  z dnia  14

września  2021  r. w  sprawie  ustalenia  i wprowadzenia  do  stosowania  Regulaminu

Organizacyjnego  Nadleśnictwa  Pomorze

Znak  sprawy:  NK.012.2.2025

Na podstawie:  art. 35 ust.l  ustawy  z dnia 28 września  1991 r. o lasach (tekst  jednolity  Dz.U.

z 2025 r. poz. 567), (ffi 22 ust. 3 i @ 25 ust. 3 Statutu Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy

Państwowe,  stanowiącego  Załącznik  do Zarządzenia  Nr 50 Ministra  Ochrony  Środowiska

Zasobów  Naturalnych  i Leśnictwa  z dnia  18  maja  1994  r. w sprawie  nadania  statutu

Państwowemu  Gospodarstwu  Leśnemu  Lasy Państwowe,  Zarządzenia  Nr 90 Dyrektora

Generalnego  Lasów  Państwowych  z dnia 12 grudnia  2012  r. w sprawie  ustalenia  Ramowego

Regulaminu  Organizacyjnego  nadleśnictwa  (znak: EO-014-24/2012)  oraz Zarządzenia  Nr 36

Dyrektora  Generalnego  Lasów  Państwowych  z dnia 19 października  2017 roku w sprawie

zmiany  zarządzeń  dotyczących  ramowych  regulaminów  organizacyjnych  jednostek

organizacyjnych  Lasów  Państwowych  - Biura Regionalnej  Dyrekcji  Lasów  Państwowych  oraz

nadleśnictwa  (znak:  OR.013.35.2017),  zarządzam,  co następuje:

g 1.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

@ 2 ust. 26 otrzymuje brzmienie:

,,26. KZP -  Kasa  Zapomogowo  Pożyczkowa."

g 2.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

@ 2 ust. 39 otrzymuje brzmienie:

,,39. Administrator  systemu  -  należy  przez  to rozumieć  pracownika  administrującego  SILP  na

poziomie  Nadleśnictwa,  wyznaczonego  przez  Nadleśniczego."
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g 3.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W e3 3 dodaje się ust. 4 w następującym brzmieniu"
,,4. Administratorem  Danych  Osobowych  jest  Nadleśnictwo  Pomorze  reprezentowane  przez

nadleśniczego."

g 4.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

@ 7 ust. 17 otrzymuje brzmienie:

,,17. Odpowiada  za ochronę  danych  osobowych  w nadleśnictwie."

5 5.
W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

!S118 ust. I lit. q) otrzymuje brzmienie:
,,q) pełni  nadzór  nad pełnieniem  funkcji  rzecznika  prasowego  w nadleśnictwie,"

g 6.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W E3 IB ust.1 lit. dodaje się lit. x) w następującym brzmieniu:
,,x) pełni  nadzór  nad obsługąi  administrowaniem  siecią  informatyczną  Nadleśnictwa  i

zarządzaniem  zasobami  SLIP."

g 7.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W @ 19 ust. 1 dodaje się lit. j) oraz lit. k) w następującym brzmieniu:

,,i) pełnienie Funkcji rzecznika prasowego.
k) obsługa  i administrowanie  sieciąinformatyczną  Nadleśnictwa,  zarządzanie  zasobami  SLIP,

w tym do obowiązków  administratora  systemu  należy  m.in:
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1) administrowanie  zasobami  informatycznymi,  w tym udostępnianie  zasobów  systemu

uprawnionym  pracownikom,

2) administrowanie  siecią  lokalną,  komputerami  oraz innym sprzętem  komputerowym,  w

tym m.in.:

a)  nadzorowanie  wykorzystania  systemów  komputerowych  w  Nadleśnictwie  z

uwzględnieniem  zasad  bezpieczeństwa  oraz  ochrony  antywirusowej,

b) instalacja  i aktualizacja  oprogramowania  na komputerach,

c) konfiguracja  kont  pocztowych  na komputerach,

3) zabezpieczenie  danych  w sieci  (prawa  dostępu,  system  haseł),

4)  koordynacja  i organizacja  procesów  zakupu,  konserwacji  i napraw  sprzętu

komputerowego  oraz  oprogramowania,

5) nadzór  nad ochroną  danych  osobowych  w SILP  zgodnie  z obowiązującymi  przepisami,

6) prowadzenie  dokumentacji  pracy  administratora,

7) nadzór  nad ochroną  praw  autorskich  w odniesieniu  do użytkowanego  oprogramowania,

w tym przeprowadzanie  audytu  legalności  oprogramowania,

8) zabezpieczenie  funkcjonowania  SILP  na poziomie  leśnictwa,

9) wyżej wymienione  obowiązki  wykonuje  zgodnie  z Zarządzeniem  nr 31 Dyrektora

Generalnego  Lasów  Państwowych  z dnia  18 września  2017  r. w  sprawie  zasad

funkcjonowania  i zasad  bezpieczeństwa  systemu  informatycznego  w  Państwowym

Gospodarstwie  Leśnym  Lasy  Państwowe  z późn.  zm."

g 8.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021 - Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

e3 20 ust.l lit. m) otrzymuje brzmienie:

,,m) określa  i koryguje  na bieżąco  wysokość  zobowiązań,  w porozumieniu  z głównym

księgowym  RDLP  jeżeli  to wymagane."

9.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W @ 20 ust.l dodaje się lit. r) w następującym  brzmieniu:

,,r) prowadzi  postępowanie  mandatowe  poprzez:  zaopatrywanie  osób  nakładających  mandaty

w bloczki  mandatowe,  rozliczanie  z nałożonych  mandatów,  wydawanie  i ewidencjonowanie

upoważnień  do nakładania  mandatów."
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10.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

21 ust.l  lit. h) oraz  lit. o) otrzymuje  brzmienie:

,,h) prowadzenie  obsługi  finansowej  KZP."

,,o) sporządzanie  dokumentu  ZUS  ERP-7  w punktach  dotyczących  informacji  o

wynagrodzeniu."

g 11.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W e) 21 ust.l skreśla się lit. Cł)

512.
W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W (ffi 21 ust. 1 lit. r) w brzmieniu:,,wykonywanie czynności kancelaryjnych w systemie EZD
zgodnie  z obowiązującym  zarządzeniem  nadleśniczego,"  zmienia  się na lit. Q) W brzmieniu,,q)

wykonywanie  czynności  kancelaryjnych  w systemie  EZD  zgodnie  z obowiązującym

zarządzeniem  nadleśniczego."

g 13.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W Fffi 22 ust. 1 dodaje się lit. y) w następującym brzmieniu:
,,y) nadzoruje  sprawy  dotyczące  gospodarką  odpadami.

g f4.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

23 ust. 1 i lit. a) otrzymują  brzmienie:

,,1. Dział  Administracyjno-Gospodarczy  (SA)  -  kierowany  jest  przez  Sekretarza

nadleśnictwa.  Do zadań  działu  należy  realizacja  zadań  wynikających  z całokształtu  zagadnień

obejmujących  pełną  obsługę  administracyjną  Nadleśnictwa:  prowadzenie  spraw  związanych  z

sekretariatem  Nadleśnictwa,  zaopatrzeniem,  gospodarowaniem  i ewidencją  składników

majątkowych,  transportem  i jego  ewidencją,  umowami  najmu  mieszkań,  budynków  i budowli,

podatkiem  od nieruchomości,  podatkiem  od przychodu  z budynków.  Ponadto  koordynacją
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spraw  dotyczących  instrukcji  kancelaryjnej  i archiwalnej,  EZD, prowadzenie  spraw  związanych

z inwentaryzacją  składników  majątkowych  Nadleśnictwa,  a w szczególności:

a)  obsługa  sekretariatu,  w tym m.in. prowadzenie  ewidencji  przyjęć  interesantów  przez

Nadleśniczego  w  sprawie  skarg  i wniosków  oraz  ewidencji  druków  ścisłego

zarachowania,  prowadzenie  spraw  kancelaryjnych  w zakresie  obiegu  korespondencji

tj. przyjmowanie  i wysyłanie  korespondencji  w systemie  Elektronicznego  Zarządzania

Dokumentacją,  oraz  obsługa  centrali  telefonicznej,  poczty  elektronicznej  Nadleśnictwa

oraz  e-PUAP-u,"

g 15.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

9 23 ust 1 lit. u) otrzymuje brzmienie:

,,u) prowadzenie  spraw  związanych  z dodatkowym  pakietem  medycznym  dla pracowników

nadleśnictwa,"

g 16.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

(4 23 ust 1 lit. w) otrzymuje brzmienie:

,,w) prowadzenie  spraw  związanych  z właściwym  funkcjonowaniem  instalacji  sieci

informatycznej

g 17.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

(4 23 ust 1 lit. ab) otrzymuje brzmienie"

,,ab) prowadzenie  całości  spraw  dotyczących  ewidencji  kontroli  i protokołów  z

przeprowadzonych  w Nadleśnictwie  kontroli  zewnętrznych  i wewnętrznych,  w tym z

wykorzystaniem  aplikacji  SilpWeb"

g 18.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

e3 23 ust I skreśla się lit. ał)
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g 19.

W  załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadle;nictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W (ffi 25 dodaje się ust.18. i19. w następującym  brzmieniu:

,,1 8. Inżynier  nadzoru  (NN1  ) i (NN2)  prowadzi  całość  spraw  związanych  z wewnętrzną

procedurą  zgłaszania  informacji  o naruszeniach  prawa  i podejmowania  działań  następczych

wynikających  z ustawy  o ochronie  sygnalistów.

19.  Inżynier  nadzoru  (NN2)  wykonuje  zadania  konsultanta  społecznego  w zakresie

prowadzonej  gospodarki  leśnej.

g 20.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

26 ust.  1 lit. e) otrzymuje  brzmienie:

,,e)  sporządza  dokument  ZUS  ERP-7  w  punktach  1,  2 dotyczących  informacji  o

zatrudnieniu."

21.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

W e3 38 dodaje się ust. 4 w następującym  brzmieniu:

,,4. Organizację  przyjmowania  i rozpatrywania  skarg  i wniosków  w Nadleśnictwie  reguluje

Zarządzenie  Nadleśniczego  Nadleśnictwa  Pomorze  nr 17/2024  z 12 lutego  2024  r."

g 22.

W załączniku  do Zarządzenia  62/2021  -  Regulaminie  Organizacyjnym  Nadleśnictwa  Pomorze

wprowadzam  następujące  zmiany:

40 ust  1. otrzymuje  brzmienie:

,,4. W  zakresie  obsługi  systemu  informatycznego  w Nadleśnictwie  wyznaczony  jest  Administrator

systemu i jego zastępca. Zadania administratora systemu, określone są w e119 ust. 1 lit. k)."

g 23.

Załącznik  nr 3 do Regulaminu  Organizacyjnego  Nadleśnictwa  Pomorze  z dnia  14  września

2021  r. otrzymuje  brzmienie  zgodnie  z Załącznikiem  do niniejszego  Zarządzenia.
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5 24.

Traci  moc załącznik  nr 3 do Regulaminu  Organizacyjnego  Nadleśnictwa  Pomorze  z dnia 14

września  2021 r. określony  w zarządzeniu  nr 1 5/2024  Nadleśniczego  Nadleśnictwa  Pomorze  z

dnia 05 lutego  2024  r.

25.

Zarządzenie  wchodzi  w życie  z dniem  podpisania.

NADLEŚNICZY
Nadieś a twa Pomorze

Krzyszto narski
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Nadleśnictwo  Pomorze

objęte  projektem  nadleśnictw  puszczańskich NADLEŚNICTWA
PUSZCZAŃSKIE

Załącznik  nr  3 rb  Regulaminu  Organizacyjnego

Nadleśnictwa  Pomorze  z dnia  14.09.2021  r.

Wykaz  osób  upoważnionych  do  stosowania  funkcji,,Global"  w  Systemie

Informatycznym  Lasów  Państwowych  Nadleśnictwa  Pomorze

- LP,  ' -'. "  a - '  a "  '-"  ' rl'rniĄ_,;i !Naz:iśko-"  

ZASTĘPCA  NADLEŚNICZEGO

1. i Krzysztof  Fiedorowicz
DZIAŁ  GOSPODARKI  LEŚNEJ

2. Agnieszka  Golec

3. Monika  Kuprewicz

4. Paweł  Kuklewicz

5. Bartosz  Niemkiewicz

6. Kacper  Porębny

GŁÓWNY  KSIĘGOWY

7. l Paweł Kamiński
DZIAŁ  FINANSOWO-KSIĘGOWY

8. Małgorzata  Bućkun

9. Agn!eszka  Wołągiewicz

qo. Emilia  Bednarska

11. Agnieszka  Barbara  Kimszal

SEKRETARZ  NADLEŚNICTWA

12. i Jacek Czarniecki

DZIAŁ  ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY

13. Agnieszka  Kisielewska

14. Marlena  Przezwicka

15. Diana  Angelika  Kaliszewska

16. Emilia  Jakubowska

INŻYNIEROWIE  NADZORU

17. I Piotr Jadeszko
STANOWISKO  DS. PRACOWNICZYCH

I 8. i Barbara Maciejunas

LEŚNICZOWIE

qg. Janusz  Maciej  Niechciałkowski

20. Joanna  Tobuch  - Fiedorowicz

21. Tomasz  Andruczyk

22. Łukasz  Szestowicki

23. Marek  Czokajło

24. Jacek  Kowalewski

25. Waldemar  Tomaszewski

26. Mirosław  Masłowski

27. Tomasz  Grzegorz  Wojdacki

28. Waldemar  Palewicz

29. Izabela  Iwona  Mvszczvńska

Nadleśnictwo  Pomorze

Pomorze  8G, 4 6-506  Giby

tel.: +48 87 516 57 80, e-mail: pomorze@biaIystok.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl



PODLEŚNiCZOWiE

30.  I' Martyna  Polkowska

31. Marek  Stanisławajtis

32. Sławomir  Raczkowski

33. Krzysztof  Maciejunas

34. Jarosław  Mołodziejko

35. Filip  Żegarski

36. Kamil  Bujnowski

37. Kamil  Krajewski

38. Marta  Tomkiewicz

39. Urszula  Jadeszko

POSTERUNEK  STRAŻY  LEŚNEJ

40. Dariusz  Tomaszewski

41 . Tomasz  Andruczyk

W  okresie  zastępowania

w  zakresie  stosowania

zastępującego.

pracownika  nieobecnego  w  pracy,

funkcji  GLOBAL,  przechodzą  na

uprawnienia

pracownika

NADLEŚNICZY


