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ZARZADZENIE NR 68/2025
Nadlesniczego Nadle$nictwa Pomorze

z dnia 03 wrzesénia 2025 r.

zmieniajgce ZARZADZENIE nr 62/2021 Nadle$niczego Nadle$nictwa Pomorze z dnia 14
wrzesnia 2021 r. w sprawie ustalenia | wprowadzenia do stosowania Regulaminu
Organizacyjnego Nadlesnictwa Pomorze

Znak sprawy: NK.012.2.2025

Na podstawie: art. 35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz.U.
z 2025r. poz. 567), § 22 ust. 31 § 25 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i LeSnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, Zarzadzenia Nr 90 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia Ramowego
Regulaminu Organizacyjnego nadle$nictwa (znak: EOQ-014-24/2012) oraz Zarzadzenia Nr 36
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 19 pazdziernika 2017 roku w sprawie
zmiany zarzadzen dotyczacych ramowych regulaminéw organizacyjnych jednostek
organizacyjnych Lasow Panstwowych — Biura Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych oraz

nadleénictwa (znak: OR.013.35.2017), zarzadzam, co nastepuje:

81
W zataczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 2 ust. 26 otrzymuje brzmienie:
.26. KZP — Kasa Zapomogowo Pozyczkowa.”
§ 2.
W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 2 ust. 39 otrzymuje brzmienie:
,39. Administrator systemu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika administrujgcego SILP na

poziomie Nadlesnictwa, wyznaczonego przez Nadlesniczego.”
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§3.
W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujace zmiany:
W § 3 dodaje sie ust. 4 w nastepujgcym brzmieniu”
»4. Administratorem Danych Osobowych jest Nadle$nictwo Pomorze reprezentowane przez

nadlesniczego.”

§ 4.
W zataczniku do Zarzgdzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 7 ust. 17 otrzymuje brzmienie:
»17. Odpowiada za ochrong danych osobowych w nadle$nictwie.”

§ 5.

W zatgczniku do Zarzgdzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 18 ust.1 lit. q) otrzymuje brzmienie:

»,q) pemni nadzoér nad petnieniem funkcji rzecznika prasowego w nadlesnictwie,”

§ 6.

W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:

W § 18 ust.1 lit. dodaje sig lit. x) w nastepujgcym brzmieniu:

»X) petni nadzor nad obstugg i administrowaniem siecig informatyczng Nadlesnictwa i

zarzadzaniem zasobami SLIP.”

§7.

W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastgpujgce zmiany:

W § 19 ust. 1 dodaje sie lit. j) oraz lit. k) w nastepujacym brzmieniu:

.J) petienie funkcji rzecznika prasowego.

k) obstuga i administrowanie siecig informatyczng Nadle$nictwa, zarzgdzanie zasobami SLIP,

w tym do obowigzkow administratora systemu nalezy m.in:
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1) administrowanie zasobami informatycznymi, w tym udostepnianie zasoboéw systemu
uprawnionym pracownikom,

2) administrowanie siecig lokalng, komputerami oraz innym sprzetem komputerowym, w
tym m.in.:

a) nadzorowanie wykorzystania systeméw komputerowych w Nadlesnictwie =z
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa oraz ochrony antywirusowe;j,

b) instalacja i aktualizacja oprogramowania na komputerach,

¢) konfiguracja kont pocztowych na komputerach,

3) zabezpieczenie danych w sieci (prawa dostepu, system haset),

4) koordynacja i organizacja proceséw zakupu, konserwacji i napraw sprzetu
komputerowego oraz oprogramowania,

5) nadzdr nad ochrong danych osobowych w SILP zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
6) prowadzenie dokumentacji pracy administratora,

7) nadzor nad ochrong praw autorskich w odniesieniu do uzytkowanego oprogramowania,
w tym przeprowadzanie audytu legalnosci oprogramowania,

8) zabezpieczenie funkcjonowania SILP na poziomie le$nictwa,

9) wyzej wymienione obowigzki wykonuje zgodnie z Zarzadzeniem nr 31 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 18 wrzesnia 2017 r. w sprawie zasad
funkcjonowania i zasad bezpieczenstwa systemu informatycznego w Panstwowym

Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe z pdzn. zm.”

§ 8.
W zataczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 20 ust.1 lit. m) otrzymuje brzmienie:
,m) okreséla i koryguje na biezgco wysokos¢ zobowigzan, w porozumieniu z gtéwnym
ksiegowym RDLP jezeli to wymagane.”

§9.
W zafgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastepujace zmiany:
W § 20 ust.1 dodaje sie lit. r) w nastepujgcym brzmieniu:
.[) prowadzi postgpowanie mandatowe poprzez: zaopatrywanie oséb naktadajacych mandaty
w bloczki mandatowe, rozliczanie z natozonych mandatéw, wydawanie i ewidencjonowanie

upowaznien do nakfadania mandatow.”



§ 10.
W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 21 ust.1 lit. h) oraz lit. 0) otrzymuje brzmienie:
.n) prowadzenie obstugi finansowej KZP.”
,0) sporzadzanie dokumentu ZUS ERP-7 w punktach dotyczacych informacji o

wynagrodzeniu.”

§ 11.

W zatgczniku do Zarzgdzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
W § 21 ust.1 skresla sie lit. q)

§12.
W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastgpujgce zmiany:
W § 21 ust. 1 lit. r) w brzmieniu: ,wykonywanie czynnos$ci kancelaryjnych w systemie EZD
zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem nadlesniczego,” zmienia sie na lit. q) w brzmieniu ,q)
wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD zgodnie z obowigzujgcym

zarzadzeniem nadles$niczego.”

§ 13.
W zatgczniku do Zarzgadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
W § 22 ust. 1 dodaje sig lit. y) w nastepujacym brzmieniu:
,¥) nadzoruje sprawy dotyczace gospodarkg odpadami.”

§14.
W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastepujace zmiany:
§ 23 ust. 11 lit. a) otrzymujg brzmienie:
,1. Dziat Administracyjno-Gospodarczy (SA) — kierowany jest przez Sekretarza
nadlesnictwa. Do zadan dziatu nalezy realizacja zadan wynikajgcych z catoksztattu zagadnien
obejmujacych petng obstuge administracyjng Nadle$nictwa: prowadzenie spraw zwigzanych z
sekretariatem Nadle$nictwa, zaopatrzeniem, gospodarowaniem i ewidencjg sktadnikow
majgtkowych, transportem i jego ewidencjg, umowami najmu mieszkan, budynkéw i budowli,

podatkiem od nieruchomosci, podatkiem od przychodu z budynkéw. Ponadto koordynacjg
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spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej, EZD, prowadzenie spraw zwigzanych

z inwentaryzacjg sktadnikdw majatkowych Nadlesnictwa, a w szczegodlnosci:

a) obstuga sekretariatu, w tym m.in. prowadzenie ewidencji przyje¢ interesantoéw przez
Nadlesniczego w sprawie skarg i wnioskow oraz ewidencji drukéw $cistego
zarachowania, prowadzenie spraw kancelaryjnych w zakresie obiegu korespondencii
tj. przyjmowanie i wysytanie korespondencji w systemie Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg, oraz obstuga centrali telefonicznej, poczty elektronicznej Nadlesnictwa
oraz e-PUAP-u,”

§ 15.
W zatgczniku do Zarzgdzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastgpujgce zmiany:
§ 23 ust 1 lit. u) otrzymuje brzmienie:
,U) prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkowym pakietem medycznym dla pracownikow
nadleénictwa,”

§ 16.
W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 23 ust 1 lit. w) ofrzymuje brzmienie:
W) prowadzenie spraw zwigzanych z wtasciwym funkcjonowaniem instalacji sieci

informatycznej,”

§17.
W zatgczniku do Zarzgdzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastepujace zmiany:
§ 23 ust 1 lit. ab) otrzymuje brzmienie”
,ab) prowadzenie catosci spraw dotyczgcych ewidencji kontroli i protokotéw z
przeprowadzonych w Nadlesnictwie kontroli zewnetrznych i wewnetrznych, w tym z

wykorzystaniem aplikacji Silp\Web”

§18.
W zatgczniku do Zarzgdzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujace zmiany:
§ 23 ust 1 skresla sie lit. at)



§ 19.
W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
W § 25 dodaje sie ust.18. i 19. w nastepujgcym brzmieniu:
,18. Inzynier nadzoru (NN1) i (NN2) prowadzi catos¢ spraw zwigzanych z wewnetrzng
procedurg zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych
wynikajacych z ustawy o ochronie sygnalistow.
19. Inzynier nadzoru (NN2) wykonuje zadania konsultanta spolecznego w zakresie

prowadzonej gospodarki lesnej.”

§ 20.
W zataczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 26 ust. 1 lit. e) otrzymuje brzmienie:
,€) sporzadza dokument ZUS ERP-7 w punktach 1, 2 dotyczacych informacji o

zatrudnieniu.”

§ 21.
W zatgczniku do Zarzadzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujace zmiany:
W § 38 dodaje sie ust. 4 w nastegpujgcym brzmieniu:
+4. Organizacje przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskdéw w Nadle$nictwie reguluje

Zarzadzenie Nadlesniczego Nadle$nictwa Pomorze nr 17/2024 z 12 lutego 2024 r.”

§22.
W zatgczniku do Zarzgdzenia 62/2021 — Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Pomorze
wprowadzam nastepujgce zmiany:
§ 40 ust 1. otrzymuje brzmienie:
»1. W zakresie obstugi systemu informatycznego w Nadle$nictwie wyznaczony jest Administrator

systemu i jego zastepca. Zadania administratora systemu, okreslone sg w § 19 ust. 1 lit. k).”
§ 23.

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Pomorze z dnia 14 wrze$nia

2021 r. otrzymuje brzmienie zgodnie z Zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.
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§ 24.
Traci moc zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Pomorze z dnia 14

wrzesnia 2021 r. okreslony w zarzadzeniu nr 15/2024 Nadlesniczego Nadle$nictwa Pomorze z
dnia 05 lutego 2024 .

£.25,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NADLESNICZY

Nadlesnictwa Pomorze

Krzyszto narski
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Pomorze z dnia 14.09.2021 r.

Wykaz osob upowaznionych do stosowania funkcji ,,Global” w Systemie
Informatycznym Lasow Panstwowych Nadle$nictwa Pomorze

Lp. Imie i Nazwisko
ZASTEPCA NADLESNICZEGO
1. | Krzysztof Fiedorowicz
DZIAL GOSPODARKI LESNEJ
2. Agnieszka Golec
3 Monika Kuprewicz
4. Pawet Kuklewicz
5. Bartosz Niemkiewicz
6. Kacper Porebny
GLOWNY KSIEGOWY
7. | Pawel Kaminski
DZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY
8. Matgorzata Buckun
9. Agnieszka Wotagiewicz
10. | Emilia Bednarska
11. | Agnieszka Barbara Kimszal
SEKRETARZ NADLESNICTWA
12. | Jacek Czarniecki
DZIAL ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY
13. | Agnieszka Kisielewska
14. | Marlena Przezwicka
15. | Diana Angelika Kaliszewska
16. | Emilia Jakubowska
INZYNIEROWIE NADZORU
17. | Piotr Jadeszko
STANOWISKO DS. PRACOWNICZYCH
18. | Barbara Maciejunas
LESNICZOWIE
19. | Janusz Maciej Niechciatkowski
20. | Joanna Tobuch - Fiedorowicz
21. | Tomasz Andruczyk
22. | kukasz Szestowicki
23. | Marek Czokajto
24. | Jacek Kowalewski
25. | Waldemar Tomaszewski
26. | Mirostaw Mastowski
27. | Tomasz Grzegorz Wojdacki
28. | Waldemar Palewicz
29. | |zabela lwona Myszczynska
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PODLESNICZOWIE

30. | Martyna Polkowska

31. | Marek Stanistawaijtis

32. | Stawomir Raczkowski

33. | Krzysztof Macigjunas

34. | Jarostaw Motodziejko

35. | Filip Zegarski

36. | Kamil Bujnowski

37. | Kamil Krajewski

38. | Marta Tomkiewicz

39. | Urszula Jadeszko
POSTERUNEK STRAZY LESNEJ

40. | Dariusz Tomaszewski

41. | Tomasz Andruczyk

W okresie zastepowania pracownika nieobecnego w pracy, uprawnienia
w zakresie stosowania funkcji GLOBAL, przechodzg na pracownika
zastepujacego.

NADLESNICZY
Nadleénigtwa Pomorze

Krzysztor B narski




