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Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie
dwudniowego szkolenia wyjazdowego pn. DEFENSIVE OFFICE 2, zwanego dalej
,Szkoleniem”, dla maksymalnie 110 pracownikéw Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej (fj. fgcznie dla pracownikéw Instytucji Zarzadzajgcej PO IS oraz
pracownikbw organu wdrazajgcego Instrument tgczac Europe CEF w sektorze

transportu), zwanych dalej ,uczestnikami szkolenia”.
W ramach realizacji szkolenia Wykonawca zapewni:
e trenerdw i instruktorow, ktérzy przeprowadzg szkolenie,
e niezbedny sprzet i materiaty do realizacji ustugi,
e ustugi noclegowe, transportowe, gastronomiczno-restauracyjne,
e wynajem sal szkoleniowych,

e dobdr, wynajem i zabezpieczenie/dostosowanie obszaru zielonego na potrzeby

cwiczen oraz gry terenowe;.

Szczegodtowy zakres szkolenia zostat opisany w pkt 11.1 OPZ.

Zakres zamowienia
. Termin, miejsce i liczba uczestnikéw szkolenia

1. Termin i liczba dni:

2-dniowe szkolenie wyjazdowe poza Warszawg w dniach:

1-2 czerwca 2023 r. lub 15-16 czerwca 2023 r.



2. Miejsce:

| dzien szkolenia

Wykonawca zapewni miejsca (5 stacji/stanowisk do ¢wiczen) na terenie zielonym: w
ogrodzie badz okolicy hotelu (w ktorym zapewnione bedg noclegi dla uczestnikéw
szkolenia) w odlegtosci nie wiekszej niz 5 min drogi pieszo od hotelu wedtug wyliczen
Google Maps, oraz pozwalajgcych na ptynne przemieszczenia sie grup pomiedzy

stanowiskami/stacjami.

W przypadku niekorzystnych warunkéw meteorologicznych gra terenowa oraz

stanowiska/stacje powinny zosta¢ umiejscowione wewnatrz hotelu.

W takim przypadku Wykonawca zapewni sale szkoleniowg dla maksymalnie 110
uczestnikow szkolenia. Dopuszczalna aranzacja stotdow oraz krzeset: bankietowa,

teatralna, szkolna.

Il dzien szkolenia

Wykonawca zapewni miejsca (5 stacji/stanowisk do ¢wiczen) do przeprowadzenia gry
terenowej na terenie zielonym: w ogrodzie badz okolicy hotelu (w ktorym zapewnione
bedg noclegi dla uczestnikow szkolenia) w odlegtosci nie wiekszej niz 5 min drogi
pieszo od hotelu wedtug wyliczen Google Maps, oraz pozwalajgcych na ptynne

przemieszczenia sie grup pomiedzy stanowiskami/stacjami.

W przypadku niekorzystnych warunkéw meteorologicznych gra terenowa oraz

stanowiska/stacje powinny zosta¢ umiejscowione wewnatrz hotelu.

Ponadto Wykonawca zapewni sale szkoleniowg w tym samym hotelu, w ktérym
zapewnione bedg noclegi dla uczestnikow szkolenia na czas realizacji 1,5-godzinnego
wyktadu przeprowadzonego przez Zamawiajgcego. Konieczne jest zapewnienie sali
szkoleniowej dla maksymalnie 110 uczestnikow szkolenia. Dopuszczalna aranzacja

stotow oraz krzeset: bankietowa, teatralna, szkolna.

3. Liczba uczestnikow szkolenia:

Maksymalnie 110 uczestnikow szkolenia, wskazanych przez Zamawiajgcego.

Ostateczna liczba uczestnikdbw szkolenia zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego na 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji

szkolenia. Robwnoczesnie Zamawiajgcy moze zmieni¢ wskazang liczbe uczestnikéw
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szkolenia o maksymalnie 20%, tj. o 22 osoby. Zamawiajgcy poinformuje o tym

Wykonawce najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolenia i nie

bedzie ponosit z tego tytutu dodatkowych kosztéw.

Zgtoszenie przez Zamawiajgcego zmniejszenia

korzystajgcych

liczby uczestnikébw szkolenia,

z ustugi noclegowej, cateringowej oraz szkoleniowej, ktére

Zamawiajgcy zgtosi po ww. terminie — nie bedzie uwzglednione przy ostatecznym

rozliczeniu.

Potwierdzona przez Zamawiajgcego ostateczna liczba uczestnikéw szkolenia bedzie

stanowita podstawe do rozliczen z Wykonawca.

Wstepny harmonogram szkolenia

| dzien szkolenia

8:00 Zbidrka i transport uczestnikow spod siedziby Zamawiajgcego (ul.
Wspodlna 2/4, Warszawa) na szkolenie/do hotelu

10:00 — 13:00 | Szkolenie

14:00 Lunch

15:00 — 17:00 | Szkolenie

19:00 Kolacja i inne dziatania integrujgce =zaproponowane przez
Wykonawce

Il dzien szkolenia

8:30 —9:30 | Sniadanie

9:30 Zbidrka, podziat uczestnikbw na grupy oraz przejscie uczestnikow
na wydzielone miejsca szkolenia (stanowiska/stacje)

9:45-12:30 Gra terenowa z podziatem na grupy

12:30-14.00 | Wyktad zrealizowany przez Zamawiajgcego

14:00 Lunch

15:00 Zbiorka i transport do siedziby Zamawiajgcego (ul. Wspélna 2/4,

Warszawa)




Il. ELEMENTY ZADANIA
1. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia
1.1 Celizakres szkolenia

Celem planowanego szkolenia ma by¢ nabycie przez uczestnikbw podstawowej
wiedzy oraz odpowiednie jej wykorzystanie w czasie zaistnienia kryzysu. Zgodnie
z techniczng definicjg survivalu okresla sie jako sztuke przetrwania w trudnych
warunkach. Jest to swego rodzaju samoratownictwo, czyliradzenie sobie w
specyficznym scenariuszu, np. kleski zywiotowej, wojny, wypadku, itp. Z uwagi na
szerszy aspekt radzenia sobie z sytuacjg stanowigcg bezposrednie zagrozenie dla
zdrowia i zycia, planowane szkolenie powinno by¢ realizowane w formacie zaje¢
praktycznych i teoretycznych. Instruktorzy podczas czesci teoretycznych powinni
umiejetnie przekaza¢ wiedze nt. oceny ryzyka i unikania zagrozen (co stanowi
najwazniejszy element sztuki przetrwania) w sposob dostosowany do aktualnej wiedzy
uczestnikow oraz zadawanych pytan. Wyktad powinien by¢ poprowadzony w sposob
zywy, aktywizujgcy uczestnikbw szkolenia, uzupetniany m.in. prezentacjami
multimedialnymi oraz prezentacjg zachowan i uzytkowanego sprzetu przez
instruktoréw. Instruktorzy szkolenia powinni elastycznie reagowa¢ na pytania

uczestnikow, zagadnienia problemowe, zachecac do ich zadawania.

Kwestia przygotowania materiatbw szkoleniowych oraz sprzetu na potrzeby
przeprowadzenia poszczegolnych ¢wiczen oraz gry terenowej w Il dniu szkolenia,

znajduje sie po stronie Wykonawcy.

Szkolenie powinno obejmowac nastepujgce elementy tematyczne:
| dzien szkolenia:

W pierwszym dniu szkolenia Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla wszystkich
uczestnikdw w podziale na 5 grup po maksymalnie 22 osoby, zgodnie z piecioma

stacjami tematycznymi wymienionymi ponizej:
a) podstawowe techniki rozpalania ognia,
b) podstawowe techniki wigzania szura,
c) podstawowe techniki zdobywania i filtrowania wody pitnej (zywnosci),

d) nabycie umiejetnosci komunikacji (znaki alarmowe dla statkéw powietrznych),



e)

przygotowanie plecaka ewakuacyjnego - ,BOB”- wyktad wraz z prezentacja.
Elementy w plecaku powinny by¢é pokazane uczestnikom w celu

bezposredniego zapoznania sie.

Szkolenie na kazdej stacji nie powinno przekroczy¢ 60 minut.

Na kazdej stacji Wykonawca zapewni 1 trenera, ktéry jest instruktorem certyfikowanym

oraz 1 trenera pomocniczego, niecertyfikowanego. tacznie Wykonawca musi

zapewnic¢ 10 trenerdw.

Il dzien szkolenia

1.2

a)

b)

Gra terenowa przeprowadzona w podziale na 5 grup (maksymalnie 22-
osobowych)  wykonywujacych na  zmiane  ¢wiczenia/zadania na
5 stanowiskach/stacjach. Z uwagi na okreslony czas ujety w harmonogramie
szkolenia, przechodzenie uczestnikow pomiedzy ,stacjami” powinno odbywac
sie ptynnie, bez oczekiwania jednej grupy na skonczenie zadan przez druga, a

same ,stacje” nie powinny by¢ od siebie oddalone zbyt daleko.
Gra terenowa ma miec€ na celu:

e praktyczne wykorzystanie i przecwiczenie zdobytej poprzedniego dnia

wiedzy przez uczestnikow;
e nabycia przez uczestnikow umiejetnosci pracy zespotowej;

e wypracowania przez uczestnikow wiasciwej reakcji na sytuacje

zagrozenia.

Oczekuje sie, ze przygotowane zadania powinny (w miare technicznych
mozliwosci) przewidywa¢ szerokg game mozliwych do zastosowania
rozwigzan. Scenariusz programu gry terenowej powinien by¢ przygotowany w
taki sposob, aby poszczegdlne grupy mogty wykona¢ zadania ze wszystkich
stanowisk/stacji w ciggu max. 2,5 godzin roboczych. Przewidziany czas na

realizacje zadan w ramach jednej ,stacji”’ to 30 min.

Wyktad dla uczestnikdw przeprowadzony przez Zamawiajgcego.

Forma szkolenia

Zaproponowana metodyka i program szkolenia muszg zapewniC osiggniecie celow

szkolenia, opisanych w pkt 11.1.1 oraz zawiera¢ informacje wymienione w tym punkcie.



Szkolenie ma mie¢ charakter warsztatéw i przebiega¢ w formie praktycznych éwiczen
(w przypadku dobrych warunkéw atmosferycznych — realizowanych takze na swiezym

powietrzu).

Wykonawca zapewni sprzet, materiaty niezbedne do przeprowadzenia szkolenia (np.
akcesoria odzwierciedlajgce realia zdarzenia, wyposazenie plecaka) i symulacji
sytuacji, zwigzanych z zagrozeniami (dopasowane do liczby uczestnikow szkolenia,

podzielonych na grupy).
Czas trwania szkolenia (z wytgczeniem positkow):
e pierwszego dnia szkolenia — 5 godzin szkoleniowych,

e drugiego dnia szkolenia — 3 godziny szkoleniowe (z wytgczeniem czasu

wyktadu przeprowadzonego przez Zamawiajgcego).

Jedna godzina szkoleniowa wynosi 60 minut.

1.3 Zobowiazania Wykonawcy po zawarciu umowy

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach organizacji szkolenia nalezy:

a) Przygotowanie scenariusza szkolenia, w tym scenariusza gry terenowej wraz
ze szczegOtowym opisem zadan/gier/¢wiczen w podziale na stanowiska/stacje.
Wykonawca przygotuje scenariusz w formie opisu. Zamawiajgcy dopuszcza
uzycie grafik, prezentacji powerpoint, zdje¢, ktére bedg obrazowaé przebieg

szkolenia i przedstawi je do uzgodnienia oraz akceptacji Zamawiajgcego.

W scenariuszu Wykonawca uwzgledni réwniez koncepcje realizacji
dodatkowych aktywnosci w trakcie i po kolacji, podsumowujgcej pierwszy dzien
szkolenia. Wykonawca musi przedstawi¢ propozycje atrakcji towarzyszacych
kolacji i pozwalajgcych spedzi¢ czas wolny w sposéb sprzyjajgcych integracji i
budowaniu dobrych relacji. Zamawiajacy wyklucza pokazy kulinarne, pokazy
sommelieréw, pokazy/zajecie florystyczne, etc. Zaproponowana koncepcja
powinna uwzglednia¢ dziatania, ktére bedg angazowaé uczestnikow szkolenia
w swobodny sposob. Wykonawca zapewni rowniez zaplecze techniczne do
realizacji zaproponowanych przez siebie aktywnosci. Wykonawca musi
zapewni¢ obstuge techniczng i organizacyjng tej czesci spotkania, w tym

personel.



d)

e)

f)

h)

Wykonawca przedstawi propozycje scenariusza szkolenia w terminie do 5 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy. W przypadku koniecznosci
wprowadzenia jakichkolwiek zmian do zaakceptowanego przez Zamawiajgcego

scenariusza szkolenia, wymagana jest ponowna zgoda Zamawiajgcego.

Wziecie udziatu w spotkaniu organizacyjny w siedzibie Zamawiajgcego (za
organizacje spotkania odpowiada Zamawiajgcy) w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez spotkanie organizacyjne w
formie on-line za pomocg platformy komunikacyjnej. Spotkanie ma na celu
omodwienie szczegotdbw wydarzenia oraz wyjasnienia ewentualnych uwag

Zamawiajgcego do scenariusza szkolenia.

Przygotowanie agendy szkolenia na podstawie zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego scenariusza szkolenia, o ktorym mowa w ppkt a). Wykonawca
przedstawi agende szkolenia do akceptacji Zamawiajgcego najpozniej na 7 dni
kalendarzowych przed terminem realizacji szkolenia. W przypadku
koniecznosci wprowadzenia jakichkolwiek zmian do zaakceptowanej agendy

szkolenia, wymagana jest zgoda Zamawiajgcego.

Zapewnienie odpowiednigj liczby trenerdw i instruktoréw, dla maksymalnie 110
uczestnikdw szkolenia: minimum 10 instruktorow (tj. dwéch instruktoréw

przypadajgcych i obstugujgcych na jedng z pieciu stacji/stanowisk do ¢wiczen).
Zapewnienie narzedzi, niezbednych do realizacji szkolenia.

Merytoryczne i graficzne przygotowanie materiatébw szkoleniowych, tj. agendy
szkolenia oraz prezentacji dla uczestnikow w oparciu o0 scenariusz szkolenia z
uwzglednieniem celow szkolenia. Przekazanie wszystkich materiatow
szkoleniowych w wersiji elektronicznej do akceptacji Zamawiajgcego w terminie
co najmniej 7 dni kalendarzowych przed szkoleniem. Wykonawca uzyska
pisemng akceptacje materiatdbw szkoleniowych od Zamawiajgcego najpdzniej
na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca

przekaze uczestnikom szkolenia przed rozpoczeciem szkolenia.

Przekazanie Zamawiajgcemu zaakceptowanej wersji materiatéw
szkoleniowych, o ktorych mowa w ppkt f), w celu dalszej dystrybuciji

uczestnikom szkolenia.

Przeprowadzenie szkolenia.



i) Prowadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu listy obecnosci z kazdego dnia

szkolenia.

j) Przygotowanie  wszystkim  uczestnikom certyfikatbw ze  szkolenia
z wyszczegolnionym tematem i terminem szkolenia, nazwiskami treneréw
prowadzgcych szkolenie oraz podpisem i ewentualnie pieczatkg wykonawcy
szkolenia. Certyfikaty powinny zosta¢ przekazane Zamawiajgcemu w formie

elektronicznej do 3 dni kalendarzowych po zakonczeniu szkolenia.

k) Wspotpraca z obstugg hotelu oraz przedstawicielami Zamawiajgcego w

kwestiach dotyczgcych infrastruktury szkoleniowej i organizacji szkolenia.

2. Infrastruktura szkoleniowa

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture, ktora umozliwi realizacje programu

szkolenia przez uczestnikow szkolenia.

Hotel musi dysponowa¢ bazg szkoleniowg, m.in. salami szkoleniowymi/
konferencyjnymi, spetniajgcymi wszystkie wymagania BHP i ppoz., ktére pozwolg na
efektywny udziat uczestnikow szkolenia w zajeciach. Sale bedg powierzchniowo

dopasowane do liczby uczestnikow szkolenia.
Kazda z sal musi by¢ wyposazona w:

e klimatyzacje,

e dostep do bezprzewodowego Internetu,

e dostep do sSwiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami,
zaluzjami,

e zaplecze sanitarne,

e sprzet szkoleniowy i multimedialny, m.in.: laptop kompatybilny z projektorem
multimedialnym, nagtosnienie, tablice flipchart z papierem i flamastrami, ekran

projekcyjny o rozmiarze zapewniajgcym czytelno$¢ prezentowanych

materiatéw multimedialnych,
e oObstuge techniczng dostepng podczas trwania szkolenia,

e oznaczenie identyfikujgce szkolenie, znajdujgce sie przed kazdg z sal
szkoleniowych, zgodnie z pkt. Ill.



Wykonawca zapewni w pierwszym dniu szkolenia sale na wytgcznos¢ dla wszystkich

uczestnikdw szkolenia do dowolnego wykorzystania w tym na dziaftania
zaproponowane przez Wykonawce integrujgce grupe szkoleniowg, od godz. 19.00 do
dyspozycji do godziny 0.30 drugiego dnia szkolenia.

Wykonawca zapewni w drugim dniu szkolenia sale do przeprowadzenia wyktadu przez

Zamawiajgcego, przewidzianego we wstepnym harmonogramie.

3. Miejsca noclegowe

Wykonawca zapewni noclegi w hotelu o standardzie czterogwiazdkowym, wpisanym
do Centralny Wykazu Obiektéw Hotelarskich prowadzonym przez Ministerstwo Sportu
i Turystyki, usytuowanym w odlegtosci od 30 km od siedziby Zamawiajgcego (ul.
Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa) do 100 km (odlegto$¢ mierzona wedtug Google
Maps, opcja droga najszybsza). Ponadto hotel musi byé potozony w odlegtoSci
minimum 1 km od drég krajowych, autostrad (A), drog ekspresowych (S). Hotel musi
dysponowac¢ bazg konferencyjng i noclegowa, ktéra umozliwi realizacje programu
szkolenia. Wykonawca zapewni noclegi dla uczestnikow szkolenia w tym samym

kompleksie hotelowym, w ktorym jest organizowane szkolenie.

Wykonawca zapewni jeden nocleg ze sniadaniem dla maksymalnie 110 uczestnikow

szkolenia, z pierwszego na drugi dzien szkolenia. Wykonawca zapewni nocleg:

e w pokojach 1-osobowych z tazienkg i dostepem do bezprzewodowego internetu
— dla maksymalnie 9 uczestnikow szkolenia. Zamawiajgcy dopuszcza pokoje

2-osobowe do pojedynczego wykorzystania;

e W pokojach 2-osobowych — dla maksymalnie 101 uczestnikdw szkolenia, w tym
w pokojach dopasowanych do odpowiedniej liczby kobiet i mezczyzn.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy te dane w terminie, o ktérym mowa w pkt
1.1.3.

4. Wyzywienie

Menu =zostanie ustalone z Zamawiajgcym w terminie co najmniej 3 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem realizacji szkolenia, zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w pkt 4 lit. a)-e). Zamawiajacy na 3 dni kalendarzowe



przed szkoleniem wskaze liczbe os6b, ktére musza mie¢ zapewnione wszystkie

positki w specjalnej diecie bezglutenowej.

Wszystkie positki w ramach ustugi gastronomicznej bedg serwowane w standardzie,

odpowiadajgcym standardowi swiadczenia ustug wybranego hotelu.
Przerwa na lunch trwa 60 minut, kazda przerwa kawowa — 15 minut.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wyzywienie dla kazdego uczestnika

szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, by kolacja odbyta sie w pomieszczeniu
zarezerwowanym wyfgcznie dla uczestnikdw szkolenia, lub w pomieszczeniu z

wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw szkolenia.
Wykonawca zapewni:
a) Sniadanie hotelowe (Il dzien),

b) przerwy kawowe (li Il dzieh ) — kgcik kawowy dostepny podczas wszystkich dni
szkolenia: $wiezo parzona kawa, herbata w torebkach (min. 3 rodzaje, w tym
co najmniej jedna czarna); dodatki — cukier, mleko do kawy, cytryna; soki
owocowe; woda mineralna gazowana i niegazowana; Swieze owoce; ciastka

kruche.

c) lunch (i Il dzien) — w formie bufetu zimnego i cieptego, ktéry umozliwi wybor

[ednego dania z kazdego rodzaju (dwa do wyboru). Bufet bedzie sie sktadat z:

satatek zimnych, 2 zup, 2 dan gtéwnych z dodatkami skrobiowymi oraz
suréwkami/ warzywami gotowanymi, 2 rodzajéw ciast, napojow (w tym m.in.
kawy, herbaty, sokéw, wody). W menu nalezy uwzgledni¢ positki

wegetarianskie. Positki te zostang odpowiednio oznaczone.

d) kolacja (I dzien) — w formie bufetu zimnego i cieptego, ktory umozliwi wybor

jednego dania z kazdego rodzaju (2 do wyboru). Bufet bedzie sie sktadat z:

przystawek, 2 dan gtbwnych z dodatkami skrobiowymi oraz suréwkami/
warzywami gotowanymi, 2 rodzajami ciast, napojow (w tym m.in. kawy, herbaty,
sokow, wody). W menu nalezy uwzgledniC positki wegetarianskie i

bezglutenowe. Positki te zostang odpowiednio oznaczone.

Zamawiajgcy wymaga, aby positki byty podawane w naczyniach wielokrotnego uzytku.
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5. Transport
Wykonawca zapewni przew6z uczestnikdéw szkolenia:
1. I dnia szkolenia w godzinach porannych (pomiedzy 8:00 a 9:00)

Wyjazd spod siedziby Zamawiajgcego (ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa) do

miejsca szkolenia/hotelu;
2. 1l dnia szkolenia: okoto godz. 15.00

Wyjazd z miejsca szkolenia/hotelu - pod siedzibe Zamawiajgcego (ul. Wspdlna
2/4, 00-926 Warszawa)

Podane godziny przewozow uczestnikdw szkolenia majg charakter orientacyjny.
Ostateczne godziny przewozéw Wykonawca ustali z Zamawiajgcym w trybie

kontaktow roboczych.

Autokary muszg: spetnia¢ wszystkie wymogi bezpieczenstwa, dotyczgce przewozu
oséb; nie by¢ starsze, niz 10 lat od daty pierwszej rejestracji'; byé wyposazone w
sprawne pasy bezpieczenstwa i klimatyzacje. Wykonujgcy ustuge transportowg musi
posiadac aktualng licencje na przewdz krajowy oséb oraz wymagane prawem aktualne

ubezpieczenia.

Wykonawca zapewni rowniez polise ubezpieczeniowg NNW dla uczestnikow

szkolenia.

W przypadku awarii, ktéregokolwiek z autokaréw, uniemozliwiajgcego dalszg jazde,
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie podstawi¢ pojazd zastepczy o tym samym

standardzie.

Na 2 dni kalendarzowe przed terminem szkolenia, Wykonawca przesle
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (na adres osoby wskazanej w umowie):
informacje o numerach rejestracyjnych pojazdow, kopie dowodow rejestracyjnych,
kopie aktualnych licencji na przewdéz krajowy oséb oraz wymagane prawem aktualne

kopie polis ubezpieczenia.

Wykonawca bedzie obecny podczas odjazdu autokarow spod siedziby

Zamawiajgcego.

" Na podstawie rubryki B w dokumencie dowodu rejestracyjnego.
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Po zgtoszeniu ostatecznej liczby uczestnikéw szkolenia w terminie okreslonym w pkt
1.1.3 OPZ, Wykonawca dostosuje zapewni odpowiednig liczbe autokaréw do realizaciji

ustugi.

6. Koordynacja szkolenia

Wykonawca zapewni na miejscu wydarzenia koordynatora szkolenia, ktéry bedzie
odpowiedzialny za nadzor nad przebiegiem szkolenia dla kazdej z grup oraz
wszystkich elementow szkolenia, tj. m.in. zebranie podpisow na listach obecnosci,
przekazywanie uczestnikom informacji organizacyjnych, nadzér nad logistykg

szkolenia, w tym kwestig transportu.

lll. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy

Przy oznakowaniu w wersji kolorowej sal, materiatéw szkoleniowych oraz imiennych

certyfikatow udziatu w szkoleniu, Wykonawca uwzgledni:

1. wytyczne w tym zakresie, opublikowane na stronie Zamawiajgcego pod
adresem:

http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promoc;ji-i-

oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/

2. wytyczne Ksiegi Identyfikacji Wizualnej.

Oznakowanie materiatéw musi uwzgledniaé: logo Funduszy Europejskich i POIiS oraz

barwy RP, Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Unii Europejskie;.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze szkolenie jest wspotfinansowane w 85% ze srodkow UE
w ramach Funduszu Spoéjnosciiw 15% ze srodkow budzetu panstwa i bedzie stanowi¢
ustuge ksztatcenia zawodowego dla pracownikéw Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 z p6zniejszymi zm.).

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Minister Funduszy i Polityki

Regionalnej, ktorego obstuguje Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR)
12



z siedzibg przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa. Minister petni funkcje Instytuciji
Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
(zwanym dalej Programem lub PO [iS 2014-2020).

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg PO IiS 2014-
2020, w tym w szczegoélnosci w nastepujgcych celach: przeprowadzenie szacowania
na kompleksowg organizacje iprzeprowadzenie dwudniowego szkolenia

wyjazdowego pn. DEFENSIVE OFFICE 2 oraz ewentualna kontrola tego zamowienia.

Moga nam Panstwo nie podawac swoich danych (ich podanie jest dobrowolne), ale
uniemozliwi nam to dalszg wspotprace, bo nie bedziemy mogli zrealizowa¢ naszych

celow.
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z:

1. realizacjg cigzgcego na nas obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO?),

wynikajgcego z nastepujgcych przepiséw prawa:

= rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

* rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z 22 wrze$nia 2014
r. ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi,

= rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z

18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119
z 4 maja 2016, s.1-88).
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budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr
1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE,
a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012,

= ustawy z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki

spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
= ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
= ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych.

2. wykonywaniem przez nas zadan w interesie publicznym lub ze sprawowaniem

wiadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

3. realizacjg umowy, ktorej sg Panstwo strong, a przetwarzanie danych osobowych

jest niezbedne do jej zawarcia oraz wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)3.
Mozemy przetwarzaé rézne rodzaje Panstwa danych, np.

1. dane identyfikacyjne, np. imie, nazwisko, miejsce zatrudnienia / forma prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej, stanowisko, PESEL, NIP, REGON,
2. dane kontaktowe, np. adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondenc;ji.
Dane pozyskiwane sg bezposrednio od oséb, ktérych one dotycza.
Odbiorcami administrowanych przez nas danych osobowych mogg byc¢:

1. podmioty, ktérym powierzylismy wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg
Programu, w tym Instytucje Posredniczgce i Wdrazajgce PO 1iS 2014-20204,

2. instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym
UE powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem PO [iS 2014-2020,

3. podmioty Swiadczgce na naszg rzecz ustugi, w tym zwigzane z obstugg i rozwojem

systeméw teleinformatycznych oraz zapewnieniem fgcznosci, w szczegolnosci

dostawcy rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni;

4. Instytucja Audytowa, o ktérej mowa w art. 127 rozporzadzenia 1303/2013,

3 Ta przestanka ma zastosowanie jedynie do umowy zawieranej z osobg fizyczna.
4 Informacje o Instytucjach Posredniczgcych i Wdrazajgcych znajdziecie Panstwo tutaj:
https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/instytucje-realizujace-program/
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Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywaé przez okres przez okres 10 lat od

zamkniecia sprawy, w ktérej byty przetwarzane (zgodnie z przepisami o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach), i nie dtuzej niz do 2033 r.

Przystuguje Panstwu:

1.

2.

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO)?,

prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych
(art. 18 RODO)g,

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO)
- jesli przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, powierzonej

administratorowi (tj. w celu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce
kwestie ochrony danych osobowych w Polsce.

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym profilowaniu.

W przypadku pytan, Panstwa kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest

mozliwy:

1.

2.

pod adresem pocztowym: ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa,

pod adresem e-mail: IOD@mfipr.qov.pl.

5 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg - Prawo zamoéwien publicznych oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

8 Prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu do ich przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego UE lub panstwa cztonkowskiego.
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