
Załącznik nr 4 do zarządzenia nr 13/DYR/25 z dnia 26 marca 2025 r. 

….. 9011…… 

Wrocław, dnia ………………… roku

……………..

……………..*

Dotyczy: pisma z dnia ………………… 

Dolnośląski Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny we Wrocławiu (dalej DPWIS we 
Wrocławiu) otrzymał Pana/Pani wystąpienie z dnia ……… dotyczące ………… **

W ramach analizy ww. wystąpienia stwierdzono wątpliwości, co do prawidłowej 
kwalifikacji prawnej wystąpienia i wyboru właściwego trybu jego procedowania. 

Z tych względów, w związku z niejasnościami dotyczącymi ww. wystąpienia, DPWIS we 
Wrocławiu wzywa Pana/Panią o udzielenie wyjaśnień opisujących okoliczności, w jakich 
uzyskał/-a Pan/Pani* wiedzę na temat wskazanych w ww. piśmie sytuacji, w szczególności z 
doprecyzowaniem czy uzyskał/-a Pan/Pani tę wiedzę jako: 

1) były lub obecny pracownik podmiotu wskazanego w wystąpieniu; 
2) były lub obecny zatrudniony w ramach innej podstawy prawnej w podmiocie 

wskazanym (np. na podstawie stosunku służbowego, umowy cywilno-prawnej, stażu, 
praktyki);

3) były lub obecny członek organów lub prokurent podmiotu wskazanego; 
4) były lub obecny wspólnik lub akcjonariusz w podmiocie wskazanym; 
5) były lub obecny kooperant podmiotu wskazanego (tj. jako przedsiębiorca świadczący 

usługi dla podmiotu wskazanego); 
6) były lub obecny pracownik kooperanta podmiotu wskazanego; 
7) osoba uczestnicząca w rekrutacji lub w negocjacjach poprzedzających nawiązanie 

któregoś ze stosunków prawnych wymienionych w pkt. 1-6 powyżej;  
8) osoba powiązana z podmiotem wskazanym w wystąpieniu innymi okolicznościami 

dotyczącymi świadczenia pracy lub usług na rzecz podmiotu wskazanego w 
wystąpieniu. 

Powyższych wyjaśnień należy udzielić w terminie 7 dni od otrzymania niniejszego 
wezwania, a ich nieudzielenie będzie skutkować przyjęciem, że wiedzę na temat sytuacji opisanych 
w wystąpieniu uzyskał/-a Pan/Pani  bez jakiegokolwiek kontekstu związanego ze świadczeniem 
przez Pana/Pani pracy lub usług na rzecz podmiotu wskazanego w wystąpieniu i rozpoznaniem 
tego wystąpienia w ramach procedury skargowo-wnioskowej określonej w Dziale VIII ustawy z 
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).  

Wyjaśnień można udzielić w postaci wiadomości e-mail wysłanej na adres ……(adres 
poczty elektronicznej pracownika merytorycznego)…..***. W odpowiedzi na wezwanie proszę 
powołać się na znak sprawy wskazany w górnym wierszu niniejszego pisma. 

Podstawa prawna: § 8 ust. 2 oraz § 5 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. Nr 5, poz. 46) w zw.  
art.  226 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 
r. poz. 572) oraz w zw. z art. 50, art. 2 pkt 5 i art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 
sygnalistów (Dz. U. poz. 928).
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podpis pracownika 
upoważnionego do podpisu pism w imieniu DPWIS

Otrzymują: 
- …….* na adres: ……. 
- a/a (EZD) 

----------------
Uwaga: Niniejszy wzór nie jest przewidziany dla sytuacji, gdy pismo wniesiono kanałem 
komunikacji dedykowanym dla sygnalistów lub w inny sposób zgłaszający wyraźnie wskazał, 
że jego pismo ma być traktowane jako zgłoszenie zewnętrzne. Dla takich sytuacji właściwy jest 
wzór nr 3. 

* dane osoby składającej wystąpienie, adres do kontaktu wynikający z wniesionego pisma
** należy podać przedmiot zgłaszanego naruszenia prawa oraz jakiego podmiotu wskazanego dotyczy zgłoszenie

*** można wskazać także inny kanał komunikacji odpowiadający adresowi do kontaktu jakim posługuje się 
osoba składająca wystąpienie                                                                                              
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