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e Zatozenia projektu integracji

* |ntegracja z systemem KSeF jest realizowana rownolegle dla systemow EZD PUW i EZD RP.

* Gtownym zatozeniem integracji jest automatyczne pobieranie faktur w formacie .xml z KSeF do EZD.

W konfiguracji integracji wskazana zostanie osoba lub konto techniczne, odpowiedzialne za pobieranie

dokumentow z KSeF.

System EZD bedzie automatycznie rejestrowat pobrane faktury w rejestrze przesytek wptywajgcych,

nadajgc numer RPW oraz zapisujgc metadane.
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e Zatozenia projektu integracji

Dalszy obieg pobranych faktur do systemu EZD bedzie okreslany wewnetrznie przez poszczegolnych

Partnerow korzystajgcych z systemow EZD

dokumentacja NAS,

dotgczenie do sprawy,

zatozenie sprawy,

zakonczenie poza EZD lub procedowanie tradycyjnie.

Poza integracja: przygotowanie modutu do elektronicznego opisywania faktur

(ksiegowego i merytorycznego) w EZD PUW.

NASK
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* Od czego zaczaC?

Uprawnienia pierwotne w KSeF — kiedy wymagany jest ZAW-FA*?

* Uprawnienia pierwotne sg punktem wyjscia do zarzgdzania fakturami w KSeF.
* W przypadku oséb prawnych pierwszy dostep do KSeF moze wymagac ztozenia ZAW-FA.

* Formularz jest konieczny, gdy brakuje kwalifikowanej pieczeci elektronicznej, ktorg mozna w petni

uwierzytelni¢ urzad/podmiot.

* Po nadaniu pierwszych uprawnien kolejne osoby mozna juz dodawac wytacznie elektronicznie w panelu
KSeF.

Kiedy ZAW-FA nie jest wymagany?

 Jesli podmiot posiada kwalifikowang piecze¢ elektroniczna (z identyfikatorem NIP), moze uzyskaé

uprawnienia pierwotne bez papierowego zgtoszenia.

*ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR
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* Od czego zaczac?

EZD RP — Generowanie klucza prywatnego

/A Pamietaj!

— .
= ME nu E Kra_l Dwy Syste m e-Fa ktu r Uwierzytelniasz sie do cgdlnodosteprego Srodowiska testowego KSeF. W ramach frodowizka testowego nalefy uiywad zanonimizowanych danych, w tym nierzeczywistych

B Faktury

(© Historia sesji

- Uprawnienia

© Tokeny

2 Certyfikaty

» Whnioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

NASK

danych firmy.

..} Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu
Whnioskuj o certyfikat

Nazwa certyfikatu*
Pod nadang przez Ciebie nazwg zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

rW’pisz nazwe certyfikatu

Whpisz od 5 do 50 znakow

Haslo*
Wpisz hasto L O
Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawierac:
@ 15 znakéw @ wiecej niz 32 znakéw
© 1 wielka litere @ polskich znakéw
© 1 mala litere @ innych znakéw specjalnych
@ 1 oyfre

© 1 znak specjalny: |@#5%A&*()-_=+

Powtédrz hasto*

‘ Wpisz hasto L O




* Od czego zaczac?

EZD RP — Generowanie klucza prywatnego

— ? . /s Pamietaj!
— ME nu Q KraJ Dwy Syste m E‘Fa kt“ r Uwierzytelniasz sie do ogdlnodostepnego srodowiska testowego KSeF. W ramach srodowiska testowego naley uzywad zanonimizowanych danych, w tym nierzeczywistych
danych firmmy.
B Faktury . .
Przestanie wniosku

(O Historia sesji

- Uprawnienia

@ Tokeny

Certyfikaty

» Whnioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

NASK

Whnioskuj o certyfikat

@ Wygenerowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Klucz i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*

() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

() Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wazny od *

Mozesz zmieni¢ date, od ktérej bedzie wazny Twdj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

25.11.2025 =

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu




* Od czego zaczac?

. /5 Pamietaj!
— ME nu & KraJ Dwy Syste m E'Fa ktu r Uwierzytelniasz sie do cgolnodostepnego srodowiska testowego KSeF. W ramach srodowiska testowego nalezy uzywad zanonimizowanych darych, w tym nierzeczywistych
danych firmy.
B Faktury v

Whioskuj o certyfikat

(O Historia sesji

- - Ll
22 Uprawnients 5 © zZakonczono pomyslnie
O Tokeny " Twoj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosc i bezpieczenstwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania certyfikatu do wystawiania faktur w trybie

e Certyfikat ”~
&3 Y Y zawnioskuj o certyfikat.

» Whioskuj o certyfikat

Lista certyfikatow Whnioskuj o kolejny certyfikat
» Lista certyfikatow

NASK
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* Od czego zaczac?

EZD RP - Administracja

&) ez

Z? Macie] Gudowski

r \ Administrator (2)
Zespot administratordw (Z4)

WERSJA TESTOWA Naukowa i Akademicka Siec Komputerowa Panstwowy Instytut Badawczy Oddziat NASK Biatystok_3 A 0

&

£ Sprawy v
W toku r » Administracja
Wspdtdzielone
i Dodatkowe
QOdtozone . Dostawcy
. oddziaty o, i . Grupy
Cenniki « dencii podpisow e-Doreczenia Eksport ustawien ePUAP Gabaryty dvstrvbucyi JRWA
; orespondencgji s ucyjne
Zawieszone P _J chmurowych Y
wychodzacej
Zakoniczone
Z wyréznikami
(_?J Pulpit kierownika Konfiguracja
i Konfiguracja . i Konfiguracja Konfiguracja Konfiguracja Krajowy System Metadane
_ Klucze API Komunikaty pieczeci i
Zakonczone EWD elektronicznej podmiotu sktadu SMTP e-Faktur (Atrybuty)
Spis pism
|§ niestanowiacych akt
sprawy
Proces
@ RODO Odhbidr osobisty w Pocztowe ksigzki v o . . Struktura
MUAS i i L zewnetrzne Przydatne linki Raporty Rejestry Stowniki . .
o inngj lokalizagji nadawcze organizacyjna
(5 Raporty (BPMN)
O\ Wyszukiwanie
@ Zarzadzanie JRWA
{6”@ Administracja Szablony Szablony o o ) ) Zewnetrzna baza
, . Uprawnienia Ustawienia Zadania grupowe Zastepstwa Zdarzenia j
M dokumentow wydrukow kontaktdw
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* Od czego zaczac?

EZD RP - Konfiguracja

@ 1. Klucz.crt
Certyfikat publiczny — plik zawierajgcy klucz publiczny

oraz informacje o wtascicielu i wystawcy.

s 2.Klucz.key

Klucz prywatny najbardziej wrazliwy element.

Bez niego certyfikat nie ma mocy uwierzytelniajgcej.

(% 3. Hasto chroniace klucz prywatny.

NASK

Konfiguracja potaczenia z KSeF

Srodowiskn KSeF: Przedprodukeyjne |dema)

Adres barowy srodowiske https:Vsef.mfgovpliapi

MIF podmieiu®

Plik z certyfikatem™

Upuss plik lub kliknij tutaj, aby wybead plik z dysku,
Dozwolany format: ctr

cts

Plik 7 kKluczem®

Upuse plik lub kliknij tutaj, aby wybrad plik 7 dysku,
Dorwolony format: key

Zamknij Paotacz z KSeF

Szczeqgoty konfiguracji

Srodewisko KSeF: Przedprodukeyjne (dema)

Sdres barowy srodowiska: httpsiksef.mf.gov.pliapi

DI iU A Fabury™
lam Kowalski [Specjalizta) 4
Dota, vl Btcra] B i ook ersne Taktury®
21-09-2025 i

u Automatyczne urupetnianie metadampch (5

Kontakst fakbury; *
Lo napmnkg] jeden elemerd misi by weybrany

B rodmiot 2 (Nabywea)

B rodmior 3

Zamknij




* Od czego zacza¢? EZD PUW

/A Pamietajl

= Menu Kraj Owy Syste m E-Fa ktur Uwierzytelniasz sie do ogdinodostepnego srodowiska testowego KSeF. W ramach Srodowiska testowego nalezy uzywat zanenimizowanych danych, w tym nierzeczywistych damych firmy.

B Faktury

» WWystaw fakture
» Wezyta) fakture
» Lista faktur

@ Historia sesji
- Uprawnienia
0O Tokeny

+ Generuj token

» Lista tokendow

Certyfikaty

NASK

Generowanie tokena

Wygenerowany token stuzy do nawigzywania sesji w KSeF przy uzyciu API.

Nazwa tokena*

tnker{

Maksymalna liczba znakow wynosi 256

Wybierz uprawnienia powiazane z tokenem: *
wystawianie faktur

(] przegladanie faktur

(] przegladanie uprawnieri

(] zarzadzanie uprawnieniami

(] zarzadzenie jednostkami podrzednymi

wykonywanie operacji egzekucyjnych



* Od czego zacza¢? EZD PUW

/A Pamietajl

= Menu Kraj Owy Syste m E'Fa kt“r Uwiarzytelniasz sig do ogdinodostepnego srodowiska testowego KSeF. W ramach Srodowiska testowego nalezy uZywal zanonimizowanych danych, w tym nierzeczywistych danych firmy.

E Faktury

» Wystaw fakture
» Wezyta) fakture
» Lista faktur

@ Historia sesji
& Uprawnienia
o Tokeny

» Generuj token

» Lista tokendw

£2 Certyfikaty

NASK

Generowanie tokena

&) Zakonczono pomysinie

Twoj token zostal pomysinie wygenerowany.

Wygenerowany token zostat dodany do listy tokendw.

Uwaga! Token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

Token 20251125-EC-46F84F4000-8006900310-5D |nip-6821616828 | eee0ff587c6f4f7d9abff7bf158441d38350a8bbf00e4944bdeb3361a2e3e05a I_D Kopiuj

‘ Wygeneruj kolejny token




* Od czego zaczgc¢? EZD PUW

d__, Foldery

Krajowy Rejestr e-Faktur (beta) Brak autoryzacji w systemie KSeF
Nowe @
W realizacj @D AUTORYZACIA FAKTURY ZAKUPOWE (0) FAKTURY SPRZEDAZOWE (0) FAKTURA
Przekazane
Iakoniczone

Bovhadormuts Nadane uprawnienia do logowania:

Wktady wiasne Uwierzytelnij Token Ksef
Udostepnione

@ Moje zakladki Zarzadzanie uwierzytelnieniami

D Przydatne Pobierz informacie o wydanych tokenach KSef

Wychodzqgce

. Nazwa tokena Tworca tokena Data aktywacji
Szablony obiegu

Listy seryjne b
JRWA Pracewni

Wiadomosci

Rejestry

Grupy Token KSeF
dystrybucyjne

Krojowy System e-
Fakiur Powigz pracownika z tokenem wygnerowanym w KSaF

i) Spis spraw

Spis
niestanowigcych
akt sprawy

“ Raporty Generuj nowy token KSef | powigé z pracownikiem (tylko uwierzytinienie XAdJES)

Opis nowego Tokenu KSeF

« Wyszukiwanie

NASK



* Faktura ustrukturyzowana zawiera 3 typy podmiotéw

A
=
K

PODMIOT | PODMIOT II

Sprzedawca Nabywca

PODMIOT il
Opcjonalny

Podmiot zwigzany z fakturg




* Trzy konteksty podmiotéw w KSeF

= Menu Krajowy System e-Faktur

E Faktury

» Wystaw fakture
» Wezytaj fakture
» Lista faktur

@ Historia sesji
- Uprawnienia

© Tokeny

NASK

/A Pamietajl

Uwierzytelniasz sie do ogdinodostepnego Srodowiska testowego KSeF. W ramach srodowiska testowego nalezy uzywad zanonimizowanych danych, w tym nierzeczywistych danych firmy.

Lista faktur o odswie:

Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Podmiot2)

Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowaznionego
v Filtrowanie
Wyczysc wszystko ‘ ‘ Data wystawienia: 26.10.2025 - 25.11.2025 X
Data
Identyfikat Dat
entylikator Nazwa nabywcy Nr KSeF Nr faktury ara o zapisania | Netto Brutto
nabywcy wystawienia w KSeF



* Trzy konteksty podmiotéw w KSeF

Jakie zmiany zostaty wprowadzone w strukturze FA(3) pod katem JST?

W strukturze logicznej wprowadzono rozwigzanie,
ktore utatwi jednostkom podlegtym JST odbior
faktur zakupowych w KSeF. Zmiana polega na

wprowadzeniu w Podmiot2(Nabywca) dodatkowych oznaczen,

ktore bedg wskazywaty, ze faktura dotyczy lub nie dotyczy JST. Status nabywcy*

W przypadku wskazania ,Tak” nalezy uzupetnic sekcje Cay faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego?*
Podmiot3, w tym identyfikator NIP lub IDWew podmiotu trzeciego @ Tak () Nie

(choc¢ formalnie w dalszym ciggu bedzie to pole opcjonalne). Czy faktura dotyczy czonka grupy VAT?*

() Tak () Nie

m ‘ Pobierz | v Zrezygnuj

NASIK o -
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e EZD RP - Do obstuzenia

RP
@ =Z2D WERSJA TESTOWA Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa Pafistwowy Instytut Badawczy Oddziat NASK Biatystok_3
PASK

Do obstuzenia

Monitorowanie

Sprawy ~
W toku

Wspdétdzielone
Odiozone

Zawieszone
Zakoniczone

Z wyroznikami

Pulpit kierownika
Zakonczone >

Spis pism
niestanowiacych akt
sprawy

RCDO

NASK

» Do obstuzenia

Do obstuzenia

Kategoria

Wszystkie

Wyszukaj
Data

O Lp otrzymania
2025-11-25

1
0 11:20

Status

Wszystkie

a,

Otrzymano
od

Macigj
Gudowski
(Administrator
ZA)

Data otrzymania

Wszystkie
oo &
Status u
Tytut dokumentu aktualnego )
wiasciciela

KSeF: 6821616828-

20251125-

0100A017AB44-F6

Podjete

- Firma ABC Sp. z

o.0..xml

Termin realizacji

Wszystkie
Kategoria Typ
Dokument PN

Otrzymane od

Wszystkie

Numer RPW Uwagi

Faktura
numer

33333
RPW/1508/2025

pochodzaca

z systemu
KSeF

Opis
wiasny

e 70

Nadawca
RPW

Maciej Gudowski
Administrator (2)
Zespot administratorow (Z4)

0
r A

DODAJ wv

Data
wptywu T
RPW

Numer sprawy

2025-11-
25



* EZD PUW - Nowe

Znak sprawy
RPW

RPW/895/2025

RPW/896/2025

RPW/897/2025

RPW/894/2025

Tytut sprawy
Nadawca wplywu

[ Faktura sprzedazowa Ksef: 4460242741-20251119-010040F6123D-F9

[F3) Rejestracja faktury Zakupowej & 02020- 19- S
PS
[F.) Rejestracja faktury Zakupowej Ksef: 5212802020-20251119-0300C04EB93D-CS

PS
[3) Rejestracja faktury Zakupowej Ksef: 2621008453-20251119-0100C034E93D-35

Sklep Komputerowy

PS

Przekazujacy
Data przekazania Termin realizacji

KSeF AutorRPW KSeF
19.11.2025

KSeF AutorRPW KSeF
19.11.2025

KSeF AutorRPW KSeF
19.11.2025

KSeF AutorRPW KSeF
19.11.2025

KSeF AutorRPW KSeF
19.11.2025

o «©



* Oznaczenie podmiotu odpowiedzialnego za tres¢ przesyiki

Adres*
213 Sprzedawca

Kraj*
WWystaw fakturg
| POLSKA i
< Powrot
Adres¥®
] ] ] VA e cvrmalnia 17 wrgk e
Dane |dentyf| ka:yjne* Wpisz maksymalnie 512 znakdw.
Mumer EQRI [ocpcjonzalnis) o
s
Wpisz numer |
Adres (kontynuacja) (opcjonalnig)
Prefiks VAT (opcjonalnie) (i)
Wpisz maksymalnie 512 znakow.
Wybierz lub wyszukaj |
NIP* £

MIP sktada sie z 10 cyfr

Globalny numer lokalizacyjny (opcjonalnie)

Whpisz NIP | Pobierz dane Format zapisu: prefiks GS1 firmy, numer szczegokowe

lokalizacji, oyfra kontrolna
Imie i nazwisko lub nazwa*

Wpizz globalny numer lokalizacyjny

Wpisz maksymalnie 512 znakdw.

Czy chcesz wskazac adres korespondencyjny? *

() Tek (@) Mie

NASK



* Oznaczenie podmiotu odpowiedzialnego za tres¢ przesyiki

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. 2011

nr 14 poz. 67).

W Zatgczniku nr 1, A — Struktura metadanych opisujgcych przesytke wptywajgca” wskazano, ze dane takie jak:
-nazwisko i imiona osoby fizycznej,

-miejscowosc,

-ulica,

oraz inne elementy adresowe

majg stanowic¢ odpowiedniki cech informacyjnych wymienionych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

NASIK o -



* (Oznaczenie podmiotu odpowiedzialnego za tres¢ przesyiki

EZD RP - Adres fizyczny z KSeF

Sylwester Kowalski

r '-,. Starszy Specjalista
Heteral Gaspadadk Ddpadan

— @ =20 WERSJA TESTOWA Maukowa i Akademicka Sied Komputerowa - A O @ n
- P FPanstwowy Instytut Badawcey *

Do obstuzenia ? {v » Bazakontaktdw > Wyszukiwanie

@"r Monitorowanie >
% Sprawy > WYSZUKAI KONTAKT e ""j.'.'llj col e WYSZLUKIWANIE ZAAWAL
ul. Warszaweskas 1 Lok, 1 00-123 Warszavwa, POLSEA
Spis pism
ﬁ niestancwiacych akt KONTAKT DODATKDWE INFORMACIE ADRESY EPLIAR ADE HISTORLA DOSTER
SOy
ﬂ Hara kontakbow
Q Adres zamieszkania g Adres fizyczny z KSeF
ul. Warszawska 1 lok, 1, 00-123 ul. Preyvktadowa 123/454, Budynek
Warszawa, FOLSEA Administracyino-Logisthyczmy

JAambient”, Segment C, Wejscie E,

‘I] Skrzynka Oddawcza Mumer 487/B...

NASK o



* (Oznaczenie podmiotu odpowiedzialnego za tres¢ przesytki - Adres

EZD PUW - Uwagi

Pozosiale informacje

Data nadania przesytkil 2025-11-26

Data wptywu przesytki 2025-11-25
Sposob dostarczenia:| Fax %

(1] eSS

Adres e-mail/Numer fax:é
R:%

Liczba zatacznikow| 0
1

Uwagi ul. Grunwaldzka 5 Biatstok 15-850 Biatys!

|
————————————————————————————— e —————————————————————— ————————

{(skan tylko 1 strona -

razem ponad 500, zalacznik -
kalendarz w formacie wiekszym
niz A3,zalaczona plyta CD
zapisane 500MB, zalaczony
film na plycie DVD)

NASK o ¢



e Metadane Faktur w EZD

e Sposob dostarczenia = KSeF

* Rodzaj dokumentu = Faktura

e Typ dokumentu = ustrukturyzowany zbiér danych

* Dostep = Niepubliczny

e Data widniejgca na dokumencie (fakturze) = data wystawienia faktury

e Data wptywu przesytki = data wptywu do KSeF

e Data i czas rejestracji przesytki w EZD (data i czas zapisywane automatycznie)

e Znak na pismie nadany przesytce przez podmiot odpowiedzialny za jej tres¢ = oznaczenie faktury nadane
przez wystawiajgcego, np. FV/2025/06/213

e Tytut faktury z KSeF: {nr KSeF faktury} - {nazwa wystawiajgcego fakture zaciggnieta z pliku .xml}
Przyktadowy tytut:

EZD RP: KSeF: 521041/7157-20250618-6799CDBSA/D6-09 — Firma Testowa Sp. z 0.0.
EZD PUW: : KSeF: 5210417157-20250618-6/799CDB9A/D6-09

NASK o -



e Wizualizacja faktury .pdf

Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca

NIP: 1279926608
Mazwa: Firma ABC. Sp. 2 0.0

Adres
Stoneczna 2

30-798 Krakdw
Polska

Szczegoly

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2025-11-27

Pozycje
Faktura wystawiona w cenach netto w walucie PLN

Lp. Nazwa towaru lub ustugi

1 Wynajem sali szkoleniowej

Podsumowanie stawek podatku

Lp.  Stawka podatku Kwota netto
1 23% lub 22%

NASK

Numer Faktury:

1/12/2025

Faktura podstawowa
Numer KSEF:1279926608-20251127-010040DF083D-3E

Nabywca

NIP: TB25787929
Nazwa: Podlaski Urzad Wojewadzki

Adres

Adama Mickiewicza 3, 15-213 Bialystok, Woj Podlaskie
Polska

Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi:
2025-11-27

Cena jedn. netto |~ llodé  Miara Stawka podatku = Wartosé sprzedazy netto
100,00 1| szt 22 100.00

Kwota naleznosci ogotem: 122.00 PLN

Kwota podatku Kwota brutto
100.00 22.00 122.00

<Faktura xmlins:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-

instance" xmins:xsd="http://www.w3.0rg/2001/¥ML5chema" xmins="http://crd.gov.pl/wzor/2025/06

[25/13775/"=

<Naglowek>

<Kedformularza kodsystemewy="FA (3" wersiaschemy="1-08">FA</KodFormularza>

<WariantEormularza>3</WariantEermularza>

<DataWytworzeniaFa>2025-11-27T08:53:19.55691857«/DataWytworzeniaFaz

<systeminfo>Aplikacja Podatnika KSeE</Systeminfo>

</Naglowek>
<Podmiotl=
<Ransldentyfikacyine>

<NIP=1279926608</NIP>
<Mazwa=Firma ABC, 5p. z o.0.</Nazwa>
</Raneldentyfikacyine>

<Adres>

<KodKralu>PL</KadKraiu>
<AdresL1>Stoneczna 2 30-798 Krakows/AdresL1>
<[Adres>

</Podmiotl=

<Podmiot2=

<Daneldentyfikacyine>
<NIP>7825787929</NIP>



 EZD PUW — Opis merytoryczny faktury KSeF
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* EZD PUW — Opis merytoryczny faktury KSeF

» Opis merytoryczny faktury KSeF
Komdrka odpowiedzialna merytorycznie
Please select

Dokument wystawiony na podstawie

Please select
Numer faktury korygowanej
FV2026/02/150

* Numer KSeF * Numer faktury

numer ksef test - z meta dane FK2026/03/200

* Sprzedawca

ABCAGD sp.zo0. 0.

Adres

ul. Kwiatowa 1 m. 2, 00-001 Warszawa

Rachunek bankowy
Stawka podatku Kwota netto
23% lub 22% -162.60

NASK

Opis merytoryczny faktury KSeF

Data wplywu faktury

Numer umowy / wniosku

Numer KSeF faktury korygowanej
9999999999-20230908-8BEF280C8D35-4D

* Data wystawienia Termin platnosci
2026-03-15T E
*NIP
9999999999

* Kwota naleznosci ogdiem

PLN -200,00
Kwota podatku Kwota brutto
-37.40 -200.00

* Opis wydatku

Protokdt odbioru zgodnie 2 Lhwagi
umowsa

Tak w
Frzedmiot umowy zostal Uwagi

zrealizowany zgodnie z umowa

Tak W

Wydatek bez postepowania o Opis
udzielenie zamdwienia pub.

O Nie dotyczy
O Tak
® Mie
[+]
¥ Zridlo finansowania Opis
Klasyfikacja budzetowa Dziat

Zoloszono do Zaangazowania

O

* Kwota
PLMN

Rozdzial Faragraf



e Podsumowanie

Element integracji EZD PUW EZD RP

Metoda uwierzytelnienia do Token/Pieczec Certyfikat
API KSeF
Plik .xml v v
Metadane opisujgce v v
przesytke wptywajaca
Oznaczenie podmiotu Pole Pole
odpowiedzialnego za tresc Uwagi Adres fizyczny z Ksef
przesyiki
Wizualizacja .pdf pdf
Opis faktury v X

NASK



e Podsumowanie

KSeF = repozytorium zrodtowe, XML jest oryginatem.
EZD = klasyfikacja i kwalifikacja, obieg, opis merytoryczny, metadane i archiwizacja.
Integracja = cykliczne pobieranie faktur, RPW, zapisanie metadanych, wizualizacja faktury.

Organizacja musi okresli¢ wewnetrzny proces (system pierwszego wejscia).

Udostepnienie do testow

EZD PUW 3.130.18.18 dostepna dla Partnerow

EZD RP styczen 2026 .

NASK



* Nie traktujmy integracji EZD - KSeF jako projektu technicznego

W rzeczywistosci najwieksze ryzyka sg procesowe.
Dotyczg odpowiedzialnosci, rol i punktu ,,pierwszego wejscia” dokumentu.

Technicznie integracja jest prosta - organizacyjnie wymaga decyzji.

NASK



Decyzje przed uruchomieniem integracji EZD—KSeF

NASK



* Decyzje organizacyjne

Warto jednoznacznie wskazac system pierwszego wejscia faktury do Podmiotu (EZD lub ERP/FK)

Brak tej decyzji prowadzi do rownolegtych obiegow i zwieksza ryzyko podwojnego ksiegowania.

Zaleca sie formalne wskazanie roli odpowiedzialnej za monitoring pobran z KSeF

Monitoring ,,braku faktur” jest rownie istotny jak obstuga btedow technicznych.

Warto jasno okresli¢, czy do EZD trafiajg wszystkie faktury, czy wytacznie zakupowe

Zakres wptywu faktur determinuje sposob konfiguracji EZD i obcigzenie uzytkownikow.

Dobrg praktyka jest okreslenie postepowania w przypadku duplikatu faktury (KSeF + papier/PDF)

Procedura powinna jednoznacznie wskazywac, ktory dokument jest wigzacy.

Zaleca sie weryfikacje procedur wewnetrznych dotyczacych rejestracji faktur

KSeF zmienia moment i sposob wptywu dokumentu, co powinno byc¢ odzwierciedlone proceduralnie.

NASK



* Decyzje organizacyjne

* Warto zapewni¢ mechanizm kontroli spéjnosci danych pomiedzy EZD a ERP / FK

Kontrola spojnosci ogranicza ryzyko rozbieznosci ksiegowych i btedow raportowych.

 Zaleca sie przygotowanie obstugi faktur btednie wystawionych (np. SIB wskazanym jako Nabywca)

Takie przypadki wymagajg jasno okreslonej sciezki postepowania, niezaleznej od EZD.

» Warto przeanalizowad, czy zawarte umowy wymagajg aktualizacji (np. o IDWew / Podmiot3)

Zmiany w fakturowaniu mogg wymagac korekt zapisow umownych.

 Zaleca sie wdrozenie jednoznacznej procedury na wypadek kompromitacji certyfikatu / tokenu KSeF, obejmujacej

natychmiastowe uniewaznienie dostepu, analize skutkdw oraz odtworzenie integracji

* Dobra praktyka jest posiadanie procedury reakcji na przerwe w integracji EZD - KSeF

Procedura powinna okreslac dziatania organizacyjne i techniczne.

* Zaleca sie rozdzielenie odpowiedzialnosci technicznej i merytorycznej — poprawne pobranie faktury z KSeF nie

powinno automatycznie oznaczac jej poprawnosci biznesowej ani prawne,;.

NASK o ¢



* Uprawnienia w KSeF

» Zaleca sie potwierdzenie, ze instytucja posiada uprawnienia pierwotne w KSeF

Bez nich niemozliwe jest nadawanie dalszych uprawnien i uruchomienie integracji.

e Warto zweryfikowac, czy wymagane jest ztozenie ZAW-FA

Brak ZAW-FA moze uniemozliwic¢ prawidtowe dziatanie integracji po stronie KSeF.

* Certyfikat / token - ciggto$¢ dziatania

 Dobrg praktyka jest jednoznaczne okres$lenie miejsca przechowywania certyfikatu / klucza prywatnego /
tokenu

Jest to zasob krytyczny dla ciggtosci pobierania faktur.

 Zaleca sie monitorowanie daty waznosci certyfikatu lub tokenu
Certyfikat KSeF bedzie wazny nie dtuzej niz 2 lata od daty jego wytworzenia lub od wskazanej przez

podatnika daty poczatkowej jego obowigzywania. Wygasniecie skutkuje przerwa w integraciji.

NASK



» Konfiguracja EZD

* Dobrg praktyka jest testowe pobranie faktury przed uruchomieniem produkcyjnym

Pozwala wczesnie wykry¢ btedy konfiguracyjne.

* Obieg dokumentu w EZD

» Zaleca sie jednoznaczne okreslenie dalszego obiegu faktury po rejestracji w EZD

Decyzja: sprawa, dokumentacja NAS lub inny tryb powinna by¢ spojna organizacyjnie.

 Zaleca sie okreslenie, czy proces zaktada drukowanie faktur z KSeF

Decyzja ta wptywa na organizacje pracy i archiwizacje. Nalezy pamietac ze oryginatem jest .xml

e Warto zapewnic sciezke opisu merytorycznego i ksiegowego w EZD

Integracja techniczna nie zastepuje procesu akceptacji.

* Dobrg praktyka jest uswiadomienie uzytkownikow, ze PDF jest wytgcznie wizualizacjg

Dokumentem zrodtowym pozostaje struktura XML z KSeF.

NASK



* Integracja z systemami zewnetrznymi

* Warto jasno okresli¢ relacje pobierania faktur miedzy EZD a ERP / FK

Rownolegte pobieranie moze wymagac dodatkowych mechanizmow kontrolnych.

 Zaleca sie ustalenie momentu przekazywania danych z EZD do systemu FK

Zapewnia to spojnosc danych ksiegowych i raportowych.

NASK



Odpowiedzi na kluczowe

pytania

NASK



* Czy musze integrowac EZD z KSeF?

Nie, integracja nie jest obowigzkowa. Organizacja moze korzystac z KSeF na kilka sposobow:
» Bezposrednio w KSeF (GUI) — reczne pobieranie faktur w formacie XML/PDF.
* Przez system finansowo-ksiegowy (FK/ERP) — systemy mogg mie¢ wbudowane moduty integracji.

* Integracja EZD - KSeF — zalecana, gdy EZD jest gtownym systemem obiegu i akceptacji dokumentow

zakupowych.
W praktyce integracja z EZD jest optacalna, jesli w organizacji:
e Faktury przechodzg przez proces akceptacyjny w EZD,
e EZD jest "centralnym punktem wejscia" dokumentow,
* Dziat ksiegowosci potrzebuje spojnego obiegu i metadanych w jednym miejscu,

nie jest to jednak wymog prawny — to decyzja biznesowa.

NASK



* Czy pobrana faktura z KSeF oznaczana jest w KSeF?
Nie.

KSeF nie posiada mechanizmu oznaczania faktury jako "pobranej" przez konkretny system (EZD, ERP,
integrator). Pobranie dokumentu przez APl nie zmienia jego statusu w KSeF i nie pozostawia sladu w rodzaju

,odczytano / nie odczytano”.

Dla organizacji oznacza to:
* mozliwosc¢ wielokrotnego pobierania tej samej faktury,
* brak ryzyka "przypadkowego oznaczenia" faktury w KSeF przez wiele systemow,

* dowolnosc¢ w projektowaniu integracji — kilka systemow moze korzystac z tego samego API.

NASK o o



* Czy EZD umozliwi wystawianie faktur i przesytanie ich do KSeF?
Nie.

Aktualnie integracja EZD RP dotyczy wytgcznie pobierania faktur zakupowych z KSeF i przekazywania ich do
obiegu dokumentow. W EZD PUW mozna pobrac takze faktury sprzedazowe (ale nie wystawione w EZD

PUW)

EZD nie petni roli systemu sprzedazowego i nie umozliwia:
* Wystawiania faktur sprzedazy,

* Generowania dokumentow FA(3),

* Wysytania faktur do KSeF,

e Zarzgdzania procesem sprzedazy.

Wystawianie faktur pozostaje domeng systemoéw FK/ERP lub innych dedykowanych narzedzi sprzedazowych.
NASIK o -



* Czy KSeF zapewnia kopie faktury w PDF i czy PDF jest dowodem ksiegowym?

Nie.
KSeF przechowuje faktury wytgcznie w formacie XML FA(3). PDF jest jedynie wizualizacjg danych.

Co to oznacza w praktyce?

* Oryginatem faktury jest XML pobrany z KSeF.

* Wyglad PDF moze roznic sie miedzy systemami, bo nie ma oficjalnego wzorca.
e EZD generuje PDF tylko jako czytelng wersje robocza dla uzytkownikow.

Whiosek:
PDF stuzy wytgcznie do podgladu i akceptacii.
Dowodem ksiegowym jest zawsze plik XML FA(3) z KSeF.

NASK



* Co w sytuacji, gdy faktura zostata pobrana przez FK, a potem przez EZD?

To nie jest btad.

Dlaczego?
KSeF umozliwia wielokrotne pobranie tej samej faktury przez rézne systemy w ramach tej samej organizacji.
Nie blokuje duplikatow pobran, a jedynie gwarantuje, ze tresc faktury jest identyczna. Organizacja powinna

zapewni¢ mechanizmy zapobiegajace podwdjnemu ksiegowaniu tego samego dokumentu.

Jasne ustalenie ,systemu pierwszego wejscia” — czyli systemu, w ktorym faktura trafia do obiegu i jest dalej

przetwarzana.

Spojny proces, ktory precyzuje, jak systemy EZD, FK i inne majg wspotpracowac.
Problem nie wynika z ograniczen KSeF ani integracji EZD, lecz z koniecznosci uporzagdkowania procesu obiegu

dokumentow po stronie organizacji.

NASIK o -



* Czy EZD moze wzbogaci¢ metadane faktury z KSeF o informacje wewnetrzne
organizacji (MPK, projekt)?

Tak.

EZD umozliwia dodawanie wtasnych paol i klasyfikacji, ktore rozszerzajg dane pochodzace z KSeF.

Jak to dziata?

Do faktury mozna przypisa¢ dodatkowe Atrybuty, takie jak: MPK, projekt, centrum kosztow, czy dowolne inne

pole wymagane w procesie.
Atrybuty sg widoczne w obiegu oraz dostepne w raportach.
Dane z KSeF pozostajg zrodtowe, a metadane wewnetrzne wspierajg procesy organizacyjne

i rozliczeniowe.

NASK O



* Czy integracja EZD z KSeF dziata w czasie rzeczywistym?

Integracja nie dziata w trybie real-time.
KSeF nie udostepnia mechanizmu natychmiastowego powiadamiania o nowych fakturach, dlatego systemy

korzystajg z cyklicznych zapytan.
Jak to wyglada w praktyce?
Pobieranie faktur odbywa sie poprzez regularne odpytywanie KSeF wedfug ustalonego harmonogramu.

Przyktadowe czestotliwosci:
1. EZD RP—=co 15 minut

2. EZD PUW - definiuje uzytkownik w ustawieniach KSeF Administracja

Faktury pojawiajg sie w EZD z krotkim opdznieniem, wynikajgcym z harmonogramu pobierania.

NASK o o



* Jaki jest formalny moment otrzymania faktury w KSeF?

Momentem otrzymania faktury jest chwila jej udostepnienia w KSeF przez wystawce.
Co to oznacza w praktyce?

Termin otrzymania liczony jest od daty i godziny nadania numeru KSeF.

Ten moment uruchamia bieg termindw ptatnosci, a takze terminédw podatkowych.

Jest to niezalezne od tego, kiedy organizacja faktycznie pobierze fakture lub kiedy zostanie ona zauwazona

przez uzytkownikow.

NASK o o



* Czy KSeF powiadamia e-mailowo o nowych fakturach?

Nie.

KSeF nie wysyta zadnych powiadomien e-mail ani komunikatow push o pojawieniu sie nowych faktur.
Co to oznacza w praktyce?

KSeF nie oferuje funkcji alertow czy subskrypcji powiadomien.

Informacje o nowych dokumentach mozna uzyska¢ wytgcznie poprzez zapytania do systemu (reczne lub

poprzez integracje).

Dlatego systemy takie jak EZD korzystajg z cyklicznego pobierania faktur zgodnie z harmonogramem.

NASK



e Czy integracja EZD z KSeF wymaga podpisu kwalifikowanego?
Nie.

Integracja z KSeF odbywa sie poprzez token KSeF, piecze¢ urzedowa z NIP (EZD PUW) lub certyfikat KSeF (EZD

RP). Sam podpis kwalifikowany jest potrzebny tylko do ich wygenerowania.

Jak wyglada proces?

Token lub certyfikat KSeF mozna utworzy¢ po zalogowaniu sie do KSeF za pomocg jednej z metod:

e pieczec elektroniczna z NIP

e formularz ZAW-FA — zawiadomienie o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania z KSeF.

* profil zaufany, podpis kwalifikowany

NASK



* Czy faktury muszg by¢ przechowywane w EZD, skoro sg w KSeF?

Tak.
KSeF pefni role repozytorium zrodtowego, ale nie zastepuje systemow do zarzgdzania dokumentacja

w jednostce. Faktury sg przechowywane w KSeF przez 10 lat (liczgc od konca roku kiedy zostaty wystawione).

Dlaczego nadal potrzebne jest EZD?

KSeF udostepnia faktury, lecz nie zapewnia ich klasyfikacji, kwalifikacji ani petnej archiwizacji zgodne]

z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

W EZD prowadzi sie procesy wewnetrzne: obieg dokumentow, dekretacje, akceptacje, opisy merytoryczne

oraz powigzania z inng dokumentacja.

EZD umozliwia takze przechowywanie dokumentéw zgodnie z kategoriami archiwalnymi oraz dtugoterminowe

zarzgdzanie dostepem.

NASIK o -



e Czy EZD weryfikuje poprawnos¢ faktury FA(3)?
Nie.

Walidacja struktury FA(3) odbywa sie po stronie KSeF przed nadaniem numeru.

EZD zaktada, ze kazda pobrana faktura jest poprawna formalnie, nie interpretuje regut podatkowych ani

biznesowych.

KSeF nie weryfikuje merytorycznie Nabywcy, dlatego Sprzedawca moze btednie wystawic fakture wskazujac

SJB zamiast JST jako Nabywce.

NASK o o



* Czy EZD reaguje na tryby awaryjne KSeF (offline, niedostepnos¢)?

Nie bezposrednio.

Tryby:

e offline24,

* awaryjne,

* niedostepnosc KSeF

dotyczg wystawiania faktur, a nie ich odbioru. EZD pobierze fakture dopiero po jej udostepnieniu w KSeF,

nie obstuguje ,stanow przejsciowych”.

NASK



* Czy integracja EZD z KSeF wyeliminuje wptyw faktur w postaci papierowe;

To zalezy.

EZD agreguje dokumenty z wielu zrodet, ale nie unifikuje ich pochodzenia prawnego. 1 lutego 2026 r. nie

wszystkie faktury bedg wystawiane w KSeF.

Trudno przewidziec czy Sprzedawcy pomimo wystawienia faktury w KSeF bedg przesytac jej wydruki
(elektronicznie lub papierowo). Nalezy zatozy¢ (i uregulowac proceduralnie) ze Sprzedawcy po wystawieniu

faktury w KSeF ,dla pewnosci dostarczenia faktury” beda przesytaé¢ je dodatkowo do Nabywcy/Odbiorcy.



* Nie traktujmy integracji EZD - KSeF jako projektu technicznego

W rzeczywistosci najwieksze ryzyka sg procesowe.
Dotyczg odpowiedzialnosci, rol i punktu ,,pierwszego wejscia” dokumentu.

Technicznie integracja jest prosta - organizacyjnie wymaga decyzji.

NASK



Dziekujemy za
Panstwa uwage

»~ Dorota Szymanska
Maciej Gudowski

Elektroniczne
Zarzgdzanie
Dokumentacjg
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