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1. WSTEP

Niniejsze ,, Wytyczne w zakresie kosztow kwalifikowanych”, dalej takze , Wytyczne” okreslajg
ogblne zasady kwalifikowalnosci kosztéw oraz kategorie kosztow kwalifikowanych
w przedsiewzieciach dofinansowywanych ze $rodkéw NFOSIGW w ramach programéw
priorytetowych. Wytyczne sg skierowane do wnioskodawcéw/beneficjentéow w zakresie
przygotowania Wniosku i pézniejszego rozliczania umowy, a takze sg podstawg dla NFOSIGW
do weryfikacji tych kosztow.

Wytyczne pozostajg w zgodzie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,
w szczegdlnosci z ustawg o rachunkowosci, ustawg o podatku od towardw i ustug, ustawg
o finansach publicznych, ustawg Prawo budowlane, przepisami regulujgcymi udzielanie
pomocy publicznej.

W zakresie nieuregulowanym niniejszymi Wytycznymi nalezy stosowac obowigzujgce przepisy
prawa.

W przypadku naboréw konkursowych (a nastepnie takze do realizacji umowy
o dofinansowanie oraz jej pdiniejszego rozliczenia) stosuje sie Wytyczne obowigzujgce
w dniu ogtoszenia konkursu, za$ w przypadku naboréw ciggtych stosuje sie Wytyczne
obowiazujace w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, chyba, ze Zarzad NFOSIGW
postanowi inacze;j.

Program priorytetowy, a w przypadku udzielania dofinansowania z wytgczeniem programu
priorytetowego, umowa mogg wskazywac istotne ograniczenia, przewidywaé wytgczenia,
zawierac uszczegétowienia lub rozszerzenia, dotyczgce kosztéow kwalifikowanych, ktére nie sg
okreslone w Wytycznych. Moze to wynika¢ m.in. z rodzaju przedsiewzie¢ mozliwych do
realizowania w ramach okreslonego programu priorytetowego oraz uwarunkowan prawnych,
dotyczgcych dofinansowywanych dziatan lub przedsiewzieé.

W przypadku przedsiewzie¢, w ktérych dofinansowanie NFOSIGW stanowié¢ bedzie
wspotfinansowanie innych programéw z udziatem srodkéw zagranicznych (jak np. programu
LIFE, FEnIKS, FEPW, KPO itd.), koszty kwalifikowane, w tym kwalifikowalnosé podatku VAT, kar
umownych, kosztdw posrednich, wktadu rzeczowego (niepienieznego) okreslane sg zgodnie
z wytycznymi kwalifikowalnosci dla tych programéw oraz z zawartg przez NFOSIGW umowa
o dofinansowanie ze srodkow zagranicznych, chyba ze program priorytetowy wskazuje
inaczej.



2. OGOLNE WARUNKI DOTYCZACE KWALIFIKOWANIA KOSZTOW
Weryfikacja kosztdw kwalifikowanych dokonywana jest na etapie:

a) oceny wniosku o dofinansowanie - w celu zweryfikowania, czy przedstawione
przedsiewziecie moze stanowi¢ przedmiot dofinansowania $rodkami NFOSIGW oraz
ustalenia kwoty/intensywnosci dofinansowania,

b) uszczegdétowienia wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia przed przedtozeniem
Zarzadowi NFOSIGW do decyzji o dofinansowaniu (tzw. negocjacje warunkéw
umownych realizacji przedsiewziecia) - w celu weryfikacji poszczegdlnych pozycji
harmonogramu rzeczowo-finansowego,

c) realizacji umowy przy przedktadaniu przez beneficjentéw do NFOSIGW wnioskéw
o ptatnos¢, w trakcie kontroli czy w trakcie zmiany warunkéw umowy, np. w zwigzku
ze zmiang zakresu rzeczowego lub zmiang kosztéw realizacji przedsiewziecia.

Na etapie oceny wniosku i uszczegétowienia wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia przed
przedtozeniem Zarzadowi NFOSIGW do decyzji o dofinansowaniu (tzw. negocjacje warunkéw
umownych realizacji przedsiewziecia) badane jest spetnienie potencjalnych warunkéw
kwalifikowalnosci kosztow.

2.1 Okres kwalifikowalnosci kosztow w ramach przedsiewziecia

Przez okres kwalifikowalnosci kosztéw nalezy rozumie¢ przedziat czasowy ograniczony datami,
w ktérym poniesione zostaly koszty zwigzane z realizacja przedsiewziecia, zaliczone
do kosztéw kwalifikowanych, ktére stanowig podstawe do ustalenia kwoty dofinansowania.
Koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci, mimo iz nalezg do kategorii wymienionych
w pkt 3 Wytycznych, nie moga by¢ zaliczone do kosztéw kwalifikowanych i stanowi¢ podstaw
do ustalenia kwoty dofinansowania oraz pdzniejszych wyptat.

Poczatkowa i koricowa data kwalifikowalnosci kosztéw jest okreslona w kazdym programie
priorytetowym, z zastrzezeniem zasad udzielania pomocy publiczne;.

Termin zakonczenia przedsiewziecia okreslony w umowie jest koricowg datg kwalifikowania
kosztéw, z dopuszczeniem mozliwosci uznania za kwalifikowany koszt wynikajgcy z dowodu
ksiegowego, ktory zostat wystawiony po terminie zakonczenia przedsiewziecia jednak na
podstawie dokumentu (np. protokotu odbioru korcowego lub innego dokumentu
potwierdzajgcego zakonczenie rzeczowej realizacji przedsiewziecia w zaleznosci od specyfiki
programu priorytetowego) sporzagdzonego najp6zniej w dniu zakoriczenia przedsiewziecia
wskazanego w umowie o dofinansowanie?.

2.2 Warunki kwalifikowalnosci kosztow

Koszt kwalifikowany musi byé zgodny z kategoriami kosztéw wymienionymi w pkt 3
Wytycznych, z zastrzezeniem warunkdéw okreslonych w programie priorytetowym.
Za koszty kwalifikowane w ramach przedsiewziecia uznane bedg koszty faktycznie poniesione
przez beneficjenta spetniajgce wszystkie ponizsze warunki tgcznie:
a) sgzgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,
b) s3 niezbedne do realizacji przedsiewziecia oraz uzyskania okreslonego efektu
rzeczowego i/lub ekologicznego (jesli dotyczy),

2

1 Zapisu nie stosuje sie do uméw inwestycyjnych w ramach Instrumentéw Finansowych FEnIKS, w ktérych w Warunkach
Szczegdblnych wskazany zostat okres kwalifikowania kosztéow.

2 Koszty faktycznie poniesione musza byé udokumentowane: w przypadku rozliczenia zaliczki - optaconymi fakturami lub
innymi rownowaznymi dokumentami ksiegowymi, a w przypadku refundacji — zatwierdzonymi do wyptaty fakturami lub
innymi réwnowaznymi dokumentami ksiegowymi.



c) s poniesione w okresie kwalifikowalnosci kosztow,

d) sa poniesione przez beneficjenta lub podmiot upowazniony do ponoszenia kosztow,
zaakceptowany przez NFOSIGW i wskazany w umowie o dofinansowanie,

e) sgzgodne z umowag o dofinansowanie, w szczegdlnosci z aktualnym harmonogramem
rzeczowo-finansowym (o ile taki wystepuje),

f) sgnalezycie udokumentowane i mozliwe do zidentyfikowania w szczegdlnosci poprzez
wprowadzenie ich do ewidencji ksiegowej beneficjenta zgodnie z ustawag
o rachunkowosci, zasadami (politykg) rachunkowosci, a takze z odpowiednimi
standardami rachunkowosci,

g) nie podlegaja wytaczeniom z finansowania przez NFOSIGW wskazanym w pkt 4
Wytycznych lub okreslonym w programie priorytetowym.

2.3 Podmiot uprawniony do ponoszenia kosztow kwalifikowanych

Podmiotem uprawnionym do ponoszenia kosztéw kwalifikowanych jest beneficjent.

W uzasadnionych przypadkach i po akceptacji NFOSIGW moze to byé réwniez inny podmiot,
ktéry zostanie wskazany w umowie o dofinansowanie, tzw. podmiot upowazniony
do ponoszenia kosztéw kwalifikowanych. Jezeli zaktada sie udziat podmiotu upowaznionego
do ponoszenia kosztéow, nalezy do wniosku o dofinansowanie dofgczy¢ list intencyjny
beneficjenta oraz we wniosku o dofinansowanie okresli¢ strukture wtfasnosci majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia, zasady przeptywéw finansowych
zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia oraz sposdb zapewnienia trwatosci przedsiewziecia.
Umowa lub porozumienie zawarte miedzy beneficjentem
a podmiotem upowaznionym do ponoszenia kosztéw kwalifikowanych musi zosta¢ ztozone
najpdzniej przed wyptaty dofinansowania.

Realizacja przedsiewziecia poprzez podmiot uprawniony do ponoszenia kosztow nie zwalnia
beneficjenta z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje przedsiewziecia na warunkach
okres$lonych w umowie o dofinansowanie.

2.4 Zakaz podwadjnego finansowania

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie catkowitych Ilub czesciowych kosztéow
przedsiewziecia ze srodkéw publicznych (krajowych, unijnych lub zagranicznych). Zakaz ten
nie dotyczy pozyczek przeznaczonych na zachowanie ptynnosci finansowe;j.

Jako przyktady podwdjnego finansowania uznaje sie m.in.:

a) zrefundowanie tego samego kosztu w ramach rdéinych przedsiewziec¢
wspotfinansowanych z krajowych srodkéw publicznych, ze srodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej lub innych srodkéw zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi,

b) zrefundowanie poniesionego podatku od towardéw i ustug (VAT) z krajowych srodkow
publicznych, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkdédw budzetu panistwa
w oparciu o ustawe o podatku od towardw i ustug (VAT),

c) zakupienie Srodka trwatego ze S$rodkédw unijnych/zagranicznych lub krajowych
srodkéw publicznych, a nastepnie uznanie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatego
za kwalifikowane z krajowych srodkéw publicznych,

d) finansowanie wynagrodzenia osoby zaangazowanej w realizacje przedsiewziecia
wykonujgcej zadania, ktére mieszczg sie w zakresie obowigzkédw stuzbowych
wynikajgcych ze stosunku pracy tej osoby sprzed zaangazowania jej do realizacji
przedsiewziecia.



2.5 Podatek od towardw i ustug (VAT)

1.

6.

Podatek od towardw i ustug (VAT) jest kosztem kwalifikowanym tylko wéwczas, gdy

jest on faktycznie i ostatecznie ponoszony przez beneficjenta, a beneficjent nie ma

prawnej mozliwosci odliczenia podatku naliczconego od podatku naleznego

w jakiejkolwiek czesci, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towardw i ustug, z uwzglednieniem ust. 2 i 3. Oznacza to, ze w przypadkach, gdy

beneficjent moze odliczy¢ podatek VAT, ale rezygnuje z tej mozliwosci, podatek VAT
nie jest kosztem kwalifikowanym.

W przypadku przedsiewzie¢ dotyczacych jednoczesnie dziatalno$ci opodatkowanej

podatkiem VAT i zwolnionej od podatku VAT (dziatalnosci ,,mieszanej”), podatek VAT

nie jest kosztem kwalifikowanym, z wyjatkiem przypadkéw dla ktérych okreslona
zgodnie z art. 90 ust. 2-10 ustawy o podatku od towardw i ustug proporcja dziatalnosci
opodatkowanej podatkiem VAT nie przekracza 2%, a beneficjent uznat, ze wynosi ona

0%.

W przypadku realizacji przedsiewzie¢ dotyczacych elektrycznych pojazdéw

samochodowych, podatek VAT moze byé kosztem kwalifikowanym w czesci 50%,

w ktérej beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odliczenia podatku naliczonego

od podatku naleznego, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug,

jezeli przewiduje to program priorytetowy lub umowa o dofinansowanie (w przypadku,
gdy nie ma programu priorytetowego).

Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, wedtug ustalonego wzoru:

1) czy jest / nie jest podatnikiem podatku VAT zgodnie z art. 15 ustawy
o podatku od towardéw i ustug,

2) czyrealizowane przedsiewziecie dotyczy dziatalnosci opodatkowanej / dziatalnosci
zwolnionej od podatku VAT / dziatalnosci ,,mieszanej”,

3) czy w ramach realizowanego przedsiewziecia bedzie miat / nie bedzie miat
mozliwosci odliczenia podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg
przedsiewziecia, a w przypadku przedsiewzie¢ dotyczacych elektrycznych
pojazdédw samochodowych, beneficjent zobowigzany jest do dodatkowego
wskazania, czy odliczenie podatku VAT przystuguje mu w catosci, czy w czesci.

W sytuacji, gdy podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym, beneficjent zobowigzany

jest przedstawi¢ interpretacje indywidualng, o ktérej mowa w ustawie z dnia 29

sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, potwierdzajacg brak mozliwosci odliczenia

jakiejkolwiek czesci podatku VAT, w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia, ktére jest
finansowane ze $rodkéw NFOSIGW w ramach zawartej umowy o dofinansowanie.

Interpretacji indywidualnej, o ktérej mowa w ust. 5 nie skfadajg:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciofa Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, ustaw odnoszacych sie do innych kosciotéw
dziatajgcych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz ustawy z dnia 17 maja
1989 r. o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania

2) stowarzyszenia i fundacje powotane przez podmioty wskazane w pkt. 1),

3) podmioty realizujgce przedsiewziecia, dotyczace elektrycznych pojazdéw
samochodowych, do ktdrych ma zastosowanie wytgcznie przepis art. 86a ust. 1
i ust. 2 ustawy o podatku od towaréw i ustug.



3. KATEGORIE KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH
NFOSIGW moze w programie priorytetowym lub umowie o dofinansowanie (w przypadku, gdy
nie ma programu priorytetowego) wprowadzi¢ limitowanie wysokosci kosztéw
kwalifikowanych w poszczegdlnych kategoriach oraz wskazywad istotne ograniczenia,
przewidywac wyfaczenia, zawiera¢ uszczegdtowienia lub rozszerzenia, dotyczace kosztow
kwalifikowanych, ktdre nie sg okreslone w Wytycznych.

3.1 Przygotowanie przedsiewziecia

Koszty zwigzane z przygotowaniem przedsiewziecia mogg by¢ uznane za kwalifikowane,
oile wigzg sie z opracowaniem dokumentacji niezbednej do realizacji planowanego
przedsiewziecia oraz uzyskaniem niezbednych pozwolen i decyzji, w szczegdlnosci sg to koszty
opracowania:

— plandw i programdw ochrony, planéw zadan ochronnych3;

— studium wykonalnosci (jezeli jest wymagane przez NFOSIGW),

— raportu o oddziatywaniu na srodowisko,

— audytu energetycznego? (jezeli jest wymagany przez NFOSIGW),

— projektu budowlanego i wykonawczego,

— innych dokumentéw wymaganych w naborze o dofinansowanie.

3.2 Zarzadzanie przedsiewzieciem

Koszty zarzadzania to wszelkie koszty, ktdre wigzg sie z planowaniem, realizacjg i kontrolg
zadan niezbednych do osiggniecia celéw przedsiewziecia.

W szczegdlnosci kwalifikowane sg koszty zwigzane z zarzgdzaniem realizacjg przedsiewziecia
w niezbednym zakresie (np. koordynacja) lub w zakresie okreslonym obowigzujgcymi
przepisami prawa (np. inspektor nadzoru).

Warunkiem koniecznym do uznania kosztéow za kwalifikowane, poniesionych w zwigzku
z zarzagdzaniem przedsiewzieciem, jest ich szczegdétowe opisanie oraz uzasadnienie we
wniosku o dofinansowanie. Koszty te muszg zostaé réwniez wskazane w umowie
o dofinansowanie.

Wysokos¢ kosztéw zarzadzania przedsiewzieciem nie moze przekracza¢é 7% kosztow
kwalifikowanych przedsiewziecia, chyba, ze program priorytetowy, albo umowa (w przypadku
udzielania dofinansowania z wytgczeniem programu priorytetowego) stanowi inaczej.

3.3 Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia pracownikdow zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia mogg by¢ uznane
za koszty kwalifikowane pod warunkiem jednoznacznego wskazania w opisie stanowiska lub
w zakresie obowigzkdw czynnosci jakie dana osoba bedzie realizowa¢ w ramach
przedsiewziecia. Koszt wynagrodzen tych pracownikdw jest kwalifikowany w proporcji w jakiej
dany pracownik wykonuje zadania zwigzane z realizacjg przedsiewziecia w stosunku
do pozostatych zadan.

Kwalifikowalnymi skfadnikami wynagrodzenia personelu projektu sg wynagrodzenie brutto
oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z witasciwymi przepisami prawa,
w szczegodlnosci  sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz

3 Réwniez w przypadku, gdy opracowanie planu ochrony jest samoistnym przedsiewzieciem.
4 Réwniez w przypadku, gdy audyt energetyczny jest samoistnym przedsiewzieciem.
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Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych, Pracownicze Plany Kapitatlowe, odpisy na ZFSS
lub wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

Kosztem kwalifikowanym w przypadku wynagrodzedn mogg by¢é réwniez nagrody
(z wytgczeniem jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tacznie nastepujgce warunki:
a) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania beneficjenta lub innych wiasciwych przepisach prawa pracy,
b) nagrody lub premie zostaty wprowadzone u beneficjenta co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
c) nagrody lub premie obejmujg potencjalnie wszystkich pracownikéw beneficjenta,
a zasady ich przyznawania sa takie same w stosunku do pracownikéw zaangazowanych
w realizacje przedsiewziecia oraz pozostatych pracownikow beneficjenta

W ramach wynagrodzen niekwalifikowane sa:
a) wptaty dokonywane przez pracodawcéw zgodnie z ustawg o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych na PFRON,
b) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS,
c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkody wyrzadzone
przy wykonywaniu wtadzy publicznej,
d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze,
e) koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujacymi przepisami
prawa krajowego, chyba ze:
— zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,
— zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie,
— potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same przypadku personelu zaangazowanego
w realizacje przedsiewziecia jak i pozostatych pracownikéw beneficjenta.

3.4 Koszty informacji i promocji

Koszty informacji i promocji zwigzane z upowszechnianiem informacji o tym,
7e przedsiewziecie jest dofinansowane ze $rodkéw NFOSIGW (koszty dziatai wskazanych
w Instrukcji oznakowania przedsiewzie¢ dofinansowywanych ze $rodkéw NFOSIGW”,
w tym m.in. tablic informacyjnych, pamigtkowych, naklejek na ruchome sktadniki i elementy
wyposazenia, itp.) sg kwalifikowane.

3.5 Realizacja przedsiewziecia

3.5.1 Nabycie nieruchomosci niezabudowanej, nieruchomosci zabudowanej,
zakup gruntu

Wartos¢ nabycia nieruchomosci niezabudowanej, nieruchomosci zabudowanej czy zakupu
gruntu moze byé kosztem kwalifikowanym, jezeli zostang spetnione fgcznie nastepujace
warunki:

a) nabyta nieruchomos¢ jest niezbedna dla realizacji przedsiewziecia i zostanie
wykorzystana bezposrednio do realizacji przedsiewziecia, tzn. jako koszt kwalifikowany
moze by¢ uznany tylko koszt takiej czesci nieruchomosci, ktéra jest niezbedna,

b) wartos¢ nabytej nieruchomosci nie przekracza jej wartosci rynkowej, a w przypadku
braku mozliwosci jej ustalenia wartosci godziwej,
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c) wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzgdzonym
przez uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

d) nabycie nieruchomosci zostato przewidziane we wniosku o dofinansowanie
i bezposrednio wskazane w umowie o dofinansowanie,

e) ptatnosci za nabycie s3 dokonywane na rzecz podmiotéw zewnetrznych wobec
beneficjenta.

Warunek wskazany w lit. ¢ powyzej, nie obowigzuje w przypadku nabycia na zasadzie
pierwokupu nieruchomosci gruntowych niezbednych do renaturyzacji siedlisk przyrodniczych
oraz prowadzenia ochrony, restytucji badz reintrodukcji gatunkdéw w parkach narodowych,
w tym takze nieruchomosci zabudowanych pod warunkiem, ze budowle i budynki zostang
przeznaczone do rozbidrki lub wykorzystane do celéw statutowych parku narodowego,
a koszty te uznaje sie za kwalifikowane.

3.5.2 Roboty budowlane

W ramach tej kategorii kwalifikowane sg koszty poniesione na roboty budowlane niezbedne
do realizacji przedsiewziecia oraz mogg by¢ kwalifikowane koszty zwigzane z przygotowaniem
placu budowy oraz koszty towarzyszgce m.in.:

— koszty wykonania nowej infrastruktury technicznej zwigzanej z realizacjg
przedsiewziecia lub koszty przebudowy istniejgcej infrastruktury (instalacje
wewnetrzne w obiektach technologicznych, przytacza doprowadzajgce media
do obiektéw technologicznych, itp.),

— koszty remontow, adaptacji obiektéw niezbednych do realizacji przedsiewziecia,

— koszty wykorzystanych materiatéw, rob6t budowlano-montazowych, demontazowych
i rozbiérkowych.

Roboty budowlane muszg byé prowadzone zgodnie z obowigzujgcym prawem,
w szczegolnosci zgodnie z ustawg Prawo budowlane. W przypadku, gdy beneficjent
samodzielnie wykonuje catos¢ lub czes¢ prac zwigzanych z przygotowaniem placu budowy lub
robotami budowlanymi, zwigzane z tymi pracami wydatki muszg by¢ przypisane poprzez
przejrzysty i oddzielny system rozliczania projektu oparty na fakturach lub innych
rownowaznych dokumentach ksiegowych.

Szczegdtowe zasady rozliczania “sit wtasnych”:

Pod pojeciem realizacji przedsiewziecia ,sitami wtasnymi” nalezy rozumie¢ samodzielng
realizacje przedsiewziecia w catosci lub poszczegdlinych jego etapdw. Warunkiem uznania
za kwalifikowane kosztéw zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia ,,sitami wtasnymi” jest ich
zgodnos¢ z wymogami okreslonymi w ,, Wytycznych”. Zadania wykonywane ,sitami wtasnymi”
powinny by¢ opisane we wniosku o dofinansowanie oraz wyodrebnione w HRF jako odrebne
pozycje.

Aby zapewni¢, ze koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia sitami wtasnymi
zachowujg wymaog efektywnosci, beneficjent na etapie sktadania wniosku o ptatno$é powinien
przedstawi¢ kosztorys powykonawczy wykonanych robdt. Kosztorys powinien zawieraé
obmiar wykonanych robét z podaniem pozycji katalogowej (KNR, KSNR, KNNR a w przypadku
braku odpowiedniej pozycji — kalkulacje wtasng). Kosztorys powinien by¢é opracowany
z uzyciem programu komputerowego przeznaczonego do sporzadzania kosztoryséw.
W programie komputerowym nalezy wygenerowaé zestawienia robocizny, materiatéw
i sprzetu Kosztorys nalezy sporzadzi¢ tylko dla kosztéw bezposrednich (bez narzutéw Kp, Kz,



Z). Kosztorys oraz obmiar powinny by¢ zatwierdzone przez inspektora nadzoru lub osobe
odpowiedzialng za realizacje przedsiewziecia (gdy w S$wietle przepiséw prawa nie ma
obowigzku zapewnienia inspektora nadzoru) posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje
zawodowe. Podstawg sporzadzenia kosztorysu powykonawczego powinna by¢ dokumentacja
projektowa wraz z przedmiarem robdt oraz rzeczywisty obmiar robdt. Wartos¢ naktadow
rzeczowych poniesionych przez beneficjenta nie powinna byé wyzsza niz warto$¢ wynikajgca
z katalogéw (KNR, KSNR, KNNR) wyliczona na podstawie aktualnych cen jednostkowych
(na dzien poniesienia kosztu) zaczerpnietych z dostepnych na rynku publikacji zawierajgcych
jednostkowe ceny dla poszczegdlnych rodzajow materiatu i sprzetu. Nalezy wskazaé
publikacje, ktérg wykorzystano. Jezeli poniesione przez beneficjenta naktady rzeczowe beda
wyzsze niz wynikajgce z katalogédw do obliczen nalezy przyjgé¢ normy katalogowe. Beneficjent
nie moze przyjac¢ wyzszych naktaddw nawet jesli rzeczywiscie poniesione naktady byty wyzsze
niz wynikajace z odpowiednich katalogow.

W przypadku gdy beneficjent wykonuje catosé lub czes¢ robot ,sitami wtasnymi” kosztami
kwalifikowanymi moga by¢ w szczegdlnosci:

— koszty robocizny wtasnej:

stawka roboczogodziny przyjmowana do sporzadzenia kosztorysu powykonawczego powinna
by¢ réwna sredniej stawce roboczogodziny dla danego rodzaju robdt i regionu, przyjeta
na podstawie dostepnych biuletyndw informacyjnych opracowanych dla celow
statystycznych. Biuletyny te powinny by¢ przechowywane w siedzibie beneficjenta. llosé
roboczogodzin poswieconych na realizacje przedsiewziecia powinna wynikaé z karty czasu
pracy pracownika. taczna suma wartosci roboczogodzin wszystkich pracownikéow nie moze
by¢ wyzisza niz faczna suma wartosci roboczogodzin wynikajagca z kosztorysu
powykonawczego.

— koszty zakupu materiatow:

koszty zakupu materiatéw niezbednych dla realizacji przedsiewziecia i nie stanowigcych
srodkow trwatych ktdre zostaty zakupione bezposrednio przez beneficjenta i wykorzystane
w realizacji lub przekazane wykonawcy moga by¢ uznane za kwalifikowane na podstawie
opfaconych przez beneficjenta faktur oraz kosztorysu powykonawczego, na podstawie
ktorego zostanie zweryfikowana ilos¢ zakupionych materiatdw niezbednych do realizacji
przedsiewziecia.

— koszty wykorzystania wtasnego sprzetu:

koszty wykorzystania sprzetu beneficjenta, z zastrzezeniem pkt. 2.4 lit. c, mogg by¢é uznane
za kwalifikowane jezeli sg bezposrednio niezbedne do realizacji prac, w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym w okresie, w ktérym byty wykorzystywane
do realizacji przedsiewziecia. W przypadku gdy dany sprzet jest wykorzystywany takze
w innych celach niz realizacja przedsiewziecia, kwalifikowana jest tylko ta czes¢ odpisu
amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania sprzetu w celu realizacji
przedsiewziecia. Czas pracy sprzetu musi by¢ uzasadniony i potwierdzony w kosztorysie
powykonawczym. Nie kwalifikowane sg wydatki zwigzane z utrzymaniem i eksploatacja
sprzetu takie jak: ubezpieczenia, koszty zakupu paliwa, koszty czesci zamiennych, koszty
napraw i przegladéw.

— koszty ustug zamawianych na zewnatrz (np. wynajem sprzetu):
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koszty najmu lub dzierzawy sprzetu wykorzystywanego przy realizacji przedsiewziecia moga
by¢ kwalifikowane pod warunkiem, ze czas i koszt pracy sprzetu bedzie uzasadniony
i potwierdzony w kosztorysie powykonawczym.

3.5.3 Srodki trwate, sprzet i wyposazenie, wartosci niematerialne i prawne

Wartos$¢ nabycia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP)
niezbednych do realizacji i bezposrednio powigzanych z celem (efektem) przedsiewziecia,
stanowigcych wyposazenie zainstalowane na state, bedzie kosztem kwalifikowanym pod
warunkiem ich wprowadzenia do ewidencji/wykazu Srodkéw trwatych, ewidencji WNiP
beneficjenta, z zastrzezeniem pkt 3.5.4.

W szczegdlnosci koszty te dotyczg nabycia:

— maszyn, urzadzen i materiatdw wraz z kosztami dostawy (transportu, zatadunku
i wytadunku, optat celnych),

— narzedzi, przyrzaddw i aparatury,

— infrastruktury technicznej zwigzanej z inwestycja,

— instalacji/montazu i uruchomienia srodkéw trwatych,

— wartosci niematerialnych i prawnych w formie: oprogramowania, patentéw, licencji,
praw autorskich, nieopatentowanej wiedzy technicznej, technologicznej lub z zakresu
organizacji i zarzadzania.

W przypadku przenosnych srodkéw trwatych (np. specjalistycznego sprzetu, w tym m. in.
pojazdéw do: monitorowania sieci kanalizacyjnej, ratownictwa chemicznego, ratowniczo—
gasniczych; specjalistycznego sprzetu komputerowego; itp.) uznanie kosztéw ich nabycia
za koszt kwalifikowany wymaga potwierdzenia spetnienia tacznie nastepujacych warunkdow:
a) s niezbedne dla realizacji celu przedsiewziecia badz dla poprawnego funkcjonowania
infrastruktury wytworzonej w wyniku realizacji przedsiewziecia,
b) zostang wskazane we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem koniecznosci
ich zakupu oraz w umowie o dofinansowanie,
c) s ekonomicznie uzasadnione i wprowadzone do ewidencji/wykazu srodkéw trwatych
beneficjenta, z zastrzezeniem pkt. 3.5.4.

Kosztem kwalifikowanym sg réwniez koszty nabycia sprzetu i wyposazenia, ktére nie stanowig
Srodkéw trwatych zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u danego beneficjenta, o ile nie sg
sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Koszty eksploatacyjne, np. koszty przeglagddw, czesci zamiennych, ubezpieczen, paliwa,
napraw sg kosztami niekwalifikowanymi, chyba Zze program priorytetowy lub umowa
(w przypadku, gdy nie ma programu priorytetowego) stanowig inacze;j.

3.5.4 Leasing

Mozliwe sg doptaty do rat leasingu lub innych opfat ustalanych w umowach leasingu
finansowego lub operacyjnego w rozumieniu przepiséw art. 23a pkt 1 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych i art. 17a pkt 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych. Doptaty te muszg bezposrednio
pomniejsza¢ warto$¢ inwestycji / kapitat pozostajgcy do sptaty w ramach umowy leasingu
(m.in.: rata kapitatowa, optata wstepna), z zastrzezeniem, ze program priorytetowy moze
rowniez przewidywac¢ doptaty do optat, ktére nie pomniejszajg bezposrednio wartosci
inwestycji/ kapitatu pozostajgcego do sptaty w ramach umowy leasingu.
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3.5.5 Pozostate koszty

Do tej kategorii kosztéw zaliczane sg wszystkie pozostate koszty, ktore sg zwigzane z realizacjg
przedsiewziecia, a nie zawierajg sie we wskazanych wczes$niej kategoriach kosztéw
kwalifikowanych realizacji przedsiewziecia. Obejmujg one, w szczegdlnosci ustugi obce,
oraz materiaty zuzywalne.

W sytuacji, gdy beneficjent naliczy wykonawcy kare umowng, wydatki kwalifikowane
nie podlegajg pomniejszeniu o wysokos¢ kary umownej uzyskanej od wykonawcy niezaleznie
od tego, czy kara umowna zostata potrgcona z naleznosci wyptaconej wykonawcy, czy tez
wykonawca dokonat jej wptaty na rachunek beneficjenta.

3.6 Komponent Edukacji Ekologicznej Przedsiewziecia

W przypadku, gdy dziatania edukacyjne nie stanowig gtéwnego celu realizacji przedsiewziecia,
a majg charakter dodatkowy, tj. stanowig Komponent Edukacji Ekologicznej Przedsiewziecia
(tzw. KEEP), wynikajgcy z zapisow programu priorytetowego, stuzgcy zwiekszeniu
Swiadomosci ekologicznej (jak np. kampania edukacyjna towarzyszaca budowie instalacji
termicznego przeksztatcania odpaddéw), wéwczas:

— koszty zwigzane z realizacjg dziatan edukacyjnych mogg zostaé uznane
za kwalifikowane w okresie realizacji przedsiewziecia tylko i wytgcznie, jezeli realizacja
komponentu edukacyjnego jest dziataniem wymaganym (obligatoryjnym) przez
NFOSIGW w zwigzku z realizacja przedsiewziecia o nieedukacyjnym charakterze
(np. inwestycyjnym) dofinansowywanego ze $rodkéw NFOSIGW.

Obligatoryjnos¢ komponentu edukacyjnego okresla program priorytetowy.

Nie jest kosztem kwalifikowanym koszt zwigzany z realizacjg komponentu edukacyjnego
w przedsiewzieciach, dla ktérych dziatania te deklarowane sg przez beneficjenta jako dziatania
dodatkowe (fakultatywne), ktére NFOSIGW premiuje w postaci dodatkowej ,premii
punktowej” na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Zarébwno w przedsiewzieciach z fakultatywnym, jak i obligatoryjnym komponentem
edukacyjnym realizowanym na etapie trwatosci przedsiewziecia, koszty takich dziatan
edukacyjnych nie sg kwalifikowane.

4. KATEGORIE KOSZTOW NIEKWALIFIKOWANYCH

4.1. Koszty posrednie

Koszty posrednie to dodatkowe koszty funkcjonowania jednostki, ponoszone w zwigzku
z realizacja przedsiewziecia (tj. wszystkie koszty, ktére nie moga by¢ jednoznacznie wskazane
przez beneficjenta jako bezposrednio zwigzane z przedsiewzieciem, ale ktére mozna wskazac
i uzasadni¢ w ramach systemu rachunkowosci jako poniesione w zwigzku z bezposrednimi
kosztami kwalifikowanymi projektu), uznaje sie za niekwalifikowane, chyba ze program
priorytetowy lub umowa (w przypadku udzielania dofinansowania z wytgczeniem programu
priorytetowego) stanowi inacze;.

4.2. Pozostate kategorie kosztow niekwalifikowanych

Za koszty niekwalifikowane uznaje sie w szczegdlnosci:
— koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,
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koszty opracowania wniosku o dofinansowanie (koszt wypetnienia formularza
whniosku),

koszty porad prawnych,

wktad rzeczowy (niepieniezny),

koszty niezwigzane z celami przedsiewziecia,

odsetki od zadtuzenia, koszty obstugi zadtuzenia i opfaty za opdznienie ptatnosci,

optaty za transakcje finansowe i inne koszty finansowe,

rezerwy na straty lub potencjalne przyszte zobowigzania,

koszty eksploatacyjne, np. koszty przegladdw, czesci zamiennych i szybko
zuzywajacych sie, ubezpieczen, paliwa, napraw,

VAT naliczony, podlegajacy odliczeniu zgodnie z pkt. 2.5,

inne niebedace czescig kapitatowg (wartos¢ inwestycji) koszty zwigzane z umowa
leasingu, w szczegdlnosci: marza leasingodawcy, odsetki, koszty ogdlne
leasingodawcy, koszty zwigzane 1z ubezpieczeniem, koszty zwigzane
z utrzymaniem i eksploatacjg przedmiotu leasingu,

grzywny, kary i koszty postepowania sgdowego, Swiadczenia finansowane
ze $rodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, odpisy na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych, odprawy emerytalno-rentowe, nagrody wynikajgce
z regulaminu wynagrodzen oraz zasitki i $wiadczenia finansowane z innych zrédet
koszty wynagrodzenia z umdéw cywilnoprawnych na realizacje zadan w ramach
przedsiewziecia z osobami, ktdrych wynagrodzenie jest finansowane w ramach
kosztéw zarzadzania i/lub osobami, ktérych zakresy obowigzkéw/opisy stanowisk
wynikajgce ze stosunku pracy obejmujg zadania zwigzane z wdrazaniem
i realizacjg przedsiewziecia,

koszty wynikajgce ze wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z planowanym
przedsiewzieciem,

koszty wynikajace ze wzrostu kosztéw przedsiewziecia w zwigzku z odkupem
projektu przygotowanego do realizacji,

koszty zakupdw czy prac, wystepujgce podczas realizacji przedsiewziecia
generujgce ,dochdéd incydentalny” (np. wycinka drzew, na skutek ktdrej nastepuje
sprzedaz drewna dajaca przychéd) nie bedacy wynikiem dziatalnosci operacyjnej
przedsiewziecia,

koszty produkcji i dystrybucji przedmiotéw o charakterze upominkowym (typu
gadzety) oraz wydatki na cele reprezentacyjne, ktérych nie mozna jednoznacznie
uznad za zwigzane z promocjg przedsiewziecia.
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