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WK-11.804.2.3.2025

WK-11.804.2.3.2025
STHB.02.03-1P.01-0008/23

Retail ReLooped

NIP 5840357882

Instytut Maszyn Przeptywowych im. Roberta
Szewalskiego Polskiej Akademii Nauk

ul. Fiszera 14, 80-231 Gdansk

Planowa
Na miejscu
W trakcie realizacji projektu

Agnieszka Legutko — gtdwny specjalista,
kierownik zespotu kontrolujgcego,

Agnieszka Gtogowska — gtéwny specjalista,
cztonek zespotu kontrolujgcego

09.04.2025
11.04.2025
Krajowy Kontroler — Wojewoda Pomorski

Instytut Maszyn Przeptywowych im. Roberta
Szewalskiego Polskiej Akademii Nauk

W siedzibie beneficjenta

Stronal1z14



Numery kontrolowanych zamoéwien: Nie dotyczy

Numery kontrolowanych WoP: STHB.02.03-1P.01-0008/23-001-04-R01
STHB.02.03-1P.01-0008/23-002-03-R01

1. Wykaz skrétow

KK - Kontroler Krajowy,

IMP PAN - Instytut Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego Polskiej Akademii
Nauk,

Ustawa Pzp - Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Podstawa prawna

§1 ust. 1 pkt 1 Porozumienia w sprawie powierzenia Wojewodzie Pomorskiemu zadan
kontrolnych w ramach programoéw Interreg z 21 grudnia 2022 r. w zwigzku z art. 12 ust. 2
i art. 24 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-20271.

Upowaznienie nr 30/2025 z 26 marca 2025 r.

3. Cel kontroli

Potwierdzenie, ze stan faktyczny realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym
we wnioskach o ptatnos¢ i jest zgodny z umowa o dofinansowanie.

4. Przedmiot kontroli
Podczas kontroli sprawdzeniu podlega, w szczegdlnosci, czy:

a) wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

b) faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinasowanie i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ oraz innych dokumentach
przekazywanych instytucji kontrolujacej,

c¢) wydatki zadeklarowane przez beneficjenta w zwigzku zrealizowanym projektem
zostaty rzeczywiscie poniesione (jesli dotyczy) i sg zgodne z prawem, wymaganiami
dokumentéw programowych oraz zasadami unijnymi i krajowymi,

d) beneficjent realizuje postanowienia w zakresie prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej projektu,

e) prawidtowo wykonywane sg dziatania w odniesieniu do widocznosci, przejrzystosci
i komunikacji,

f) dostepnos¢ produktéw projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz koncepcja
uniwersalnego projektowania znajdujg odzwierciedlenie w realizowanym projekcie,

1 Dz. U. 2022 poz. 1079
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g) spetniono warunki w zakresie przechowywania dokumentacji.

5. Ustalenia i zalecenia pokontrolne

5.1 Informacje wstepne
Kontrola zostata wpisana w ksigzce kontroli jednostki pod pozycjg 4 w 2025 r.

Osoba udzielajgca informacji i wyjasnien: pracownik Dziatu Obstugi Projektow i Wspotpracy
Miedzynarodowej.

Projekt ,Retail ReLooped" jest realizowany w oparciu o umowe o dofinansowanie
STHB.02.03-1P.01-0008/23 zawartg 06.12.2023 r. pomiedzy Instytucjg Zarzgdzajaca
Programem Wspdtpracy INTERREG VI-A 2021-2027 Potudniowy Battyk a BOFA —
Beneficjentem. Umowa partnerska pomiedzy Beneficjentem a IMP PAN zostata zawarta
28.03.2024 r.

Okres realizacji projektu: 01.09.2023 r. — 01.09.2026 .
Kwota wydatkéw kwalifikowanych: 652 725,00 EUR
Kwota dofinansowania EFRR (80%): 522 180,00 EUR

Kontrola na miejscu realizacji projektu przeprowadzona zostata na podstawie proby
dokumentacji wydatkow przedstawionych przez Beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢

nr STHB.02.03-1P.01-0008/23-001-04-R01 i STHB.02.03-1P.01-0008/23-002-03-R01
zamieszczonych w systemie CST2021. Wyboru préby dokonano na podstawie Metodyki
doboru wydatkow do weryfikacji stanowigcej zatgcznik do Rocznego Planu Kontroli Interreg
na rok obrachunkowy 01.07.2024 r. do 30.06.2025 r.

Metodyka doboru proéby:

1. KK przeprowadza analize i dobiera dokumenty do préby:

a) wydatki mogace sugerowac wystgpienie podwdjnego dofinansowania (np. wydatki
rzeczywiste, ktére sg objete uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw),

b) wydatki, ktére budza uzasadnione podejrzenie, ze sg niezgodne z przepisami
dot. kwalifikowalnosci okreslonymi w dokumentach programowych lub przepisach
prawa,

c) wydatki, ktore budzg uzasadnione podejrzenie wystgpienia naduzy¢, szczegdlnie
dotyczace analogicznych przypadkdéw jak zebrane przez KK w zat. 19 i 20 do
Wytycznych?,

d) wydatki mogace sugerowac wystgpienie uchybien przy udzielaniu zaméwien zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, np. wydatki sugerujace, ze nastgpito podzielenie
zamowienia na czesci, wydatki o wartosci tuz ponizej 50 000 tys. zt, mogace
sugerowac zanizenie szacunkowej wartosci zamodwienia.

2 Wytyczne do kontroli zarzadczych w programach Interreg na lata 2021-2027
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2. Préba musi spetniaé tgcznie nastepujgce warunki:

a) dokumenty wybrane do préby stanowig minimum 10% wartosci wydatkéw ujetych
we Whnioskach o ptatnosé, bez uwzglednienia kategorii kosztéw objetych
uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow,

b) prdéba stanowi nie mniej niz 2 wydatki z Wnioskdéw o ptatnosé,

c) w prébie musi sie znalez¢ minimum jeden wydatek z kazdej kategorii kosztéw ujetej
we Whnioskach o ptatno$é, w ramach ktdrej zostaty poniesione wydatki.

3. Jesli préba wybrana zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 1 nie spetnia warunku
wskazanego w pkt 2a), tj. wartos¢ wydatkéw w prébie bedzie nizsza niz 10% wartosci
wydatkow, KK wybiera wydatki o najwyzszej wartosci z pozostatych w puli, az do
osiggniecia ww. warunku (jesli we wnioskach o ptatnos¢ wystepuje kilka wydatkow tej
samej wartosci KK moze zastosowac wyboér losowy pomiedzy wydatkami o tej samej
wartosci). Jesli préba wybrana zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 1 nie spetnia
warunkdow wskazanych w pkt 2 b) oraz 2c), KK dobiera wydatki o najwyzszej wartosci
z poszczegdlnych kategorii wydatkdéw az do osiggniecia ww. warunkéw (jesli we
whnioskach o ptatnos¢ wystepuje kilka wydatkdow tej samej wartosci KK moze zastosowaé
wybér losowy pomiedzy wydatkami o tej samej wartosci).

4. KK wybiera wydatki do proby zgodnie z ww. kryteriami niezaleznie od tego czy dotyczg
one postepowan udzielanych na podstawie ustawy Pzp lub na podstawie zasady
konkurencyjnosci.

5. Jesli w ramach wyboru préby podstawowej wydatkéw, KK wybierze wydatek dotyczgcy
zamowienia o szacunkowej wartosci rownej lub wyzszej niz 50 000 zt netto i nizszej niz
130 000 zt netto, KK weryfikuje prawidtowos¢ przeprowadzenia wyboru wykonawcy
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

6. Jesli w ramach wyboru préby podstawowej wydatkéw, KK wybierze wydatek dotyczgcy
zamowienia udzielonego na podstawie ustawy Pzp lub zamdwienia o wartosci rownej lub
wyzszej niz 130 000 zt netto, udzielonego na podstawie zasady konkurencyjnosci,

KK weryfikuje dokument, ale nie weryfikuje prawidtowosci udzielonego podstepowania

0 zamowienie publiczne.

Do kontroli na miejscu wybrano nastepujgce dokumenty:

Nr pozycji Nr Nazwa towaru lub Pozycja budzetu Wydatki
we dokumentu ustugi kwalifikowalne
whniosku w EUR
o pfatnosé
Whiosek o ptatnos¢ nr STHB.02.03-IP.01-0008/23-001-04-R01:
2.45 58/2024 purchase of bio cups | 2.6 Wydatki na wyposazenie 28,54
for tests [Interreg] - IMP-PAN equipment

WP2 (Materials and equipment
for exhibition "Future of

Packaging")
Whniosek o ptatnos$é nr STHB.02.03-1P.01-0008/23-002-03-R01:
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meeting in Gdansk,
June 17, 2024 -
catering during the
meeting

zewnetrznych i ustug
zewnetrznych [Interreg] - IMP-
PAN external expertise/services
WP3 (External team of designer
and packaging innovation
specialist to design prototype
technology and set up living lab

experiments at stores)

2.20 368/2024 Personnel costs (basic| 2.4 Koszty personelu [Interreg] - 1436,80
salary) Adam Cenian | IMP-PAN staff costs WP2
06.2024
2.56 1724002964 | two-day workshop in | 2.5 Koszty ekspertéw 8522,34
the Design Sprint zewnetrznych i ustug
methodology as part | zewnetrznych [Interreg] - IMP-
of the RELOOPED PAN external expertise/services
project Poznan 15- WP2 (External team of designer
16.07.2024 and packaging innovation
specialist to design prototype
technology)
3.1 34/6/2024 | RELOOPED WP3 3.5 Koszty ekspertow 66,92
meeting in Gdansk, zewnetrznych i ustug
June 17, 2024 - dinner| zewnetrznych [Interreg] - IMP-
with project partners | PAN external expertise/services
WP3 (External team of designer
and packaging innovation
specialist to design prototype
technology and set up living lab
experiments at stores)
3.2 34/6/2024 | RELOOPED WP3 3.5 Koszty ekspertéw 34,86
meeting in Gdansk, zewnetrznych i ustug
June 17, 2024 - zewnetrznych [Interreg] - IMP-
dinner with project PAN external expertise/services
partners WP3 (External team of designer
and packaging innovation
specialist to design prototype
technology and set up living lab
experiments at stores)
3.3 5/06/2024 | RELOOPED WP3 3.5 Koszty ekspertow 163,79

5.2 Kontrola dziatan zaplanowanych w projekcie

Celem projektu Retail ReLooped jest zwiekszenie obiegu odpaddw z tworzyw sztucznych

w sieciach handlowych, wspierane przez metodologie wspétprojektowania w celu lepszej

redukcji, ponownego wykorzystania i recyklingu opakowan w obszarze Potudniowego

Battyku. Retail ReLooped na nowo analizuje systemy opakowaniowe dla branzy handlu
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detalicznego zywnoscig, promujac przejscie na gospodarke bardziej zasobooszczedna.
Projekt zajmuje sie brakiem recyklingu i nadmiernej produkcji odpaddéw z opakowan
zywnosci, napojow i zakupow spozywczych. Poprzez utworzenie Living Labs w dwdéch
najwiekszych sieciach detalicznych w regionie zostang zbadane nowe systemy, praktyki

i ekologiczne modele biznesowe, aby umozliwié¢ gospodarke o obiegu zamknietym, ktéra
redukuje, poddaje recyklingowi i ponownie wykorzystuje materiaty opakowaniowe.

Projekt ReLooped wprowadza innowacyjne podejscie skoncentrowane na cztowieku,

w ktérym innowacyjne technologie pakowania i metody recyklingu sg wspétprojektowane
i testowane z uzytkownikami, detalistami i firmami zajmujgcymi sie odpadami. Nacisk
ktadziony jest na role doswiadczen, komunikacji i kultury jako czynnikéw umozliwiajgcych
tworzenie systemow i stylow zycia opartych na zerowe;j ilosci odpadéw. Celem jest
wypracowanie nowej umowy spofecznej miedzy obywatelami, producentami i sklepami,
stymulujacej tworzenie bardziej zréwnowazonej kultury konsumenckie;j.

Najwazniejsze dziatania zrealizowane w projekcie przez Partnera w okresie od 01.09.2023 r.
do 30.09.2024 r.:

udziat w spotkaniu inauguracyjnym na Bornholmie w dniach 16-17.11.2023 r.,

- regularne spotkania online Partneréw dotyczace dziatan projektowych, administracji,
komunikacji, postepu realizacji projektu,

- organizacja i udziat w warsztatach online,

- przygotowanie strony internetowej z informacjami o projekcie:
https://www.imp.gda.pl/projekty/programy-interreg/. Udziat w spotkaniach
na temat platformy komunikacyjnej projektu, wspdlne przygotowanie projektu logo
dla projektu,

- spotkania z Partnerami i Partnerami stowarzyszonymi projektu (Zabka, COOP
Danmark) oraz firmami wspoétpracujgcymi: Huhtamaki, Stora Enso,

- 13.02.2024 r. — wizyta w Stora Enso, zapoznanie sie z technologia recyklingu
opakowan wielowarstwowych, opis technologii,

- udziat w warsztatach dotyczacych raportu strategicznego i mapy drogowej: Warsztaty
IDEATION - Gtdwne wyzwania zwigzane z wdrazaniem cyrkularnych opakowan
zywnosci, debata panelowa na temat kluczowych wyzwan zwigzanych
z opakowaniami cyrkularnymi, wspottworzenie mapy pomystow RelLooped podczas
wizyty studyjnej w Polsce,

- 25-26.03.2024 r. — podréz studyjna do Zabki Poznan, zwiedzanie siedziby firmy,
prezentacje, dyskusja moderowana, wspétprojektowanie i sprinty projektowe,
spotkanie komitetu sterujgcego,

- 16.04.2024 r. — wizyta w firmie recyklingowej Miklan-Ryza: udziat w spotkaniu

poswieconym organizacji zbiorki kubka papierowego w Bydgoszczy jako Living Lab,

omowienie metodologii badan morfologicznych,
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- podpisanie umowy partnerskiej dotyczacej zasad i obowigzkédw stron uczestniczgcych
w organizacji Living Lab (Zabka, IMP PAN, HUHTAMAKI, Miklan-Ryza, Izba Odzysku),

- 06.05.2024 r. i 09.05.2024 r. — spotkania online, omawianie z Zabka budzetu Living
Lab planowanego w Bydgoszczy i organizacji testéw morfologicznych,

- maj-lipiec 2024 r. — omawianie z wtadzami firmy zajmujgcej sie odpadami
w Bydgoszczy testéw morfologicznych. Ostatecznie po odmowie przeprowadzenia
tych testow w Bydgoszczy w najblizszej przysztosci poszukiwano innej lokalizacji
na Living Lab,

- wystanie do Uniwersytetu w Kfajpedzie prébek odpaddw po procesie produkcji rolek
papieru w Miklan-Ryza do analizy. Uzgodniono, ze przeprowadzone zostang badania
nad rozwojem technologii , plastik-predator” zaréwno larw woskownicy,
jak i macznika mtynarka (forma larwalna macznika mtynarka, Tenebrio molitor), ktéra
wykazuje zdolnos¢ do trawienia tworzyw sztucznych. Badania skupig sie na
przezywalnosci macznikdw na paszy zawierajgcej odpady z tworzyw sztucznych,

- przeglad raportu strategicznego i mapy drogowej dotyczgcej kodowania systemoéw
detalicznych opakowan o obiegu zamknietym,

- 15-16.05.2024 r. — wizyta studyjna w Danii. Przeglad postepdéw pakietéw roboczych.
Wizyta w COOP w Albertslund, zwiedzanie i burza mézgdw na temat przysztych
opakowan, tworzyw sztucznych i gospodarki o obiegu zamknietym. Dyskusja
i warsztaty na temat mobilnej wystawy ,,Future of Packaging”,

- 31.05.2024 r. — udziat w webinarium internetowym SBHUB na temat innowacyjnych
rozwigzan w zakresie opakowan do zywnosci,

- 17.06.2024 r. — spotkanie w IMP PAN z przedstawicielami BOFA, Klaipeda University
i ZABKA poswiecone planowanej w Polsce i Danii koncepcji Design Sprint,

- 16-17.07.2024 r. — organizacja i udziat w dwudniowej sesji Design Sprint dedykowanej
dwdm nastepujgcym wyzwaniom: Zamkniecie systemu dla opakowan jednorazowych
na zywnos$¢/Zamkniecie systemu dla opakowan wielokrotnego uzytku na zywnosgé,

- 12.08.2024 r.i27.08.2024 r. — podsumowujace spotkania online poswiecone sesjom
Design Sprint.

5.3 Kontrola ewidencji ksiegowej

Zgodnie z Politykg Finansowg Instytutu Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego
Polskiej Akademii Nauk wprowadzong Zarzgdzeniem nr 13/2017 Dyrektora Instytutu Maszyn
Przeptywowych PAN z dnia 29.12.2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci, ewidencja kosztédw bezposrednich projektéw i programdéw badawczych
zagranicznych prowadzona jest na koncie 502 - Koszty projektéw badawczych.

W Instytucie dla dziatan realizowanych w ramach projektu Retail ReLooped, w ramach
weryfikowanej proby wydatkéw prowadzona jest ewidencja ksiegowa na koncie 502-8.
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Do kontroli przedstawiono oryginaty dokumentéw zrédfowych oraz sporzadzony wydruk
z ewidencji ksiegowej.

W oparciu o przedstawiong dokumentacje stwierdzono, ze:

1) Partner prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla projektu,

2) dokumenty bedace przedmiotem kontroli na miejscu przedstawione we wnioskach
o ptatnosé zostaty ujete w ksiegach rachunkowych,

3) dokumenty wybrane do kontroli zostaty zapisane w ksiegach w sposdb trwaty,

4) dowody ksiegowe, na podstawie ktérych dokonano ewidencji wydatkow
sg identyczne z kopiami dotgczonymi do wnioskéw o ptatnos¢ zamieszczonymi
w systemie CST2021.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5.4 Kontrola wydatkéw dotyczgcych nastepujacych kategorii

1. Koszty personelu

W IMP PAN Regulamin Wynagradzania zostat wprowadzony Zarzgdzeniem nr 7/2011
Dyrektora Instytutu Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego PAN w Gdarsku z dnia
01.08.2011 r. Zarzadzeniem:

— nr 7/2023 Dyrektora Instytutu Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego PAN
w Gdanisku z dnia 21.08.2013 r. wprowadzono nowy zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 3
do Regulaminu Wynagradzania,

— nr 10/2014 Dyrektora Instytutu Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego
PAN w Gdansku z dnia 29.12.2014 r. wprowadzono zmiany w zatgczniku nr 1
i zatgczniku nr 2, zataczniku nr 3 oraz zatacznik nr 5 oraz wprowadzono zapis
w §2 pkt 3,

— nr2/2016 Dyrektora Instytutu Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego PAN
w Gdansku z dnia 17.03.2016 r. wprowadzono zmiany w zafgczniku nr 1 i zatgczniku
nr 2 oraz zatgczniku nr 5, jednoczesnie usunieto zatgcznik nr 3 i zatacznik nr 4
do Regulaminu Wynagradzania,

— nr13/2021 Dyrektora Instytutu Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego
PAN w Gdansku z dnia 31.12.2021 r. wprowadzono nowy zatgczniku nr 3 i zatgczniku
nr 4 do Regulaminu Wynagradzania.

W ramach préby wydatkéw podlegajgcych kontroli zweryfikowano wynagrodzenia
pracownika beneficjenta zatrudnionego w ramach umowy o prace w wymiarze 0,375 etatu.

Weryfikacji poddano nastepujgcg dokumentacje zrédtowa:

Liste ptac za miesigc 2024-06 nr 368/2024 RELOOP za czerwiec 2024 r.
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Beneficjent przedtozyt réwniez potwierdzenia dokonania ptatnosci na rzecz pracownika,
ZUS oraz US, oswiadczenie o kwotach kwalifikowalnych, druk ZUS DRA, aneks do prace
zawartg z pracownikiem zaangazowanym w realizacje projektu z 29.12.2023 r., zakres
obowigzkéw pracownika, w ktdrym okreslono obowigzki pracownikéw w zwigzku

z zaangazowaniem w realizacje projektu Retail ReLooped.

Wynagrodzenia zostaty naliczone zgodnie z zasadami programowymi oraz regulacjami prawa
krajowego.

Do kontroli na miejscu Beneficjent przedstawit oryginaty dokumentéw zrédtowych.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Koszty biurowe i administracyjne

Zgodnie z zasadami programowymi wydatki administracyjne i biurowe objete sg ryczattem
w wysokosci 15% wydatkow kwalifikowalnych w ramach linii budzetowej Staff costs.

Wartos¢ kosztéw Kwota wydatkéw
bezposrednich Stawk kwalifikowalnych objetych
awka
Nr wniosku o ptatnosc¢ personelu " ryczattem na wydatki
ryczattu
beneficjenta y administracyjne i biurowe
[EUR] [EUR]
STHB.02.03-IP.01-
23 987,80 15% 3598,17
0008/23-001-04-R01
STHB.02.03-IP.01-
33 492,98 15% 5023,94
0008/23-002-03-R01
Suma: 8622,11

Beneficjent poprawnie wyliczyt kwote wydatkéw objetych ryczattem w kontrolowanych
whnioskach o ptatnos$é. W zatwierdzonym wniosku aplikacyjnym na wydatki administracyjne
i biurowe zaplanowano kwote 47 437,50 EUR.

Kwota wydatkéw wykazana w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos$¢ nie przekroczyta
zaplanowanych wydatkéw. W zestawieniu wydatkéw rzeczywistych Beneficjent
nie przedstawit wydatkéw objetych ryczattem.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. Koszty podrdzy i zakwaterowania

Zgodnie z zasadami programowymi wydatki na koszty podrézy i zakwaterowania objete sg
ryczattem w wysokosci 15% wydatkow kwalifikowalnych w ramach linii budzetowej Staff
costs.

Strona9:z14



Wartos¢ kosztow Kwota wydatkéw
bezposrednich Stawka kwalifikowalnych objetych
w
Nr wniosku o ptatnosc¢ personelu " ryczattem na koszty
ryczattu
beneficjenta Y podrézy i zakwaterowania
[EUR] [EUR]
STHB.02.03-1P.01-
23 987,80 15% 3598,17
0008/23-001-04-R01
STHB.02.03-1P.01-
33492,98 15% 5023,94
0008/23-002-03-R01
Suma: 8622,11

Beneficjent poprawnie wyliczyt kwote wydatkdéw objetych ryczattem w kontrolowanych
whnioskach o pfatnosé. W zatwierdzonym wniosku aplikacyjnym na koszty podrdézy
i zakwaterowania zaplanowano kwote 47 437,50 EUR.

Kwota wydatkédw wykazana w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ nie przekroczyta
zaplanowanych wydatkéw. W zestawieniu wydatkdw rzeczywistych Beneficjent
nie przedstawit wydatkéw objetych ryczattem.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4. Koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
Weryfikacji poddano nastepujace dokumenty:

1. Faktura nr 1724002964 z dnia 26.07.2024 r. dotyczacg organizacji warsztatow Design

Sprint w ramach projektu ReLooped wraz z potwierdzeniem zaptaty — przelewem

z dnia 08.08.2024 r. Do kontroli przedstawiono réowniez:

— zamdwienie wewnetrzne nr 2024/07/11/2, sporzadzone zgodnie z Regulaminem
zamowien publicznych IMP PAN,

— zapytania ofertowe skierowane drogg mailowg do 3 wykonawcdéw oraz
otrzymane 3 oferty od wykonawcow,

— formularz zamdwienia wraz z zatacznikiem nr 1 dla Concordia Design,

— umowe nr 120724/PAN/1 z Concordia Design sp. z 0. 0.z 12.07.2024 r.

— protokoét odbioru z 24.07.2024 r.,

— liste obecnosci.

W zwigzku z wartoscig zamdwienia, nie stosuje sie ustawy Pzp (art. 2 ust. 1 pkt 1).
Zakupu dokonano zgodnie z wewnetrznym Regulaminem zamowien publicznych
IMP PAN — §7 ust. 2.2 ,,Procedura zamdwien powyzej progu 4 500 PLN ale ponizej
130 000 PLN”".
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2. Fakturanr34/6/2024 z dnia 17.06.2024 r. dotyczgcy zakupu ustugi gastronomiczne;j
w trakcie spotkania Partnerow wraz z potwierdzeniem zaptaty — przelewem z dnia
03.07.2024 r. Do kontroli przedstawiono réwniez:

— zamédwienie wewnetrzne nr 2024/06/14/5, sporzadzone zgodnie
z Regulaminem zamodwien publicznych IMP PAN,
— liste obecnosci.
Potwierdzenie odbioru ustugi bez zastrzezen stanowi informacja zawarta
na zataczniku nr 1 do faktury oraz wydruk z elektronicznego systemu obiegu
dokumentéw.

W zwigzku z wartoscig zamowienia, nie stosuje sie ustawy Pzp (art. 2 ust. 1 pkt 1).
Zakupu dokonano zgodnie z wewnetrznym Regulaminem zaméwien publicznych
IMP PAN — §7 ust. 2.1 ,,Procedura zamdwien ponizej progu 4 500 PLN netto”.

3. Faktura nr 5/06/2024 z dnia 17.06.2024 r. dotyczacg zakupu ustugi gastronomiczne;j
w trakcie spotkania Partneréw wraz z potwierdzeniem zaptaty — przelewem z dnia
03.07.2024 r. Do kontroli przedstawiono réwniez:

— zamowienie wewnetrzne nr 2024/06/14/4, sporzadzone zgodnie
z Regulaminem zamowien publicznych IMP PAN,
— liste obecnosci.
Potwierdzenie odbioru ustugi bez zastrzezen stanowi informacja zawarta
na zataczniku nr 1 do faktury oraz wydruk z elektronicznego systemu obiegu
dokumentéw.

W zwigzku z wartoscig zamowienia, nie stosuje sie ustawy Pzp (art. 2 ust. 1 pkt 1).
Zakupu dokonano zgodnie z wewnetrznym Regulaminem zaméwien publicznych
IMP PAN — §7 ust. 2.1 ,,Procedura zamdwien ponizej progu 4 500 PLN netto”.

Do kontroli na miejscu Beneficjent przedstawit oryginaty dokumentéow zrédtowych.

W trakcie kontroli Zespét kontrolujacy stwierdzit, ze w przypadku faktury 24/6/2024 data
zaptaty wpisana w Zestawieniu dokumentéw we wniosku o pftatnosé nr STHB.02.03-1P.01-
0008/23-002-03-R01 (23.08.2024) nie jest zgodna z datg przelewu — 03.07.2024 r. Ustalenie
ma charakter jedynie formalny, bez wptywu na kwalifikowalno$¢é wydatku.

Poza ww. uchybieniem nie stwierdzono nieprawidtowosci w badanym zakresie.
5. Wydatki na wyposazenie

Weryfikacji poddano fakture VAT nr 58/2024 z dnia 19.02.2024 r. dotyczgcg zakupu
bio kubkéw do badan wraz z potwierdzeniem zaptaty — przelewem z dnia 26.02.2024 r.

Do kontroli przedstawiono réwniez zamdwienie wewnetrzne nr 2024/02/19/006,
sporzgdzone zgodnie z Regulaminem zamodwien publicznych IMP PAN.

Potwierdzenie odbioru materiatéw bez zastrzezen stanowi adnotacja na fakturze oraz
wydruk z elektronicznego systemu obiegu dokumentow.

Strona 11z 14



W zwigzku z wartoscig zamowienia, nie stosuje sie ustawy Pzp (art. 2 ust. 1 pkt 1). Zakupu
dokonano zgodnie z wewnetrznym Regulaminem zamdwien publicznych IMP PAN —
§7 ust. 2.1 ,,Procedura zamowien ponizej progu 4 500 PLN netto”.

Do kontroli na miejscu Beneficjent przedstawit oryginaty dokumentéw zrédtowych.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5.5 Kontrola przestrzegania obowigzkéw w zakresie widocznosci, komunikacji
i przejrzystosci

Partner projektu na dzien przeprowadzonej kontroli na miejscu:

1) zamiescit informacje o realizowanym projekcie i wsparciu finansowym z Programu
Potudniowy Battyk na stronie internetowej https://www.imp.gda.pl/projekty/programy-
interreg/ wraz z odnos$nikiem do strony https://southbaltic.eu/1st-call-projects-sailing-
off-into-innovative-sustainable-south-baltic-relooped/

2) umiescit trwatg tablice informacyjng dotyczacg realizowanego projektu z informacjami
dotyczacymi wsparcia finansowego w ramach programu Poftudniowy Battyk oraz
wymaganymi oznaczeniami graficznymi przy wejsciu gtdwnym do budynku IMP PAN,

3) stosuje logotyp programu, ktérego czescig jest symbol Unii Europejskiej (logotyp
umieszczono na tablicy informacyjnej, stronie internetowej, dokumentach zwigzanych
z realizacjg projektu).

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5.6 Dostepnos¢ produktow projektu dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz koncepcja
uniwersalnego projektowania znajdujg odzwierciedlenie w realizowanym projekcie

Zgodnie z deklaracjg Partnera pracownicy zaangazowani w projekt ReLooped sg wybierani
wytacznie na podstawie ich kompetencji i doswiadczenia zawodowego, stosowane sg
niedyskryminujace procedury, bez wzgledu na niepetnosprawnosé, ptec, rase, pochodzenie
etniczne itp. W IMP PAN funkcjonuje ,,Plan rownosci pici Instytutu Maszyn przeptywowych
im. Roberta Szewalskiego Polskiej Akademi Nauk — Plan dziatan réwnosciowych na lata 2023-
2026”, ktéry ,,[...] jest instrumentem majgcym na celu zapewnienie pracownikom IMP PAN
bezpiecznego miejsca pracy, funkcjonujacego z poszanowaniem réwnosci i réznorodnosci,
wolnego od dyskryminacji, oraz zapewnienie wszystkim swobodnego rozwoju naukowego.”

Spotkania online byty prowadzone przy uzyciu Microsoft Teams lub podobnego narzedzia,
ktore oferuje wiele funkcji dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, takich jak
wigczenie transkrypcji, przypiecie ttumacza wideo jezyka migowego i ograniczenie
rozpraszania uwagi podczas spotkan.

Wszystkie spotkania byty dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami i odbywaty sie
w miejscach umozliwiajgcych im uczestnictwo. Zapewniono mozliwie najszerszy zakres osob
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uczestniczacych, z niedyskryminujgcymi procedurami dla oséb z niepetnosprawnos$ciami, bez
wzgledu na pte¢, rase, pochodzenie etniczne itp. Jedynymi kryteriami byty kompetencje
i dostepnos¢ danej osoby do udziatu w spotkaniach.

5.7 Kontrola sposobéw przechowywania dokumentacji projektowej

Zgodnie z oswiadczeniem Beneficjenta zostaty wypetnione obowigzki wynikajace

z podpisanej umowy partnerskiej w zakresie przechowywania dokumentacji i jej dostepnosci
zgodnie z §5 ust. 2 lit. u umowy dotyczacej realizacji czesci Partnera projektu przez okres

co najmniej 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz Partnera Wiodgcego danego Partnera.
Dokumentacja projektu przechowywana jest w Instytucie Maszyn Przeptywowych

im. Roberta Szewalskiego PAN ul. Fiszera 14, 80-231 Gdarisk.

Zespot kontrolujgcy potwierdzit istnienie odpowiednich zapisow w tym zakresie

w regulacjach wewnetrznych Beneficjenta — Zarzadzenia nr 6/2015 Dyrektora Instytutu
Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego PAN w Gdarnsku z dnia 15 maja 2015 r.
w sprawie brakowania dokumentacji archiwalnej.

6. Podsumowanie kontroli

W wyniku przeprowadzonej kontroli, pracownicy KK potwierdzili, ze stan faktyczny realizacji
projektu odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ i jest zgodny z umowa

o dofinansowanie, a wykazane wydatki spetniajg zasady kwalifikowalnosci okreslone

w dokumentach programowych.

7. Podsumowanie ustalen finansowych

Nie dotyczy.

8. Pouczenia koincowe

Zgodnie z postanowieniami art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021—
20273 beneficjent ma prawo do zgtoszenia Kontrolerowi Krajowemu umotywowanych,
pisemnych i podpisanych zastrzezen w postaci elektronicznej lub papierowej, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Informacji pokontrolne;.

z up. Wojewody Pomorskiego

Marzena Duszynska

Dyrektor Wydziatu Kontroli

3 Dz. U. 2022 poz. 1079
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/podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/

Gdansk, 15 kwietnia 202515 kwietnia 2025 r.
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