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ZAPYTANIE OFERTOWE

. ZAMAWIAJACY
Lasy Panstwowe Nadlesnictwa Cybinka
ul. Dgbrowskiego 43, 69-108 Cybinka

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Tryb udzielenie zamdwienia:

Zamowienie nie podlega ustawie Prawo zamowienh publicznych z dni 11 wrzes$nia
2019r. (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720. z pdzn. zm.). na podstawie

art. 2, ust. 1 pkt 1 —wartos¢ zamowienia ponizej 130 000 ztotych.

2. Przedmiotem zamdwienia jest zadanie pod nazwa:

»Ustugi sprzatania budynku administracyjnego Nadlesnictwa Cybinka w 2024 roku”

ll. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe utrzymanie czysto$ci w budynku
administracyjnym  Nadle$nictwa Cybinka znajdujgcego sie przy ulicy

Dabrowskiego 43, 69-108 Cybinka.

1. Zestawienie powierzchni budynku administracyjnego oraz rodzaj

posadzki:

1.1 Piwnica (pow. 294 m2 ) w tym:

e archiwum (pow. 66 m2) — farba posadzkowa,

e salka edukacyjna — (pow. 62 m2) — wyktadzina PCV,

e ciggi komunikacyjne — (pow. ok. 31 m2) — wyktadzina PCV,

e klatka schodowa, kottownia (pow. 31 m2) — ptytki gres,
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e pomieszczenia gospodarcze (pow.105 m2) - wyktadzina PCV,

1.2 Parter (pow. 297 m2) w tym:

ciggi komunikacyjne i sala konferencyjna (pow. 108 m2) — ptytki

podfogowe gres,

toalety (pow. 18 m2) — ptytki podtogowe gres,

pokoje biurowe (pow. 110m 2) — linoleum,

czes¢ goscinna w tym: 3 pokoje (pow. 38 m2) — panele podtogowe

oraz fazienka, wc, przedpokdj, kuchnia.- (pow. 23 m2) — ptytki gres,

1.3 | Pietro (pow. 219 m2) w tym:

e pokoje biurowe i pomieszczenia socjalne (pow. 165 m2) - linoleum,
e ciggi komunikacyjne (pow. 46 m2) — ptytki gres,

e toalety (pow. 9 m2) — ptytki gres,

1.4 Schody wejsciowe do budynku administracyjnego (pow. ok. 59 m2)-

na zewnagtrz budynku- posadzka z granitu ptomieniowego.

2. Ustuge nalezy wykonywaé codziennie od poniedziatku do pigtku (za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy), w przedziale czasowym
pomiedzy 14:00 a 18:00.

3. Grafik czestotliwosci sprzatania:

3.1. Czynnosci wykonywane codziennie:

e sprzgtanie pokoi biurowych — oproznianie koszy na Smieci, koszy z
niszczarek papieru, wycieranie mebli biurowych (biurek, stotow), zamiatanie
i mycie podtog,

e sprzatanie ciggdw komunikacyjnych (wejscia gtdbwnego na zewnatrz
budynku administracyjnego, korytarze, klatki schodowe)- zamiatanie,

odkurzanie, myci posadzek,
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3.2.

3.3.

3.4.

sprzatanie sanitariatdw — oproznianie koszy na $mieci, zamiatanie i mycie
podtdg, mycie sanitariatow i umywalek, uzupetnianie papieru toaletowego,
mydtfa w ptynie, odswiezaczy powietrza,

sprzagtanie kuchni przy sekretariacie i na parterze — oproznianie koszow na
Smieci, zamiatanie, odkurzanie, mycie podtég, mycie blatow i

zlewozmywakow,

Czynnosci wykonywane 1 raz w tygodniu

sanitariaty - czyszczenie armatury, mycie oktadzin ceramicznych $cian,
wycieranie z kurzu i zanieczyszczen: kaloryferéw, parapetow, drzwi,
kontaktow, aparatow telefonicznych, szaf — tgcznie z ich gérnymi partiami,
czyszczenie szyb w drzwiach wejsciowych i innych powierzchni szklanych
wewnatrz budynku,

odkurzanie i wycieranie elementoéw dekoracyjnych,

podlewanie kwiatéw w pomieszczeniach biurowych, na korytarzach oraz na
schodach wejsciowych - nawozy do kwiatow dostarczy zamawiajgcy,
sprzatane pokoi goscinnych przynajmniej 1 raz w tygodniu, oraz po
kazdorazowym pobycie gosci (zamiatanie, odkurzanie, mycie podtdg, mycie

tazienek i sanitariatéw), oraz zmiana poscieli.

Czynnosci wykonywane 1 raz w miesigcu
Sprzatanie pomieszczen w piwnicach i archiwum przynajmniej: zamiatanie,

mycie podtdg.

Czynnosci wykonywane 1 raz na kwartat

mycie okien,

mechaniczne  czyszczenie  schodow  wejsciowych do  budynku
administracyjnego,

odkurzanie materiatowych foteli.

Najpézniej w dniu podpisania umowy wykonawca jest zobowigzany
przedtozyé Zamawiajgcemu wykaz osob wykonujgcych ustugi sprzagtania.
Kazda osoba zatrudniona do realizacji zamdwienia bedzie zobowigzana do
ztozenia o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci — wzor klauzuli poufnosci
stanowi zatgcznik nr 3 do
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oferty. Zmiana pracownika w trakcie obowigzywania umowy, lub
dopuszczenie osoby niewymienionej w wykazie do pracy na zastepstwo np.
na czas urlopu wymaga powiadomienia o tym fakcie Zamawiajgcego.
Powiadomienie powinno nastgpi¢ w drodze pisemnej lub mailem na adres
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.

IV. TERMINY ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania przedmiotu zamodwienia — od dnia 01.01.2024 do dnia
31.12.2024 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, posiadajgcy odpowiednie
mozliwosci techniczne i kadrowe, a takze odpowiednig wiedze i

doswiadczenie do realizacji przedmiotu zamowienia.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien ztozy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego

zapytania.

Oferta powinna byc¢:

e opatrzona pieczatkg firmowa,

e posiadac date sporzagdzenia,

e zawieracC adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP

e podpisana czytelnie przez wykonawce.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ dostarczona na adres: Nadlesnictwo Cybinka, ul.
Dabrowskiego 43, 69-108 Cybinka do dnia 15.12.2023 r, do godz. 10:00.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac
swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od oferentow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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VIIL.

IX.

5

1.

1.

. W przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej przekroczy srodki jakie
Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamowienia, Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢  przeprowadzenie  dodatkowych  negocjacji
dotyczgcych ceny oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zamdwienia bez
podania przyczyny.

OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych
kryteridw:
Cena netto— 100,00%

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentdw,
ktorzy ztozyli oferte za posrednictwem, poczty elektronicznej, bgadz inny
Zwyczajowo przyjety sposob przez Zamawiajgcego.

Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana Zamawiajgcy podpisze

umowe na wykonanie przedmiotu zamodwienia.

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Paulina Puchatko pod numerem telefonu
504 023 110, oraz adresem email:
paulina.puchalko@zielonagora.lasy.gov.pl

Zaptata za wykonane prace bedzie nastepowata co miesigc na podstawie
faktur czesciowych.

Wynagrodzenie bedzie wyptacane Wykonawcy w terminie do 21 dni od
daty wptywu faktury do Zamawiajgcego na rachunek bankowy wskazany na
fakturze.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1),dalej ,RODO”, informuje, ze: administratorem Panstwa
danych osobowych jest: Nadlesnictwo Cybinka 2z siedzibg ul.
Dabrowskiego43, 69-108 Cybinka, adres email:
cybinka@zielonagora.lasy.gov.pl; numer telefonu: 68 391 13 07,
Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji niniejszego

postepowania.

6. Nadle$nictwo Cybinka, wyznaczyto Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ w sprawie przetwarzania
Panstwa danych osobowych pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl. Petna
tres¢ informacji o przetwarzaniu danych osobowych znajduje sie w
siedzibie  Administratora oraz na jego stronie internetowe;j:
https://cybinka.zielonagora.lasy.gov.pl/.

Z powazaniem,

Krzysztof Tomczak

Nadlesniczy

/podpisano elektronicznie/
Zatgczniki

1. Zalgcznik 1- Formularz ofertowy.

2. Zalgcznik 2- Wzor umowy.

3. Zatgcznik 3- Klauzula poufnosci.

4. Zatgcznik 4- Oswiadczenie o spetnianiu warunkow.
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