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OGLOSZENIE
O NABORZE NA STANOWSKO

Suwaiki, 24 lutego 2022 r.

SPECJALISTY DS. BUDOWLANYCH | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W oparciu o wytyczne Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 3
kwietnia 2020 r. (GK.013.30.2020) oraz Zarzgdzenie nr 23/2020 Dyrektora RDLP w

Biatymstoku z dnia 28 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu

naboru na wolne stanowiska pracy w jednostkach nadzorowanych i biurze RDLP w
Biatymstoku (DO.013.6.2020) Nadle$niczy Nadles$nictwa Suwatki ogtasza nabér na

stanowisko specjalisty ds. budowlanych i zaméwien publicznych.

l. Organizator naboru:

Nadlesnictwo Suwatki, ul. Wojska Polskiego 1, 16-400 Suwatki, tel. 87 566 42 95,

email:suwalki@bialystok.lasy.gov.pl

Il. Adresaci naboru:

Rekrutacja skierowana jest do pracownikéw spetniajgcych wymagania niezbedne do

zatrudnienia.

lll. Opis stanowiska (zakres gtéwnych zadan)

1. Okresowa kontrola obiektéw budowlanych w zakresie oceny ich stanu

technicznego i odpowiedzialno$¢ za dokonanie wymaganych przegladéw przez

osoby uprawnione oraz prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych.

2. Organizowanie rob6t budowlanych w zakresie utrzymania (naprawy, konserwacje)

i remontow obiektow budowlanych i drég w zarzgdzie Nadle$nictwa Suwatki oraz

budowy $rodkéw trwatych. Prowadzenie zlecania prac wytonionym wykonawcom

oraz organizowanie odbioréw technicznych, gwarancyjnych i pogwarancyjnych.

Nadlesnictwo Suwatki, ul. Wojska Polskiego 1, 16-400 Suwalki
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Prowadzenie tematyki uzytkowania $rodkéw transportowych a w szczegolnosci
gospodarki transportowej $rodkami stanowigcymi wtasnos¢ Nadlesnictwa
Suwaiki.

Przygotowanie dokumentacji i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien

publicznych.

Szczegdtowy zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci zostanie

ustalony wraz z umowa o prace.

IV. Wymagania niezbedne do zatrudnienia:
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Obywatelstwo polskie.

Korzystanie z petni praw publicznych.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

Niekaralno$¢ za przestepstwa z checi zysku lub z innych niskich pobudek,

Stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy w zmiennych warunkach
atmosferycznych.

Wyksztatcenie wyzsze (preferowany kierunek leénictwo lub budownictwo).

7. Posiadanie prawa jazdy kategorii B.

8.

Dobra znajomo$¢ obstugi programéw MS OFFICE.

V. Wymagania dodatkowe, stanowiace kryteria oceny kandydatow w rekrutacji:

1.
2.

Doswiadczenie w pracy na rownorzednym lub podobnym stanowisku.
Ukonczone studia podyplomowe, kursy, szkolenia, uprawnienia w zakresie
zwigzanym z pracg na opisanym stanowisku.

Znajomo$é przepisow prawa budowlanego, prawa zamowien publicznych,
instrukcji kancelaryjnej PGL LP.

Obstuga korespondencji w systemie EZD oraz Biuletynu Informaciji Publicznej w
zakresie edytowania i wprowadzania informacji publicznych.

Predyspozycje osobowe kandydata: bardzo dobra organizacja wiasnej pracy,
odpowiedzialno$é¢, doktadnos¢, rzetelno$¢, samodzielnos¢, komunikatywnosg,

umiejetnoéé pracy w zespole, dyspozycyjnos¢, odpornos¢ na stres.
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VI. Oferowane warunki pracy:

1. Petny wymiar czasu pracy , od poniedziatku do pigtku od 7:00 do 15:00.

2. Miejsce pracy: biuro Nadle$nictwa Suwatki oraz teren w zasiegu terytorialnym.

3. Umowa o prace na czas okreslony, docelowo zatrudnienie na umowe o prace na
czas nieokreslony.

4. Mozliwos¢ pogtebiania wiedzy i kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia.

5. Praca w stabilnej i dobrze zorganizowanej firmie o ugruntowanej pozycji.

6. Dobre warunki pracy i ptacy — wynagrodzenie zgodne z zasadami
wynagradzania pracownikéw obowigzujgcymi w PGL LP.

7. Przewidywana data zatrudnienia — 15 marca 2022 r.

VIl. Wymagane dokumenty do ztozenia w ofercie:

1. Zyciorys zawierajgcy informacje, o ktérych mowa w art. 22 §1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy tj. imie (imiona), nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe, wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia — opatrzone wtasnorecznym podpisem.

2. List motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, doswiadczenie
zawodowe, dodatkowe kwalifikacje zawodowe.

4. Kserokopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu lub inny
dokument potwierdzajgcy posiadane do$wiadczenie zawodowe.

5. Opinia z obecnego lub poprzedniego miejsca pracy.

6. Kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach i uprawnieniach.

7. Os$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska.

8. Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP — zatacznik nr 1.

9. Klauzula informacyjna RODO wraz z oéwiadczeniem kandydata o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji- zatgcznik nr 2.

10. OSwiadczenie o niekaralnosci i korzystaniu z petni praw publicznych (Zatgcznik
nr 3).

Oryginaty nalezy przedstawi¢ do wglgdu podczas rozmowy kwalifikacyjne;.

Nadlesnictwo Suwalki, ul. Wojska Polskiego 1, 16-400 Suwatki
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VIIl. Termin i miejsce skladania ofert:
1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 10 marca
2022 r. do godziny 15:00:
- osobiscie — w zamknietej kopercie w sekretariacie Nadle$nictwa Suwatki, od
poniedziatku do pigtku, w godz. 7.00 — 15.00,

- w formie elektronicznej — na adres suwalki@bialystok.lasy.gov.pl,

- pocztg tradycyjng — na adres: Nadlesnictwo Suwatki, ul. Wojska Polskiego 1, 16-
400 Suwatki,
2. Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu do
sekretariatu a nie data stempla pocztowego).
3. Kazda z form przestania ofert powinna by¢ opatrzona klauzulg :
“Nabér na stanowisko specjalisty ds. budowlanych i zamoéwien publicznych”.

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11 lutego 2022 r., 0 godz.10:00.

IX .Informacje dodatkowe:

1. Do udzielania informacji na temat naboru upowazniony jest Specjalista ds.
kadrowych pod nr telefonu 87 566 42 95 w. 104 (w godzinach pracy biura).

2. Dokumenty ziozone przez kandydatow bedg przechowywane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi w PGL LP.

3. W pierwszym etapie nastapi weryfikacja ztozonych przez kandydatow
dokumentow, ich ocena formalna i merytoryczna.

4. O miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomienie wytonieni
kandydaci — telefonicznie lub poczta elektroniczng.

5. Nadle$nictwo Suwatki zastrzega sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami i prawo do powiadomienia wytgcznie wybranego kandydata o
podijetej decyzji.

6. W ciagu 14 dni od zakonczeniu procesu rekrutacji kazdy jego uczestnik zostanie
powiadomiony o wynikach listownie lub elektronicznie (tg sama droga jak ztozyt
oferte).

7. Rozstrzygniecie postepowania jest ostateczne i nie podlega zaskarzaniu.

8. Nadlesénictwo nie odsyta ztozonych przez kandydatéw dokumentéw oraz nie

zwraca uczestnikom kosztow zwigzanych z naborem. Po zakornczeniu rekrutacii

il
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oferty odrzucone i nadestane po terminie mozna odebra¢ osobiscie. Oferty
odrzucone i nieodebrane zostang po uptywie 14 dni od zakornczenia rekrutacji
komisyjnie zniszczone.

9. Nadlesnictwo Suwatki nie zapewnia mieszkania.

Nadle$niczy Nadle$nictwa Suwatki zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez

podania przyczyny na kazdym etapie naboru.

N

Wojcie ch Rodak
(6)

W zatgczeniu:
1. Kwestionariusz osobowy kandydata
2. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
3. Os$wiadczenie kandydata
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