WK-1.431.17.2026.MJ
Gdansk, 7 sierpnia 2026 r.

Wystapienie pokontrolne

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Urzad Miejski w Tczewie' (dalej: Urzad Miejski).

Przedmiot kontroli:

realizacja zadan zleconych gminom z zakresu administracji rzgdowej oraz prawidtowos¢
i terminowos¢ zatatwiania skarg i wnioskéw.

Okres objety kontrola:

od 1 maja 2025 r. do 28 maja 2026 r.?

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

kontrola planowa w trybie zwyktym, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie® oraz art. 258 § 1
pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego* (dalej:
kpa).

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:

od 11 czerwca 2026 r. do 22 czerwca 2026 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

tukasz Brzgdkowski - Prezydent Miasta Tczewa® (dalej: Prezydent).

Skiad zespotu kontrolujgcego:

Magdalena Janda — gtéwny specjalista, kierownik zespotu kontrolujgcego,
Roman Zanewycz — gtéwny specjalista, cztonek zespotu kontrolujgcego.

' Plac Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 83-110 Tczew

2w tym z wykorzystaniem dowoddw sporzadzonych przed i po tym okresie, jesli miaty wptyw na kontrolowang
dziatalnos¢

3tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 428

41j. Dz.U. 22025 r. poz. 1691

5 akta kontroli: 12
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Informacje wstepne:

Kontroli poddano realizacje zadan zleconych gminie z zakresu administracji rzagdowej
na podstawie:
e ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystos$ci i porzgdku w gminach®
(dalej: ucpg),
e ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidenc;ji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy’ (dalej: ceidg),
e ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy?® (dalej: kw).
e ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu sciekow®.

Ponadto kontroli poddano przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw na podstawie
kpa oraz rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow'? (dalej: rozporzgdzenie sw).

Zgodnie z art. 11a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym'' (dalej: usg)
organami gminy sg wojt (burmistrz, prezydent miasta) oraz rada gminy. Wéjt (burmistrz,
prezydent miasta) jako organ wykonawczy gminy wykonuje uchwaty rady gminy

oraz zadania gminy okreslone przepisami prawa przy pomocy urzedu gminy. W mysl art. 33
ust. 2 ww. ustawy, organizacje i zasady funkcjonowania urzedu okresla regulamin
organizacyjny. Obecnie organizacje Urzedu Miejskiego reguluje regulamin organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Tczewie wprowadzony zarzgdzeniem Nr 96/2025 Prezydenta Miasta
Tczewa z dnia 31 marca 2025 r. w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Tczewie
Regulaminu Organizacyjnego’? (dalej: regulamin organizacyjny).

Wjt (burmistrz, prezydent miasta) jest kierownikiem urzedu gminy oraz zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikoéw tego urzedu, jak réwniez kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych. Zgodnie z art. 8 ust. 1 usg inne ustawy mogg naktada¢ na gmine
obowigzek wykonywania zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej. W trakcie
czynnosci kontrolnych ocenie poddano dziatalnosé Prezydenta dotyczaca realizacji zadan
zleconych gminie w zakresie administracji rzgdowej oraz prawidtowos¢ i terminowos¢
zatatwiania skarg i wnioskow, przy zastosowaniu kryteriéw legalno$ci lub rzetelnosci.

W oparciu o przedtozone dokumenty w okresie objetym kontrolg weryfikacji poddano:

6tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 733

7t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 30 ze zm.

8tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 365 ze zm.

9tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 757 ze zm.

10 Dz.U. Nr 5, poz. 46

tj. Dz.U. 2 2026 r. poz. 662 ze zm.

12 zmienione zarzadzeniami: Nr 208/2025 z dnia 29 lipca 2025 r., Nr 262/2025 z dnia 30 wrze$nia 2025 .,
Nr 278/2025 z dnia 28 pazdziernika 2025 r., Nr 353/2025 z dnia 30 grudnia 2025 r., Nr 145/2026 z dnia
28 kwietnia 2026 r. oraz Nr 200/2026 z dnia 9 czerwca 2026 r.
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» w zakresie realizacji zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesytaniem wnioskéw
do Centralnej Ewidenciji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (dalej: CEIDG), na
podstawie proby 25 wnioskéw, w tym:

e 2 wnioski o dokonanie wpisu'?,

¢ 12 wnioskéw o dokonanie zmian we wpisie'?,

« 3 wnioski o wykre$lenie dziatalnosci gospodarczej',

o 6 wnioskow o dokonanie zmian we wpisie i zawieszenie dziatalnosci
gospodarczej'®,

¢ 1 wniosek o dokonanie zmian we wpisie i wznowienie dziatalno$ci gospodarczej'’,

o 1 wnioski o dokonanie zmian we wpisie, zawieszenie dziatalnosci gospodarczej
i wznowienie dziatalnosci gospodarczej'®,

» w zakresie przekazywania do systemu CEIDG informacji dotyczgcych uzyskania,
cofniecia, utraty i wygasniecia uprawnien wynikajgcych z licencji, zezwolenia oraz
wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej (w tym zakazu wykonywania dziatalnosci
wskazanej we wpisie i wykreslenia z rejestru), na podstawie préby:

e 10 spraw'®,

» w zakresie realizacji zadan zwigzanych z rejestracjg przedsiebiorcéw prowadzacych
dziatalnos¢ dotyczacg odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci:

o rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci,

e 1 wniosek o dokonanie wykreslenia z rejestru dziatalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

» w zakresie wydawanych zezwolen na oproznianie zbiornikow bezodptywowych
lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekéw i transportu
nieczystosci ciektych:

¢ 1 wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
oprézniania zbiornikdw bezodptywowych lub osadnikow w instalacjach
przydomowych oczyszczalni Sciekow i transportu nieczystosci ciektych
i wydane w tym zakresie 1 decyzje, 1 wniosek o zmiane decyzji oraz wydanie
w tym zakresie 1 decyzji,

13 wniosek z 2025 r. o nr sprawy: BOP.7330.275.2025 oraz wniosek z 2026 r o nr sprawy. o nr: BOP.7330.535.
2025

4 wnioski z 2025 r. o nr sprawy: BOP.7330.517.2025, BOP.7330.625.2025, BOP.7330.897.2025,
BOP.7330.951.2025, BOP.7330.1059.2025, BOP.7330.1113.2025 oraz wnioski z 2026 r. o nr spraw:
BOP.7330.49.2026, BOP.7330.157.2026, BOP.7330.211.2026, BOP.7330.265.2026, BOP.7330.319.2026,
BOP.7330.427.2026

5 wniosek z 2025 r. o nr sprawy: BOP.7330.1005.2025 oraz wnioski z 2026 o nr sprawy: BOP.7330.373.2026 i
BOP.7330. 481.2026

"6 wnioski z 2025 r. o nr sprawy: BOP.7330.571.2025, BOP.7330.789.2025, BOP.7330.843.2025,
BOP.7330.1167.2025, BOP.7330.1221.2025 oraz wniosek z 2026 o nr sprawy: BOP.7330.103.2026

7 wniosek z 2025 r. o nr sprawy: BOP.7330.679.2025

18 wniosek z 2025 r. o nr sprawy: BOP.7330.733.2025

19 sprawy: BOP.7340.1.28.2025 AM, BOP.7340.1.48.2025MA, BOP.7340.2.22.2025MA, BOP.7340.2.38.2025MA,
BOP.7340.2.8.2026MA, BOP.7340.2.24.2026MA, BOP.7344.3.4.2026, BOP.7344.1.1.2026,
BOP.7340.1.6.2026AM, BOP.7340.1.23.2026MA, akta kontroli: 40-49

3
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e udostepnienie w formie elektronicznej wzoru wniosku na stronach
internetowych urzedu,
» w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami i prowadzenia grzebowisk
i spalarni zwlok zwierzecych i ich czesci:
¢ udostepnienie w formie elektronicznej wzoru wniosku na stronach
internetowych urzedu,
» w zakresie prawidtowosci i terminowosci zatatwiania skarg i wnioskow:
e rejestr skarg i wnioskow,
o dokumentacje dotyczgcg 5 spraw zarejestrowanych w ww. rejestrze,
¢ informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg
i wnioskow umieszczong w siedzibie urzedu, uzyskang w formie
oswiadczenia,
¢ informacje o wyodrebnionej komorce organizacyjnej lub imiennie
wyznaczonych pracownikach, ktérym powierzono przyjmowanie
i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskdw umieszczong w siedzibie
urzedu, uzyskang w formie oswiadczenia,
» w zakresie zapewnienia bezptatnego transportu do lokalu wyborczego i transportu
powrotnego oraz bezptatnego gminnego przewozu pasazerskiego dla wyborcow
¢ informacje o funkcjonowaniu na terenie gminy przewozow pasazerskich,
o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3 i 14 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r.
0 publicznym transporcie zbiorowym? (dalej: uptz), uzyskang w formie
oswiadczenia,
¢ informacje dotyczacg organizowania na czas wyboréw bezptatnego
transportu, o ktorym mowa w art. 37e i 37f kw, uzyskang w formie
oswiadczenia.

Ustalono?', Ze w okresie objetym kontrolg nie wptyngt zaden wniosek i nie wydano zadnego
zezwolenia dotyczgcego prowadzenia zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania sciekow - z tego wzgledu odstgpiono od oceny tego obszaru.

Zgodnie z informacjg przekazang przez Prezydenta? pracownicy Urzedu Miejskiego
korzystajg ze szkolen w miare zgtaszanych potrzeb na biezaco.

Kontrole przeprowadzono w trybie zdalnym, tj. poza siedzibg jednostki kontrolowane;,
zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j??,
z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej i dokumentéw w formie elektroniczne;j.

20 tj. Dz.U. 2 2025 r. poz. 285 ze zm.

21 pismo z 29 maja 2026 r., akta kontroli: 2
22 pismo z 29 maja 2026 r., akta kontroli: 2
23 tj. Dz.U. 2 2026 r. poz. 158

+48 58 30 77 368 Wydziat Kontroli
wk@gdansk.uw.gov.pl Pomorski Urzad Wojewo6dzki w Gdansku
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski ul. Okopowa 21/27

80-810 Gdansk



Ustalenia:

1. Realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem i przesytaniem
przez gmine wnioskéw do systemu CEIDG

Stosownie do § 19 pkt 1 regulaminu organizacyjnego do zadan realizowanych w Biurze
Obstugi Przedsiebiorcy nalezg m.in. zadania zwigzane z obstugg Centralnej Ewidenciji

i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej i wspétpraca z jednostkami administracji publiczne;.
Do zadan pracownikéw tego biura zatrudnionych na stanowisku ds. obstugi przedsiebiorstw
nalezy obstuga interesantow w zakresie przyjmowania i przekazywania w formie
elektronicznej wnioskéow do CEIDG z zakresu wpisu, zmiany, zawieszenia, wznowienia oraz
wykreslenia wpisu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Ministerstwa Gospodarki i zatgcznikéw. Przedmiotowe zadania w okresie objetym kontrolg
wykonywato 2 pracownikow zatrudnionych na ww. stanowisku oraz kierownik biura?*, a takze
zgodnie ze ztozonym wyjasnieniem Prezydenta®® osoba oddelegowana do powyzszego biura
z Wydziatu Administracyjnego Urzedu, do czasowego wsparcia wykonywanych czynnosci.
W przedtozonych zakresach czynno$ci®® odnotowano realizacje tych zadan.

Z raportu przedstawiajgcego obecnych uzytkownikéw systemu (niezablokowanych

i nieusunietych)?” wynika, ze uprawnienia do dokonywania czynnosci w systemie CEIDG
posiadajg 3 osoby. Jednakze w okresie objetym kontrolg przeksztatcen wnioskow

w systemie CEIDG dokonywato 4 pracownikow?®. Prezydent?® w ztozonym w powyzszej
sprawie wyjasnieniu poinformowat, iz: ,Wygenerowany 8 czerwca 2026 r. z systemu CEIDG
i przedstawiony do kontroli raport: ,..."” nie zawiera 4-tej osoby, tj. Pani (...) wprowadzajgcej
whnioski do systemu, poniewaz na dzieh wydruku raportu Pani (...) nie byta pracownikiem
biura. Na raporcie sg tylko uzytkownicy obecnie majgcy uprawnienia do wprowadzania
wnioskéw do systemu CEIDG”. Pismem z 24 czerwca 2026 r. Prezydent przedstawit
uzupetniony raport uzytkownikéw systemu CEIDG, w okresie objetym kontrolg zawierajacy
ww. 4 osobe®.

Ustalono, ze dla pracownika nie wykonujgcego od czerwca 2025 r. zadan zwigzanych

z obstugg wnioskow w systemie CEIDG, ztozono 26 maja 2026 r. wniosek o odebranie
uprawnien®'. W tym miejscu zauwazy¢ nalezy, iz stosownie do art. 8 ust. 5 ceidg organ
gminy obowigzany jest niezwtocznie przekazywac¢ do CEIDG imiona i nazwiska pracownikow
wykonujgcych czynnosci w systemie CEIDG, a takze niezwtocznie informowac o cofnieciu
upowaznien dla tych osob.

24 oswiadczenie kierownika Biura Obstugi Przedsiebiorcy w zakresie upowaznien do pracy w CEIDG z dnia
9 czerwca 2026 r, akta kontroli: 33

25 pismo Prezydenta z 24 czerwca 2026 r. akta kontroli: 98

26 gkta kontroli: 16, 18 i 21

27 raport CEIDG, akta kontroli: 35

28 raport CEIDG, akta kontroli: 36

29 gkta kontroli: 98

30 raport CEIDG, akta kontroli: 103

31 wniosek o odebranie uprawnienn w CEIDG z dnia 26 maja 2026 r., akta kontroli: 39
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Zgodnie z art. 8 ust. 5 ceidg czynnosci polegajgce na przeksztatcaniu na posta¢ dokumentu
elektronicznego i przesytaniu wnioskow do systemu CEIDG winni wykonywaé upowaznieni
pracownicy urzedu. W ziozonym oswiadczeniu®? poinformowano, ze 3 pracownikow nie
posiada takiego upowaznienia, co stanowi naruszenie zapiséw ustawy w tym zakresie.

4 osoba, ktéra czasowo wykonywata powyzsze obowigzki jako pomoc administracyjna,
zgodnie z pismem Prezydenta z 24 czerwca br. posiadata upowaznienie na czas
oddelegowania do wykonywania przedmiotowych zadan.

Majgc na uwadze brak wydania upowaznien do przetwarzania danych i obstugi systemu
CEIDG, zaleca sie w $lad za art. 8 ust. 5 ceidg, ktory stanowi podstawe do ich udzielenia,
by upowaznienia byty niezwlocznie wydane dla wszystkich osob realizujgcych zadanie.

Podczas kontroli ustalono, ze istnieje rozbiezno$¢ miedzy liczbg ztozonych i prawidtowo
przetworzonych wnioskéw do systemu CEIDG wynikajgcg z wydruku z systemu CEIDG*
(tj. 1363) a liczbg spraw wynikajgcg z przekazanych wykazow spraw? (tj. 1352). Prezydent
wyjasnit %, iz roznica w liczbie wnioskéw wynika z ponownego przeksztatcenia wnioskow: ,,
(...) Pierwotnie wnioski zostaty ztozone, a nastepnie w wyniku korekty (np. btednej nazwy,
literowki) ponownie przeksztatcone. System zlicza wniosek jako kolejny, chociaz dotyczy
tego samego. Podobnie w przypadku przekazania wniosku do CEIDG, a nastepnie
odrzucenie (w przypadku obcokrajowcéw), zostanie wygenerowany kolejny wniosek, jezeli
pierwszy zostanie odrzucony i koniecznie byto ztoZzenie kolejnego”. Kontrolujgcy nie wnoszg
uwag do ztozonego wyjasnienia.

Kontroli poddano probe 25 wnioskow. W mysl art. 8 ust. 2 i 3 ceidg, wnioski o dokonanie
wpisu do systemu CEIDG mogg by¢ skladane w wybranym urzedzie gminy. Przyjecie
whniosku przez organ gminy nastepuje po potwierdzeniu tozsamosci wnioskodawcy

oraz dokonaniu potwierdzenia przyjecia wniosku. Nastepnie ztozony wniosek zostaje
przeksztatcony na dokument elektroniczny i przekazany do systemu CEIDG, zgodnie

z przepisem art. 8 ust. 4 ceidg, nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu jego
otrzymania.

Ustalono, ze wnioski skladane przez wnioskodawcéw byly kompletne, za wyjatkiem 1 nw.
wniosku, i przesytane do systemu CEIDG terminowo. Ponadto organ potwierdzat
za pokwitowaniem przyjecie wnioskow.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w 1 przypadku wniosek z 15 wrzesnia 2025 r.
BOP.7330.951.2025 nie zawierat informacji w pkt 22 dot. e-doreczeh. W ztozonym
wyjasnieniu Prezydent® poinformowat, ze: ,Ztozony wniosek o zmiane wpisu w CEIDG znak
BOP.7330.951.2025 z 15 wrzeénia 2025 r. nie zawiera informacji w pkt 22 dot. e-doreczen
z przyczyn technicznych systemu, niezaleznie od wprowadzajgcego. Przy kazdej zmianie
od 01.07.2025.r. system nie daje mozliwosci przejscia do kolejnych etapéw procedury bez

32 akta kontroli: 33

33 raport CEIDG, akta kontroli: 34

34 spisy sprawy CEIDG z 2025 i 2026 r., akta kontroli: 2

35 pismo Prezydenta z dnia 2 lipca 2026 r., akta kontroli: 114
36 akta kontroli: 98
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uprzedniego wskazania poczty elektronicznej. Z danych dotyczgcych etapow przetwarzania
whniosku widoczna jest akceptacja e-doreczenia. W zatgczeniu zrzut z ekranu.”.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ceidg Prezydent, jako organ prowadzacy rejestry dziatalnosci
regulowanej oraz organ wiasciwy do spraw zezwolen i licencji, ma obowigzek przekazywania
do systemu CEIDG informacji dotyczacych uzyskania, cofniecia, utraty i wygasniecia
uprawnieh wynikajgcych z licencji, zezwolenia oraz wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej (w tym zakazu wykonywania dziatalnosci wskazanej we wpisie i wykreslenia

Z rejestru).

Ustalono, iz w okresie objetym kontrolg wydano 1 zezwolenie na opréznianie zbiornikéw
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekow

i transport nieczystosci cieklych oraz dokonano 1 zmiany w ww. zezwoleniach. Wydano lub
wygaszono: 31 licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka, 307 zezwolen dot.
sprzedazy napojow alkoholowych®”. Ponadto dokonano wpisow lub wykreslen do/z rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie: prowadzenia ztobkow i klubéw dziecigcych w ilosci 4
oraz odbierania odpadow komunalnych od witascicieli nieruchomosci w ilosci 1.

Kontroli poddano probe 10 spraw. Kazde wydane zezwolenie i wygaszenie zezwolenia
objete kontrolg zostato ujawnione w systemie CEIDG przez Prezydenta.

W mysl art. 44 ust. 3 ceidg przekazania przedmiotowych informaciji nalezy dokonaé

nie pézniej niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu uzyskania informacji o prawomocnym
rozstrzygnieciu sprawy, ktérej dotyczg, wraz z podaniem daty uprawomocnienia sie
rozstrzygniecia i znaku sprawy. Jezeli sprawa byta rozstrzygana w drodze decyzji, ktorej
nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci, organy wiasciwe przekazujg informacje

nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu nadania rygoru natychmiastowej
wykonalnosci.

Sposrdéd 10 kontrolowanych spraw 4% stanowity decyzje deklaratoryjne, czyli potwierdzajgce
wystgpienie zdarzen pociggajgcych za sobg skutek w postaci wygasniecia zezwolenia

z mocy prawa. W omawianym przypadku decyzje wygasty w zwigzku z uptywem terminu

na jaki zostato wydane, tym samym dane w CEIDG ulegaty automatycznie korekcie oraz
przestaty by¢ widoczne w sekcji ,informacji o koncesjach, zezwoleniach, licencjach oraz
wpisach do rejestréw dziatalnosci regulowanej” — brak byto koniecznosci dziatan organu

w systemie CEIDG. W zwigzku z powyzszym odstepuje sie od kontroli powyzszych spraw.

Ustalono, iz w 4% przypadkach informacja do systemu CEIDG zostata przekazana po
ustawowym terminie. W przypadku 3 z nich Prezydent wyjasnit®, ze powyzsze ,wynikato
z koniecznosci realizacji rownolegtych innych zadan o charakterze priorytetowym oraz
zwiekszonego obcigzenia pracg”.

87 pismo z 29 maja 2026 r., akta kontroli: 2

38 gsprawy o znaku: BOP.7340.2.38.2025MA, BOP.7340.2.8.2026MA, BOP.7340.2.24.2026MA,
BOP.7344.3.4.2026, akta kontroli: 43-46

39 sprawy o znaku: BOP.7340.1.6.2026.AM, BOP.7340.1.23.2026.MA, BOP.7344.1.1.2026,
BOP.7340.2.22.2025.MA, akta kontroli: 42, 47-49

40 pismo z Prezydenta z 24 czerwca 2026 r., akta kontroli: 98
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Natomiast w przypadku jednej ze spraw*' Prezydent przekazat?, iz ,przedsiebiorca
poinformowat o likwidacji punktu sprzedazy alkoholu z dniem 28.06.2025 r., informacje
wprowadzono do systemu CEIDG 22.07.2025 r., poniewaz przedsiebiorca odebrat decyzje
07.07.2025 r. Na decyzje przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzagdowego
Kolegium Odwotawczego, dlatego informacje wprowadzono do sytemu po uprawomocnieniu
sie decyzji”. Nie mozna zgodzi¢ sie z powyzszym stanowiskiem, poniewaz mamy do
czynienia z decyzjg o charakterze deklaratoryjnym. W zwigzku z powyzszym momentem
wprowadzenia danych do systemu CEIDG powinien by¢ dzien pozyskania informaciji

0 okolicznosci powodujgcej wygasniecie zezwolenia lub dzien nastepny, a nie dzien,

w ktérym decyzja o stwierdzeniu wygasniecia zezwolenia, nabierze przymiotu ostatecznosci.

W odniesieniu do obowigzku przekazania informacji do systemu CEIDG wraz z podaniem
daty uprawomocnienia sie rozstrzygniecia i znaku sprawy ustalono, ze wszystkie poddane
ocenie sprawy miaty uzupetnione wymagane pola.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie
z nieprawidtowosciami.

2. Realizacja zadan zwigzanych z rejestracja przedsiebiorcow
prowadzacych dziatalnos¢ dotyczaca odbierania odpadéw
komunalnych od witascicieli nieruchomosci

W mysl § 14 regulaminu organizacyjnego do zadan Wydziatu Spraw Komunalnych

i Inwestyciji nalezy realizacja zadan wynikajacych z ustawy o odpadach oraz ustawy

o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach. Zgodnie z informacjg*® przekazang przez
Prezydenta realizacjg zadania zajmuje sie inspektor ds. obstugi systemu gospodarki
odpadami. W przedtozonym zakresie obowigzkéw** wskazano realizacje zadan gminy
wynikajgcych z ustawy o odpadach oraz utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

Ustalono, ze wypetniono obowigzek z art. 9b ust. 2 ucpg dotyczacy prowadzenia rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci®®. Rejestr prowadzony jest w postaci bazy zapisanej na informatycznych
nosnikach danych stosownie do art. 9b ust. 3 ucpg oraz zawiera wszystkie wymagane
elementy okreslone w art. 9b ust. 4 ucpg.

W okresie poddanym kontroli nie dokonywano zadnych wpiséw do rejestru, natomiast
dokonano jednego wykreslenia*® na podstawie art. 9j ust2 pkt 6 ucpg, z uwagi na nieztozenie
przez ww. przedsiebiorce sprawozdania, o ktbrym mowa w art. 9n upcg. O dokonanym
wykresleniu, w Slad za zapisami art. 9j ust 3 ucpg, poinformowano przedsiebiorce pismem

41 sprawa o znaku: BOP.7340.2.22.2025.MA, akta kontroli: 42
42 pismo z Prezydenta z 24 czerwca 2026 r., akta kontroli: 98
43 pismo Prezydenta z 29 maja 2026r., akta kontroli: 2

44 akta kontroli: 23

45 rejestr dziatalnosci regulowanej, akta kontroli: 75

46 sprawa znak: WSKI.7332.2.2026, akta kontroli: 76
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Z 9 lutego 2026 r.*”- Wykaz podmiotow wpisanych do rejestru dostepny jest w Biuletynie
Informaciji Publicznej Urzedu Miejskiego*®.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Realizacja zadan zwigzanych z opréznianiem zbiornikéw
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych
oczyszczalni Sciekéw i transportu nieczystosci ciekltych

Zgodnie z § 14 regulaminu organizacyjnego do zadan Wydziatu Spraw Komunalnych

i Inwestyciji nalezy realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o odpadach oraz ustawy

o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach. Z informacji*® przekazanej przez Prezydenta
wynika, iz realizacjg zadania zajmuje sie inspektor ds. obstugi systemu gospodarki
odpadami. W przedtozonym zakresie czynno$ci®® odnotowano realizacje zadan gminy
wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Zgodnie z art. 7 ust. 3a ucpg Rada Miejska w Tczewie podjeta uchwate®' w sprawie
wymagan, jakie powinien spetnia¢ przedsiebiorca ubiegajgcy sie o uzyskanie zezwolenia
w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach
przydomowych oczyszczalni sciekdw i transport nieczystosci ciektych.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Miejskiego wptynat 1 wniosek z 15 lipca 2025 r.

0 udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w przedmiotowym
zakresie oraz 1 wniosek z 19 stycznia 2026 r. o zmiane wydanego zezwolenia. W sprawach
tych wydano 2 decyzje administracyjne, w tym 1 decyzje zmieniajgca.

Ustalono, iz wniosek o udzielenie zezwolenia nie zawierat wszystkich elementéw
okreslonych w art. 8 ust. 1 ucpg, w zwigzku z powyzszym organ pisemnie 22 lipca 2025 r.
wezwat przedsiebiorstwo do uzupetninia brakéw formalnych w terminie do 6 sierpnia 2025 r.
Wezwanie zostato osobiscie odebrane 22 lipca 2025 r. przez wnioskodawce. Z uwagi

na stwierdzone braki w przekazanej dokumentacji do kontroli, w zakresie ww. uzupetnienia,
zespot kontrolujgcy zwrdcit sie do jednostki kontrolowanej o uzupetninie przekazanej

do kontroli dokumentacji lub o ztozenie wyjasnien w przedmiotowej sprawie. Pismem

z 24 czerwca 2026 r. Prezydent ztozyt nastepujgce wyjasnienia: ,W dniu 22.07.2025 r.
prowadzacy dziatalnos¢ (...) odebrat osobiscie wezwanie z dn.22.07.2025 r. w Urzedzie
Miejskim w Tczewie. Tego samego dnia prowadzgcy dziatalnos¢ dokonat uzupetnien na
whniosku, tj. pkt 2 oraz pkt 5. Przy uzupetnionych punktach postawiono daty dokonania
uzupetnien”.

;‘; pismo z 9 lutego 2026 r., akta kontroli: 76
https://bip.tczew.pl/struktura/1/26/dokumenty/6463/wiadomosc/822897/wykaz_podmiotow wpisanych _do_rejestr
u_dzialalnosci_regulowanej w

49 pismo Prezydenta z 29 maja 2026 r., akta kontroli: 2

50 gkta kontroli: 23

5T uchwata nr 11/11/2024 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29 maja 2024 r., akta kontroli: 78
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https://bip.tczew.pl/struktura/1/26/dokumenty/6463/wiadomosc/822897/wykaz_podmiotow_wpisanych_do_rejestru_dzialalnosci_regulowanej_w
https://bip.tczew.pl/struktura/1/26/dokumenty/6463/wiadomosc/822897/wykaz_podmiotow_wpisanych_do_rejestru_dzialalnosci_regulowanej_w

Analiza przedmiotowego wniosku wykazata rowniez, iz dokonane uzupetnienia procz ww.
wskazanych pkt 2 i 5 dotyczg takze pkt nr 1 w zakresie: ,Okreslenia przedmiotu i obszaru
dziatalnosci”, korekty oswiadczenia o braku zalegtosci podatkowych i zalegto$ci w optacaniu
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, o ktorym mowa w art. 8 ust. 1a ucpg.

Do wniosku dotgczono réwniez:

o o$wiadczenie potwierdzajgce (na podstawie zawartej umowy uzyczenia z 25 marca
2025 r.) posiadanie stanowiska do mycia i dezynfekcji pojazdu i pojemnikow oraz

e pismo potwierdzajgce gotowos¢ odbioru nieczystosci ciektych przez stacje zlewng
zgodnie z art. 8 ust 2a ucpg.

Ustalono, ze zezwolenie zostato wydane 23 lipca 2025 r. w formie decyzji administracyjnej
zawierajgcej wszystkie elementy okreslone w art. 9 ust. 1-1aa ucpg. Wydana decyzja spetnia
wymogi okreslone w art. 107 § 1 kpa. Zezwolenie wydawano na czas oznaczony, nie dtuzszy
niz 10 lat, zgodnie z art. 9 ust. 1b ucpg. W sprawie znajdowato sie takze potwierdzenie
dokonania optaty skarbowe;j.

Whiosek z 19 stycznia 2026 r. o dokonanie zmian wydanej decyzji zawierat informacje

w zakresie nowej siedziby wnioskodawcy. W przekazanej do kontroli dokumentacji
stwierdzono brak potwierdzenia dokonania opfaty skarbowej za wydanie decyz;ji
administracyjnej. Prezydent ztozyt wyjasnienie 2 informujgc, ze: ,Firma (...) nie wiosta optaty
skarbowej w wysokosci 10,00 zt. do zmiany w sprawie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych (...), organ podjat natychmiastowe dziatania naprawcze zmierzajgce

do wyegzekwowania naleznosci od spofki (...)". Brak uiszczenia opfaty skarbowej stanowi
nieprawidtowos¢ majgc na uwadze zapisy art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ ustawy dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowe;j®® (dalej: uops).

Analiza decyzji zmieniajgcej nr WSKI.6233.1.2026.MD z 21 stycznia 2026 r. w sprawie
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie oprozniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych wydanej na wiosek ww. firmy wykazata,
brak ,pouczenia”, o ktérym to mowa w art. 107 § 1 pkt 7 kpa. Zgodnie z ww. przepisem

w pouczeniu zawiera sie informacje w jakim trybie stuzy odwotanie od wydanej decyzji oraz
o prawie do zrzeczenia sie odwotania i jego skutkach. Prezydent wyjasnit , iz: (...) brak
pouczenia, o ktérym mowa w art. 107 § 1 pkt 7 kpa Kodeksu postepowania
administracyjnego, byt wynikiem omytki redakcyjnej na etapie sporzgdzania decyzji i miat
charakter incydentalny. Uchybienie miato wytgcznie charakter formalny i nie miato wptywu
na tresc¢ rozstrzygniecia ani na sytuacje prawng strony, poniewaz decyzja zostata wydana
zgodnie z jej wnioskiem. Jednocze$nie zwrécono uwage pracownikowi merytorycznemu
na konieczno$¢ kazdorazowej weryfikacji kompletnosci decyzji administracyjnych przed ich

52 pismo z 1 lipca 2026 r., akta kontroli: 113
531.j. Dz.U. 22025 r. poz. 1154 ze zm.
54 pismo z 1 lipca 2026 r. akta kontroli: 113
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podpisaniem, w szczegolnosci pod katem spetnienia wymogdéw okreslonych w art. 107 (...),
celem wyeliminowania podobnych uchybieh w przysztosci”.

Analiza przedtozonej dokumentacji wykazata, ze kontrolowane sprawy o udzielenie
zezwolenia®® zostaty zatatwione w terminie okreslonym w art. 35 § 3 kpa.

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze zgodnie z art. 8 ust. 5 ucpg udostepniono

w formie elektronicznej®® wzor wniosku o udzielenie zezwolenia na opréznianie zbiornikow
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekéw

i transport nieczystosci ciektych®’.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

4. Ochrona przed bezdomnymi zwierzetami i prowadzenie schronisk

dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwiok zwierzecych
i ich czesci

Zgodnie z informacjg®® przekazang przez Zastepce Prezydenta Miasta Tczewa realizacjg

zadania zajmuje sie starszy inspektor ds. czystosci i porzadku w Wydziale Spraw

Komunalnych i Inwestycji. Z zakresu obowigzkow®® wynika, iz pracownik jest odpowiedzialny

za wydawanie zezwolen w zakresie: ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia

schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze Prezydent udostepnit w formie elektronicznej
na stronie BIP Urzedu Miejskiego®® wzoér wniosku o udzielenie zezwolenia, zgodnie z art. 8
ust. 5 ucpg.

Zgodnie z art. 7 ust. 3 ucpg Rada Miejska w Tczewie podjeta uchwate w sprawie wymagan,
jakie powinien spetniac przedsiebiorca ubiegajgcy sie o uzyskanie zezwolenia

na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci®'.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Miejskiego nie wptynat Zzaden wniosek o wydanie
zezwolenia na prowadzenie przez przedsigbiorcéw dziatalnosci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami czy prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk i spalarni zwiok zwierzecych i ich czesci®?.

Na podstawie dokonanych ustalen kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

55 akta kontroli: 75,77

56 https://bip.tczew.pl/sprawy/1064/wydawanie zezwolenia na_prowadzenie dzialalnosci w_zakresie opro,
57 wzor wniosku wraz z karta wniosku, akta kontroli: 109-110

58 pismo z 29 maja 2026 r., akta kontroli: 2

59 akta kontroli: 22

60 https://bip.tczew.pl/sprawy/1594/wydawanie_zezwolen na_prowadzenie dzialalnosci w_zakresie prowad
61 uchwata nr XXV1/210/2012 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 29.11.2012 r., akta kontroli: 83

62 pismo z 29 maja 2026 r., akta kontroli: 2

11

+48 58 30 77 368 Wydziat Kontroli
wk@gdansk.uw.gov.pl Pomorski Urzad Wojewo6dzki w Gdansku
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski ul. Okopowa 21/27

80-810 Gdansk
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https://bip.tczew.pl/sprawy/1594/wydawanie_zezwolen_na_prowadzenie_dzialalnosci_w_zakresie_prowad

5. Prawidlowos¢ oraz terminowos¢ zatatwiania skarg i wnioskéw

Przyjmowanie i koordynowanie skarg i wnioskéw rozpatrywanych przez Prezydenta
powierzono wyodrebnionej komorce organizacyjnej, tj. Wydziatowi Organizacyjnemu i Kadr®?,
Tym samym wypetniono obowigzek okreslony w § 3 ust. 1 rozporzgdzenia sw.

.Prezydent Miasta Tczewa przyjmuje mieszkancow w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy
czwartek w godzinach od 15:00 do 16:30 (...). Informacje dotyczgce termindéw i miejsc
przyjmowania mieszkancow sa dostepne na drzwiach gabinetéw, tablicach informacyjnych
znajdujgcych sie w budynkach Urzedu Miejskiego oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(BIP) Gminy Miejskiej Tczew” %4, Uzna¢ zatem nalezy, ze spetniony zostat obowigzek
wynikajacy z art. 253 § 2 i 3 kpa.

Na podstawie przedtozonych do kontroli spiséw®, w ktorych rejestrowato sie skargi i wnioski
(dalej: rejestr), ustalono, ze w okresie objetym kontrolg do Urzedu Miejskiego wptyneto 10
pism, ktore zarejestrowano jako skargi lub wnioski w rozumieniu dziatu VIII kpa.

Kontroli poddano probe 5 spraw.
Analiza spraw wykazata, ze:

e 1 pismo®® nie byto skarga w rozumieniu przepiséw dziatu VIII kpa. Jak wynika z wyjasnien
ztozonych przez Prezydenta ,pismo zostato zakwalifikowane jako skarga w oparciu o jego
tresé, zawierajgca opis nieprawidtowosci oraz zarzuty dotyczgce sposobu korzystania
Z nieruchomosci przez osobe trzecig. Jednoczesnie nalezy wskazac, ze charakter sprawy
mogt réwniez uzasadniaé potraktowanie jej jako zgtoszenia wymagajgcego podjecia
czynnosci wyjasniajgcych. Przyjeta kwalifikacja wynikata z ostroznosci procesowe;j
i dgzenia do zapewnienia zgtaszajgcemu mozliwosci rozpatrzenia sprawy w trybie
przewidzianym dla skarg i wnioskow®’. Nie mozna zgodzi¢ sie z powyzszym
stanowiskiem, poniewaz zgodnie z art. 227 kpa, przedmiotem skargi moze by¢
w szczegolnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadan przez witasciwe organy
albo urzednika. Omawiane pismo natomiast stanowi sygnat o zauwazonych
nieprawidtowosciach i ma na celu wywofanie natychmiastowego dziatania urzedu w celu
usuniecia istniejgcego zagrozenia lub nieprawidtowosci. Z tego wzgledu odstgpiono od
kontroli powyzszej sprawy.

e 1 skarga® zostata przekazana zgodnie z wiasciwos$cig. Zostato to dokonane poprawnie
pod wzgledem formy — zgodnie z art. 231 § 1 kpa,

e 2 whnioski®® zostaty rozpatrzone przez organ negatywnie. Zawiadomienie o zatatwieniu
sprawy zawierato elementy okreslone w art. 238 § 1 w zw. z art. 247 kpa,

63 oswiadczenie Prezydenta z 23 czerwca 2026 r., akta kontroli: 101
64 oswiadczenie Prezydenta z 23 czerwca 2026 r., akta kontroli: 100
65 akta kontroli: 26-28

66 sprawa znak BNW.1510.10.3.2025, akta kontroli: 31

67 akta kontroli: 98

68 sprawa znak BP.1511.5.2025, akta kontroli: 91

69 sprawa znak BP.1510.5.2025 oraz BNW.1510.7.3.2025, akta kontroli: 29, 30
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o 1 skarga’® zostata rozpatrzona z naruszeniem przepiséw o wiasciwosci. Skarga dotyczyta
dziatania pracownika Urzedu Miejskiego wykonujgcego obowigzki stuzbowe. Prezydent
wyjasnit’!, ze ,majgc na uwadze organizacyjne usytuowanie stanowiska pracy
w strukturze Urzedu oraz charakter zarzutéw odnoszgcych sie do realizacji obowigzkow
pracowniczych, uznano, ze wtasciwym do rozpatrzenia skargi jest Prezydent Miasta jako
kierownik Urzedu sprawujgcy zwierzchnictwo stuzbowe nad pracownikami Urzedu”.

Nie przyjmuje sie powyzszych wyjasnien. Skarga na dziatanie Urzedu Miejskiego, w tym
na pracownika tego urzedu, jest w rzeczywistosci skargg na dziatanie Prezydenta, a wiec
zgodnie z art. 229 pkt 2 lub 3 kpa, powinna by¢ rozpatrzona w zakresie zadah wtasnych
gminy przez rade gminy a w przypadku zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowe;j
przez wojewode. Powyzsze stanowisko potwierdza orzecznictwo sgdowe’. Skarga

na pracownika moze zosta¢ zatatwiona przez Prezydenta, jedynie w przypadku
okreslonym w art. 232 § 2 kpa, tj. gdy zostanie przekazana do zatatwienia przez organ
wtasciwy do rozpatrzenia, o ktéorym mowa w art. 229 kpa.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze skargi i wnioski oraz zwigzane z nimi pisma
i inne dokumenty rejestruje sie i przechowuje w sposdb utatwiajgcy kontrole przebiegu
i termindw zatatwiania poszczegolnych skarg, o czym stanowi art. 254 kpa.

Na podstawie dokonanych ustalen, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

6. Zapewnienie bezptatnego transportu do lokalu wyborczego
i transportu powrotnego oraz bezptatnego gminnego przewozu
pasazerskiego dla wyborcow

Zgodnie z § 25 pkt 7 regulaminu organizacyjnego do zadah Wydziatu Organizacyjnego

i Kadr nalezy m.in.: prowadzenie prac zwigzanych z zabezpieczaniem od strony
organizacyjnej i technicznej prawidtowego przeprowadzenia wyboréw, referendow i spiséw
powszechnych.

W okresie objetym kontrolg w roku 2025 odbyty sie wybory Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej.

Prezydent oswiadczyt’?, Ze ,na terenie Gminy Miejskiej Tczew, podczas wyborow
Prezydenta RP w 2025 r., funkcjonowat gminny przewéz pasazerski’. Wobec powyzszego
nie byto koniecznosci zapewnienia transportu do lokalu lub transportu powrotnego, o ktérym
mowa w art. 37e kw, w ramach realizacji zadania zleconego z zakresu administrac;ji
rzgdowej.

70 sprawa znak BP.1510.1.2026, akta kontroli: 32
71 pismo z Prezydenta z 24 czerwca 2026 r., akta kontroli: 98
2 na zasadzie analogii: wyrok Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego w Gliwicach z dnia 8 sierpnia 2008 r.
(IV SA/GI 77/08), postanowienie Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy z dnia 14 lutego 2007 r.
(I SA/Bd 78/07)
73 akta kontroli: 86
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Z kolei z uwagi na to, iz kontrolg objeta zostata gmina miejska, nie istniat obowigzek
zapewnienia bezpfatnego transportu w dniu wyboréw dla wyborcow ujetych w spisie
wyborcow w statym obwodzie gtosowania potozonym na obszarze danej gminy’4,
stanowigcego zadanie zlecone z zakresu administracji rzgdowe;.

Na podstawie dokonanych ustalen odstapiono od kontroli przedmiotowego obszaru.
Stwierdzone nieprawidlowosci:

1) w 1 przypadku nie przekazano niezwtocznie do systemu CEIDG informacji o cofnieciu
upowaznienia dla pracownika, co stanowi naruszenie art. 8 ust. 5 ceidg,

2) w 4 przypadkach przekazano do systemu CEIDG informacje dot. zezwolen po
terminie okreslonym w art. 44 ust 3 ceidg,

3) 1 pismo btednie zakwalifikowano jako skarge w rozumieniu dziatu VIl kpa
i procedowano je w trybie skargowym, co stanowi naruszenie art. 233-236 kpa,

4) 1 skarga zostata rozpatrzona, mimo braku wtasciwos$ci, co stanowi naruszenie
art. 229 pkt 3 kpa,

5) 3 pracownikéw przeksztatcajgcych wnioski z postaci papierowej na postac
dokumentu elektronicznego w systemie CEIDG nie posiada upowaznienia, o ktérym
mowa w art. 8 ust. 5 ceidg, co stanowi naruszenie zapisoéw ustawy w przedmiotowym
zakresie,

6) 1 wniosek dotyczgcy dokonania zmian wydanej decyzji w zakresie nowej siedziby
wnioskodawcy nie zawierat potwierdzenia dokonania optaty skarbowej w wysokosci
10,00 zt, co stanowi naruszenie przepiséw prawa w art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. c uops,

7) decyzja zmieniajgca na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
oprozniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych nie
zawiera pouczenia, o ktérym mowa w art. 107 § 1 pkt 7 kpa, co stanowi naruszenie
przepiséw kpa.

Przyczyng powyzszych nieprawidtowosci jest niedopatrzenie, nieprawidtowa interpretacja
przepisdw ceidg, uops i kpa.
Skutkiem powyzszych nieprawidtowosci jest naruszenie przepiséw ceidg, uops i kpa.

Osoby odpowiedzialne: Prezydent jako kierownik jednostki, a takze pracownicy
merytoryczni wykonujgcy zadania objete kontrolg, w ktorych stwierdzono nieprawidtowosci
i ich bezposredni przetozeni.

74 art. 37§ 1 kw
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Ocena kontrolowanej dziatalnosci: pozytywna
z nieprawidlowosciami.

Zalecenia:

Bioragc pod uwage powyzsze ustalenia, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej”, zalecam:

1) niezwtoczne przekazywanie do systemu CEIDG informacji o cofnieciu upowaznieh
dla pracownikéw, zgodnie z art. 8 ust. 5 ceidg,

2) przekazywanie do systemu CEIDG informacji dot. zezwoleh w terminie okreslonym
w art. 44 ust 3 ceidg,

3) poprawne kwalifikowanie pism jako skargi w rozumieniu dziatu VIII kpa, zgodnie
z art. 227 kpa i majgc na uwadze art. 233-236 kpa,

4) przekazywanie skarg do rozpatrzenia wkasciwemu organowi lub informowanie
0 organie wiasciwym, zgodnie z zapisami art. 231 kpa w zwigzku z art. 229 kpa,

5) wydanie 3 pracownikom, przeksztatcajgcym wnioski z postaci papierowej na posta¢
dokumentu elektronicznego w systemie CEIDG, upowaznien, o ktérych mowa
w art. 8 ust. 5 ceidg,

6) weryfikowanie czy uiszczono opfate skarbowg za dokonanie zmiany wydanego
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie oprézniania
zbiornikéw bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych
oczyszczalni sciekdw i transportu nieczystosci ciektych majgc na uwadze art. 1 ust. 1
pkt 1 lit.c uops,

7) zawieranie w decyzjach zmieniajgcych wydane zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych lub
osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekow i transportu
nieczystosci ciektych pouczenia o prawie do zrzeczenia sie odwotania i skutkach
zrzeczenia sie odwotania, zgodnie z art. 107 § 1 pkt 7 kpa, o ile nie odstgpiono
od uzasadnienia decyzji.

Prosze o przedstawienie, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego dokumentu,
informacji o sposobie wykonania zalecenh lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym
sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, a w przypadku zalecenia pokontrolnego
nr 5 przedstawienie kopii wydanych upowaznien.

Beata Rutkiewicz
Wojewoda Pomorski

/dokument podpisany elektronicznie/

75tj.Dz. U.z2026r. poz. 158
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