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Najblizsze kilka miesiecy

» Raport okresowy za 2023 r. — w czesci finansowej; termin na ztozenie
03.03.2024 r. (jesli dotyczy)

» Ostatni wniosek o ptatnoSc (jezeli zaplanowana jest zaliczka na 2024 .
w Harmonogramie ptatnoSci)

» Zwrot srodkow niewykorzystanych w 30 dni od daty zakonczenia
realizacji projektu

» Raport koncowy w 60 dni od daty zakonczenia realizacji projektu




Raporty okresowe za 2023

* Projekty, ktore zakoncza sie po 29.02.2024 (tj. 01.03 1 pozniej) sktadaja
raport okresowy za 2023 wytgcznie w cz. finansowe] — w terminie do
03.03.2024.

* Projekty, ktore zakonczg sie do 29.02.2024 sktadajg wytgcznie raport
koncowy.




Ostatnie ptatnosci zaliczkowe

» Ptatnosci zaliczkowe na realizacje projektu jako Operator Programu
mozemy przekazywac wytgcznie do 30.04.2024 r.

* Promotor powinien przekazac wniosek o ptatnos¢ najszybciej jak to
mozliwe, maksymalnie do konca marca br.




/wroty w projektach

* Niewykorzystana przez Promotora projektu lub partnerow projektu
czesC dofinansowania, po zakonczeniu realizac|i projektu podlega
zwrotowl do NCBR wraz z sumg odsetek bankowych uzyskanych od
przekazanych zaliczek w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji Projektu.

« Zwrotow do NCBR dokonuje Promotor projektu; partnerzy zwracajg
srodki odpowiednio do Promotora.




/wroty w projektach

Srodki niewykorzystane na realizacje projektu, konieczne do zwrotu nalezy

podzieliC na dwie czesci — 85% 1 15% 1 zwrociC na ponizej podane nr kont:
- srodki w czesci europejskiej (85%) na konto Ministerstwa Finansow:
82 1130 0007 0020 0660 2620 0010

- Srodki w czesci wspotfinansowania krajowego (15%) na konto
Ministerstwa Funduszy | Polityki Regionalnej:
/31130 1017 0020 0846 9720 0012

Odsetki bankowe naroste od przekazanych zaliczek nalezy zwrocic na
konto Narodowego Centrum Badan i Rozwoju:
751130 1017 0020 1020 9820 0017

b



Terminy kwalifikowalnosci kosztow

 Wydatki aby mogty by¢ kwaliflkowane muszg spetnic kilka warunkow
(warunki sg wskazane m.in. w Regulacjach, Umowie 1 Cost eligibility
guide); Jjednym 2z nich Jest poniesienie wydatkbw w okresie
kwalifikowalnosci kosztow danego projektu.

 Okres kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie jest wskazany
w Umowie o realizacje projektu | jest tozsamy z okresem jego realizac]l.

» ,Poniesione” oznacza zafakturowane, optacone a przedmiot dostarczony
lub ustuga wykonana

b



Terminy kwalifikowalnosci kosztow

« Zgodnie z aktualnym brzmieniem art. 8.2 pkt 3 Regulacji istniejg dwa wyjatki,
ktore umozliwiajg rowniez uznanie wydatkbw za poniesione w okresie
kwalifikowalnosci:

1) Koszt zostat zafakturowany, przedmiot dostarczony lub ustuga wykonana
w trakcie realizacji projektu, a sama zaptata nastagpita w 30 dni po
zakonczeniu projektu.

Dla przyktadu: projekt zakonczy sie 30.04.2024, faktura zostata wystawiona
12.04.2024, produkt dostarczony 29.04.2024, a zaptata nastgpi do 30 maja
2024 (30 dni po 30.04.2024)




Terminy kwalifikowalnosci kosztow

2) Koszt zostat zafakturowany 1 optacony w trakcie realizacji projektu
(do dnia zakonczenia okresu kwaliflkowalnosci), a samo dostarczenie
produktu/wykonanie ustugi nastgpi nie pozniej niz do 31.12.2024 .
(Uwaga na wskazang date graniczng w odniesieniu do tego wyjatku dla
wydatkow zwigzanych z audytem/certyfikatem)

Dla przyktadu: projekt zakonczy sie 30.04.2024, faktura zostata wystawiona
przed 15.04.2024, optacona 29.04.2024, natomiast ustuga zostanie wykonana
do 31.12.2024

Uwaga: maksymalny termin w jakim NCBR przewiduje elastycznoS¢ w tym
zakresie zostanie okreSlony w najblizszych dniach 1 otrzymajg Panstwo
stosowng informacje

b




Kursy wymiany

Najczescie] napotykane problemy, w szczegolnosci po stronie partnerow
norweskich to:

» przeliczenie wartosci poniesionych wydatkdw na realizacje ich czesc
projektu na PLN do celow sprawozdawczych.

» przeliczenie dokonywanych zwrotow srodkow niewykorzystanych.




Audyt/certyfikat

b

Umowa wskazuje w zakresie potwierdzen poniesionych wydatkow (par. 7 ust. 3, 6, 7)

« ,Centrum weryfikuje poniesione wydatki, wyszczegolnione w Raporcie koncowym, na podstawie
dowodow poniesionych wydatkdw, ktore majg forme zaswiadczen niezaleznego audytora,
poswiadczajagcych, ze zgtoszone koszty zostaty poniesione zgodnie z Wytycznymi, Regulacjami,
prawem krajowym i wtasciwymi krajowymi praktykami ksiegowymi.”

Zaswiadczenia powinny obejmowac wszystkie koszty poniesione w projekcie przez
Promotora projektu lub partnera projektu

Jezeli w projekcie zostat przeprowadzony audyt, o ktorym mowa w par. 13 Umowy,
sprawozdanie z audytu uznawane jest za wystarczajgcy dowdd poniesienia wydatkow
przez Promotora | polskich partnerow projektu.

Reqgulacje: Art. 8.12.3 14,
Wytyczne finansowe: pkt.4.414.4.1, Wytyczne dot. programow badawczych pkt. 10.7




Audyt/certyfikat

 Audyt projektu dotyczy projektow, ktorych catkowita wartoSC przyznanego dofinansowania
przekracza 3 min PLN. Audyt projektu bedzie dotyczyt wylgcznie polskich partnerow.
Za jego przeprowadzenie jest odpowiedzialny Promotor Projektu.

 Weryfikacja audytora, zakonczona uzyskaniem certyfikatu, dotyczy tych partnerow polskich lub
norweskich, ktorzy nie bedg podlegali audytowi projektu (wspomnianemu wyzej) oraz wykorzystali
dofinansowanie przekazane na realizacje projektu w kwocie rownej lub wiekszej 325.000,00 EUR.

* Prog 325.000,00 EUR dotyczy faktycznie poniesionych kosztow, a nie wartosci przyznanego
dofinansowania. Za uzyskanie odpowiedniego certyfikatu bedzie odpowiedzialny partner
projektu, ktorego dotyczy ten obowigzek.

 Dla utatwienia oraz jednolite] zasady dla kazdego z partnerow, ktoérzy bedg podlegac
certyfikacji, sprawozdane w LS| w Raporcie koncowym wydatki bedg przeliczone do wartosci
EUR (na podstawie sprawozdanych wydatkow)

b




Audyt/certyfikat

Celem przeprowadzenia audytu projektu/weryfikacji audytora jest przede
wszystkim potwierdzenie, ze:

» wydatki zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci | sg zgodne
z zasadami kwalifikowalnosci;

» wydatki dotyczg pozycji zatwierdzonych w Umowie w sprawie
projektu;

« zostaty spetnione warunki Umowy | Istnieje odpowiednia
dokumentacja potwierdzajgca, w tym odpowiednie zapisy ksiegowe.




Audyt/certyfikat

Termin przeprowadzenia audytu

Audyt/weryfikacje audytora nalezy przeprowadzi¢ na koniec projektu,
zgodnie z wytycznymi po poniesieniu wszystkich wydatkow, natomiast w
zwigzku z tym, ze koszt jego przeprowadzenia jest w wielu przypadkach
zaplanowany w budzecie projektu, aby mogt byC wydatkiem
kwaliflkowanym, rekomendujemy realizacje audytu/weryfikacje audytora

oraz otrzymanie dokumentu ksiegowego | zaptate za ustuge w ostatnim
miesigcu realizacjl projektu.




Audyt/certyfikat

 Koszt przeprowadzenia audytu projektu lub tez uzyskania certyfikatu
audytora bedzie mogt by¢ wydatkiem kwaliflkowanym w projekcie, jesili:
- zostat zaplanowany w budzecie projektu; w przypadku braku
zaplanowania tego wydatku w budzecie Istnieje mozliwosc sfinansowania
tego wydatku z kosztow posrednich (kategoria O).

- dokument kosztowy zwigzany z audytem/uzyskaniem certyfikatu bedzie
wystawiony | zaptacony w trakcie realizacjl projektu; wymog ten wigze sie
rowniez z wykonaniem ustugi Jeszcze w trakcie realizacji projektu,
natomiast prosze zwrocic uwage na wyjatki zwigzane z kwalifikowalnoscig

wydatkow

b



Audyt/certyfikat

Forma dokumentu

* Dokumentem koniecznym do zatgczenia po przeprowadzonym audycie projektu bedzie
raport z audytu projektu wskazujgcy ustalenia w audytowanym zakresie. Uwaga: audyt
danego projektu dotyczy wszystkich polskich partnerow zaangazowanych w jego
realizacje; raport z audytu projektu musi zawieraC ustalenia dotyczgce wszystkich
partneroéw (1 projekt = 1 audyt = 1 raport).

* W przypadku weryfikacji audytora majgcej na celu wydanie certyfikatu, do zatgczenia do
raportu koncowego bedzie dokument przygotowany na zatgczonym wzorze certyfikatu
(wzor w zatgczeniu), wraz z raportem audytora przeprowadzajgcego weryfikacje ze
wskazaniem ustalen dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow (poniesienia wydatkow
zgodnie z Regulacjami) oraz zestawieniem potwierdzonych wydatkow.

 Dokument (zarowno w przypadku raportu z audytu projektu jak I certyfikatu audytora)
musi byC sporzadzony w jezyku angielskim. Istnieje mozliwosc przekazania ttumaczenia
dokumentu, jesli dokument zostat przygotowany w innym jezyku.

b




Audyt/certyfikat

Wykonawca audytu projektu/weryfikacji audytora w celu uzyskania certyfikatu

W przypadku audytu projektu audytorem moze byc:

- 0soba spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.)

- osoba prawna Ilub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne], zatrudniajgca przy
przeprowadzaniu audytu osoby, spetniajgce warunki okreslone w punkcie wyzej.

* Audytorem przeprowadzajgcym audyt projektu nie moze byc:
- podmiot zalezny od audytowanego podmiotu

- podmiot dokonujgcy badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu w okresie 3 lat poprzedzajgcych
audyt

* Do raportu z audytu podmiot/osoba przeprowadzajgcy audyt ma obowigzek dotgczy¢ oswiadczenie o niezaleznosci od
audytowanego podmiotu.

« W przypadku partnerobw zobowigzanych do przedstawienia certyfikatow, audyt jest przeprowadzany przez
niezaleznego audytora lub kompetentnego 1 niezaleznego funkcjonariusza publicznego, ktory posiada
odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzania tego typu audytow (posiada budzet | zdolnosci do prowadzenia kontroli
flnansowe| jednostki ponoszgce] koszty oraz nie byt zaangazowany w przygotowanie sprawozdan finansowych
audytowanej jednostki). Art. 8.12.4 Regulacji

b




Raporty koncowe — czesc finansowa




Raport koncowy w systemie LSI

» Raport koncowy w czesci finansowej bedzie sktadat sie z:

» Sprawozdan indywidualnych — czesc C raportu w systemie widoczna jako
zaktadka konkretnego partnera (Applicant ...)

» Sprawozdania tgcznego projektu — czesc D raportu, w systemie widoczna
Jako zaktada Summary

* Dystrybucji srodkow pomiedzy partnerami — czesc E raportu, widoczna w
systemie jako zaktadka Distribution

» Zatgcznikow — zaktadka Attachments + Proof of expenditure




Raport koncowy w systemie LSI

* Poniesione wydatki przez poszczegodlnych partnerow bedg musiaty byC¢ w analogiczny dla raportow okresowych
przypisane do pozycji budzetowych

* Dla celoéw raportowania nie ma koniecznosci, aby w EXPLANATIONS OF THE USE OF RESOURCES AND
SUBCONTRACTING znalazty sie pojedyncze wpisy kazdego poniesionego wydatku. Jezeli sprawozdawane wydatki
odnoszg sie do tego samego zadania, kategorii | tej) samej pozycji budzetowej nalezy je zebrac w jeden wpis a w polu
Explanation opisacC szerzej czego dotyczy sprawozdany pozycja.

* W polu Explanation wpisanych kosztow prosimy o uwzglednienie ponizszych informacii:
* Wynagrodzenia/Staff (W) — informacje w jakich miesigcach nastepowata wyptata wynagrodzen oraz okreslenie
llosci 0soOb, ktorych wynagrodzenie sprawozdawane jest w danej pozycji (jezeli jest to wiecej niz jedna osoba)
np. wynagrodzenie za miesigce |lI-X 2022, 2 osoby,

* Podroze i diety/Travel and subsistence allowances (T) — informacje czego dotyczyta podroz, ile 0osob w niej
uczestniczyto, w jakich terminach sie odbyta;

» Aparatura/Equipment (A) — dopisek dotyczgcy amortyzacji — dla przypomnienia, zgodnie z warunkami konkursu w
kat. Equipment mozliwe jest sprawozdanie wytgcznie kosztow amortyzacji.

« Uwaga: partnerzy, ktorzy nie podlegajg audytowi projektu lub weryfikacji majacej na celu uzyskanie certyfikatu,
proszeni sg o jasne | petne opisy zwigzane z przedstawionymi wydatkami

b




Raport koncowy w systemie LSI

 Po zakonczonym wprowadzaniu wydatkow, konieczne bedzie dla kazdego z partnerow wygenerowanie
iIndywidualnego sprawozdania oraz zatgczenie go w formie podpisanego zatgcznika w systemie

W zakresie tzw. Proof of expenditure, system bedzie zaznaczat, ktory z dokumentow jest wymagany
przez konkretnego partnera | wymagat zatgczenia dodatkowo pliku w odpowiednim miejscu

« W zakresie Distribution, konieczne bedzie uzupetnienie informacji w jaki sposob (w jakich kwotach 1 jakich
terminach) przekazywane corocznie przez NCBR zaliczki zostaty podzielone/rozdystrybuowane.

» Uwaga: Promotor projektu wpisuje po swojej stronie wytgcznie kwoty srodkow jakie pozostaty do jego
dyspozycji po przekazaniu zaliczek dalej partherom.

* W projektach SGS uzupetniajg Panstwo kwoty | daty otrzymanych zaliczek.

 Jednym z zalgcznikow jest Oswiadczenie Promotora (tzw. Declaration of the Project Promoter).
Dla przypomnienia: jesli do systemu zataczony zostanie skan podpisanego oswiadczenia Promotora, to
jego oryginat nalezy przekazac¢ do NCBR. W przypadku dokumentow podpisanych elektronicznie, nie ma
takie] koniecznosci

b
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