Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 16/DYR./2020
Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu

z dnia 18 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY

POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W ZGORZELCU



ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu zwany

dalej ,,Regulaminem” okresla:

1) zasady kierowania Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgorzelcu;

2) organizacj¢ wewnetrzng Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu;

3) zakres dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu.

§ 2. 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgorzelcu, zwana dalej ,,Powiatowg Stacja”,

§ 3.

jest podmiotem leczniczym, w stosunku do ktérego uprawnienia podmiotu tworzacego,
w rozumieniu przepisow o dziatalnosci leczniczej, posiada Wojewoda Dolno$laski.
2. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa begdaca podmiotem leczniczym finansowanym

z budzetu panstwa.

Powiatowa Stacja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U. z 2019r.,

poz. 59 z p6zn.zm.);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz.U. 2020r., poz. 295
Z pézn.zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 869
Z pdzn. zm.);

4) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(tj. Dz.U. z 2019 ., poz. 1464)

5) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu nadanego przez
Wojewode Dolnoslagskiego Zarzadzeniem Nr 232 Wojewody Dolnos$lagskiego z dnia
17 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we Wroctawiu oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym
potozonym na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego;

6) niniejszego Regulaminu;

7) aktow prawa wewnetrznego okreslajacych funkcjonowanie Powiatowej Stacji.



§ 4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Zgorzelcu;

2) Zastepcy Powiatowego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ zastepce Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zgorzelcu;

3) Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu;

4) komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komoérki wskazane w Rozdziale 11l,
§ 6, pkt 1-4;

5) samodzielnych stanowiskach — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska pracy
wskazane w Rozdziale 111, § 6., pkt 5-10;

6) PIS — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Inspekcj¢ Sanitarng — wyspecjalizowang
instytucje wykonujaca zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie kontroli

I nadzoru nad warunkami higieny w r6znych dziedzinach zycia.



ROZDZIAL 11
ZASADY KIEROWANIA POWIATOWA STACJA

§ 5. 1. Powiatowa Stacja dziata pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora Powiatowej Stacji.

2. Powiatowy Inspektor, bedacy Dyrektorem Powiatowej Stacji, Kieruje Powiatowa Stacja
przy pomocy:

1) Zastepcy Powiatowego Inspektora, bedacego jednoczesnie Zastepca Dyrektora Powiatowe]
Stacji;

2) Gtownego Ksiggowego;

3) Kierownikow komorek organizacyjnych.

3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajagcych Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje
Powiatowego Inspektora jako organu witadzy publicznej wykonuje w okresie swojej kadencji
Zastepca  Powiatowego  Inspektora lub inne pisemnie upowaznione  osoby.
Umocowanie to obejmuje w szczegodlnosci wydawanie w imieniu Powiatowego Inspektora
decyzji administracyjnych oraz innych aktéw administracyjnych, a takze wykonywanie
w imieniu  Powiatowego Inspektora czynnosci w toku postgpowania  sadowo-
administracyjnego oraz egzekucji administracyjnej.

4. Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja bezposrednio
komorki organizacyjne 1 Samodzielne stanowiska pracy wymienione w Rozdziale IlI,
§ 6., pkt 1-10.

5. Osoba petnigca funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych podlega bezposrednio
Dyrektorowi Powiatowej Stacji.

6. Zastepcy Powiatowego Inspektora podlegaja komorki organizacyjne wymienione
w Rozdziale 111, § 6, pkt 2,3,8,9,10.

7. Bezposrednie zwierzchnictwo Zastgpcy Powiatowego Inspektora nad komorkami
organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy, okreslonymi w ust. 6 niniejszego
paragrafu, nie obejmuje upowaznienia do nawigzywania 1 rozwigzywania stosunkéw pracy,
okreslania wysokos$ci ptacy zasadniczej oraz innych sktadnikéw wynagrodzenia.

8. Bezposrednie zwierzchnictwo Zastgpcy Powiatowego Inspektora nad komorkami
organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy, okre§lonymi w ust. 6 niniejszego
paragrafu, nie wylgcza mozliwosci  osobistego  wykonywania  zwierzchnictwa
nad tymi komoérkami ze strony Powiatowego Inspektora, ktorego stanowisko

jest rozstrzygajace 1 wigzace.



9. Komérkami organizacyjnymi, o ktorych mowa w § 6 pkt 1a; 2; 3a,b,c,d; 4 kierujg kierownicy.

10. Kierownik komorki organizacyjnej oraz pracownik na samodzielnym stanowisku pracy,
0 ktorym mowa w § 4 pkt 5 odpowiadajg za prawidlowa organizacje¢ i realizacj¢ zadan
wynikajacych z ich zakresu dziatania.

11. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej zastepstwo pelni wyznaczona
przez niego osoba, a w czasie nicobecnos$ci pracownika na samodzielnym stanowisku pracy
zastgpstwo pelni 0soba wyznaczona przez Dyrektora Powiatowej Stacji.

12. Osoba pelnigca funkcje Kierownika ds. Jako$ci w zakresie systemu zarzadzania Oddziatu

Laboratoryjnego podlega bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji.



ROZDZIAL 111
ORGANIZACIJA WEWNETRZNA POWIATOWEJ STACJI

§ 6. W sklad Powiatowe] Stacji wchodza nastgpujace komoérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Administracyjno-Techniczna,
b) Sekcja Ekonomiczna;
2) Oddziat Laboratoryjny:
a) Laboratorium Monitoringu Srodowiska,
b) Laboratorium Bakteriologii;
3) Oddziatl Nadzoru Biezacego:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Zywienia, Zywnosci i Produktow Kosmetycznych,
c) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Higieny Komunalnej,
e) Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki;
4) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej, Promocji Zdrowia i Higieny Dzieci i Mtodziezy;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy - Gtowny Ksiggowy;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych;
8) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
9) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Statystyki Medycznej;

10) Samodzielne Stanowisko Pracy Sekretarki Medyczne;.



ROZDZIAL 1V
ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEGO INSPEKTORA
| ZAKRES DZIALANIA
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podlegtej mu Powiatowej Stacji,

a w szczegolnosci:
1) wykonuje zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
2) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru
nad warunkami:
a) higieny pracy w zaktadach pracy;
b) higieny procesow nauczania i wychowania;
c) higieny wypoczynku i rekreacji;
d) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych;
e) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny,
sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne w celu
ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i uciazliwosci
srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob, w tym choréb zakaznych
i zawodowych;
3) wydaje decyzje administracyjne z zakresu jego wlasciwosci;
4) wydaje zarzadzenia,
5) wspotdziata z wlasciwymi organami administracji rzgdowej 1 samorzadowe]
oraz organizacjami pozarzadowymi,

6) wykonuje inne zadania okreslone przepisami.

2. Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji:

1) kieruje Powiatowg Stacja, koordynuje i kontroluje jej dziatalno$¢;
2) zapewnia warunki do skutecznego dziatania Powiatowej Stacji;

3) ponosi odpowiedzialno$¢ za rezultaty dziatania Powiatowej Stacji;
4) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz;

5) wydaje zarzadzenia.



ROZDZIAL V
OGOLNY ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEJ STACJI

§ 8. Do ogodlnych zadan Powiatowej Stacji nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci

wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;

2) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

3) opracowywanie ocen i analiz sSrodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

4) prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej;

5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

6) wspoétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi administracji rzadowej i samorzadowe;j

w zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia lub zdrowia, a takze zapobiegania kleskom
zywiolowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania 1 usuwania
ich skutkow na zasadach okreslonych w przepisach odrgbnych;

7) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci

na rzecz promocji zdrowia;
8) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej
i przygotowanie w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

9) nadzorowanie warunkow zdrowotnych zywienia i zywnosci;

10) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie innych czynno$ci w postepowaniu
administracyjnym i egzekucyjnym w administracji;

11) przygotowywanie projektow wnioskoOw o ukaranie oraz sktadanie wnioskow do sadow
rejonowych;

12) opracowywanie dokumentacji zwigzanej ze wszczgciem i prowadzeniem przed sgdami
cywilnymi spraw o wyegzekwowanie wierzytelnosci,

13) opracowywanie dokumentacji zwigzanej z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie 1 popieranie oskarzenia w postepowaniu karnym, wedlug odrgbnych
przepisow;

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

15) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz pracowniczych;

16) opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci;

17) wspoétdziatanie z instytucjami, organami administracji publicznej oraz organizacjami
pozarzadowymi na zasadach okreslonych w przepisach odrgbnych,;

18) zatatwianie skarg, wnioskow i petycji;



19) wykonywanie zadan obronnych, przedsiewzie¢ z zakresu obrony cywilnej oraz zarzgdzania
kryzysowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

20) udziat w wojewodzkich oraz krajowych ¢wiczeniach i treningach z zakresu spraw obronnych
i zarzadzania kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrzedne;

21) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajagcych z ustaw

I przepiséw wykonawczych.



§9. 1.

ROZDZIAL VI
ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
| SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
POWIATOWEJ STACJI

Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego w zakresie Sekcji Administracyjno-

Technicznej nalezy:

1) sprawowanie prawidtowego nadzoru nad nieruchomoscia, zgodnie z obowigzujaca ustawa
Prawo budowlane;

2) wydatkowanie srodkow finansowych zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zaméowien
Publicznych;

3) prowadzenie spraw socjalnych;

4) opracowanie i aktualizacja zaktadowego regulaminu funduszu §wiadczen socjalnych;

5) realizacja zadan zwigzanych z OC i zarzadzaniem kryzysowym;

6) opracowywanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego i statutu Powiatowej Stacji;

7) przyjmowanie, przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji, prowadzenie jej ewidencji
klasyfikacji wg kategorii archiwalnej materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego
oraz brakowania dokumentacji nie archiwalnej;

8) rozliczenie kosztéw eksploatacyjnych samochodow bedgcych wlasnoscig Powiatowej
Stacji;

9) nadzor nad realizacja zawartych umow.

Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego w zakresie Sekcji Ekonomicznej
nalezy:

1) sporzadzenie planow finansowych PSSE w Zgorzelcu;

2) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Powiatowej Stacji;

3) obstuga finansowa Powiatowej Stacji;

4) windykacja naleznosci budzetowych Powiatowej Stacji;

5) terminowa obstuga zobowigzan Powiatowej Stacji;

6) obstuga systemu informatycznego ,,TREZOR” w zakresie przewidzianym dla Powiatowe]

Stacji.



§ 10. 1. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego nalezy:
1) utrzymanie i doskonalenie sytemu zarzadzania zgodnie z normg PN-EN ISO/IEC 17025
,0golne wymagania dotyczace laboratoriow badawczych 1 wzorcujacych”;
2) wykonywanie badan laboratoryjnych koniecznych do wypelniania zadan wynikajacych
z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
3) utrzymywanie w sprawnosci technicznej infrastruktury laboratoryjnej;
4) wspotpraca z komoérkami nadzorowymi, zapleczem naukowym Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej oraz innymi podmiotami.

2. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego w zakresie Laboratorium Monitoringu Srodowiska
nalezy:
1) badania wody w ramach Zintegrowanego Systemu Badania Wody oraz biezacego nadzoru

sanitarnego dla powiatu zgorzeleckiego i lubanskiego.

3. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego w zakresie Laboratorium Bakteriologii nalezy:
1) badania bakteriologiczne materiatu klinicznego pochodzacego od 0s6b zdrowych, nosicieli,
ozdrowiencoéw dla powiatu zgorzeleckiego i lubanskiego;

2) badania skutecznos$ci procesow sterylizacji.

§ 11. 1. Do zadan Oddziatu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekcji Epidemiologii nalezy:

1) prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej, przeciwepidemicznej w zakresie zakazen
1 chor6b zakaznych;

2) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad podmiotami dziatajacymi w systemie ochrony
zdrowia;

3) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych spraw z zakresu
administracji publicznej, wynikajacych z realizacji zadan sekcji,

4) dokonywanie analiz i ocen sytuacji epidemiologicznej powiatu zgorzeleckiego w zakresie
zakazen i chordb zakaznych;

5) prowadzenie rejestrow zakazen i choréb zakaznych w tym HIV, AIDS, gruzZlicy,
chorob szerzacych si¢ drogg plciowa;

6) prowadzenie dochodzen w ogniskach zakazen i chordéb zakaznych;

7) sporzadzanie ocen i analiz dotyczacych zakazen szpitalnych;
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8) dystrybucja preparatow szczepionkowych dla potrzeb realizacji Programu Szczepien
Ochronnych obowigzkowych w powiecie;

9) sprawowanie nadzoru nad realizacja szczepien ochronnych;

10) sporzadzanie ocen i analiz wykonawstwa szczepien w powiecie;

11) rejestracja i analiza zgtaszanych niepozgdanych odczynow poszczepiennych (NOP);

12) udzial w aktualizacji powiatowego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii
chorob zakaznych;

13) organizacja i udziat w szkoleniach;

14) wspotpraca w zakresie zwalczania zakazen 1 chorob zakaznych z jednostkami
zewngtrznymi,

15) prowadzenie statystyki medycznej zakazen i chordb zakaznych objetych obowigzkiem
zglaszania;

16) rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji w zakresie objetym dekretacja Dyrektora
Powiatowej Stacji.

Do zadan Oddziatu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekcji Higieny Zywienia, Zywnosci
1 Produktow Kosmetycznych nalezy:

1) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad produkcja, magazynowaniem i obrotem $rodkami
spozywczymi, kosmetykami, materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu
Z Zywnoscia,;

2) pobor probek do badan oraz prowadzenie orzecznictwa w zakresie spelnienia wymagan
zdrowotnych Zzywno$ci oraz materialbw 1 wyrobéw przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia;

3) wycofywanie z obrotu niebezpiecznych produktow zywnosciowych, materiatow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykéw w ramach systemu
RASFF i RAPEX;

4) prowadzenie granicznej kontroli sanitarnej, wydawanie $wiadectw spelnienia wymagan

zdrowotnych przez srodek spozywczy i material przeznaczony do kontaktu z zywnoscia.

Do zadan Oddziatu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekcji Higieny Pracy nalezy:

1) prowadzenie nadzoru nad warunkami higienicznymi i zdrowotnymi $rodowiska pracy;

2) prowadzenie postepowania i przygotowanie dokumentacji stanowigcej podstawe
do wydania przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego decyzji w sprawach

chorob zawodowych;
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3) nadzor nad przestrzeganiem przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajgce
do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby,
W rozumieniu przepisOw ustawy o substancjach chemicznych i1 ich mieszaninach,
obowiagzkow wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspolnot Europejskich
W niej wymienionych;

4) nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii
2 i 3 obowigzkow wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz rozporzadzen
Wspodlnot Europejskich w sprawie prekursoréw narkotykowych i zasad prowadzenia handlu
prekursorami narkotykéw pomigdzy Wspodlnotg a panstwami trzecimi,

5) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobojczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dzialalnosci zawodowej;

6) kontrola zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej srodkéw zastgpczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu
ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii;

7) kontrola przestrzegania przepisow ustawy o przeciwdziataniu narkomanii, dotyczacych
prowadzenia  przez  przedsigbiorcow  dzialalno§ci w  zakresie = wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przewozu, wywozu, wewnatrzwspolnotowe] dostawy
lub wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji
psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

8) kontrola przestrzegania przepisoOw w sprawie czynnikow rakotworczych;

9) w srodowisku pracy, w tym dotyczacych azbestu;

10) do kontroli przestrzegania przepisow w zakresie detergentow;

11) kontrola przestrzegania przepisow art. 23r. ust.3 i 4 ustawy Prawo energetyczne;

12) realizacja zadan wynikajacych z przepisow o ochronie zdrowia przed nastgpstwami

uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych.

Do zadan Oddziatu Nadzoru Biezacego w zakresie Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:

1) nadzor nad przestrzeganiem wymogow higienicznych w obiektach uzytecznosci publiczne;j,
srodkach  transportu, obiektach 1 urzadzeniach shuzacych do  zaopatrzenia
w wode przeznaczong do spozycia przez ludzi,

2) nadzor nad jako$cig wody do spozycia, wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli, na ptywalniach i basenach kapielowych, cieptej wody
w budynkach zamieszkania zbiorowego 1 podmiotéw leczniczych wykonujacych
Swiadczenia zdrowotne calodobowe;

3) pobieranie probek wody do badan laboratoryjnych;
12



4) rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow i petycji w sprawach dotyczacych higieny
komunalnej;

5) przetwarzanie 1 aktualizacja danych do Systemu Monitoringu Jakosci Wody
(WODA-EXCEL) zwigzanych z jakoScig wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
z uje¢ wody wykorzystywanej na potrzeby zaopatrzenia ludnosci w wod¢ do spozycia
oraz jakosciag wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,
na ptywalniach i basenach kapielowych oraz wody cieplej w budynkach zamieszkania
zbiorowego 1 podmiotdw leczniczych wykonujacych $wiadczenia zdrowotne calodobowe
i ich gromadzenie, weryfikacja, analiza, ocena, raportowanie;

6) opracowanie 1 aktualizacja harmonogramow pobierania probek wody w wodociggach,
na ptywalniach, w kapieliskach i w zakresie badan wykonywanych na obecnos¢ bakterii
z rodzaju Legionella;

7) opiniowanie wnioskow dotyCzacych zatwierdzania systemu jakos$ci prowadzonych badan
wody w laboratoriach spoza PIS;

8) opracowanie informacji i ocen dotyczacych jako$ci wody przeznaczonej do spozycia
oraz jakosci wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,
na ptywalniach i basenach kapielowych;

9) opracowanie informacji i ocen dotyczacych stanu sanitarnego obiektow uzytecznoS$ci
publicznej oraz miejsc i obiektow turystycznych na terenie powiatu zgorzeleckiego;

10) informowanie konsumentow o jakosci wody przeznaczonej do spozycia oraz sporzadzanie
komunikatéw o jakosci wody w kapieliskach 1 miejscach okazjonalnie wykorzystywanych

do kapieli.

Do zadan Oddziatu Nadzoru Biezacego pracownika na Stanowisku Pracy do Spraw
Informatyki nalezy:

1) instalacja i konfiguracja sieci;

2) uczestnictwo i wspotpraca w opracowaniu prezentacji multimedialnych promocji zdrowia;

3) uczestnictwo w budowaniu i wdrazaniu systemu zarzadzania jakos$cia;

4) zarzadzanie strong internetowa PSSE w Zgorzelcu oraz BIP systemem CMS;

5) opracowanie i wdrazanie polityki bezpieczenstwa systeméw informatycznych w Stacji;

6) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa informacji dotyczacych

danych osobowych.
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§ 12. Do zadan Sekcji Oswiaty Zdrowotnej ,Promocji Zdrowia i Higieny Dzieci i Mtodziezy

nalezy:

1) inicjacja, organizacja, prowadzenie, koordynacja i nadzorowanie dziatalnosci oswiatowo-
zdrowotnej w celu uksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych;

2) inicjacja 1 wytyczanie kierunkow przedsiewzig¢ zmierzajacych do zaznajamiania
spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny
1 racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom;

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia,

4) organizacja, prowadzenie szkolen, udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania
1 eliminowania negatywnego wplywu czynnikow 1 zjawisk fizycznych, chemicznych
i biologicznych na zdrowie ludzi;

5) ocena dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placowki
o$wiatowo-wychowawcze, szkoty wyzsze oraz $rodki masowego przekazywania, podmioty
lecznicze oraz inne podmioty, instytucje i organizacje, a takze udzielanie
im pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci,

6) wypozyczanie i dystrybucja materiatéw informacyjno-edukacyjnych o tematyce zdrowotnej;

7) opracowanie i umieszczenie na stronie internetowej PSSE, lokalnych mediow, urzedow
miast i gmin powiatu zgorzeleckiego informacji dotyczacych dziatan i realizacji programéw
edukacyjnych;

8) udziat 1 prowadzenie dziatan edukacyjnych podczas interwencji programowych
I nieprogramowych;

9) realizacja zadan PPIS w zakresie nadzoru nad warunkami higieny w szkotach i innych
placowkach o§wiatowo-wychowawczych oraz osrodkach wypoczynku i rekreacji;

10) przygotowanie informacji i ocen z zakresu warunkéw zdrowotnych i stanu higieniczno-
sanitarnego 1 technicznego nadzorowanych placowek;

11) przestrzeganie wymogoéw higienicznych i1 zdrowotnych w placowkach o$wiatowo-
wychowawczych, wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy, w ztobkach i klubach
opracowanie oferty w zakresie pozyskania finansow na organizacje konkursow plastycznych
i wiedzy;

12) prowadzenie nadzoru w zakresie higieny procesd6w nauczania i wychowania;

13) prowadzenie nadzoru nad stosowaniem i przechowywaniem w szkolnych pracowniach

niebezpiecznych substancji chemicznych i ich mieszanin;
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14) rozpatrywanie skarg, wnioskOw 1 petycji w zakresie objetym dekretacja Dyrektora
Powiatowej Stacji;
15) prowadzenie zadan wynikajacych z przepisOw o ochronie zdrowia przed nastgpstwami

uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych.

§ 13. Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy Gtownego Ksiegowego nalezy:

1) nadzor nad catoksztattem prac wykonywanych przez Sekcj¢ Ekonomiczna;

2) organizacyjny i merytoryczny nadzor oraz kontrola nad prowadzeniem rachunkowos$ci
Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) podejmowanie decyzji w sprawie =zaciggania przez Powiatowa Stacji zobowigzan
finansowych i dokonywanie oceny celowosci ich zaciggania w zakresie powierzonym
przez Dyrektora Stacji;

4) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek sektora finansow publicznych w sposob
zapewniajacy ich wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem;

5) organizacyjny i nadzér merytoryczny nad pobieraniem, odprowadzaniem i poddawaniem
procesowi windykacji dochodow budzetowych, zgodnie z trybem okreslonym w przepisach
dotyczacych zasad gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych;

6) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

7) dokonywanie wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji i gospodarczych i finansowych;

8) obstuga systemu informatycznego ,,TREZOR” w zakresie przewidzianym dla Powiatowej

Stacji.

§ 14. Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1) opracowanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow zarzadzen, uchwal,
regulaminow decyzji, postanowien oraz pism majacych charakter wystapien;

2) udzielanie ustnych porad i opinii prawnych kierownikom komorek organizacyjnych
i pracownikom;

3) biezace informowanie Dyrektora i kierownikow komorek organizacyjnych o nowych
przepisach zwigzanych z dziatalno$cig Powiatowej Stacji;

4) informowanie Panstwowego Inspektora Sanitarnego o stwierdzonych faktach istotnego

naruszenia prawa w dziatalnosci poszczegélnych komorek;
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§ 15.

5) szkolenie pracownikoéw w zakresie obowigzujacych przepisow prawnych, szczegodlnie
z zakresu kodeksu postgpowania administracyjnego;

6) opracowywanie wszelkiego rodzaju pism o charakterze prawnym oraz reprezentowanie
Powiatowej Stacji przed organami sgdowymi i administracji panstwowej;

7) udzielanie wskazowek, co do sposobu zbierania materialdow i zabezpieczania dowodow

oraz zalatwianie roszczen Powiatowej Stacji w postepowaniu karnym i cywilnym.

Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Pracowniczych nalezy:

1) realizowanie polityki kadrowej i ptacowe;j;

2) prowadzenie akt osobowych pracownikow;

3) prowadzenie obstugi spraw osobowych pracownikéw oraz informowanie 0 prawach
1 obowigzkach pracowniczych;

4) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy i zasad etyki zawodowej;

5) prognozowanie, planowanie potrzeb kadrowych;

6) prowadzenie oraz nadzor nad prawidlowym przebiegiem procesu rekrutacji;

7) opracowywanie i aktualizacja regulamindéw pracy i premiowania;

8) organizacja spraw i prowadzenie aktualnych rejestrow dla dokumentow niejawnych;

9) prowadzenie rejestrow: legitymacji sluzbowych, upowaznien do kontroli i upowaznien

do naktadania mandatow;

10) przygotowywanie dokumentow wymaganych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

11) wspétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych

oraz innymi urzedami w zakresie zatrudniania;

12) wspoétdziatanie z kierownikami komodrek organizacyjnych oraz zwigzkami zawodowymi

dziatajacymi w Powiatowej Stacji w dziedzinie rozwigzywania spraw pracowniczych;

13) prowadzenie analizy dziatalnosci antykorupcyjne;j;

14) sporzadzanie okresowych sprawozdan ze stanu zatrudnienia;

15) rejestrowanie delegacji podrozy stuzbowych pracownikow Powiatowej Stacji.

§ 16. Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Zapobiegawczego

Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) uzgadnianie zakresu i stopnia szczegotowosci informacji wymaganych w prognozie
oddziatywania na §rodowisko;

2) opiniowanie  projektow studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy;

3) opiniowanie projektéw miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
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§ 17.

4) wydawanie opinii odnos$nie potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsiewzigcia
na $rodowisko;

5) wydawanie opinii odnosnie zakresu raportu o oddzialywaniu przedsiewzigcia
na Srodowisko;

6) wydawanie opinii dotyczgcej warunkow realizacji przedsigwziecia;

7) uzgadnianie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzglegdem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

8) wydawanie opinii dotyczacej projektu planu remediacji historycznego zanieczyszczenia
powierzchni ziemi;

9) wydawanie opinii dotyczacej warunkéw przeprowadzenia dziatan naprawczych
w odniesieniu do szkody w srodowisku;

10) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglegdem wymagan higienicznych
i zdrowotnych;

11) kontrola obiektéw budowlanych w trakcie realizacji;

12) dopuszczenie obiektow budowlanych do uzytkowania pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

13) pobieranie probek wody do badan laboratoryjnych.

Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Statystyki Medycznej

nalezy:

1) realizacja zadan w zakresie zbierania i opracowywania materiatow dla Gtownego Urzedu
Statystycznego;

2) sporzadzanie okresowych sprawozdan 1 analiz sytuacji epidemiologicznych chorob
zakaznych, zakazen i zatru¢;

3) koordynacja i udzial w opracowywaniu celow i zasadniczych zamierzen oraz harmono-
gramoOw kontroli sanitarnej;

4) zbieranie i aktualizacja danych demograficznych z terenu dziatania Powiatowej Stacji;

5) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci podstawowej i dochodow wilasnych;

6) systematyczne rozliczanie si¢ z mandatow karnych kredytowych z Izbg Skarbowg
we Wroctawiu;

7) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych przypadkéw pokasania przez zwierz¢ znane
I nieznane zgtaszanych do PSSE w Zgorzelcu,

8) prowadzenie czynnosci kontrolnych w przydzielonych obiektach;

9) petienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
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§ 18. Do zadan pracownika na Samodzielnym Stanowisku Pracy Sekretarki Medycznej nalezy:

1) prowadzenie centralnego rejestru obejmujgcego rejestry prowadzone w poszczegolnych

komorkach organizacyjnych;

2) prowadzenie repertorium postanowien, wnioskéw do sadu, decyzji, upomnien oraz tytutdow

wykonawczych;

3) prowadzenie dziennika pism wychodzacych i przychodzacych;

4) prowadzenie centralnego rejestru zarzadzen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego i Dyrektora Powiatowej Stacji;

5) prowadzenie dokumentacji HZZiPK;

6) obstuga i prowadzenie programu "WYPOSAZENIE”.
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ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19.1. Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. Wykaz symboli komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej
Stacji stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zmiany Regulaminu wchodza w Zycie w trybie okreslonym dla jego ustanowienia.

4. Traci moc Regulamin Organizacyjny z dnia 28 listopada 2019 r. wprowadzony
Zarzadzeniem nr 07/DYR/19 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zgorzelcu z dnia 28 listopada 2019 r.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg Dolnoslaskiego.

podpis i piecze¢ Radcy Prawnego podpis i piecz¢é Dyrektora
Powiatowej Stacji Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej Sanitarno — Epidemiologicznej
w Zgorzelcu w Zgorzelcu
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