


 Załącznik nr 3 do Zaproszenia – wzór umowy

Umowa nr ………………………..
zawarta …………………. 

pomiędzy:
SKARBEM PAŃSTWA – MINISTERSTWEM FINANSÓW
ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
NIP 526-025-02-74, REGON 000002217
reprezentowanym przez
…………………………………………
działającego na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów stanowiącego załącznik do zarządzenia Ministra Finansów z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów
zwanym dalej „Zamawiającym”

a
…………………………..
zwanym dalej „Wykonawcą”
zwanych dalej „Stroną”, a łącznie „Stronami”



§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest zakup lady recepcyjnej dostosowanej do potrzeb obsługi osób z niepełnosprawnościami (dalej „lada recepcyjna”).
2. Zakres  przedmiotu umowy obejmuje w szczególności:
1) wykonanie rysunku technicznego 3 stanowiskowej lady recepcyjnej (tzw. zabudowy meblowo-szklanej stanowiska recepcyjnego) – dostosowanej do potrzeb obsługi osób z niepełnosprawnościami;
2) wykonanie lady recepcyjnej;
3) dostarczenie i zamontowanie lady recepcyjnej w budynku Ministerstwa Finansów zlokalizowanym przy ul. Świętokrzyskiej 12 w Warszawie;
4) demontaż istniejącej konstrukcji lady recepcyjnej;
5) wywiezienie odpadów z demontażu oraz utylizacja zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. 2023, poz. 1587 ze zm.)
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz sposób  wykonania określa poniższa dokumentacja: 
1) informacja o terenie wykonywania przedmiotu umowy, organizacji prac, ochronie środowiska i zapleczu zapewnionym dla potrzeb Wykonawcy, 
2) wymagania i warunki dotyczące wykonania prac;
3) opis przedmiotu zamówienia, zwany dalej ,,Opisem”, 
które łącznie stanowią Załącznik nr 1 do Umowy.  
4. Wykonawca zobowiązuje się do należytego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z postanowieniami umowy i jej załączników, obowiązującym prawem, w szczególności z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami oraz aktualnymi zasadami wiedzy technicznej. 
5. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy, wszystkich czynności/prac, również tych wprost niewymienionych, a które wynikają z nakazów należytej staranności wynikającej z profesjonalnego charakteru działalności Wykonawcy, z konieczności stosowania obowiązujących przepisów prawa i zasad aktualnej wiedzy technicznej, niezbędnych do całkowitej realizacji przedmiotu umowy, tak aby był on zdolny do wypełniania przeznaczonych dla niego funkcji i celów, którym ma służyć.

§ 2. Terminy
1. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy, w terminie 60 dni od daty zawarcia umowy w podziale na etapy:
1) Etap I - wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 w terminie do 20 dni od daty zawarcia umowy
2) Etap II - wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2-5 w terminie do 60 dni  od daty zawarcia umowy.
2. Montaż lady możliwy będzie od piątku od godz. 18:00 do poniedziałku do godz. 06:00. Pozostałe prace wykończeniowe Wykonawca będzie prowadził od poniedziałku do piątku w godzinach 18:00-06:00. 
3. Przez wykonanie przedmiotu umowy w terminie określonym odpowiednio w ust. 1 pkt 1 i 2 Strony rozumieją należyte wykonanie wszystkich prac zgodnie z postanowieniami Umowy i załączników oraz protokołami uzgodnień, o których mowa w § 3 ust. 5 umowy, zgłoszenie przedmiotu umowy do odbioru w danym etapie, przeprowadzenie procedury odbioru określonej w § 7 umowy, usunięcie ewentualnych wad i usterek istotnych, tj. czyniących przedmiot umowy niezdatnym do przewidzianego użytku lub sprzeciwiających się w sposób wyraźny umowie oraz odpowiednio do etapu uzyskanie akceptacji w zakresie etapu I  i podpisanie protokołu odbioru bez zastrzeżeń w zakresie etapu II . Przy czym, zgłoszenie do odbioru w odpowiednim terminie wskazanym w § 2 ust. 1 i 2 będzie uznane za realizację w terminie, jeżeli Zamawiający nie zgłosi uwag lub zastrzeżeń powodujących nieodebranie przedmiotu umowy albo uwagi lub zastrzeżenia zostaną usunięte przez Wykonawcę w terminie i zgodnie z § 7, z zastrzeżeniem, że nie dotyczy to stwierdzenia nieprawidłowości lub zgłoszenia przez Zamawiającego uwag, zastrzeżeń lub zaleceń w przypadku powtórnego dokonywania odbioru.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do czasowego wstrzymania prac skutkujących ograniczeniem lub całkowitym wstrzymaniem prac, w szczególności ze względu na hałas, zapylenie lub inną uciążliwość powodującą zaburzenia w funkcjonowaniu Ministerstwa Finansów. Czas wstrzymania robót będzie ewidencjonowany przez Wykonawcę i na jego pisemną prośbę może być podstawą do zmiany terminu umowy, o którym mowa w ust. 1, po zatwierdzeniu ewidencji przerw przez Zamawiającego.
5. Nie uznaje się za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy, opóźnienia spowodowanego wstrzymaniem robót przez Zamawiającego, o którym mowa w ust. 4 oraz w wyniku działania siły wyższej, a także powstałego na skutek wystąpienia wad ukrytych substancji budynku, których nie można było przewidzieć ze względu na brak dokumentacji technicznej nieruchomości, o ile zwłoka nie wynika z nienależytego działania Wykonawcy. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przerwania robót, z uwagi na sposób prowadzenia robót przez Wykonawcę stanowiący zagrożenie dla bezpieczeństwa budynku i osób.

§ 3. Ogólne warunki realizacji przedmiotu umowy
1. Zamawiający wprowadzi Wykonawcę na teren prac w terminie do 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
2. Wykonawca będzie prowadził prace na terenie nieruchomości usytuowanej na terenie pomnika historii, gdzie część zewnętrzna budynku (elewacja i dach) oraz wydzielone części powierzchni wewnętrznej (skrzydła B, C1, C2 i D) są wpisane do rejestru zabytków.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu zabezpieczenia przedmiotu umowy, w tym materiałów i urządzeń do momentu potwierdzenia odbioru prac przez Zamawiającego poprzez dokonanie odbioru końcowego.
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym za szkody wyrządzone osobom trzecim.
5. Strony ustalają konieczność wzajemnych spotkań i konsultacji przy realizacji przedmiotu umowy. Spotkania będą odbywać się każdorazowo w siedzibie Zamawiającego, mającego wiążące dla Wykonawcy prawo zwołania spotkania lub konsultacji, o których mowa w zdaniu pierwszym. Ze spotkań i konsultacji będzie sporządzany protokół uzgodnień, podpisywany przez upoważnionych przedstawicieli Stron, z przeznaczeniem po jednym egzemplarzu dla każdej Strony.
6. Wykonawca, zgłosi na piśmie najpóźniej na 4 dni poprzedzające rozpoczęcie realizacji przedmiotu umowy, imienną listę wszystkich osób wyznaczonych do wykonania przedmiotu umowy oraz marki i numery rejestracyjne pojazdów samochodowych niezbędnych do prowadzenia robót, w celu uzyskania przepustek uprawniających do wejścia i na czas technologicznie niezbędny wjazdu na teren siedziby Zamawiającego. 
7. Przepustką może posługiwać się wyłącznie osoba, dla której została ona wydana. 
8. Zamawiający, w przypadku, gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposób niezgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności przepisami BHP albo w sposób sprzeczny z umową, może wezwać Wykonawcę do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy i usunięcia nieprawidłowości wynikających z wykonania prac w sposób sprzeczny z umową i wyznaczyć mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie terminu ma prawo odsunąć Wykonawcę od realizacji Umowy.
9. Zamawiający ma prawo do odsunięcia osób przybranych przez Wykonawcę, które będą brać udział w realizacji umowy, w przypadku, gdy dana osoba nie będzie stosowała zasad określonych w umowie, a także ze względów bezpieczeństwa, w przypadku, gdy wymaga tego ochrona podstawowych interesów Zamawiającego albo jest to konieczne w celu podniesienia bezpieczeństwa realizowanego zamówienia. O odsunięciu osoby Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie, w terminie 24 godzin.
10. W przypadku, o którym mowa w ust. 9, Wykonawca jest zobowiązany do wyznaczenia, w terminie 2 dni od dnia uzyskania informacji od Zamawiającego, innej osoby spełniającej wymagania określone w umowie.
11. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i finansowym oraz zasobami ludzkimi potrzebnymi do wykonania przedmiotu umowy oraz zobowiązuje się wykonać umowę zgodnie z jej treścią, terminowo i z należytą starannością oraz z uwzględnieniem zawodowego charakteru swojej działalności.

§ 4. Obowiązki Zamawiającego
Do obowiązków Zamawiającego należy:
1. wskazanie Wykonawcy miejsca poboru wody i energii elektrycznej;
1. powiadamianie Wykonawcy o planowanych spotkaniach, o których mowa w § 3 ust. 5, na co najmniej 1 dzień roboczy przed planowanym terminem spotkania;
1. wydanie niezbędnych przepustek dla osób wskazanych przez Wykonawcę do realizacji Umowy oraz przepustek na wjazd samochodów używanych w tym celu;
1. zapewnienie nadzoru inwestorskiego;
1. akceptacja ramowego harmonogramu realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 5 ust. 2 pkt 1 umowy, z uwzględnieniem koniecznych zmian względem propozycji Wykonawcy, na potrzeby skoordynowania innych realizowanych w czasie wykonywania przedmiotu umowy robót budowlanych, którego postanowieniami Wykonawca będzie związany;
1. udostępnienie Wykonawcy następujących dokumentów:
a) „Informacji o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie MF”,
b) „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego dla budynku Ministerstwa Finansów”,
c) „Instrukcji postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu Ministerstwa Finansów”,
d) „Instrukcji kontroli ruchu osobowego, materiałowego i pojazdów oraz użytkowania referentek w Ministerstwie Finansów”,
e) zarządzenia nr 9/BDG/2018 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansów z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie powołania koordynatorów sprawujących nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy oraz trybu postępowania w sytuacji wykonywania na terenie nieruchomości Ministerstwa Finansów pracy przez pracowników zatrudnionych przez różnych pracodawców”;
1. dokonanie odbioru wykonanych prac zgodnie z § 7 umowy.

§ 5. Obowiązki Wykonawcy
1. Do obowiązków Wykonawcy należy wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa 
w § 1 umowy, a w szczególności:
1) przedstawienie do akceptacji Zamawiającego, w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, ramowego harmonogramu realizacji przedmiotu umowy; 
2) wykonanie prac przygotowawczych zabezpieczających ciągi komunikacyjne;
3) wykonanie zabezpieczenia terenu prac zgodnie z przepisami BHP;
4) współpraca z Zamawiającym i bieżące informowanie Zamawiającego o osobach, które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu umowy i o każdorazowej ich zmianie;
5) realizacja przedmiotu umowy w uzgodnieniu z przedstawicielami Zamawiającego;
6) zobowiązanie osób uczestniczących w wykonaniu przedmiotu umowy oraz osób realizujących w ramach udzielonej gwarancji i rękojmi usunięcie wad lub usterek do zapoznania się z dokumentami, o których mowa § 4 pkt 6 umowy, oraz do przestrzegania zasad i przepisów zawartych w tych dokumentach. Przed rozpoczęciem wykonywania prac lub świadczenia usług na terenie nieruchomości Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany do złożenia pisemnego oświadczenia potwierdzającego, że umowa będzie realizowana zgodnie z tymi obowiązkami, a także do wyznaczenia  swojego przedstawiciela, który będzie odpowiadał za zapewnienie warunków BHP dla pracowników Wykonawcy i przestrzeganie zasad BHP przez pracowników Wykonawcy przy realizacji przedmiotu umowy w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, co wymaga podpisania protokołu uzgodnień, którego wzór określony został w Załączniku nr 4 do Umowy;
7) przestrzeganie przepisów BHP m.in. w zakresie stosowania indywidualnych środków ochrony oraz z uwzględnieniem prac pożarowo niebezpiecznych;
8) przestrzeganie obowiązujących na terenie Ministerstwa Finansów zasad ruchu osobowego, materiałowego i samochodowego;
9) niezwłoczne zgłaszanie wszelkich przeszkód powstałych w trakcie realizacji prac, jeżeli wystąpią;
10)  pisemne zgłaszanie zakończenia wszystkich prac do odbioru;
11)  zapewnienie, aby osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu umowy na terenie budynku Ministerstwa Finansów, posiadały kompletną ochronną odzież roboczą oraz umieszczone w widocznym miejscu przepustki wydane przez Zamawiającego;
12) niezwłoczny wywóz i odpowiednie zagospodarowanie materiałów z rozbiórki przy jego ręcznym załadunku i demontażu oraz ich wywóz i utylizację a w przypadku odpadów niebezpiecznych przy udziale osób i wykorzystaniu środków transportu posiadających stosowne zezwolenia w tym zakresie;
13) niezwłoczne usuwanie zanieczyszczeń, zabrudzeń lub uszkodzeń spowodowanych wykonywaniem prac z ciągów komunikacyjnych;
14) usunięcie zanieczyszczeń powstałych w efekcie realizacji prac w czasie najpóźniej do 1 godziny od zgłoszenia tego faktu przez przedstawicieli Zamawiającego przedstawicielowi Wykonawcy wskazanemu w § 8 ust. 3 umowy drogą telefoniczną i potwierdzeniu e-mailem; w razie nieusunięcia zanieczyszczeń w terminie, Zamawiający może usunąć je na koszt i ryzyko Wykonawcy. Zamawiający powiadomi drogą e-mailową Wykonawcę o skorzystaniu z powyższego uprawnienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, a Wykonawca wyraża zgodę, refakturowanie kosztów usunięcia zanieczyszczeń na zasadach ogólnych;
15) uporządkowanie i posprzątanie terenu prac po realizacji przedmiotu umowy;
16) dostarczenie, przed zamontowaniem lady recepcyjnej rysunku technicznego lady recepcyjnej oraz:
a) krótkiego opisu realizowanej funkcji i przeznaczenia wyrobu/materiału,
b) karty katalogowej wyrobu/materiału zawierającej podstawowe parametry techniczne,
c) deklaracji właściwości użytkowych certyfikatów bezpieczeństwa, ppoż. itp., dopuszczających materiał do stosowania w budownictwie zgodnie z ustawą z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych oraz ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
Zamawiający dopuszcza, żeby na etapie realizacji przedmiotu umowy powyższe dokumenty były dostarczone do akceptacji w formie elektronicznej. 
17) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć dokumenty, o których mowa w pkt 16 w formie papierowej i w formie zapisu elektronicznego na nośniku elektronicznym w następujących ilościach: wersja papierowa 3 egzemplarze, wersja elektroniczna na 1 nośniku elektronicznym  w plikach edytowalnych (akceptowane rozszerzenia plików: dwg, doc, docx, xls, xlsx, ath lub inne po uzgodnieniu z Zamawiającym –w co najmniej dwóch z wymienionych rozszerzeń) oraz nieedytowalnych wykonanych w postaci skanu podpisanej wersji papierowej lub pliku podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie pdf
18) zabezpieczenie kontenera/pojemnika na odpady demontażowe  oraz ustawienie go w miejscu uzgodnionym z Zamawiającym;
1. Wykonawca potwierdza, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem umowy, której klauzule umowne i OWU uwzględniają charakter przedmiotu umowy i związane z tym ryzyka ubezpieczeniowe oraz ewentualny zamiar powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom na okres nie krótszy niż do ostatniego dnia realizacji przedmiotu umowy na kwotę nie mniejszą niż  50 000,00 zł, a Zamawiający przyjmuje to do wiadomości. Wykonawca zobowiązuje się utrzymać ważność polisy w przypadku przedłużenia terminu realizacji Umowy.
1. Wykonawca, najpóźniej na 7 dni przed upływem ważności polisy, o której mowa w ust. 2, dostarczy Zamawiającemu uwierzytelnioną kopię aktualnej polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem/dowodami opłaconej składki/składek.
1. Zapewnienie materiałów, urządzeń, środków i nakładów pracy służących do wykonania prac oraz porządkowania pomieszczeń i powierzchni, gdzie realizowany był przedmiot umowy stanowi obowiązek Wykonawcy, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 9 ust. 1.

§ 6. Podwykonawstwo
1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania części przedmiotu Umowy Podwykonawcom, z zastrzeżeniem poniższych postanowień.
1. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej, o każdej zmianie danych dotyczących Podwykonawców zgodnie z Załącznikiem nr 2, jak również o ewentualnych nowych Podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace w ramach realizacji Umowy.
1. Informacja o zmianie danych dotyczących Podwykonawców powinna zostać przekazana Zamawiającemu w terminie jednego dnia roboczego.
1. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu Podwykonawcy powinna zostać przekazana Zamawiającemu nie później niż na 4 dni przed planowanym powierzeniem mu realizacji prac.
1. Jeżeli Wykonawca dokonuje zmiany Podwykonawcy, na zasoby którego powoływał się w toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania Zamawiającemu, że nowy Podwykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca dotychczasowy. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, co do którego Wykonawca nie wykazał spełnienia warunków, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia, a opóźnienie powstałe wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy. 
1. Jeżeli Wykonawca rezygnuje z posługiwania się Podwykonawcą, na zasoby którego powoływał się w toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania Zamawiającemu, że Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca, z którego Wykonawca rezygnuje. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Wykonawcą, który nie wykazał samodzielnego spełnienia warunków, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia lub wskazania innego Podwykonawcy i wykazania spełnienia przez niego tych warunków, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z Wykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy. 
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechanie Podwykonawcy jak za działania własne.
1. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Podwykonawcę części przedmiotu Umowy upoważnia Zamawiającego do żądania od Wykonawcy odsunięcia Podwykonawcy od realizacji przedmiotu Umowy w sposób stały lub czasowy.  
1. Powierzenie wykonania Umowy podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie Umowy.

§ 7. Odbiory
1. Po wykonaniu przez Wykonawcę przedmiotu umowy Zamawiający zrealizuje odbiór  zgodnie z zasadami określonymi poniżej.
2. Zasady dotyczące odbioru w zakresie etapu I:
1) w terminie 5 dni roboczych od otrzymania rysunku technicznego oraz dokumentów, o których mowa w § 5 ust. 1  pkt 16 Zamawiający dokona sprawdzenia dostarczonego przez Wykonawcę  rysunku technicznego  w zakresie zgodności z wymaganiami określonymi w umowie i ustaleniami wynikającymi z zapisów protokołów uzgodnień, o których mowa w § 3 ust. 5 umowy, i dokona akceptacji albo zgłosi Wykonawcy uwagi;
2) w przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do poprawy rysunku technicznego z uwzględnieniem uwag Zamawiającego i w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego i przedstawienia do ponownej akceptacji Zamawiającemu. Akceptacja przez Zamawiającego rysunku technicznego dotyczącego wykonania przedmiotu umowy jest warunkiem koniecznym przystąpienia do realizacji Etapu II.
3. Wykonawca zobowiązany jest zgłosić gotowość do odbioru etapu II w terminie, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, w formie elektronicznej na adres e-mail: …………….@mf.gov.pl wraz ze wskazaniem osób uprawnionych ze strony Wykonawcy do udziału w  czynnościach odbioru, jeżeli są to inne osoby niż wskazane w  ust. 8.
4. W czynnościach odbioru uczestniczyć będą przedstawiciele Wykonawcy oraz Zamawiającego tworzący razem komisję odbioru. Komisja rozpocznie procedurę odbioru Przedmiotu umowy, w terminie do 7 dni roboczych od dnia pisemnego zgłoszenia gotowości do odbioru dokonanego przez Wykonawcę. 
5. Jeżeli odbiór nie zostanie przeprowadzony w ustalonym terminie realizacji przedmiotu umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, pomimo zgłoszenia przez Wykonawcę gotowości odbioru, to Wykonawca nie pozostaje w opóźnieniu ze spełnieniem zobowiązania wynikającego z Umowy.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do powierzenia czynności odbioru stronie trzeciej, co może spowodować wydłużenie okresu odbioru, o którym mowa w ust. 4.
7. Ze strony Zamawiającego osobami upoważnionymi do udziału w komisji odbioru robót i podpisania protokołu odbioru są:
1) ……………………………., funkcja: ……………………..;
2) ……………………………., funkcja: …………………...... .
8. Ze strony Wykonawcy osobami upoważnionymi do udziału w komisji odbioru robót i podpisania protokołu odbioru są: 
1) ………………………………..; funkcja: ………………….;
2) ………………………………..;  funkcja: …………………..
9. Z czynności odbioru przedmiotu umowy zostanie sporządzony Protokół odbioru, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. Protokół zawierać będzie wszystkie ustalenia poczynione w trakcie procedury odbioru, a w przypadku braku zaleceń i uwag, opisujących wykryte nieprawidłowości, będzie potwierdzał wykonanie przedmiotu umowy bez zastrzeżeń. Podpisany przez Strony Protokół odbioru bez zastrzeżeń będzie stanowił podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury.  
10. W razie stwierdzenia w toku czynności odbioru wad, usterek istotnych lub innych nieprawidłowości Zamawiający zamieści uwagi, zastrzeżenia lub zalecenia w Protokole odbioru, Zamawiający nie dokona wówczas odbioru, a Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania poprawek w terminie ustalonym z Zamawiającym i zgłoszenia ich do ponownego odbioru, którego procedura będzie przebiegała zgodnie z ust. 2-9 powyżej, z zachowaniem prawa do naliczenia zastrzeżonych kar umownych.
11. Jeżeli w toku czynności odbioru zostaną stwierdzone wady usterki i nieprawidłowości istotne zgłoszonego przedmiotu umowy:
1) nadające się do usunięcia, to w przypadku ich nieusunięcia przez Wykonawcę w ustalonym przez Zamawiającego terminie, Zamawiający może:
a) dokonać odbioru z zastrzeżeniami i pomniejszeniem wynagrodzenia Wykonawcy o wartość wadliwej, niezgodnej z umową, części przedmiotu umowy, o ile wady umożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy  w sposób optymalny i zgodny z jego przeznaczeniem albo
b) odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w przypadku, gdy wady uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy w sposób zapewniający korzystanie z przedmiotu umowy w sposób optymalny i zgodny z jego przeznaczeniem;
2) nienadające się do usunięcia, to Zamawiający może:
a) jeżeli wady uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy w sposób optymalny, zgodny z przeznaczeniem, zażądać wykonania przedmiotu umowy po raz drugi, wyznaczając określony termin oraz zachowując prawo naliczenia Wykonawcy zastrzeżonych kar umownych i odszkodowań, a po bezskutecznym upływie terminu odstąpić od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy albo
b) dokonać odbioru z zastrzeżeniami i pomniejszeniem wynagrodzenia Wykonawcy o wartość wadliwej, niezgodnej z umową, części przedmiotu umowy, o ile wady umożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy w sposób zapewniający korzystanie z przedmiotu umowy w sposób optymalny i zgodny z przeznaczeniem albo
c) odstąpić od umowy  z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
12. [bookmark: _Hlk171077409]Jeżeli w trakcie realizacji prac zastosowane materiały będą budziły wątpliwości co do spełnienia wymogów określonych w Załączniku nr 1 do Umowy Zamawiający ma prawo zażądać  badań sprawdzających jakość wykonanych prac i zastosowanych materiałów. Zamawiający ma prawo dokonać tych prac przy pomocy podmiotu trzeciego na koszt Wykonawcy. 
13. Niestawienie się przedstawicieli Wykonawcy na czynności związane z odbiorem upoważnia Zamawiającego do jednostronnego sporządzenia wszelkich przewidzianych Umową protokołów. 

§ 8. Osoby upoważnione do kontaktów między Stronami
1. Za uzgodnienia i czynności wynikające lub mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem Umowy oraz za nadzór nad jej realizacją ze strony Zamawiającego odpowiada Dyrektor Biura Logistyki właściwy ds. inwestycji i remontów.
2. Przedstawicielami Zamawiającego do bieżących kontaktów związanych z realizacją Umowy są: 
0. Pani/Pan ……………..  tel. …………  ; e-mail: ……………… funkcja ..........,
0. Pani/Pan ……………..  tel. …… ……; e-mail: ……….……… funkcja ..........
albo inna osoba wyznaczona pisemnie przez Dyrektora Biura Logistyki.
3. Przedstawicielem Wykonawcy przy realizacji Umowy są:
1) Pani/Pan……………… tel. ………….; e-mail: ………………… funkcja ..........,
2) Pani/Pan …………….. tel. ………………..; e-mail: ……………. funkcja .......... .
4. W razie nieobecności osoby, o której mowa w ust. 3, Wykonawca zobowiązany jest do uprzedniego wyznaczenia zastępcy, którego doświadczenie, umiejętności oraz wiedza o wykonanych już robotach budowlanych gwarantuje prawidłowe ich kontynuowanie i do powiadomienia w formie pisemnej o tym fakcie Zamawiającego.
5. Każdorazowa zmiana wyznaczonych osób każdej ze Stron wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem, że zmiana taka nie wymaga zmiany Umowy.

§ 9. Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Za należyte wykonanie całości przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie …………… zł brutto (słownie: …..).
2. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty i inne obciążenia związane z realizacją przedmiotu umowy, niezbędne do jej całkowitej realizacji, również te, których konieczność można było przewidzieć na podstawie obowiązujących przepisów prawa i zasad  aktualnej wiedzy technicznej, koszty robocizny, materiałów i urządzeń służących do wykonania przedmiotu umowy,  dostaw, transportu, utylizacji, dokonania odbiorów, ubezpieczenia, gwarancji, rękojmi, cła i podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT). Wykonawca nie jest uprawniony do żądania odrębnie zwrotu innych poniesionych wydatków lub podwyższania wynagrodzenia.
3. Płatność wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 21 dni od doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. 
4. Faktura zostanie wystawiona w formie elektronicznej na następujące dane Zamawiającego: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP: 5260250274, na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: kancelaria@mf.gov.pl. 
5. Podstawę do wystawienia faktury stanowi podpisany przez Strony bez zastrzeżeń protokół odbioru końcowego.
6. Dniem zapłaty należności jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
7. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej "PEF") prowadzonej przez brokera konsorcjum PEFexpert (https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl) pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74, rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych. 
8. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy. 
9. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowiązany jest do wskazania umowy zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, których dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spełniać wymagania umożliwiające jego przesyłanie za pośrednictwem PEF. 
10.  Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z PEF, zobowiązany będzie do podania Zamawiającemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysyłania Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (zwane dalej "e-Dokumenty"). 
11. Za datę otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu e- Dokumentu na PEF. 
12. Strony uznają, iż, o ile przepisy prawa powszechnie obowiązującego nie stanowią inaczej, Zamawiający może potrącać z wynagrodzenia Wykonawcy należności przysługujące Zamawiającemu od Wykonawcy, w szczególności z tytułu kar umownych lub innych wierzytelności Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia. 

§ 10. Gwarancja i rękojmia 
1. Wykonawca udziela gwarancji oraz rękojmi za wady na wykonany przedmiot umowy na okres ………….. (zostanie uzupełnione na podstawie oferty). 
2. Bieg terminu gwarancji i rękojmi, o którym mowa w ust. 1, rozpoczyna się od dnia dokonania odbioru na podstawie podpisanego przez Strony Protokołu odbioru.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość korzystania z uprawnień wynikających z rękojmi w okresie trwania gwarancji. Postanowienia ust. 5-8 stosuje się odpowiednio.
4. Roszczenia z tytułu gwarancji i rękojmi mogą być zgłoszone i dochodzone także po upływie ich okresu, jeżeli przed jego upływem Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o istnieniu wady.
5. W ramach gwarancji i rękojmi, Wykonawca zobowiązuje się, w ramach wynagrodzenia o którym mowa w § 9 ust. 1, do wykonywania napraw, likwidacji usterek, które pojawią się w czasie gwarancji i rękojmi. Wszelkie koszty obowiązków wymienionych w niniejszym ustępie, transportu i pracy osób wykonujących czynności naprawy w imieniu Wykonawcy, pokrywa Wykonawca.
6. W przypadku wystąpienia wady, usterki w okresie gwarancji lub rękojmi oraz zgłoszenia jej przez Zamawiającego w formie wysłania wiadomości e-mail na adres: ………………………,  Wykonawca zobowiązuje się do czasu reakcji w ciągu 2 dni od zgłoszenia w dni robocze oraz 3 dni w dni wolne i święta, oraz usunięcia wady lub usterki najpóźniej w ciągu 10 dni od daty otrzymania zgłoszenia, w ramach wynagrodzenia określonego w § 9 ust. 1 umowy. Przez reakcję Strony rozumieją przybycie przedstawicieli Wykonawcy do siedziby Zamawiającego i usunięcie albo zabezpieczenie zgłoszonej wady lub usterki. Termin usunięcia wady lub usterki w technicznie uzasadnionych przypadkach może zostać wydłużony za zgodą Zamawiającego. Ze strony Wykonawcy osobą wskazaną do realizacji warunków oraz przebiegu działań podejmowanych w ramach gwarancji i rękojmi jest ……………………, adres e-mail.: ……………………, tel. kontaktowy ………………… . Usunięcie wad lub usterek zostanie stwierdzone protokolarnie.
7. W razie nieusunięcia wad lub usterek w wyznaczonym terminie, Zamawiający może usunąć je na koszt i ryzyko Wykonawcy, z zachowaniem swoich praw wynikających z gwarancji lub rękojmi. Zamawiający powiadomi Wykonawcę elektronicznie, na adres wskazany w ust. 6, o skorzystaniu z powyższego uprawnienia. 
8. Jeżeli w okresie gwarancji przedmiot objęty gwarancją lub jego część będzie podlegać zgłoszeniu z powodu wady lub usterki, to przy trzecim zgłoszeniu podlega wymianie na nowy, wolny od wad, bez względu na możliwość i dopuszczalność naprawy. Postanowienia niniejszego ustępu nie wyłączają prawa Zamawiającego do żądania wymiany wadliwego przedmiotu objętego gwarancją na nowy już przy pierwszym lub drugim zgłoszeniu.
9. W terminie 30 dni przed upływem terminu gwarancji i rękojmi, Wykonawca zobowiązuje się, w ramach wynagrodzenia określonego w § 9 ust. 1, do dokonania przeglądu prac objętych umową i usunięcia ujawnionych wad lub usterek w terminach określonych w niniejszym paragrafie stosowanych odpowiednio. Z przeprowadzonego przeglądu zostanie sporządzony protokół odbioru:
1) dotyczący odbioru bez zastrzeżeń lub usunięcia przez Wykonawcę w ww. terminie ujawnionych wad i usterek;
2) w przypadku nieusunięcia przez Wykonawcę w ww. terminie wad lub usterek wykrytych podczas przeglądu, stosuje się odpowiednio postanowienia ust. 8 i § 11.  

§ 11. Kary umowne
0. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego następujące kary umowne:
1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy i dotrzymaniu terminu określonego w § 2 ust. 1 umowy (60 dni) w wysokości 0,2% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 9 ust. 1 umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 
2) za nieprzedłożenie w terminie do akceptacji, zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 1 umowy, harmonogramu w wysokości 100,00 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
3) za każdy przypadek niewykonania zobowiązania, o którym mowa w § 5 ust. 1 pkt 14 umowy w wysokości 100,00 zł za każde naruszenie obowiązku;
4) za zwłokę w usunięciu wad lub usterek zgłoszonych w okresie gwarancji lub rękojmi w terminie określonym w § 10 ust. 6 umowy w wysokości 0,2 % całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 9 ust. 1 umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
5) za rozwiązanie, wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z powodu okoliczności leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10 % całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 9 ust. 1 umowy; przy czym jeżeli rozwiązanie, wypowiedzenie lub odstąpienie dotyczy części umowy, wysokość kary umownej (10%) liczona jest od wartości części umowy objętej rozwiązaniem, wypowiedzeniem lub odstąpieniem.
6) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub jakąkolwiek osobę, z pomocą której Wykonawca wykonuje Umowę, zasad lub obowiązków zachowania poufności określonych w § 13, w wysokości 5 000,00 zł za każdy przypadek takiego naruszenia;
7) [bookmark: _Hlk170978140]za nieprzedłożenie dokumentów, o których mowa w § 5 ust. 3 umowy w wysokości 200 zł za każdy dzień niedysponowania przez Zamawiającego którymkolwiek z przedmiotowych dokumentów (po upływie ważności polisy OC);
8) w przypadku niewykonania obowiązku, o którym mowa w § 15 ust. 2 , w wysokości 1 000,00 zł za każdy przypadek niewykonania obowiązku informacyjnego.
0. Każdy z przypadków określonych w ust. 1 stanowi samodzielną podstawę do naliczenia kar   umownych, z tym zastrzeżeniem, że w przypadku rozwiązania, wypowiedzenia albo odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, możliwe jest naliczenie wyłącznie kary przewidzianej na wypadek rozwiązania, wypowiedzenia albo odstąpienia od umowy.
0. Wykonawca może zwolnić się z odpowiedzialności z tytułu zapłaty kar w przypadku działania siły wyższej oraz jeżeli wykonanie umowy nie było możliwe z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. Kary nie będą naliczone tylko za okres trwania przeszkody spowodowanej okolicznościami wskazanymi w zdaniu poprzednim.
0. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych, na zasadach ogólnych. 
0. Wysokość kar umownych, do naliczenia których Zamawiający jest uprawniony, jest ograniczona do wysokości 30% wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 9 ust. 1 umowy.

§ 12. Rozwiązanie umowy (wypowiedzenie, odstąpienie od umowy)
1. Zamawiający może odstąpić od umowy albo ją wypowiedzieć w przypadkach określonych w przepisach obowiązującego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego oraz przypadkach przewidzianych w umowie.
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w całości lub w części albo jej wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca z powodów leżących po jego stronie, nie wykonuje postanowień umowy lub wykonuje je w sposób nienależyty, w szczególności gdy:
0. Wykonawca nie rozpoczął prac w ciągu 10 dni liczonych od dnia protokolarnego przekazania terenu prac albo wykonuje przedmiot umowy w sposób niezgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności przepisami BHP albo w sposób sprzeczny z umową oraz uzgodnieniami poczynionymi w trybie przewidzianym w § 3 ust. 5, pomimo wezwania do rozpoczęcia prac lub do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy i usunięcia nieprawidłowości wynikających z wykonania robót w sposób sprzeczny z umową, złożonego przez Zamawiającego na adres e-mail Wykonawcy i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu;
0. Wykonawca nie dotrzymał terminu, o którym mowa w § 2 ust. 1 (60 dni) powyżej 20 dni;
0. Wykonawca przerwał realizację prac i przerwa ta trwa dłużej niż 5 dni, pomimo wezwania do kontynuacji prac złożonego przez Zamawiającego na adres e-mail Wykonawcy;
0. Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposób niezgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności przepisami BHP albo w sposób sprzeczny z umową lub uzgodnieniami poczynionymi w trybie przewidzianym w § 3 ust. 5 umowy.
0. W przypadkach wskazanych w § 7. 
1. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie Zamawiającego. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
1. Wypowiedzenie albo odstąpienie od umowy musi nastąpić w formie pisemnej albo elektronicznej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie. Prawo do odstąpienia przysługujące Zamawiającemu może być zrealizowane w terminie 60 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia albo wypowiedzenia.
1. W wypadku wypowiedzenia albo odstąpienia od umowy, skutek wypowiedzenia/odstąpienia ma skutek na przyszłość, zaś Wykonawcę oraz Zamawiającego obciążają następujące obowiązki:
0. w terminie 5 dni roboczych od daty wypowiedzenia/odstąpienia od umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego sporządzi szczegółowy protokół inwentaryzacji robót, w tym robót w toku, według stanu na dzień wypowiedzenia/ odstąpienia;
0. Wykonawca zabezpieczy przerwane roboty w zakresie i terminie obustronnie uzgodnionym na koszt tej Strony, z której przyczyny nastąpiło wypowiedzenia/odstąpienie od umowy;
0. Wykonawca zgłosi do dokonania odbioru przez Zamawiającego roboty przerwane oraz roboty zabezpieczone, niezwłocznie, ale nie późnej niż w terminie 3 dni roboczych, od daty wypowiedzenia/odstąpienia od umowy w części oraz usunie w tym terminie z terenu Zamawiającego urządzenia zaplecza dostarczone lub wniesione przez Wykonawcę.
1. Jeśli Wykonawca nie dostosuje się do wymagań określonych w ust. 5, to Zamawiający ma prawo dokonać tych czynności samodzielnie na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§ 13. Zasady zachowania poufności
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących Przedmiotu Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko 
w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.
4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny sposób nierozpowszechniania jakiejkolwiek części informacji związanych z realizacją Umowy z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy 
po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.
5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.
6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
7. Nie będą uważane za chronione informacje, które: 
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;
2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Strona Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;
3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.
9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.
10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy.
11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. Odpowiedzialność ta wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.
12. Wykonawca oświadcza, że:
1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych w szczególności : 
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”),
c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
a także, że będzie ich przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu;
2) każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu.
13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.
14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, są obowiązani do złożenia podpisanego oświadczenia o zapoznaniu się z treścią Polityki, o której mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa Załącznik nr 7 do Umowy.

§ 14. Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej albo formy elektronicznej pod rygorem nieważności.
1. Zmiany umowy w trybie aneksu do umowy nie wymagają zmiany firmy/określeń Stron, siedziby Stron, jak również osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy lub przedstawicieli Zamawiającego, a także zmiany osób wskazanych w Załączniku nr 5 do Umowy.
1. Strony zobowiązane są do informowania się wzajemnie o okolicznościach uzasadniających konieczność dokonania zmiany Umowy.

§ 15. Zasady ochrony danych osobowych
1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy, będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. z późn.zm.), dalej RODO.
2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Zamawiającego poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją Umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy. Klauzula informacyjna Administratora stanowi Załącznik nr 6 do Umowy.
3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2.

§ 16. Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 
2. W przypadku rozbieżności interpretacyjnych pomiędzy postanowieniami umowy a treścią załączników i innych dokumentów stanowiących integralną część umowy lub wytworzonych przez Strony, pierwszeństwo mają postanowienia umowne.
3. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z umowy, w całości lub w części, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
4. [bookmark: _Ref270362464]Strony podejmą w dobrej wierze wysiłek w celu rozwiązania wszelkich sporów powstałych pomiędzy Stronami, które wynikły w związku z realizacją umowy. Jeżeli sporna sprawa nie znajdzie polubownego rozwiązania zostanie rozstrzygnięta przez właściwy miejscowo sąd powszechny określony według siedziby Zamawiającego.
5. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. / Umowa została podpisana za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Datą zawarcia umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron (właściwe zostanie wskazane przed zawarciem umowy). 
6. Załączniki stanowiące integralną część umowy:
1) Załącznik nr 1 – A. ,,Informacja o terenie wykonywania przedmiotu umowy, organizacji robót budowlanych, ochronie środowiska i zapleczu dla potrzeb wykonawców’’, B „Wymagania i warunki dotyczące wykonania robót”, C ,,Opis Przedmiotu Zamówienia”,  
2) Załącznik nr 2 – Oświadczenie o zatrudnieniu Podwykonawcy i dalszego Podwykonawcy,
3) Załącznik nr 3 – Protokół odbioru,
4) Załącznik nr 4 – Protokół uzgodnień dotyczący BHP,
5) Załącznik nr 5 – Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji umowy,
6) Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna Administratora,
7) Załącznik nr 7 – Oświadczenie o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów

ZAMAWIAJĄCY                                                         WYKONAWCA



Załącznik nr 1 do Umowy nr …….



1. INFORMACJE O TERENIE WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY, ORGANIZACJI PRAC, OCHRONIE ŚRODOWISKA I ZAPLECZU DLA POTRZEB WYKONAWCY

1. Zamówienie wykonywane będzie na terenie budynku Ministerstwa Finansów przy ulicy Świętokrzyskiej 12 w Warszawie.
1. Roboty będą wykonywane w czynnym obiekcie, który będzie normalnie użytkowany przez pracowników ministerstwa. Wymagana jest pełna identyfikacja pracowników Wykonawcy.
1. W celu identyfikacji pracowników na terenie prac, Wykonawca zgłosi listę wprowadzanych pracowników. Wszyscy pracownicy Wykonawcy w trakcie realizacji prac na terenie ministerstwa zobowiązani są do posiadania przy sobie identyfikatorów osobowych przekazanych przez Ministerstwo Finansów, które po zakończeniu prac zwróci Zamawiającemu.
1. Wykonawca zapewni ochronę terenu prac w postaci zabezpieczenia uniemożliwiającego rozprzestrzenianie się kurzu budowlanego i dostęp osób trzecich oraz tablic informacyjnych, których treść będzie zgodna z przepisami Prawa Budowlanego i BHP.
1. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie szkody powstałe w wyniku Jego działalności, działalności podwykonawców jak i dalszych podwykonawców i ich pracowników.
1. W trakcie realizacji prac Wykonawca będzie odpowiedzialny za ochronę terenu prac oraz wszystkich materiałów i elementów użytych do realizacji zadania.
1. Wykonawca ma obowiązek znać i stosować w czasie prowadzenia prac wszelkie przepisy dotyczące ochrony środowiska naturalnego.
1. Wszyscy pracownicy Wykonawcy uczestniczący w wykonaniu przedmiotu zamówienia, zobowiązani są do zapoznania się z informacją o zasadach BHP podczas pracy na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy oraz potwierdzenia tego faktu na stosownym protokole. Wykonawca przedstawi przedmiotowy protokół przed rozpoczęciem prac.
1. Wykonawca wskaże osobę koordynującą i sprawującą nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy (BHP) wszystkich pracowników zatrudnionych przy realizacji przedmiotu umowy na terenie Ministerstwa, z podaniem numeru telefonu kontaktowego.
1. Na czas trwania prac Zamawiający umożliwi korzystanie nieodpłatne z energii elektrycznej i wody.
1. Podłączenie energii elektrycznej oraz doprowadzenie i odprowadzenie wody dla potrzeb socjalnych i wykonywanych robót, Wykonawca zapewni we własnym zakresie, zgodnie z przepisami.
1. Wykonawca zabezpieczy kontener na odpady demontażowe oraz ustawi go w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
1. Elementy rozbiórkowe i  materiały/odpady pochodzące z demontażu mogą być składowane tylko w miejscach do tego przeznaczonych, a następnie wywiezione do utylizacji. Obowiązek ten spoczywa na Wykonawcy przedmiotu umowy.
1. W trakcie prowadzenia prac zabrania się korzystania z niezabezpieczonych przed zabrudzeniem i uszkodzeniami wind osobowych w celu transportu materiałów lub materiałów pochodzących z rozbiórki. Zgodę na transport pionowy windami osobowymi wydaje Zamawiający po wcześniejszym zgłoszeniu konieczności takiego transportu przez kierującego pracami.
1. Wszelkie koszty związane z wypełnieniem wymagań określonych powyżej nie podlegają odrębnej zapłacie i należy je uwzględnić w cenie umownej.
1. Wykonawca przed przystąpieniem do postępowania zakupowego, zobowiązany jest do zapoznania się z przedmiotem zamówienia.

1. WYMAGANIA I WARUNKI DOTYCZĄCE WYKONANIA PRAC
1) Zamawiający w terminie określonym w umowie przekaże Wykonawcy teren prac,
2) Rozpoczęcie prac nastąpi po protokolarnym wprowadzeniu Wykonawcy na teren wykonywania prac,
3) Prace będą prowadzone na czynnym obiekcie i mogą być prowadzone tylko w czasie określonym w umowie,
4) Wykonawca ma obowiązek znać i stosować w czasie prowadzenia prac wszelkie przepisy dotyczące ochrony środowiska naturalnego; w okresie trwania prac będzie podejmować wszelkie konieczne kroki mające na celu stosowanie się do przepisów i norm dotyczących ochrony środowiska na terenie i wokół terenu prac oraz będzie unikać uszkodzeń lub uciążliwości dla osób lub własności społecznej, a wynikających ze skażenia, hałasu lub innych przyczyn powstałych w następstwie jego sposobu działania a w szczególności od:
a) zanieczyszczeń zbiorników i cieków wodnych substancjami toksycznymi,
b) możliwością powstania pożaru,
5) Wszelkie dostawy materiałów i narzędzi będą odbywać się od ulicy Czackiego;
6) Na czas trwania prac,  Zamawiający umożliwi nieodpłatne korzystanie z energii elektrycznej i wody – poprzez wskazanie punktów poboru na terenie posesji;
7) Podłączenie energii elektrycznej oraz doprowadzenie i odprowadzenie wody dla potrzeb socjalnych i wykonywanych robót do wskazanych przez Zamawiającego punktów -  Wykonawca zrealizuje we własnym zakresie, zgodnie z przepisami;
8) Gruz i elementy rozbiórkowe mogą być składowane tylko w miejscach do tego przeznaczonych, a następnie wywiezione do utylizacji. Obowiązek ten spoczywa na Wykonawcy przedmiotu umowy;
9) Przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu umowy wszyscy pracownicy muszą być przeszkoleni stanowiskowo pod względem BHP i stosować się do tych przepisów,
10) Materiały dostarczone przez Wykonawcę przed zamontowaniem muszą być odpowiednio składowane i zabezpieczone, muszą posiadać świadectwa dopuszczające do stosowania w budownictwie zgodnie z ustawą o wyrobach budowlanych.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
I. Stan aktualny:
1. Opis stanu obecnego lady recepcyjnej:
1) Istniejąca zabudowa recepcyjna obejmuje 3 stanowiska obsługi. 
2) Wykonana jest z płyt meblowych. 
3) Zabudowa lady recepcyjnej ustawiona jest na podeście o konstrukcji stalowo-drewnianej wysokości 15 cm zapewniającym przestrzeń instalacyjną zasilającą i łączącą z siecią urządzenia elektroniczne i komputery stanowisk obsługi. 
4) Na blacie górnym zamocowana jest konstrukcja stalowa wypełniona szkłem bezpiecznym. Całość zabudowy meblowej stanowi sztywny przestrzenny samonośny układ. 
5) Kolorystyka i motyw graficzny zabudowy nawiązuje do kamiennej okładziny ścian holu wejściowego. 
6) Hol wejściowy znajduje się w obszarze gmachu Ministerstwa Finansów przy ulicy Świętokrzyskiej 12 w Warszawie, wpisanym do rejestru zabytków nieruchomych decyzją nr 123/2021 z dnia 26.11.2021 Mazowieckiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków.  W związku z powyższym, budynek podlega opiece o ochronie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 1 lit. B i c oraz art. 7 pkt 1 Ustawy o ochronie zabytków.
[image: ]
Fotografia nr 1 – istniejąca zabudowa recepcyjna
II. Planowany zakres prac:
1. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy:
a)  Wykonanie rysunku technicznego 3 stanowiskowej lady recepcyjnej (tzw. zabudowy meblowo-szklanej stanowiska recepcyjnego), dostosowanej do potrzeb obsługi osób z niepełnosprawnościami, zgodnie z wynikami audytu dostępności, który to audyt Zamawiający udostępni na żądanie Wykonawcy;
b) sporządzenie wizualizacji w formacie jpg, .pdf.
2. Wykonanie lady recepcyjnej i dostawa:
a)  produkcja i montaż poszczególnych elementów składowych lady, w stolarni/zakładzie zewnętrznym;
b)  przygotowanie elementów składowych lady do transportu - zabezpieczenie i pakowanie;
c)  transport do siedziby Zamawiającego.
3.  Prace montażowe w budynku Ministerstwa Finansów.
1) [bookmark: _Hlk170974735] demontaż istniejącej konstrukcji lady recepcyjnej – z ewentualnym wykorzystaniem części elementów;
2) wywiezienie odpadów z demontażu oraz utylizacja zgodnie z Ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. 2023, poz. 1587 ze zm.); montaż elementów lady recepcyjnej w całość na terenie prac; przygotowanie konstrukcji do umieszczenia koryt z okablowaniem;
3) montaż konstrukcji lady recepcyjnej w miejscu zdemontowanej.


III. Wymagania:
1. Zabudowa powinna być wykonana w ścisłym nawiązaniu do obecnie istniejącej, przy zachowaniu formy, funkcji oraz kolorystyki. 
2. Zabudowa powinna spełniać wymagania dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami zgodnie z Ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz.U.2022, poz. 2240 ze zm.).
3. Dopuszcza się zastosowanie materiałów z płyty meblowej imitującej naturalny kamień. Część przeszklona winna być wykonana ze szkła bezpiecznego laminowanego.
4. Przy ladzie recepcyjnej powinno być obniżone miejsce o szerokości 90 cm i maksymalnej wysokości od 70 cm do 90 cm oraz z wnęką, przy którym mogłyby być obsługiwane osoby na wózkach inwalidzkich. 
5. Wnęka pod blatem stolika lub kontuaru w miejscu przeznaczonym do obsługi osób ze szczególnymi potrzebami powinna mieć wymiary: 
1) wysokość nie mniejszą niż 67 cm,
2) szerokość nie mniejszą niż 70 cm
3) głębokość nie mniejszą niż 30 cm
powinna pozwalać na wjazd pod blat przodem wózka inwalidzkiego, możliwość wjazdu pod blat lady musi być zapewniona jeśli istnieje możliwość że klient będzie musiał składać popisy lub wykonywać inne prace związane z przeglądaniem dokumentacji. Alternatywną formą może być osobny stolik z możliwością podjazdu wózkiem, z blatem na wysokości 70-90 cm.
6. Krawędzie blatu stolika lub kontuaru powinny być wyposażone w zabezpieczenia zapobiegające przypadkowemu zrzuceniu dokumentów lub długopisu na podłogę.
7. Przy miejscu przeznaczonym do obsługi osób ze szczególnymi potrzebami powinny być zamontowane uchwyty na sprzęt rehabilitacyjny. Uchwyty, na których można odstawić sprzęt rehabilitacyjny, taki jak kule i laski.

Szkice robocze zabudowy.
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Załącznik nr 2 do Umowy nr ……….


OŚWIADCZENIE W ZAKRESIE PODWYKONAWSTWA


Nazwa Wykonawcy:	_____________________________________ 
Adres:	_____________________________________


1. Oświadczam, że przedmiotowe zamówienie zamierzam wykonać sam[footnoteRef:1].  [1:  zaznaczyć właściwe] 

2. Oświadczam, że podwykonawcom zostaną powierzone następujące części zamówienia wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia1: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (należy wymienić części zamówienia powierzane podwykonawcom oraz podać nazwy (firm) podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu – o ile dotyczy)



                                                                  ……………………………………………
Podpis Wykonawcy albo osoby lub osób uprawionych do reprezentowania Wykonawcy












Załącznik Nr 3 do Umowy nr ………



PROTOKÓŁ ODBIORU 

sporządzony w dniu ……………………


1. Zamawiający:	Skarb Państwa – Ministerstwo Finansów 
ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa

2. Wykonawca: 	……………………………………………………………………
	…………………………………………………………………….

3. Umowa (nr, z dnia): 	…………………………….  z dnia ................................

4. Przedmiot umowy: 	…………………………………………………………………….
	…………………………………………………………………….

Opis zrealizowanych prac: …………………………………………………………………
	……………………………………………………………………….
	……………………………………………………………………….
	……………………………………………………………………….


Komisja w składzie:

1. Przedstawiciel Zamawiającego   -   ……………………………………….. 

2. Przedstawiciel Zamawiającego  -   ………………………………………. 

3. Przedstawiciel Wykonawcy        -   ……………………………………... 

4. Przedstawiciel Wykonawcy        -   …………………………………….


Roboty były wykonywane przez następujących Podwykonawców:

	Lp.
	Nazwa Podwykonawcy**
	Zakres realizowanego Przedmiotu umowy
	Uwagi
	Jakość wykonania

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	



Po zapoznaniu się ze stanem przedmiotu umowy, wykonanym w okresie od dnia………………….... r. do dnia ……………………. r., Komisja stwierdziła, że przedmiot umowy został / nie został * wykonany zgodnie z umową nr ………………… z dnia ………….r. w terminie zgodnym / niezgodnym * z umową. 

Termin gwarancji obowiązuje do dnia …………………………… .
Termin rękojmi obowiązuje do dnia ……………………………… .
Stwierdzone usterki i błędy wykonania przedmiotu umowy zostały spisane oddzielnie i stanowią załącznik do niniejszego protokołu.*

Termin usunięcia usterek ustala się do dnia * __________________________
W związku z powyższym Komisja postanowiła uznać przedmiot umowy za odebrany / nieodebrany * i przekazać go do użytkowania.*

Uwagi: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Protokół zostaje podpisany bez zastrzeżeń / z zastrzeżeniami * 



1. _______________________________		Za Zamawiającego

2. _______________________________		Za Zamawiającego

3. _______________________________		Za Wykonawcę

4. _______________________________		Za Wykonawcę			





* niepotrzebne skreślić 
** wypełnić o ile dotyczy





Załącznik nr 4 do Umowy nr ………


PROTOKÓŁ  
DOKONANYCH UZGODNIEŃ 

Sporządzony w dniu ………………….. roku w Warszawie
1. Na podstawie umowy nr ………………… zawartej przez Ministerstwo Finansów 
w dniu ……………….. r. Wykonawca ……………………………………… z siedzibą …………………………………… zostaje wprowadzony na teren Ministerstwa Finansów. 
Zakres obejmuje: Zakup lady recepcyjnej dostosowanej do potrzeb obsługi osób z niepełnosprawnościami w budynku Ministerstwa Finansów zlokalizowanym przy ul. Świętokrzyskiej 12 w Warszawie
2. Koordynatorem do spraw bhp, w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy jest przedstawiciel Ministerstwa Finansów:
1)  ………………               ……………………                     ………………..
                         (imię i nazwisko)                                             (stanowisko)                                      (nr telefonu kontaktowego)
3. Przedstawicielem Wykonawcy, który odpowiada za zapewnienie bezpieczeństwa i higieny pracy zatrudnionym przez niego pracownikom – w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy jest:
1) …………………..                   ……………..                          ………………..
                         (imię i nazwisko)                                             (stanowisko)                                         (nr telefonu kontaktowego)
4. Wykonawca oświadcza, że wszyscy podlegli mu pracownicy:
1) zapoznali się z:
a) Informacją o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie Ministerstwa Finansów,
b) Instrukcją postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu Ministerstwa Finansów,
c) Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego dotycząca budynku Ministerstwa Finansów,
d) oceną ryzyka zawodowego na swoim stanowisku pracy,
e) obowiązkiem i sposobem używania środków ochrony indywidualnej, jeżeli są niezbędne do zabezpieczenia przed działaniem niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynników występujących w środowisku pracy;
2) posiadają ważne w czasie obowiązywania umowy:
a) badania profilaktyczne dopuszczające do wykonywania prac na danym stanowisku,
b) szkolenia z zakresu bhp (instruktaż stanowiskowy i szkolenie okresowe, inne zgodnie 
z obowiązującymi przepisami),
c) wymagane szczególnymi przepisami uprawnienia do wykonywania prac;


…………………………………………
(imię i nazwisko, podpis osoby reprezentującej Wykonawcę)

5. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów i zasad bhp oraz do stosowania wszelkich wymaganych zabezpieczeń/oznakowań stosownie do rodzaju występujących zagrożeń.
6. Koordynator do spraw bhp ma prawo kontrolować miejsca wykonywania prac/świadczenia usług oraz wydawać pracownikom Wykonawcy wiążące zalecenia w zakresie ochrony środowiska, bhp i zabezpieczenia ppoż.
7. Wykonawca zaopatrzy swoich pracowników w apteczkę pierwszej pomocy. Wykonawca powinien zapewnić swoim pracownikom sprawnie funkcjonujący system pierwszej pomocy.
8. Komórką właściwą w sprawie zabezpieczenia przeciwpożarowego budynków Ministerstwa, w szczególności organizacji ewakuacji, jest Departament Bezpieczeństwa i Ochrony Informacji. 
	


…………………………………………
	


…………………………………………

	(imię i nazwisko, podpis koordynatora ds. bhp)
	(imię i nazwisko, podpis osoby reprezentującej Wykonawcę)











Załącznik nr 5 do Umowy nr ……


WYKAZ OSÓB
SKIEROWANYCH DO REALIZACJI UMOWY


	Funkcji
(np.: monter, brygadzista, koordynator)
	Imię i nazwisko

	Numer uprawnień
	Dane kontaktowe
 (telefon, e-mail)

	
	
	
	

	
	
	
	






……..………………………………………
Podpis Wykonawcy / Podwykonawcy / dalszego Podwykonawcy*



* – niepotrzebne skreślić











Załącznik nr 6 do Umowy nr……

KLAUZULA INFORMACYJNA 
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje: 
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl
1. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl
1. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:
1. w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,  prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, ustawy z dnia 11 września 
2019 r. - Prawo zamówień publicznych[footnoteRef:2]; [2:  Należy usunąć odwołanie do ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych, jeśli postępowanie nie jest realizowane w trybie tej ustawy.
] 


1. w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 

1. w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z dostępem do nieruchomości Ministerstwa Finansów, na podstawie ustawy z dnia 16 grudnia 
2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych.[footnoteRef:3] [3:  Zapis można usunąć w przypadku, gdy realizacja umowy nie wiąże się z dostępem do siedziby MF.] 

1. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
1. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują:………………[footnoteRef:4] [4:  Należy wpisać zakres danych jaki będzie pozyskiwał Zamawiający np. imię i nazwisko, stanowisko/funkcja, podpis, służbowy numer telefonu, służbowy adres mailowy, dane identyfikacyjne pojazdu, dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganych kwalifikacji, a także uprawnień zawodowych, itd.
] 

1. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
1. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
1. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
1. dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
1. sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
1. usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
1. ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
1. do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
1. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować niezawarciem przedmiotowej umowy. 
1. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, 
W TYM PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.












Załącznik nr 7 do umowy nr ……

.............................................
          (miejscowość i data)
..............................................................................
                          (Nazwisko i Imię)
..............................................................................
(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego 
           usługi na rzecz Resortu Finansów)

..............................................................................
                    (Stanowisko/funkcja)





OŚWIADCZENIE
o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów



W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy / Porozumienia[footnoteRef:5] Nr…………….. z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów[footnoteRef:6].  [5:  niewłaściwe skreślić]  [6:  Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów ( Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80). 
Wersja 2.0] 




..............................................
          (czytelny podpis)
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