
Warszawa, ……. grudzień 2024

Zaproszenie do składania ofert 

(dla zakupów o wartości nie przekraczającej 130 000 zł netto) 

Ministerstwo Finansów zaprasza do złożenia oferty na zakup:

1. worków ewakuacyjnych na dokumenty.
2.  skrzyń aluminiowych do przechowywania i ewakuacji dokumentów.

I. Zamawiający 

Ministerstwo Finansów w Warszawie, 00-916 Warszawa, ul. Świętokrzyska 12.

II. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest:
I część - zakup worków służących do przechowywania dokumentów niejawnych przeznaczonych do 
zniszczenia, ewakuacji materiałów w ilości do 350 szt. w zależności od posiadanych środków 
finansowych i materiałowych.

II cześć – zakup skrzyń aluminiowych do przechowywania i ewakuacji dokumentów do 18 szt. 
w zależności od posiadanych środków finansowych i materiałowych.

III. Charakterystyka techniczna - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
I część - Worki wykonane z materiałów odpornych na temperaturę i zabezpieczające przez wilgocią 

(materiał: tkanina szklana metalizowana oraz folia polimerowa).W górnej krawędzi worka 
wprasowane metalowe oczka, przez które będzie przewleczony sznurek/linka do 
zamknięcia/zaplombowania. Dane techniczne: wymiary dł. 80/90 cm, szer. 50/60 cm, wys. 
25/35 cm, tak aby worek mógł pomieścić co najmniej 8 segregatorów A4 o szer. 7 cm

II część: Skrzynie aluminiowe, przeznaczone do przechowywania i ewakuacji dokumentów, 
o wymiarach: dł. 70/80 cm, szer. 30/40 cm, wys. 30/40 cm. Posiadające zamknięcia górnej 
pokrywy na kluczyk lub kłódkę oraz rączki boczne umożliwiające przenoszenie

IV. Termin realizacji przedmiotu zamówienia

Całość zamówienia musi zostać zrealizowana do 20 grudnia 2024 roku.

V. Opis sposobu przygotowania oferty dla każdej z w/w części zamówienia
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części bądź na całość. Złożenie większej 

liczby ofert lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje 
odrzucenie oferty złożonej przez danego Wykonawcę. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej.
3. Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące elementy: 

a) Dane wykonawcy: adres firmy, numer telefonu, adres e-mail i numer identyfikacyjny 
podatkowej (NIP) wykonawcy;

b) Ilość oferowanych produktów, oddzielnie dla worków i oddzielnie dla skrzyń;
c) Opis przedmiotu zamówienia: dokładny opis produktu, wraz z wymaganiami technicznymi 
i jakościowymi;

d) Termin wykonania zamówienia: określić termin dostawy przedmiotu zamówienia;
e) Cenę brutto w złotych (PLN) za 1 sztukę skrzyń oraz 1 sztukę worka;



f) Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty z podatkiem VAT oraz innymi kosztami  
związanymi z realizacją przedmiotu zamówienia również koszty transportu winny być 
uwzględnione w wartości zamawianego produktu.

g) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy
h) Oferty, których opis nie będzie zawierał wszystkich wymaganych elementów wskazanych 
powyżej – będą odrzucane

VI. Warunki płatności: podstawą do wystawienia faktury jest protokół odbioru potwierdzający 
realizacje całości przedmiotu zamówienia bez zastrzeżeń. Rozliczenie nastąpi po wykonaniu usługi 
w terminie 7 dni od daty prawidłowo przesłanej do Ministerstwa Finansów faktury VAT wystawionej 
po dostawie towaru na adres e-mail: sekretariat.dbe.@gov.pl);

VI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy złożyć w formie elektronicznej na adres e-mail: krzysztof.marzec2@mf.gov.pl oraz 

DW dariusz.kidaj@mf.gov.pl w terminie do dnia 13.12.2024 r. do godz. 12.00
2. Oferty złożone w innej formie, niż na inne adresy e-mail wskazane powyżej lub tez złożone po 

terminie – nie będą rozpatrywane
2. Wykonawca pozostanie związany ofertą przez 30 dni od dnia terminu składania Ofert

VII. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o przyjęte poniżej kryteria oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga
1. Cena jednostkowa za pojedyńczy product (C) 100 %

2. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie uzyskanej 
oceny w oparciu o kryteria: „Cena”.

VIII. Wybór najkorzystniejszej oferty 
1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do dokonania 

zakupu. 
2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia treści 

złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 
rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona. 

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w Zaproszeniu 
i przekaże informację o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od realizacji 
zamówienia, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert złożonych w postępowaniu 
i spełniających wymagania Zamawiającego; 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania bez podania przyczyn na każdym 
etapie prowadzenia procedury zakupu. Wykonawcom nie przysługuje z tego tytułu roszczenie 
o zwrot poniesionych kosztów, w szczególności związanych z przygotowaniem oferty. 

IX. Osoba uprawniona do kontaktów 
Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących zamówienia 
jest Pan Krzysztof Marzec tel. 22 694 41 22, e-mail: krzysztof.marzec2@mf.gov.pl .

X. Ochrona danych osobowych 
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Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do postępowania będą 
przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób których dane dotyczą. 

Z wyrazami szacunku,

Rafał Marciniak

Z-ca Dyrektora Departamentu Bezpieczeństwa
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