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Ptatnika sktadek: POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W StUPCY

ul. Kosciuszki 9, 62-400 Stupca

Kontrole przeprowadzit:

— inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Elibieta Gralinska, posiadajgca legitymacje
stuzbowg nr 15195 na podstawie upowaznienia nr 5420230900151, wystawionego w dniu
01.09.2023 r. z upowaznienia Gtoéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w nastepujgcych dniach:
— 05-06.10.2023 r., 09-13.10.2023 r., 16-18.10.2023 r.

Miejsca prowadzenia kontroli :
— siedziba ptatnika sktadek — ul. Koéciuszki 9, 62-400 Stupca,
— Terenowa Jednostka Organizacyjna ZUS.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli:
— nr5420230900151 z 01.09.2023 r. dorgczono w dniu 05.10.2023 r. Pani Katarzynie Wysockiej.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 6/2023.

Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2022 r.: 22 - zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez ptatnika skfadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2022 r. Dane te
nie sg przedmiotem tej kontroli.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.
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2. Ustalanie uprawnienn do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych swiadczenr
oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu.

3. Prawidfowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

5. Prawidtowos¢ i rzetelnosé danych przekazanych do Zakfadu Ubezpieczeri Spotecznych we
whniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidtowosc i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we
whniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegéinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych.
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczgcia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
w Kompleksowym Systemie Informatycznym zUS.

Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna dziata od 1975 r. ostatnio na podstawie ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dziatalnoéci leczniczej i ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej. Posiada nadany Statut wprowadzony Zarzadzeniem Nr 275/20 Wojewody
Wielkopolskiego z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie nadania statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Stupcy ze zmiang z dnia 12 lipca 2023 r. ( Zarzadzenie Nr 354/23 ). Przedmiot
prowadzonej dziatalnosci to : Kierowanie w zakresie dziatalno<ci zwigzanej z ochrong zdrowia,
edukacja, kulturg oraz pozostatymi ustugami spotecznymi, z wytaczeniem zabezpieczen spotfecznych
(PKD 84.12.2).

Sporzadzaniem dokumentacji z zakresu ubezpieczeri spotecznych zajmuje sie Starszy Ksiegowy Pani
i Gtowny Ksiegowy Pani

Ptatnik sktadek wyptacat wynagrodzenia do korica miesigca za dany miesigc na rachunki bankowe.

W trakcie kontroli zbadano nastepujacg dokumentacje:

— wydruk z Rejestru REGON,

— Zarzadzenie Nr 3/2016 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupcy z dnia
4 maja 2016 r. w sprawie zaktadowego regulaminu premiowania,

— Zarzadzenie Nr 9/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupcy z dnia
15 maja 2020 r. w sprawie zaktadowego regulaminu premiowania Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Stupcy,

— Regulamin premiowania pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupcy,

— Regulamin pracy,

— Regulamin Zaktadowego Funduszu $Swiadczen Socjalnych,
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— Ponadzaktadowy Uktad Zbiorowy Pracy dla pracownikéw zatrudnionych w Stacjach Sanitarno-
Epidemiologicznych,

— plan kont,

— raporty operacji na kontach za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2021 roku dla kont:
231-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

— listy ptac dla wyptat dokonanych w okresie 01/2019 r. — 12/2021r.,,

— zestawienia list pfac za okres 01/2019 r. — 12/2021 r.,

— rejestr wypadkow,

— protokdt wypadku P.

— karte wypadku w drodze do pracy lub z pracy P.

— dokumentacje z akt osobowych pracownikéw dotyczgcy okresu zatrudnienia

1. Prawidtowosc i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01/2019 r. do 12/2021 r.

1.1.Zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

1.1.1. W okresie objetym kontrolg skontrolowano zgtoszenia do ubezpieczer spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego nastgpujacych ubezpieczonych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace:

Zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego dla wyzej wymienionych oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace dokonano zgodnie z przedstawionymi do kontroli
dokumentami kadrowo-ptacowymi.

1.1.2. W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zawierat umoéw zlecen.

1.1.3.Prawidtowosé danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie byt zobowigzany do sporzgdzania oraz przekazywania
do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych dokumentéw ZUS RUD - w okresie objetym kontrolg ptatnik
sktadek nie zawierat uméw o dzieto.

Dowdd :
— protokét przyjecia wyjasnien od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 7
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( akta kontroli str. 85-88 ).
1.1.4. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.
W okresie objetym kontrolg pfatnik sktadek nie zawierat uméw o dzieto.

Dowéd :
— protokot przyjecia wyjasnieri od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 7
(akta kontroli str. 85-88 ).

1.2. Prawidtowosc i rzetelnos$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

1.2.1.1.Ptatnik sktadek :

1/ nie naliczyt sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowane z budzetu parstwa

od zasitkéw macierzyniskich wyptaconych :
w m-cu 04/2019 r. —w kwocie 164,74 zt ( za okres : 29-30.042019 r. ),

® wm-cu01/2021 r. — w kwocie 2.190,77 zt ( za okres : 01-31.01.2021 r. ),
° wm-cu03/2021 r. — w kwocie 2.190,77 zt ( za okres : 01-31.03.2021 r. ¥;

2/ w m-cu 02/2021 r. naliczyt sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowane z budzetu
panstwa od zasitkéw macierzyriskich :

—w kwocie 2.128,94 zt - i wm-cu02/2021 r.
wyptacono: zasitek za okres 01-28.02.2021 r. w kwocie 2.128,94 zt i wyréwnanie zasitku za okres
02.10.2020r. - 02.12.2020 r. w kwocie 2.841,44 zt.

Wg kontroli podstawa wymiaru sktadek emerytalnej irentowych wynosi 4.970,38 zt,

- —w kwocie 4.169,53 zt — P. w m-cu 02/2021 r.
wyptacono : zasitek za okres 01-28.02.2021 r. w kwocie 1.978,76 zt.
Wg kontroli podstawa wymiaru sktadek emerytalnej i rentowych wynosi 1.978,76 zt.

Zgodnie z :

— art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U.z2023r., poz. 1230 ze zm. ) podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe 0s0b pobierajacych zasitek macierzyrski stanowi kwota tego zasitku.

Dowdd :
— kserokopia listy ptac Nr 7 za m-c 04/2019 r. ( akta kontroli str. 6-8 ),
— kserokopia wydruku operacji bankowej - wyptata dla P.
( akta kontroli str.9),
— kserokopia listy ptac Nr 3 za m-c 01/2021 r. ( akta kontroli str. 10-11 ),
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kserokopia listy ptac Nr 4 za m-c 02/2021 r. (akta kontroli str. 12-13 ),
kserokopia listy ptac za m-c 03/2021 r. ( akta kontroli str. 14-15),

kserokopia wyciggu bankowego nr 8 z 22.01.2021 r. str.1 (akta kontrolistr. 16 ),
kserokopia wyciagu bankowego nr 18 7 23.02.2021 r. str.1 (akta kontrolistr. 17),
kserokopia wyciggu bankowego nr 27 z 23.03.2021 r. str.2 (akta kontrolistr. 18 ).

Pani Katarzyna Wysocka wyjasnita do protokotu przyjecia wyjasnien, ze rozbieznoéci w naliczeniu
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowane z budzetu panstwa od zasitkéw
macierzyriskich wyptaconych w m-cach 04/2019 r. i 01-03/2021 r. powstaty z powodu ustawier;
parametrow w systemie komputerowym ptacowym.

Dowéd :

protokot przyjecia wyjasnieri od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 21
( akta kontroli str. 85-88 ).

1.2.1.2. Pfatnik sktadek naliczyt sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe finansowane
z budzetu paristwa dla korzystajacych z urlopu wychowawczego :

P. w m-cach 01-04/2019 r. - od podstawy wymiaru ustalonej w kwocie
2.308,94 zt m-cznie. Pani udzielono urlopu wychowawczego na okres
(0d 07.04.2016r. ) do 06.04.2019 r. (w raporcie imiennym na druku ZUS RSA wykazano okres
do 08.04.2019 r. ). Wedtug kontroli Pani uprawniona byta do urlopu

wychowawczego w okresie ( od 07.04.2016 r. ) do 06.03.2019 r. ( 35 m-cy ).

Wedtug kontroli podstawa sktadek na ubezpieczenia emerytalne irentowe wynosi :
— wm-cach 01-02/2019 r. - 2.250,00 zt m-cznie,
— za okres 01-06.03.2019 r. — 435,48 zt.

P. - wm-cach :01/2020 r. - 07/2021 r. - od podstawy wymiaru ustalonej
w kwocie 3.405,60 zt m-cznie. Pani udzielono urlopu wychowawczego na okres
(0d 30.08.2018r. ) do 30.07.2021 . Wedtug kontroli Pani uprawniona byfa

do urlopu wychowawczego w okresie ( od 30.08.2018 r. ) do 29.07.2021 r. ( 35 m-cy ).

Wedtug kontroli podstawa sktadek na ubezpieczenia emerytalne irentowe Wynosi :
— wm-cach 01-12/2020 r. - 2.600,00 zt m-cznie,

— wm-cach 01-06/2021 r. — 2.800,00 zt m-cznie,

— zaokres 01-29.07.2021 r. — 2.619,35 zt.

Ubezpieczone przebywajace na urlopie wychowawczym nie posiadaty innych tytutéw ubezpieczen.

Drudzy rodzice dzieci, na ktére ustalone zostato prawo do urlopu wychowawczego zyja, przystuguje
im wtadza rodzicielska, nie zostali pozbawieni wiadzy rodzicielskiej albo wiadza ta nie ulegta

ograniczeniu lub zawieszeniu.



Zgodnie z :

— art. 18 ust. 5b i ust. 14, art. 41 ust. 3 pkt 7 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych ( Dz.U.z 2023 poz. 1230 ze zm. )

e podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0s6b przebywajgcych
na urlopie wychowawczym stanowi kwota 60% prognozowanego przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe na dany rok
kalendarzowy. Sktadka w nowej wysokoéci obowigzuje od dnia 1 stycznia do dnia 31
grudnia danego roku,

¢ podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe osdb przebywajacych
na urlopie wychowawczym nie moze by¢ wyzsza niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych urlop
wychowawczy i nie moze by¢ nizsza niz 75% kwoty minimalnego wynagrodzenia,

° imienny raport miesieczny zawiera informacje dotyczace okreséw przerw w optacaniu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

- §2,§3'i84,89 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz.U.z2022 r., poz. 1510
zpdin.zm.)

® wymiar urlopu wychowawczego wynosi do 36 miesiecy,

® urlop wychowawczy w wymiarze 36 miesigcy przystuguje tacznie obojgu rodzicom,

¢ kazdemu z rodzicéw dziecka przystuguje wytaczne prawo do jednego miesigca urlopu
wychowawczego z urlopu wychowawczego w wymiarze 36 miesiecy. Prawa tego nie
mozna przenie$¢ na drugiego z rodzicéw,

® rodzic dziecka ma prawo do urlopu wychowawczego w wymiarze do 36 miesiecy, jezeli:
drugi rodzic dziecka nie zyje; drugiemu rodzicowi dziecka nie przystuguje wtadza
rodzicielska; drugi rodzic dziecka zostat pozbawiony wtadzy rodzicielskiej albo taka
wiadza ulegta ograniczeniu lub zawieszeniu.

W toku kontroli wykorzystano informacje zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym
Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych na koncie ptatnika sktadek i ubezpieczonych zgodnie z art. 87 ust. 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz.U. z 2023 poz. 1230

ze zm. ).

Dowdéd :
kserokopia wniosku P. o urlop wychowawczy ( akta kontroli str. 19 ),

|

kserokopia o$wiadczenia drugiego rodzica do wniosku o urlop wychowawczy P.
akta kontroli str. 20 ),
— kserokopia pisma do P. 0 udzieleniu urlopu wychowawczego
( akta kontroli str. 21),
— kserokopia wniosku P. + 0 przedtuzenie urlopu wychowawczego
( akta kontroli str. 22 ),
— kserokopia o$wiadczenia drugiego rodzica do wniosku o urlop wychowawczy P.
( akta kontroli str. 23 ),
— kserokopia wniosku P. 0 przedtuzenie urlopu wychowawczego

( akta kontroli str. 24 ),
C
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— kserokopia o$wiadczenia drugiego rodzica do wniosku o urlop wychowawczy P.
(akta kontroli str. 25 ),

— kserokopia pisma do P. 0 przedtuzeniu urlopu wychowawczego
( akta kontroli str. 26 ),
— kserokopie kart wynagrodzer P. za lata 2015-2016
(akta kontroli str. 27-28 ),
— kserokopie kart zasitkowych P. (akta kontroli str. 30-31),
— kserokopie kart wynagrodzer P. . za lata 2017-2018 ( akta kontroli str. 32-34 ),
— kserokopie kart zasitkowych P. “akta kontroli str. 36-37 39 ),

— kserokopia wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego P.
(akta kontroli str. 40),

— kserokopia o$wiadczenia drugiego rodzica do wniosku o urlop wychowawczy P.
(akta kontroli str. 41),

— kserokopia pisma do P. 0 udzieleniu urlopu wychowawczego
(akta kontroli str. 42 ).

Pani Katarzyna Wysocka wyjasnita do protokotu przyjecia wyjasnien, ze rozbieznosci w naliczeniu
sktadek ZUS finansowanych z budzetu panstwa z tytutu korzystania z urlopéw wychowawczych
przez ubezpieczone : P. iP. powstaty z powodu przyjecia
do podstawy naliczenia sktadek wynagrodzenia z angazu bez uwzglednienia osigganego
wynagrodzenia w okresie, z ktérego ustalana jest podstawa naliczenia sktadek z tytutu korzystania

z urlopu wychowawczego i pomytkowego ustalenia okresu urlopu wychowawczego.

Dowaéd :
— protokét przyjecia wyjasnien od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 22

(akta kontroli str. 85-88 ).

Uznanie budzetu paristwa - 4 515,96 zt,
Obciazenie budzetu panstwa - 884,88 zt.

Zestawienie réznic stanowia zataczniki nr2 i 3 do protokotu kontroli:
— zatacznik nr 2 - zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,
— zafgcznik nr 3 - zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skfadek na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

1.2.2.1. Ptatnik sktadek w m-cu 04/2019 r. naliczyt skfadke na ubezpieczenie zdrowotne finansowane

z budzetu panistwa dla P od kwoty 620,00 zt ( sktadka 55,80 zt ). Pani
uprawniona byfa do urlopu wychowawczego w okresie (0d 07.04.2016r.)
do0 06.03.2019 r. ( 35 m-cy ). W m-cu 04/2019 r. Pani nie podlegata

ubezpieczeniom jako osoba korzystajaca z uriopu wychowawczego.

Szczegbtowe ustalenia, dowody i wyjaénienia zawarto w pkt 1.2 ppkt 1.2.1.2. nin. protokotu.



Zgodnie z :
= art.79ust.1i2iart. 81 ust. 8 pkt 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U.z2022r., poz. 2561 ze.zm.)

* podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne dla oséb korzystajgcych z urlopu
wychowawczego jest kwota odpowiadajgca wysokosci specjalnego zasitku opiekuriczego
przystugujacego na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych,

o sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9% podstawy wymiaru sktadki, sktadka jest
miesieczna i niepodzielna,

— § 1 pkt 13 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 31 lipca 2018 r. w sprawie wysokoséci dochodu
rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny

i specjalny zasiek opiekuriczy, wysokosci éwiadczer rodzinnych oraz wysokosci zasitku

dla opiekuna ( Dz.U. z 2018 r., poz. 1497 ) specjalny zasitek opiekuriczy wynosi 620,00 zt.

W toku kontroli wykorzystano informacje zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym
Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych na koncie ptatnika sktadek i ubezpieczonych zgodnie z art. 87 ust. 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz.U. z 2023 poz. 1230
ze zm. ).

1.2.2.2. Pfatnik sktadek naliczyt sktadki na ubezpieczenie zdrowotne dla pracownicy : P."

w m-cu 01/2021 r. od podstawy wymiaru w kwocie 2.085,79 zt ( sktadka 187,72 zt) -
ubezpieczona osiagneta przychéd w kwocie 2.112,00 zt. Wedtug kontroli podstawa wymiaru sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 1.822,45 zt ( sktadka 164,02 zt ).

Zgodnie z :
— art. 81 ust. 1i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o ¢éwiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze $rodkéw publicznych ( Dz. U.z 2021 r., poz. 1285 ze zm.) podstawe wymiaru
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw stanowi podstawa wymiaru sktadki

na ubezpieczenie emerytalne i rentowe pomniejszona o kwoty sktadek na ubezpieczenie
emerytalne, rentowe i chorobowe potracone przez ptatnika ze érodkéw ubezpieczonego.

Dowdd :
— kserokopia listy ptac Nr 3 za m-c 01/2021 r. ( akta kontroli str. 44 ),
— kserokopia listy ptac Nr 4 za m-c 02/2021 r. ( akta kontroli str. 45 )s

.....

sktadki na ubezpieczenie zdrowotne dla P. w m-cu 01/2021 r. powstata,
poniewaz po potraceniu wynagrodzenia za czas niezdolnoéci do pracy z powodu choroby, nie
dokonano korekty naliczenia sktadki na ubezpieczenie zdrowotne z powodu przeoczenia.

Dowdd :
— protokot przyjecia wyjasnien od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 23

( akta kontroli str. 85-88 ).

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wWynosi:
— Odpis sktadek 23,70 zt.



Uznanie budzetu paistwa 55,80 zt.

Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2 i 3 do protokotu kontroli:
— zafacznik nr 2 - zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek

na ubezpieczenia spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,

— zafacznik nr 3 - zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia

1.2.3.

spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Fundusz Pracy, w tym Fundusz Solidarnosciowy.

1.2.3.1.Ptatnik sktadek :

— naliczyt sktadki na Fundusz Pracy, w tym Fundusz Solidarnosciowy dla pracownicy :

P. ur. 25.01.1969 r. w m-cach :

v'02/2019 r. od przychodu w kwocie 3.350,00 zt,

v' 04/2019 r. od przychodu w kwocie 3.350,00 zt,

v'10/2019 r. od przychodu w kwocie 3.880,70 zt,

v" 01/2020r. od przychodu w kwocie 4.760,00 z,

Pani zawarta umowe o prace w dniu 31.01.2019 r. i w okresie 30 dni przed
zatrudnieniem pozostawata w ewidencji bezrobotnych powiatowego urzedu pracy,

P. w m-cu 09/2020 r. od przychodu w kwocie 991,86 zt ( ubezpieczona
powrdcita do pracy po urlopie rodzicielskim, z ktérego korzystata do 19.08.2018 r. ),

P. w m-cu 09/2020 r. od przychodu w kwocie 1.030,40 zt ( ubezpieczona
powrdcita do pracy po urlopie rodzicielskim, z ktorego korzystata do 27.10.2019 . ),

P. ur. 10.03.1965 r., w m-cu 09/2020 r. od przychodu w kwocie

1.036,35z4,

P. W m-cu :

v' 08/2021r. od przychodu w kwocie 4.030,88 zt

v'09/2021 r. od przychodu w kwocie 2.654,72 zt

( ubezpieczona powrdcita do pracy po urlopie wychowawczym, do ktérego uprawniona byta
do 29.07.2021r.),

P. w m-cu 09/2021 r. od przychodu w kwocie 75,92 zt ( ubezpieczona
powrdcita do pracy po urlopie rodzicielskim, z ktorego korzystata do 30.08.2021 r. ),

nie naliczyt sktadki na Fundusz Pracy, w tym Fundusz Solidarnosciowy dla pracownikéw :

P. w m-cu 02/2019 r. od przychodu w kwocie 635,24 ,

P. w m-cu 10/2019 r. od przychodu w kwocie 1.000,00 zt,
P. w m-cu 02/2021 r. od przychodu w kwocie 694,38 zt,
P. w m-cu 02/2021 r. od przychodu w kwocie 808,59 z,

P. W m-cu :

v'08/2021 r. od przychodu w kwocie 4.710,00 zt,
v 09/2021 r. od przychodu w kwocie 4.376,90 zt i 1.644,00 zt,
P. w m-cu 11/2021 r. od przychodu w kwocie 1.500,00 zt.

o

Ceq
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taczny przychdd kazdego z ubezpieczonych w przeliczeniu na okres miesigca wynosit
co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

Zgodnie z :

art. 104 ust. 1, art. 104a, art. 104b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz.U. z 2023 r., poz. 725 ze zm. )iart. 4 ust. 1iart. 5 ust.

2 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym ( Dz.U. z 2023 r., poz. 647

ze zm. )

* obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy, w tym Fundusz Solidarnosciowy ustala sie od kwot
stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,
wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie
za prace,

¢ pracodawcy nie optacajg sktadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw
powracajgcych z urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesiecy
poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowaweczego,

¢ pracodawcy nie optacajg sktadek na Fundusz Pragy przez okres 12 miesigcy, poczawszy od
pierwszego miesigca po zawarciu umowy o prace, za osoby zatrudnione, ktdre ukoriczyty 50
rok zycia i w okresie 30 dni przed zatrudnieniem pozostawaty w ewidencji bezrobotnych
powiatowego urzedu pracy,

e sktadki na Fundusz Pracy optaca sie za pracownikéw, kt6rzy nie osiggneli wieku wynoszacego
co najmniej 55 lat dla kobiet.

W toku kontroli wykorzystano informacje zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na koncie ptatnika sktadek i ubezpieczonych zgodnie

zart. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. 22023 poz. 1230 ze zm. ).

Dowdd :

— kserokopia odcinka dot. wynagrodzenia P. -wypfata w m-cu 02/2019 r.
( akta kontroli str. 43 ),

— kserokopia zaswiadczenia P. dot. zarejestrowania w Urzedzie Pracy
( akta kontroli str. 46 ),

— kserokopia umowy o prace na okres prébny P. _ (akta kontrolistr. 47 ),

— kserokopie odcinkdw dot. wynagrodzenia P. —m-ce 02,04,10/2019 r.,
01/2020 . ( akta kontroli str. 48-51 ),

— kserokopia karty zasitkowej P. ( akta kontroli str. 52 ),

— kserokopia pisma P. o urlop macierzynski ( akta kontroli str. 53 ),

— kserokopia zaswiadczenia lekarskiego P. dot. urlopu macierzynskiego
( akta kontroli str. 54 ),

— kserokopia odcinka dot. wynagrodzenia P. -m-c 10/2019 r.
( akta kontroli str. 55 ),

— kserokopia karty zasitkowej P. ( akta kontroli str. 56 ),

G
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— kserokopia odcinkéw dot. wynagrodzenia za m-c 09/2020 r. - P. P
. P. ( akta kontroli str. 57 ),
— kserokopie kart zasitkowych P. (akta kontroli str. 58-59 ),
— kserokopie kart zasitkowych P. ( akta kontroli str. 60-61 ),
— kserokopia odcinkéw dot. wynagrodzenia za m-c 02/2021r. - P. pP.
( akta kontroli str. 62 ),
— kserokopia odcinkéw dot. wynagrodzenia za m-c 08/2021 r. - P. _P.

( akta kontroli str. 63 ),
— kserokopia wydruku dot. naliczer sktadek ZUS za m-c 09/2021 r. ( akta kontroli str. 64-73 ),
— kserokopia odcinka dot. wynagrodzenia P. -m-c 11/2021 r.
(akta kontroli str. 74 ).

.....

sktadek na Fundusz Pracy ( w tym Fundusz Solidarnosciowy ) powstaty z powodu przeoczenia.

Dowdéd :
— protokoét przyjecia wyjasnieri od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 24

(akta kontroli str. 85-88 ).

Przez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Pracy rozumie sie réwniez ustalenie
prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Solidarnoséciowy za okres od 1 stycznia 2019 r. Stosuje sie
odpowiednio do danych wykazanych w zatacznikach do protokotu kontroli.

Réznica w naliczeniu skfadki na Fundusz Pracy, w tym Fundusz Solidarnosciowy wynosi:

— Przypis sktadek 170,82 zt,
— Odpis sktadek 410,73 zt.

Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli:
— zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek w okresie od 01/2019 r. do 12/2021 r. nie prowadzit ewidencji pracownikéw
wykonujgcych prace w szczegélnych warunkach lub o szczegolnym charakterze z uwagi na fakt
nie zatrudniania takich oséb.

Dowad :
— protokot przyjecia wyjasnieri od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 6

( akta kontroli str. 85-88 ).

2.  Ustalanie uprawnien do swiadczen pienigznych z ubezpieczenia spotecznego, wyptacanie tych
swiadczeri oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01/2019 r. do 12/2021 r.
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2.1. Swiadczeniaz ubezpieczen spotecznych

2.1.1. Kontroli poddano $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego:

Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego
listopad 2020, grudzien 2020, styczen 2021, luty 2021, marzec

P 2021, kwiecieri 2021, maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpien
2021

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

P. maj 2021

P. sierpien 2021

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego
maj 2021, czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpier 2021, wrzesier 2021,

P. pazdziernik 2021, listopad 2021, grudzien 2021
P. marzec 2021, kwieciert 2021

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego

P. czerwiec 2021, lipiec 2021, sierpien 2021

P. marzec 2021

Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia do zasitkéw z ubezpieczen spotecznych oraz wyptacat te zasitki
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow

2.2.1. Ptatnik sktadek dokonat rozliczenia :

— zasitku chorobowego z ubezpieczenia chorobowego wyptaconego pracownicy —
P. jako zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego
® wm-cu 03/2021 r. za okres 13-21.03.2021 r. w kwocie 673,56 zt.

Zgodnie z :

— art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZzdziernika1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
/Dz.U.22023 r.,, poz. 1230 z pézn.zm. / rozliczenie wyptaconych przez pfatnika zasitkéw
podlegajacych rozliczeniu na poczet sktadek nastepuje w deklaracji rozliczeniowej,

= §2 rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 20 grudnia 2020 r. w sprawie
okreslenia wzoréw zgtoszeri do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,
imiennych raportéw miesiecznych i imiennych raportéw miesiecznych korygujacych, zgtoszen
pfatnika sktadek, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych korygujacych, zgtoszen
danych o pracy w szczegdlnych warunkach lub o szczegblnym charakterze, raportéw
informacyjnych, o$wiadczer o zamiarze przekazania raportéw informacyjnych, informacji
0 zawartych umowach o dzieto oraz innych dokumentdéw ( Dz. U. z 2023 r., poz. 2032 )
dokumenty sg wypetniane przy uzyciu kodéw, ktorych wykaz jest okreslony w zataczniku
do rozporzadzenia - kodem zasitku chorobowego z ubezpieczenia chorobowego jest kod 313.

Dowad :
— kserokopia karty zasitkowej P. ( akta kontroli str. 75 ),
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— kserokopia karty wypadku w drodze do pracy lub z pracy P.
( akta kontroli str. 76-78 ),
— kserokopia listy ptac Nr 14 za m-c 03/2021 r. ( akta kontroli str. 79 ).

.....

z tytutu wypadku w drodze do pracy wyptacono zasitek chorobowy wg stawki 100 % w m-cu
03/2021 r. — za okres 13-21.03.2021 r. w kwocie 673,56 zt. Pomytkowo w karcie zasitkowej
oznaczono kod przerwy jako , 314" — zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego, nalezato
dokonac oznaczenia jako przerwa , 313" — zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego.

Dowdd :
— protokot przyjecia wyjasnien od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 25

(akta kontroli str. 85-88 ).
3. Prawidtowos¢ i terminowos$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Ptatnik skfadek nie sporzadzat wnioskéw o éwiadczenia emerytalno-rentowe, gdyz nie wptynety takie

whnioski.

Dowdd:
— protokot przyjecia wyjasnien od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 9
(akta kontroli str. 85-88 ).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczen spotecznych.

4.1. Kontroli poddano :

— zaswiadczenia o przychodach rencisty :
e P, -zdn. 05.02.2018 r,, 30.01.2019 r., 29.01.2020 r., 27.01.2021 r.,

15.02.2022 .
Zaswiadczenia wystawiono zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli.

4.2. Ptatnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen ptatnika sktadek na drukach ZUS 7-3 i zaéwiadczer;
o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na drukach ZUS Rp-7.

Dowdd :
— protokot przyjgcia wyjasnien od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 . pkt Ad. 11

( akta kontroli str. 85-88 ).

4.3. Kontroli poddano informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
na drukach ZUS IWA o identyfikatorach : 01.2019., 01.2020., 01.2021.

Informacje wystawiono zgodnie z dokumentacja Zrédtowa.

“(

<
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4.4. Kontroli poddano imienne raporty miesieczne na drukach ZUS RPA w kompletach dokumentéw
rozliczeniowych o id. 01.02.2021. i 01.03.2021.

Ptatnik sktadek w kompletach dokument6w rozliczeniowych za m-ce : 02/2021 r. i 03/2021 .
nie przekazat imiennych raportéw miesiecznych o przychodach ubezpieczonych za rok 2020
uzyskanych z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego , 13" na drukach ZUS RPA dla
pracownikow :

Kwota Kwota

Lp. Nazwisko i imie prEfEhady | prayohdu

uzyskana w | uzyskana w

02/2021r. | 03/2021r.
1 4572,41 255,34
2 5261,78 602,70
3 4252,80 212,93
4 808,59 X
5 11686,28 1021,78
6 6203,44 929,99
7 i 3869,52 297,63
8 ) 4792,17 314,93
9 7049,04 932,03
10 1125,51 127,50
11 4819,04 341,06
12 L 4752,51 765,82
13 i 6279,64 648,43
14 694,38 X
15 10011,64 1050,39
16 4063,83 256,70
17 5335,92 597,06
18 o N 5517,20 604,24
19 o o 5417,97 340,87
20 6443,49 384,17
21 2326,93 312,90

Zgodnie z :

— art. 41 ust. 1iust.3 pkt 10 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych / Dz.U. z 2023 r., poz. 1230 ze zm. /
* ptatnik sktadek przekazuje do Zaktadu imienne raporty miesieczne, po uptywie kazdego
miesigca kalendarzowego, w terminie ustalonym dla rozliczania skfadek,
* imienny raport miesigczny zawiera informacje dotyczace ptatnika sktadek, miesiaci rok,
ktérych raport dotyczy oraz dane dotyczace wyptaconego przychodu niezbedne do ustalenia
podstawy wymiaru emerytury i renty. :

Dowdd :
— kserokopia listy ptac Nr 2 za m-c 02/2021 r. ( akta kontroli str. 80-82 ),

Gy
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— kserokopia listy ptac Nr 9 za m-c 03/2021 r. ( akta kontroli str. 83-84 ).

Pani Katarzyna Wysocka wyja$nita do protokotu przyjecia wyjasénieri, ze nie przekazano do ZUS
informacji na drukach ZUS RPA w m-cach : 02-03/2021 r. o wyptaconych dodatkowych
wynagrodzeniach rocznych , 13" za 2020 r. z powodu ustawieri parametréw w systemie
komputerowym ptacowym.

Dowod :
— protokot przyjecia wyjasnieri od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 26

(akta kontroli str. 85-88 ).

Zestawienie réznic stanowi zatgczniki nr 5 do protokotu kontroli:
— zatacznik nr 5 - zestawienie ZUS RPA — Kwoty przychodu wyptaconego w danym miesigcu.

4.5. Ptatnik sktadek nie sktadat do ZUS informacji dotyczacej skrdcenia okresu przechowywania
dokumentacji pracowniczej na druku ZUS OSW.

Dowod :
— protokot przyjecia wyjasnier od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 17

(akta kontroli str. 85-88 ).

5.  Prawidtowos¢ i rzetelnosé danych przekazanych do Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Nie przekazywano do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych wnioskéw o éwiadczenia postojowe.

Dowadd :
— protokdf przyjecia wyjasnieri od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 19

( akta kontroli str. 85-88 ).

6. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczenrn Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie przekazywat do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych wnioskéw
0 zwolnienie z obowigzku optacania sktadek.

Dowdd :
— protokot przyjecia wyjasnieri od P. Katarzyny Wysockiej z dnia 13.10.2023 r. pkt Ad. 20

( akta kontroli str. 85-88 ).
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Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych ( Dz.U. z 2023 r., poz. 1230 ) jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych w imiennym
raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli
imienny raport miesieczny korygujgcy powinien by¢ ztozony nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
( Dz.U. z 2023 r., poz. 1230 ) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztoiyé, z zastrzezeniem ust. 3a,
deklaracje rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie
prawidtowe dane okre$lone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6,
tacznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych raportéw miesigcznych nie skfada sie
w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w deklaracj rozliczeniowe;j.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
( Dz.U. z 2023 r., poz. 1230 ) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujgce
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli —
jezeli stwierdzenie nieprawidtowogci nastgpuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden wystano ptatnikowi sktadek poczta
za potwierdzeniem odbioru.

Integralng cze$¢ protokotu stanowia zataczniki do protokotu kontroli wyszczegélnione ponizej :

1. Wykaz zbadanego materiatu.

2. Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

3. Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i ubezpieczenie zdrowotne.

4. Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych.

5. Zestawienie ZUS RPA — Kwoty przychodu wyptaconego w danym miesigcu.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U.z 2023 r. poz. 1230 ze zm. ), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustaler, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki
dowodowe, na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Il Oddziat w Poznaniu,
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skfadek,
61-361 Poznan, ul. Starotecka 31.
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Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych
( Dz. U. z 2023 r. poz. 1230 ze zm. ), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w
zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotane;j ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: ,data nadania protokotu kontroli
w urzedzie pocztowym”.

Konin, dn. 18.10.2023 r.

(Miejscowo$¢ i data sporzgdzenia protokotu) i s |
I ]
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(pieczec i podpis inspektora kontroli ZUS)



