
Załącznik nr 2 do
Zarządzenia nr 1 Nadleśniczego

Nadleśnictwa Cybinka z dnia 14.01.2021 r.

REGULAMIN SPRZEDAŻY DETALICZNEJ DREWNA
w Nadleśnictwie Cybinka

1. Do grupy klientów detalicznych zalicza się:
a. Gospodarstwa domowe i rolne kupujące drewno do zużycia jako opał;
b. Gospodarstwa rolne kupujące żerdzie gospodarcze;
c. Jednostki sektora publicznego oraz inne jednostki organizacyjne, nie zajmujące 

się działalnością gospodarczą w zakresie przerobu drewna, kupujące surowiec 
drzewny do zużycia jako opał;

d. Firmy budowlane kupujące stemple budowlane;
e. Osoby fizyczne i właściciele gospodarstw rolnych kupujących drewno okrągłe”  - 

od przypadku do przypadku”.
f. Osoby fizyczne i właściciele gospodarstw rolnych kupujących incydentalnie 

drewno okrągłe wielko – i średniowymiarowe w celu poddania go przerobowi na 
potrzeby własne np.: w drodze zlecenia określonych prac firmom usługowym 
(wytwarzanie wyrobów z materiału powierzonego);

g. Klienci, wymienieni w pkt. a-f, są klientami incydentalnymi;
2. Cena detaliczna grup handlowych będzie tworzona w Nadleśnictwie Cybinka w oparciu 

o wytyczne z Zarządzenia nr 68 Dyrektora Generalnego Lasów państwowych, z dnia  12 
listopada 2019 r., w sprawie zasad sprzedaży drewna w PGL LP na lata 2020-2021  
(znak:ZM.800.10.2019) z późniejszymi zmianami oraz wytycznych do realizacji działań 
związanych ze sprzedażą drewna w 2021 roku (pismo DGLP zn. spr. ZM.802.128.2020 
zdnia 23.11.2020 r. oraz ich uzupełnienie przez RDLP w Zielonej Górze pismem zn. spr. 
ED.800.62.2020 z dnia 13.12.2020 r.

3. Sprzedaż drewna na rynku detalicznym prowadzona będzie w oparciu o cennik, zawarty 
w Decyzji nr 2/2021 Nadleśniczego Nadleśnictwa Cybinka z dnia 12.01.2021 r. w sprawie 
ustalenia cen sprzedaży detalicznej drewna opałowego i użytkowego w Nadleśnictwie 
Cybinka na rok 2021.

4. Jeżeli klient detaliczny jest obowiązany do stosowania zamówień publicznych –  
Nadleśniczy, w odpowiedzi na jego wystąpienie złożone w sprawie zakupu drewna       
w trybie prawa zamówień publicznych, jest obowiązany do podania ceny sprzedaży nie 
niższej aniżeli cena, o której mowa w pkt. 2.

5. Jeżeli z upływem czasu ilość sprzedawanego drewna, wyodrębnionego do sprzedaży 
klientom detalicznym, jest mniejsza, aniżeli wynika to ze zwyczajowego rytmu tej 
sprzedaży – Nadleśniczy, drewno z puli detalicznej w ilości odpowiadającej różnicy 
między ilością drewna, które zwyczajowo powinno zostać sprzedane klientom 
detalicznym, a ilością faktycznie sprzedaną przekazuje do sprzedaży w trybie aplikacji „ 
e-drewno”.

6. Służba terenowa leśnictwa sprzedająca drewno klientom detalicznym, jest obowiązana 
do dołożenia należytej staranności przy pomiarze oraz klasyfikacji jakościowej drewna 
przyjmując bezwzględną zasadę równego traktowania.



2

7. Sprzedaż drewna klientom detalicznym może odbywać się na warunkach samo wyrobu, 
którego warunki określa Zarządzenie nr 15 Dyrektora RDLP w Zielonej Górze, z dnia 24 
kwietnia 2019 r. w sprawie pozyskania drewna kosztem nabywcy „samowyrób” w 
jednostkach podległych RDLP w Zielonej Górze (DB-0210.1.2019). Metodą tą 
dozwolone jest pozyskanie sortymentów M2 i S4 tylko na pozycjach obowiązującego 
planu cięć pod warunkiem zrywki z pozycji cięć całej  grubizny użytkowej.

8. Drewno przeznaczone do sprzedaży detalicznej musi pozostawać na stanie 
magazynowym leśnictwa minimum dwa dni co ma umożliwić dokonanie kontroli 
jakości i ilości surowca. W sytuacjach uzasadnionych, np. ryzyka kradzieży 
drewna ze stosu, realizacji harmonogramu sprzedaży, polecenia służbowego lub 
innych, istnieje możliwość sprzedaży przed upływem dwóch dni pod warunkiem 
zatwierdzenia tego faktu przez Inżyniera Nadzoru lub Zastępcę Nadleśniczego.

9. Sprzedaż na rzecz klientów detalicznych jest prowadzona wyłącznie na przedpłaty.
10. Sprzedaż drewna dla wszystkich sortymentów odbywa się w siedzibie nadleśnictwa we 

wszystkie robocze dni każdego tygodnia na podstawie faktury VAT lub zestawienia 
sprzedaży na podstawie paragonów, oraz w Leśnictwie na podstawie asygnaty z 
rejestratora oraz paragonu fiskalnego. 

11. Asygnata (dokument na okaziciela, niezawierający danych osobowych) jest dowodem 
wydania drewna i służy do ewidencji jego rozchodu. Wystawiana winna być zgodnie z 
Zarządzeniem nr 61 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 18 października 
2019 r. zmieniającego Zarządzenie nr 75 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych 
z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie wzornika druków obowiązujących w Lasach 
Państwowych, jako nie zawierająca zindywidualizowanych danych identyfikacyjnych 
kupującego. Dane kupującego wprowadza się wyłącznie w przypadku wyrażenia woli 
otrzymania faktury VAT.

12. Upoważnia się leśniczych i podleśniczych do sprzedaży detalicznej drewna w 
następujących ilościach:

- W0 do 15 m3 jednorazowo dla nabywcy,
- S2 do 10 m3  jednorazowo dla nabywcy;
- S4 do 15 m3 jednorazowo dla nabywcy,
- S10, S3 – do 5m3;
- M2  - bez ograniczeń ilościowych.

13. Sprzedaż drewna w Leśnictwie prowadzona jest na podstawie upoważnień 
Nadleśniczego:

14. Sprzedaż drewna w Leśnictwach odbywa się w każdą środę w godzinach 7-9:00.      
15. Sprzedaż drewna powyżej ustalonych w ust. 12 limitów oraz terminach  innych niż 

ustalone może odbywać się w Leśnictwach w drodze wyjątku tylko po uzyskaniu zgody 
Nadleśniczego lub jego Zastępcy. Adnotację o zgodzie należy zawrzeć na kopii asygnaty 
pozostającej w dokumentacji leśnictwa.

16. Sprzedaż odbywa się w oparciu o przedpłaty dokonywane za pomocą przelewu 
bankowego na konto bankowe Nadleśnictwa Cybinka nr 37 8371 1022 5500 2479 2000 
0010.

17. Sprzedaż drewna odbywa się zgodnie z poniżej opisana procedurą:
a. Kupujący deklaruje chęć zakupu drewna najpóźniej w poniedziałek poprzedzający 
sprzedaż. 
b. Służba terenowa leśnictwa informuje nabywcę o dokładnej kwocie za daną ilość 
drewna zamówionego do sprzedaży, jaką należy wpłacić na konto bankowe 
nadleśnictwa oraz o numerze stosu i gatunku drewna. 
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c. W tytule przelewu kupujący winien zawrzeć informację o treści: „Przedpłata za drewno 
z Leśnictwa ……, gatunek drewna …., nr stosu …..”. Jeżeli kupującym jest firma należy 
dodatkowo podać nr NIP.
d. Przed sprzedażą, leśniczy lub zastępujący go podleśniczy, w drodze mailowej 
upewnia się w  kasie nadleśnictwa o wpłacie kwoty przedpłaty. Kasa nadleśnictwa 
potwierdza odwrotnie w drodze mailowej informację o wpływie kwoty przedpłaty.
e. Po uzyskaniu informacji z kasy nadleśnictwa, w najbliższą środę, leśniczy lub 
zastępujący go podleśniczy drukuje asygnatę i paragon a następnie kontaktuje się z 
klientem celem podpisania asygnaty oraz przekazania ww. klientowi.
f. Kopię asygnat wraz z dziennym zestawieniem sprzedaży, leśniczy lub zastępujący go 
podleśniczy niezwłocznie dostarcza do nadleśnictwa.

18. Wydawanie drewna z lasu (wywóz) jest możliwe dopiero po odnotowaniu tego faktu na 
asygnacie lub                                                          

              zestawieniu sprzedaży na podstawie paragonów przez wydającego leśniczego lub 
podleśniczego. Dni  dla  
              drewna pozyskanego kosztem nabywcy ustalam na środę i piątek każdego tygodnia. 
W sytuacjach
              wyjątkowych również w pozostałe dni tygodnia po złożeniu informacji w posterunku 
Straży Leśnej.

19 Praca przy pozyskaniu drewna kosztem nabywcy jest dozwolona wyłącznie na 
podstawie

              każdorazowego i imiennego zezwolenia wydanego przez leśniczego dla wykonawcy 
określającego miejsce 
              i czas pozyskania (Załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

20. Wprowadza się obowiązek prowadzenia kontrolki zezwoleń na samowyrób w leśnictwie.
21.  Zezwala się na sprzedaż detaliczną oraz wypisanie deputatu leśniczemu dla 

podleśniczego i  odwrotnie w ramach jednego leśnictwa pod warunkiem zatwierdzenia 
tego faktu i skontrolowaniu drewna w terenie przez Inżyniera Nadzoru lub Zastępcę 
Nadleśniczego.

                                                                                                                           
Zatwierdzam:

Krzysztof Tomczak
Nadleśniczy
/podpisano elektronicznie/
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