WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
RADOSEAW KROL

D Olsztyn, 11 wrzesnia 2025 r.
SO-11.431.11.2025

Pan
Piotr Jakubowski
Burmistrz Miasta Mikotajki

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U.
z 2020 r. poz. 224), zwanej dalej: ,ustawg o kontroli w administracji rzagdowej”, przekazuje
Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowg przeprowadzono w Urzedzie Miasta i Gminy Mikofajki (NIP
8451004889, REGON 000527894) z siedzibg pod adresem: ul. Kolejowa 7, 11-730 Mikotajki,

w ktédrym miesci sie Urzad Stanu Cywilnego w Mikotajkach.

W okresie objetym kontrolg oraz w czasie prowadzenia kontroli funkcje Burmistrza Miasta
Mikotajki — kierownika jednostki kontrolowanej petnit Pan Piotr Jakubowski (na stanowisku

od 1 marca 2001 r. do chwili obecnej).

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w sktadzie:

1) Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewddzki, przewodniczgca zespotu
kontrolnego, postugujaca sie legitymacja stuzbowgq nr 3/2023 wydang przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli z 16 lipca 2025 r.
nr WK-1.0030.634.2025 wydanego przez | Wicewojewode Warminsko-Mazurskiego;

2) Beata Maminska-Pietrzak — kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich, cztonek zespotu
kontrolnego, postugujaca sie legitymacja stuzbowg nr 4/2023 wydang przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli z 16 lipca 2025 r.
nr WK-1.0030.635.2025 wydanego przez | Wicewojewode Warminsko-Mazurskiego.

Kontrole rozpoczeto 11 sierpnia 2025 r., a zakoriczono 25 sierpnia 2025 r.
Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod nr 5/2025.

Zakres kontroli: realizacja przez Gmine Mikotajki w okresie od 1 czerwca 2024 r. do 30
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czerwca 2025 r. zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej w obszarze rejestracji

stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 pkt 1 i art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224) oraz art. 28 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie
(Dz.U. 22025 r. poz. 428) w zwigzku z art. 6 ust. 1 i art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2025 r. poz. 594) oraz art. 14 ust. 1i 2
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z 2021 r. poz.
1988).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie.
1. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Mikotajkach.

Bezposredni nadzér nad Urzedem Stanu Cywilnego w Mikotajkach (dalej USC) petni
Burmistrz Miasta Mikotajki. W USC zatrudnione sg 2 osoby:

¢ Pani Maria lwona Chojnacka zatrudniona na stanowisku kierownika USC w wymiarze

petnego etatu (od 01.10.2023 r., wczesniej na stanowisku Zastepcy Kierownika USC),

¢ Pani Monika Anna Golda-Kepa zatrudniona na stanowisku Zastepcy Kierownika USC
w wymiarze 1/10 etatu (od 20.06.2024 r.).

Wymienione osoby posiadajg odpowiednie wyksztatcenie i staz pracy w administracji
publicznej okreslone w art. 8 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (dalej jako p.a.s.c.) niezbedne do zatrudnienia na stanowiskach

kierowniczych w USC.

Ponadto Burmistrz Miasta Mikotajki upowaznit na podstawie art. 10 ust. 2 p.a.s.c.
pracownika urzedu - Panig Agnieszke Stefariskg do wydawania odpiséw aktow stanu
cywilnego i zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu

cywilnego danych.

USC miesci sie na parterze budynku Urzedu Miasta i Gminy Mikofajki. Do jego dyspozycji
przeznaczono dwa pomieszczenia: pokdj pracy Kierownika USC, w ktérym przyjmowani sg
interesanci, oraz sale $lubéw. Warunki lokalowe uwaza sie za wystarczajgce i umozliwiajace

zawarcie zwigzku matzenskiego w formie uroczyste;.
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Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego sg przechowywane

w pokoju pracy Kierownika USC. Ustalono, ze pomimo zalecenia wydanego w tym zakresie
po ostatniej kontroli problemowej w 2014 r., nie zostato wydzielone odrebne pomieszczenie
na potrzeby archiwum USC, co skutkuje utrzymaniem stanu uchybienia. Burmistrz Miasta
Mikotajki wyjasnit, ze ,,brak odrebnego pomieszczenia na archiwum USC wynika

z ograniczonych pomieszczen lokalowych, ktérymi dysponuje urzgd. Pomieszczenie pracy
kierownika USC, bedgce jednoczesnie pomieszczeniem archiwum USC, jest starannie

zabezpieczone w czasie obstugi interesantéw jak i po godzinach pracy”.

Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego przechowywane
sg w drewnianych szafach zamykanych na klucz. Stan techniczny ksiag jest dobry.

Segregatory z aktami zbiorowymi nie sg przepetnione.

Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktéw stanu cywilnego, ktére nie byty
gromadzone jako dokumenty elektroniczne zostaty oznaczone numerem i datg sporzgdzenia
aktu, zgodnie z § 43 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r.
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji
stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1351).

W pokoju pracy Kierownika USC znajdujg sie urzadzenia kontrolujgce temperature
i wilgotnos$é powietrza oraz gasnica. W szafie pancernej przechowywane sg blankiety
dokumentéw wydawanych na podstawie art. 44 ust. 1 oraz art. 83 ust. 1 p.a.s.c. Dostep

do pomieszczenia jest rejestrowany.
2. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg w USC Mikotajki sporzgdzono 119 aktéw stanu cywilnego, w tym
98 aktow w trybie zwyktym (41 aktow matzenstwa i 57 aktow zgonu) oraz 21 aktow w trybie

szczegdlnym (15 aktdw urodzenia, i po 3 akty matzerstwa i zgonu).
Urodzenia

Badaniem objeto sze$¢ aktéw urodzenia o numerach 2810023/00/AU/2024/123032,
2810023/00/AU/2024/221350, 2810023/00/AU/2025/750361,
2810023/00/AU/2024/667974, 2810023/00/AU/2024/371278

i 2810023/00/AU/2024/428852. Ustalono, ze wszystkie akty zostaty sporzgdzone
prawidtowo, w trybie transkrypcji zagranicznego dokumentu do rejestru stanu cywilnego,
na pisemny wniosek rodzicéw oséb matoletnich, ktorych dotyczyty zdarzenia podlegajgce

transkrypcji oraz samych zainteresowanych. Do wnioskdéw zatgczono oryginaty dokumentéw
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stanowigcych podstawe transkrypcji (w pieciu przypadkach do zagranicznego dokumentu
dotaczono jego ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego,

a w jednym przypadku transkrybowany dokument zostat wystawiony w Holandii na druku
wielojezycznym). Kierownik USC zamiescit w aktach adnotacje o trybie ich sporzadzenia,

a wnioskodawcom wydat za pokwitowaniem odpisy zupetne aktéw.
Matzenstwa

Badaniem objeto 12 wybranych aktow matzenstwal. W szesciu zbadanych przypadkach
matzenstwo zostato zawarte w formie cywilnej przed Kierownikiem USC w Mikofajkach. Akty
matzenstwa sporzadzono prawidtowo, na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen

o wstgpieniu w zwigzek matzenski w sposéb okreslony w art. 1 § 1 ustawy z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (dalej jako k.r.o.). W dwdch przypadkach na wniosek
0s0b zamierzajgcych zawrzeé matzenstwo $lub cywilny zostat udzielony poza lokalem USC.

W tych przypadkach prawidtowo pobrano optate dodatkowg w wysokosci 1000 zt.

W czterech zbadanych przypadkach, matzenstwo zostato zawarte w sposdb okreslony w art.
1§ 2i3k.r.o. (forma wyznaniowa). Ustalono, ze zgodnie z p.a.s.c. podstawg sporzadzenia
aktow byty zaswiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie
matzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajgce, ze oSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego. Dokumenty zostaty dostarczone przez
duchownego do USC w terminie okreslonym w art. 8 § 3 k.r.o. Na zaswiadczeniach widnieje
data wptywu dokumentu do urzedu. Po sporzadzeniu aktéw matzenstwa, zmiany stanu

cywilnego zostaty prawidtowo zarejestrowane w rejestrze PESEL.

Zwigzki matzenskie zawarte z cudzoziemcami — akty sporzadzone zostaty prawidtowo.
Obywatele panstw obcych zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
ztozyli zapewnienia o braku przeszkdd do zawarcia zwigzku matzenskiego oraz przedtozyli
zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego wydane zgodnie z ich
prawem ojczystym lub zwolnienie sadu z przedtozenia takiego dokumentu, a takze odpisy
aktéw stanu cywilnego. Przedtozone zaswiadczenia miaty prawidtowa tresc i uwzgledniaty

wszystkie okolicznosci przewidziane w p.a.s.c.

Po sporzadzeniu aktéw matzenistwa, zmiany stanu cywilnego zostaty prawidtowo

zarejestrowane w rejestrze PESEL. Po sporzadzeniu aktu matzenstwa zgodnie art. 47 ust. 1

1 Nr 2810023/00/AM/2024/506257, 2810023/00/AM/2024/986655, 2810023/00/AM/2024/011416,
2810023/00/AM/2024/353985, 2810023/00/AM/2024/529935, 2810023/00/AM/2025/096466,
2810023/00/AM/2025/863881, 2810023/00/AM/2025/745470, 2810023/00/AM/2025/857766,
2810023/00/AM/2024/150014 i 2810023/00/AM/2025/037454.
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p.a.s.c. wydawano z urzedu odpis skrécony aktu za pokwitowaniem odbioru.

W 2 zbadanych sprawach rejestracja zdarzenia nastgpita w sposdb szczegdlny, tj. transkrypcji
aktu matzenstwa do polskiego rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 p.a.s.c.

Do wnioskdw zatgczono oryginaty dokumentdw stanowigcych podstawe transkrypcji

(w jednym przypadku do zagranicznego dokumentu dotgczono jego ttumaczenie na jezyk
polski dokonane przez ttumacza przysiegtego, a w drugim przypadku transkrybowany
dokument zostat wystawiony na druku wielojezycznym). W aktach, w ,,Adnotacjach”
prawidtowo naniesiona byta informacja o podstawie wpisania aktu. Akty zostaty

uzupetnione, dzieki czemu posiadajg petng moc dowodowa.
Zgony

Badaniu kontrolnemu poddano 14 wybranych aktow zgonu?. Wszystkie zbadane akty,
sporzgdzone w trybie zwyktym rejestracji, zostaty sporzgdzone prawidtowo, w terminie
okreslonym w art. 92 ust. 1 p.a.s.c., na podstawie karty zgonu i protokotu zgtoszenia zgonu.
Zgtoszenia zgonu dokonaty osoby uprawnione do pochdwku na podstawie art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych. Po sporzadzeniu

aktow zgonu dane zostaty prawidtowo zarejestrowane w rejestrze PESEL.

Réwnoczesnie ustalono, ze transkrypcja aktdw zgondéw do rejestru stanu cywilnego,

na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana byta bez zastrzezen
(sprawdzono na podstawie 2 z 3 aktéw sporzgdzonych w powyzej opisany sposob).
Oryginalne akty zagraniczne, ktére byty podstawg wpisania do rejestru stanu cywilnego oraz
ich ttumaczenie na jezyk polski bgdz odpis na druku wielojezycznym, wigczane byty do akt
zbiorowych. W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidtowo wpisywana byta informacja o
podstawie wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaty uzupetnione, dzieki czemu

posiadajg petng moc dowodowa.
3. Zmiany w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg dokonano 50 czynnosci materialno-technicznych skutkujgcych
zmianami w aktach stanu cywilnego. Badaniem objeto 16 wybranych spraw, w tym:
4 sprostowania aktu (art. 35 p.a.s.c.), 9 uzupetnien aktu (art. 37 p.a.s.c.), 2 uniewaznienia

aktu (art. 127a p.a.s.c.) oraz 1 uniewaznienie wzmianki (art. 41 p.a.s.c.). Z badanej préby

2 Nr 2810023/00/AZ/2024/291525, 2810023/00/AZ/2024/591011, 2810023/00/AZ/2024/790031,
2810023/00/AZ/2024/992499, 2810023/00/AZ/2024/655328, 2810023/00/AZ/2024/300296,
2810023/00/AZ/2024/944660, 2810023/00/AZ/2025/001923, 2810023/00/AZ/2025/273800,
2810023/00/AZ/2025/896057, 2810023/00/AZ/2025/013888, 2810023/00/AZ/2025/164283,
2810023/00/AZ/2025/349563 i 2810023/00/AZ/2025/657112.
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wynika, iz zmiany w aktach stanu cywilnego zostaty dokonane prawidtowo i we wszystkich
sprawach do aktéw dotgczono stosowne wzmianki dodatkowe. Podstawe sprostowania lub
uzupetnienia aktow stanowity inne wczesniejsze polskie akty stanu cywilnego. Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Mikotajkach przed dokonaniem czynnosci informowat osobe,

ktdrej akt dotyczy o zamiarze jego sprostowania, uzupetnienia lub uniewaznienia.

Stwierdzono réwniez, ze przy uniewaznieniu aktéw przez kierownika USC na podstawie art.
127a p.a.s.c. sporzadzane sg do akt sprawy notatki, ze wskazaniem, czy z uniewaznionego

aktu byt wydany odpis.

Weryfikacji poddano rowniez sposéb przyjecia oswiadczenia o uznaniu ojcostwa (zbadano 5
spraw). Czynnosci dokonane przed Kierownikiem USC w tych sprawach przeprowadzone
zostaty zgodnie z przepisami p.a.s.c. i k.r.o. Protokoty z o$wiadczeniami rodzicow zostaty
przestane do urzeddéw stanu cywilnego miejsca urodzenia dziecka. We wszystkich sprawach
na pisemny wniosek rodzicow dziecka wydano zaswiadczenie potwierdzajgce uznanie

ojcostwa, zgodnie z art. 63 ust. 10 p.a.s.c.

Badaniem objeto takze 4 przypadki dotgczenia z urzedu do aktu matzenstwa wzmianki
dodatkowe]j o rozwigzaniu matzenstwa przez sad polski i 1 przypadek dotgczenia do aktu
stanu cywilnego wzmianki dodatkowej na podstawie orzeczenia organu zagranicznego.

W tym zakresie nie stwierdzono btedéw.

Zbadano takze 4 oswiadczenia przyjete na podstawie art. 59 k.r.o., od matzonka
rozwiedzionego, o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa.
Os$wiadczenia zostaty przyjete prawidtowo, przed uptywem trzech miesiecy

od uprawomocnienia sie wyroku rozwodowego. Z czynnosci sporzadzono protokét
zawierajgcy wymagane elementy, ktory zostat podpisany przez rozwiedzionego matzonka

i Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mikotajkach.

Kontroli poddano réwniez 4 przypadki dofaczenia z urzedu do aktu stanu cywilnego
wzmianki dodatkowe]j na podstawie orzeczenia sadu polskiego i 1 przypadek dotaczenia
wzmianki na podstawie orzeczenia sadu panstwa obcego. W tym zakresie nie stwierdzono

btedéw.

4. Wydawanie dokumentéw z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen

okreslonych w p.a.s.c.

Sprawdzono 28 z 508 spraw wydania odpisu aktu stanu cywilnego na wniosek (5,51% ogdtu

spraw). Kontroli poddano sprawy zarejestrowane w teczce USC.5362 z 2024 r. o numerach:
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174, 178, 182, 186, 190, 194, 198, 205, 254, 258, 260, 264, 268, 272; z 2025 r. o numerach:
236, 240, 244, 248, 252, 256, 260, 264, 268, 270, 274, 278,280 i 282. We wszystkich
sprawach wnioski ztozyty osoby fizyczne uprawnione do otrzymania odpisu aktu.

W 9 sprawach wydanie odpisu nastgpito za pobraniem opfaty skarbowej, a w 19 nieodptatnie.

Badaniu poddano takze 4 sprawy wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym
(USC.5364.3.5.2024, USC.5364.3.1.2025, USC.5364.3.2.2025 i USC.5364.3.3.2025). W tym

zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci lub uchybien.
5. Przenoszenie aktéw z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg do rejestru stanu cywilnego przeniesiono 349 aktéw stanu

cywilnego, z czego kontroli poddano 16 wybranych przypadkdéw.

Ustalono, ze akty zostaty przeniesione prawidtowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostata
przeniesiona cata tres¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami.

W dotychczasowych aktach, zgodnie z art. 124 ust. 3 p.a.s.c., naniesiono wzmianke o ich
przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego ze wskazaniem numeru aktu BUSC i datg jego

przeniesienia.
6. Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrolg kierownik USC w Mikofajkach wydat 5 decyzji w sprawach zmiany
imion i nazwisk (wszystkie zgodne z zgdaniem wnioskodawcy). Kontroli poddano wszystkie
sprawy. W trzech przypadkach postepowania dotyczyty zmiany nazwiska, a w pozostatych

dwdch, zmiany imienia i nazwiska.

W analizowanych sprawach postepowania zostaty przeprowadzone prawidtowo, a zebrany
materiat dowodowy uznano za wyczerpujacy. Wnioski o zmiane imienia lub nazwiska byty

kompletne i zawieraty uzasadnienie.

Organ zawiadomit wnioskodawcéw na pismie o wszczeciu postepowania administracyjnego
w sprawie zmiany imienia lub nazwiska, a nastepnie o zakonczeniu gromadzenia materiatu
dowodowego i mozliwosci wypowiedzenia sie w sprawie przed wydaniem decyzji. Wydane
decyzje zawieraty elementy obligatoryjne wymienione w art. 107 § 1 k.p.a., z wyjgtkiem
uzasadnienia faktycznego i prawnego, od ktdrego odstgpiono na podstawie art. 107 § 4
k.p.a. Organ prawidfowo pouczyt strony o ostatecznosci decyzji i prawie wniesienia skargi do

sgdu administracyjnego.

Z ustalen kontroli wynika, ze zmiany danych wynikajgce z decyzji zostaty prawidtowo
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zarejestrowane w PESEL. Decyzje zostaty przestane do kierownika USC, ktdrzy sporzadzit akt

urodzenia badz matzenstwa za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie

wystgpienia pokontrolnego, nie wniesiono zastrzezen.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia i oceny wnosze o wydzielenie, w miare mozliwosci

lokalowych urzedu, odrebnego pomieszczenia na potrzeby archiwum USC.

Prosze Pana Burmistrza o poinformowanie mnie, w terminie 21 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia, o sposobie wykonania zalecenia, a takze o podjetych dziataniach lub

przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej

od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOIJEWODA
WARINSKO-MAZURSKI

Radostaw Krdl
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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