Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej we Wroclawiu
poszukuje kandydata/kandydatki do pracy na stanowisko
stazysty/mlodszego asystenta w Oddziale Higieny Komunalnej

1. Miejsce wykonywania pracy: PSSE we Wroctawiu, budynek przy ul. Trzebnickiej 33
(budynek nie posiada windy)

2. Wymiar czasu pracy: pelny etat

3. Wymagane wyksztatcenie: wyzsze: zdrowie publiczne, biologia, ochrona

srodowiska, inzynieria §rodowiska lub pokrewne

4. Przewidywany zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

kontrole obiektow nadzorowanych przez Oddziat Higieny Komunalnej PSSE we Wroclawiu,
sporzadzanie dokumentacji kontrolnej i pokontrolne;j,

prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego,

prowadzenie obstugi dokumentéw w systemie EZD,

prowadzenie m.in. obstugi interwencji w systemie SEPIS,

udziat w nadzorze nad ekshumacjami oraz sprawami wywozu i sprowadzania zwtok i
szczatkow,

prowadzenie, uzupelnianie i aktualizacja rejestréw, harmonogramow i spisow,
sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan,

realizacja innych zadan wynikajacych z obowiazujacych procedur i instrukcji,
wspotpraca z pozostalymi komorkami organizacyjnymi PSSE we Wroctawiu.

5. Inne wymagania:

biegla znajomos¢ obstugi komputera — Microsoft Office (Word, Excel),

znajomo$¢ celow, zadan oraz zakresu dziatan Panstwowej Inspekcji Sanitarne;,

znajomo$¢ zasad stosowania Kodeksu postgpowania administracyjnego w dziatalno$ci
Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,

samodzielnos¢, obowiazkowos¢, punktualnos$é, doktadnosé, sumienno$¢, komunikatywnosc,
umiejetnos$¢ pracy w zespole, predyspozycje do prowadzenia czynno$ci kontrolnych.

6. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

zyciorys,

list motywacyjny,

kwestionariusz kandydata do pracy,

kopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie, dodatkowe kwalifikacje,

kopie dokumentow potwierdzajacych ewentualne do$wiadczenie zawodowe (§wiadectwa
pracy),

o$wiadczenie o treSci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
w procesie rekrutacji na stanowisko stazysty/mtodszego asystenta, ogloszonej
i prowadzonej przez Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng we Wroclawiu.
Jednoczesnie os$wiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o przystugujacym
mi prawie dostgpu do tresSci moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody
na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak rowniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne”
(zatacznik do ogtoszenia o naborze),

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.U. 22023
r. poz. 100 z p6zn. zm.).



e Wszystkie oswiadczenia i kopie dokumentéow winny by¢ opatrzone wlasnorecznym
podpisem

7. Termin sktadania dokumentow: 05.06.2026 r. do godziny 14,

e O waznosci oferty kandydata/kandydatki decyduje data wplywu
do PSSE we Wroctawiu.
e Dokumenty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Migjsce sktadania dokumentow (osobiscie lub listownie w zaklejonych kopertach): Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroctawiu, 50-227 Wroctaw, ulica Kleczkowska 20, zaklejona koperta
z dopiskiem ,,oferta pracy — HK (1)”.

9. Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, o terminie ktoérych zostang
poinformowani telefonicznie.

10. Ztozone dokumenty kandydatow, ktérych oferty zostaly odrzucone w procesie naboru mozna
odbiera¢ osobiscie w przeciggu 2 tygodni od zakonczenia rekrutacji, po tym terminie zostana
zniszczone.



