
WOJEWÓDZKI INSPEKTORAT OCHRONY ROŚLIN I NASIENNICTWA W OLSZTYNIE 

TRYB ZAŁATWIANIA SPRAWY 

Wydanie zaświadczenia potwierdzającego uprawnienia do nabywania środków ochrony roślin 

przeznaczonych dla użytkowników profesjonalnych 

Komórka organizacyjna Dział Ochrony Roślin i Nawozów 

Telefon 885 593 610, 885 593 611 

Podstawa prawna - Ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o środkach ochrony roślin (Dz. U. z 2026 r. poz. 

624) 

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2026 r. poz. 

1395) 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. 

U. z 2025 r. poz. 1691) 

Wymagane dokumenty 1. Wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego uprawnienia do nabywania 

środków ochrony roślin przeznaczonych dla użytkowników profesjonalnych, 

zawierający dane: 

- imię i nazwisko 

- adres zamieszkania 

- numer PESEL (a w przypadku osób nieposiadających obywatelstwa polskiego – 

nazwę i numer dokumentu tożsamości) 

- datę oraz własnoręczny podpis (lub kwalifikowany podpis elektroniczny  

w przypadku wysyłki na skrzynkę e-Doręczeń urzędu) 

 

2. Dokument potwierdzający uprawnienia (oryginał do wglądu, odpis lub kopia 

potwierdzona za zgodność z oryginałem) – odpowiednio do sytuacji wnioskodawcy: 

a) W przypadku ukończenia szkoły ponadpodstawowej lub studiów: 

- dyplom lub świadectwo ukończenia szkoły/studiów oraz zaświadczenie ze szkoły 

lub uczelni potwierdzające, że program nauczania obejmował wszystkie 

wymagane zagadnienia z zakresu stosowania środków ochrony roślin. 

b) W przypadku posiadania kwalifikacji do prowadzenia szkoleń z integrowanej 

produkcji roślin: 

- dokumenty potwierdzające kwalifikacje (dyplom ukończenia studiów, 

zaświadczenie uczelni o programie kształcenia - jeśli wymagane, zaświadczenie  

o ukończeniu szkolenia dla prowadzących szkolenia z IP roślin). 

c) W przypadku uzyskania kwalifikacji za granicą (UE / EOG): 

- oryginał dokumentu potwierdzającego kwalifikacje uzyskane w państwie UE/EOG 

wraz z tłumaczeniem przysięgłym na język polski. 

d) W przypadku pracowników naukowych: 



- zaświadczenie ze szkoły wyższej lub instytutu badawczego potwierdzające 

zatrudnienie i prowadzenie zajęć dydaktycznych, badań naukowych lub prac 

rozwojowych w zakresie rolnictwa, ogrodnictwa lub leśnictwa. 

e) W przypadku osób prowadzących szkolenia z zakresu środków ochrony roślin: 

- zaświadczenie wydane przez jednostkę prowadzącą szkolenia, potwierdzające 

zatrudnienie jako prowadzącego szkolenia z zakresu ŚOR. 

 

3. Dowód wniesienia opłaty skarbowej. 

4. Pełnomocnictwo – w przypadku gdy wniosek składany jest przez pełnomocnika, 

wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej za złożenie pełnomocnictwa. 

Miejsce składania 

dokumentów 

Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Olsztynie, ul. 

Kołobrzeska 11A, 10-444 Olsztyn, albo Oddziały WIORiN właściwe ze względu na 

miejsce zamieszkania wnioskodawcy (adresy dostępne na stronie: 

https://www.gov.pl/web/wiorin-olsztyn/). 

Stanowisko właściwe do 

załatwienia sprawy 

Dział Ochrony Roślin i Nawozów Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin  

i Nasiennictwa w Olsztynie, ul. Kołobrzeska 11A, 10-444 Olsztyn 

PRACOWNIK: Upoważnieni pracownicy WIORiN w Olsztynie 

NADZÓR: Kierownik Działu Ochrony Roślin i Nawozów 

NUMER POKOJU: 19 

NUMER TELEFONU: 885 593 610, 885 593 611 

E-MAIL: dorit-olsztyn@piorin.gov.pl 

GODZINY URZĘDOWANIA: 7.30 – 15.30 od poniedziałku do piątku 

Opis działania 1. Przyjęcie i rejestracja wniosku wraz z dołączoną dokumentacją. 

2. Analiza i weryfikacja formalno-prawna złożonych dokumentów potwierdzających 

posiadane uprawnienia (w tym ewentualna weryfikacja dokumentów zagranicznych 

we właściwym organie państwa wydania). 

3. Wydanie zaświadczenia potwierdzającego uprawnienia do nabywania środków 

ochrony roślin przeznaczonych dla użytkowników profesjonalnych (lub wydanie 

postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia w przypadku braku podstaw 

prawnych/faktycznych). 

4. Przekazanie zaświadczenia wnioskodawcy za pośrednictwem e-Doręczeń lub 

odbiór osobisty. 

Termin załatwienia sprawy Zaświadczenie wydaje się w ciągu 7 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku. 

W przypadku konieczności wyjaśnienia dodatkowych okoliczności (np. weryfikacji 

dokumentu wydanego za granicą) termin może ulec wydłużeniu. Wnioskodawca 

zostanie zawiadomiony o przyczynie opóźnienia, nowym terminie oraz o prawie do 

wniesienia ponaglenia. 

Opłaty Za wydanie zaświadczenia – 17,00 zł (opłata skarbowa). 



Wpłaty należy dokonywać na rachunek bankowy: 

Bank Handlowy SA nr rachunku: 09 1030 1508 0000 0008 2310 0003 

Urząd Miasta Olsztyn, Wydział Podatków i Opłat, Plac Jana Pawła II nr 1, 10-101 

Olsztyn (z podaniem tytułu opłaty: opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia śor). 

Tryb odwołania Jeżeli brak jest podstaw do wydania zaświadczenia, wydaje się postanowienie o 

odmowie jego wydania. 

Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia służy zażalenie do Głównego 

Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa za pośrednictwem Warmińsko-

Mazurskiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa, w terminie 

7 dni od dnia jego doręczenia. 

Uwagi 1. Okres ważności zaświadczenia- maksymalnie 5 lat od daty wystawienia, jednak 

nie dłużej niż okres ważności uprawnień do stosowania środków ochrony roślin, 

określony w pkt. 2. 

2.. Okres ważności posiadanych uprawnień: 

Uprawnienia do stosowania środków ochrony roślin przeznaczonych dla 

użytkowników profesjonalnych są ważne przez okres 5 lat od dnia: 

- uzyskania wykształcenia (ukończenia szkoły/studiów), 

- uzyskania kwalifikacji do prowadzenia szkoleń z IP roślin, 

- ukończenia szkolenia (w przypadku kwalifikacji z UE/EOG), 

- zakończenia wykonywania działalności dydaktycznej/naukowej lub szkoleniowej. 

 

2. Przepisy przejściowe (dotyczące wykształcenia): 

Zaświadczenie wydane bezpośrednio przez szkołę lub uczelnię uprawnia do zakupu 

środków ochrony roślin przeznaczonych dla użytkowników profesjonalnych do dnia 

30 marca 2027 r. 

Od dnia 31 marca 2027 r. wyłącznym dokumentem potwierdzającym uprawnienia 

do zakupu tych środków będzie zaświadczenie wydane przez Wojewódzkiego 

Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa (WIORiN). 

 


