
Praktyka studencka P-DWM-9-2018 

 

 

Kogo poszukujemy? 

 

Studentów studiów I lub II stopnia 

preferowane z zakresu prawa, stosunków międzynarodowych, politologii, ale nie jest to warunek 

decydujący 

 

Czego oczekujemy? 

 

- umiejętność obsługi MS Office: Excel, Word, Power Point 

- umiejętności: 

• analitycznych, 

• współpracy, 

• organizacji pracy i orientacji na osiąganie celów, 

• komunikacji, 

- komunikatywnej znajomości języka angielskiego (nie jest to warunek decydujący), 

- komunikatywnej znajomości rosyjskiego (nie jest to warunek decydujący). 

 

Zakres zadań praktykantów: 

 

- opracowanie umów o dofinansowanie, 

- weryfikacja sprawozdań finansowych, 

- opracowanie informacji statystycznej, 

- opracowanie pism oraz innych dokumentów administracyjnych, 

- opracowanie prezentacji oraz organizacja spotkań oraz wydarzeń (seminariów, konferencji) 

 

Zasady organizacji praktyki: 

 

Liczba miejsc: 1  

Czas trwania praktyki: 2-3 miesiące w okresie styczeń- luty 2018 r. (minimum 2-3 dni w tygodniu, po 

min. 4-6 godzin) z możliwością przedłużenia. 

 

Szczegółowy grafik ustalany jest w momencie podpisywania porozumienia, dopasowany do 

harmonogramu zajęć studenta. 


