DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA RODZINY I POLITYKI SPOLECZNE]J

Warszawa, dnia 15 marca 2023 r.

Poz. 11

ZARZADZENIE NR 11
MINISTRA RODZINY | POLITYKI SPOLECZNEJ

z dnia 14 marca 2023 r.

w sprawie instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z pozn. zm.")
zarzadza sie, co nastgpuje:

§1.

W Ministerstwie Rodziny i Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,,Ministerstwem", wprowadza si¢ ,,Instrukcje

postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu”, zwang dalej ,,Instrukcja”, stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§2.

1. Dyrektor komoérki organizacyjnej albo osoba wyznaczona do kierowania komoérka organizacyjng
w Ministerstwie, zwani dalej ,,dyrektorem komorki organizacyjnej”, w zwiazku z wykonywanymi
obowigzkami, zapoznaje si¢ z Instrukcjg i odpowiada za przestrzeganie zawartych w niej przepisow.

2. Dyrektor komorki organizacyjnej zapoznaje podlegtych pracownikow z Instrukcja w terminie 14 dni
od dnia wej$cia w zycie zarzagdzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujgcym po dniu ogloszenia.

MINISTER RODZINY
I POLITYKI SPOLECZNEJ

Marlena Malgg

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 655, 835, 2180 i 2185

oraz z 2023 r. poz. 180 i 326.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 11
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej
z dnia 14 marca 2023 r. (poz. 11)

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu

§1.

Instrukcja ma zastosowanie do:

1)

2)

pracownika Ministerstwa:
a) czlonka korpusu stuzby cywilnej,
b) niebedgcego cztonkiem korpusu stuzby cywilne;j;

osoby $wiadczacej ustugi na podstawie umowy cywilnoprawne;.

§ 2.

W przypadku powzigcia podejrzenia popetnienia przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a i art. 299
Kodeksu karnego, pracownik Iub osoba $wiadczaca ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej
niezwlocznie zawiadamia o tym dyrektora komoérki organizacyjnej, ktoremu podlega.

Pracownik Ministerstwa oraz osoba $§wiadczaca ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej sa
obowigzani do zwracania uwagi w szczegolnosci na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem majatku Ministerstwa lub dysponowaniem nim;

2) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§3.

Dyrektor komorki organizacyjnej po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, uznajac
zasadnos$¢ przekazanej informacji, na jej podstawie opracowuje, zgodnie z art. 83 ust. 2 ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu  praniu  pienigdzy  oraz finansowaniu  terroryzmu,  projekt
powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, zwanego dalej ,Inspektorem",
0 podejrzeniu popetnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

Dyrektor komorki organizacyjnej przedktada projekt powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1, do podpisu
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej, zwanego dalej ,,Ministrem", a nastepnie niezwltocznie przekazuje
powiadomienie do Inspektora oraz do wiadomosci Dyrektora Biura Kontroli i Audytu, zwanego dalej
,BKA".

W sytuacji wskazujacej na brak przestanek do powiadomienia Inspektora dyrektor komorki
organizacyjnej sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przekazuje je do akceptacji Ministra.

BKA prowadzi rejestr powiadomien Inspektora, ktérego wzor stanowi zatacznik do Instrukc;ji.

Dokumentowanie spraw dotyczacych kwestii podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca w Ministerstwie instrukcjg kancelaryjng
i jednolitym rzeczowym wykazem akt.



Dziennik Urzgdowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej -3 —

Poz. 6

Zatacznik do Instrukcji postgpowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania

pienigdzy lub finansowania terroryzmu

Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Data
powiadomienia
(dd.mm.rr)

Komoérka
organizacyjna Ministerstwa
powiadamiajaca Inspektora

Podmiot, ktorego dotyczy
powiadomienie

Przedmiot sprawy i tres¢ powiadomienia

Uwagi

g lwinNE
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