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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajagcym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajgcym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa;

NIP: 526-10-42-106; REGON: 011320130;

Strona internetowa: http://bip.zer.mswia.gov.pl;

Adres e-mail: zamowienia(@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.

Telefony kontaktowe: 47/725-60-64, 47/725-60-65.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towarow i ustug (VAT).

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Pyvtania w sprawach zwigzanych z Zapytaniem ofertowym nalezy kierowa¢ na adres
e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustlug kurierskich na rzecz nadawcow, ktorymi sg:
Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i jego
zespoly terenowe oraz komisje lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw

wewnetrznych.

Szczegblowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis przedmiotu zaméwienia
(OPZ), stanowiacy Zalgcznik nr I do Zapytania ofertowego.

Kod ze Wspolnego Stownika Zamowien CPV: 64120000-3 — Ustugi kurierskie.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa realizowana bedzie przez okres 12 miesiecy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania
kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje.

Szczegdlowe zagadnienia dotyczace terminu wykonania zamowienia uregulowane sa we Wzorze
umowy, stanowigcym Zafgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI
Szczegotowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

W Formularzu oferty, stanowigcym Zalqgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego, nalezy podac cene

netto (bez podatku VAT), do ktdrej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote podatku VAT

obliczong wediug wiasciwej stawki, ktorych suma stanowi¢ bedzie cene brutto (z podatkiem

VAT) za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia.

Na maksymalng ceng netto i brutto, o ktorej mowa w pkt 1 Formularza oferty, sktada sig:

1) wysokos¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za $wiadczenie ustug na rzecz
nadawcow, ktorymi sa Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji i jego zespoly terenowe — zgodnie z Tabelg nr 1 Formularza oferty,

2) wysokos¢ wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy za $wiadczenie ustug na rzecz
nadawcow, ktorymi sa komisje lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw
wewnetrznych — zgodnie z Tabelg nr 2 Formularza oferty.

Wykonawca podaje ceny jednostkowe za realizacje przedmiotu zamowienia w Tabeli nr 1 i 2

Formularza oferty.
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6.4. Ceny jednostkowe netto podane w Tabeli nr [ i 2 Formularza oferty zawierajg wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, jakie ponosi Zamawiajacy zlecajac
Wykonawcy ustugi objete przedmiotem zamowienia, w tym koszty dojazdow do nadawcy, koszty
odbioru przesylek z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego, koszty transportu, ubezpieczenia
oraz koszty dodatkowego koniecznego zabezpieczenia przesytek i nie bedg podlegaly zwiekszeniu
w okresie realizacji umowy.

6.5. Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany jest
podaé wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr 1 i 2 Formularza oferty, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178), z dokladnosciag do dwodch miejsc po przecinku. Wartodci zaokragla si¢ do pelnego grosza
w taki sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, akoncowki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla si¢ do 1 grosza.

6.6. Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug (VAT) wynika z przepisow ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdzn. zm.).

7. WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU
7.1.0 udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy:
a)  w stosunku, do ktérych nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
b)  spelniaja warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:
- uprawnien do prowadzenia okreS$lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw
O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1041 z p6zn. zm.).

7.2. Celem speinienia warunku posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
gospodarczej lub zawodowej Wykonawca sklada aktualny wpis do rejestru (wydruk z rejestru)
operatoréw pocztowych. prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
1041 z p6zn. zm.).

7.3. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty
»spelnia/nie speinia” na podstawie o$wiadczen i dokumentéw zatgczonych do oferty.

7.4. Wykonawca winien samodzielnie spetnia¢ warunki udzialu w postgpowaniu.

8. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. OPIS _SPOSOBU _PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ DOKUMENTOW

WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
9.1. Na oferte skladaja sie:

1) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie ze wzorem w Zalgczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego;

2) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed
ztozeniem oferty, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) dokument stwierdzajgcy prawo osoby/oséb podpisujacej(ych) oferte do reprezentowania
Wykonawcy w postgpowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamoéwienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu lub

-
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informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej — pelnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik;

4) aktualny wpis do rejestru (wydruk z rejestru) operatordw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pézn. zm.);

5) obowigzujacy Regulamin swiadczenia ustugi.

9.2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawcg. Za rownoznaczne ze zlozeniem wigce] niz jedne
oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktdrej ten sam podmiot
wystepuje w dwoch lub wiecej ofertach sktadanych wspdlnie lub jest samodzielnym Wykonawca,
a jednoczesnie jest uczestnikiem wspdlnej oferty.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKFEADANIA OFERT
10.1. Oferte nalezy ztozy¢ wyltacznie w postaci elektronicznej, na adres poczty elektronicznej e-mail:
zamowienia@zer.mswia.gov.pl. Dokumenty w ofercie powinny by¢ wypelnione, podpisane
i wystane w formie skanu lub podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym®,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych .pdf, pod rygorem
niewazno$ci, na adres e-mail podany powyzej.

* spetniajgcym wymogi bezpieczeristwa okreSlone w ustawie = dnia 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach -aufania
oraz identyfikacyi elektronicznej (Dz. U. = 2020 1. poz. 1173 = pdzZn. zm.).

10.2. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 08.07.2021 r. o godzinie 08:30.

10.3. Dla ofert skiadanych poczta elektroniczng liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty pod
wskazany adres e-mail.

10.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uplywem terminu
skladania ofert. Oferte (plik) nalezy oznaczy¢ okresleniem ,,Zmiana” i przesta¢ na podany w pkt
10.1. Zapytania ofertowego adres poczty elektronicznej e-mail wraz ze stosownym
oswiadczeniem o wycofaniu poprzedniej oferty, podpisanym przez osobe upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.

10.5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10.6. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

11. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
11.1. Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty zlozone w terminie, o ktorym mowa w pkt 10.2.

Zapytania ofertowego.
11.2. Oferty oceniane bedg na podstawie nastgpujgcego kryterium oceny ofert:

Nr Nazws krylarion Znaczenie p_rocelntowe
kryterium*
1. Oferowana Cena (C) 100 %
*1 %=1 pkt

11.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:
a) w kryterium ,.Oferowana cena (C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty badanej
do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje
100 pkt, pozostale oferty sa punktowane wedtug wzoru:
Wartos¢ punktowa ceny: C = (C, : Cp) x 100
gdzie:
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C, — cena brutto najnizsza sposrdd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
C, — cena brutto oferty badanej,

b) przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie
100 pkt.

11.4. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w pkt 11.2. Zapytania ofertowego. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwicksza liczbe punktow obliczona na zasadach okreslonych w pkt 11.3. Zapytania
ofertowego.

11.5. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do petnego grosza w taki sposob, ze
koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1
grosza.

11.6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

12. INFORMACJE O PODWYKONAWCACH
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia Podwykonawcy  lub
Podwykonawcom. Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czgsci zamdwienia
Podwykonawcy(om), Wykonawca wskazal w Formularzu oferty - oswiadczeniu, stanowigcym
Zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego, czgsci zamowienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢é Podwykonawcy(om) oraz podat (o ile s mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)
Podwykonawcy(6w).

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERT
13.1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia: 06.08.2021
r.
13.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14. UMOWA
14.1. Umowa zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy, stanowigcego Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.
14.2. Wykonawca akceptuje tre§¢ Wzoru umowy, stanowigcego Zalgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. POSTANOWIENIA KONCOWE

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do:

a) wylgcznej interpretacji zapisow Zapytania ofertowego, w tym jego zaltacznikow;

b) wyjasnienia tre$ci Zapytania ofertowego w odpowiedzi na pytania Wykonawcow,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert;

¢) zmiany tresci Zapytania ofertowego przed uplywem terminu skladania ofert w formie
pisemnej wraz z publikacjg na stronie http://bip.zer.mswia.gov.pl, a po jego uplywie
wprowadzenia nieistotnych zmian do tresci Zapytania ofertowego niemajacych wplywu
na wynik postepowania, za zgoda Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
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d)
e)

g

h)

i)

k)

D)

najkorzystniejsza. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, beda dokonywane
w formie pisemne;j;

uniewaznienia postepowania w catosci w kazdym czasie;

zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty;

w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostalych waznych ofert;

zgdania szczegdlowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postgpowania;

nieudzielenia zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta nie spelnia wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym;

odrzucenia oferty Wykonawcy, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu
ofertowym;

poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych oraz innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. W przypadku poprawienia innej
omylki polegajacej na niezgodno$ci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej
istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli
Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 2 dni roboczych od dnia

przestania zawiadomienia o poprawieniu;

wezwania Wykonawcy do zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt 9 Zapytania ofertowego, jezeli
dokumenty te sa niekompletne, zawieraja btedy,

wezwania Wykonawcow, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, do zlozenia ofert
dodatkowych, w przypadku gdy zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie.

16.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a)

b)

c)

wyboru oferty i przekazania informacji o wyborze oferty, ktore nie stanowig przyjgcia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznaczaja zobowiazania do zawarcia
umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca;

niezwlocznego zawiadomienia wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte,
0 Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
o zamknigciu postepowania bez wyboru zadnej ze zlozonych ofert lub uniewaznieniu
postepowania w catosci;

zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym
Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

17. KLAUZULA INFORMACYJNA

17.1. Zamawiajacy, jako administrator danych osobowych obowiazany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnie rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1
zpozn. zm.), dalej ,RODO”, wzgledem osob fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

— Wykonawcy bedacego osoba fizyczna,
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— Wykonawey bedgcego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowa dziatalnosé
gospodarcza,

— pelnomocnika Podwykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w pelnomocnictwie),

— czlonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy bedacego osobg fizyczna (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

— osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

[7.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajacy informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji;

— w Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWiA jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail:
iod(@zer.mswia.gov.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z postepowaniem nr ZER-ZAK-8/2021 na $wiadczenie ustug
kurierskich na rzecz nadawcow, ktorymi sg: Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji i jego zespoly terenowe oraz komisje lekarskie
podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania;

— Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z tej
ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
— posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODQO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e ST Te e e s e e e S e e e e e e P e e e e T T B s e e s e e e e e e
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e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

17.3. Zamawiajacy informuje, ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sa dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce
od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby
niewspoimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadaé od osoby, ktorej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, a w przypadku udostepniania postepowania juz zakonczonego wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczegélnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zamowienia;

— wystgpienie z zgdaniem, o ktéorym mowa w art. 18 ust. | RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

18. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cze$¢ Zapytania ofertowego stanowia Zataczniki:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia — Zalgcznik nr 1,

2) Formularz oferty — Zalgcznik nr 2,

3)  Wzor umowy z zatacznikiem — Zalgcznik nr 3.

T Y e P e e e L e R e O P O ey Y ey T e D v o e S et o P O P e W VO Py P e Ve s s ees)
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10.

Zatgceznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(Zatgcznik nr I do Umowy nr ......./2021 g dnia .............. 2021r.)
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich na rzecz nadawcow, ktérymi sa:
1) Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i jego
zespoly terenowe;

2) Komisje lekarskie podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych.

Ustugi kurierskie bedg polega¢ na odbieraniu od nadawcow wymienionych w pkt |
i wyszczegblnionych w Wykazie operacyjnym, stanowigcym Zalgcznik nr 4 do umowy,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek, zdefiniowanych w art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdézn. zm.) oraz na potrzeby zamdwienia,
jako rzecz lubrzeczy przesylane od Zamawiajacego do adresata w ramach jednego listu
przewozowego.

Przesytka moze skiadac si¢ z jednej lub wielu kopert, paczek lub palet. W przypadku gdy przesytka
nie zawiera korespondencji, to zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
Prawo przewozowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 8).

Wykonawca wraz z ofertg sklada Formularz oferty, zawierajacy ceny swiadczenia ustug dla
poszczegolnych przesylek, wskazanych w Wykazie operacyjnym, stanowigcym Zalgcznik nr 4 do
umowy i ewentualne warunki cenowe na ustugi dodatkowe. Oferta bedzie stanowi¢ Zatgcznik nr 2
do umowy.

Szacunkows ilo$¢ poszczegdlnych przesylek, przewidzianych do wystania w ramach zmoéwienia,
zawiera Wykaz operacyjny, stanowigcy Zatacznik nr 4 do umowy. Okreslone w Wykazie
operacyjnym i w ofercie Wykonawcy ilosci przesylek moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie roscit sobie prawa
do odszkodowania z tytutu zmian ilosci przesylek w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia
(w szczegolnosci z tytutu zrealizowania mniejszej liczby przesylek, niz okreslona w Wykazie
operacyjnym i ofercie).

Ustugi kurierskie realizowane bedg sukcesywnie, systemem ,,od drzwi do drzwi”, po otrzymaniu
przez Wykonawce od Zamawiajgcego zgloszenia telefonicznie lub drogg elektroniczng — za
pomocg formularza dostepnego na stronie internetowej Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorych przesytki pozostawiane bedg na portierniach,
korytarzach siedzib adresatow lub w innych miejscach niewskazanych przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego.

Ustugi kurierskie dotycza przesylek kurierskich w obrocie krajowym, ktére spetniajg ponizsze
kryteria:

1) minimalne wymiary: 10 cm x 16 cm,

2) maksymalne wymiary: (dtugo$¢ + szerokos¢ + wysokos¢) nie wigeej niz 250 cm, przy czym

najwickszy wymiar (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 150 em,

3) maksymalna masa pojedynczej przesyiki nie przekroczy 30 kg.

Pozostate przesylki, niewskazane w pkt 8, beda rozliczane za pomocg obowiazujacego na dzien ich
nadania Cennika uslug Wykonawcy. Cennik ustug dostgpny jest na stronie internetowej
Wykonawcy.

Optata za przesytki zwrocone, ktorych nie mozna bylo dorgczy¢ adresatowi w czasie, o ktorym
mowa w pkt 11, odpowiada cenie za nadawanie przesytek, zgodnie z ofertg lub obowigzujacym
Cennikiem ustug Wykonawcy w zakresie ustug pozostatych.

e e S L T Y e e e e e e e s S ey A s e o)
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11.

12

13.

14,

15.

16.

17.

19.

20.

Zamawiajgcy bedzie zglaszal potrzebe nadania telefonicznie lub drogg elekironiczng w dni robocze
do godziny 11:30, odbidr przesylek musi nastapié tego samego dnia do godziny 14:30, a dorgczenie
do adresata do 2 dni roboczych po dniu nadania, z zastrzezeniem, ze jezeli adresatem jest
urzad/instytucja/firma dorgczenie ma nastapi¢ w godzinach pracy urzedu/instytucji/firmy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé uzgodnienia z Wykonawca na etapie realizacji umowy
i w odniesieniu do nadawcéw wyszczegolnionych w Wykazie operacyjnym, innego przedziatu
czasowego nadawania przesylek oraz ich dostarczania, z zachowaniem czasu dorgczenia do 2 dni
roboczych po dniu nadania.

Odbidr przesylek bedzie sig odbywal z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego w zgloszeniu,
o ktorym mowa w pkt 6, zgodnie z wykazem nadawcéw w Wykazie operacyjnym.

Dla kazdej przesylki w ramach zamowienia, Wykonawca dostarczy niewypetnione lub czesciowo
wypetnione listy przewozowe z odpowiednig dla kontroli i rozliczen iloscig kopii (druk listow
przewozowych powinien by¢ w 4 egzemplarzach, z zastrzezeniem, ze pierwsza kopia jest
przeznaczona dla nadawcy, druga kopia jest przeznaczona dla kuriera, oryginal zostaje
zarchiwizowany w placéwce oddawczej Wykonawcy, natomiast trzecia kopia zostaje przy
przesytce). Kazdy list przewozowy musi posiada¢ indywidualny numer umozliwiajacy $ledzenie
przesyitki.

List przewozowy musi zawieraé¢ co najmniej:

1) nazwe i adres nadawcy, jego podpis oraz okreslenie placowki Wykonawcy;

2) nazwe i adres adresata,

3) okre$lenie rzeczy, masy, oznaczenia przesytki, deklaracje wartosci przewozonych rzeczy.
Szczegdlowe zasady swiadczenia przez Wykonawce ustug okresla Regulamin $wiadczenia ustugi,
ktory Wykonawca sktada wraz z ofertg. Regulamin $§wiadczenia ustugi bedzie stanowi¢ Zatacznik
nr 3 do Umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach w Regulaminie swiadczenia ustugi, o ktéorym mowa w pkt 15, jak rowniez do przesylania
Zamawiajacemu droga elektroniczng (e-mail) aktualnie obowigzujgcego Regulaminu §wiadczenia
ustugi. )

Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu bezptatne opakowania na przesytki, tj. koperty, foliopaki,
itp., z oznaczeniem firmowym Wykonawcy.

Wykonawca bedzie dostarczal listy przewozowe i opakowania na przesylki do nadawcow
wyszczegolnionych w Wykazie operacyjnym w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania
przez Wykonawce od Zamawiajgcego zgloszenia telefonicznie lub drogg elektroniczng (e-mail).
Zwrotna informacja systemu potwierdzajaca, ze wiadomos¢ przestana drogg elektroniczna (e-mail)
dotarta do skrzynki odbiorcy jest dowodem na dokonanie zgloszenia.

Zamawiajacy zobowigzany jest do wiasciwego stosowania dostarczonych przez Wykonawce
opakowan na przesytki. Zamawiajacy zobowigzany jest do wlasciwego znakowania i pakowania
przesytek w sposdb chroniacy je przed uszkodzeniami w czasie przewozu.

Ubezpieczenie kazdej przesytki do zadeklarowanej kwoty 5.000,00 zt (stownie: pie¢ tysiecy
zlotych 00/100) musi zosta¢ zawarte przez Wykonawce w cenie jednostkowej kazdej przesytki,
okreslonej w ofercie. Zamawiajacy co do zasady nie przewiduje wysylania przesylek powyzej
zadeklarowanej kwoty 5.000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych 00/100). Optata za ubezpieczenie
przesytki powyzej zadeklarowanej kwoty 5.000,00 zt (stownie: pie¢ tysiecy zlotych 00/100)
uzalezniona jest od wartosci przesytki zadeklarowanej na liscie przewozowym i wynika z oferty
Wykonawcy.
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Zalgceznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(Zalgcznik nr 2 do Umowy nr ........ /2021 7 dnia soivivsiviss 2021vr.)

FORMULARZ OFERTY
na

Swiadczenie ustug kurierskich na rzecz nadawcéw, ktérymi sa: Zakltad Emerytalno-Rentowy
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i jego zespoly terenowe oraz komisje
lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw wewne¢trznych

Nr sprawy: ZER-ZAK-8/2021

pieczed Wykonavwcy/Pelnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...
D e T | e e g | N S
e 16 | e L L T

*W przypadku oferty wspolnej nalety podac nazwy i adresy wszystkich Wykonawcdw

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

1. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe sktadam(y) niniejszg ofert¢ oswiadczajgc, ze oferuje(emy)
wykonanie zamdwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym za
maksymalna:
cene netto (bez podatku VAT): .ooovvvviiiiiiniiiiiiiininn PLN
cene brutto (z podatkiem VAT): ...covviiiiiiiiiinninnnennnn PLN
(0N Aa Y =R s) 1110 00/100,

zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem w Tabeli nr 1-2:

e e - e e s e e e e e e e e s
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Tabela nr 1: Wykaz szacunkowych ilo§ci przesylek na rzeez Zakladu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i jego zespolow terenowych

Szacunkowa Cena Stawka Cena Wartosé Wartos$¢
Lp. Waga przesylki ilos¢ jednostkowa| VAT** | jednostkowa SN brutto
przesylek netto* w % brutto* z VAT*
W SZE ***

1 2 3 4 5 6 7=kol. 3x4 | 8 =kol.7+kol.5
1. |Dolkg LL117 A (R VRN [T [— R ——
2. | Powyzej 1kgdo5kg 1200 | e | e | e [ e | e
3. | Powyzej 5kgdo 10 kg 300 | e | e | | e | i,
4. | Powyzej 10 kg do 20 kg /i, S (T R RRSSRTCEEN [NRE—— (e
5. | Powyzej 20 kg do 30 kg M0 | s | sssesen | weesmuenen | osvessosen [ spmsesvi
LACZNA CENA NETTO/! BRUTTO (suma lp. od nr I do nr 5 w kolumnie nr 7i 8)*: | coeviiiniins
6 10 % ljcznej ceny netto/ brutto na uslugi nieprzewidziane w Formularzu oferty

) (10 % nalezy wyliczy¢ od sumy Ip. od nr 1 do nr 5w kolumnie nr 7i 8)* b

CENA CALKOWITA NETTO (suma Ip. netto od nr 1 do nr 5+ Ip. nr 6 w kolumnie nr 7)*:

CENA CALKOWITA BRUTTO (suma lp. brutto od nr 1 do nr 5 + Ip. nr 6 w kolumnie nr §)*:

Tabela nr 2: Wykaz szacunkowych ilosci przesylek na rzecz komisji lekarskich podleglych

ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych

Szacunkowa Cena Stawka Cena Wartosé Wartosé
Lp. Waga przesylki iluscl i jednostkowa| VAT#** |jednostkowa netto* brutto
przesyle netto* w % brutto* z VAT*
w sztlxx*

1 2 3 4 5 6 7 =kol. 3x4 8 = kol. 7+kol. 5
1. | Dolkg 280 | s | siwen | seewse | covmenns | sesissa
2. | Powyzej 1kgdo5kg e L L T | D e——
3. | Powyzej 5kgdo 10 kg 80 | i | e | e i |
4. | Powyzej 10 kg do 20 kg 40 | s | e | e i | e,
5. | Powyzej 20 kg do 30 kg 10 | e | i | e | i | e
CENA CALKOWITA NETTO (suma Ip. netto od nr 1 do nr 5 w kolumnie nr 7)*: | coeeiiiinis

CENA CALKOWITA BRUTTO (suma Ip. brutto od nr 1 do nr 5 w kolumnie nr 8)*:

seesnssssansans

Uwagal!

* Ceny nalezy podaé z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 6.5.

Zapytania ofertowego,

** Wykonawca zobowiazany jest podaé podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towaréw i uslug (VAT) innej niz

stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,
#*% Szacunkowa ilo$¢ przesylek moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktorych Wykonawey zaoferuja ceny netto o wartoéci ,,0” (definicj¢ ceny zawiera ustawa

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ushug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zastosowania stawki podatku od towardéw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub

zwolnienia z podatku od towardw i ustug (VAT)...o.ooveieiniinnnnn.. ** (jesli dotyczy)
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2. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:

3. Zamowienie zrealizuje(emy):

[]' BEZ udziatu Podwykonawcow;
[]' z udzialem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Czes¢ zamOwienia, ktorej wykonanie zostanie

L. Firma i adres Podwykonawcy piieerine POGiyEABERCY

L.

2

4. Ceny jednostkowe netto zawieraja wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, jakie ponosi Zamawiajgcy zlecajac Wykonawcy ustugi objete przedmiotem
zamdwienia, w tym koszty dojazdéw do nadawcy, koszty odbioru przesylek z miejsc wskazanych
przez Zamawiajacego, koszty transportu, ubezpieczenia oraz koszty dodatkowego koniecznego
zabezpieczenia przesylek i nie beda podlegaty zwiekszeniu w okresie realizacji umowy.

5. Zamowienie zrealizuje(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zaméwienia.

6. Zapoznalem(lismy) si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czescig Zapytania ofertowego
i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowiazuje(emy) sie w przypadku wyboru mojej/naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Oferta jest dla Mnie/Nas wiazaca przez okres wskazany w pkt 13.1. Zapytania ofertowego.

8. O$wiadczam(y), ze wypetnitem(am/lismy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO? wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub podrednio
pozyskalem(am/lismy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

9. Oswiadczam(y), ze nie przekazuje(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skreslic w proypadku, gdy Wykonawca nie pr=ekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotvezqeych b zachod-=i
wylgezenie stosowania obowig=ku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

** palezy skreslic w provpadku, gdv Wykonawea wypelnil obowigzki informacyjne preewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
Jizveznyeh, od kiérveh dane osobowe bezposrednio Iub posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie améwienia publicznego
W niniejszyin postepowanii.

10. Oswiadczam(y), ze:

[P jestem($my) mikroprzedsigbiorstwem

[P jestem($my) matym przedsigbiorstwem

[P jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem

[ I? jestem($my) duzym przedsi¢biorstwem
Informacje wymagane wylgeznie do celow statystycznyeh.

11. Do oferty zalaczam(y) nastgpujace dokumenty:

! Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacje.

: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s0b fizyeznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z4 maja 2016 r. nr 119/1 z pézn. zm.).

u Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwg informacje.
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(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

e______ - ]
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wzor umowy
Umowa Nr ..../2021

zawarta w dniu r. w Warszawie pomiedzy:

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
z siedziba w Warszawie (02-106), przyul. Pawinskiego 17/21, posiadajacym numery
NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130, zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez:

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sg facznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

Strony o$wiadczajg, ze na dzien zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby wplyw
na wazno$¢ Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢ jej zawarcia.

W wyniku postepowania nr ZER-ZAK-8/2021 przeprowadzonego bez stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm.) z uwagi na art. 30 ust.
4 wzw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy, Strony zawieraja Umowe o nastgpujacej tresci:

§1
Podstawowe definicje
1. Definicje:

1) adres — oznaczenie miejsca doreczenia przesytki wskazanego przez nadawcg albo oznaczenie
miejsca jej zwrotu do nadawcy;

2) adresat — podmiot (na terenie calego kraju), wskazany przez nadawcg jako odbiorca przesytki;

3) czas doreczenia przesylki — czas dostarczenia przez kuriera przesytki do adresata od nadania
przez Zamawiajacego, liczony wytacznie w dni robocze;

4) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1920) w tym okreslonych przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia
(w przypadku ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii) oraz dni
przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktérych Zamawiajacy powiadomi
niezwtocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem;

5) doreczenie — wydanie przesytki adresatowi;

6) oferta — oferta Wykonawcy, stanowiagca Zalacznik nr 2 do Umowy, zawierajgca Formularz
oferty, w tym ceny $wiadczenia ustug dla poszczegolnych przesytek, wskazanych w Wykazie
operacyjnym, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Umowy i warunki cenowe na ustugi dodatkowe;

7) opakowanie — koperta, foliopak, itp., z oznaczeniem firmowym Wykonawcy;

8) Kkurier — przedstawiciel Wykonawcy upowazniony do przyjecia przesylki oraz do jej

e —
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dorgczenia adresatowi;

9) list przewozowy — nalepka adresowa Iub innego rodzaju dowod nadania, stanowigcy
dokument dostarczajacy niezbednych danych o przesylce oraz jej miejscu przeznaczenia
i adresacie;

10) nadanie — polecenie doreczenia przesytki zgodnie z Umowa, potaczone z wydaniem przesytki
kurierowi;

11) nadawca — Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA i jego zespoly terenowe oraz komisje
lekarskie podlegle ministrowi wilasciwemu do spraw wewnetrznych, wyszczegdlnione
w Wykazie operacyjnym;

12) nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja gdy swiadczenie zostalo wykonane, ale interes
Zamawiajgcego nie zostat zaspokojony w sposéb odpowiadajacy tresci Umowy;

13) niewykonanie Umowy — sytuacja gdy sSwiadczenie nie zostaje wykonane w catosci lub

W czesci;
14) OPZ - Opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy Zatacznik nr 1 do Umowy;
15) paczka — rzecz lub rzeczy umieszczone w jednolitym, zwartym i zabezpieczonym

opakowaniu, stanowiace jeden element przesytki;

16) przesylka — przesytka kurierska zdefiniowana w art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.) oraz na potrzeby Umowy, jako
rzecz lub rzeczy przesylane od Zamawiajacego do adresata w ramach jednego listu
przewozowego (przy wykorzystaniu dowolnych srodkéw transportu). Przesytka moze skladac
si¢ z jednej lub wielu kopert, paczek lub palet. W przypadku gdy przesytka nie zawiera
korespondencji, to zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo
przewozowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 8);

17) Regulamin $§wiadczenia uslugi — obowigzujacy regulamin $wiadczenia ustugi Wykonawcy,
stanowigcy Zalacznik nr 3 do Umowy;

18) sila wyzsza — wydarzenie nadzwyczajne pozostajace poza kontrolg Strony, wystepujace po
zawarciu Umowy, przeszkadzajace racjonalnemu wykonaniu przez Strone jej obowigzkow,
nieobejmujace winy wiasnej lub nienalezytej starannosci Strony i niemozliwe do przewidzenia
w dacie zawarcia Umowy;

19) system ,,0d drzwi do drzwi” — odebranie przesylki z miejsca (pomieszczenia) wskazanego
przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego a nastgpnie dostarczenie przesyitki do
miejsca (pomieszczenia) wskazanego przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego;

20) $ledzenie przesylki — Sledzenie potozenia przesytki od momentu nadania do momentu
doreczenia z pozycji przegladarki internetowej (on-line);

21) Wykaz operacyjny — stanowigcy Zatacznik nr 4 do Umowy, zawierajacy Wykaz
szacunkowych ilosci przesytek na rzecz Zaktadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji i jego zespotow terenowych oraz na rzecz komisji lekarskich
podlegtych ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych oraz Wykaz nadawcow - Zaktad
Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i jego zespoty
terenowe oraz komisje lekarskie podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych.

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy dotycza dni roboczych, nalezy przez

te dni rozumie¢ dni kalendarzowe.

Ilekro¢ w ust. 1 oraz § 2, 4, 6 i 12 zostanie uzyte stowo ,,Zamawiajgcy”, oznacza ono nadawcoOw

wyszczegolnionych w Wykazie operacyjnym.

§2

Przedmiot Umowy
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Przedmiotem Umowy jest §wiadczenie uslug kurierskich na rzecz nadawcéw, ktérymi sa:
Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i jego
zespoly terenowe oraz komisje lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw
wewnetrznych, na warunkach i w ilosciach okreslonych w OPZ, Wykazie operacyjnym i Umowie
oraz w cenach jednostkowych okreslonych w § 5 ust. 3 Umowy.

Ustugi kurierskie beda polega¢ na odbieraniu od nadawcéw wymienionych w ust. 1
i wyszczegolnionych w Wykazie operacyjnym, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 16 Umowy, do adresatéw, na warunkach opisanych w Umowie
oraz jej zalgcznikach.

Szacunkowg ilo$¢ poszczegdlnych przesytek, przewidzianych do wystania w ramach Umowy,
zawiera Wykaz operacyjny. Okreslone w Wykazie operacyjnym i w ofercie ilosci przesylek mogg
ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie roécit sobie prawa do odszkodowania z tytutu zmian ilosci przesylek w trakcie realizacji
przedmiotu Umowy (w szczegdlnosci z tytutu zrealizowania mniejszej liczby przesylek, niz
okreslona w Wykazie operacyjnym i ofercie).

Ustugi kurierskie realizowane beda sukcesywnie, systemem ,,0d drzwi do drzwi”, po otrzymaniu
przez Wykonawce od Zamawiajacego zgloszenia telefonicznie lub drogg elektroniczng — za
pomocg formularza dostgpnego na stronie internetowej Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorych przesytki pozostawiane beda na portierniach,
korytarzach siedzib adresatow lub w innych miejscach niewskazanych przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego.

Ustugi kurierskie dotyczg przesytek kurierskich o wymiarach wskazanych w OPZ.

§3
Termin realizacji przedmiotu Umowy
Umowa bedzie realizowana przez okres 12 miesiecy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania kwoty
brutto przeznaczonej na jej realizacje, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Umowy (w zaleznosci od tego, ktore
zdarzenie nastapi wczesniej), z zastrzezeniem §11 ust. 1 pkt 3 Umowy.

§4
Zasady wykonania przedmiotu Umowy, prawa i obowiqzki Stron

1. Zamawiajacy bedzie zglaszal potrzebe nadania telefonicznie lub drogg elektroniczng w dni robocze
do godziny 11:30, odbior przesytek musi nastgpi¢ tego samego dnia do godziny 14:30, a dorgczenie
do adresata do 2 dni roboczych po dniu nadania, z zastrzezeniem, ze jezeli adresatem jest
urzgd/instytucja/firma dorgczenie ma nastapi¢ w godzinach pracy urzedu/instytucji/firmy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzgodnienia z Wykonawca na etapie realizacji Umowy
i w odniesieniu do nadawcow wyszczegblnionych w Wykazie operacyjnym, innego przedziatu
czasowego nadawania przesylek oraz ich dostarczania, z zachowaniem czasu dorgczenia do 2 dni
roboczych po dniu nadania.

2. Odbiér przesylek bedzie sie odbywal z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego w zgtoszeniu,
o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy, zgodnie z wykazem nadawcéw w Wykazie operacyjnym.

3. W przypadku zmiany nazw, adreséw i ilosci nadawcow, wskazanych w Wykazie operacyjnym,
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce na pismie lub drogg elektroniczng
(e-mail). Zmiana nazw, adresdw, ilosci nadawcow nie stanowi zmiany tresci Umowy i nie bedzie
wymagata aneksowania Umowy.

4. Strony uzgadniajg, iz dla kazdej przesytki w ramach Umowy, Wykonawca dostarczy
niewypelinione lub czgsciowo wypelnione listy przewozowe z odpowiednig dla kontroli i rozliczen

o

(OS]

=

W

o

e e e e ]
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iloscig kopii (druk listow przewozowych powinien byé w 4 egzemplarzach, z zastrzezeniem,
ze pierwsza kopia jest przeznaczona dla nadawcy, druga kopia jest przeznaczona dla kuriera,
oryginal zostaje zarchiwizowany w placéwce oddawczej Wykonawcy, natomiast trzecia kopia
zostaje przy przesyice). Kazdy list przewozowy musi posiada¢ indywidualny numer umozliwiajacy
$ledzenie przesyiki.

5. List przewozowy musi by¢ sporzadzony zgodnie z OPZ.

6. Wypelniony list przewozowy, stanowigcy dowdd nadania przesytki potwierdza podpisem kurier,
ktory pozostawia kopie listu przewozowego u Zamawiajacego oraz kopie listu przewozowego
u adresata — po doreczeniu przesytki adresatowi.

7. Ubezpieczenie kazdej przesylki do zadeklarowanej kwoty 5.000,00 zt (stownie: piec tysigey
ztotych 00/100) zawarte jest w cenie jednostkowej kazdej przesytki, okreslonej w ofercie. Optata
za ubezpieczenie przesytki powyzej zadeklarowanej kwoty 5.000,00 zt (stownie: pigé tysigcy
ztotych 00/100) uzalezniona jest od wartosci przesyiki zadeklarowanej na liscie przewozowym
i wynika z oferty Wykonawcy.

8. Szczegbdlowe zasady $wiadczenia przez Wykonawce ustug okresla Regulamin $wiadczenia ustugi.
Regulamin ten bedzie obowigzywat w stosunku do kwestii nieuregulowanych w tresci Umowy i jej
zatgcznikow. W sytuacji, w ktorej Regulamin pozostaje w sprzecznosci z postanowieniami
Umowy, Strony bedg zwigzane Umowa.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach w Regulaminie $wiadczenia ustugi, jak rowniez do przesylania Zamawiajacemu droga
elektroniczng (e-mail) aktualnie obowigzujgcego Regulaminu $wiadczenia ustugi. Zmiana
Regulaminu $wiadczenia ustugi nie stanowi zmiany tresci Umowy i nie bedzie wymagata
aneksowania Umowy.

10. Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu bezptatne opakowania na przesyiki.

11. Wykonawca bedzie dostarczal listy przewozowe i opakowania na przesytki do nadawcow
wyszczegolnionych w Wykazie operacyjnym w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania
przez Wykonawce od Zamawiajacego zgloszenia telefonicznie lub drogg elektroniczng (e-mail).
Zwrotna informacja systemu potwierdzajgca, ze wiadomos¢ przestana droga elektroniczna (e-mail)
dotarta do skrzynki odbiorcy jest dowodem na dokonanie zgloszenia.

12. Zamawiajacy zobowigzany jest do wiasciwego stosowania dostarczonych przez Wykonawce
opakowan na przesytki. Zamawiajacy zobowigzany jest do wlasciwego znakowania i pakowania
przesytek w sposéb chronigey je przed uszkodzeniami w czasie przewozu.

§5
Wartos¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
1. Maksymalna wysoko$s¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu

Umowy wynosi ........... z netto (stownie: ........ 00/100), tj. veuenrenns zt brutto (stownie: .........
00/100), w tym wartos¢ podatku VAT ......... zt (stownie: .......... 00/100), zgodnie z oferta,
w tym:

1) wysokos¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za $wiadczenie ustug na rzecz
nadawcow, ktérymi sg Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administracji i jego zespoly terenowe wynosi ........... zt netto (stownie: ........ 00/100),
U wswssers zt brutto (stownie: ......... 00/100), w tym warto$¢ podatku VAT ......... zk
(stownie: .......... 00/100);

2) wysokos¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za $wiadczenie ustug na rzecz
nadawcow, ktorymi sa komisje lekarskie podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw

e I I I I R R
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wewnetrznych wynosi ........... zt netto (stownie: ........ 00/100), tj........... zt brutto
(stownie: ......... 00/100), w tym warto$¢ podatku VAT ......... zt (stownie: .......... 00/100).
Warto$¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1 pkt 1, zawiera dodatkowe 10% na ustugi kurierskie
nieprzewidziane w Umowie.
Rozliczenia z tytutu $wiadczenia ustug kurierskich bedg nastgpowaly wg cen jednostkowych
okreslonych ponize;j.

[39)

(U8}

Cena Stawka Cena

Lp. Waga przesylki jednostkowa | VAT jednostkowa
netto w % brutto

1 2 3 4 5

1. | Dolkg 23

2. | Powyzej 1 kgdo 5 kg 23

3. | Powyzej S kgdo 10 kg 23

4. | Powyzej 10 kg do 20 kg 23

5. | Powyzej 20 kg do 30 kg 23

4. Za okres rozliczeniowy Strony przyjmuja miesigc kalendarzowy. Miesigczne wynagrodzenie
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, stanowi sumg
iloczynéw liczby faktycznie nadanych (w tym réwniez zwroconych) przesylek w  okresie
rozliczeniowym i cen jednostkowych netto, wymienionych w ust. 3, w ofercie lub obowigzujgcym
Cenniku ustug Wykonawcy w zakresie ustug pozostatych, powigkszone o podatek VAT.

5. Warto$¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, bedzie wydatkowana sukcesywnie w miar¢ realizacji
Umowy i obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja Umowy, jakie ponosi Wykonawca oraz
nie bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie jej realizacji, z zastrzezeniem § 11 ust. 1 pkt 2 i pkt 4
Umowy.

6. Ceny jednostkowe netto, okreslone w ofercie i Umowie, zawierajg wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu Umowy, jakie ponosi Zamawiajacy zlecajac Wykonawcy ustugi objete
przedmiotem Umowy, w tym koszty dojazdéw do nadawcy, koszty odbioru przesylek z miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego, koszty transportu, ubezpieczenia oraz koszty dodatkowego
koniecznego zabezpieczenia przesylek i nie bedg podlegaty zwigkszeniu w okresie realizacji
Umowy.

7. W przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ustug, ktorych ceny nie zostaty okreslone
w ust. 3 i w ofercie, rozliczenie nastepowac bedzie zgodnie z obowigzujacym u Wykonawcy na
dzien nadania przesylki Cennikiem ustug. Cennik ustug dostgpny jest na stronie internetowej
Wykonaweyiems sswssesemsmmmusa

8. Oplata za przesylki zwrdécone, ktérych nie mozna bylo doreczy¢ adresatowi w czasie, o ktorym
mowa w § 4 ust. I Umowy, odpowiada cenie za nadawanie przesylek, zgodnie z ust. 3, ofertg lub
obowigzujgcym Cennikiem ustug Wykonawcy w zakresie ustug pozostatych.

9. Platnosci z tytulu $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, beda nastgpowatly miesigcznie
,,z dotu” przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr..................... , W terminie do 14 dni
od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury wraz
ze specyfikacja ustug w formie przestanego rownolegle zapisu elektronicznego na adres e-mail
Zamawiajgcego, podany w § 13 ust. 2 Umowy.

10. Platnosci z tytutu $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, beda nastgpowaty miesiecznie
,,z dotu” przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr..................... , w terminie do 14 dni
od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury wraz

e —————————
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11.

12.

13.
14.

ze specyfikacjg ustug w formie przestanego réwnolegle zapisu elektronicznego na adres e-mail
Zamawiajacego, podany w § 13 ust. 2 Umowy.

Specyfikacja ustug zawiera tabelaryczne dane dotyczace kazdej przesyiki, tj. co najmniej: liczbe
porzadkowa, date nadania i odbioru, numer listu przewozowego, okreslenie nadawcy i adresata,
wage, ceny okreslone w Umowie, w ofercie lub obowigzujagcym Cenniku ustug Wykonawcy.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajagcy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o wartos¢ kar, naliczonych na zasadach okreslonych w § 7 ust. 8 Umowy, na co
Wykonawca wyraza zgode.

§6
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy i ustalenie stanu przesytki w sytuacji naruszenia jej stanu

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustug bedacych przedmiotem Umowy terminowo
i z nalezyta starannoscia.
Strony uzgadniaja nastepujace zasady odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustug:
1) Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za:

a) utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki powstale od nadania az do jej dorgczenia

adresatowi,
b) niedotrzymanie czasu dorgczenia przesylek do adresata od nadania, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 Umowy.

2) Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci okreslonej w pkt 1, jezeli utrata, ubytek

lub uszkodzenie albo sytuacje niedotrzymania terminow, o ktorych mowa w pkt 1 powstaty z:

a) przyczyn wystepujacych wylacznie po stronie Zamawiajacego lub adresata,

b) przyczyn zwigzanych z wlasciwoscia przesyiki,

c) przyczyny sity wyzszej lub jej nastepstw;
3) Dowdd, ze szkoda lub przekroczenie terminu dorgczenia przesytki wyniknely z okolicznosci,

o ktérych mowa w pkt 2 cigzy na Wykonawcy.
Przesylki powinny by¢ doreczane w stanie nienaruszonym. Przesylki uszkodzone w czasie
przewozu wymagaja dodatkowego =zabezpieczenia na koszt Wykonawcy. W przypadku
uszkodzenia przesytki Wykonawca iadresat sporzadza protokot z ustalenia stanu przesyltki.
Protoko6t z ustalenia stanu przesytki sporzadza sie w oparciu o wzor aktualnie obowigzujacy
u Wykonawcy.
W przypadku uzyskania przez Zamawiajacego informacji o wystepowaniu nieprawidtowosci
w realizacji $wiadczenia ustlug, Wykonawca — na zadanie Zamawiajgcego — w terminie
nie dtuzszym niz do 5 dni roboczych od wptyniecia zgdania usunie nieprawidlowosci. Zamawiajacy
bedzie zglaszal wystepowanie nieprawidlowosci w realizacji $wiadczenia ustug w dni robocze
w godzinach od 8:00 do 16:00 telefonicznie lub droga elektroniczng (e-mail). Zwrotna informacja
systemu potwierdzajaca, ze wiadomos¢ przestana drogg elektroniczng (e-mail) dotarta do skrzynki
odbiorcy jest dowodem na dokonanie zgtoszenia.
Szczegdlowe zasady i tryb sktadania reklamacji z tytutu nienalezytego wykonania ustug bedacych
przedmiotem Umowy reguluje Regulamin $wiadczenia ustugi.

§7

Kary umowne
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W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, w zakresie o ktérym mowa w § 6
ust. 2 pkt 1 Umowy, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 pkt 2 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
kare umowng za utrate, ubytek lub uszkodzenie zawartosci przesytki zawierajacej akta emerytalno-
rentowe — w wysokosci 100,00 zt (stownie: sto ztotych 00/100) za kazdg przesytke zawierajaca akta
emerytalno-rentowe wraz ze zwrotem kosztow nadania przesyiki.

W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 Umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto
pozostalego do wykorzystania na dzien odstgpienia od Umowy.

W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego, o ktéorym mowa w § 8 ust. 3 Umowy,
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto
pozostatego do wykorzystania na dzien odstgpienia od Umowy.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1-3, nie podlegajg sumowaniu.

Kara umowna, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczaca utraty przesylki, zostanie naliczona
w przypadku bezskutecznego uptywu terminu 30 dni po dniu jej nadania, w ktorym Wykonawca
zobowigzany jest do jej odnalezienia i dostarczenia do adresata.

W przypadku, gdy wysokos$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysoko$é kar
umownych Zamawiajacemu przystuguje prawo do zadania odszkodowania uzupelniajacego
do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogdlnych okreslonych w Kodeksie
cywilnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).

W pozostatych przypadkach, nieuregulowanych w Umowie, Wykonawca wyplaci Zamawiajgcemu
odszkodowanie, zgodnie z Regulaminem $wiadczenia ustugi.

Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem
do Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwoty
naliczonej kary umownej. W przypadku niezaplacenia naliczonej kary umownej przez Wykonawce
w terminie do 14 dni od otrzymania noty obcigzeniowej na konto Zamawiajgcego nr ...............
Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, bez uzyskiwania
jego zgody. Brak wplaty naliczonej kary umownej oraz brak mozliwosci potracenia naliczonej kary
umownej z faktury upowaznia Zamawiajacego do wystawienia wezwania do zaplaty.

§8

Odstgpienie od Umowy i wypowiedzenie Umowy
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie rozwigza¢ Umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.
Pozostawanie przez Wykonawce w opdznieniu w $wiadczeniu ustug dluzej niz 6 dni roboczych,
upowaznia Zamawiajacego do odstapienia od niezrealizowanej czgsci Umowy, w trybie
natychmiastowym.
Powtarzajace si¢ co najmniej 3-krotne naruszenie z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustug, polegajace na utracie lub ubytku przesylek zawierajacych akta emerytalno-
rentowe, upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia od niezrealizowanej czesci Umowy, w trybie
natychmiastowym.
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od zawartej Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci
o0 zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢c w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu.
Zamawiajacy moze odstapi¢ ze skutkiem natychmiastowym od niezrealizowanej czesci Umowy
w przypadku nieotrzymania $rodkéw budzetowych koniecznych do realizacji Umowy od
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dysponenta odpowiedniego stopnia. O$wiadczenie o odstapieniu Zamawiajacy moze zltozy¢
w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach, okreslonych w ust. 1-5, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czgsci Umowy.

Odstgpienie od Umowy przez Zamawiajacego moze zosta¢ wykonane w terminie nie diuzszym niz
okreslonym w § 3 Umowy.

Wypowiedzenie oraz odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosci dochodzenia kar umownych. Odstapienie
od Umowy wymaga okreslenia przyczyny.

§9

Wspolpraca miedzy Wykonawcg, a Podwykonawcami
Wykonawca wykona przedmiot Umowy w peini wiasnymi sitami lub z udzialem Podwykonawcy.
W przypadku zamiaru powierzenia realizacji Umowy Podwykonawcy Wykonawca jest
zobowigzany poinformowaé o tym Zamawiajacego, podajac firm¢ Podwykonawcy oraz czes¢
Umowy, ktora bedzie przez niego wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez niego zadan,
do dnia rozpoczgcia realizacji przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze Podwykonawca wskazany przez Wykonawce nie
bedzie powierzal wykonania catosci lub czgsci powierzonych Wykonawcy prac dalszym
podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego zgode na takie powierzenie.
W przypadku realizacji Umowy z udzialem Podwykonawcy, Wykonawca zobowiazuje si¢
do koordynowania prac realizowanych przez Podwykonawce oraz do przestrzegania
obowigzujacych przepisow w zakresie prawidlowej realizacji Umowy.
W kazdym przypadku korzystania ze swiadczen Podwykonawcy Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowiazan przez Podwykonawce, jak za wlasne dzialania lub
zaniechania.
Wykonawca dokonuje bezposredniej zaplaty wymaganego wynagrodzenia przystugujacego
Podwykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢ Zamawiajacego z wszelkich roszczen, jakie moga by¢
podnoszone przez Podwykonawce wzgledem Zamawiajacego w zwigzku z realizacja Umowy
i naprawi wszelkie szkody, jakie Zamawiajacy ponidst lub moze ponies¢ z tego tytutu.
Wykonawca w szczegolnosci pokryje wszelkie wydatki i koszty poniesione przez Zamawiajgcego
w zwigzku z ochrona przed roszczeniami, o ktérych mowa w ust. 7 lub w zwigzku z ich
zaspokojeniem — bez wzgledu na ich wysokos¢.

§ 10
Poufnosé informacji

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartosci
przesytek przed nieuprawnionym ujawnieniem ich zawartosci.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy bedg
traktowane jako poufne, za$ ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajacego na piSmie. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia zachowania poufnosci
przez wszystkie osoby i podmioty angazowane do realizacji zlecen Zamawiajacego odnosnie
wszelkich informacji udzielonych i udostepnionych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowiazku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowigzujacych przepisow prawa, prawomocnego orzeczenia sagdowego lub polecenia urzedowego

e
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wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim
przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie
zobowigzany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.

4. Strony zgodnie o$wiadczajg, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania jak rowniez po wygasnigciu
lub rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw wynikajacych z Umowy przez
Podwykonawce(6w), Wykonawca odpowiada za dzialania Podwykonawcy(6w) zwigzane
ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dziatania wlasne.

5. Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajgcego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce ze zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w pelnej wysokosci
wytacznie Wykonawca.

§11
Zmiana postanowieri Umowy
1. Zamawiajacy dopuszcza dokonanie zmian postanowienn Umowy w przypadkach, dotyczacych:

1) wystgpienia konieczno$ci rezygnacji z realizacji czgsci lub calosci przedmiotu Umowy,
podyktowanej zaistnieniem sity wyzszej lub innym wydarzeniem nieprzewidywalnym,
pozostajgcym poza kontrolg Stron, ktére pojawi si¢ po podpisaniu Umowy i spowoduje
niemozliwo$¢ wywiazania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wplyw
na realizacje przedmiotu Umowy, w tym zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT),

3) przedtuzenia terminu realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 3 Umowy, do czasu
wykorzystania peinej wysokosci maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5
ust. | Umowy, z zastrzezeniem, ze nie dtuzej niz o 6 miesiecy,

4) koniecznosci zwiekszenia wysokosci maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem, ze nie wiecej niz o 30%, jezeli zostanie ono wyczerpane
przed uptywem terminu realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 3 Umowy.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 i uzupelnienia Umowy moga by¢ dokonane na wniosek
Zamawiajagcego lub Wykonawcy i wymagaja zgody Stron oraz zachowania formy pisemnej
w formie aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien
Umowy.

Zmiany Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, w zakresie zmiany stawki podatku od towaréw
iushug (VAT), bedg mie¢ zastosowanie wylacznie w odniesieniu do wynagrodzenia objetego
fakturami wystawionymi po dacie wejscia w zycie zmiany przepisow prawa w zakresie
wymienionym w ust. 1 pkt 2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej
o podatek od towaréw i ustug (VAT) wedlug stawki podatku obowiazujacej dla tej czynnosci
w momencie jej wykonania.

[U8)

§12
Postanowienia dotyczqgce RODO

1. Strony Umowy zobowigzane sa do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. EU L z 4 maja 2016 r., nr 119/1 z pézn. zm.), zwanego
dalej ,,RODO”, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781) oraz jej aktéw wykonawczych.
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2. Strony udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe w zakresie i celu zwigzanym z realizacja
Umowy.

3.  Wykonawca oswiadcza, ze jako podmiot bedgcy operatorem pocztowym w rozumieniu art. 3 pkt 12
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.),
przetwarza dane osobowe w celu prowadzenia dzialalnosci pocztowej oraz zbiera, utrwala
i przechowuje, opracowuje, zmienia, usuwa oraz udostepnia informacje i dane objete tajemnica
pocztowa.

4. Wykonawca bedzie przetwarza¢ przekazane przez Zamawiajacego dane osobowe wylacznie
w celach zwigzanych ze swiadczeniem ustug wskazanych w Umowie.

5. Wykonawca oswiadcza, ze wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu
zawarcia Umowy.

§13
Kontakty i zawiadomienia, postanowienia koricowe
1. Zadna ze Stron nie moze przeniesé praw i obowigzkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z Umowy na rzecz osob trzecich.
2. Ze strony Zamawiajacego przedstawicielami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawca
w sprawach realizacji Umowy oraz kontroli prawidtowego jej przebiegu sa:

a) Pan(i)............ (Al cerseummmrnns, stele v, ), (WOK)
by BANQ) oo (ALl s snenm cans s Bk socmnamnas ), (WOK)
c¢) Pan(i)............ (Eiall e s, sTel soie oo ), (WPA)

d) lub inne osoby wyznaczone przez Naczelnika Wydziatlu Obstugi Klientow lub
Naczelnika/Zastepce Naczelnika Wydziatu Planowania i Administracji.
3. W imieniu Wykonawcy przedstawicielem(ami) upowaznionym(i) do kontaktéw z Zamawiajgcym
w sprawach realizacji Umowy oraz kontroli prawidlowego jej przebiegu jest/sa:

a) PRan(i) s (esmail; e, stelacmnmnraay ),
b) Pan) sessesmens (eamiall: wsrsmmssasonns Stelimmmmmnsae ).

4, Kontakt z Zamawiajacym w zakresie ochrony danych osobowych ze strony Wykonawcy jest poprzez
e<smail; semsesvsmmes;

5. Kontakt z Wykonawcg w zakresie ochrony danych osobowych ze strony Zamawiajacego jest poprzez
e-mail; susesssumeruy

6. Zgloszenia, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 Umowy, bedg wysylane do Wykonawcy bezposrednio na
i el e lub za pomocg formularza dostepnego na stronie internetowej
Wykonawey: s.ceseccnmeanis Optata za potaczenie zgodnie z taryfg operatora lub na stronie

internetowej Wykonawey: ..ooeeveeieiiiiiiiniinnnnn..

7. Zgloszenia, o ktorych mowa w § 4 ust. 11 i § 6 ust. 4 Umowy, bedg wysytane do Wykonawcy
bezposrednio na adres e-mail: .................

8. Zmiana osob upowaznionych w Umowie do kontaktéow, o ktérych mowa w ust. 2-3 oraz danych
teleadresowych, o ktérych mowa w ust. 4-7, nie stanowi zmiany tresci Umowy. Kazda ze Stron
Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych oraz osob
upowaznionych do kontaktéw, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pismie lub droga
elektroniczng (e-mail) drugg Strone Umowy.

9. Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

1) Zamawiajacy: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa,
2): 'WYKONAWCAT s wnnsmsmnusanammns wanmsms s i ;
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10. Strony zobowigzuja si¢ niezwlocznie informowaé o kazdej zmianie adresow do korespondencji
z tym skutkiem, iz wszelka korespondencja dotyczaca Umowy wystana na ostatni znany Stronie
adres do korespondencji, bedzie uwazana za skutecznie doreczona.

11. Wszelkie zmiany i uzupetlnienia Umowy wymagajg zgody Stron oraz zachowania formy pisemnej
w formie aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien
Umowy.

12. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikng¢ z Umowy, Strony Umowy beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze Stron Umowy moze wystgpi¢ z powodztwem do sadu powszechnego wlasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

13. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegblnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.);

2) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2019 r. poz. 1781);

3) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685
z pozn. zm.);

4) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920);

5) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.);

6) ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 8);

7) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. EU L z4 maja 2016 r., nr 119/1 z p6zn. zm.).

14. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

§14
Wykaz zalgcznikow
Integralng czgs¢ Umowy stanowig nastepujace zatgezniki:
Zaltacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia,
Zalgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
Zaltgcznik nr 3 — Regulamin $wiadczenia ustugi,
Zatgcznik nr 4 — Wykaz operacyjny,

Zatgcznik nr 5 — Kopia upowaznienia nr .......... udzielonego dnia ... .......... 1.,
Zalgcznik nr 6 — Kopia upowaznienia nr ... ... ... udzielonego dnia ... .......... 1.,
Zalgcznik nr 7 — Kopia pelnomocnictwa nr ... .... udzielonego dnia ... ....... 1.,

Zatgeznik nr 8 — Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa bed-=ie realizowana ze Srodkow:

rozd=iat 75301, § 4300, po=. 430007, podpoz. 430007/4 — ................. =t

rozd=ial 75495, § 4300, po=. 430007, podpoz=. 430007/4 — ................. =t
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Zalgcznik nr 4 do Umowy nr ......... /2021 z dnia ............ 2021r.

Wykaz operacyijny

Tabela nr 1. Wykaz szacunkowych ilosci przesytek na rzecz Zakladu Emerytalno-Rentowego

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i jego zespolow terenowych

Lp. Waga przesylki Szacunkowa ilo$§¢ przesylek
1 2 3

I IDolkg 4500 szt.

2. |Powyzej 1 kg do 5 kg 1200 szt.

3. | Powyzej 5 kg do 10 kg 300 szt.

4. | Powyzej 10 kg do 20 kg 200 szt.

5. | Powyzej 20 kg do 30 kg 100 szt.

Tabela nr 2. Wykaz szacunkowych ilosci przesyfek na rzecz komisji lekarskich podleglych

ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych

Lp. Waga przesylki Szacunkowa ilo$¢ przesylek
1 2 3

L. |Do1kg 280 szt.

2, Powyzej 1 kg do 5 kg 120 szt.

3. Powyzej 5 kg do 10 kg 80 szt.

4. | Powyzej 10 kg do 20 kg 40 szt.

5. | Powyzej 20 kg do 30 kg 10 szt.

Tabela nr 3. Wykaz nadawcow - Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

[ Administracji i jego zespoly terenowe

Nadawcy

L A . .

P Nazwa Slednbs'n (.kOd pqc’ztowy, Adres (ulica, nr)

miejscowosc)

1 2 3 4

- Zaklad Emerytalno-Rentowy MSWiA 02-106 Warszawa Pawinskiego 17/21

* Zespdl opolski w Opolu 45-087 Opole Powstancow Slaskich 20
7| Zespdl dolnolaski we Wroclawiu 50-040 Wroclaw Podwale 31-33

4' Zespol dolnoslaski w Jeleniej Gorze 58-500 Jelenia Gora Nowowiejska 43
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Nadawey

L i . .
g Nazwa Sledzm? (.kOd pofztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowosc)
I 2 3 4
> Zespol slaski w Katowicach 40-038 Katowice Lompy 19
B Zespdl kujawsko-pomorski w Bydgoszczy 85-090 Bydgoszcz Powstancow Wielkopolskich 7
7. . S ; 66-400 Gorzdw 3
Zespol lubuski w Gorzowie Wielkopolskim Wielkapolski Kwiatowa 10
8. Zespdl lodzki w Lodzi 91-048 Lodz Lutomierska 108/112
% Zespol zachodniopomorski w Szczecinie 70-315 Szczecin Malopolska 47
10. Zespdl wielkopolski w Poznaniu 60-844 Poznan J. Kochanowskiego 2a
11, Zespol wielkopolski w Lesznie 64-100 Leszno 17-go Stycznia 8
)
12. Zespdl podlaski w Bialymstoku 15-003 Bialystok H. Sienkiewicza 65
4. Zespdl pomorski w Gdanisku 80-819 Gdansk Okopowa 15
14 Zespdl swietokrzyski w Kielcach 25-366 Kielce Sniadeckich 14
13 Zespol malopolski w Krakowie 31-571 Krakow Mogilska 109
16. Zespol lubelski w Lublinie 20-019 Lublin G. Narutowicza 73
17. 1, . ; — . 1 Pulku Strzelcow
Zespdl malopolski w Nowym Sgczu 33-300 Nowy Sgcz Podhalanskich 5
18 Zespdl warminsko-mazurski w Olsztynie 10-542 Olsztyn Dabrowszczakow 41
18. Zespdl mazowiecki w Radomiu 26-616 Radom Limanowskiego 95
20. ; . . . :
Zespdl podkarpacki w Rzeszowie 35-036 Rzeszow Dabrowskiego 30
,)
Al. Zespol lubelski w Zamosciu 22-400 Zamosé Prymasa St. Wyszynskiego 2
22
“=" | Zespdl zachodniopomorski w Koszalinie 75-009 Koszalin J. Slowackiego 11
23.

Zespol slaski w Czestochowie

42-200 Czestochowa

Ks. Jerzego Popieluszki 5
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Tabela nr 4. Wykaz nadawcow - komisje lekarskie podilegle ministrowi wlasciwemu do spraw

wewnetrznych
Nadawcy
Lp. ——
Nazwa SlEleb? (_kud po’c'ztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowosc)
I 2 3 4
1 Centralna Komisja Lekarska w Warszawie /
" | Mazowiecka Rejonowa Komisja Lekarska 02-567 Warszawa Sandomierska 5/7
w Warszawie
2. | Dolnoslaska Rejonowa Komisja Lekarska & ) . 5
. 53-501 Wroclaw Grabiszynska 35-39
3. | Kujawsko-Pomorska Rejonowa Komisja i3
Lekarska w Bydgoszezy 8§5-074 Bydgoszcz Kopernika 14
4, | Lubelska Rejonowa Komisja Lekarska w . .
Lublinie 20-074 Lublin Spokojna 3
5. | Lubuska Rejonowa Komisja Lekarska w " ; v ;
Ziclone} Gorze 65-044 Ziclona Gora Wazdw 42
6 1.6dzka Rejonowa Komisja Lekarska w Lodzi/
| Sklad Orzekajacy Centralnej Komisji Lekarskiej | 91-425 Lodz Pdlnocna 42
w Lodzi
7 Malopolska Rejonowa Komisja Lekarska w
* | Krakowie/ Sklad Orzekajacy Centralnej Komisji | 30-033 Krakow Pl. Inwalidow 3
Lekarskiej w Krakowie
8 Opolska Rejonowa Komisja Lekarska w Opolu | 45-075 Opole Krakowska 44
9. | Podkarpacka Rejonowa Komisja Lekarska _ .
w Rzeszowie 35-111 Rzeszow Krakowska 16 H
10. | Podlaska Rejonowa Komisja Lekarska . i
w Bialymstoku 15-482 Bialystok Fabryczna 27
1 Pomorska Rejonowa Komisja Lekarska w
" | Gdansku/ Sklad Orzekajacy Centralnej Komisji | 80-104 Gdansk Kartuska 4/6
Lekarskiej w Gdansku
12. | Slaska Rejonowa Komisja Lekarska w . .
I atemioath 40-012 Katowice Sw. Jana 10
13. | Swietokrzyska Rejonowa Komisja Lekarska . : g
. 25-375 Kielee Wojska Polskiego 51
14. | Warminsko-Mazurska Rejonowa Komisja . ; O
1 ekarsnw Olsetynic 10-228 Olsztyn Al. Wojska Polskiego 37
15. | Wielkopolska Rejonowa Komisja Lekarska w 60-631 Poznaf Doiazd 34
Poznaniu oa
16. | Zachodniopomorska Rejonowa Komisja 71-422 Szezecin Piotia Skarei 16
Lekarska w Szczecinie e &
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