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Instrukcja dla Kupujących 
 

1. Sprzedający: Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Poznaniu 

 Rejon w Środzie Wlkp.  

 Adres: ul. Libelta 2  63-000 Środa Wlkp. 

 Telefon: 61 28 530 23, Fax: 61 28 530 23 

 Adres e-mail: rejon.sroda@gddkia.gov.pl 

 

2. Sprzedaż prowadzona jest w trybie pisemnego przetargu publicznego, zwanego dalej 

„przetargiem” zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 października 2019 roku 

w sprawie sposobu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego Skarbu 

Państwa (tj. Dz. U. z 2022 roku poz. 998)  

 

3. Przedmiotem przetargu jest sprzedaż zbędnych/zużytych składników majątku ruchomego 

GDDKiA O/Poznań Rejon w Środzie Wlkp. zwanym dalej „przedmiotem sprzedaży”. 

 

4. Wykaz zbędnych/zużytych składników majątku ruchomego przeznaczonych do sprzedaży 

określono w Załączniku nr 4. 

 

5. Przedmioty sprzedaży można oglądać od poniedziałku do piątku w godz. 8.00-15.00 

w siedzibie odpowiednio Rejonu w Środzie Wlkp. ul. Libelta 2. 

W tym celu zaleca się wcześniejsze umówienie się na wizję odpowiednio z: 

- Panem Mariuszem Musielakiem – Starszym Specjalistą w Rejonie w Środzie Wlkp.  

tel. (61) 285-30-24. 

 

6. Miejsce i termin składania ofert: siedziba Sprzedającego w Rejonie Środa Wlkp. ul. Libelta 2, 

pokój nr 4 (sekretariat) I piętro, dnia 24.05.2024 r. do godziny 9:45. 

 

7.  Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Sprzedającego w Rejonie Środa Wlkp. ul. Libelta 2, pokój 

nr 4, dnia 24.05.2024 r. o godzinie 10:00. 

 

8. Umowa sprzedaży zostanie zawarta najwcześniej jeden tydzień od dnia dokonania wyboru. 

 

9. Oferent pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 

 z upływem terminu składania ofert. 

 

10. Ceny wywoławcze za przedmioty sprzedaży zostały przedstawione w Załączniku nr 4. 

Jednostkowa cena ofertowa nie może być niższa od jednostkowej ceny wywoławczej. 

 

11. Odbiory przedmiotu sprzedaży Kupujący dokona własnymi środkami i na własny koszt. 

 

12. Prace związane z transportem należy prowadzić zgodnie z przepisami BHP. 

 

13. Za ewentualne wypadki i powstałe szkody podczas prowadzenia wyżej wymienionych prac 

Sprzedający nie ponosi odpowiedzialności. 

 

14. WYMAGANIA JAKIM POWINNA ODPOWIADAĆ OFERTA 

14.1. Powinna zawierać imię, nazwisko i adres lub nazwę (firmę) i siedzibę oferenta. 

14.2. Powinna zawierać wypełniony i podpisany formularz Oferty (Załącznik nr 1) oraz Formularz 

cenowy (Załącznik nr 2) z oferowaną ceną za przedmiot sprzedaży. 

14.3. Powinna zawierać dowód wpłacenia wadium. 

14.4. Oświadczenie oferenta, że zapoznał się ze stanem przedmiotu przetargu, lub że ponosi 

odpowiedzialność za skutki wynikające z rezygnacji z oględzin – Załącznik nr 3 

14.5. Oferta powinna zostać złożona w zamkniętej kopercie opisanej: 

 

„Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Poznaniu, 

Rejon w Środzie Wlkp. ul. Libelta 2, 63-000 Środa Wlkp.” 

 

„Oferta na …………………………………………….” 

 

„ Nie otwierać przed dniem 24.05.2024 r., godz. 10:00 ” 

mailto:rejon.sroda@gddkia.gov.pl


 3 

 

14.6. Koperta powinna być zaopatrzona w nazwę i adres Oferenta. 

14.7. Oferent może dokonać zmiany lub wycofania oferty pod warunkiem, że Sprzedający otrzyma 

pisemne powiadomienie: o wprowadzeniu zmian, opakowane i opisane jak podano w pkt. 

14.5. i 14.6. z dopiskiem „ZMIANA”; lub o wycofaniu oferty, przed terminem określonym  

w pkt. 5. 

 

15. Warunkiem przystąpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokości 10% ceny 

wywoławczej przedstawionej w Załączniku nr 2:  

15.1. Wadium wnosi sie wyłącznie w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy:  

w BGK Region Wielkopolski ul. Składowa 5, 61-888 Poznań  

nr 57 1130 1088 0001 3088 4690 0002.  

15.2. Wadium złożone przez oferentów, których oferty nie zostały wybrane lub zostały odrzucone, 

zwraca się w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty. 

15.3. Wadium złożone przez nabywcę zalicza się na poczet ceny. 

15.4. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, który wygrał przetarg, uchyli się od 

zawarcia umowy sprzedaży. 

 

16. Komisja przetargowa odrzuci ofertę, jeżeli: 

 1) została złożona po wyznaczonym terminie, w niewłaściwym miejscu lub przez oferenta, 

który nie wniósł wadium, 

 2) nie zawiera danych i dokumentów, które zostały określone w pkt. 9., lub są one 

niekompletne, nieczytelne lub budzą inną wątpliwość, zaś złożenie wyjaśnień mogłoby 

prowadzić do uznania jej za nową ofertę, 

 3) cena podana w ofercie jest niższa niż cena wywoławcza. 

 

16.1. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwłocznie oferenta. 

 

17. Złożenie jednej ważnej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu. 

 

18. Sprzedającemu przysługuje prawo zamknięcia przetargu bez wybrania którejkolwiek z ofert, 

bez podania przyczyn. 

 

19. Komisja przetargowa wybiera oferenta, który zaoferował najwyższą cenę. 

 

20. W przypadku w którym kilku oferentów zaoferowało tą samą cenę, komisja przetargowa 

będzie kontynuować przetarg w formie aukcji między tymi oferentami.  

 

Ochrona danych osobowych: 

      

Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych jest Generalny Dyrektor 

Dróg Krajowych i Autostrad, ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa, tel. (022) 375 88 88, 

 e- mail:kancelaria@gddkia.gov.pl.         

W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się  

z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl lub 

pod nr tel. (22)375-88-80.         

Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania sprzedaży 

zbędnych/zużytych składników majątku oraz w celu archiwizacji.      

Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi zarządzenie Nr 1 Dyrektora 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad z dnia 12 stycznia 2017 r.  

w sprawie wprowadzenia Instrukcji o gospodarowaniu składnikami rzeczowymi majątku 

ruchomego. oraz art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej 

,,Rozporządzeniem RODO", gdy przetwarzanie jest niezbędne do realizacji procesu 

sprzedaży składników majątkowych.          

Dane osobowe Oferenta będą przechowywane przez okres 5 lat, począwszy od dnia 1 

stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu sprawy.      

Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych, a także na warunkach 

określonych w przepisach Rozporządzenia RODO, prawo sprostowania danych, ich usunięcia 
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oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia 

skargi do organu nadzorczego.          

Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić udział  

w sprzedaży składników majątkowych.         
 

 
 

 
 

 
 

Załączniki: 

 

Załącznik nr 1 – Formularz Oferty 

Załącznik nr 2 – Formularz cenowy 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie Kupującego 

Załącznik nr 4 – Określenie przedmiotu sprzedaży 
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Załącznik nr 1 

Do 

Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych Autostrad 

Oddział w Poznaniu,  

Rejon w Środzie Wlkp. 

ul. Libelta 2, 63-000 Środa Wlkp. 

 

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu publicznym na:  

„Sprzedaż zbędnych/zużytych składników majątku ruchomego GDDKiA O/Poznań 

Rejon w Środzie Wlkp.” 

 

MY NIŻEJ PODPISANI  

_______________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________  

działając w imieniu i na rzecz 

_______________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________  

 (nazwa (firma) dokładny adres Oferenta) 

 

1. SKŁADAMY OFERTĘ na zakup przedmiotu sprzedaży w zakresie określonym w Dokumentacji 

Przetargowej. 

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Dokumentacją Przetargową i uznajemy się za 

związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania. 

3. OFERUJEMY: 

 Cena nabycia za 1 szt. nie może być niższa od ceny wywoławczej. 

 

4. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu 

składania ofert. Na potwierdzenie powyższego wnieśliśmy wadium w wysokości _________ 

zł, w formie pieniężnej, przelewem na rachunek bankowy Sprzedającego. 

Konto oferenta do ewentualnego zwrotu wadium:   

____________________________________________________________________ 

 

5. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy i zobowiązujemy się,  

w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, w miejscu 

i terminie wyznaczonym przez Sprzedającego. 

 

6. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego przetargu należy kierować na poniższy 

adres (proszę podać adres e-mail): 

____________________________________________________________________  

____________________________________________________________________  

telefon ____________ fax_____________ adres e-mail _______________________ 

 

 

 
OFERTA 

 
 
 
 
 

(pieczęć Oferenta) 
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7. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

1. Formularz cenowy. 

2. Oświadczenie o zapoznaniu się z przedmiotem sprzedaży. 

3. __________________________________________________________________ 

4. __________________________________________________________________ 

 

 

 

 

       __________________ dnia __ __ 2024 roku 

 

 

_____________________________________ 

                                                 (podpis Oferenta) 
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Załącznik nr 2 

 

 

FORMULARZ CENOWY 
 

 

 

 

Składając w imieniu: 

 

______________________________________________________________________________ 

 

______________________________________________________________________________ 

 

ofertę w przetargu publicznym na zbycie majątku ruchomego oferujemy cenę nabycia:  

 

 

Lp. Nazwa składnika 
Nr 

inwentarzowy 

Cena 

wywoławcza 

PLN 

Wpłacone 

wadium 

PLN 

Ilość 

szt. 

Cena nabycia 

PLN 

1 
Komputer Dell Vostro 

3900 MT 

GD11Z18/0130

6567 
200,00 20,00 1  

2 
Komputer Dell Vostro 

3900 MT 

GD11000/0130

6568 
200,00 20,00 1  

3 
Komputer Dell Vostro 

3900 MT 

GD11Z18/0130

6569 
200,00 20,00 1  

4 
Podstawka pod 

komputer 

GD11Z18/0130

6859 
40,00 4,00 1  

 

Cena nabycia 
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Załącznik nr 3 

 

 

Składając ofertę w przetargu publicznym na: 

„Sprzedaż zbędnych/zużytych składników majątku ruchomego GDDKiA O/Poznań 

Rejon w Środzie Wlkp.” 

oświadczam, że: 

1) zapoznałem się ze stanem przedmiotu sprzedaży,* 

2) ponoszę odpowiedzialność za skutki wynikające z rezygnacji z oględzin przedmiotu sprzedaży,* 

3) zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę uwag co do jej formy i treści. Akceptuję 

umowę, 

4) posiadam wystarczające zabezpieczenie finansowe pozwalające na dokonanie zapłaty za 

zakupiony majątek ruchomy, 

5) w terminie określonym w umowie jestem w stanie dokonać wywozu zakupionego zbędnego 

majątku ruchomego – na własny koszt. 

 

* - niepotrzebne skreślić 

 

 

__________________ dnia __ __ 2024 roku 

 

______________________________ 

         (podpis Oferenta) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

(pieczęć Oferenta) 

 

OŚWIADCZENIE 
o zapoznaniu się ze stanem przedmiotu sprzedaży 
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Załącznik nr 4 

 

Określenie przedmiotu sprzedaży 

 

1. Przedmiotem sprzedaży są zbędne / zużyte składniki majątku ruchomego Generalnej Dyrekcji 

Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Poznaniu Rejon w Środzie Wlkp. oraz OD w Środzie 

Wlkp. i Jarocinie, zgodnie z poniższym wykazem: 

 

Lp. Nazwa składnika Nr inwentarzowy 
Data 

nabycia 

Ilość 

szt. 

Cena 

wywoławcza 

PLN 

1 
Komputer Dell Vostro 

3900 MT 
GD11Z18/01306567 07.12.2015 1 200,00 

2 
Komputer Dell Vostro 

3900 MT 
GD11000/01306568 07.12.2015 1 200,00 

3 
Komputer Dell Vostro 

3900 MT 
GD11Z18/01306569 07.12.2015 1 200,00 

4 
Podstawka pod 

komputer 
GD11Z18/01306859 31.01.2008 1 40,00 

 

Opis stanu technicznego: 

Poz. 1 - niesprawny, nie współpracuje z aktualnym oprogramowaniem, wymontowany dysk HDD. 

Poz. 2 - niesprawny, nie współpracuje z aktualnym oprogramowaniem, wymontowany dysk HDD. 

Poz. 3 - niesprawny, nie współpracuje z aktualnym oprogramowaniem, wymontowany dysk HDD. 

Poz. 4 – wyeksploatowana, uszkodzona i zarysowana, uszkodzone kółka. 

 

 

2. Przedmioty sprzedaży można oglądać od poniedziałku do piątku w godz. 8.00-15.00 

w siedzibie odpowiednio Rejonu w Środzie Wlkp. ul. Libelta 2. 

W tym celu zaleca się wcześniejsze umówienie się na wizję odpowiednio z: 

- Panem Mariuszem Musielakiem – Starszym Specjalistą w Rejonie w Środzie Wlkp.  

tel. (61) 285-30-24. 

 

Kupujący może złożyć tylko jedną ofertę na zakup dowolnie wybranych przedmiotów. 
 

3. Odbiory przedmiotu sprzedaży Kupujący dokona własnymi środkami i na własny koszt. 

 

4. Prace związane z transportem należy prowadzić zgodnie z przepisami BHP. 

 

5. Za ewentualne wypadki i powstałe szkody podczas prowadzenia wyżej wymienionych prac 

Sprzedający nie ponosi odpowiedzialności. 


