Regulamin
Biblioteki Zespotu Szkét Muzycznych
W Szczecinie

Na podstawie § 13 Statutu Zespotu Szkét Muzycznych im. Feliksa Nowowiejskiego w Szczecinie oraz zgodnie z
art. 98 ust. 1. pkt. 7), pkt. 23); art. 103 ust. 1 pkt. 2); art. 104 ustawy 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe usta-
la sie co nastepuje:

Rozdziat 1
Stwierdzenia ogodlne

§1.

1. Biblioteka ZPSM jest interdyscyplinarng pracownia szkolng stanowigca Centrum Informacji Szkoty.

2. Zajmuje ona dwa pomieszczenia specjalnie dla niej przygotowane: w pierwszym znajduje sie Multimedialne
Centrum Informacji wraz z wypozyczalnig, w drugim — czytelnia wraz z magazynem.

3. Ze wzgledu na matg powierzchnie Biblioteki, nie nalezy na jej teren wnosi¢ instrumentéw, plecakéw i toreb
oraz nie nalezy wchodzi¢ w odziezy wierzchniej — kurtkach, ptaszczach itp. gdyz utrudnia to bezpieczne
funkcjonowanie w obrebie pomieszczen Biblioteki.

4. Instrumenty, plecaki, torby oraz inne rzeczy mozna ztozy¢ w Bibliotece, w miejscu specjalnie temu celowi
przeznaczonemu.

5. Uczniowie i inne osoby nieupowaznione nie mogg obstugiwac szaf przesuwnych.

§2.
W sktad biblioteki ZSM wchodzg nastepujace dziaty:
1) czytelnia;
2) wypozyczalnia;
3) biblioteka cyfrowa;
4) Multimedialne Centrum Informacji.
§3.

1. Zadaniem Biblioteki ZPSM jest gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbiorow ich uzytkownikom
w celu zapewnienia wtasciwego przebiegu procesu dydaktycznego i innych zadan statutowych Szkoty.

2. Biblioteka ZPSM czynnie uczestniczy w zadaniach Szkoty w szczegdlnosci poprzez realizacje réznych form
edukacyjnych oraz projektéw artystycznych.



§4.

Biblioteka ZSM gromadzi, opracowuje i udostepnia nastepujgce zbiory:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

druki muzyczne;

ksigzki — w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

encyklopedie, stowniki i leksykony,
podreczniki muzyczne,

podreczniki ogdlnoksztatcace,
lektury,

o tematyce zwigzanej z muzyka,
inne,

nagrania audio na ptytach CD;
filmy na ptytach DVD;
Szkolny Zestaw Programoéw Nauczania oraz inng Dokumentacje Szkolng;

dokumenty elektroniczne — w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

zdigitalizowane zbiory wtasne,

zdigitalizowane programy nauczania,

zdigitalizowang dokumentacje szkolng,

materiaty elektroniczne dostepne w internecie (gromadzone i udostepniane zgodnie z ich licen-
Cja), potrzebne do realizacji podstawy programowe] przedmiotéw teoretycznych i praktycznych.

Rozdziat 2
Zasady korzystania ze zbiorow

§5.

Do korzystania ze zbiorow Biblioteki ZPSM uprawnieni s3:

1)
2)
3)

uczniowie ZPSM,

nauczyciele i inni pracownicy ZPSM,

za pozostawieniem dokumentu tozsamosci, takze inne osoby.

§6.

Zapisu do biblioteki dokonuje sie na podstawie dokumentu tozsamosci uzytkownika. Przy zapisie uzytkownik

zobowigzany jest do zapoznania sie z regulaminem biblioteki i w czasie korzystania ze zbioréw biblioteki, do

przestrzegania go.

§7.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki ZSM, na zasadzie wypozyczenia — poprzedzone jest dokonaniem wpisu danych

czytelnika do systemu informatycznego biblioteki oraz wypetnieniem rewersu opatrzonego datg i wtasnorecz-

nym podpisem.



§8.

Korzystanie ze zbiordw Biblioteki ZSM polega na:

1) wypozyczaniu materiatéw bibliotecznych — przeznaczonych do wypozyczenia (wypozyczen mozna je-
dynie dokonywac osobiscie);

2) korzystaniu ze zbioréw na miejscu — w czytelni;

3) korzystaniu z zasobéw Multimedialnego Centrum Informacyjnego (zasady korzystania z MCl zawiera
odrebny regulamin);

4) korzystaniu z zasobow Biblioteki Cyfrowej ZSPM (zasady korzystania z Biblioteki Cyfrowej ZSM zawiera
osobny regulamin).

§9.

Pozycje o szczegdlnej wartosci (materialnej jak i merytorycznej), encyklopedie, stowniki i leksykony moga by¢
uzytkowane wytacznie w czytelni.

Rozdziat 3
Obowigzki uzytkownika

§ 10.

1. Ze wzgledu na wielofunkcyjnosé¢ Biblioteki ZPSM réznicuje sie zasady korzystania ze zbioréw przez uczniéw
i nauczycieli:
1) maksymalna ilo$¢ wypozyczonych woluminéw przez uczniéw wynosi odpowiednio:
a) 3 pozycje ksigzkowe (np. lektury),
b) 3 druki muzyczne.
c) podreczniki (w ilosci i tytutach adekwatnych do potrzeby w danej klasie),
2) czas wypozyczenia wynosi 1 miesigc (z mozliwoscig dwukrotnego przedtuzenia);
3) nauczyciel-bibliotekarz moze wstrzymaé wypozyczenie jezeli czytelnik zalega z wypozyczonymi mate-
riatami i ponownie zrealizowa¢ wypozyczenie po dokonaniu zwrotu;
4) przepisy powyzsze nie dotyczg nauczycieli.

2.  Wszyscy uzytkownicy powinni sie rozliczy¢ z wypozyczonych materiatéw do konca czerwca, tj. do konca
danego roku szkolnego.
1) Na okres wakacji zimowych i letnich, uczniowie mogg wypozyczy¢ kilka tytutéw ksigzek z ktérych po-
winni sie rozliczy¢ do korica wrzesnia. Nie dotyczy to ucznidéw klas dyplomowych.

3. Uczniowie klas dyplomowych powinni sie rozliczy¢ z wypozyczonych materiatéw przed przystgpieniem do
egzaminéw dyplomowych.

4. Maturzysci powinni sie rozliczy¢ z wypozyczonych materiatéw przed przystgpieniem do egzamindw matu-
ralnych.

5. Wychowawcy klas maturalnych i nauczyciele przedmiotu gtéwnego (POSM) oraz opiekunowie i nauczyciele
przedmiotu gtéwnego klas dyplomowych (PSM) do konca kwietnia danego roku szkolnego, zobowigzani sg
do kontroli wypozyczonych materiatdw przez swoich uczniéw i wyegzekwowania ich rozliczenia sie z biblio-
tekg w wyznaczonych terminach, o ktérych mowa w § 10. ust. 3. i 4.



6. Nauczyciel-bibliotekarz jest zobowigzany do korica marca kazdego roku szkolnego przygotowac nauczycie-
lom o ktérych mowa w § 10. ust. 5. aktualnego zestawienia zalegtosci ich uczniow.

7. Nauczyciel-bibliotekarz upowazniony jest do kontaktu telefonicznego z rodzicami, opiekunami prawnymi

badZ uczniem petnoletnim w celu odzyskania przetrzymywanych materiatéw bibliotecznych.

Rozdziat 4

Zagubienie lub zniszczenie

§11.

Czytelnik z chwilg wypozyczenia zbiorow staje sie odpowiedzialny za ich stan.

§12.

1. W przypadku zagubienia, badZ zniszczenia wypozyczonych zbioréw, czytelnik ma obowigzek odkupienia
pozycji tozsamej z zagubiong (o wartosci zgodnej z aktualng wartoscig rynkowa), lub o podobnej wartosci
materialnej i merytoryczne;j.

2. Obowigzkiem czytelnika w czasie wypozyczenie jest zgtoszenie bibliotekarzowi to, iz wypozyczane materia-
ty s w ztym stanie. W czasie zwrotu zniszczonych materiatéw i nie zgtoszenia tego faktu uprzednio czytel-
nik bedzie proszony o naprawe szkdd (np. przez odkupienie zniszczonych materiatéw).

3. Stan wypozyczanych zbioréw audio oraz video nalezy sprawdzi¢ przed dokonaniem wypozyczenia.

Rozdziat 5
Postanowienia koricowe

§13.

Niniejszy regulamin obowigzuje wszystkich uzytkownikow biblioteki ZPSM. Nieprzestrzeganie jego przepisow
moze spowodowacé konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty i Regulaminem Pracy Szkoty.

§ 15.

Bibliotekarz ma prawo w kazdym czasie zazgdac¢ zwrotu wypozyczonej pozycji, jezeli istnieje koniecznos¢ uzyt-
kowania tejze na zajeciach dydaktycznych lub z innych waznych przyczyn.

§ 16.

Sprawy sporne rozstrzygane sg przez Dyrektora ZPSM.



§17.

Korzystanie z zasobow biblioteki i MCl odbywac sie moze wytgcznie z zachowaniem zapisdw obowigzujgcego
wszystkich uzytkownikéw Regulaminu Biblioteki.

§18.

Biblioteke prowadzi i obstuguje zatrudniony w szkole nauczyciel-bibliotekarz.

§19.

Bibliotekarz czuwa nad przestrzeganiem zapisow regulaminu. O nieprawidtowosciach zobowigzany jest powia-
damia¢ Dyrektora ZPSM.

§ 20.

W sprawach nieprzewidzianych, nie ujetych w niniejszym regulaminie, nalezy kierowac sie ogélnymi zasadami
poszanowania wspdlnego dobra, jakim sg zasoby biblioteki ZPSM, dbatoscig o ich ilos¢ i stan.

§21.
Traci moc regulamin z dnia 1.09.2011 .
§22.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.09.2015 r.

/-/ Dyrektor Zespotu Szkét Muzycznych w Szczecinie



