Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcow'!

za rok 2021
(rok, za ktory skladane jest oswiadczenie)

Dziat P

Jako osoba odpowiedziaina za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzgdczej, 1]. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw | zadan w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegolnosci dia zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dzialania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania | promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacii,

- Zzarzadzania ryzykiem,
oswiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*

w Urzedzie do Spraw Cudzoziemcow
(nazwalnazwy dzialu/dziatow administracji rzadowej/nazwa jednostki sektora finansow publicznych?

Czesé AY

Czesc B9
X w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.,

ZastrzeZenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadezej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale Il oSwiadczenia.

Czesc C®

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dzialaniami, kiére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale il odwiadczenia.

Czesc D
Niniejsze ofwiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego oéwiadezenia pochodzacych z:7}
X monitoringu realizacji celow i zadan,
X samooceny kontrali zarzgdczej przeprowadzone] z uwzglednieniem standardow kontroli zarzadczej
dla sektora finansdw publicznych®,
procesu zarzgdzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
kontroli zewnetrznych,
innych zrédet informaciji:
- informacji przekazywanych przez kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu podczas cyklicznych
zebran,
- analizy danych statystycznych przekazywanych przez kierownikow komdérek organizacyjnych Urzedu
craz z systemow informatycznych np. St Monitoring, Infolinia OpenCC/PBXVisor

X X X %




- konsultacji kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu z podwtadnymi

4nac’: na tresc

Jednoczesénie oswiadczam, ze nie sa mi znane inne fakty lub okolicznoéci, ktére
niniejszego oswiadczenia.

(miejscowosé, data)

* Niepotrzebne skreslic.
Dziat 11°)
1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej

W | pétroczu 2021 r. nastgpily opdznienia w wysyice koresp
Wydziat Obstugi Kancelaryjnej.
W ubieglym roku znacznie wzrosta liczba wplywajacych do Wydziatu Archiwum i Ewidencji Cudzoziemcow
wnioskéw o udostepnienie danych z krajowego zbioru rejestréw, ewidencji i wykazu w sprawach
cudzoziemcow (dla poréwnania ilos¢ zarejestrowana w latach 2020 — 10734, 2021 — 14513). Czas
pandemii, praca zdalna oraz ograniczony skiad kadrowy Wydziatu spowodowany zwolnieniami lekarskimi,
doprowadzit do wydtuzenia terminu udzielenia odpowiedzi na ww. wnioski. Przygotowanie odpowiedzi na
wymaga statego dostepu do Systemu Informatycznego Pobyt, ktory ze wzglgdu na bezpieczenstwo sieci
teleinformatycznej nie jest mozliwy podczas realizacji zadan w ramach pracy zdalnej).

encji Urzedu wynoszace do 1 miesigca

Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej, np. istotng
stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidlowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw
publicznych albo dziatu administracji rzadowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaly zrealizowane,
niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotyczg, w szczegolnosci: zgodnosci dziatalnodci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.

Pozyskanie dodatkowych pomieszczen dla WOK, pozyskanie sprzetu niezbednego do realizacji zadan
WOK, wzmocnienie kadrowe WOK (dodatkowy etat), czasowe oddelegowanie pracownikéw z innych
wydziatébw i Biur/Departamentéw, zorganizowanie dodatkowej wysytki korespondencji w sobotg,
przeorganizowanie systemu rejestracji/wysyltki korespondencji — przeniesienie cze$ci obowigzkow na
pracownikéw innych komérek organizacyjnych, w szczegdlnoéci sekretariatow, przeorganizowanie obstugi
klienta, stworzenie kalendarza spotkan — na wizyte w biurze podawczym i depozycie paszportowym trzeba
sie bedzie umawia¢ przez kalendarz, rozwazana jest mozliwos¢ stworzenia ze $rodkéw projektowych
programu umozliwiajgcego klientom sprawdzanie, na jakim etapie jest sprawa.

W Wydziale Archiwum i Ewidencji Cudzoziemcow w celu przyspieszenia rozpatrywania wnioskow
planowane jest wdrozenie tzw. GENERATORA, za pomocg ktérego przygotowywanie odpowiedzi na
wnioski organdéw o udostepnienie danych z S| Pobyt bedzie znacznie tatwiejsze i szybsze. W oparciu o
przedstawiony zakres niezbednych danych oraz konkretne wytyczne niezbedne do przygotowywania
odpowiedzi (szata graficzna tabeli z danymi), modut ten tworzony jest przez firme zewnetrzng, ktéra
zadeklarowata utworzenie go do konca stycznia 2022 r.



Nalezy opisaé kluczowe dziatania, ktdre zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacii.

Dziaf 1II'®
Dziatania, ktére zostaly podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

1. Dziatania, ktore zostaly zaplanowane na rok, ktdrego dotyczy oswiadczenie:

Podjeto dziatania majace na celu zmiane samego formularza wniosku oraz utworzenie tzw. GENERATORA,
za pomocy ktérego przygotowywanie odpowiedzi na wnioski organéw o udostepnienie danych z systemu
informatycznego Pobyt bedzie znacznie tatwiejsze. Nowy formularz wniosku zaczat obowigzywaé z dniem
21 czerwea 2021 r. na mocy Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2021 r. {poz. 1049) w sprawie wzoru formularza wniosku o udostepnienie danych przetwarzanych w
krajowym zbiorze rejestréw, ewidencji | wykazu w sprawach cudzoziemcow. Ponadto skiad kadrowy
Wydzialu wzmocniono poprzez zawarcie trzech uméw-zlecen.

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze odwiadczenie
w odniesieniu do planowanych dzialar wskazanych w dziale 1| odwiadczenia za rok poprzedzajgcy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie. W oswiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sie tego punktu.

2. Pozostale dziatania:
Wzmocnienie kadrowe WOK - zawarto dodatkowe umowy zlecenia.

Pracownicy ewidencji otrzymali upowaznienia Szefa do podpisywania odpowiedzi na wnioski o réznym
zakresie, dzieki czemu nieznacznie skroci sie czas rozpatrywania wnioskow o kilka dni do tej pory
wykorzystywane na przewozenie dokumentow pomiedzy Koszykows i Taborows (siedzibami Urzedu do
Spraw Cudzoziemcow), przygotowano projekt rozporzadzenia MSWIA w sprawie wzoru formularza wniosku
o udostgpnienie danych przetwarzanych w krajowym zbicrze rejestrow, ewidencji { wykazu w sprawach
cudzoziemcodw, kiéry 25 czerwca 2021 r. wszedl w zycie. Nowy wzor formularza o udostepnienie ww.
danych przyczyni sie do bardziej racjonalnego formutowania zakresu wnioskowanej informacji, co skroci
czas rozpatrywania wnioskdw; wzmocniono kadrowo Wydziat poprzez przyznanie stazysty i dodatkowo 1
umowy zlecenia. Wzmacnianie sktadu osobowego WAIEC, ktéry realizuje zadania w zakresie udostepniania
danych przetwarzanych w krajowym zbiorze rejestréw, ewidenci i wykazu w sprawach cudzoziemcow.,

Nalezy opisaé najistotniejsze dzialania, niezaplanowane w c$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

U Nalezy podac nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 189 i Nr 80, poz. 717,
Z 2004 r. Nr 238, poz. 2380 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 248, poz. 2104, z
2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r.
Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 12411 Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz, 354),
a w przypadku gdy oswiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe pelnionej przez
niego funkcji.

2t Wdziale |, w zaleznasci od wynikdw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia sie tylko jedng czesé z
cz&sci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostale dwie czesci
wykreéla sie. Czeéd D wypelnia sie niezaleznie od wynikdw oceny stanu kontroli zarzadczej.

% Minister kierujgcy wigcej niz jednym dziatem administracji rzgdowej sklada jedno oéwiadczenie o stanie
kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujgce rowniez urzad
obstugujgcy ministra. Oswiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami sektora finansow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 craz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr
238, poz. 1578).

9 Czesc A wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdeza w wystarczajgcym stopniu zapewnila




5}

6)

7

8)

9)

10)

tgcznie wszystkie nastepujace elementy: zgodnoéé dziatalnodei z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosé i efektywnos$é dziatania, wiarygodnosé sprawozdan, ochrong zasobdw,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosé i skutecznosé przeptywu
informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

Czesc B wypeinia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wiecej z wymienionych elementow: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobow, przestrzegania | promowania zasad etycznego postgpowania, efektywno$ci i
skutecznosci przeplywu informacjt lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czesé C wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementdéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnoéci sprawozdari, ochrony zasobdw,
przestrzegania | promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zzrodet
informacji” nalezy je wymienic.

Standardy koniroli zarzgdczej dla sekiora finansdw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat I sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego céwiadczenia zaznaczono czesc B
albo C.

Dziat 11l sporzadza sig w przypadku, gdy w dziale | céwiadczenia za rok poprzedzajgcy rok, kidrego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byla zaznaczona czesé B albo C lub gdy w roku, kidrego dotyczy
niniejsze oswiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majace na celu poprawg
funkcjonowania kontroli zarzadczej.




