ZATWIERDZAM

Lublin, dnia ..1.3,..12...2011...

Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej

w Radzyniu Podlaskim

§1

Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Radzyniu Podlaskim, zwana dalej Stacja
dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2011 r. nr
212 poz.1263);,

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654)™;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

4) statutu,

5) niniejszego regulaminu,

6) innych powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa.

§2

1. Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu
panstwa
2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny jest dysponentem s$rodkéw finansowych 3-go

stopnia.



§3

Siedziba Stacji miesci si¢ w Radzyniu Podlaskim przy ul. Pocztowej 5.

§4

Stacja dziala na obszarze powiatu radzynskiego.

§5

Do podstawowych celow Stacji nalezy:

1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwodci
srodowiska,

2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym zakaznych i zawodowych,

3) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§6

1. Do Stacji nalezy wykonywanie wszelkich czynnos$ci zwiazanych z realizacja zadan Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajgcych z zadan natozonych na Panstwowych Inspektoréw Sanitarnych,

2) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych,

3) wykonywanie badan i pomiardéw srodowiskowych,

4) opracowywanie ocen i analiz §rodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci,

5) dzialalno$¢ przeciwepidemiczna,

6) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno — sanitarnego,

7) wydawanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu administracyjnym i
egzekucyjnym w administracji,

8) przygotowywanie wniosko6w w sprawach wykroczen do sadéw grodzkich,

9) przygotowywanie spraw zwiazanych z prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenie i popieranie
oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym wedtug odrebnych przepisow,

10) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie 1 nadzorowanie dziatalnosci na rzecz
promoc;ji zdrowia,

11) opracowywanie planow pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Stacji,

12) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych i finansowych oraz pracowniczych.

2



2. Stacja prowadzi postgpowanie w sprawach choréb zawodowych w Instancji.

§7

1. W celu usprawnienia funkcjonowania Stacji, a takze podniesienia jakosci ustug badawczych 1
dzialai kontrolnych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemniologicznej w Radzyniu Podlaskim
realizowana jest Polityka Jakosci.

2. Glownym celem Polityki Jakosci jest prowadzenie nadzoru sanitarnego na jak najwyzszym

poziomie, a takze zagwarantowanie spoleczenstwu najwyzszej jakosci swiadczonych ustug.

§8

1. Stacja, stosujac ceny umowne, moze wykonywa¢ badania, analizy i pomiary na rzecz oséb
fizycznych, osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej.
2. Stacja moze prowadzi¢ dziatalnos¢ uboczna, zgodnie z zasadami gospodarowania $rodkami

publicznymi, okreslonymi w odrgbnych przepisach.

§9

Organem tworzacym Stacje w rozumieniu przepisow o dziatalnoéci leczniczej jest Wojewoda
Lubelski

§10

1. Stacjg kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Radzyniu Podlaskim, ktéry jest
réwniez Dyrektorem Stacji.

2. Dyrektor Stacji :

1) kieruje Stacja w sposéb zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie,

2) reprezentuje Stacj¢ na zewnatrz,

3) jest przetozonym pracownikéw Stacji.

§ 11

1. Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego powoluje i odwotuje Starosta za zgoda

Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego na okres S lat.
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2. Czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Stacji dokonuje Dyrektor Stacji.
3. Do zawierania uméw i zaciggania zobowigzan wymagana jest reprezentacja Dyrektora Stacji i

Glownego Ksiegowego.

§12

W sklad Stacji wehodzq nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego,

2) Oddzial Laboratoryjny,

3) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny,

4) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia,

5) Stanowisko ds. Pracowniczych i Socjalnych,

6) Stanowisko ds. Obstugi Prawne;j,

7) Stanowisko ds. Zamowien Publicznych,

8) Stanowisko ds. Informatyki,

9) Stanowisko Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej i Spraw
Obronnych,

10) Stanowisko ds. BHP 1 Ochrony Przeciwpozarowe;.

§ 13

1. Pracg oddzialow kierujq kierownicy, ktérzy wykonuja zadania w zakresie merytorycznego
dziatania oddzialéw w ramach upowaznien udzielonych przez Pafstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

2. Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu podlegaja bezposrednio:

1) Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,

2) Kierownik Oddziatu Laboratoryjnego,

3) Glowny Ksiggowy — Kierownik Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego,

4) Samodzielne stanowiska,

5) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
§ 14
Do zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako Dyrektora Stacji nalezy w

szczegbélnosci:

1) kierowanie praca Stacji,



2) definiowanie celow Polityki Jakosci,

3) wdrazanie strategii restrukturyzacyjnych Stacji na terenie powiatu radzynskiego wynikajacych z
obowiazujacych wytycznych, przepiséw prawnych oraz norm (w tym norm Unii Europejskiej),

4) zatwierdzanie programow dziatania oraz szczegdtowych planéw pracy komoérek organizacyjnych
Stacji,

5) prowadzenie polityki kadrowe;j i placowej oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie,

6) wydatkowanie srodkéw budzetowych i pozabudzetowych, zgodnie z postanowieniami ustawy o
zamoOwieniach publicznych, dysponowanie funduszami plac, premii, nagrod, $wiadczen socjalnych i
innych,

7) nadzér nad realizacja zakupéw Stacji w ramach ustawy o zaméwieniach publicznych,

8) zapewnienie zabezpieczenia zakladu przed pozarem, tj. wyposazenie go w odpowiedni sprzet
p.poz., wyznaczenie drog pozarowych i zapewnienie ich przejezdnosci,

9) przestrzeganie zasad ochrony $rodowiska,

10) zabezpieczenie sktadnikéw majatkowych w zaktadzie przed kradzieza i zniszczeniem,

11) realizacja zadan inwestycyjnych, remontéw oraz modernizacji Stacji,

12)gospodarka materialowa w zakresie pelnego zaopatrzenia Stacji na rzecz dziatalnosci
podstawowej i ustugowej, ustalanie i kontrolowanie norm zuzycia materiatowego,

13)gospodarka  skladnikami majatkowymi Stacji oraz przesirzeganie zasad oszczednego
gospodarowania tymi sktadnikami,

14) nadzdr nad zatatwianiem skarg,

15) nadzdr nad ochrong danych osobowych,

16) nadzo6r nad ochrong informacji niejawnych.

§ 15

Do zadan Gléwnego Ksiegowego, bedacego jednocze$nie Kierownikiem Oddzialu
Ekonomicznego i Administracyjnego, nalezy w szczegélnoscei:

1) prowadzenie rachunkowosci Stacji,

2) opracowywanie planu finansowego Stacji,

3) wykonywanie dyspozycji $rodkéw pienigznych,

4)dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Stacji,

5)dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych,

6) podpisywanie dokumentow dotyczacych poszczegdlnych operacii,

7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych stosownie do obowiazujacych przepiséw,
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8) koordynowanie pracy na Stanowisku ds. Ekonomicznych,

9) nadzdr nad pracg pracownikéw administracyjnych.

§ 16

W sklad Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego wchodzg nastepujace sekcje i stanowiska
pracy:

1. Sekcja Administracyjna, do zadan ktérej nalezy w szczegolnoSci:

1) zaopatrywanie Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materiaty, odczynniki, druki itp.
niezbedne do prawidtowego funkcjonowania Stacji,

2) nadzor nad prawidlows eksploatacja nieruchomogci, instalacji, sprzgtu 1 aparatury oraz
zapewnienie niezbednych napraw i remontow,

3) ustalanie zasad, programow i planéw zapoblegawczo-konserwacyjnych oraz napraw instalacji
¢.0., wod.-kan., elektrycznych i gazowych,

4) nadzo6r nad $rodkami transportu i ich racjonalnym wykorzystaniem,

5) Nadzor nad prawidtowa gospodarka materiatows Stacji.

2. Stanowisko ds. Ekonomicznych, do zadan ktérego nalezy w szczegolnoSci:

1) prowadzenie terminowych rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,

2) zapewnienie terminowego $ciggania naleznodci i dochodzenie roszczen spornych oraz splaty
zobowigzan,

3) analiza wykorzystania srodkoéw przydzielonych z budzetu i §rodkéw pozabudzetowych,

4) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiza,

5) prowadzenie ksiag inwentarzowych majatku ruchomego Stacji,

6) obliczanie wynagrodzen oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

7) wystawianie faktur za sprzedawane ustugi,

8) obstuga kasowo-bankowa pracownikow oraz kontrahentéw.

§17

Do zadan Kierownika Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie i koordynowanie pracy Oddziatu,

2) nadzo6r nad opracowywanymi planami pracy, sprawozdaniami okresowymi i tematycznymi oraz
materialami statystycznymi i problemowymi z zakresu dziatalnosci Oddziatu,

3) nadzor nad prowadzonym postgpowaniem administracyjno-egzekucyjny,.

4) koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem dokumentacji technicznej (kontrolnej),

5) nadzor nad aktualizacja przepiséw prawnych,
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6) rozpatrywanie skarg i zazalen dotyczacych zagadnien zwiazanych z zakresem dziatalnosei,
7) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz ocen stanu higieniczno — sanitarnego i
sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu,

8) planowanie i organizowanie szkolen merytorycznych dla pracownikéw nadzoru sanitarnego.

§18

W skiad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego wchodza nastepujjce Sekceje i Stanowiska:

1. Sekcja Nadzoru P/Epidemicznego, do zadan ktérej nalezy w szczegélnosei:

1) prowadzenie nadzoru epidemiologicznego, majacego na celu wezesne wykrywanie i
zwalczanie ognisk epidemicznych,

2)  prowadzenie dziatalno$ci przeciwepidemicznej oraz nadzor w zakresie zakazen i choréb
zakaznych zgodnie z ustawg z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. Nr 234, poz. 1570, z p6z. zm.),

3)  prowadzenie dziatan w aspekcie zapobiegania wystepowaniu ognisk zbiorowych
zatru¢/zakazen pokarmowych,

4)  prowadzenie nadzoru nad wystepowaniem zakazen oraz choréb odzwierzecych u ludzi, oraz
wspOlpraca ze shuzbami  weterynaryjnymi w  zakresie zwalczania tego  typu
zakazen/zachorowan.

5)  merytoryczna wspdlpraca z przedstawicielami szpitalnych zespoléw ds. zakazen
zakiadowych, jako istotnego elementu zwalczania zakazeh wewnatrzszpitalnych,

6)  prowadzenie statystyki medycznej,

7)  nadzér nad stanem sanitarno-higienicznym placoéwek stuzby zdrowia,

8)  przygotowywanie ocen sytuacji epidemiologicznej powiatu oraz stanu sanitarno-
higienicznego placowek stuzby zdrowia,

9)  wykonywanie zadafi wynikajacych z udzialu Polski w miedzynarodowych programach
nadzoru nad chorobami tj. odra, poliomyelitis,

10) realizowanie zadan, wynikajacych =z potrzeby zapobiegania szerzeniu sic zakazen
krwiopochodnych, zwlaszeza WZW typu C oraz WZW typu B,

11) nadzér nad czynnym uodpornieniem populacji w ramach obowiazkowych szczepien
ochronnych,  prowadzeniem  dokumentacji  szczepien,  gospodarka preparatami
szczepionkowymi 1 warunkami ich przechowywania,

12) prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu szczepionek oraz sporzadzenie zbiorczych
zapotrzebowan na szczepionki i sprawozdan z wykonywanych szczepien,

13) opracowywanie analiz wykonawstwa szczepien ochronnych w powiecie,

14)  koordynacja dziatan zapobiegawczych w szczegdlno$ci w  zakresie opracowywania

programéw zapobiegania chorobom zakaznym oraz planéw przeciwepidemicznych,
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15)

16)

17)

wspotpraca z zainteresowanymi sluzbami i jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie
opracowywania i upowszechniania procedér — zapobiegania zakazeniom szpitalnym i
postgpowania w przypadku wystapienia szczegélnic niebezpiecznych choréb zakaznych,
koordynacja dziatan przygotowujacych struktury Stacji do likwidacji skutkow ataku
bioterrorystycznego oraz wystapienia epidemii choréb wysoce zakaznych 1 szczegblnie
niebezpiecznych,

podejmowanie natychmiastowych dzialan przeciewpidemicznych w przypadku ataku
bioterrorystycznego  lub  wystapienia chordb  wysoce zakaznych 1 szczegblnie

niebezpiecznych.

2. Sekcja Higieny Zywnos$ci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku, do zadan ktorej nalezy w

szczegollnosci:

1) nadzér nad zgodnoscia funkcjonowania obiektéw zywnogciowo — zywieniowych z przepisami
prawa zywnosciowego,

2)  ocena przestrzegania z zakladach zywnosciowo — zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej i produkcyjnej (GHP/GMP) oraz wdrozenia systemu HACCP,

3)  pobieranie probek do badania zywnosci oraz materialéw i wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscia w ramach urzgdowej kontroli i monitoringu,

4)  kontynuowanie wzmozonego nadzoru nad suplementami diety, $rodkami Spozywczymi
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz $rodkami spozywezymi wzbogacanymi
witaminami lub skiadnikami mineralnymi ze szczegdlnym uwzglednieniem znakowania tych
srodkéw spozywezych,

5)  kontrola zywnosci GMO,

6)  powiadamianie o niebezpiecznej zywnosci w ramach sieci Systemu Wezesnego Ostrzegania o
Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach (RASFF) oraz monitorowanie dziatan zmierzajacych do
wycofania niebezpiecznych produktow,

7)  urzedowa kontrola materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

8)  nadzor nad kosmetykami w oparciu o obowiazujace przepisy prawne, powiadamianie w
ramach RAPEX,

9)  nadzor nad warunkami Zzywienia dzieci i mlodziezy w placowkach o$wiatowo —
wychowawczych, dokonywanie oceny sposobu zywienia,

10) wzmozenie nadzoru nad sezonowymi zakladami zywnosci i zywienia ze szczegdlnym
uwzglednieniem obiektow zlokalizowanych przy trasach turystycznych,

11)  wzmozenie nadzoru nad obiektami zywieniowymi podczas trwania wypoczynku zimowego i
letniego dzieci i mtodziezy,

12) nadzdr nad importem docelowym,

13) nadzér nad wprowadzaniem do obrotu grzybéw rosnacych w warunkach naturalnych,
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14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

swiezych lub suszonych,

prowadzenie stosownych dziatan w przypadkach wystapienia ognisk zbiorowych zatruc
pokarmowych,

zatwierdzanie oraz rejestracja zakladow podlegajacych nadzorowi PIS,

praca w systemie informatycznym ,SBZ II” (System Bezpieczenstwa Zywnosci) -
systematyczne wprowadzanie danych dot. obiektéw objetych nadzorem w zakresie
okreslonym przez system ,,SBZ 117,

podejmowanie dziatan w zwigzku z interwencjami konsumentow dot. nieprawidtowosci w
zakresie produkcji lub wprowadzania do obrotu $rodkéw spozywezych,

wspolpraca z Inspekeja Weterynaryjng i innymi organami kontrolnymi z zakresie nadzoru nad
bezpieczenstwem zywnosci,

prowadzenie dokumentacji dot. merytorycznej dziatalnosci Sekcji zgodnie z Systemem
Jakosci,

sporzgdzanie sprawozdan z dziafalnosci pionu Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow
Uzytku oraz opracowywanie raportow, meldunkéw i informacji zgodnie z wytycznymi GIS,

wspolpraca z samorzadami terytorialnymi.

3. Sekcja Higieny Komunalnej, do zadan ktérej nalezy w szczegélnosci:

Y

2)

3)

4)

nadzorowanie jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi na terenie powiatu
radzyfiskiego, w tym prowadzenie monitoringu wody i dokonywanie ocen z tym zwigzanych,
dokonywanie ocen stanu sanitarnego obiektow uzytecznos$ci publicznej, hatasu i powietrza w
oznaczonym zakresie,

wspolpraca z organami samorzadu terytorialnego oraz z instytucjami dzialajacymi na terenie
powiatu w zakresie swoich kompetencii,

organizowanie szkolefi wewnetrznych z zakresu higieny komunalnej dla pracownikéw Stacji.

4. Stanowisko Higieny Dzieci i Mlodziezy, do zadan ktérego nalezy w szczegélnoscei:

)

2)

3)

ocena warunkow higieniczno-zdrowotnych w placéwkach o$wiatowo-wychowawczych,

placowkach wypoczynku letniego i zimowego,

dokonywanie ocen stanu sanitarnego placowek w oznaczonym zakresie zgodnie z

odpowiednim formularzem do danego typu placédwki,

w ramach biezacego nadzoru przeprowadzanie kontroli przestizegania przepiséw wymagan

higienicznych i zdrowotnych:

a) nadzoru nad gabinetami profilaktyki i pomocy przedlkekarskiej (prowadzenie
monitoringu),

b)  nadzoru w zakresie higieny proceséw nauczania,

¢)  nadzoru sanitarnego nad warunkami wypoczynku dzieci i mtodziezy,

d)  nadzoru nad przstrzeganiem higieny pomieszezen i wymagan w stosunku do sprzetu
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S~

4)

S)

6)
7

8)

9)
10)

uzywanego w szkotach i innych placéwkach o$wiatowo-wychowawezych oraz w

osrodkach wypoczynku,
€)  oceny dostosowania mebli edukacyjnych do wymagan ergonomii,

f)  nadzoru w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji i preparatéw chemicznych w
szkolnych pracowniach chemicznych,

g)  oceny warunkoéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych,

prowadzenie postepowania administracyjno - egzekucyjnego wobec placowek wymagajacych

poprawy stanu sanitarno-technicznego,

inicjowanie przedsigwzie¢ oraz prac badawczych w dziedzinie zapobiegania negatywnym

wplywom czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie

uczniow,

dokonywanie oceny stanu bezpieczefstwa sanitarnego i sytuacji epidemiologicznej placodwek

oswiatowo-wychowawczych powiatu radzynskiego,

sporzadzanie sprawozdan w zakresie higieny dzieci i mtodziezy,

wspllpraca z samorzadami z innymi pionami Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej, instytucjami zainteresowanymi zagadnieniami higieny dzieci i miodziezy

oraz Kuratorium Oswiaty,

rozpatrywanie skarg i wnioskow,

realizowanie zadan wynikajacych z prac problemowych i monitoringowych koordynowanych

przez GIS.

S. Sekcja Higieny Pracy realizuje zadania zwiazane z ochrong zdrowia pracownikow

narazonych na oddzialywanie czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych wystepujacych w

Srodowisku pracy, a w szczeg6lnoSci:

D
2)

3)

4)

S)

6)
7)

nadzor nad warunkami pracy w zaktadach pracy,

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych warunkéw zdrowotnych srodowiska
pracy, a zwlaszcza zapobieganie powstawaniu chor6b zawodowych i innych chorob
zwigzanych z warunkami pracy,

nadzor nad przestrzeganiem obowiazkéw przez podmioty wprowadzajace do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, oraz przez uzytkownikdéw substancji i preparatow
chemicznych,

nadzor nad przestrzeganiem obowigzkéw przez podmioty wprowadzajace do obrotu
prekursory narkotykow kategorii 2 oraz kategorii 3,

kontrola nad wprowadzaniem do obrotu produktéw biobdjczych i substancji czynnych oraz
stosowanie ich w dziatalnosci zawodowej,

nadzor nad szkodliwymi czynnikami biologicznymi w $rodowisku pracy,

kontrola nad przestrzeganiem przepiséw, w tym kontrolowanie przygotowania pracodawcow
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pod katem przestrzegania przepisow i zasad bhp podczas prac usuwania, badz zabezpieczania
wyrobow zawierajacych azbest, w ramach realizacji rzadowego “Programu Oczyszczania
Kraju z Azbestu na lata 2006-2010,

8)  prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawie choréb zawodowych.

6. Stanowisko Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, do zadan ktorego nalezy w

szczegolnoscei:

1) uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych projektow plandw
zagospodarowania  przestrzennego powiatu, miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego,

2)  uczestniczenie w postgpowaniu w sprawie oddziatywania na $rodowisko inwestycji mogacych
znaczaco pogorszy¢ stan srodowiska,

3)  uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych warunkow zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz projektow budowlanych,

4)  rozpatrywanie wnioskéw w sprawach o udzielenie odstepstwa od obowiazujacych warunkow
technicznych w zakresie okreslonym w przepisach szczegolnych,

5)  wspOlpraca merytoryczna z innymi oddziatami i sekcjami oraz organami samorzadowymi i

inspekcjami.

§19
Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego nalezy w szczegélnosci:
1) koordynowanie pracami wszystkich stanowisk pracy,
2) realizacja Polityki Jakosci,

3) wspotpraca z klientem w zakresie wymagan zwiazanych z badaniami.

§20
W skiad Oddziatu Laboratoryjnego wchodza nastepujace pracownie i punkty:
1) Pracownia Diagnostyki Schorzen Bakteryjnych i Kontroli Skutecznoéci Procesu
Sterylizacji, do zadan ktorej nalezy w szczegolnoSci:
a) wykonywanie badan bakteriologicznych,
b) badanie ozdrowiencow, nosicieli i 0s6b z kontaktu z chorymi na choroby zakazne przewodu
pokarmowego ,
¢) badania ustugowe wykonywane dla placowek stuzby zdrowia i pacjentéw indywidualnych w
zakresie kontroli aparatury sterylizacyjne;j,
2) PozywKkarnia - do zadan ktérej nalezy w szczegolnoS$ci:
a) przygotowywanie podloz dla celéw diagnostycznych,

b) kontrola jakosci ogélna i szczegbtowa wykonywanych podtoz.
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3) Zmywalnia - do zadan ktorej nalezy w szczegélnosci:

a) mycie szkla i sprzetu laboratoryjnego,

b) sterylizacja szkla, kontrola pracy urzadzen sterylizujacych.

4) Punkt Przyje¢ Probek i Obstugi Klienta, do zadan ktérego nalezy w szczegolnoscei:
a) rejestrowanie prob dostarczonych do badan, uméw, zlecen,

b) ocena probki dostarczonej do badan,

¢) kodowanie probek i przekazywanie ich do badan,

d) wydawanie sprawozdan z wykonanych badan,

¢) udzielanie informacji klientom w zakresie §wiadczonych ustug.

§21
Do zadan Sekcji O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w szczegolnoscei:
1) inicjowanie i wytyczanie kierunkéw dziatan zmierzajacych do poznawania przez spoteczenstwo
czynnikow szkodliwych dla zdrowia i metod zapobiegania chorobom,
2) ksztattowanie wilasciwych zachowan i postaw prozdrowotnych oraz pobudzanie aktywnos$ci
spotecznej do dziatan na rzecz zdrowia poprzez:
a) dobdr tematyki oddzialywan o$wiatowo - zdrowotnych,
b) przygotowywanie i wdrazanie programéw edukacyjnych ogélnopolskich i wojewddzkich,
¢) wypracowywanie metod i form oddzialywania,
d) monitorowanie przedsigwzigé prozdrowotnych,
¢) promowanie programéw edukacyjnych,wspolprace z instytucjami, organizacjami, Srodkami
masowego przekazu,
3) udzielanie merytorycznej pomocy innym placéwkom promujacym zdrowie,
4) prowadzenie dziatalnos$ci szkoleniowej,

5) udostgpnianie pomocy naukowych, literatury, filmow i opracowan metodycznych.

§22
1. Do zaKresu zadan Stanowiska ds. Pracowniczych i Socjalnych nalezy w szczegélnosci:
1) planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych, rekrutacja, dobér i rozmieszczenie kadr,
2) prowadzenie ewidencji pracownikéw, akt osobowych, wydawanie legitymacji stuzbowych,
ubezpieczeniowych oraz zaswiadczen potwierdzajacych status pracownikow,
3) planowanie i nadzér nad wykorzystywaniem urlopéw przez pracownikéw Stacji,
4) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw Stacji,
5) prowadzenie ewidencji szkolen pracownikéw Stacji,
6) prowadzenie i nadzdr nad stazami, praktykami odbywanymi w Stacji,

7) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Stacji,
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8) rejestrowanie, przekazywanie zgodnie z wiasciwoscia i kompetencjami skarg 1 zazalen
wplywajacych do Stacji,

9) koordynowanie obiegu dokumentow.

2. Do zadan Stanowiska ds. Obslugi Prawnej nalezy w szczegllInosSci:

1) $wiadczenie pomocy prawnej we wszystkich dziedzinach zwigzanych z dziatalnoscia Stacji,

2) opiniowanie decyzji i innych aktéw administracyjnych wydawanych przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

3) udzielanie porad prawnych zwiazanych z biezaca dziatalnoscia Staciji,

4) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w postepowaniu sadowym,

5) opracowywanie dokumentéw (statuty, regulaminy, zarzadzenia) regulujacych organizacje
wewnetrzng Stacji,

6) opiniowanie dokumentéw zwiazanych z nawigzaniem i rozwiazaniem stosunku pracy.

3. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Zamowien Publicznych nalezy wykonywanie
wszelkich czynnoéci zwigzanych z udzielaniem przez Stacje zamdéwien publicznych na dostawy,
ustugi 1 roboty budowlane wynikajace z obowiazujacych przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci :
1) udziat w opracowywaniu planu zamdwien publicznych,

2) wybdr trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia i opracowanie stosownej dokumentacji,

3) opracowywanie projektow umoéw,

4) udzial w pracach Komisji Przetargowe;,

5) opracowywanie wnioskéw do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych i prowadzenie postgpowan
zwigzanych z protestami i odwolaniami,

6) analizowanie rynku oferentéw w zakresie dostaw i ushug,

7) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych oraz przechowywanie dokumentacji dotyczace;
udzielonych zamdwien,

8) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie udzielanych zaméwien,

9) doskonalenie si¢ w zakresie zmian przepiséw prawnych zwigzanych z udzielaniem zaméwien
publicznych.

4. Do zadan Stanowiska ds. Informatyki nalezy w szczegélnosci:

1) instalowanie oprogramowania systemowego i specjalistycznego,
2) konserwacja i uaktualnianie oprogramowania,

3) instalowanie urzadzen peryferyjnych wraz z oprogramowaniem,
4) serwis sprzgtu komputerowego w zakresie podstawowym,

5) modernizowanie i rozbudowa zestawéw komputerowych,

6) administrowanie lokalng siecia komputerowa,

7) monitorowanie wykorzystania sieci i ewentualnych zagrozen,
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8) archiwizowanie danych udostepnionych w sieci,

9) nadzorowanie polityki bezpieczenstwa danych,

10) administrowanie kontami poczty internetowe;.

5. Do zadan Stanowiska Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Obrony Cywilnej
i Spraw Obronnych nalezy w szezegolnosci:

Dopracowywanie ,.Planu obronnoéei i obrony cywilnej” przy wspOipracy merytorycznych
komérek organizacyjnych,

2)opracowanie dokumentacji dotyczacej Zespotu Kierowania, Zespotu ds. Ewakuacji oraz
Formacji OC,

3) nadzorowanie wykonywania planu obrony cywilnej,

4) planowanie i organizowanie szkolen z zakresu obrony cywilnej pracownikow Stacji,

5) planowanie i zaopatrywanie w sprzet OC,

6) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosei z zakresu spraw OC,

7) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

8) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

9) kontrola informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
10) okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow,

11) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyijnej i nadzorowanie jego realizacji,

12) wspélpraca z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi ,

13) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

6. Do zadan Stanowiska ds. BHP i Ochrony Przeciwpozarowej nalezy w szczegollnosci:

1) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy,

2) biezace informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych,

3)opiniowanie szczegotowych instrukeji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy,

4)udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz opracowywaniu wnioskdéw
wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkow,

5) udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, wiazacego sie z wykonywana praca,

6) wykonywanie czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikdw,

biezacy nadzor nad pracowniczymi badaniami lekarskimi.

§23

Schemat struktury organizacyjnej Stacji stanowi zatacznik do regulaminu organizacyjnego.
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§ 24

Zmiany postanowieti niniejszego regulaminu wymagaja formy whasciwej dla jego nadania,

§ 26
Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie po uprzednim zatwierdzeniu przez Panstwowego

Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie.

ywiatowe] Stacjl
- Fpidemiologlezne
w Redzyniu Podlaskim

trostaw Starzyhiski
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