UMOWA NR       /25

zawarta pomiędzy

Skarbem Państwa – Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 
00-930 Warszawa, NIP 526-12-81-638, REGON 000063880, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez …………………….., Zastępcę Dyrektora Biura Administracyjno-Finansowego, na podstawie upoważnienia nr ___________________,
 

a
________________________________________________________________________________, zwanym dalej „Wykonawcą”

- zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każda z osobna „Stroną”,

o następującej treści:

§ 1.
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania i dostarczania do siedziby Zamawiającego okładek papierowych na dokumenty, okładek na dyplom, obwolut oraz teczek ofertowych, zwanych dalej „przedmiotem umowy”. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy wraz z kalkulacją kosztów stanowi załącznik nr 1 do umowy. 
3. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się na warunkach określonych w umowie do wykonywania oraz dostarczania innych druków zlecanych, o których mowa w § 3 ust. 6.
4. Przedmiot umowy będzie realizowany sukcesywnie, zgodnie ze składanymi przez Zamawiającego zamówieniami, o których mowa w § 3.
5. Wykonawca użyje do wykonania przedmiotu umowy materiałów własnych.
6. Zamawiający zastrzega, że ilości asortymentu wchodzącego w skład przedmiotu umowy, podane w załączniku nr 1 do umowy, zwanego dalej „asortymentem”, są ilościami szacunkowymi, a Zamawiającemu przysługuje prawo do dokonania zmian co do ich ilości, w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i co nie będzie podstawą do wysuwania przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego. Zmiany takie nie wymagają zmiany umowy i nie powodują zwiększenia maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, oraz cen jednostkowych. 

§ 2.
1. Umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej.
2. W przypadku niewykorzystania w okresie, o którym mowa w ust. 1, maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, przedłużenie okresu obowiązywania umowy jest możliwe za porozumieniem Stron.

 3.
1. Wykonawca realizuje przedmiot umowy zgodnie z zamówieniami danego asortymentu składanymi przez Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 7 ust. 2.
2. W terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawcę zamówienia na dany asortyment jest on zobowiązany do przekazania Zamawiającemu, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 7 ust. 1, projektów zamówionego asortymentu w postaci zdjęć i opisu.
3. Zamawiający zaakceptuje projekty zamówionego asortymentu albo zgłosi do nich uwagi, w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres ……… Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić te uwagi i przekazać poprawione projekty zamówionego asortymentu Zamawiającemu do akceptacji, w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag. 
4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać zamówiony asortyment, w dni robocze w godzinach 9:00 – 15:00 do siedziby Zamawiającego, w terminie do 3 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego projektów zamówionego asortymentu.
5. Zamawiający dokona protokolarnego odbioru zamówionego asortymentu, chyba że stwierdzi nieprawidłowości, w szczególności co do ilości lub jakości. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości Zamawiającemu przysługuje prawo zgłoszenia uwag do zamówionego asortymentu, a Wykonawca jest zobowiązany do ich uwzględnienia i ponownego dostarczenia danego asortymentu bez nieprawidłowości, w terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, bez dodatkowego wynagrodzenia. Uwagi Zamawiającego zostaną przesłane Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 7 ust. 2.
6. Wykonawca będzie dostarczał Zamawiającemu inne druki zlecane, nie ujęte w załączniku nr 1 do umowy, na podstawie odrębnego zamówienia składanego przez Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 7 ust. 2. Wykonawca, w terminie 2 dni roboczych od dnia złożenia odrębnego zamówienia, przekaże Zamawiającemu, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 7 ust. 1, ofertę cenową. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o akceptacji albo braku akceptacji oferty cenowej, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 7 ust. 2, w terminie 5 dni roboczych od dnia jej otrzymania. 
7. W przypadku akceptacji przez Zamawiającego oferty cenowej na wykonanie innych druków zlecanych Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia zamówionych innych druków zlecanych, w terminie do 3 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego oferty cenowej, w godzinach i do miejsca wskazanych w ust. 4. Ust. 5 stosuje się odpowiednio.
8. Potwierdzeniem należytego wykonania zamówienia, o którym mowa w ust. 1 lub 6, jest podpisany bez uwag protokół odbioru. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 2 do umowy.




 4.
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi _________ zł brutto (słownie: ___________ złotych 00/100). 
2. Maksymalne wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z wykonaniem umowy i nie podlega zwiększeniu.
3. Zamawiający dokona zapłaty należnego Wykonawcy wynagrodzenia po prawidłowym wykonaniu złożonych przez Zamawiającego zamówień, o których mowa w § 3 ust. 1 i 6, odpowiednio wg cen jednostkowych określonych w załączniku nr 1 do umowy albo w przyjętej ofercie cenowej, o której mowa w § 3 ust. 6. Wysokość wynagrodzenia będzie stanowił iloczyn sztuk zamówionego i odebranego bez uwag asortymentu oraz ich cen jednostkowych. 
4. Płatność wynagrodzenia następować będzie na podstawie prawidłowo wystawionych faktur na  rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 21 dni od dnia  otrzymania faktury przez Zamawiającego. 
5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Faktury będą wystawiane i przesyłane na adres Zamawiającego wskazany w komparycji umowy albo w formie elektronicznej w postaci pliku pdf. na adres mailowy Zamawiającego: faktury@minrol.gov.pl, a w przypadku gdy do Wykonawcy będą mieć zastosowanie przepisy dotyczące Krajowego systemu e-Faktur, za pośrednictwem tego systemu.
7. W przypadku, o którym mowa w ust. 6, w stosunku do Wykonawcy:
1. faktura ustrukturyzowana uznawana jest za doręczoną Zamawiającemu z chwilą przydzielenia przez Krajowy System e-Faktur numeru identyfikującego tę fakturę, zgodnie z art. 106na ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z późn. zm.); 
1. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia w strukturze faktury ustrukturyzowanej dodatkowych danych/informacji identyfikujących umowę, której dana faktura będzie dotyczyć; 
1. termin płatności wynagrodzenia wynikającego z niniejszej umowy obliczany jest od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury ustrukturyzowanej wystawionej zgodnie z wymaganiami określonymi w umowie i przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur;
1. wystawienie faktury ustrukturyzowanej niezgodnie z obowiązującymi wymogami i przepisami, uprawnia Zamawiającego do wstrzymania płatności do czasu otrzymania faktury spełniającej wymagania zawarte w umowie  i w przepisach dotyczących Krajowego Systemu e-Faktur, co nie będzie traktowane jako opóźnienie w zapłacie.
8. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury niezgodnie z umową lub z obowiązującymi przepisami prawa, Zamawiający ma prawo do wstrzymania zapłaty wynagrodzenia, bez negatywnych skutków finansowych dla Zamawiającego.
9. W przypadku gdy wystąpią podstawy do naliczenia kar umownych Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę i wypłaci mu wynagrodzenie pomniejszone o naliczoną karę umowną.
10. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej.
11. Strony przewidują możliwość zmiany wysokości cen jednostkowych określonych w załączniku nr 1 do umowy, w przypadku wystąpienia zmiany stawki podatku od towarów i usług dla asortymentu, którego ta zmiana będzie dotyczyć. W takim przypadku wysokość cen jednostkowych brutto asortymentu może ulec zmianie o wartość podwyższenia/obniżenia podatku od towarów i usług obliczonego przy zastosowaniu zmienionej stawki podatku od towarów i usług.
12. Zmiany, o których mowa w ust. 11, dotyczą płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających stawki podatku od towarów i usług i wymagają zawarcia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do zaktualizowania wykazu asortymentu określonego w załączniku nr 1 do umowy, o zmienioną wysokość stawki podatku od towarów i usług. 
13. Zmiany, o których mowa w ust. 11, nie powodują zmiany wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, a mają wpływ jedynie na ceny jednostkowe brutto asortymentu.
14. Wykonawca oświadcza, że:
1) 	jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług;
2) 	rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 4, jest rachunkiem rozliczeniowym, w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 38) oraz jest zawarty i uwidoczniony w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.
15. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego o utracie statusu czynnego podatnika od towarów i usług lub o wykreśleniu z wykazu jego rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 14, w terminie 24 godzin od dnia odpowiednio utraty statusu czynnego podatnika podatku od towarów i usług lub wykreślenia jego rachunku z wykazu.

 5.
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania w całości lub w części zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub 6, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wartości wynagrodzenia brutto za wykonanie danego zamówienia.
2. W razie zwłoki:
1) [bookmark: _Hlk214359718] w przedstawieniu Zamawiającemu projektów, o których mowa w § 3 ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 4% wartości wynagrodzenia brutto za wykonanie zamówienia, którego dotyczą te projekty, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
2)  w uwzględnieniu uwag, o których mowa w § 3 ust. 3, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 4% wartości wynagrodzenia brutto za wykonanie zamówienia, którego te uwagi dotyczą, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
3) [bookmark: _Hlk214360452]w realizacji zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub 6, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 4% wartości wynagrodzenia brutto za wykonanie danego zamówienia. 
3. W przypadku gdy zajdą podstawy do naliczenia kar umownych z różnych tytułów, kary te będą sumowane. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.
4. W przypadku, gdy wysokość poniesionej przez Zamawiającego szkody przewyższy wysokość kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo do żądania naprawienia szkody w pełnej wysokości, na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym.
5. Wykonawca nie odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, jeżeli jest to spowodowane wystąpieniem siły wyższej lub jej następstw.
6. Przez siłę wyższą Strony rozumieją wyjątkowe wydarzenie lub okoliczność zaistniałe po zawarciu umowy:
1) na którą Strona nie ma wpływu oraz
2) której Strona nie mogła uniknąć i przewidzieć pomimo zachowania należytej staranności, oraz
3) której, gdyby wystąpiła, Strona nie mogłaby uniknąć lub przezwyciężyć, oraz
4) której powstanie nie jest lub nie było w jakikolwiek sposób zależne od Strony. 

 6. 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy albo jej części w przypadku:
[bookmark: _Hlk214360890]1)        2-krotnego nieuwzględnienia uwag, o których mowa w § 3 ust. 3,
2)         niewykonania zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub 6,
3)         2-krotnej zwłoki w wykonaniu zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub 6,
4)        2-krotnego nienależytego wykonania zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub 6
 – po wezwaniu Wykonawcy w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej do prawidłowego wykonania zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub 6, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.
2. W przypadku wykonania przez Zamawiającego prawa odstąpienia od umowy albo jej części, Wykonawcy nie będzie przysługiwało prawo zwrotu naliczonych kar umownych i Zamawiający zachowuje prawo dochodzenia kar umownych.
3. Strony oświadczają, iż w przypadku wykonania prawa odstąpienia od umowy albo jej części przez Zamawiającego, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego za wykonane i odebrane bez uwag zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub 6, do momentu złożenia przez Zamawiającego oświadczenia o odstąpieniu od umowy albo jej części.
4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy albo jej części będzie złożone Wykonawcy w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w terminie 5 dni od dnia upływu terminu wskazanego w ust.1.
5. Strony mogą wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, liczonym od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono oświadczenie o wypowiedzeniu umowy. Wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
6. W przypadku wypowiedzenia umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie z tytułu należycie dotychczas wykonanych zamówień, o których mowa w § 3 ust. 1 lub 6, płatnych po podpisaniu protokołu odbioru bez uwag.

 7.
1. Przedstawicielami Zamawiającego uprawnionymi do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy, w tym składania zamówień i ich odbioru, zgłaszania uwag i akceptacji projektów asortymentu są:
1) Pani/Pan ……………….., e-mail: .................@minrol.gov.pl, tel. ……………….
lub
2) Pani/Pan …………………, e-mail: .......................@minrol.gov.pl, tel. ………………….
lub
3) Pani/Pan…………………, e-mail:………………@minrol.gv.pl, tel. 22 623 …………….

2. Przedstawicielem Wykonawcy do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy jest Pani/Pan ………………., e-mail: ……………………, tel. ……………..……… .
3. Każda ze Stron może jednostronnie dokonać zmian osób lub danych teleadresowych, o których mowa w ust. 1 i 2, zawiadamiając niezwłocznie o tym w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej drugą Stronę. Zmiany, o których mowa w zdaniu pierwszym, nie stanowią zmiany treści umowy. 


§ 8.
1. 	Strony umowy zobowiązane są do przestrzegania przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogóle rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „RODO” i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 
2. 		Osobą wyznaczoną do kontaktu z Wykonawcą w zakresie ochrony danych osobowych ze strony Zamawiającego jest Inspektor Ochrony Danych, tel.: 22 623 26 25, e-mail: iod@minrol.gov.pl.
3.	Zmiana wyznaczonej osoby i danych teleadresowych, o których mowa w ust. 2, nie stanowi zmiany treści umowy. Zamawiający może jednostronnie dokonać zmian w zakresie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, zawiadamiając niezwłocznie o tym w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej Wykonawcę.
4. 	Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe w zakresie i celu związanym z realizacją przedmiotu umowy. 
5. 	Strony są zobowiązane do wypełnienia wobec osób fizycznych obowiązku informacyjnego wynikającego z RODO. 

§ 9.
1. Ilekroć w umowie jest mowa o dniach roboczych należy przez to rozumieć dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296) oraz dni przyjętych za wolne od pracy, o których Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę w formie pisemnej.  
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Z zastrzeżeniem przypadków odrębnie uregulowanych w umowie, wszelkie zmiany i uzupełnienia  umowy  wymagają  formy  pisemnej  albo elektronicznej pod  rygorem nieważności.
4. Spory wynikłe w związku z wykonaniem niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
5. Umowę sporządzono i zawarto w formie elektronicznej.
6. Integralną część umowy stanowią:
1) załącznik nr 1 – opis przedmiotu umowy wraz z kalkulacją kosztów;
2) załącznik nr 2 – wzór protokołu odbioru.


	  ZAMAWIAJĄCY  						   WYKONAWCA

     ………………………………….				       ……………………………
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Załącznik nr 1 do umowy nr _________ 
Opis przedmiotu umowy wraz z kalkulacją kosztów

	L.p.
	Nazwa
asortymentu
	Opis asortymentu
	Treść do umieszczenia 
	Szacowana ilość szt.
	Cena jednostkowa brutto za szt.
	Wartość brutto 

	1.
	Okładki papierowe
	Okładki papierowe do dyplomów z tłoczonym godłem RP 46 mm, format nano A4, papier 300 g kredowy, biały.
	złocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministrów Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 
lub 
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 
lub
 "Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi"
	4 500
	 
	 

	2.
	Okładki na dyplom
	Okładki na dyplom z godłem RP 46 mm, format nano A4, karton oklejony okleiną w kolorze zielonym / granatowym / czarnym / bordo + sznurek dwukolorowy w grzbiecie.
	złocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministrów Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 
lub 
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 
lub
 "Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi"
	4 300
	 
	 

	3.
	Obwoluty 
	Obwoluty ozdobne ze złoconym tekstem i godłem RP 46 mm, format nano A4, karton powleczony flokiem w kolorze zielonym / granatowym / czarnym / bordo + sznurek dwukolorowy w grzbiecie.
	złocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministrów Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 
lub 
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 
lub
 "Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi"
	3 500
	 
	 

	4.
	Teczka ofertowa
	Teczka ofertowa, papier kreda 350 g, druk 4+0 CMYK, grzbiet 5 mm, foliowanie błysk 1+0, format A4
	złocony napis:

"Wiceprezes Rady Ministrów Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 
lub 
" Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi" 
lub
 "Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi"
	800
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Łączna wartość 
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Protokół odbioru 

Miejsce dokonania odbioru: Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa.
Data dokonania odbioru: ……………………..
Wykonawca:  ………………………………………………………………………………………………

Zamawiający: Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa.

Przedmiotem odbioru w ramach umowy nr ………………… z dnia ………………. jest:
	L.p.
	Nazwa asortymentu
	Jedn. miary
	Ilość

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Potwierdzam kompletność odbieranego asortymentu:
· TAK*
· NIE*
uwagi: ……………………………………………………………………………………………

Potwierdzenie zgodności jakości odbieranego asortymentu z parametrami określonymi w umowie:
· Zgodne*
· Niezgodne* 
uwagi: ….…………………………………………………………………………………


	Podpisy

	
	



*niewłaściwe skreślić





