SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:
»Zakup materialow biurowych i papieru ksero”
Numer postepowania: BEA-WZP-261/8/2020/MR

Warszawa, wrzesien 2020 r.

ZATWIERDZAM:

Dyrektor
Biura Ekonomiczno -
Administracyjnego



ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
. Informacja o Zamawiajacym:

Ministerstwo Srodowiska

ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

NIP: 701-09-76-858

Regon: 385844521

Strona internetowa: https://www.gov.pl/web/srodowisko
Tryb postgpowania:
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na zakup materialéw biurowych i
papieru ksero (nr postepowania BEA-WZP-261/8/2020/MR), prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) - zwanej dalej ,,ustawa Pzp” oraz
wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.
. Zamawiajacy informuje, ze zastosuje procedur¢ okreslong w art. 24aa ustawy Pzp.
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych zawarta zostata w Zataczniku nr 5 do
SIWZ.

Rozdzial 11
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE KOMUNIKACJI

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Monika Rydygier,
e-mail: monika.rydygier@srodowisko.gov.pl godziny urzedowania: 8:00 - 16:00
. Postepowanie oznaczone jest znakiem: BEA-WZP-261/8/2020/MR Wykonawcy winni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.
. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie pisemnej.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac na adres do
korespondenciji: ul. Wawelska 52/54 00-922 Warszawa, e-mail:
monika.rydygier@srodowisko.gov.pl

Poza przypadkami, dla ktorych ustawa zastrzega forme pisemng o$wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje moga by¢ skladane z wykorzystaniem komunikacji
elektronicznej.
Rozdzial 111

PODWYKONAWCY
. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow przy realizacji zamdwienia.
. W przypadku udziatu podwykonawcow przy realizacji zamowienia, Zamawiajagcy wymaga
wskazania w Ofercie cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcow, o ile sg one znane.
Brak tej informacji jest rownoznaczny z oswiadczeniem Wykonawcy, ze Wykonawca sam
zrealizuje zamowienie i nie bedzie korzystat z podwykonawcow przy jego realizacji.
. Powierzenie wykonania czg¢sci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.
. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
Wykonawca powotywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu
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wykazania spelniania warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajacemu, ze inny proponowany podwykonawca badz sam Wykonawca,
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz pierwotny podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

5. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych w trakcie realizacji
zamoOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcow, ktérym w
pOzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia, za ktore to obowigzki, w
tym za brak informacji o zmianie danych, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ w catosci.

Rozdzial 1V
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych i papieru ksero na

potrzeby Ministerstwa Srodowiska, w podziale na 2 (dwie) czesci:

1) Cze$¢ 1 — zakup materialow biurowych;

2) Cze$¢ 2 — zakup papieru ksero.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zastosowania prawa opcji.

3. Wspoélny Stownik Zaméwien (CPV):

30190000-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe
30192000-1 — Wyroby biurowe
30197642-8 — Papier fotokopiujacy i kserograficzny

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt. 7 ustawy
Pzp.

7. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze§ciowych. Ofertg mozna ztozy¢ na jedng lub/i
dwie czesci zamoOwienia.

8. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzyt w SIWZ lub zalgcznikach do SIWZ nazw wtlasnych
produktéw, bedacych przedmiotem zamowienia, to dopuszcza rozwigzanie rOwnowazne,
natomiast wskazane nazwy wlasne stuzg do okreslenia minimalnych parametrow
technicznych (wymiary, gramatura, parametry pracy, zastosowany material itp.), cech
uzytkowych (kolor, przeznaczenie, wytrzymalo$¢ itp.) oraz jako$ciowych (wykonanie,
opakowanie, estetyka, deklaracje zgodno$ci z normami UE itp.), jakim powinny
odpowiada¢ produkty réwnowazne, aby spelnialy stawiane wymagania. Przez produkt
rownowazny dla wyspecyfikowanego przedmiotu zamowienia rozumie si¢ produkt o
parametrach i wymaganiach minimalnych opisanych w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamoOwienia.

Rozdzial V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienia: 12 miesi¢cy od dnia podpisania Umowy lub do wyczerpania
maksymalnej wartosci Umowy, w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastapi wczesnie;j.
Rozdzial VI
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
I. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny ich spelnienia



1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp,
2) spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:
a) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
C) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca spetni warunek, jezeli:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie
3) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia, na zasadach
okreslonych w art. 23 ustawy Pzp. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia sg zobowigzani do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

Il. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow:

1) wobec ktorych zachodza przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp,
2) wobec ktorych zachodza przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp ..

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 814)
lub ktorego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1228).

2. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 131 14 oraz 16 - 20
lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego
srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym,
zados$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami S$cigania oraz podjgcie
konkretnych $rodkoéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Zamawiajacy nie wykluczy wykonawcy z
postgpowania 0 ile uzna, uwzgledniajac wage 1 szczegodlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, za wystarczajace przedstawione dowody jakich mowa powyzej. Zdania
pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia
oraz nie uptynal okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.



. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajacy zapewni mu poprzez stosowne wezwanie, mozliwos¢
udowodnienia, ze jego udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia nie
zakloci konkurencji. Zamawiajacy wskazuje w protokole sposdb zapewnienia konkurencji.
. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postegpowania 0 udzielenie

zamoOwienia.
Rozdzial VI
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
Wykaz dokumentow

. Wykonawca na potwierdzenie speiniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz

wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ, sktada

wraz z ofertg oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetniania
warunki udziatu w postgpowaniu oraz nie podlega wykluczeniu (wg wzoru stanowigcego

Zatgcznik nr 3 do SIWZ).

. Wykonawca w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom

okreslonym przez Zamawiajacego (zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia), sktada wraz

z ofertg karty katalogowe lub opisy oferowanych produktow wraz ze zdjgciami/rysunkami

oferowanych produktow do kazdej pozycji wymienionej w Formularzu cenowym, ktérego

wzor stanowi odpowiednio Zatacznik nr 2a lub Zatacznik nr 2b do SIWZ (dotyczy czgsci 1

1 2 postepowania). Dla celow porzadkowych karty katalogowe/opis powinny zostaé

opatrzone numerem pozycji z Formularza cenowego, ktérej dana karta katalogowa/opis

dotyczy.

. Dla czgsci 2 postepowania W przypadku zaoferowania papieru z certyfikatem Ecolabel lub

inny rownowazny, wystawiony na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (WE) nr 66/2010 z 25.11.2009 r. w sprawie oznakowania ekologicznego Wykonawca

sktada certyfikat/Ecolabel lub réwnowazny dla oferowanego papieru ksero.

. Zamawiajacy, przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawceg, ktorego oferta zostanie

najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie

aktualnych na dzien zlozenia nastgpujacych o§wiadczen lub dokumentoéw:

1) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na postawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp;

Inne dokumenty sktadane przez Wykonawcow:

Kazdy z Wykonawcoéw, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie BIP Ministerstwa

informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajagcemu

oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatlowej, o

ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp - wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4

do SIWZ.

Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania

z innym Wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie

zamowienia.



Powyzszy dokument nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(tj. Dz.U. 2 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamdwienie przez wykonawcow o$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej sklada kazdy z
wykonawcow.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentdéw, ktore znajdujg
sie w posiadaniu Zamawiajagcego, w szczegdlnosci oswiadczen lub dokumentéw
przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy
w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp,
korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow, o
ktorych mowa w ust. 2 w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych
baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. W przypadku, gdy
pobrane przez Zamawiajgcego dokumenty nie sa w jezyku polskim Wykonawca
zobowiazany jest ztozy¢ ttumaczenie.

Dokumenty i1 o$wiadczenia o ktorych mowa w ust. 1-4 nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

. WYKONAWCY ZAGRANICZNI

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast okreslonych ponizej dokumentow wymienionych w podrozdziale I:
1) ust. 2 pkt 1 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 zastepuje
sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym z
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby - wystawione z odpowiednia data wymagana dla tych dokumentow.
Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do
0soby majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej
dotyczy dokument wskazany w Rozdziale VII podrozdziat I ust. 2 pkt 1 SIWZ, sktada
informacje¢ z odpowiedniego rejestru, albo w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sagdowy lub administracyjny, kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym art. 24 ust. 1 pkt
14 1 21 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba ktorej



dokument miat dotyczy¢, nie wydaje si¢ takich dokumentow, zastepuje sie¢ go dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.

4. Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

IHILWYKONAWCY WYSTEPUJACY WSPOLNIE LUB UDOSTEPNIAJACY
ZASOBY

1. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia
o$wiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziat VIl podrozdziat I ust. 1 sklada kazdy z
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. Dokumenty te powinny
potwierdza¢ spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w ktorym kazdy z
Wykonawcdw wykazuje spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powoluje
si¢ na ich zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w Rozdziat VII podrozdziat I ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotow na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, Zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w ust. 1.

Rozdziat VIII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdzial 1X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ na czgs¢ 1 i/lub cze§¢ druga
postepowania. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢
oznaczone nazw3 (firmg) i adresem Wykonawcy oraz opisa¢ wedtug ponizszego wzoru:

Ministerstwo Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

oraz opisane:

postepowanie nr: BEA-WZP-261/8/2020/MR
Oferta na:
»Zakup materialow biurowych i papieru ksero
Czesé ...... (wskazac odpowiednio numer czesci postepowania, na ktorqg Wykonawca
sktada oferte)”

Nie otwiera¢ przed dniem 29 wrze$nia 2020 r. godz. 13:00

2. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z treScig formularza oferty w
sposob czytelny.

3. Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w niniejszej SIWZ.



10.
11.

12.

13.

Wymagane specyfikacjag dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone

wraz z thumaczeniem na jezyk polski po§wiadczonym przez Wykonawce;

Formularz oferty wraz z zalacznikami i dokumentami sporzgdzanymi przez Wykonawce

powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy;

Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i zlgczone w sposob

uniemozliwiajacy jej dekompletacje, a takze zeby oferta zawierala spis zawarto$ci wraz

Z numerami stron, do ktérych si¢ ona odnosi;

Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost poprawki byty

parafowane przez osobe podpisujaca oferte;

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobg¢ (osoby) reprezentujaca wykonawce,

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobg (osoby)

upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujagca wykonawce lub wykonawcow

wystepujacych wspdlnie) dziala na podstawie pelnomocnictwa, petnomocnictwo to w

formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza musi

zosta¢ dotaczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce¢ w ofercie cze¢éci zamoOwienia, ktorej

wykonanie powierzy podwykonawcom (jezeli dotyczy);

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce firm i nazw podwykonawcow, na ktoérych

zasoby Wykonawca powotywat si¢ na zasadach okre$lonych w art. 22a ust. 1, w celu

wykazania spetlnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy (jezeli
dotyczy).

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ podpisane przez osobg uprawniona, nastgpujace

dokumenty i oswiadczenia:

1) Formularz oferty - Zatacznik nr 2 do SIWZ;

2) Formularz cenowy — odpowiednio Zatacznik nr 2a i/lub Zatacznik nr 2b do SIWZ;

3) Karty katalogowe lub opisy oferowanych produktow wraz ze zdjeciami/rysunkami
oferowanych produktéw do kazdej pozycji wymienionej w Formularzu cenowym,
ktorego wzor stanowi odpowiednio Zatgcznik nr 2a lub Zatacznik nr 2b do SIWZ
(dotyczy czesci 11 2 postepowania). Dla celéw porzadkowych karty katalogowe/opis
powinny zosta¢ opatrzone numerem pozycji z Formularza cenowego, ktorej dana karta
katalogowa/opis dotyczy.

4) Dla czesSci 2 postegpowania w przypadku zaoferowania papieru z certyfikatem Ecolabel
lub inny réwnowazny, wystawiony na podstawie rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 66/2010 z 25.11.2009 r. w sprawie oznakowania
ekologicznego Wykonawca sktada certyfikat Ecolabel lub réwnowazny dla
oferowanego papieru ksero.

5) Oswiadczenie o ktorym mowa w Rozdziale VII Podrozdziat I ust. 1 SIWZ,

6) Pelnomocnictwo lub inny dokument, w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii, z ktorego wynika prawo do podpisania oferty oraz innych dokumentow
sktadanych wraz z oferta, chyba ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegolnosci za
pomocag bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych, w szczegodlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji



14.

15.

16.

17.

18.

19.

dziatalnos$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 346),
a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty,

7) Pelnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktérej bedzie
wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo, w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczone] kopii. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp - jezeli zachodzi taka okolicznos¢.

Wykonawca, moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte,
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia przed uplywem wyznaczonego terminu

sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zosta¢ ztozone w sposob i

formie przewidzianych w SIWZ dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie

zewngtrzne bedzie zawieralo dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA”. Wycofanie ztozonej
oferty nastepuje przed uptywem terminu do sktadania ofert i nast¢puje poprzez ztozenie
pisemnego o$wiadczenia podpisanego przez Wykonawce lub osobg¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty (zatacznikow).

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice

przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie po6zniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa.

Wszelkie informacje (dokumenty) stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2019

r. poz. 1010), ktore Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny
zosta¢ umieszczone w oddzielnym opakowaniu 1 opatrzone napisem ,,Zalgcznik stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa”.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu, sktadane sa w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastgpuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub
kopii o§wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorgcznym podpisem.
Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o§wiadczen, wylacznie wtedy,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.
Rozdzial X

SKEADANIE I OTWARCIE OFERT
MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia 29 wrze$nia 2020 r. do
godz. 12:00.
Oferte nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe



(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem postanca - do siedziby
Zamawiajacego w Warszawie (00 - 922) przy ul. Wawelskiej 52/54 (wejscie od ul. Reja
3/5), Kancelaria Ministerstwa Srodowiska (parter), pok. 6d.

Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwtocznie zwrdocone. Po uplywie terminu
sktadania ofert, dodanie Oferty (zatacznikow) nie bedzie mozliwe.

. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 29 wrzesnia 2020 r. 0 godz. 13:00 w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 3 w Wydziale Zamowien
Publicznych pok. nr 5.
Informacje z otwarcia ofert Zamawiajacy udostepni na stronie BIP Ministerstwa w zaktadce
zamowienia publiczne, na ktoérej sg dostgpne wszystkie dokumenty postgpowania, ktora
bedzie zawieraé:
1) kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firmy oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci zawarte w
ofertach, jezeli byly wymagane.
Rozdzial XI
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowa lzbe
Odwotawcza.
Rozdzial XI
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Wykonawca w Formularzu oferty okresli taczng ceng oferty brutto za realizacje calego
przedmiotu zamdwienia oraz odpowiednio zgodnie z Formularzem cenowym:
1) ceny jednostkowe z podatkiem VAT (nalezy wskaza¢ ceng z podatkiem VAT w z}),
odpowiednio za 1 sztukg, zestaw, komplet lub opakowanie, w kolumnie 7 Formularza
cenowego);
2) warto$¢ z podatkiem VAT (w zl) dla kazdej z pozycji przedmiotu zamdéwienia W
kolumnie 8 Formularza cenowego (ilos¢ z kolumny 5 przemnozona przez warto$¢ z
kolumny 7 z Formularza cenowego);
3) laczng warto$¢ za realizacje calego przedmiotu zaméwienia - W wierszu nr 230 w
kolumnie 8 dla czgsci 1 zamdwienia oraz w wierszu nr 5 w kolumnie 8 dla czegsci 2
zaméwienia, tj. sum¢ w zt z podatkiem VAT wartosci podanych w wierszach 1-229 dla
czesci 1 zamowienia oraz w wierszach 1-4 dla czesci 2 zamowienia.
Laczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.



Zgodnie z Formularzem cenowym — Zatgcznikiem nr 2a i/lub Zatgcznikiem nr 2b do SIWZ
- ceny jednostkowe brutto przedmiotu zaméwienia, zwane dalej ,,cenami jednostkowymi”
lub ,,ceng jednostkowa”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 178), tj. ceng ustalong za
jednostke okreslonego towaru (ustugi), ktorego ilo$¢ lub liczba jest wyrazona w
jednostkach miar w rozumieniu przepisOw o miarach;. W cenie uwzglednia si¢ podatek od
towaroOw 1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem
akcyzowym , wskazane przez Wykonawce beda stanowi¢ podstawe do rozliczenia w catym
okresie obowigzywania umowy i nie bedg podlegaly zmianom za wyjatkiem odpowiednich
zapisow w warunkach Umowy.

. Wszystkie ceny w ofercie nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.
. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami 0 podatku od towarow i ustug, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory
mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte,
informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,
ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.
Rozdzial XII

KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
. Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp dokona najpierw oceny ofert, a nastepnie
zbada czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych, poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow

zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie wyrazit
zgody na poprawienie omytki, o ktorej mowa w pkt ¢), bedzie podlegata odrzuceniu na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi
kryteriami:
Dla czeSci 1 postepowania (zakup materialdw biurowych):

Kryterium wyboru Waga kryterium
Cena (C) 60 %
Termin dostaw czesciowych (T) 40 %

Ocena ofert w czesci 1 postepowania dokonywana bedzie w nizej wskazanych kryteriach:



1) Kiryterium,,Cena” (C) - Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiajacy przyjmie cen¢
brutto wskazang przez Wykonawce w ust. 7 pkt 1 Formularza oferty.
Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert zgodnie z ponizszym wzorem:
Chmin
= e - X 60 pkt

gdzie:

C - liczba punktoéw otrzymanych przez ofert¢ badang w kryterium ,,Cena”
Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie

Chnad - Cena w ofercie badanej.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

2) kryterium ,,termin dostaw cze$ciowych” (T)
Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiajacy przyjmie termin dostaw czg¢sciowych
zaoferowany przez Wykonawce w ust. 8 pkt. 1 Formularza oferty.
Oferowany termin dostaw czg¢$ciowych nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni roboczych.
Zamawiajacy przyzna punkty zgodnie z zapisami ponizszej tabeli:

Termin dostawy Liczba pkt
1 dzien roboczy 40 pkt
2 dni robocze 30 pkt
3 dni robocze 20 pkt
4 dni robocze 10 pkt
5 dni roboczych 0 pkt
Uwaga:
Wykonawcy maja obowigzek podania oferowanego terminu dostawy w dniach
roboczych.

W przypadku wskazania w formularzu oferty ,,Terminu dostaw czgsciowych (T)”
dhuzszego niz 5 dni roboczych Zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 89 ust. 1
pkt. 2 ustawy Pzp.

W przypadku wskazania w formularzu oferty terminu dostaw cze$ciowych w innej
jednostce czasu (np. miesigc, dzien roboczy, godzina), Zamawiajacy odrzuci oferte na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

W przypadku braku wskazania w formularzu oferty terminu dostaw czgsciowych,
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

5. Za najkorzystniejszag W czesci 1 postepowania zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwicksza liczb¢ punktow wyliczong w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku

wedtug wzoru:
P=C+T



P - laczna liczba punktéw przyznana ofercie badane;j
C - liczba punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium ,,Cena”
T - liczba punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium ,,Termin dostaw cze$ciowych”

Dla czesci 2 postepowania (zakup papieru ksero):

Kryterium wyboru Waga kryterium

Cena (C) 60 %
Termin dostaw czegsciowych (T) 20 %
Papier z certyfikatem Ecolabel (Ce) 20%

6. Ocena ofert w czgsci 2 postepowania dokonywana bedzie w nizej wskazanych kryteriach:
1) Kryterium ,,Cena” (C) - Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiajacy przyjmie ceng

brutto wskazang przez Wykonawceg w ust. 7 pkt. 2 Formularza oferty.
Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert zgodnie z ponizszym wzorem:

Chmin

C = memememeeeee e X 60 pkt

Chad
gdzie:
C - liczba punktoéw otrzymanych przez oferte badang w kryterium ,,Cena”
Cnmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
Cbad - cena w ofercie badane;j.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

2) kryterium ,,termin dostaw cze$ciowych” (T)
Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiajacy przyjmie termin dostaw czg¢sciowych
zaoferowany przez Wykonawce w ust. 8 pkt. 2 Formularza oferty.
Oferowany termin dostaw czg¢§ciowych nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni roboczych.

Zamawiajacy przyzna punkty zgodnie z zapisami ponizszej tabeli:

Termin dostawy Liczba pkt

1 dzien roboczy 20 pkt

2 dni robocze 15 pkt

3 dni robocze 10 pkt

4 dni robocze 5 pkt

5 dni roboczych 0 pkt
Uwaga:
Wykonawcy maja obowigzek podania oferowanego terminu dostawy w dniach
roboczych.

W przypadku wskazania w formularzu oferty ,,Terminu dostaw czg¢sciowych (T)”
dtuzszego niz 5 dni roboczych Zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 89 ust. 1
pkt. 2 ustawy Pzp.



W przypadku wskazania w formularzu oferty terminu dostaw czg¢$ciowych w innej
jednostce czasu (np. miesigc, dzien roboczy, godzina), Zamawiajacy odrzuci oferte na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

W przypadku braku wskazania w formularzu oferty terminu dostaw czg¢sciowych,
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

3) Kryterium ,,Papier z certyfikatem Ecolabel” (Ce)
Do przyznania punktdow w tym kryterium oceny ofert Zamawiajacy przyjmie
o$wiadczenie Wykonawcy ztozone w ust. 9 Formularza oferty oraz ztozony wraz z
ofertg certyfikat Ecolabel lub inny rownowazny, wystawiony na podstawie
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (WE) nr 66/2010 z 25.11.2009 r. w
sprawie oznakowania ekologicznego na zaoferowany papier. Certyfikat nie podlega
uzupetnieniu. Nie ztozenie wraz z ofertg certyfikatu spowoduje nie przyznanie
punktéw w ww. kryterium oceny ofert. W tym kryterium mozna uzyska¢ 20 punktow.
. Za najkorzystniejsza w czg$ci 2 postgpowania zostanie uznana oferta, ktora uzyska
najwigksza liczbe punktéw wyliczong w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku
wedlug wzoru:
P=C+T+Ce
P - faczna liczba punktéw przyznana ofercie badane;j
C - liczba punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium ,,Cena”
T - liczba punktow przyznana ofercie badanej w kryterium ,, Termin dostaw czg¢sciowych”
Ce — liczba punktdw przyznana ofercie badanej w kryterium ,Papier z certyfikatem
Ecolabel”

Rozdzial X111
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w zaleznos$ci
od woli stron.
. Umowe moze podpisa¢ w imieniu wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy wymieniona w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci
gospodarczej albo w aktualnym odpisie z witasciwego rejestru lub pelnomocnik, ktory
przedstawi przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do podpisania umowy w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.
. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ 0
udzielenie zamowienia ZamawiajgCy moze zadac¢ przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdzial X1V

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Szczegotowe warunki, na ktorych zawarta zostanie umowa w sprawie zamoOwienia
publicznego okreslone zostaty w Istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych
Zatacznik nr 6 do SIWZ.



2. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo zmian tresci umowy. Warunki zmiany umowy,
szczegdtowo okreslono w Istotnych postanowieniach umowy.

Rozdzial XV
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcom, a takze innym osobom, ktérych interes w uzyskaniu zamowienia doznatl lub
moze dozna¢ uszczerbku, oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisoOw ustawy Pzp, przystuguje prawo do wniesienia srodkéw ochrony
prawnej na zasadach okreslonych w Dziale VI ustawy Pzp.
Rozdzial XVII
ZALACZNIKI DO SIWZ
Zalacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia;
Zatgcznik nr 2 — Wz6r Formularza oferty;
Zalacznik nr 2a — Formularz cenowy dla czgéci 1;
Zatacznik nr 2b — Formularz cenowy dla czgsci 2;
Zakacznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy;
Zalacznik nr 4 — Grupa kapitatowa;
Zatacznik nr 5 — Klauzula RODO;
Zalacznik nr 6 - Istotne postanowienia umowy.
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