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ROZDZIAŁ I  

POSTANOWIENIA OGÓLNE  

1. Informacja o Zamawiającym: 

Ministerstwo Środowiska 

ul. Wawelska 52/54 

00-922 Warszawa 

NIP: 701-09-76-858  

Regon: 385844521 

Strona internetowa: https://www.gov.pl/web/srodowisko 

2. Tryb postępowania: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na zakup materiałów biurowych i 

papieru ksero (nr postępowania BEA-WZP-261/8/2020/MR), prowadzone w trybie 

przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) - zwanej dalej „ustawą Pzp” oraz 

wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych. 

3. Zamawiający informuje, że zastosuje procedurę określoną w art. 24aa ustawy Pzp. 

4. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych zawarta została w Załączniku nr 5 do 

SIWZ. 

Rozdział II 

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z  WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE KOMUNIKACJI 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Monika Rydygier, 

e-mail: monika.rydygier@srodowisko.gov.pl godziny urzędowania: 8:00 - 16:00  

2. Postępowanie oznaczone jest znakiem: BEA-WZP-261/8/2020/MR Wykonawcy winni we 

wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.  

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie pisemnej.  

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać na adres do 

korespondencji: ul. Wawelska 52/54 00-922 Warszawa, e-mail: 

monika.rydygier@srodowisko.gov.pl  

Poza przypadkami, dla których ustawa zastrzega formę pisemną oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje mogą być składane z wykorzystaniem komunikacji 

elektronicznej. 

Rozdział III 

PODWYKONAWCY 

1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców przy realizacji zamówienia. 

2. W przypadku udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga 

wskazania w Ofercie części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza 

powierzyć podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawców, o ile są one znane. 

Brak tej informacji jest równoznaczny z oświadczeniem Wykonawcy, że Wykonawca sam 

zrealizuje zamówienie i nie będzie korzystał z podwykonawców przy jego realizacji. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu 
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wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że inny proponowany podwykonawca bądź sam Wykonawca, 

spełnia je w stopniu nie mniejszym niż pierwotny podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w 

późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia, za które to obowiązki, w 

tym za brak informacji o zmianie danych, Wykonawca ponosi odpowiedzialność w całości. 

Rozdział IV 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów biurowych i papieru ksero na 

potrzeby Ministerstwa Środowiska, w podziale na 2 (dwie) części: 

1) Część 1 – zakup materiałów biurowych; 

2) Część 2 – zakup papieru ksero. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ. 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości zastosowania prawa opcji. 

3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

30190000-7 - Różny sprzęt i artykuły biurowe 

30192000-1 – Wyroby biurowe 

30197642-8 – Papier fotokopiujący i kserograficzny  

4. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt. 7 ustawy 

Pzp. 

7. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Ofertę można złożyć na jedną lub/i 

dwie części zamówienia. 

8. W przypadku, gdy Zamawiający użył w SIWZ lub załącznikach do SIWZ nazw własnych 

produktów, będących przedmiotem zamówienia, to dopuszcza rozwiązanie równoważne, 

natomiast wskazane nazwy własne służą do określenia minimalnych parametrów 

technicznych (wymiary, gramatura, parametry pracy, zastosowany materiał itp.), cech 

użytkowych (kolor, przeznaczenie, wytrzymałość itp.) oraz jakościowych (wykonanie, 

opakowanie, estetyka, deklaracje zgodności z normami UE itp.), jakim powinny 

odpowiadać produkty równoważne, aby spełniały stawiane wymagania. Przez produkt 

równoważny dla wyspecyfikowanego przedmiotu zamówienia rozumie się produkt o 

parametrach i wymaganiach minimalnych opisanych w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia.  

Rozdział V 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: 12 miesięcy od dnia podpisania Umowy lub do wyczerpania 

maksymalnej wartości Umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej. 

Rozdział VI 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA 

I. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu oceny ich spełnienia 



                                 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 

ustawy Pzp, 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

c) zdolności technicznej lub zawodowej - Wykonawca spełni warunek, jeżeli: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie  

3) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, na zasadach 

określonych w art. 23 ustawy Pzp. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 

zamówienia są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

II. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców: 

1) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp, 

2) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp tj.: 

w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 

postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 814) 

lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 

zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 

przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 

zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - 

Prawo upadłościowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1228).  

2. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 - 20 

lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego 

środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić 

naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, 

zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące 

wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie 

konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie 

dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub 

nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Zamawiający nie wykluczy wykonawcy z 

postępowania o ile uzna, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

Wykonawcy, za wystarczające przedstawione dowody jakich mowa powyżej. Zdania 

pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, 

orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia 

oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 



                                 

 

3. W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem 

Wykonawcy, Zamawiający zapewni mu poprzez stosowne wezwanie, możliwość 

udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie 

zakłóci konkurencji. Zamawiający wskazuje w protokole sposób zapewnienia konkurencji. 

4. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

Rozdział VII 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY 

I. Wykaz dokumentów 

1. Wykonawca na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 

wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w Rozdziale VI SIWZ, składa 

wraz z ofertą oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełniania 

warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu (wg wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 3 do SIWZ).   

2. Wykonawca w celu potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom 

określonym przez Zamawiającego (zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia), składa wraz 

z ofertą karty katalogowe lub opisy oferowanych produktów wraz ze zdjęciami/rysunkami 

oferowanych produktów do każdej pozycji wymienionej w Formularzu cenowym, którego 

wzór stanowi odpowiednio Załącznik nr 2a lub Załącznik nr 2b do SIWZ (dotyczy części 1 

i 2 postępowania). Dla celów porządkowych karty katalogowe/opis powinny zostać 

opatrzone numerem pozycji z Formularza cenowego, której dana karta katalogowa/opis 

dotyczy. 

3. Dla części 2 postępowania w przypadku zaoferowania papieru z certyfikatem Ecolabel lub 

inny równoważny, wystawiony na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (WE) nr 66/2010 z 25.11.2009 r. w sprawie oznakowania ekologicznego Wykonawca 

składa certyfikat/Ecolabel lub równoważny dla oferowanego papieru ksero.  

4. Zamawiający, przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę, którego oferta zostanie 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie 

aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 

1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 

celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na postawie art. 24 ust. 5 pkt 1 

ustawy Pzp; 

5. Inne dokumenty składane przez Wykonawców: 

Każdy z Wykonawców, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie BIP Ministerstwa 

informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu 

oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o 

której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 

do SIWZ. 

Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania 

z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 



                                 

 

Powyższy dokument należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego za pośrednictwem 

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 

(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), osobiście lub za pośrednictwem posłańca. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o 

przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej składa każdy z 

wykonawców. 

6. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, które znajdują 

się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów 

przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający 

w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, 

korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne. 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o 

których mowa w ust. 2 w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi 

ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych 

baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. W przypadku, gdy 

pobrane przez Zamawiającego dokumenty nie są w języku polskim Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć tłumaczenie. 

7. Dokumenty i oświadczenia o których mowa w ust. 1-4 należy dostarczyć do siedziby 

Zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), osobiście lub za 

pośrednictwem posłańca. 

II. WYKONAWCY ZAGRANICZNI 

1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej zamiast określonych poniżej dokumentów wymienionych w podrozdziale I: 

1) ust. 2 pkt 1 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

− nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

2. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 1 zastępuje 

się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem 

osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym z 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej 

osoby - wystawione z odpowiednią datą wymaganą dla tych dokumentów. 

3. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do 

osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której 

dotyczy dokument wskazany w Rozdziale VII podrozdział I ust. 2 pkt 1 SIWZ, składa 

informację z odpowiedniego rejestru, albo w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny, kraju, 

w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma 

osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym art. 24 ust. 1 pkt 

14 i 21 ustawy Pzp. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba której 



                                 

 

dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem 

zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

III. WYKONAWCY WYSTĘPUJĄCY WSPÓLNIE LUB UDOSTĘPNIAJĄCY 

ZASOBY 

1. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

oświadczenie, o którym mowa w Rozdział VII podrozdział I ust. 1 składa każdy z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te powinny 

potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w którym każdy z 

Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje 

się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych 

podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w Rozdział VII podrozdział I ust. 1. 

3. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy Pzp, Zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do 

tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust. 1.  

Rozdział VIII 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział IX 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na część 1 i/lub część drugą 

postępowania. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym 

odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być 

oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy oraz opisać według poniższego wzoru: 

Ministerstwo Środowiska 

ul. Wawelska 52/54 

00-922 Warszawa 

oraz opisane: 

postępowanie nr: BEA-WZP-261/8/2020/MR 

Oferta na: 

 „Zakup materiałów biurowych i papieru ksero 

Część …… (wskazać odpowiednio numer części postępowania, na którą Wykonawca 

składa ofertę)” 

 

Nie otwierać przed dniem 29 września 2020 r. godz. 13:00 

2. Oferta musi zostać sporządzona w języku polskim, zgodnie z treścią formularza oferty w 

sposób czytelny. 

3. Oferta musi być złożona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi 

w niniejszej SIWZ.  



                                 

 

4. Wymagane specyfikacją dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone 

wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę;  

5. Formularz oferty wraz z załącznikami i dokumentami sporządzanymi przez Wykonawcę 

powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy; 

6. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i złączone w sposób 

uniemożliwiający jej dekompletację, a także żeby oferta zawierała spis zawartości wraz 

z numerami stron, do których się ona odnosi; 

7. Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki były 

parafowane przez osobę podpisującą ofertę;  

8. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą wykonawcę, 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) 

upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. 

9. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca wykonawcę lub wykonawców 

występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w 

formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza musi 

zostać dołączone do oferty. 

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty; 

11. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której 

wykonanie powierzy podwykonawcom (jeżeli dotyczy);  

12. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę firm i nazw podwykonawców, na których 

zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 22a ust. 1, w celu 

wykazania spełnienia warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy (jeżeli 

dotyczy). 

13. Wykonawca zobowiązany jest złożyć podpisane przez osobę uprawnioną, następujące 

dokumenty i oświadczenia: 

1) Formularz oferty - Załącznik nr 2 do SIWZ; 

2) Formularz cenowy – odpowiednio Załącznik nr 2a i/lub Załącznik nr 2b do SIWZ; 

3) Karty katalogowe lub opisy oferowanych produktów wraz ze zdjęciami/rysunkami 

oferowanych produktów do każdej pozycji wymienionej w Formularzu cenowym, 

którego wzór stanowi odpowiednio Załącznik nr 2a lub Załącznik nr 2b do SIWZ 

(dotyczy części 1 i 2 postępowania). Dla celów porządkowych karty katalogowe/opis 

powinny zostać opatrzone numerem pozycji z Formularza cenowego, której dana karta 

katalogowa/opis dotyczy. 

4) Dla części 2 postępowania w przypadku zaoferowania papieru z certyfikatem Ecolabel 

lub inny równoważny, wystawiony na podstawie rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (WE) nr 66/2010 z 25.11.2009 r. w sprawie oznakowania 

ekologicznego Wykonawca składa certyfikat Ecolabel lub równoważny dla 

oferowanego papieru ksero.  

5) Oświadczenie o którym mowa w Rozdziale VII Podrozdział I ust. 1 SIWZ, 

6) Pełnomocnictwo lub inny dokument, w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej 

kopii, z którego wynika prawo do podpisania oferty oraz innych dokumentów 

składanych wraz z ofertą, chyba że Zamawiający może je uzyskać w szczególności za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 



                                 

 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 346), 

a Wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty,  

7) Pełnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie 

wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo, w formie oryginału lub notarialnie 

poświadczonej kopii. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp - jeżeli zachodzi taka okoliczność. 

14. Wykonawca, może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę, 

poprzez złożenie pisemnego powiadomienia przed upływem wyznaczonego terminu 

składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zostać złożone w sposób i 

formie przewidzianych w SIWZ dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że opakowanie 

zewnętrzne będzie zawierało dodatkowe oznaczenie „ZMIANA”. Wycofanie złożonej 

oferty następuje przed upływem terminu do składania ofert i następuje poprzez złożenie 

pisemnego oświadczenia podpisanego przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. 

15. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty (załączników). 

16. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 

wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wszelkie informacje (dokumenty) stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2019 

r. poz. 1010), które Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny 

zostać umieszczone w oddzielnym opakowaniu i opatrzone napisem „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

17. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu, składane są w oryginale 

lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

18. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub 

kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem. 

19. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów, o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczeń, wyłącznie wtedy, 

gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej 

prawdziwości. 

Rozdział X 

SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 

I. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć do dnia 29 września 2020 r. do 

godz. 12:00.  

2. Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie pisemnej za pośrednictwem 

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 



                                 

 

(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), osobiście lub za pośrednictwem posłańca - do siedziby 

Zamawiającego w Warszawie (00 - 922) przy ul. Wawelskiej 52/54 (wejście od ul. Reja 

3/5), Kancelaria Ministerstwa Środowiska (parter), pok. 6d. 

3. Oferty złożone po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone. Po upływie terminu 

składania ofert, dodanie Oferty (załączników) nie będzie możliwe. 

II. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29 września 2020 r. o godz. 13:00 w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 3 w Wydziale Zamówień 

Publicznych pok. nr 5. 

2. Informację z otwarcia ofert Zamawiający udostępni na stronie BIP Ministerstwa w zakładce 

zamówienia publiczne, na której są dostępne wszystkie dokumenty postępowania, która 

będzie zawierać: 

1) kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firmy oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny, termin wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności zawarte w 

ofertach, jeżeli były wymagane. 

Rozdział XI 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 

upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu 

związania ofertą ulegnie zawieszeniu do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajową Izbę 

Odwoławczą. 

Rozdział XI 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca w Formularzu oferty określi łączną cenę oferty brutto za realizację całego 

przedmiotu zamówienia oraz odpowiednio zgodnie z Formularzem cenowym: 

1) ceny jednostkowe z podatkiem VAT (należy wskazać cenę z podatkiem VAT w zł), 

odpowiednio za 1 sztukę, zestaw, komplet lub opakowanie, w kolumnie 7 Formularza 

cenowego); 

2) wartość z podatkiem VAT (w zł) dla każdej z pozycji przedmiotu zamówienia w 

kolumnie 8 Formularza cenowego (ilość z kolumny 5 przemnożona przez wartość z 

kolumny 7 z Formularza cenowego); 

3) łączną wartość za realizację całego przedmiotu zamówienia - w wierszu nr 230 w 

kolumnie 8 dla części 1 zamówienia oraz w wierszu nr 5 w kolumnie 8 dla części 2 

zamówienia, tj. sumę w zł z podatkiem VAT wartości podanych w wierszach 1-229 dla 

części 1 zamówienia oraz w wierszach 1-4 dla części 2 zamówienia. 

Łączna cena oferty brutto musi zawierać wszystkie elementy związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 



                                 

 

2. Zgodnie z Formularzem cenowym – Załącznikiem nr 2a i/lub Załącznikiem nr 2b do SIWZ 

- ceny jednostkowe brutto przedmiotu zamówienia, zwane dalej „cenami jednostkowymi” 

lub „ceną jednostkową”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o 

informowaniu o cenach towarów i usług (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 178), tj. cenę ustaloną za 

jednostkę określonego towaru (usługi), którego ilość lub liczba jest wyrażona w 

jednostkach miar w rozumieniu przepisów o miarach;. W cenie uwzględnia się podatek od 

towarów i usług  oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów 

sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem 

akcyzowym , wskazane przez Wykonawcę będą  stanowić podstawę do rozliczenia w całym 

okresie obowiązywania umowy i nie będą podlegały zmianom za wyjątkiem odpowiednich 

zapisów w warunkach Umowy. 

3. Wszystkie ceny w ofercie  należy podać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu 

oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 

informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. 

Rozdział XII 

KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

1. Zamawiający zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp dokona najpierw oceny ofert, a następnie 

zbada czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych, poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie wyraził 

zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt c), będzie podlegała odrzuceniu na 

podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.  

3. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami: 

Dla części 1 postępowania (zakup materiałów biurowych): 

 

Kryterium wyboru Waga kryterium 

Cena (C) 60 % 

Termin dostaw częściowych (T) 40 % 

4. Ocena ofert w części 1 postępowania dokonywana będzie w niżej wskazanych kryteriach: 



                                 

 

1) Kryterium „Cena” (C) - Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiający przyjmie cenę 

brutto wskazaną przez Wykonawcę w ust. 7 pkt 1 Formularza oferty.  

Zamawiający będzie dokonywał oceny ofert zgodnie z poniższym wzorem: 

Cmin  

C = ----------------------- x 60 pkt 

Cbad  

gdzie: 

C - liczba punktów otrzymanych przez ofertę badaną w kryterium „Cena” 

Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert podlegających ocenie  

Cbad - cena w ofercie badanej. 

 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 punktów. Przyznane punkty 

zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

 

2) kryterium „termin dostaw częściowych” (T)  

Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiający przyjmie termin dostaw częściowych 

zaoferowany przez Wykonawcę w ust. 8 pkt. 1 Formularza oferty.  

Oferowany termin dostaw częściowych nie może być dłuższy niż 5 dni roboczych.  

Zamawiający przyzna punkty zgodnie z zapisami poniższej tabeli:  

Termin dostawy Liczba pkt 

1 dzień roboczy 40 pkt 

2 dni robocze 30 pkt 

3 dni robocze 20 pkt 

4 dni robocze 10 pkt 

5 dni roboczych 0 pkt 

Uwaga:  

Wykonawcy mają obowiązek podania oferowanego terminu dostawy w dniach 

roboczych.  

W przypadku wskazania w formularzu oferty „Terminu dostaw częściowych (T)” 

dłuższego niż 5 dni roboczych Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 89 ust. 1 

pkt. 2 ustawy Pzp.  

W przypadku wskazania w formularzu oferty terminu dostaw częściowych w innej 

jednostce czasu (np. miesiąc, dzień roboczy, godzina), Zamawiający odrzuci ofertę na 

podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.  

W przypadku braku wskazania w formularzu oferty terminu dostaw częściowych, 

Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.  

 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów.  

 

5. Za najkorzystniejszą w części 1 postępowania zostanie uznana oferta, która uzyska 

największą liczbę punktów wyliczoną w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 

według wzoru: 

P = C + T 



                                 

 

P - łączna liczba punktów przyznana ofercie badanej  

C - liczba punktów przyznana ofercie badanej w kryterium „Cena”  

T - liczba punktów przyznana ofercie badanej w kryterium „Termin dostaw częściowych” 

 

Dla części 2 postępowania (zakup papieru ksero): 

 

Kryterium wyboru Waga kryterium 

Cena (C) 60 % 

Termin dostaw częściowych (T) 20 % 

Papier z certyfikatem Ecolabel (Ce) 20% 

6. Ocena ofert w części 2 postępowania dokonywana będzie w niżej wskazanych kryteriach: 

1) Kryterium „Cena” (C) - Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiający przyjmie cenę 

brutto wskazaną przez Wykonawcę w ust. 7 pkt. 2 Formularza oferty.  

Zamawiający będzie dokonywał oceny ofert zgodnie z poniższym wzorem: 

Cmin 

C = ----------------------- x 60 pkt 

Cbad 

gdzie: 

C - liczba punktów otrzymanych przez ofertę badaną w kryterium „Cena” 

Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert podlegających ocenie  

Cbad - cena w ofercie badanej. 

 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 punktów. Przyznane punkty zostaną 

zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

 

2) kryterium „termin dostaw częściowych” (T)  

Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiający przyjmie termin dostaw częściowych 

zaoferowany przez Wykonawcę w ust. 8 pkt. 2 Formularza oferty.  

Oferowany termin dostaw częściowych nie może być dłuższy niż 5 dni roboczych.  

 

Zamawiający przyzna punkty zgodnie z zapisami poniższej tabeli:  

Termin dostawy Liczba pkt 

1 dzień roboczy 20 pkt 

2 dni robocze 15 pkt 

3 dni robocze 10 pkt 

4 dni robocze 5 pkt 

5 dni roboczych 0 pkt 

Uwaga:  

Wykonawcy mają obowiązek podania oferowanego terminu dostawy w dniach 

roboczych.  

W przypadku wskazania w formularzu oferty „Terminu dostaw częściowych (T)” 

dłuższego niż 5 dni roboczych Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 89 ust. 1 

pkt. 2 ustawy Pzp.  



                                 

 

W przypadku wskazania w formularzu oferty terminu dostaw częściowych w innej 

jednostce czasu (np. miesiąc, dzień roboczy, godzina), Zamawiający odrzuci ofertę na 

podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.  

W przypadku braku wskazania w formularzu oferty terminu dostaw częściowych, 

Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.  

 

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 20 punktów.  

 

3) Kryterium „Papier z certyfikatem Ecolabel” (Ce)  

Do przyznania punktów w tym kryterium oceny ofert Zamawiający przyjmie 

oświadczenie Wykonawcy złożone w ust. 9 Formularza oferty oraz złożony wraz z 

ofertą certyfikat Ecolabel lub inny równoważny, wystawiony na podstawie 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 66/2010 z 25.11.2009 r. w 

sprawie oznakowania ekologicznego na zaoferowany papier. Certyfikat nie podlega 

uzupełnieniu. Nie złożenie wraz z ofertą certyfikatu spowoduje nie przyznanie 

punktów w ww. kryterium oceny ofert. W tym kryterium można uzyskać 20 punktów. 

7. Za najkorzystniejszą w części 2 postępowania zostanie uznana oferta, która uzyska 

największą liczbę punktów wyliczoną w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 

według wzoru: 

P = C + T+ Ce 

P - łączna liczba punktów przyznana ofercie badanej  

C - liczba punktów przyznana ofercie badanej w kryterium „Cena”  

T - liczba punktów przyznana ofercie badanej w kryterium „Termin dostaw częściowych” 

Ce – liczba punktów przyznana ofercie badanej w kryterium „Papier z certyfikatem 

Ecolabel” 

 

Rozdział XIII 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej lub w 

formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w zależności 

od woli stron. 

2. Umowę może podpisać w imieniu wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania 

Wykonawcy wymieniona w aktualnym zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej albo w aktualnym odpisie z właściwego rejestru lub pełnomocnik, który 

przedstawi przed zawarciem umowy pełnomocnictwo do podpisania umowy w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

Rozdział XIV 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

1. Szczegółowe warunki, na których zawarta zostanie umowa w sprawie zamówienia 

publicznego określone zostały w Istotnych postanowieniach umowy, stanowiących 

Załącznik nr 6 do SIWZ. 



                                 

 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian treści umowy. Warunki zmiany umowy, 

szczegółowo określono w Istotnych postanowieniach umowy. 

 

Rozdział XV 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

Rozdział XVI 

ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

Wykonawcom, a także innym osobom, których interes w uzyskaniu zamówienia doznał lub 

może doznać uszczerbku, oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługuje prawo do wniesienia środków ochrony 

prawnej na zasadach określonych w Dziale VI ustawy Pzp. 

Rozdział XVII 

ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ 

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;  

2. Załącznik nr 2 – Wzór Formularza oferty; 

3. Załącznik nr 2a – Formularz cenowy dla części 1; 

4. Załącznik nr 2b – Formularz cenowy dla części 2; 

5. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy; 

6. Załącznik nr 4 – Grupa kapitałowa; 

7. Załącznik nr 5 – Klauzula RODO; 

8. Załącznik nr 6 - Istotne postanowienia umowy. 

 


