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UWAGI - Interaktywny formularz

Ponizej chciatbym opisa¢ Paiistwu najwazniejsze uwagi dotyczace korzystania
i wprowadzania danych za pomocg interaktywnego formularza.

W zwigzku z tym ze formularz jest w formie pliku Excel (z zastosowaniem Visual
Basic’a) zawiera makra i moze zdarzy¢ sie tak, ze nie zostanie poprawnie
otworzony na komputerze (makra sq niezbedne do poprawnego dziatania
formularza). W  niektorych  uczelniach/instytucjach  stosowane s3
zabezpieczenia sieci (polityka bezpieczeristwa sieci internetowych), co
najprawdopodobniej nie pozwoli otworzyé formularza poprawnie (moze zostac
zidentyfikowane jako potencjalne zagrozenie — wirus).

Aby formularz otworzyt sie poprawnie zaleca sie uzywanie prywatnych
komputerow, laptopdéw (jako administrator).

Otwierajgc plik na gorze formularza w pomaranczowym pasku powinny wyswietlac sie informacje (nie zawsze!):

o Widok chroniony Ten plik pochodzi z lokalizagji internetowej | moze byc niebezpieczny. Kliknij, aby uzyskac szczegotowe informagje. Wiacz edytowanie

Nalezy klikng¢ w przycisk Wtgcz edytowanie

[ = -
| ' 1] Ostrzetenie o zabezpieczeniach  Makra zostaly wytaczone. Wiaez zawartodé

Nalezy klikng¢ w przycisk Wigcz zawartosc

Natomiast najszybszym testem aby sprawdzi¢, czy formularz otworzyt sie

poprawnie bedzie wybranie (w arkuszu Wstep) w polu Wybierz projekt POWER
- projektu o nazwie Liderzy w zarzgdzaniu uczelnig. Jezeli formularz otworzyt sie

poprawnie w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do

projektu bedzie z géry narzucona odpowiedz OSOBA PRACUJACA. Jezeli
bedziemy mieli mozliwos$¢ wyboru innych odpowiedzi w tym polu to znaczy, ze
formularz nie dziata poprawnie (nalezy wtedy otworzy¢ plik na innym

urzqdzeniu bgdz dokonac zmiany ustawien ochrony bezpieczenstwa sieci) .
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Jezeli formularz otworzyt sie poprawnie wybieramy projekt, w ktdrym panstwo
uczestniczg, nastepnie wybieramy czy formularz dotyczy zatgcznika po
rozpoczeciu projektu/po zakornczeniu projektu oraz Status osoby na rynku

pracy w chwili przystgpienia do projektu. Po zaznaczeniu odpowiednich danych

przechodzimy do arkusza Wydruk i wypetniamy pola (z biatym ttem).

Nalezy takze zwrdci¢ uwage na wszystkie wypetniane pola w arkuszu Wydruk.
Niektére z nich sg wymagane obowigzkowo - klikajgc w dane pole i nie podajac
odpowiedzi pojawi sie komunikat Wprowadzona warto$¢ jest nieprawidtowa
(dotyczy to takze pola NIP i PESEL tylko z inng trescig komunikatu).

Po ew. wypetnieniu danych dla uczestnika projektu i zapisaniu pliku formularz
ten nie zresetuje wypetnionych wczesniej pdél. Nalezy albo usungé wszystkie

wprowadzone wczesniej dane recznie albo nie zapisywac pliku po wpisaniu
wszystkich danych (zamkng¢ plik bez zapisu — ponowne otworzenie pliku
sprawi, Ze formularz nie bedzie miat zadnych wypetnionych danych). Formularz
zawiera takze pola rozwijane (zaznaczone niebieskim obramowaniem) przy ew.
wpisywaniu kolejnej osoby w zmianie Statusu osoby na rynku pracy w chwili

przystapienia do projektu pola odnosnie statusu na rynku pracy beda miaty

zupetnie inne odpowiedzi do wyboru.

Najlepszym wyjsciem bedzie sprawdzenie kazdego wypetnionego wczesniej

pola w celu wyeliminowania niepoprawnych odpowiedzi.

Po wypetnieniu formularza (arkusz WYDRUK) drukujemy go a nastepnie
wtasnorecznie podpisujemy (osoba ktdrej dotyczy zatqcznik) i przekazujemy na

uczelnie, ktéra przesle wydrukowany i podpisany formularz do Ministerstwa

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego poprzez system e-PUAP.

Tuz pod polami wyboru w arkuszu WSTEP znajduje sie licznik pdél do
wypetnienia w arkuszu WYDRUK. Wskazuje on, ile pdl nie zostato jeszcze
wypetnionych. Dodatkowo dopdki nie wypetnimy wszystkich wymaganych pdél
zamiast daty na koncu formularza bedzie wysSwietlany komunikat o

niewypetnieniu wszystkich pdél. Data pojawi sie w momencie wypetnienia

wszystkich pdl.
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Prosimy o szczegdlne zwrodcenie uwagi na powyisze kwestie. S3 one
niezbedne do poprawnego dziatania i wypetnienia zatacznika do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

W razie pytan odnosnie wypetniania danych za pomocy interaktywnego
formularza prosze o kontakt:

ul. Hoza 20 Mariusz Boguszewski

00-529 Warszawa . .

tel. +48 22 529 25 95 Zespot ds. obstugi POV\./.ElR .
Departament Innowacji i Rozwoju

WWW.mnisw.gov.pl Mariusz.Boguszewski@nauka.gov.pl
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